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LEI N. 2.805/PMMA/2026.

“DISPOE SOBRE CRIACAO DO CARGO DE
ASSESSORIA PARA ASSUNTOS DE OBRAS E
ENGENHARIA, ALTERA O |INCISO X, DO
PARAGRAFO § 1°, ACRESCENTA O INCISO X. 1, NO
PARAGRAFO § 1°, ALTERA O INCISO V DO § 1° DO
ART. 12, ACRESCENTA O NiVEL III 1, CAC 03.1, NA
LEI N° 2.639/PMMA/2026, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA-RO JOSE ALVES
PEREIRA, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, FAZ SABER QUE A
CAMARA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA APROVOU E ELE
SANCIONA A SEGUINTE LEI:

Art. 1°.  Fica criado o cargo de ASSESSORIA PARA ASSUNTOS DE OBRAS E
ENGENHARIA, cargo de livre nomeacao e exoneracao, em Comissao, que devera ser ocupado
por profissional com formagdo de nivel superior em engenharia, com registro no respectivo

Conselho, fazendo jus a remuneracdo constante no Anexo II, Nivel III.1, c6digo CAC 03.1 da
LEIN °. 2.639/PMMA/2025, com as seguintes atribui¢des:

I.  Assessorar a Administragdo Municipal na elaboracdo de memoriais descritivos,
especificagdes técnicas, planilhas orgamentdrias, cronogramas fisico-financeiros e
demais pecas técnicas necessarias a execug¢ao de obras;

II.  Assessorar a Administracdo Municipal nos estudos de viabilidade técnica, econdmica e
operacional de obras e servigos de engenharia;

III.  Assessorar a Administragdo Municipal na elaboracao de termos de referéncia, projetos
basicos, projetos executivos e documentos técnicos para licitagdes de obras e servigos
de engenharia;

IV.  Assumir responsabilidade técnica por projetos, obras e servigos, com emissao de ART
(CREA) quando necessario;

V.  Assessorar em fungoes correlatas;

Art. 2°. Altera o inciso “X”, do paragrafo § 1°, da Lei n°. 2.639/PMMA/2026, passando
a vigorar com a seguinte redacao.

“X-DEPARTAMENTO DE ALMOXARIFADQO, sera dirigido pelo seu chefe, cargo
de livre nomeagdo e exoneragao, cargo em comissao ou funcao gratificada, fazendo jus
a remuneracao constante no Anexo II, conforme Nivel I, c6digo CCD 01, desta Lei.
Quando for servidor do quadro efetivo, fard jus a remuneragdo referente ao codigo
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FGCD 01 do respectivo Anexo, acumuldvel com a remuneragdo basica, com as
seguintes atribuicdes:

Receber, conferir e atestar o recebimento de materiais, bens e insumos adquiridos pelo
Municipio, verificando conformidade com notas fiscais, empenhos e contratos;
Registrar a entrada e saida de materiais em sistema proprio de controle patrimonial e de
estoque;

Manter controle quantitativo e qualitativo dos materiais armazenados;

Realizar inventarios periodicos, ordinarios e extraordinarios;

Controlar niveis minimos e maximos de estoque, comunicando aos setores competentes
a necessidade de reposicao.

Organizar, armazenar ¢ identificar adequadamente os materiais, observando normas
técnicas e condigdes de seguranga;

Zelar pela conservagdo, integridade e adequada guarda dos bens sob sua
responsabilidade;

Adotar medidas preventivas contra perdas, extravios, deterioragdes e vencimentos de
materiais;

Controlar prazos de validade, especialmente de medicamentos, alimentos, materiais
hospitalares e produtos quimicos.

Efetuar a distribuicdo de materiais as Secretarias ¢ demais unidades administrativas,
mediante requisi¢cdo formal;

Conferir e registrar as requisi¢des atendidas;

Manter arquivo organizado das requisi¢cdes, comprovantes de entrega e documentos
correlatos.

Encaminhar a Contabilidade e ao Setor de Compras informagdes relativas a consumo,
saldo e movimentacao de estoque;

Auxiliar na elaboracdo do planejamento anual de compras, com base no historico de
consumo;

Emitir relatorios gerenciais periddicos de movimentagdo e posi¢ao de estoque;
Subsidiar a Comissao de Inventario e os 6rgdos de controle interno e externo com
informacgodes e documentos.

Cumprir as normas da administra¢do publica relativas a gestdo de bens e materiais;
Atender as determinagdes do Controle Interno e do Tribunal de Contas;

Assegurar que os procedimentos de recebimento e distribuicdo observem os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

Manter atualizados os registros para fins de prestacao de contas.

Propor melhorias nos procedimentos de controle e gestao de estoque;

Colaborar com a Comissao de Licitagao na especificagdo técnica de materiais;

Exercer outras atribui¢des correlatas determinadas pela autoridade superior”.

Art. 3°. Acrescenta o inciso “X. 17, no paragrafo § 1°, da Lei n°. 2.639/PMMA/2026,

passando a vigorar com a seguinte redagao.

“X. 1- DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO, sera dirigido pelo seu chefe, cargo
de livre nomeagao e exoneragao, Fun¢ao Gratificada, com a Remuneragao constante do
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Anexo I, fazendo jus a Verba de representacao, conforme Nivel I, cédigo FGCD 01,
acumulavel com a remuneragdo basica, com as seguintes atribui¢des e competéncias:

I. Proceder ao cadastramento, registro e tombamento de todos os bens moveis e imdveis
pertencentes ao Municipio;
II. Classificar os bens conforme sua natureza, finalidade e grupo contabil;
III. Manter atualizado o cadastro patrimonial em sistema informatizado proprio;
IV. Providenciar a identificagdo fisica dos bens mediante plaquetas, etiquetas ou outro meio
adequado.
V. Controlar a localizacdo, guarda e responsabilidade dos bens distribuidos as unidades
administrativas;
VI. Registrar toda movimentacdo patrimonial, inclusive transferéncias, cessdes,
incorporacdes e baixas;
VII. Emitir termos de responsabilidade aos servidores ou gestores responsaveis pelos bens;
VIII. Acompanhar e registrar alteragdes no estado de conservagao dos bens.
IX. Realizar inventarios fisicos periddicos, anuais ou extraordinarios;
X. Confrontar dados fisicos com registros contabeis, promovendo ajustes quando
necessarios
XI. Avaliar bens para fins de incorporagdo, alienagao, leildo, doacdo ou desfazimento;
XII. Subsidiar a Comissao de Inventario com relatérios técnicos.
XIII. Instruir processos de baixa patrimonial por inutiliza¢do, obsolescéncia, extravio, sinistro
ou alienagao;
XIV. Providenciar a formalizagdo de processos de leildo, doacdo ou cessio de bens
inserviveis;
XV. Registrar a depreciagdo, reavaliacdo e demais ajustes patrimoniais conforme normas
contabeis aplicéveis ao setor publico.
XVI.Atender as normas de contabilidade publica aplicaveis ao patrimonio;
XVII.Fornecer informacdes ao Setor de Contabilidade para elaboracdo do balanco
patrimonial;
XVIII. Atender as determinag¢des do Controle Interno e do Tribunal de Contas;
XIX.Garantir a observancia dos principios da legalidade, moralidade, eficiéncia e
transparéncia na gestdo patrimonial.

XX.Emitir relatdrios periddicos de bens incorporados, baixados e transferidos;
XXI.Orientar as Secretarias Municipais quanto a correta utilizagdo e conservagao dos bens;
XXII.Comunicar a autoridade competente irregularidades, danos ou desaparecimento de bens;

XXIII. Exercer outras atribuicdes correlatas determinadas pela autoridade superior”.

Art. 4°, Altera o inciso V do § 1° do art. 12 da Lei n. 2639/PMMA/2025, que passara a
vigora com a seguinte redacao:

“V - DIRETORES DAS ESCOLAS MUNICIPAIS: Escola Polo Municipal de
Ensino Fundamental Cecilia Meireles, Escola Polo Municipal de Ensino Infantil
e Fundamental Balao Magico; Escola Polo Municipal Multisseriada de Ensino
Infantil e Fundamental Amado Fontes; Escola Municipal de Ensino Infantil e
Fundamental Quintino Bocaitva; e Escola Municipal Proinfancia do Ensino
Infantil Pequeno Anjo, com atribui¢des descritas em Lei especifica.”
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Art. 5° Acrescenta o Nivel III. 1, CAC 03.1, Valor R$ 4.320,00, no anexo II da Lei
n°. 2.639/PMMA/2025.

Art. 6°. Revogadas as disposigdes em contrario, esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagao.

JOS E ALVES Assinado de forma

digital por JOSE ALvEs Ministro Andreazza, 13 de maio de 2026
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