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RESOLUCAO N° 03/2023 - GP/CMFA

Regulamenta dispositivos da Nova Lei de Licitacoes €
Contratos Administrativos no ambito da Camara

Municipal de Formoso do Araguaia-TO.

O PRESIDENTE DA MESA DIRETORA, )
ATRIBUICOES LEGAIS QUE LHE SAO CONFERIDAS PELA LEI ORGANICA

MUNICIPAL DE FORMOSO DO ARAGUAIA E REGIMENTO INTERNO DESTA
CASA DE LEIS.

CONSIDERANDO a Lei Federal "© 14.133/2021, que estabelece novas normas
gerais de licitagdo € contratacdo para as Administragoes Pablica Diretas, Autarquicas €

Fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipi0s:

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagéo de varios dispositivos da Lei

Federal n° 14.133/2021 para sua correta € efetiva aplicagao;

CONSIDERANDO a necessidade de orientacdo e capacitagao dos servidores

publicos desta Casa [egislativa para adaptagao 3s normas inseridas na nova Lel de Licitagoes
e Contratos. especialmente aqueles a serem designados
procedimento licitatério:;

para atuarem diretamente com O

CONSIDERANDO a necessidade de adequagdo dos procedimentos licitatorios
adotados pela Camara Municipal de Formoso do Araguaia-TO para aplicagao da Nova Lei de
[icitacoes e Contratos € S€US regulamentos, de forma a ndo interromper o planejamento das

contratacdes necessarias para continuidade dos trabalhos desta Casa Legislativa.

RESOLVE:
DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1°. Esta Resolugdo somente s€ aplica a Camara Municipal de Formoso do

Araguaia-TO, que devem observar as diretrizes, os requisitos ¢ as etapas fixadas para a
realizacdo de procedimentos administrativos direcionados as licitagoes € a formalizacdo de

contratos administrativos.

CAPITULOT
DA AUTORIDADE MAXIMA : i €
NN O
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Art. 2°. Cabera ao Presidente da Cimara Municipal, ou a quem este delegar

formalmente:
I — promover gestio por competéncias para o desempenho das fungoes essencilais

a execucdo da Le1 14.133/2021 e desta Resolugao:

II — autorizar a abertura de processo licitatorio:;
I1I — designar o gestor ¢ o fiscal de contrato, observada a capacitagdo dos referidos

agentes. por meio de Portaria. cujo ato deve ser publicado nas dependéncias da Casa [egislativa

e ou no Diario Oficial do Municipio:
IV — ratificar as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e anexos,

quando encaminhados pelo agente de contratagdo, pregoeiro, ou presidente de comissdo de

contratacao;
V — decidir os recursos contra os atos do agente de contrataga

comissdo de contratacdo, quando este mantiver sua decisao;
VI - adjudicar o objeto da licitagdo e homologar o resultado da licitagao;

VII — celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos.
VIII — autorizar a abertura de processo administrativo de apuragdo de

responsabilidade e julga-lo, conforme dispde a Lel Federal n° 14.133/2021 e esta Resolugao.

o, do pregoeiro ou da

CAPITULO 11 )
DO PLANJEMAENTO DAS CONTRATACOES

Art. 3°. A fase preparatoria do processo licitatorio ¢ caracterizada pelo

planejamento, devendo compatibilizar-se com 0 Plano de Contratagdes Anual e com as leis

orcamentarias, observando-se as seguintes etapas:
I — identificacio da necessidade administrativa formalizada por meio de

Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD), a ser emitido pela Secretaria Administrativa

e ou por quem o Presidente da Camara Municipal a este delegar:
Il — declaracdo de que o objeto a ser licitado consta do Plano de Contratagoes

Anual;
I1I — elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar para demonstra¢do da adequagdo e

da viabilidade da contratacdo pretendida, se for necessario;
IV — elaboracdo do mapa de riscos e matriz de riscos, conforme o caso:

V — elaboracdo do anteprojeto, quando cabivel, termo de referéncia e/ou projetos
basico e Executivo;

VI — elaboracdo de estimativa de valor da contratagao pretendida;

VII — analise de Saldo Orcamentéria e Disponibilidade Financeira:

VIII - elaboracdo do edital e respectivos anexos;
IX — andlise de juridicidade da contratagdo pela unidade de Assessoramento

Juridico;
X - consultoria prestada pelo Controle Interno para avaliacdo, supervisao,

assessoramento e orientacdo quanto a contratagio pretendida:
XI — publicagdo do edital, observando-se a obrigatoriedade de veiculagdo no Portal

Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) apos o prazo fixado no art. 176 da Lei 14.133/2021.
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Secio |
Do Documento de Formalizacio da Demanda

Art. 4°. O Documento de Formalizacdo da Demanda devera conter no minimo 0s
seguintes elementos:

I — 0 objeto da contratagao:

II — a justificativa da necessidade da contratagao;

I11 — as especificacdes e quantidades do objeto e ou servigo a ser contratado.

Secao Il
Do Plano de Contratacoes Anual

Art. 5°. O Plano de Contratacdes Anual (PCA) € o instrumento de governanga que
consolida todas as compras e contratagdes que a Camara Municipal pretende realizar ou
prorrogar, no exercicio financeiro posterior a sua elaboragéo, e contempla bens, servigos, obras

e solugdes de tecnologia da informagao.

Art. 6°. A elaboracio do plano de contratagdes anual tem como objetivos:
[ — garantir o alinhamento das contratagdes com o planejamento estratégico e outros
instrumentos de governanga existentes;

[I — subsidiar a elaboracdo das leis or¢gamentarias;
III — subsidiar a elaboracdo de estudo técnico preliminar, do termo de referéncia e

do projeto basico, conforme o caso, além dos demais documentos que compoem a fase interna
dos processos licitator1os:;

IV — evitar o fracionamento de despesas;
V — sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo

potencial com o mercado e promover a competitividade.

Art. 7°. Compete a Autoridade Maxima designar servidor responsavel pela
consolidacido das informagdes necessarias para elaboragdo do PCA que devera ser apresentado
para aprovagio até 30 de agosto do exercicio financeiro em curso, com no minimo as seguintes
informagoes:

I — justificativa da necessidade da contratagdo;

I1 — descricdo sucinta do objeto, definidos por natureza de despesa:
III — quantidade a ser contratada, considerada a expectativa de consumo anual,

unidades de aquisi¢do e expectativas de recebimento;
IV — estimativa preliminar do valor da contratagdo.

§1°. A publicagio do PCA deve ocorrer até 30 de setembro do exercicio financeiro,
no sitio oficial da Camara Municipal e ou Diario Oficial do Municipio.

§2°. Sera permitida a revisdo e alteragdo do PCA, no prazo de 15 dias apos a
aprovacio da LOA e até 15 de dezembro do exercicio financeiro em curso, devendo proceder
com a mesma publicidade dada no ato de sua publicagdo originaria.
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R §3°. Durante o ano de execugdo do PCA sua alteracdo so sera permitida mediante
justificativa apresentada pela Autoridade Maxima.

Art. 8°. Ficam dispensadas de inclusdo no plano de contratagdes anual:
| I — as contratacdes realizadas por meio do regime de suprimento de fundos, nas
hipoteses previstas no artigo 27 da Portaria n". 78/2023 desta Camara Municipal, ou outra que
vier a substituir;
I — as pequenas compras e a prestagdo de servicos de pronto pagamento de que
trata o art. 935, §2°. da Lei Federal n® 14.133/2021:
111 — a hipotese prevista no art. 75, inciso VIIL, da Lei Federal n® 14.1 33/2021.

Secao 111
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 9°. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem por objetivo identificar e analisar
os cenarios para o atendimento da contratacdo que consta no Documento de Formalizagdo da
Demanda. bem como demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das solucoes identificadas,
fornecendo as informagdes necessarias para subsidiar a contratacdo pretendida e servira de base
3 elaboracdo do termo de referéncia ou projeto basico e dos demais documentos técnicos
pertinentes para a contratagao pretendida.

Art. 10. E obrigatéria a elaboragéo do ETP para a aquisi¢do de bens € a contrata¢ao
de servicos, na fase de planejamento dos seguintes processos licitatorios e contratagdes diretas:

I — cujo critério de julgamento seja melhor técnica ou conteudo artistico, técnica e
pre¢o, maior retorno econdmico ou maior desconto;

II — de aquisig¢do de bens ¢ prestagdo de servigos considerados inéditos e/ou de
aquisi¢io de bens e prestagao de servicos que ndo tenham sido contratados nos ultimos 3 (tres)
anos:

[V — de aquisi¢do de bens que eventualmente possam ser classificados como de
luxo. a fim de demonstrar seu carater essencial ao atendimento da necessidade da Camara
Municipal:

V — quando houver a possibilidade de op¢ao entre aquisi¢do ou locagdo de bens
imoveis ou bens moveis duraveis.

§1°. A obrigatoriedade da elaboracio do ETP tratada neste artigo podera ser
dispensada nas contratagoes diretas enquadradas nas hipoteses dos incisos L. 11, III, VII e VIII

do art. 75 da Lei Federal n” 14.133/2021.

§2°. Os estudos técnicos preliminares de contratacdes anteriores poderdo ser
ratificados nos processos licitatorios € contratacoes diretas posteriores para 0 mesmo objeto,
mediante documento formal nos autos que apresente justificativa para essa opgio e declaragao
devidamente fundamentada com relagdo a viabilidade técnica e atualidade econdmica do
estudo.
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Art. 11. O Estudo Técnico Preliminar deverd apresentar o seguinte conteudo

minimo:
I - descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido

sob a perspectiva do interesse publico;

I - descri¢io dos requisitos da contratagdo necessdrios e suficientes a escolha da
solugdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentagdes especificas, bem como padrdes minimos de qualidade ¢ desempenho:

III — levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possivelis,
e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre
outras opgoes:

a) ser consideradas contrata¢des similares feitas por outros 6rgdos e entidades
publicas, bem como por organiza¢des privadas:

b) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser

avaliados os custos e os beneficios de cada op¢do para escolha da alternativa mais vantajosa;
¢) ser consideradas outras opc¢oes logisticas menos onerosas a Administragao, tais

como chamamentos publicos de doa¢do e permutas.
IV — descri¢do da solu¢do como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a

manuten¢ao e a assisténcia técnica, quando for o caso;
V — estimativa das quantidades a serem contratadas. acompanhada das memorias

de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte;

VI - estimativa do valor da contrata¢do, acompanhada dos prec¢os unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo
constar de anexo classificado, se a Camara Municipal optar por preservar o seu sigilo até a

conclusdo da licitacao;
VII — justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo:

VIII — demonstrativo da previsdo da contrata¢do no Plano de Contratagdes Anual,

de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento;
IX — demonstrativo dos resultados pretendidos. em termos de economicidade e de

melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;
X - providéncias a serem adotadas pela Camara Municipal previamente a
celebragdo do contrato, tais como adapta¢des no ambiente, necessidade de obtencao de licencas.

outorgas ou autorizagdes, capacita¢do de servidores para fiscalizag¢do e gestdo contratual;
XI —descrig¢do de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,

incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica

reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e
XII - posicionamento conclusivo sobre a adequag¢do da contratagdo para o

atendimento da necessidade a que se destina;
XIII — justificativa para a exclusdo de participagdo de Pessoas Fisicas na licitagdo.

Paragrafo unico. O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos
incisos I, V, VI, VII e XIII do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos,

apresentar as devidas justificativas.

Art. 12. Atestada a adequagdo e viabilidade da contratagdo pretendida por meio do
ETP, o procedimento de contratagdo publica, de forma direta ou mediante licitagdo, sera
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deﬂggrada a partir do DFD, que devera descrever de forma sucinta e objetiva a necessidade
administrativa que ensejard a contratagdo, cujo ETP devera seguir anexo ao pedido da demanda.

Sec¢iao IV
Do Mapa de Riscos e ou Matriz de Riscos

Art. 13. Mapa de riscos ¢ o documento que materializa a analise dos riscos que
possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugado contratual e propde controles
capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua ocorréncia.

Art. 14. O mapa de riscos deve ser elaborado na fase preparatoria e juntado aos
autos do processo de contratagdo até o final da elaboragdo do termo de referéncia, podendo ser
atualizado, caso sejam identificados e propostos, respectivamente, novos riscos e controles

considerados relevantes.

Art. 15. Podera ser elaborado mapa de riscos comuns para Servigos de mesma
natureza, semelhanga ou afinidade.

Art. 16. A matriz de riscos ¢ o instrumento que permite a identificacdo das

situacdes futuras e incertas que possam impactar o equilibrio econdmico-financeiro do contrato,
bem como a definicio das medidas necessarias para tratar 0s riscos e as responsabilidades entre
as partes, devendo estar prevista em clausula especifica da minuta contratual anexa ao edital.

Art. 17. A Camara Municipal deverd elaborar a matriz de riscos nas contratagdes

de servigos que:
a) cujo valor estimado superar o valores apresentados nas hipoteses descritas nos

incisos I e II do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133/2021 no exercicio financeiro:
b) quando a natureza do processo envolver riscos relevantes que possam ocasionar

o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato.

Seciao V
Do Termo de Referéncia, Anteprojeto, Projeto Basico e Projeto Executivo

Art. 18. Demonstrada a necessidade da contratagdo o procedimento sera enviado
- a0 setor responsavel para elaboragdo do Termo de Referéncia (TR), Anteprojeto, Projeto Basico

(PB) e Projeto Executivo (PE).

Paragrafo unico. O anteprojeto de engenharia ¢ obrigatdrio exclusivamente nas
hipoteses de contratagdo integrada. devendo subsidiar os projetos basico e executivo que ficarao

a cargo do contratado.

Art. 19. O Termo de Referéncia é documento obrigatorio, salvo em hipoteses que
o dispensam, para todos 0s processos licitatorios e contrata¢des diretas destinados a aquisigoes
de bens e contratacio de servigos, inclusive servigos comuns de engenharia, devendo ser
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observados elementos exigidos no art. 6°, XXIII e art. 40, §17 da Lei Federal n® 14.133/2021 no

que couber e 0s seguintes parimetros ¢ elementos descritivos: y o
I — Definicdo do objeto, incluidos os quantitativos € as unidades de medida;

I1 — fundamentacdo da necessidade da contratagao: . e
IV — especificagio da garantia do produto a ser exigida e das condigoes de€

manutencio e assisténcia técnica, quando for o caso; ¢

V — valor maximo estimado unitario e global da contratagao;

VI - justificativa para a ado¢do de orgamento sigiloso, se for o caso;

VII - classificacdo orcamentaria da despesa, exceto quando se .tratar de processos
para formagdo de registro de pregos, 0s quais deverdo indicar apenas o codigo do elemento de
despesa correspondente: '

VIII - estabelecimento, nas hipoteses previstas pela Lei Complementar Federal
n° 123/2006. de reserva de cota ou a exclusividade da licitagdo para os beneficiarios da I}mma;

IX — modalidade de licitacdo, critério de julgamento e modo de disputa,
apresentando motivagio sobre a adequagdo e eficiéncia da combinacdo desses parén'getfosg,

X — prazo de validade, condigdes da proposta e, quando for o caso, a exigéncia de
amostra. exame de conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de Interesse da
Administracao; '

XI — pardmetros objetivos de avaliagdo de propostas quando se tratar de licitacao
de melhor técnica ou de técnica e prego;

XII - requisitos de comprovagio da qualificagdo técnica e econdmico-financeira,
quando necessarios, e devidamente justificados quanto aos percentuais de aferigdo adotados,
incluindo a previsdo de haver vistoria técnica prévia, quando for o caso;

XIII - prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

XIV - obrigacdes da contratante e da contratada;

XV — previsdo e condigdes de prestacdo da garantia contratual, quando exigida:

XV — previsdo das condigdes para subcontratagdo ou justificativa para sua vedagdo
na contratacdo pretendida;

X VI — critérios e prazos de medi¢do e de pagamento;

XVII - san¢des administrativas;

XVIII - demais condi¢des necessarias a execugdo dos servicos ou fornecimento de
bens.

§1°. Nos casos de contrata¢do utilizando o Sistema de Registro de Precos, além dos
requisitos elencados no caput, o termo de referéncia devera conter ainda:

I — justificativa para escolha do sistema de registro de precos, informando o
dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra;

_ II — indicagdo do 6rgdo ou entidade gerenciador da ata e indica¢do do 6rgéo ou
entidade participantes da ata;

11 - prazo para assinatura da ata;

IV — prazo de vigéncia da ata e sua possibilidade de prorrogacio:

e V — previsdo e justificativa da possibilidade de adesio por orgdos e entidades ndo
participantes;

VI - obriggqﬁes do 6rgdo gerenciador da ata:
VII - obrigagdes da detentora da ata.

Avenida JK — Centro, CEP 77.470-000 — Formoso do Araguaia-TO.
camara.formoso@hotmail.com formosodoaraguaia.to.leg.br L O\ 3\33""‘



: Estado do Tocantins
Camara Municipal de Formoso do Araguaia
Gestao 2023/2024

0 ~ . rqe .

§2°. Nos processos de contratagdo em que for realizada analise de riscos, o TR deve

contemplar, quando aplicével, as medidas de tratamento necessarias para mitiga-los, conforme
regulamento proprio.

- Art. 20. O Projeto Basico ¢ instrumento que contém todos os elementos necessarios
¢ suficientes, com nivel de precisio adequado. para caracterizar a obra ou servi¢o, ou complexo
de opra's Ou servigos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicacdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e a defini¢do dos
metodos e do prazo de execucio.

Art. 21. Além dos elementos constantes do art. 6°, inciso XXV, que devem ser

observados para a confec¢do do Projeto Basico, este devera conter:
I - indica¢do da modalidade de licitagdo, do critério de julgamento e do modo de

disputa, em busca da proposta idonea a garantir a contratagio mais vantajosa para a Camara

Municipal, considerado todo o ciclo de vida do objeto:;
II - indicar, de forma justificada, o regime de fornecimento de bens, de presta¢io

de servigos ou de execugdo de obras e servigos de engenharia, observados os potenciais de

economia de escala;
III — definir as condi¢des de execugdo e pagamento, as garantias eventualmente

exigidas e ofertadas e as condi¢des de recebimento do objeto:
IV — apresentar a motiva¢do circunstanciada das condigdes previstas no edital,

especialmente, exigéncias de qualificagdo técnica e de qualificagdo econdmico-

financeira:
V — a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa

execugdo contratual, devendo, nos casos de contratagdo integrada, semi-integrada ou que
tenham por objeto obras e servigos de grande vulto, ser incluida nas minutas de edital e de

contrato a correspondente clausula que fixe a matriz de riscos da contratagio:
VI — justificativa para eventual sigilo da estimativa do valor da contratagdo, na

forma autorizada pelo art. 24, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 22. O Projeto Basico e o Projeto Executivo devem ser firmados por
responsavel técnico e devera ser submetido a apreciacdo da Autoridade Maxima responsavel

pela contratacéo.

Sec¢ao VI
Da Estimativa Orcamentaria

Art. 23. Para prosseguimento dos processos licitatorios e contratagdes diretas de

bens e servigos em geral, bem como para a aferi¢do da vantajosidade econémica das adesoes as
atas de registro de pregos e das prorrogagdes contratuais, é necessdria a realizagdo de pesquisa
e estimativa de precos, que devera ser realizada observando-se a pluralidade e a diversidade de

fontes de pesquisa.
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§2°. Nos processos de contrata¢do em que for realizada analise de riscos, o TR deve

contemplar, quando aplicavel, as medidas de tratamento necessarias para mitiga-los, conforme
regulamento proprio.

Art. 20. O Projeto Basico ¢ instrumento que contém todos os elementos necessarios
¢ suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servigo, ou complexo
de obras ou servigos objeto da licitacdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto

ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a defini¢do dos
metodos e do prazo de execucdo.

Art. 21. Além dos elementos constantes do art. 6° inciso XXV, que devem ser
observados para a confec¢do do Projeto Basico, este devera conter:

I — indicacdo da modalidade de licitacdo, do critério de julgamento e do modo de

disputa, em busca da proposta idonea a garantir a contratagdo mais vantajosa para a Camara
Municipal, considerado todo o ciclo de vida do objeto:

II — indicar, de forma justificada, o regime de fornecimento de bens, de presta¢ao

de servicos ou de execucdo de obras e servigos de engenharia, observados os potenciais de
economia de escala;

III — definir as condi¢cdes de execu¢do e pagamento, as garantias eventualmente
exigidas e ofertadas e as condig¢des de recebimento do objeto:

IV — apresentar a motivagdo circunstanciada das condigdes previstas no edital,

especialmente, exigéncias de qualificacdo técnica e de qualificagdo economico-
financeira:

V — a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa
execucdo contratual, devendo, nos casos de contratagdo integrada, semi-integrada ou que
tenham por objeto obras e servigos de grande vulto, ser incluida nas minutas de edital e de
contrato a correspondente clausula que fixe a matriz de riscos da contratagao;

VI — justificativa para eventual sigilo da estimativa do valor da contratagdo, na
forma autorizada pelo art. 24, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 22. O Projeto Basico e o Projeto Executivo devem ser firmados por

responsavel técnico e devera ser submetido a apreciagdo da Autoridade Maxima responsavel
pela contratagdo.

Secao VI
Da Estimativa Orcamentaria

Art. 23. Para prosseguimento dos processos licitatorios e contratagdes diretas de
bens e servigos em geral, bem como para a aferi¢do da vantajosidade econdmica das adesoes as
atas de registro de precos e das prorrogagdes contratuais, ¢ necessaria a realizagdo de pesquisa

e estimativa de precos, que devera ser realizada observando-se a pluralidade e a diversidade de
fontes de pesquisa.
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| Art. 24. A pesquisa de precos devera ser realizada da forma mais ampla possivel,
incluindo o maior nimero de fontes disponiveis, mediante a utilizagdo dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou ndo, dentre outros:

I - consulta ao Portal de Compras Governamentais -
WWWw.comprasgovernamentais.gov.br:

II - consulta a pregos publicados em midia especializada, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedeéncia da data de divulgagdo do edital, contendo a data e a hora de acesso:

III - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante
sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente;

IV — pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo
formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores e que nio tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital;

V — pesquisa em bancos de pregos publicos ou privados devidamente
estabelecidos e reconhecidos no mercado:;

VI - precos praticados no ambito dos orgdos e entidades da Administragado
Publica. através da analise de contratos recentes ou vigentes, Atas de Registro de Pregos, €
outros melios.

§ 1°. Adotar-se-a como fonte preferencial para elaborag¢do de estimativa de valor
veiculos oficiais de divulgacdo de valores referenciais, tais como bancos ou pain€is de precos.

§2°. Nio serdo admitidas propostas para pesquisa de mercado que tenham sido
elaboradas h4 mais de 180 (cento e oitenta) dias da data prevista para publicagdo do edital ou
que estejam despidas da justificativa de escolha do proponente.

§ 3°. A estimativa orgamentaria deverd levar em consideragdo os parametros
definidos para o objeto a ser licitado, incluindo quantitativos, prazos ¢ locais de entrega,
obrigacdes acessorias, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas, dentre outros
fatores, de modo a evitar distor¢des de prego.

§ 4°. Deverdo ser registrados nos autos do processo de contrata¢ao tanto 0S
resultados obtidos, quanto eventuais empecilhos para a realiza¢do da estimativa orcamentaria,
como a certificacdo de nio localizagdo de dados ou a relagdo de fornecedores consultados e que
ndo enviaram propostas.

Art. 25. Quando a pesquisa de pregos for realizada diretamente com 0S
fornecedores. estes deverdo receber do 6rgdo contratante uma solicitagdo formal para
apresentacio de cotagdo, devendo ser enviada, obrigatoriamente, com copia do projeto ba’sﬁcm
termo de referéncia ou documento equivalente que apresente adequada caracterizagdo do objeto
e critérios de contratagao.
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c i Paragrafo unico. Deverd ser conferido aos fornecedores prazo de resposta
I;t:)r{‘upatl\e com a complexidade do objeto a ser licitado, o qual ndo seré inferior a 3 (trés) dias
els. '

‘ Art. 26. O resultado da pesquisa de pregos sera a média, mediana ou o menor dos
pregos obtldqs. realizando-se analise critica dos pregos pesquisados, a fim de verificar eventuais
Propostas cujos pregos possam ser considerados inexequiveis ou excessivamente elevados, €,
ainda, verificar a similaridade com o objeto, especificagdes, qualidade, prazos e garantias
definidos pela Camara Municipal.

Art. 27. A estimativa do prego das obras e dos servigos de engenharia sera obtida
a partir da elaboragio dos orgamentos de referéncia e serd elaborada a partir da fixagdo dos
Custos unitarios e beneficios e despesas indiretas (BDI) de referéncia dos materiais, Servigos,
equipamentos ¢ mio de obra, apurados pelos boletins da Empresa de Obras Publicas — EMOP.

| § 1°. Caso ndo haja custo unitario de referéncia definido no ambito do Estado do
Tocantins por intermédio da Empresa de Obras Publicas - EMOP, poderdo ser adotadas

prioritariamente e mediante justificativa técnica:
I — fontes oficiais de outros entes da Administragdo Publica, como 0 Sistema

Nacional de Pesquisa de Custos ¢ indices da Construcdo Civil (SINAPI) da Caixa Econdmica

Federal:
[1 — fontes privadas, como as Tabelas de Composi¢des de Pregos para

Orcamentos, da Editora PINL, e 0 Informativo SBC.

§2°. Os quantitativos dos itens do orcamento terdo que ser obtidos por técnicas
quantitativas de estimagao, em funcdo do consumo e utiliza¢ao provéaveis e/ou memoria de
calculo de quantidades, detalhando formulas. conversdes de unidades e fonte de dados
utilizados que deverdo ser consolidados em Projeto Bésico/Termo de Referéncia.

aria elaborada pela CAmara Municipal a taxa de BDI

§3°. Na estimativa orcament
bendo aos licitantes interessados

representa tdo somente O percentual maximo admitido, ca
apresentarem as respectivas planilhas de composigdo do BDI.

Art. 28. Em caso de alteragdo das caracteristicas da contratagdo, devera ser
repetida a pesquisa de precos. anexando-se a solicitacdo de cotagdo 0 novo projeto basico, termo

de referéncia ou documento equivalente.

Art. 29. O responsavel devera documentar todo o meio utilizado para realiza¢ao
da pesquisa de pregos, bem como da resposta e/ou resultado desta. entranhando todos os atos
do procedimento no processo administrativo referente a contratagdo, inclusive aqueles que

foram descartados motivadamente.

Art. 30. Em atendimento ao principio da segregagao de funcdes, estimativas de
valor deverdo ser realizadas pela Secretaria Administrativa da Camara Municipal.
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Art. 31. A pesquisa de pregos para fins de afe
as atas de registro de precos e
utilizagdo dos pardmetros estabelecidos nos

rigdo de vantajosidade econdmica
prorrogagies contratuais sera realizada mediante a
Incisos do art. 24.

das adesdes

§ 1° Para
considerados os valores

contratada, ainda que pe

efeito de comparacio com os precos pesquisados, deverdo ser

contratuais com reajustamento, quando devidamente requerido pela
ndente de concessao.

§ 2°. Os
da vantajosidade e

de vigéncia inicial superior a 12 (doze) meses.

Art. 32. Desde que justificado, o orcamento estimado
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos q
iInformagdes necessarias para a elaboragdo das propostas.

§ 1°

maior desconto.

da contratagdo podera ter
uantitativos e das demais

. Na hipétese de licitacdo em que for adotado o critério de julgamento por
0 prego estimado ou 0 maximo aceitavel constara do edital da licitacdo.

§ 2°. O sigilo

tratado neste artigo ndo prevalecera para os Orgdos de controle
Interno e externo.

Art. 33. No caso de orcamento si

giloso, os valores estimados para a contratagao
serdo tornados publicos antes do julgamento d

as propostas.

Paragrafo unico. Na hipotese de. durante a negociagdo, a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido pela Camara Municipal, o agente de
contratacao ou a comissdo de contratagdo poders revelar o valor dos itens que superem aquele
previsto no or¢gamento estimado, de forma a permitir que o licitante possa adequar sua proposta.

Se¢ao VII
Da Adequac¢io Orcamentaria

Art. 34. Definido o valor estimado da contrata
administrativo devera ser remetido ao setor res

orgamentaria-financeira para manifestagdo que, ne
despesa pretendida se adequa a Lei Orcamentaria
respectiva reserva orcamentaria no valor que se es
curso, em observéncia ao principio do planejamento.

¢ao a ser realizada, o processo
ponsavel pela andlise da adequacio

tima realizar no exercicio financeiro em
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§1°. Em se tratando de licitagdo para registro de precos, ndo ¢ necessaria a
realizacdo de prévia reserva or¢amentdria, que somente sera exigida para a formalizagdo do
contrato ou outro instrumento habil, contudo, ndo afasta a necessidade de indica¢do da dotagdo

orcamentaria que serd utilizada para fazer face as despesas decorrentes das eventuais
contratacdes.

Art. 35. Na fase preparatoria da licitagdo ou contratagdo direta, a Camara
Municipal devera atestar a existéncia de créditos orcamentarios vinculados as despesas

vincendas no exercicio financeiro, sob pena de nulidade do ato e de responsabiliza¢do de quem
lhe tiver dado causa.

Secao VIII
Da Elaboracio dos Editais e Seus Anexos

Art. 36. O edital ou instrumento convocatorio ¢ documento obrigatorio para todos
0S processos licitatorios e tem por finalidade fixar as condi¢des necessarias a participa¢do dos

licitantes, ao desenvolvimento do certame e a futura contratacdo, devendo conter, no minimo,
0s seguintes elementos:

I — objeto da licitacdo:
Il — modalidade e a forma de realizacdo da licitagdo, eletronica ou presencial;

IIT — modo de disputa, os critérios de classificagdo para cada etapa da disputa, bem
como as regras € prazo para apresentacao de propostas e de lances:

IV —requisitos de conformidade das propostas;

V — critérios de desempate e os critérios de julgamento;
VI - requisitos de habilitacao;

VII - prazo de validade da proposta:

VIII - prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos,
impugnagdes € recursos;

IX — possibilidade e as condig¢des de subcontratagio e de participagdo de empresas
sob a forma de consorcios;

X — exigencia de prova de qualidade do produto, do processo de fabricagcdo ou do
servigo, quando for o caso, por meio de:

a) indicagdo de marca ou modelo;

b) apresenta¢do de amostra;

¢) realizacdo de prova de conceito ou de outros testes;

d) apresentagdo de certificag¢do, certificado, laudo laboratorial ou documento
similar;

¢) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.
X1 — prazos e condigdes para a entrega do objeto:

XII - formas, condigdes ¢ prazos de pagamento, bem como o critério de
reajustamento do prego, independentemente do prazo de duragdo do contrato:

XIHI - exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso:
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XIV - regras relativas a fiscalizagdo e a gestdo do contrato, contendo os critérios
objetivos de avaliacio do desempenho do contratado, bem como os requisitos da remunerac¢ido
variavel, quando for o caso:

AV —san¢des administrativas:

XIV - outras indicagdes especificas da licitagdo.

$1°. Nas contrata¢des de obras. servigos e fornecimentos de grande vulto, o edital
deverd prever a obrigatoriedade de implanta¢do de programa de integridade pelo licitante
vencedor, no prazo de 6 (seis) meses. contado da celebragdo do contrato.

§2°. Para efeito de verificacdo da qualificag¢@o técnica, quando ndo se tratar de

contratagdo de obras e servicos de engenharia, o termo de referéncia podera prever que os
atestados de capacidade técnico-profissional e técnico-operacional poderdo ser substituidos por
outra prova de que o profissional ou a empresa possuem conhecimento técnico e experiéncia
pratica na execu¢do de servico de caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo, termo
de contrato ou notas fiscais abrangendo a execugdo de objeto compativel com o licitado. em
qualquer caso, o edital de licitacdo devera prever que o agente de contratacdo ou a comissio de
contratagao realize diligéncia para confirmar tais informacées.

§3°. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais

que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicacdo das sangOes previstas nos incisos III e
[V do caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021 , eém decorréncia de orientagdo proposta,

de prescrig¢do técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

Art. 37. Integram o instrumento convocatério, como anexos. dentre outros:
I - termo de referéncia;
IT - minuta do contrato ou do instrumento equivalente e da ata de registro de precos,

quando houver:
I - orgamento estimado, se ndo for sigiloso:

IV — instrumento de medigdo de resultado, quando for o caso:

V —modelo de apresentagdo da proposta:
VI —modelos de declaragdes exigidas no certame:
VII — matriz de risco, quando for o caso.

Art. 38. A modalidade licitatoria serd definida de forma justificada, no ato da
confecgdo dos instrumentos preparatorios para a contratagao, l'ermo de Referéncia ou Projeto

Basico.

§1°. Para contratagio de bens e servigos de natureza comum seri utilizada
obrigatoriamente a modalidade licitatéria pregdo, em sua via eletronica.

§ 2°. Para contrataciio de bens e servigos especiais e de obras e servicos especiais
de engenharia sera utilizada obrigatoriamente a modalidade licitatoria concorréncia.
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e ‘§ 3°. Os editais e respectivos anexos, inclusive minutas de contratos
admlmsu:atwos‘ deverdo ser elaborados de acordo com as minutas padronizadas aprovadas pela
4.4ssiessorla Juridica da Cimara Municipal, devendo quaisquer alteragoes ser expressamente
indicadas e devidamente justificadas, para posteriormente serem submetidas a aprovagao do
referido orgdo consultivo.

0 ~ . . o . . . » .
§ 4°. A auséncia de minutas padrdo de editais, anexos e contratos administrativos
para determinado caso especifico ndo obsta o prosseguimento do devido processo de
contratacdo, devendo elaborar tais documentos € submete-los a analise da Assessoria J uridica.

Secao IX
Da Aprovagio Juridica

Art. 39. Realizados todos os atos da fase preparatoria do procedimento, 0s autos
deverio ser remetidos a Assessoria Juridica da Camara Municipal, para analise de juridicidade

nos termos do art. 53, da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 1°. Se observada a deficiéncia na instrucdo do processo, a aprovagao podera ser
condicionada ao atendimento das recomendagdes da Assessoria Juridica e, ressalvada a
exigéncia de retorno pela propria manifestacdo juridica, ndo havera necessidade de novo
pronunciamento juridico para fins de simples verificagdo do atendimento das recomendagoes

consignadas. sendo Onus da Autoridade Maxima ou a quem este designar, a responsabilidade
pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que opte pelo ndo atendimento das

orientacdes juridicas.

§ 2°. A analise levada a efeito pela Assessoria Juridica tera natureza juridica de
assessoramento e ndo comportara avaliagdo técnica ou juizo de valor acerca dos critérios de
discricionariedade que justificaram a detlagragao do processo licitatorio ou decisdes

administrativas nele proferidas.

Secao X
Da Publicidade dos Editais

Art. 40. Ap6s o cumprimento de todos os atos descritos nos artigos anteriores, 0s
autos poderdio ser encaminhados ao agente ou comissio de contratacdo para divulgacdo do
edital do certame nos meios eletronicos oficiais, observado o disposto no art. 175, § 2° ¢

Paragrafo unico, do art. 176 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Art. 41. Independentemente da modalidade adotada. os editais sempre deverao ser

inclusive anexos, no sitio eletronico oficial da Camara

integralmente disponibilizados,
/2021, no Portal

Municipal e apos o prazo estabelecido no art. 176 da Lei Federal n® 14.133
Nacional de Contratagoes Publicas.
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§ 1°. A publicacdo de extrato do edital em jornal de grande circulagao sera devida
no caso de bens e servigos de valores estimados acima da importéancia indicada nos incisos I €

Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2°. Compete ao Responséavel Técnico designado pela Autoridade Maxima providenciar o
lancamento dos dados das licitagdes ou procedimentos auxiliares no sistema eletronico do

. . . ” . . ~ 0
Tribunal de Contas do Tocantins e apos o prazo estabelecido no art. 176 da Le Federa. n

14.133/2021 no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

CAPITULO III :
DA FASE EXTERNA DA LICITACAO

Secao |
Das Modalidades de Licitacao

Art. 42. As licitacoes realizadas no ambito desta Camara Municipal deverdo ser
regidas conforme modalidades de licitagdo previstas no art. 28 da Lei Federal n® 14.133/2021,

devendo serem aplicadas nas seguintes situagoes:
I — pregdo, destinada a contratagdo de bens e servigos comuns, inclusive os de

engenharia que trata a alinea “a” do inciso XXI do caput do art. 6° da Le1 Federal n®

14.133/2021, sem quaisquer limites de valor:
II — concorréncia, destinada as contratacdes de bens e de servigos especiais, bem

como obras e servigos comuns e especiais de engenharia:;
IIT — concurso, modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para escolha

de trabalho técnico, cientifico ou artistico, cujo critério de julgamento sera o de melhor técnica

ou conteudo artistico, e para concessdo de prémio ou remuneragdo do vencedor.
IV —leildo, utilizada para aliena¢ao de bens imoveis ou de bens madveis inserviveis

ou legalmente apreendidos a quem oferecer 0 maior lance;
V — dialogo competitivo, indicada para situagdes em que a Camara Municipal

queira contratar servicos ou produtos mais técnicos, devendo envolver o didlogo com os
possiveis contratados para que haja uma coeréncia entre as partes quanto as demandas exigidas.

Art. 43. Os procedimentos operacionais para a realiza¢do das modalidades leildo
e dialogo competitivo deverdo ser dispostos em regulamento préprio.

§1°. As demais modalidades deverdo seguir os procedimentos operacionais
apresentados em atos normativos adotados pelo ente federal.

SECAO 11
Critério de Julgamento
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| Art. 44. Os julgamentos das propostas serao realizados de acordo com os critérios
descritos no art. 33 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 45. Serdo utilizados os critérios de julgamento nas seguintes

1 - O critério de julgamento de menor
a)

hipoteses:
pre¢o ou maior desconto sera adotado:
na modalidade pregao, obrigatoriamente:

b) na modalidade concorréncia, quando a ponderagdo da qualidade técnica
das propostas nio for relevante aos fins pretendidos pela Camara Municipal;

| C) na fase competitiva da modalidade dialogo competitivo, quando for
entendido como o mais adequado a solug¢do identificada na fase de dialogo.

lI — o critério de melhor técnica ou conteudo artistico
contratagdes de projetos ou trabalhos

foco o aspecto qualitativo da proposta;

III — no critério da técnica e preco, o resultado da licita¢@o sera determinado em
njugacao de parametros técnicos com financeiros, ndo podendo a nota técnica
corresponder a mais de 70% (setenta por cento) da nota total a ser aferida:

IV — o critério maior desconto, sera adotado para licitagdes que envolvam o

recebimento da receita por parte da Camara Municipal, sagrando-se vencedor o licitante que
ofertar o maior valor:

se aplica para as
de natureza técnica. cientifica ou artistica, tendo como

razao da co

V —o critério pautado no maior retorno econdmico. é voltado exclusivamente para
0s contratos de eficiéncia, cujo objeto ¢ a prestacdo de servigos, que pode incluir a realizacio
de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de propiciar economia a Camara Municipal,

na forma de redugdo de despesas correntes, sendo remunerado o contratado com base em
percentual da economia gerada.

§1°. A realizagdo da licitagdo observara as fases sucessivas previstas no art. 17 da
Lein® 14.133/2021 e na fase da habilitagio podera, mediante ato motivado, anteceder as fases

da apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, desde que haja previsdo expressa no
edital de licitacao.

§2°. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes
critérios de desempate:

I —disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderio apresentar nova
proposta em ato continuo a classifica¢ao;

Il —avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atestado de cumprimento de
obrigac¢des;

lII — desenvolvimento pelo licitante de ag¢des de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho:

IV — desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgdos de controle:

V — em igualdade de condi¢des, se ndo houver desempate, sera assegurada
preferéncia as empresas estabelecidas no municipio de Formoso do Araguaia-TO.
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§3% As regras previstas no arti ior ndo prejudi Yo -
: g0 anterior nao prejudicam a aplicacio do d
No art. 44 da Lei Complementar Federal n® 123/2006. o i S i

0 . _ ~ o o
vencedo C§"4 ' Desde‘ que previsto no edital, em relagdo ao licitante provisoriamente
s - tl'-,. l? amara Municipal podera realizar analise e avalia¢do da conformidade da proposta,

ante homologagdo de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros

tes ! A ici 5NCi
. ft_es: de interesse da CAmara Municipal, de modo a comprovar sua aderéncia as especificacdes
elinidas no Termo de Referéncia ou no Projeto Basico.

Secao 11
Da Negociacio

~Art. 46. Definido o resultado do julgamento, o agente de contratacio ou comissdo
de contratagdo podera negociar condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado.

O b ~ . . . . e ~ ’ .
‘ $1°. A negociagdo direta com o primeiro colocado de licitacdo sera realizada por
me1o de comunicado emitido por meio do sistema eletrdnico se a licitagcdo estiver sendo
processado por meio eletrdnico, ou sendo processado fisicamente, por e-mail.

i §2°. O primeiro colocado terd o prazo maximo de 10 (dez) minutos se for a
licitag@o realizada por meio de sistema eletronico € ou 1 (um) dia se a licitacdo for processada

fisicamente, para responder a negocia¢do proposta, findado o prazo, serd emitido o resultado
definitivo da licitag3o.

§3°. A negociagdo tratada no caput admitira a apresenta¢do de proposta mais
vantajosa também quanto aos prazos e condi¢des de execugdo do objeto.

Secao 111
Da Analise Juridica e do Controle Interno

Art. 47. Encerrada a licitagdo, os autos serdo submetidos a analise juridica e
posteriormente do Controle Interno, de modo a preservar as praticas continuas e permanentes
de gestdo de riscos e de controle preventivo ¢ de atendimento a segunda linha de defesa
estabelecida no inciso II do art. 169 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 48. Quando a Assessoria Juridica € ou o Controle Interno constatar
irregularidades, devera adotar as providéncias cabiveis, tais como:

I — indicar de forma expressa e motivada, os vicios encontrados;

Il — determinar a correcdo das falhas e as providéncias aptas a mitigar nova
ocorréncia da irregularidade em casos futuros.

Paragrafo uinico. Apontada as referidas providéncias acima, e, caso constatado
possivel dano a Camara Municipal, o Controle Interno devera adotar as medidas necessarias

para a apuragio das infragdes administrativas, procedendo aos encaminhamentos pertinentes,
na forma do art. 169, § 3° II, da Lei Federa n°. 14.133/2021.
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Secao 111
Da Homologacao

Art. 48. Encerrada a licitagdo, os autos serdo submetidos a analise da
Autoridade Maxima para eventual homologagao dos atos realizados.

§1°. Em caso de divida quanto a um ou mais atos do procedimento, a Autoridade
Maxima podera solicitar esclarecimentos ao agente responsavel pela pratica do ato.

§2°. Nio concordando a Autoridade Maxima com eventuais apontamentos
realizados pela assessoria juridica e ou controle interno nos autos, a homologacdo devera ser
precedida de justificativa quanto aos motivos que ndo atender4 aos apontamentos realizados.

Seciao IV
Da Formalizacdo do Contrato

Art. 49. Homologada a licitagdo, deverdo ser adotadas as providéncias
necessarias a formalizacdo do contrato administrativo ou instrumento correlato, com a

convocacio do licitante vencedor para assinatura.

Parigrafo unico. Antes da assinatura do contrato, necessario aferir se a
documentacdo de habilitagdo se encontra vélida para fins de assinatura do contrato, bem como
se foram apresentados os demais documentos porventura exigidos no edital para fins de

assinatura do contrato e a garantia contratual.

Art. 50. A copia do contrato ja assinado devera ser publicado nos meios
eletronicos oficiais e, quando exigida garantia contratual, os comprovantes de seu recolhimento
deverio ser anexados ao processo administrativo da contratagao.

Art. 51. E obrigatério o langamento dos dados do contrato administrativo ou
instrumento correlato no sistema eletronico do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins,
além de adotar as providéncias necessarias a divulgagdo de seu inteiro teor nos veiculos

eletrOnicos oficiais.

Secao V
Da Gestao e Fiscalizacao do Contrato

Art. 52. As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverao ser
realizadas de forma preventiva, rotineira ¢ sistematica e exercidas por agentes publicos, seja
por meio de equipe de fiscalizagio ou por agente publico tinico, de acordo com a complexidade
da contratagdo, assegurada a distin¢do das atividades.
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Parigrafo unico. Os gestores e fiscais do contrato terdo o apoio dos setores de

Assessoramento Juridico e Controle Interno para o desempenho das fungdes essenciais a
EXecucdo do disposto nesta Resolugdo, sempre que solicitar.

dentre as quais:

I — instruir o processo com os documentos necessarios as alteracdes contratuais,
ntrolando os limites aplicéveis, e encaminha-lo a Autoridade Maxima para decisio:
II — encaminhar o requerimento de prorrogacao do prazo de execugdo do objeto ou
da vigéncia do contrato i Autoridade Maxima, instruindo o processo com manifestagio
conclusiva e dados que comprovem o impedimento do cumprimento do prazo pela contratada;

I - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execucio do objeto, assim como
de suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, a
autoridade competente, quando for o caso, a deflagragao de novo procedimento licitatorio ou a
prorroga¢ao do prazo, instruindo o processo com a documentagdo necessaria:

IV — prover o fiscal do contrato das informagdes e dos meios necessarios 20

exercicio das atividades de fiscalizagdo e supervisionar as atividades relacionadas ao
adimplemento do objeto contratado;

V — comunicar a autoridade com
contratada, sugerindo, quando

administrativas, conforme
legislagdo de regéncia:

inclusive co

petente as irregularidades cometidas pela
for o caso, a imposicdo de sangOes contratuais e/ou
previsdo contida no edital e/ou instrumento contratual ou na

VI — promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere 3
juntada de comprovante de recolhimento e adequacdo da sua vigéncia e do seu valor;

VII — propor, formalmente, 4 autoridade competente, a liberagdo da garantia
contratual em favor da contratada nos prazos regulamentares:

VIII - receber as notas fiscais atestadas pelo(s) fi
las para o0 setor responsavel pelo pagamento, apds conferénci

IX —manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronologica;

X —documentar nos autos todos os fatos dignos de interesse administrativo:

XI - elaborar o relatorio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do 93° do art.
174 da Lei Federal n° 14.133/2021 , com as informagdes obtidas durante a execugao do contrato:

XII - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata

O art. 158 da Lei Federal n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso:;

scal(is) do contrato e encaminha-

XHI - realizar o recebimento definitivo do objeto do
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais:

XIV —receber os pedidos de reajuste, repactuacio e revisio de contratos, devendo
emitir parecer quanto ao cabimento.

contrato mediante termo

§ 1°. O gestor

de contratos devera ser. preferencialmente, servidores efetivos
pertencentes ao quadro perm

anente do 6rgio ou entidade contratante, e previamente designados
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pela Autoridade Maxima mediante Portaria, devendo constar no processo referente a
contratacdo a ciéncia expressa acerca da designacao.

§ 2°. E vedado a Autoridade Maxima o exercicio da fungdo de gestor de contrato,
salvo nos casos de desligamento extemporaneo e definitivo do gestor e de seus substitutos, nao
podera perdurar a situacdo por mais de 30 dias, sob pena de responsabiliza¢do funcional.

Art. 54. Devera ser nomeado o fiscal de contrato, preferencialmente, servidor
efetivo, designado pela Autoridade Méaxima, para acompanhar e fiscalizar a execugédo do objeto

contratado, cabendo-lhe, dentre outras atribui¢des inerentes a fungao:
I — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes

pertinentes as suas competéncias;
IT — anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorrencias

relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizagao

das faltas ou dos defeitos observados;
II1 — emitir notificacdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou

irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a corregao:
IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar

decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso;
V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que

possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;
VI - fiscalizar a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condig¢des

estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Camara Municipal, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste,
que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor do contrato para ratificagdo;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual:

VIII - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do

contrato, juntamente com o gestor do contrato;
IX — auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragio

do documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagio do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado;

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

XI — verificar se estdo sendo atendidas as especificagdes contidas nos planos,
projetos, planilhas, memoriais descritivos, especificagdes técnicas, projeto basico, termo de
referéneia, assim como os prazos de execugio e de concluso, devendo solicitar ao preposto da
contratada a correqdo de imperfeigdes detectadas;

XI - verificar a execugiio do objeto contratual, proceder a sua medigdo ¢ recebe-
lo, pela formalizagio da atestagio;

X1 = recusar servigo ou fornecimento irregular ou em desacordo com as condigdes
previstas no edital de licitagdo, na proposta da contratada ¢ no instrumento de contrato e seus
ANExos:
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XIV - averiguar se ¢ a contratada quem executa o contrato e certificar-se de que
ndo existe cessdo ou subcontratagdo fora das hipéteses legais e previstas no contrato:

XV — dar ciéncia ao gestor, com antecedéncia razodvel, da possibilidade de nao
haver a conclusido do objeto na data aprazada, com as justificativas pertinentes:

AVI - comunicar ao gestor de contratos, a necessidade de se realizar acréscimos ou
supressOes no objeto contratado, com vistas a economicidade e a eficiéncia na execugdo
contratual;

XVII - confrontar os pregos e quantidades constantes da nota fiscal com os
estabelecidos no contrato:

XVIII - emitir relatdrios circunstanciados e conclusivos quanto a adequagdo dos
servigos prestados de forma a demonstrar a vantajosidade técnica da manutencdo da avenca,
documento condicionante a prorrogacdo do contrato.

Art. 55. Nos casos de fiscalizagdo de obras devera o fiscal do contrato observar:

I — conhecer o termo de contrato e todos os seus anexos, especialmente o Projeto
Basico ou o Termo de Referéncia, certificando-se de que a contratada esta cumprindo todas as
obriga¢des assumidas:

I — confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com os
estabelecidos no contrato:

I1I - no caso especifico de obras e prestagdo de servigos de engenharia, cumpre
ainda aos fiscais:

a) fazer constar todas as ocorréncias no diario de obras, com vistas a compor o
processo documental, de modo a contribuir para dirimir duvidas e embasar informacdes acerca
de eventuais reivindicagdes futuras, tomando as providéncias que estejam sob sua alcada e
dando ciéncia ao gestor quando excederem as suas competéncias:

b) zelar pela fiel execu¢do da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos
materiais utilizados e dos servigos prestados, bem como quanto aos aspectos ambientais:

c) atestar o funcionamento de equipamentos e registrar a conformidade em
documento;

d) acompanhar e analisar os testes, ensaios, exames e provas necessarios ao controle

de qualidade dos materiais, servi¢os e equipamentos a serem aplicados na execugdo do objeto
contratado, quando houver:

¢) informar ao gestor do contrato ocorréncias que possam gerar dificuldades a
conclusdo da obra ou em relacio a terceiros: e

f) proceder. conforme cronograma fisico-financeiro, as medicdes dos Servigos
executados, conforme disposto em contrato.

§ 1° O fiscal de contrato deve anotar em registro proprio todas as ocorréncias

relacionadas com a execuc¢do e determinara o que for necessario a regularizacio de falhas ou
defeitos observados.

§ 2% No caso de obras e servigos de engenharia, a fiscalizagdo sera exercida por

comissdo constituida por, no minimo, dois servidores. com formacgdo nas dreas de engenharia
Ou arquitetura.
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§ 3°. E admitida a contratagdio de terceiros para assistir ou subsidiar a fiscalizagdo
pelos agentes municipais, quando as peculiaridades técnicas do objeto assim justificarem.

§4°. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive

perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou
vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Camara

Municipal ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com os artigos 119 e 120 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

§5°. Nio havendo servidores suficientes para exercerem a fung¢do de gestor do
contrato e fiscal do contrato de forma segregada, mediante justificativa, a execugdo das duas
funcdes poderd ser concentrada e um tnico servidor, que devera executar todos os atos recaidas

as duas funcgoes.

Art. 56. Os relatérios elaborados pela fiscalizagdo do contrato deverdo abordar os

seguintes pontos:
I — cumprimento do cronograma e das diretrizes fixadas no Termo de Referéncia

ou no Projeto Basico:
II - observancia do cronograma fisico-financeiro da obra ou do servigo, nos casos

de contratagdo com escopo definido;
III - atingimento das metas e dos indices de qualidade fixados no Termo de

Referéncia, Projeto Basico e contrato;
IV - atendimento dos critérios de habilitagdo durante o curso da execu¢do por meio

da apresentagdo de certiddes atualizadas;
V — cumprimento das obrigagdes trabalhistas, inclusive, FGTS, no caso de contratos

que tenham por objeto a prestacdo de servigos continuos com dedicagdo exclusiva (ou
predominante) de mdo de obra.

§ 1°. A fiscalizacdo dos contratos devera ser realizada por meio de vistorias,
observando-se a periodicidade e as diretrizes fixadas no contrato, devendo ser realizada, no

minimo, uma vistoria a cada més de execucao.

§ 2°. Todos os atos emitidos pela fiscalizagdo do contrato deverdo ser anexados ao
processo administrativo respectivo.

Art. 57. A constatagdo de irregularidade quanto ao pagamento de contribui¢des
previdenciarias no caso de contratos administrativos que tenham por objeto a realizagdo de
obras ensejard a reten¢do de eventuais pagamentos pendentes até que seja sanada a
irregularidade, observadas as etapas e diretrizes fixadas no artigo anterior.

| Art. 38. A dispensa de formaliza¢do de instrumento de contrato ndo afasta a
necessidade de designagdo de fiscalizagdo, devendo ser observado o disposto nesta Seg¢do desta

Resolucdo.

CAPITULO IV
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DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Secao |
Do Credenciamento

Art. 39. O credenciamento sera admitido nas hipéteses do art. 79 da Lei Fefleral n°.
14.133/2021, sendo precedido da veiculagio de edital de chamamento publico e conduzido pelo

agente de contratagdo e ou comissio de contratacio.

Paragrafo inico. Os processos de credenciamento deverdo ser instruidos com:

I - justificativa para a necessidade e conveniéncia de realizagdo do procedimento;

Il - termo de Referéncia devidamente aprovado pela autoridade competente;

HI - manifestagdo fundamentada acerca das estimativas quantitativas e de precos
envolvidos;

IV —a indicagio da previsdo de recursos orgamentarios e disponibilidade financeira
que assegurem o pagamento das obrigagdes a serem assumidas no exercicio financeiro; e

V — a andlise do edital de chamamento publico deve ser submetidos a prévia

manifestagdo juridica.

Art. 60. O cadastramento de interessados sera iniciado com a publicacio de edital
de credenciamento, mediante aviso publico no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal e 0
extrato do edital no Didrio Oficial do Municipio, ultrapassado o prazo do art. 176 da Lei Federal
14.133/2021 a publicagdo devera ocorrer no Portal Nacional de Compras Publicas.

§ 1° O edital ficara permanentemente disponivel para acesso pelos interessados, de
modo a viabilizar o constante cadastramento de novos interessados. respeitado o limite total
estimado para a contratagao.

§ 2% O edital fixarda o prazo méximo para que a Administra¢do analise a
documentagéo dos interessados que apresentem a documentagdo exigida e julgue seu pedido de
credenciamento, ressalvada a necessidade de esclarecimentos, complementacdes ou
retificagdes da documentacio.

§ 3°. Se houver necessidade de alteragdes nas regras e condicdes do
credenciamento, devera ser providenciado novo credenciamento de todos os interessados, com
a publicagdo de novo edital pelas mesmas vias previstas no caput deste artigo.

Art. 61. Nos casos de contratagdes paralelas e nio excludentes na forma do art. 79,
|, da Lei Federal n° 14.133/2021 em que ndo for possivel a contrata¢io simultinea de todos os
credenc.iados.. o edital devera estabelecer critérios objetivos de divisdo da demanda, observados
0S seguintes requisitos:

I — os credenciados serdio chamados para executar o objeto de acordo com sua
posi¢ao na lista:

Il — o credenciado s6 sera chamado para executar novo objeto apds os demais
credenciados que estejam na lista serem chamados;
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