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PROJETO DE RESOLUCAO N° 003/2026

disposicOes de transparéncia ativa.

Autor: Mesa Diretora
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PREAMBULO

Regulamenta o funcionamento do Servi¢o de Informacéao
ao Cidaddo (SIC) da Camara Municipal de Carambei,
estabelecendo fluxos de atendimento, prazos de
resposta, canais de acesso e procedimentos para o
cumprimento da Lei Federal n°® 12527, de 18 de
novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacao), e suas

A Mesa Diretora da CAMARA MUNICIPAL DE CARAMBEI, no uso de suas
atribuicoes legais e regimentais, faz saber que a Camara aprovou a seguinte Resolucao:

A CAMARA MUNICIPAL DE CARAMBEI, por meio de sua Mesa Diretora, no uso

de suas atribuicbes, RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O Servico de Informacdo ao Cidadao (SIC) € o 6rgao responsavel pelo

hY

cumprimento das demandas de acesso a informacdo publica apresentada pelos

cidadaos, conforme estabelecido na Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011

(Lei de Acesso a Informacéo).

Paragrafo Unico. O SIC atuard de forma transparente, eficiente, imparcial e

acessivel, garantindo que a publicidade seja a regra e o sigilo a excec¢ao.
Art. 2° Direitos assegurados ao cidadao:
| - Acesso a informacgdes publicas mantidas pela Camara Municipal;
Il - Sigilo apenas para informacdes classificadas conforme legislacao aplicavel;
lIl - Prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis para resposta ao pedido;
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IV - Prorrogacédo justificada de até 10 (dez) dias uteis para informacdes
complexas;

V - Possibilidade de recurso em caso de negativa de acesso;

VI - Gratuidade do acesso a informacdo (copia cobrada apenas pelo custo
material real);

VIl - Opc¢éo de multiplos canais para apresentar pedido;

VIII - Resposta clara, objetiva e fundamentada;

Art. 3° Principios orientadores:

| - Publicidade: A transparéncia € regra, o sigilo excecao;

Il - Eficiéncia: Respostas rapidas, claras e adequadas;

lIl - Imparcialidade: Sem discriminagéo ou preferéncias;

IV - Acessibilidade: Disponibilizacdo por varios canais;

(D3/7102/0T6 OIUSWEINSSY | 0ZOZ/E90HT 197) BIIUQ.I9|F BINJUISSY WO OPeulssy

V - Clareza: Linguagem simples e compreensivel;

VI - Integridade: Respeito a confidencialidade quando cabivel.

B96TTYEPITELIFT6PPO6ECISTATTTITILSYTTIILILETI6P6L/2€ EPRA//:5d1Y (0BIEDIeA SP MUl

966Te8859/£4S0PTELPI9EETIHPTLBTSPALTI996006LESI9EPE9IEIILEIBTLY ‘|eulSII0 0P 9GZVHS YseH

CAPITULO Il
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E RESPONSAVEIS

Art. 4° Designacao formal de responsaveis:

| - Responsavel Principal pelo SIC: Servidor publico designado pelo Presidente
por meio de ato normativo proprio, responsavel pela coordenacao geral;

Il - Técnicos de Apoio: Servidores designados conforme demanda, auxiliando
em triagem e encaminhamento;

Il - Responséaveis Setoriais: Um servidor em cada departamento/setor da
Camara, responsavel por fornecer informacdes de sua area,;

IV - Comissao de Andlise: Para decisdo sobre recursos (ver Art. 17°).

Paragrafo Unico. As designacdes serdao formalizadas por ato da Mesa Diretora,
com copia enviada ao SIC.

Art. 5° AtribuigcBes do Responsavel Principal pelo SIC:

| - Receber, triar e protocolar todas as demandas de acesso a informacao;

Il - Encaminhar pedidos aos setores responsaveis;

[l - Monitorar prazos para cumprimento das respostas;

IV - Garantir o envio de resposta dentro do prazo legal;
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V - Protocolar recursos apresentados e encaminha-los a Comissao de Analise;
VI - Manter estatisticas de demandas e respostas;

VIl - Gerenciar o portal eletrbnico de transparéncia;

VIII - Coordenar a publicacdo de informacfes de transparéncia ativa;
IX - Elaborar relatorio anual de atividades;

X - Manter arquivo com registro de todas as demandas e respostas.
Art. 6° AtribuicBes dos Responsaveis Setoriais:

| - Colaborar na coleta de informacdes solicitadas pelo SIC;

Il - Responder em prazo maximo de 8 (oito) dias uteis ao SIC;

lIl - Indicar se a informacéo é sigilosa ou nao;

IV - Fornecer informacéo de forma clara e precisa;

V - Comparecer a reunifes sobre demandas da sua area;
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VI - Sugerir informacdes para publicacao ativa (transparéncia ativa).
Art. 7° Comissdo de Analise para Recursos:
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| - Composicdao:

o Responsavel Principal pelo SIC (coordenador)
. 2 (dois) servidores de setores distintos
. Presidente da Céamara (quando necessario, para decisdes

estratégicas)

Il - Funcédo: Analisar recursos apresentados contra decisées do SIC
lIl - Criag&o: Por ato administrativo

IV - Reunides: Extraordinarias, conforme necessidade de julgamento

CAPITULO Il
CANAIS DE ACESSO
Art. 8° Demandas de acesso a informacgéao podem ser apresentadas por 4 (quatro)
canais:
| - PORTAL DE TRANSPARENCIA ELETRONICO
a) Disponibilidade:
o Formulario especifico no site oficial da Camara

. Acesso 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana
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. Endereco eletronico: https://www.carambei.pr.leg.br/acesso-a-

informacao
° Telefone: 42-3122-3100 — Ramal 207

b) Procedimento:

c) Caracteristicas:
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o N&o requer identificacdo presencial
. Permite anonimato (se solicitado)
. Rastreamento automatico do pedido
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Il - ATENDIMENTO PRESENCIAL

o Sala de atendimento da Camara,;
a) Horario: 13h as 19h (segunda a sexta);
b) Servidor designado para receber.

Il - CORREIO ELETRONICO
a) Endereco:
. E-mail: e-sic@carambei.pr.leg.br

. Assunto: "Pedido de Acesso a Informacao - Lei 12.527/2011"

b) Procedimento:

o Envio de e-mail com descricdo do pedido
o Solicitacao de "confirmacao de leitura”
o SIC responde com numero de protocolo

c) Caracteristicas:
o Recomendado para pedidos simples

o Resposta confirmada por e-mail
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o Descricédo clara e especifica da informacgé&o solicitada

. Indicacao de preferéncia de formato de resposta

o Submisséo do pedido

. Geragédo automatica de numero de protocolo

o Confirmacgéo de recebimento via e-mail

JopepljeA



https://valida.ae/79d9f197e7c611457c26111b2862a9edd916f731cda42196a
https://valida.ae/79d9f197e7c611457c26111b2862a9edd916f731cda42196a

P>

Rua da Prata, 99 — Carambei — Parana - www.carambei.pr.leg.br
Email: camara@carambei.pr.leg.br — Fone: 42 3122-3100

IV — TELEFONE
. Central da Camara: (42) 3122-3100;
a) Ramal especifico do e-sic;

b) Agendamento de atendimento;
c) Transferéncia de demanda ao responséavel pelo e-sic.

Art. 9° Garantias processuais:
| - Todos os canais permitem anonimato do solicitante;
Il - Nao sera exigida justificativa para o pedido;
lIl - A recusa em informar a identidade ndo é motivo para negativa de acesso;
IV - Informacdes pessoais serao tratadas conforme Lei Geral de Protecéo de
Dados Pessoais.
CAPITULO IV
FLUXO DE ATENDIMENTO
Art. 10. O fluxo padrao de atendimento consta no anexo | da presente Resolucéo.
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CAPITULO V
PRAZOS E PROCEDIMENTOS DE RESPOSTA

Art. 11. Prazos de resposta:

| -Prazo Legal: Maximo 20 (vinte) dias Uuteis a contar do dia seguinte ao
recebimento;

Il - Prorrogacédo: Até 10 (dez) dias uteis adicionais para informacdes complexas,
comunicando ao solicitante 0 motivo;

lIl - Prazo para informacado néo disponivel: Comunicacao imediata de negativa;

IV -Prazo para informacdo sigilosa: Resposta no prazo legal com
fundamentacéo;

Paragrafo Unico. Prazos sdo contados em dias uteis, excluindo sabados,
domingos e feriados.

Art. 12. Para assegurar o atendimento dentro do prazo legal de vinte (20) dias
Gteis, a contar do dia seguinte ao recebimento do pedido de acesso a informacéo, serdo
observados os seguintes prazos internos para execucdao de cada etapa do fluxo de
atendimento do Servigo de Informacgao ao Cidadao (SIC):

| - Um (1) dia util para recebimento, registro e protocolo do pedido;
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Il - Dois (2) dias uteis para andlise preliminar e classificacdo da informacgéo
solicitada;

lIl - Dois (2) dias Uuteis para encaminhamento do pedido aos setores responsaveis;

IV - Oito (8) dias uteis para coleta e organizacdo das informacdes pelos
responsaveis setoriais;

V - Trés (3) dias Uteis para redacao e aprovacao da resposta;

VI - Um (1) dia util para envio e publicacéo da resposta ao cidadao.

8 1° A soma dos prazos previstos totaliza dezessete (17) dias Uteis de atividades
operacionais, deixando uma margem de trés (3) dias Uteis para situacdes imprevistas,
garantindo assim o cumprimento do prazo legal maximo de vinte (20) dias Uteis.

§ 2° Caso algum setor responsavel ndo atenda ao prazo previsto no inciso IV do

caput, o Responsavel Principal do SIC proceder4d ao envio de resposta com as
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informacdes disponiveis, indicando que as informagfes complementares serdo
fornecidas posteriormente, sem prejuizo do cumprimento do prazo legal.

§ 3° Os prazos estabelecidos neste artigo sédo contados em dias Uteis, excluindo-
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se sabados, domingos e feriados federais.

Art. 13. Contagem de prazos:

| - Inicia-se no dia seguinte ao recebimento do pedido;

Il - Exclui sdbados, domingos e feriados federais;

lll - Pode ser suspenso se houver necessidade de informacdo complementar do
solicitante;

IV - Atraso comprovado do setor em fornecer informacao justifica a extensao.

CAPITULO VI
INFORMAQ()ES PROTEGIDAS
Art. 14. Classificacédo de sigilo conforme Lei Federal n® 12.527/2011.:
| - INFORMACOES SIGILOSAS
Podem ser protegidas quando afetarem:
a) Seguranca da nacéao (ex: planos de seguranca publica);
b) Investigacdes em curso (ex: inquéritos, processos administrativos);
c) Operacdes e estratégias policiais.
Duracdao: Até 5 (cinco) anos (prorrogavel por igual periodo)
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- INFORMAQ@ES RESTRITAS

Acesso limitado a:

a) Informacdes pessoais que identificam individuos (nome, CPF, endereco
residencial);

b) Dados médicos ou de salde de qualquer pessoa;

c¢) InformagBes de seguranca publica individual;

d) Dados comerciais sensiveis protegidos por contrato.

Duracéao: Até 10 (dez) anos (prorrogavel)

Art. 15. Tratamento de negativa de acesso:

| - Toda negativa de acesso sera fundamentada;

Il - Indicara artigo especifico da Lei 12.527/2011 que ampara a restricao;

[l - Explicara brevemente o motivo da protecéo;
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IV - Informar& sobre direito de recurso;
V - Indicara 6rgdo para onde deve ser dirigido o recurso.

B96TTYEPITELIFT6PPO6ECISTATTTITILSYTTIILILETI6P6L/2€ EPRA//:5d1Y (0BIEDIeA SP MUl

966Te8859/£4S0PTELPI9EETIHPTLBTSPALTI996006LESI9EPE9IEIILEIBTLY ‘|eulSII0 0P 9GZVHS YseH

Paragrafo Unico. A simples alegacdo de sigilo ndo é suficiente; deve haver

fundamentacéo especifica e justificada.

CAPITULO VI
RECURSOS

Art. 16. Recurso disponivel em caso de:

| - Negativa total ou parcial de acesso a informacéo;

Il - Atraso na resposta além do prazo legal;

Il - Informacéao fornecida incompleta ou insatisfatéria;

IV - Cobranca indevida de taxa pela copia;

V - Violacao dos direitos assegurados neste regulamento.

Art. 17. Procedimento de recurso (primeira instancia):

| - Prazo: Até 10 (dez) dias Uteis apds recebimento da resposta;

Il - Enderecamento: Dirigido ao Responséavel Principal do SIC ou a Comisséo de

Andlise;

lIl - Formato: Por escrito, presencial ou eletronico;

IV - Conteudo: Indicacdo do protocolo original e argumentacao;

V - Andlise: Comissao analisa em até 5 (cinco) dias uteis;
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VI - Decis&o: Fundamentada por escrito;
VIl - Resultado possivel:

o Concesséo de acesso (total ou parcial)
. Manutencéo da negativa (com justificativa reforcada)
o Fornecimento de informacdo complementar

Art. 18. Recurso de segunda instancia:

| - Cabimento: Contra decisdo de negativa mantida pelo SIC/Comisséo;
Il - Dirigido a: Presidente da Camara Municipal,

lll - Prazo: Até 5 (cinco) dias Uteis ap0s recurso de primeira instancia;
IV - Anélise: Presidente revisa decisé@o anterior;

V - Decisédo: Final e irrecorrivel;

VI - Prazo: Resposta em até 5 (cinco) dias uteis.
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Paradgrafo (nico. Recurso ndo suspende o cumprimento da obrigacdo de
transparéncia.
CAPITULO VIII
INFORMACOES CLASSIFICADAS DE INTERESSE GERAL E COLETIVO
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Art. 19. Procedimentos para identificacdo e publicacdo de informacbes de
interesse geral e coletivo paratransparéncia ativa serdo classificados conforme
disposto no anexo Il.

CAPITULO IX
ESTATISTICAS E RELATORIO ANUAL

Art. 20. Coleta de estatisticas:
O Responsavel Principal do SIC mantera registro mensal de:
| - NUmero total de pedidos de acesso a informacéao recebidos;
Il - Tipos de informacao solicitada (tematica);
lIl - Canal utilizado (eletrénico, presencial, e-mail, telefone);
IV - Tempo medio de resposta;
V - Numero de respostas concedidas (total);
VI - NUmero de respostas parcialmente concedidas;
VII - Numero de negativas de acesso (com motivos);
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VIII - Namero de recursos apresentados;

IX - Resultado de recursos (deferidos, indeferidos);

X - Numero de informacdes publicadas (transparéncia ativa);
Art. 21. Relatério anual de atividades:

| - Elaboracgé&o: dezembro de cada ano;

Il - Publicagao: fevereiro do ano seguinte;
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lll - Conteudo:
. Estatisticas consolidadas
. Analise comparativa com ano anterior
. Principais demandas recebidas
o Tipos de informacao mais solicitada
o Taxa de cumprimento do prazo legal
. Recursos apresentados e resultados
. Melhorias implementadas
o Sugestdes de melhorias futuras
. Desafios enfrentados

IV - Publicacéo em:

. Portal de transparéncia
. Site institucional
. Apresentacdo em sessao plenaria

V - Assinatura: Responsavel Principal do SIC + Presidente da Camara.
Art. 22. Boas praticas e melhorias:

| - Relatério incluira sugestbes para:

. Otimizar fluxos

o Melhorar acesso

. Expandir transparéncia ativa
o Capacitar equipe

Il - Mesa Diretora analisara anualmente sugestdes do SIC;

[l - Melhorias significativas resultardo em alteracdo deste regulamento.
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CAPITULO X
TREINAMENTO E CAPACITAQAO
Art. 23. Treinamento obrigatorio:

| - Responsavel Principal do SIC recebera treinamento anual em:

o Lei de Acesso a Informacéo;

o Lei Geral de Protecéao de Dados Pessoais;
. Boas praticas de transparéncia;

o Ferramentas de gestédo de dados.

| - Responsaveis Setoriais participarao de treinamento semestral sobre:
Direitos do cidadao;

o Tipos de informacao a fornecer;

° Prazos.
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[l - SIC responsavel pela coordenacgéo.
IV - Certificados de participacao serdo mantidos em arquivo.
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CAPITULO XI
SANC}()ES POR DESCUMPRIMENTO
Art. 24. Responsabilidade por descumprimento:

| - Atraso injustificado na resposta ensejara:

. Adverténcia (primeira ocorréncia)
o Suspensdao de beneficios (reincidéncia)
. Processo administrativo disciplinar (casos graves)

Il - Negativa infundada de acesso resultara em:

. Anulacéo da negativa
. Disponibilizacdo imediata de informagé&o
o Investigacdo de motivos

lIl - Destruicdo ou ocultamento de informacéo publico sujeitara o responsavel a:

o Investigacéo criminal (conforme Lei Federal n°® 12.527/2011)
. Acao por improbidade administrativa
o Multa e inabilitacdo de direitos (conforme Lei Federal n°® 8.429/1992)
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CAPITULO Xl
DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. InformacgBes ndo previstas neste regulamento poderdo ser solicitadas via
SIC e seréo avaliadas conforme Lei 12.527/2011.

Art. 26. Este regulamento podera ser anualmente ou conforme necessidade,
incorporando as sugestdes do relatorio anual do SIC.

Art. 27. Revogam-se todas as normas anteriores que tratem do acesso a
informacéo e transparéncia da Camara Municipal.

Art. 28. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Carambei/PR, data da assinatura digital.

N SIGNATARIO SIGNATARIO
: //% = ICP—
/ wl
Asgffat alificada por Brasil Assinalio eletronicamente por
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ANEXO |
O FLUXO PADRAO DE ATENDIMENTO

Art. 1° O fluxo padréao de atendimento seguira 6 (seis) etapas:

ETAPA 1 - RECEBIMENTO E PROTOCOLO

Responsavel: Responsavel Principal do SIC

Prazos internos: 1 (um) dia atil

Atividades:

a) Receber pedido por qualquer canal

b) Registrar imediatamente em banco de dados ou livro de protocolo

c) Gerar numero de protocolo Unico e sequencial
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d) Confirmar recebimento ao solicitante, informando:
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. Numero do protocolo

. Data de recebimento

o Prazo legal de resposta (20 dias uteis)
o Meios de acompanhamento

e) Arquivar cépia do pedido

Documentacao: Registro em banco de dados + Confirmacéo de recebimento

ETAPA 2 - ANALISE PRELIMINAR E CLASSIFICAQAO
Responsavel: Responsavel Principal do SIC

Prazos internos: 2 (dois) dias Uteis apds recebimento

Atividades:
a) Analisar se a informacéo solicitada é:
o Dentro da competéncia da Camara
. Especifica e clara
o Comercialmente sensivel
. Pessoalmente identificadora
. Sigilosa por lei
b) Classificar conforme Lei 12.527/2011:
. Pablica: Deve ser fornecida
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o Restrita: Acesso limitado a grupo especifico
o Sigilosa: Protegida por lei de seguranca da nacdo ou investigacdes
c) Verificar se € demanda simples (resposta em até 5 dias) ou complexa
(prorrogacao até 10 dias)
d) Se sigilosa: Preparar justificativa fundamentada
e) Se fora do escopo: Indicar érgao correto ou informar inexisténcia

Documentacdo: Parecer de analise arquivado

ETAPA 3 - ENCAMINHAMENTO AOS SETORES
Responséavel: Responsavel Principal do SIC

Prazos internos: 2 (dois) dias Uteis ap0s classificacédo
Atividades:
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a) Encaminhar pedido ao Responsavel Setorial competente
b) Solicitar prazo maximo de 8 (0ito) dias Uteis para fornecimento da informacao

c) Se pedido abrange multiplos setores: Fazer triagem e encaminhar a cada um
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d) Manter controle de cada encaminhamento
e) Se informagé&o nao disponivel: Comunicar ao SIC para resposta negativa
Documentacgado: Registro de encaminhamento + Comprovante de entrega ao

setor

ETAPA 4 - COLETAE ORGANIZAQAO DE INFORMAQOES
Responsavel: Responsaveis Setoriais (com supervisdo do SIC)
Prazos internos: Maximo 8 (oito) dias Uteis ap6s encaminhamento
Atividades:

a) Localizar documentos/informacgdes solicitadas

b) Compilar em formato acessivel:

. Copia de processos

o Arquivos eletrdnicos

o Trechos de bases de dados
. Relatorios

c) Revisar para garantir completude
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d) Verificar se existe alguma informacé&o sigilosa embutida (redacao/anonimato
necessarios)

e) Devolver ao SIC com:

. Informacao completa
o Indicacdo de sigilo (se aplicavel)
o Justificativa de eventuais restricoes

Documentacéao: Informacéao coletada + Parecer de sigilo (se houver)

ETAPA 5 - REDACAO E APROVACAO DA RESPOSTA

Responsavel: Responsavel Principal do SIC (com revisdo de especialista se
necessario)

Prazos internos: 3 (trés) dias uteis apds recebimento do setor

Atividades:
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a) Consolidar informacdes de multiplos setores (se aplicavel)

b) Redigir resposta em linguagem clara e acessivel
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c) Indicar fonte de cada informacao fornecida
d) Se resposta negativa ou parcial:
o Fundamentar em artigo da Lei 12.527/2011
. Indicar classificacao (sigilosa/restrita)
. Informar direito a recurso
e) Revisar ortografia e clareza
f) Preparar formato de resposta (digital, impresso, CD-ROM, etc.)
g) Revisar legalmente se houver duvidas
h) Assinar resposta

Documentacéo: Resposta redigida e assinada

ETAPA 6 - ENVIO E PUBLICACAO
Responsavel: Responsavel Principal do SIC
Prazos internos: 1 (um) dia atil antes do 20° dia util
Atividades:
a) Enviar resposta ao solicitante conforme preferéncia indicada:
. E-mail
Jopepijep
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o Correio (se informado endereco)
o Retirada presencial
b) Registrar data de envio
c) Se informacéo for de interesse geral: Publicar no portal de transparéncia
d) Manter arquivo permanente com:
. Cépia do pedido
. Copia da resposta
. Data de envio
e) Computar para estatisticas mensais

Documentagao: Comprovante de envio + Arquivo permanente

DIAGRAMA DE FLUXO
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RECEBIMENTO (Etapa 1)
\
ANALISE (Etapa 2) - [E sigilosa?] -~ SIM — Preparar negativa
) \)
NAO Informar recurso
\
ENCAMINHAMENTO (Etapa 3)
)
COLETA (Etapa 4)
\
REDACAO (Etapa 5)
)
ENVIO (Etapa 6)
)
ARQUIVAMENTO
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ANEXO Il
INFORMAQOES CLASSIFICADAS DE INTERESSE GERAL E COLETIVO
Art. 1° A Céamara publicara de forma automéatica e periddica as seguintes
informacdes:
| - INFORMAQC)ES FINANCEIRAS

a) Folha de pagamento de servidores (nomes completos, cargos, salarios brutos e
liquidos, descontos)

b) Despesas com custeio (telefone, dgua, energia, combustivel)

c) Gastos com diarias e passagens de representantes

d) Orcamento anual (receitas, despesas aprovadas)

e) Execucdo orgcamentaria mensal (quanto foi gasto de cada dotagéo)

(D3/7102/0T6 OIUSWEINSSY | 0ZOZ/E90HT 197) BIIUQ.I9|F BINJUISSY WO OPeulssy

f) Subsidios de vereadores (valor bruto, auxilios, beneficios)
g) Remuneracédo de comissionados

Frequéncia de atualizacédo: Mensal
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Responsavel: Setor Financeiro

Il - LICITACOES E CONTRATACOES
a) Editais de licitacao (abertos, em andamento, encerrados)
b) Contratos celebrados (especificacdo, contratado, valor, data, duracao)
c) Notas de empenho (cronograma de pagamentos)
d) Resultado de licitagbes (vencedores, precos)
e) Dispensa de licitacao (justificativa legal)
Frequéncia de atualizacdo: Semanal
Responsavel: Setor de Compras

Il - ATOS NORMATIVOS

a) Resolucdes da Camara
b) Portarias da Mesa Diretora
c) Atos da Presidéncia
d) Editais
e) Termos de convénio
Frequéncia de atualizagdo: No mesmo dia de assinatura

Responsavel: Diretoria Legislativa
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IV - ATIVIDADES LEGISLATIVAS

a) Pauta de sess0fes plenarias (com antecedéncia de 5 dias)
b) Resultado de votacdes (matérias aprovadas, rejeitadas, retiradas)
c) Audio e video de sessdes plenarias
d) Atas de sessdes plenarias
e) Projetos de lei em tramitacdo (nimero, autor, status, pauta)
Frequéncia de atualizacao: Diaria
Responsavel: Diretoria Legislativa

V - INFORMACOES DE COMISSOES
a) Composicéo de cada comissao
b) Pautas de reunides de comissfes

c) Atas de reunibes
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d) Relatorios de fiscalizacéo
Frequéncia de atualizagao: conforme ocorréncia
Responsavel: Diretoria Legislativa

VI - PLANOS E PROGRAMAS
a) Plano Plurianual (PPA)
b) Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO)
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c) Programas municipais relacionados a Camara
d) Plano de acéo anual
Frequéncia de atualizacao: Anual ou conforme alteracao
Responsavel: Setor Financeiro
VIl - INFORMACOES ADMINISTRATIVAS GERAIS
a) Estrutura organizacional (organograma)
b) Atribuicdes de cada setor
c) Telefones e e-mails de contato
d) Horario de funcionamento
e) Informacdes sobre equipes de trabalho (quantidade de servidores por setor)
Frequéncia de atualizagcdo: Semestral ou conforme alteracéo

Responsavel: Setor Financeiro
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VIIl - RELATORIOS DE FISCALIZA(;AO E AUDITORIA
a) Relatérios de auditoria interna
b) Relatorios de fiscalizacao de 6rgaos externos (TCE, Controladoria)
c) Respostas a recomendacdes de 6rgaos de controle
Frequéncia de atualizag&o: Conforme concluséo
Responsavel: SIC

IX - INFORMACOES SOBRE O SIC
a) Este regulamento
b) Estatisticas de atendimento (quantidade de pedidos, tempo médio de resposta,
taxa de deferimento)

c) Telefone e e-mail para contato

d) Formulario eletrénico de acesso
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Frequéncia de atualizacdo: Mensal para estatisticas; conforme alteracdo para
normativo.

Responsavel: SIC
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X - PORTAL DE TRANSPARENCIA
| - A Camara manterda portal eletrénico no site oficial dedicado a transparéncia
Il - Acesso gratuito, sem exigéncia de login

Il - Dados estruturados em formato aberto (CSV, Excel, JSON)

IV - Permitira:
. Busca por palavra-chave
o Filtro por data, tipo, responsavel
. Download de dados
. Reutilizacdo sem restricbes

V - Plataforma compativel com dispositivos méveis
VI - Atualizagdo automatica quando possivel
Xl - RESPONSABILIDADES
| - Cada setor responsavel fornecera dados ao SIC conforme cronograma;
Il - SIC verificara qualidade dos dados antes de publicacéo;
lll - SIC publicara conforme frequéncia definida;
IV - Responsavel Principal do SIC mantera calendario de publicagdes.
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JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Resolucédo tem por finalidade regulamentar, no ambito da
Camara Municipal, o funcionamento do Servico de Informacdo ao Cidadao (SIC),
estabelecendo procedimentos, fluxos internos, canais de atendimento, prazos e
mecanismos destinados a assegurar o efetivo cumprimento da Lei Federal n° 12.527, de
18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informacéo (LAI).

A Constituicdo Federal de 1988 consagrou, em seu artigo 5°, inciso XXXIII, o
direito fundamental de acesso a informacéo, assegurando a todos os cidadaos o direito
de receber dos érgaos publicos informacdes de interesse particular, coletivo ou geral. Da
mesma forma, o artigo 37 da Constituicdo estabelece os principios da publicidade e da
transparéncia como pilares da Administracdo Publica.

Nesse contexto, a Lei de Acesso a Informacao representou importante avango no
fortalecimento da transparéncia publica, do controle social e da participacdo cidada,
impondo aos 6rgdos publicos o dever de garantir acesso amplo, célere e eficiente as
informacdes publicas, ressalvadas apenas as hipoteses legais de sigilo.

Embora a Camara Municipal ja observe praticas de transparéncia ativa e
atendimento ao cidadao, faz-se necessaria a edicdo de norma especifica que discipline,
de forma clara e padronizada, os procedimentos relacionados ao Servi¢o de Informacéo
ao Cidadao (SIC), conferindo maior seguranca juridica, eficiéncia administrativa e
uniformidade no tratamento das solicitacfes formuladas pela populacao.

A regulamentacdo proposta estabelece critérios objetivos quanto aos meios de
protocolo dos pedidos de informacéo, prazos de resposta, tramitacdo interna das
demandas, responsabilidades dos setores competentes, recursos administrativos e
diretrizes de transparéncia ativa, promovendo maior organizacdo administrativa e
aprimorando a prestacao do servi¢o publico.

Além disso, a medida contribui para o fortalecimento da governanca publica, da
integridade institucional e da cultura da transparéncia, aproximando o Poder Legislativo
da sociedade e ampliando os mecanismos de fiscalizagao e participagéo popular.

Importante destacar que a presente regulamentacdo observa 0s principios da

legalidade, eficiéncia, publicidade, razoabilidade e interesse publico, ndo implicando
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criacdo de despesas relevantes, mas tdo somente a organizagdo administrativa de
procedimentos ja exigidos pela legislacédo federal vigente.

Dessa forma, a aprovacdo desta norma fortalecerd& a responsabilidade
institucional, aproximando a Camara Municipal da sociedade e consolidando praticas
modernas de governanca, em beneficio da populacdo, razdo pela qual submetemos o
presente Projeto de Resolucdo a apreciacdo dos Nobres Vereadores, esperando sua
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A Constituicdo Federal de 1988 consagrou, em seu artigo 5°, inciso XXXIII, o
direito fundamental de acesso a informacéo, assegurando a todos os cidadaos o direito
de receber dos érgaos publicos informacdes de interesse particular, coletivo ou geral. Da
mesma forma, o artigo 37 da Constituicdo estabelece os principios da publicidade e da
transparéncia como pilares da Administracdo Publica.

Nesse contexto, a Lei de Acesso a Informacao representou importante avango no
fortalecimento da transparéncia publica, do controle social e da participacdo cidada,
impondo aos 6rgdos publicos o dever de garantir acesso amplo, célere e eficiente as
informacdes publicas, ressalvadas apenas as hipoteses legais de sigilo.

Embora a Camara Municipal ja observe praticas de transparéncia ativa e
atendimento ao cidadao, faz-se necessaria a edicdo de norma especifica que discipline,
de forma clara e padronizada, os procedimentos relacionados ao Servi¢o de Informacéo
ao Cidadao (SIC), conferindo maior seguranca juridica, eficiéncia administrativa e
uniformidade no tratamento das solicitacfes formuladas pela populacao.
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