PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO 14.547, DE 18.02.2026

Regulamenta 0s critérios para
solicitagdo, analise e concessdo de
apoio institucional e material a eventos
esportivos, bem como o auxilio a atletas
representantes do Municipio de Ponte
Nova, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PONTE NOVA, no uso de suas atribuicdes
legais conferidas pelo Art. 129 da Lei Organica do Municipio, €;

CONSIDERANDO a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Nova Lei de
Licitagdes e Contratos), que dispde sobre contratacao direta e patrocinios;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 13.019/2014 (MROSC), que rege as parcerias
com o Terceiro Setor;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 3.186/2012, que institui o Fundo Municipal
de Esporte e Lazer (FMEL);

CONSIDERANDO a Lei n° 3.788, de 18 de outubro de 2013, que confere carater
deliberativo ao Conselho Municipal de Esportes (CME) sobre a aplicagcdo de
recursos do Fundo;

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS E SOLICITAGCOES

Art. 1° Este Decreto estabelece as normas para concessado de apoio
institucional, material e logistico a eventos esportivos realizados no ambito do
Municipio de Ponte Nova, bem como o auxilio a atletas e equipes locais em
competicdes externas, para o exercicio de 2026.

Art. 2° A solicitacdo de apoio devera ser realizada preferencialmente por
meio do Formulario Online de Solicitagdo de Apoio, disponibilizado pela
Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude (SEMEJ), ou via protocolo
eletrénico oficial.

Paragrafo unico. E vedado o recebimento de solicitagdes via aplicativos de
mensagens instantdneas ou redes sociais pessoais dos servidores.

Art. 3°As solicitacbes deverao observar os prazos minimos de
antecedéncia estabelecidos no ANEXO | deste Decreto, necessarios para a
instrucdo dos processos administrativos de contratacdo ou descentralizagado de
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recursos.
CAPITULO I
DA ANALISE E DELIBERACAO (ADEQUACAO LEGAL)

Art. 4° O recebimento da solicitagdo ndo gera direito subjetivo ao apoio,
estando condicionado a:

| — Disponibilidade orgamentaria e financeira;
Il — Viabilidade técnica e operacional;

IIl — Interesse publico justificado;

IV — Aprovacéao pelo 6rgao competente.

Art. 5° Compete a Secretaria Municipal de Esporte (SEMEJ) a analise
técnica das solicitagdes.

§ 1° Nos casos que envolvam recursos do Fundo Municipal de Esporte e Lazer
(FMEL), a selecao e priorizacdo das demandas serdo submetidas a deliberagéo
do Conselho Municipal de Esportes (CME), em conformidade com a Lei Municipal
n® 3.788/2013.

§ 2° A SEMEJ publicara o calendario de reunides do CME para que os solicitantes
possam planejar seus pedidos.

CAPITULO Il
DAS CONDICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 6° Para eventos que exijam Alvara de Localizagdo e Funcionamento,
o apoio fica condicionado a apresentacdo do documento com antecedéncia
minima de 20 (vinte) dias.

Art. 7° A concessado de apoio nao implica responsabilidade solidaria do
Municipio pela organizagao do evento.

§ 1°0 organizador assume integral responsabilidade civil e criminal pela
seguranca dos participantes e espectadores.

§ 2° Para eventos de médio e grande porte, ou que envolvam risco elevado, a
SEMEJ podera exigir a contratagdo de Seguro de Responsabilidade Civil em favor
de terceiros e do Municipio.

CAPITULO IV
DOS LIMITES E FORMAS DE APOIO
Art. 8° O apoio podera ser concedido nas seguintes modalidades:

| — Cessédo de Bens Publicos: Empréstimo de materiais (gradis, tendas, podios,
materiais esportivos, dentre outros), mediante Termo de Cessao de Uso.
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Il — Servigos: Disponibilizagdo de sonorizagado, arbitragem ou transporte, dentre
outros, contratados pelo Municipio.

Art. 9° Para fins deste Decreto, considera-se APOIO a participagao da
Prefeitura Municipal de Ponte Nova em eventos, agdes ou projetos esportivos cujo
valor total do aporte publico ndo ultrapasse R$ 10.000,00 (dez mil reais),
observada a disponibilidade orgamentaria e operacional.

§ 1° Quando o valor do aporte publico exceder o limite estabelecido no caput, a
Prefeitura Municipal de Ponte Nova passara a atuar na condicdo de co-
realizadora do evento, ac&o ou projeto esportivo.

§ 2° Nos casos de CO-REALIZACAO, a solicitagdo devera ser formalizada com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias em relagdo a data prevista para
realizacdo do evento, a fim de viabilizar a formalizagdo administrativa,
orgcamentaria e juridica da parceria.

§ 3° A caracterizagdo da co-realizagédo implica a observancia dos procedimentos
administrativos especificos, inclusive quanto a formalizacdo de instrumentos
préprios, definicdo de responsabilidades, contrapartidas e demais exigéncias
legais aplicaveis.

CAPITULO V
DO TRANSPORTE E BENS PUBLICOS

Art. 10. O apoio com transporte para atletas e equipes (dentro ou fora do
municipio) obedecera rigorosamente aos critérios de:

| — Existéncia de veiculo disponivel na frota geral ou contrato de fretamento
vigente;

Il — Vedagao expressa de utilizacdo de veiculos vinculados exclusivamente a
Saude ou Educacgao (conforme verbas carimbadas);

Il — Prioridade para competicdbes oficiais realizadas por federacgdes,
confederagdes, ligas e/ou entidades de pratica, administracdo ou 6rgao de
governo que compdem do Sistema Nacional do Esporte.

Paragrafo unico. E obrigatdrio o preenchimento da Lista de Passageiros (Anexo
IV) com antecedéncia, sendo que numero de atletas e membros de comissdes
técnicas deve compreender, no minimo, 50% (cinquenta por cento) da capacidade
do veiculo utilizado para o transporte.

CAPITULO VI
DAS INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

Art. 11. O descumprimento das obrigagdes assumidas pelo beneficiario,
tais como a nao realizacdo do evento, danos aos bens cedidos ou falta de
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prestacdo de contas, ensejara a abertura de Processo Administrativo de
Responsabilizagéo.

Art. 12. Garantida a ampla defesa e o contraditério, o infrator estara
sujeito as sangdes previstas no Art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021:

| — Adverténcia;
Il — Multa, a ser descontada de eventuais pagamentos ou inscrita em Divida Ativa;

Il — Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Municipal pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. A prestacdo de contas simplificada (Anexo Ill) devera ser
apresentada em até 30 (trinta) dias apds o evento, instruida com fotos, relatério
de publico e comprovacéo da contrapartida de imagem.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Ponte Nova - MG, 18 de fevereiro de 2026.

Milton Teodoro Irias Junior

Prefeito Municipal

Rafael Pacheco Silva

Secretario Municipal de Esporte, Lazer e Juventude
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DECRETO 14.547, DE 18.02.2026
ANEXO |

ITENS PARA SOLICITACAO DE APOIO, PRAZOS MINIMOS E DOCUMENTACAO NECESSARIA

PRAZO MINIMO - ; - .
TEM PARA DOCUMENTAGCAO NECESSARIA | DOCUMENTACAO NECESSARIA
- ANTES DO EVENTO APOS O EVENTO
SOLICITACAO
Diaria de Sonorizacao Tipo Palestra 15 dias Formulario preenchido Prestacao de contas final Anexo Il
Diaria de banheiros quimicos 15 dias Formulario preenchido Prestagcao de contas final Anexo Il
Formulario preenchido Prestacao de contas final Anexo Il
Empréstimo de gradis 10 dias Assinatura de termo de Assinatura do termo de devolugéo
empréstimo de materiais Anexo VI | de materiais Anexo VI
Orientacao para obtencgao de
) 30 dias Formulario preenchido Prestacao de contas final Anexo Il
alvaras
Formulario preenchido
Prestacao de contas final Anexo Il
o . Alvara do evento . )
Diaria de tendas ou barracas 30 dias . Assinatura de termo de empréstimo
Assinatura de termo de
de materiais Anexo VI
empréstimo de materiais Anexo VI
Premiacdo com medalhas ou . Formulario preenchido _ _
45 dias Prestacao de contas final Anexo |l
troféus Arte das medalhas e troféus
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Formulario preenchido

Prestacao de contas final Anexo Il

Servico de transporte Interno 15 dias . _ Prestacdo de contas de servigos de
Lista De Viagem (Anexo V)
transporte (Anexo V)
. . . Prestacdo de contas final Anexo I
Servico de transporte para fora do . Formulario preenchido .
. 15 dias . . Prestag&o de contas de servigos de
Municipio de Ponte Nova Lista de viagem (Anexo V)
transporte (Anexo V)
Servico de arbitragem 30 dias Formulario preenchido Prestagcao de contas final Anexo Il
Hospedagem/alojamento 30 dias Formulario preenchido Prestacao de contas final Anexo Il
Alimentacao 30 dias Formulario Preenchido Prestacao de contas final Anexo Il
Servigo de ambulancia Apoio de Formulario Preenchido
saude (brigadista, enfermeiro ou 15 d Preenchimento do termo de Prestagao de contas final Anexo Il
ias
técnico de enfermagem, responsabilidade pelo
fisioterapeuta ou equivalente)nte atendimento (Anexo VII)
Formulario preenchido Prestagao de contas final Anexo Il
Empréstimo de materiais esportivos 15 dias Assinatura de termo de Assinatura do termo de devolugao
empréstimo de materiais Anexo VI | de materiais Anexo VI
Formulario preenchido
Cesséao de espacgo (quadras, . Cadastro de utilizacdo de quadras _ _
15 dias Prestacao de contas final Anexo |l

campos, salas de reunides,etc.)

e campos publicos (modelo
SEMEJ)
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competicao (confecgao de tabelas, . o . _ _
. 30 dias Formulario preenchido Prestacao de contas final Anexo Il
regulamentos e boletins,
divulgacao, etc.)
Seguranca privada 15 dias Formulario preenchido Prestacao de contas final Anexo Il

Para todas as solicitagbes dos itens do Anexo | para eventos em que houver cobranca de taxas de inscrigdo por equipe, individuais ou
quaisquer outras cobrancgas , o0 anexo Il passa a ser documento OBRIGATORIO antes do evento, mantendo-se os prazos estipulados nesta
portaria
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DECRETO 14.547, DE 18.02.2026
ANEXO Il
MODELO DE PLANO DE CUSTEIO DE EVENTOS/PROJETOS
(Obrigatério para eventos, agbes ou projetos esportivos com cobranga de taxa de
inscrig&o, contribuigéo financeira ou qualquer outra forma de arrecadagéo)

v IDENTIFICACAO DO EVENTO / PROJETO - E necessario que este plano de
custeio seja preenchido pela mesma pessoa que preencheu o formulario de
solicitagcado de apoio.

NOME DO EVENTO

RESPONSAVEL LEGAL PELO
EVENTO

PERIODO DE REALIZACAO DO
EVENTO

v PREVISAO DE RECEITAS
Informar todas as fontes de arrecadacgao, inclusive estimativas.

Formas de arrecadacéao Valor estimado (EM REAIS)

Taxa de inscrigao

Patrocinios

Apoios

Venda de produtos/servigcos

Outras receitas

TOTAL DE RECEITAS

v' PREVISAO DE DESPESAS
Informar todos os custos previstos para realizagado do evento/projeto.

ITENS DE DESPESA Valor estimado (EM REAIS)

TOTAL DE DESPESAS

v DECLARACAO DO RESPONSAVEL

Declaro que as informagdes acima sao verdadeiras e que estou ciente das normas
estabelecidas na Portaria n° 01/2026, comprometendo-me a cumprir todas as
obrigagbes nela previstas, inclusive quanto a prestacdo de contas e as
responsabilidades legais.

o Local e data:
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e Assinatura do responsavel:

Este Plano de Custeio devera ser apresentado com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias, conforme Portaria SEMEJ 01/2026, e sera analisado no prazo de até

10 (dez) dias corridos.

DECRETO 14.547, DE 18.02.2026
ANEXO Il

MODELO SIMPLIFICADO DE PRESTAGAO DE CONTAS / COMPROVAGAO DE
REALIZACAO

Os eventos, agcdes ou projetos esportivos que receberem apoio ou parceria da
Prefeitura Municipal de Ponte Nova, por meio da Secretaria Municipal de Esporte,
Lazer e Juventude, deverao encaminhar, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas apdés o término da atividade, a comprovagcdo de sua realizacao,
exclusivamente para o e-mail:

semej@pontenova.mg.gov.br

v DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA COMPROVACAO

Deverao ser encaminhados, em formato digital (PDF, JPG ou PNG), os seguintes
documentos:

| — Sumulas de jogos, provas ou atividades, devidamente digitalizadas, quando
houver;

Il — Resultados oficiais, boletins de competicdo ou classificacdo final, emitidos
pela organizagao do evento ou entidade responsavel;

Il — Registro fotografico, contendo no minimo 3 (trés) e no maximo 4 (quatro)
fotos, que representem a realizagdo do evento e evidenciem a participacdo dos
atletas, equipes ou publico envolvido.

v RELATORIO DESCRITIVO SIMPLIFICADO

Juntamente com os documentos acima, devera ser encaminhado relatério
descritivo sucinto, contendo obrigatoriamente as seguintes informagdes:

Nome do evento, ag&o ou projeto esportivo:
Modalidade (s) Esportiva (s):

Data ou periodo de realizagao:

Local de realizacao:
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Numero total de participantes:
Numero de pessoas com deficiéncia participantes:
Numero de participantes idosos (60 anos ou mais):

DISPOSIGOES GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

O nao envio da documentagao dentro do prazo ou a apresentagao
incompleta podera implicar restricdes em futuras solicitagdes de apoio, nos

termos da Portaria n° 01/2026.

A Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude podera solicitar
esclarecimentos ou complementacdes, quando necessario.

DECRETO 14.547, DE 18.02.2026
ANEXO IV

MODELO DE LISTA DE PASSAGEIROS - VIAGENS APOIADAS PELA SEMEJ

v

IDENTIFICACAO DA VIAGEM
Nome do evento esportivo:
Modalidade esportiva:
Municipio/Local de destino:

INFORMACOES DO TRANSPORTE

Tipo de veiculo: ( ) Onibus () Micro-6nibus ( )Van (

Data da saida:

Horario da saida:

Data do retorno:

Horario do retorno:

Local de saida (nome e enderego completo):

RESPONSAVEL PELA VIAGEM
Nome completo:
Documento (CPF ou RG):

Telefone para contato:

LISTA DE PASSAGEIROS

)  Outro:

Nome completo do passageiros

CPF do passageiro

S IENI® N N
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(Adicionar linhas, se necessario)
v' DECLARACAO

Declaro que as informagdes acima sao verdadeiras e que os passageiros listados
participardo do evento esportivo informado, estando ciente das normas
estabelecidas na Portaria n® 01/2026 da Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e
Juventude.

Ponte Nova - MG, de de 2026.

Assinatura do responsavel pela viagem:
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DECRETO 14.547, DE 18.02.2026
ANEXO V
FORMULARIO DE PRESTAGCAO DE CONTAS — USO DE TRANSPORTE

v DADOS DO SOLICITANTE / RESPONSAVEL

¢ Nome do

responsavel:

o Telefone para contato: ( )
« Entidade / Projeto /

Equipe:
« Modalidade

esportiva:

v' IDENTIFICACAO DO EVENTO / COMPETICAO

« Nome do evento / competicao:

e Local de realizagdo (cidade e espacgo):

o Periodo de utilizagao do transporte: de _ /  /2025a __/ /2025

v" PARTICIPANTES TRANSPORTADOS

« Numero total de atletas e membros da comissao técnica que participaram

do evento e utilizaram o transporte cedido: pessoas
« Numero de pessoas nao atletas (torcedores, familiares ou outros) que
utilizaram o transporte cedido: pessoas

v' DOCUMENTOS ANEXADOS (OBRIGATORIO)
Assinalar os documentos encaminhados juntamente com este formulario:

() Foto oficial dos participantes no evento, preferencialmente uniformizados
( ) Documentacgao prevista no Anexo lll da Portaria n°® 01/2026 (sumulas,
resultados ou boletins oficiais, quando houver)

v" DADOS DO TRANSPORTE UTILIZADO

e Horario de saida de Ponte Nova: h min

e Horario de retorno a Ponte Nova: h min
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v DECLARAGAO FINAL

Declaro, sob as penas da lei, que todas as informagdes prestadas neste
formulario sdo verdadeiras, e que o transporte disponibilizado pela Secretaria
Municipal de Esporte, Lazer e Juventude foi utilizado exclusivamente para o fim
autorizado, em conformidade com a Portaria n® 01/2026.

Ponte Nova - MG, de de

Assinatura do responsavel:

DECRETO 14.547, DE 18.02.2026

ANEXO VI
TERMO DE CESSAO E EMPRESTIMO DE MATERIAIS E BENS PUBLICOS

Pelo presente instrumento, a Prefeitura Municipal de Ponte Nova, por intermédio
da Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude — SEMEJ, neste ato
denominada CEDENTE, e o responsavel identificado neste termo, doravante
denominado CESSIONARIO, ajustam a cessdo/empréstimo temporario de bens
publicos, mediante as condi¢cdes a seguir estabelecidas.

v' IDENTIFICACAO DO EVENTO / PROJETO

« Nome do evento, agao ou projeto esportivo:

v' IDENTIFICAGAO DO CESSIONARIO (RESPONSAVEL)

e Nome completo:

e CPF: Telefone:

e E-mail:

« Entidade / Associagdo / Clube (se houver):
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v DESCRIGAO DOS BENS CEDIDOS / EMPRESTADOS

Relacionar abaixo todos os materiais, equipamentos ou bens publicos cedidos:

ltem Descricdo do bem Quantidade

Estado de
conservagao

01| | |

02 | H |

04| | |

|
|
} 03 | | |
|

05_| | H

(Acrescentar linhas, se necessario)

v PERIODO DE UTILIZACAO

o Data de retirada dos bens: /[ 12026

o Data prevista para devolugao:  / /2026

v CONDIGOES DA CESSAO / EMPRESTIMO

| — Os bens descritos neste termo permanecem, em qualquer hipotese, como
patriménio da Prefeitura Municipal de Ponte Nova;

Il — A cessao/empréstimo possui carater temporario, exclusivo para o evento ou
projeto informado, sendo vedada a utilizagdo para finalidade diversa;

Il — E proibida a cessdo ou empréstimo dos bens a terceiros, ainda que de forma
parcial; ]

IV — O CESSIONARIO compromete-se a zelar pela guarda, conservagao e correta
utilizagao dos bens;

V — Em caso de dano, extravio, furto ou uso indevido, o CESSIONARIO
responsabiliza-se pela reparagdo ou ressarcimento, conforme apuragao
administrativa;

VI — Os bens deverdo ser devolvidos nas mesmas condicbes em que foram
recebidos, ressalvado o desgaste natural decorrente do uso regular.

v' DECLARACAO DO CESSIONARIO — Ato da entrega Data de  entrega:
__ 12026

Declaro que recebi os bens acima descritos em perfeitas condigcdes de uso,

comprometendo-me a utiliza-los exclusivamente para o fim autorizado, bem como
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a devolvé-los no prazo estabelecido, responsabilizando-me por quaisquer danos,
extravios ou irregularidades.

Declaro, ainda, estar ciente das normas estabelecidas na Portaria n® 01/2026 da
Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude.

Assinatura do CESSIONARIO:

Assinatura do representante da
SEMEJ:

v' DECLARACAO DO CEDENTE - Ato da devolugdo Data de devolucio:
_ 12026

Declaro os bens acima descritos foram devolvidos em perfeitas condigdes de uso,
no prazo estabelecido, sem quaisquer danos, extravios ou irregularidades.

Assinatura do CESSIONARIO:

Assinatura do representante da
SEMEJ:

Nome legivel:
Cargo:
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DECRETO 14.547, DE 18.02.2026
ANEXO VIl

TERMO DE RESPONSABILIDADE — UTILIZACAO DE AMBULANCIA EM
EVENTOS ESPORTIVOS

Ao solicitar apoio da Prefeitura Municipal de Ponte Nova, por meio da Secretaria
Municipal de Esporte, Lazer e Juventude, para disponibilizagdo de ambulancia em
eventos, agdes ou projetos esportivos, o organizador/solicitante declara ciéncia e
concordancia com as condi¢des abaixo estabelecidas.

v" RESPONSABILIDADE PELO ATENDIMENTO

O organizador/solicitante declara que ¢é inteiramente responsavel pela
organizagao, coordenagédo e execugao dos atendimentos de primeiros socorros
aos atletas, participantes e ao publico presente no evento, agdo ou projeto
esportivo.

v" FINALIDADE DA AMBULANCIA

A ambulancia disponibilizada pela Administragdo Publica Municipal sera utilizada
exclusivamente para fins de remocéo de atletas ou participantes que necessitem
de atendimento, até unidade de saude, pronto atendimento ou hospital de
referéncia, localizado no Municipio de Ponte Nova.

v LIMITACAO DA RESPONSABILIDADE DO MUNICIPIO

| — A disponibilizacdo da ambulancia nao caracteriza responsabilidade direta,
solidaria ou subsidiaria do Municipio quanto aos atendimentos realizados no local
do evento;
II = O Municipio ndo se responsabiliza por procedimentos médicos realizados
antes, durante ou apdés a remocgéao, sendo estes de inteira responsabilidade do
organizador e da equipe de atendimento por ele designada;
Il — A ambulancia ndo substitui a obrigacdo do organizador quanto a adocgao de
medidas preventivas, equipe de apoio, profissionais habilitados ou demais
exigéncias legais aplicaveis ao evento.

v DECLARAGCAO DO RESPONSAVEL

Declaro estar ciente de que a ambulancia disponibilizada tem finalidade restrita a
remogao, assumindo integral responsabilidade pelos atendimentos de primeiros
socorros no local do evento, bem como por quaisquer ocorréncias relacionadas a
saude dos participantes e do publico. Declaro, ainda, que estou ciente e de
acordo com as normas estabelecidas na Portaria SEMEJ n° 01/2026,
responsabilizando-me pelo cumprimento integral de suas disposigoes.

Ponte Nova - MG, de de

Assinatura do organizador/solicitante
Nome legivel:
CPF:
Telefone:



