PREFEITURA MUNICIPAL DE PIUMHI-MG

Rua: Padre Abel, 332 — Centro — Piumhi — Minas Gerais.
Cep: 37925-000 - Fone: (37) 3371. 9950
CNPJ. 16.781.346/0001-04

Revogada pela Lei n°. 1153 de 08 de fevereiro de 1993.

LEI N°. 1002/89

Dispoe sobre a Organizagao
Estruturacional e Administrativa do
municipio.

O Prefeito Municipal de Piumhi/MG, Dr. Jose Garcia Pereira no uso de suas
atribuicoes legais.

Faco saber que a Cdmara Municipal aprovou e eu Prefeito sanciono e
promulgo e publico a seguinte:

LEI

Art. 1° - A organizacdo estrutural e administrativa do municipio obedecerd
ao disposto nesta lei.

TITULO |

Art. 2° - A acdo do governo municipal se orientard no sentido do
desenvolvimento do municipio e do aprimoramento dos servicos prestados a
populacdo mediante planejamento de suas atividades.

Paragrafo Unico - O planejamento das atividades da administracdo
municipal obedecerd as diretrizes estabelecidas neste capitulo e serd feita
através da elaboracdo e manutencdo atualizada dos seguintes instrumentos:

| - orcamento plurianual de investimentos;

Il - programa anual de trabalho;

lll - orcamento do programa;

IV = programacdo financeira anual da despesa.

Art. 3° - As atividades da administracdo municipal e especiaimente a

execucdo de planos e programas de governo sede permanente coordenacdo.
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Art. 4° - Os servicos municipais deverdo ser atualizados permanentemente
com o objetivo de proporcionar melhor atendimento ao publico através de
répidas decisdes e sempre que possivel com execucdo imediata.

Art. 5° - A coordenacdo serd exercida com todos os orgdos da
administracdo municipal afravés da atencdo dos secretdrios municipais dentro
de sua drea de competéncia.

Art. 6° - O Municipio recorrerd para execucdo de obras e servicos sempre
admissivel e aconselhdvel mediante contrato concessdo permissdo ou convenio
a pessoas ou entidades do setor privado de forma a alcancar melhor rendimento
evitando novos encargos permanentes a ampliacdo desnecessdria do quadro de
servidores.

Art. 7° - Para execucdo desses programas o municipio poderd utilizar-se de
recursos colocados a sua disposicdo por entidades puUblicas e privadas nacionais
e esfrangeiras ou consorciar-se com outras enfidades para solucdo de problemas
comuns e melhor aproveitamento de recursos financeiros e técnicos.

Art. 8° - Na elaboracdo e execucdo de seus programas O Municipio
efetuard uma hierarquizacdo das prioridades de acordo com a necessidade da
obra ou servico e atendimento do interesse coletivo.

TITULO I
ORGANIZAGCAO BASICA DO MUNICIPIO

Art. 9° - O sistema administrativo do municipio € constituido dos seguintes
orgdos:

I - unidades de assisténcia direta e imediata ao prefeito;

1 - gabinete do prefeito

Il - unidade de administracdo especifica:

1 - departamento municipal de educacdo, cultural, esportes e lazer;

2 - departamento municipal de obras e servigcos publicos;

3 - departamento municipal de saude e assisténcia social.
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lll - unidades de administracdo geral:

1 - departamento municipal de administracdo.

2 - departamento municipal da fazenda.

IV - unidades vinculadas ao prefeito:

1 - junta do servico militar.

2 - unidade municipal de cadastramento rural.

TITULO 1l
DA COMPETENCIA E COMPOSICAO DOS ORGAOS
CAPITULO |
UNIDADE DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA.

Art. 10 - Ao gabinete do prefeito compete:

I - assistir ao prefeito nas funcdoes politico administrativas;

Il - atender e fazer encaminhar os interessados aos érgdos competentes do
municipio.

lll - manter o prefeito informado sobre o noticidrio de interesse do municipio
e assessord-lo em suas relagcoes publicas.

IV - organizar e controlar a agenda do prefeito.

V - executar as atividades relativas ao desenvolvimento do expediente a
ser assinado pelo prefeito.

VI - assessorar o prefeito e demais unidades do municipio nos assuntos de
natureza juridica.

VIl - promover a representacdo do municipio perante qualquer juizo
instancia ou tribunal.

VIl - prestar assisténcia juridica a gestdo do negocio publico exercido pelo
prefeito.

IX = elaborar ou examinar e visar as minutas de contrato e convénios em

que for parte o municipio.




PREFEITURA MUNICIPAL DE PIUMHI-MG

Rua: Padre Abel, 332 — Centro — Piumhi — Minas Gerais.
Cep: 37925-000 - Fone: (37) 3371. 9950
CNPJ. 16.781.346/0001-04

X - representar sobre as providencias em ordem publica sempre que as
medidas Ihe parecam reclamadas pelo interesse puUblico ou pela boa aplicacdo
da legislacdo vigente.

Xl - orientar e controlar mediante a expedicdo de normas e fiscalizacdo
especifica a inscricdo da divida ativa e promover sua cobranca judicial.

XIl - manter os livros de registros de leis decretos e convénios do municipio.

Xl - manter o controle do patriménio imobilidrio do municipio.

XIV - coordenar, elaborar e executar os planos programas, projetos e
atividades na drea do municipio.

XV - elaborar acompanhar e confrolar a execucdo da proposta
orcamentdria do municipio.

XVI - promover a atualizacdo do cadastro municipal.

XVII - promover a atualizagcdo do cadastro técnico municipal.

XVIII - realizar estudos e pesquisas para o planejamento das afividades do
governo municipal.

XIX - assessorar o prefeito no planejamento na organizacdo e na
coordenacdo das atividades do municipio.

XX - planejar coordenar e confrolar as atividades relacionadas com o
desenvolvimento urbano do municipio.

XXI - executar outras atividades que Ihe forem confiadas.

Paragrafo Unico - O Gabinete do Prefeito compor-se-& de:

1 - gabinete

2 - procuradoria geral.

3 — assessorias especiais.

Art. 11 - O Prefeito Municipal denominard e fixard o numero e a
competéncia das assessorias especiais do gabinete segundo o interesse publico e
as necessidades do servico ndo podendo seu numero ser superior a trés.

CAPITULO I
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UNIDADE DE ADMINISTRAGAO GERAL

Art. 12 - Ao departamento municipal de administracdo compete:

I - promover a execucdo das atfividades de pessoal material patrimdnio
transporte e comunicacdo administrativa e servicos gerais no dambito do
municipio.

Il - coordenar supervisionar os planos programas e projetos na drea de
pessoal.

lll - padronizar adquirir guardar e distribuir todo o material utilizado nos
servicos do municipio bem como emanar diretrizes de orientacdo normativa.

IV - confrolar programas e fiscalizar as atividades de comunicacdo e
arquivo limpeza conservacdo e transporte do municipio.

V - colaborar com unidades superiores na definicdo da politica
administrativa do municipio.

Paragrafo Unico - O departamento municipal de administracdo compode-se
das seguintes divisdes administrativas:

1 - divisGo de pessoal.

2 - divisdo de material e patrimdnio.

3 - divisdo de servicos gerais.

Art. 13 - Ao departamento municipal da fazenda compete:

I — elaborar com unidades superiores na definicdo da politica fiscal do
municipio.

Il - controlar dirigir fiscalizar a arrecadacdo das rendas do municipio.

lll - fazer estudos de comportamento da receita e apoiar-se a unidade
competente na elaboracdo de projecdes orcamentdrias.

IV — determinar e orientar a inscricdo dos débitos ndo liquidados da divida

ativa e promover a cobranca amigavel.
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V - promover a prestacdo de informacdes e ou esclarecimentos aos
contribuintes sobre atendimento das exigéncias da legislacdo ftributaria do
municipio.

VI - promover pagamentos dos débitos municipais, elaborar a
contabilidade e manter todos os controles financeiros do municipio.

Paragrafo Unico - O departamento municipal da fazenda compde-se das
seguintes divisdes administrativas:

1 - divisdo da receita

1.1 - secdo de receitas diversas

1.2 - secdo da divida ativa

1.3 - secdo de fiscalizacdo

2 - divisdo das financas.

3 - divisdo de contabilidade.

CAPITULO Il
UNIDADES DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA.

Art. 14 - Ao departamento municipal de educacdo, cultura, esportes e lazer
compete:

| - desenvolver as atividades relacionadas com a educacdo de primeiro
grau e pré-escolar na drea do municipio.

Il - promover a instalacdo e manutencdo de estabelecimentos municipais
de ensino.

lll = coordenar supervisionar e executar planos programas e projetos
municipais de educacdo.

IV - supervisionar e manter os programas de alimentacdo escolar e

biblioteca municipal.
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V - promover a difusdo cultural elaborar e executar programas recreativos
e desportivos.

VI - executar outras atividades que Ihe forem cometidas.

Pardgrafo Unico - O departamento municipal de educacdo, culturag,
esportes e lazer compdem das seguintes divisdes administrativas:

1 - divisGo de ensino.

2 - divisdo de cultura esporte e lazer.

Art. 15 - Ao departamento municipal de salde e assistencial social
compete:

I — manter os servicos de salde de interesse da populacdo local
especialmente os de pronto socorro.

Il - desenvolver atividades relacionadas com a execucdo de programas de
educacdo e servicos de defesa sanitdria do municipio.

lll - integrar os servicos de protecdo e recuperacdo de saude locais com 0s
planos e programas de saude do governo do Estado e da Unido.

IV - coordenar elaborar e desenvolver os servicos de assisténcia social do
municipio.

Pardagrafo Unico - O departamento municipal de salde e assisténcia social
compode-se das seguintes divisdes administrativas:

1 - divisdo de saude

2 - divisdo sanitdria.

Art. 16 — Ao departamento municipal de obras e servicos publicos compete:

I - promover d execucdo das atividades concernentes a elaboracdo de
projetos construcdo e conservagcdo de obras publicas municipais assim como dos
prédios préprios do municipio.

Il = promover a construcdo e a conservacdo de estradas € caminhos

integrantes do sistema vidrio do municipio.
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lll - promover a execucdo e manutencdo dos servigcos publicos tais como:
pracas, parques e jardins, matadouros, mercados, feiras, assim como efetuar
limpeza publica.

IV - executar a fiscalizacdo de contratos que se relacionem com o0s servicos
a seu cargo.

V - celebrar convénios com orgdos publicos e privados visando a
execucdo das obras programadas.

VI - responsabilizar-se pela administracdo dos cemitérios.

VIl - executar outras atividades que |he forem cometidas.

Paragrafo Unico — O deparfamento municipal de obras e servicos publicos
compoe-se das seguintes divisdes administrativas:

1 - divisGo de obras

2 - divisdo de servicos urbanos.

3 - divisdo de estradas municipais.

CAPITULO IV
UNIDADES VINCULADAS

Art. 17 = A junta de servico militar e a unidade municipal de cadastramento
rural previstas na estrutura administrativa do municipio reger-se-Go por normas
proprias.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS.

Art. 18 - Ficam criados os cargos de diretores de departamentos, diretores
de divisdo, chefe de gabinete, dois procuradores do municipio, trés assessores
especiais e chefes da JSM e UCR correspondentes a unidades competentes e
complementares mencionadas nesta lei na medida da instalacdo da presente

estrutura administrativa.
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Art. 19 - Ficam criadas todas as unidades componentes e complementares
de organizacdo bdsica do municipio mencionada nesta lei que serdo instaladas
de acordo com as necessidades de conveniéncia da administracdo.

Paragrafo 1° - Os ocupantes dos cargos de chefe do gabinete procurador
do municipio assessor especial e diretor de departamento perceberdo uma
remuneracdo composta de Ncz$650,00 de vencimentos e de uma verba de
representacdo a ser fixada pelo prefeito ate o limite de seus vencimentos.

Paragrafo 2° - Os ocupantes dos cargos de diretor de divisdo perceberdo
uma remuneracdo composta de Ncz$600,00 de vencimentos e de uma verba de
representacdo a ser fixada pelo prefeito ate o limite de seus vencimentos.

Paragrafo 3° - Os ocupantes dos cargos de chefes da junta do servico
militar e da unidade de cadastro rural perceberdo uma remuneracdo composta
de Ncz$ 2..... de vencimentos.

Art. 20 - O Prefeito baixard oportunamente o regulamento intferno da
prefeitura no qual constardo as atribuicdes gerais e especificas das diferentes
unidades administrativas assim como as normas de frabalho que julgarem
necessarias.

Art. 21 - E facultado aco prefeito municipal delegar competéncia aos
diretores de departamento e de chefias com o objetivo de assegurar maior
rapidez as decisoes.

Pardgrafo Unico - E indelegdvel a competéncia do prefeito nos seguintes
Cas0s:

| - ordenacdo de despesa.

Il = nomeacdo, admissdo, contratacdo de servidor a qualquer fitulo e
qualguer que seja sua categoria e sua exoneracdo demissdo dispensa suspensdo
revisdo e rescisdo de contrato.

lll - concessdo e cassacdo de aposentadoria.

IV = decretacdo de prisdo administrativa.
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V - aprovacdo de concorréncia qualquer que seja sua finalidade.

VI - concessdo de exploracdo de servicos publicos ou de utilidade publica.

VIl - permissdo de servico publico ou de atividade publica a titulo precdrio.

VIl - aquisicdo de bens mdveis por compra ou permuta.

IX - alienacdo de bens pertencentes ao patrimdénio municipal.

X - aprovacdo de loteamento e subdivisdo de terrenos.

Xl - demais atos previstos com indelegdveis pela lei estadual competente.

Art. 22 - Na medida em que forem instalados os 6rgdos que compde a
estrutura  administrativa  do municipio prevista nesta lei serdo extintos
automaticamente os érgdos existente ficando o prefeito municipal autorizado a
promover as necessdrias fransferéncias do pessoal, verbas orcamentdrias
atfribuicoes e instalacoes.

Art. 23 - As reparticbes municipais devem funcionar perfeitamente
articuladas em regime de mutua colaboracdo.

Pardagrafo Unico - A subordinacdo hierdrquica define-se no enunciado das
competéncias de cada unidade administrativa e no orcamento geral do
municipio.

Art. 24 - O Municipio dard especial atencdo ao treinamento dos seus
servidores fazendo-os na medida de suas disponibilidades financeiras e da
conveniéncia dos servicos freqUentarem cursos e estdgios especiais de
tfreinamento e aperfeicoamento.

Art. 25 - A remuneracdo dos cargos em comissdo serd reaqjustada na
mesma época e proporcdo em que for reqgjustada a remuneracdo dos demais
servidores municipais.

Art. 26 - Esta lei entrard em vigor, revogadas as disposicdes em contrdrio.

José Garcia Pereira
Prefeito Municipal



