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Lei n2. 273, de 28 de abril de 2023

Altera a Lei Municipal n.2 186/2020, que dispde acerca da
“estrutura administrativa, competéncia e composicdo dos
drgéios da AdministracGo Direta do Municipio de PilGo
Arcado-BA, extingue e cria cargos comissionados, fixa
remuneragdes, principios e diretrizes de gestdo e dd outras
providéncias.”

O Prefeito Municipal de Pildo Arcado-BA, no exercicio de suas atribuicBes legais, faz
saber que a Camara Municipal aprova e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 - Acrescenta-se quantitativo de servidores nos cargos adiante relacionados no
quadro de comissionados Anexo Il da Lei Municipal n.2 186/2020, na Secretaria Municipal de
Educagdo - SEC, e, suas atribuigBes:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD - SEC
DAS CARGO QUANTITATIVO ATRIBUIGOES
Dirige, planeja, organiza e controla as
atividades de diversas areas da instituigdo,
fixando politicas de gestdo dos recursos
financeiros, administrativos, estruturagdo,
racionaliza¢do, e adequagdo dos servigos
diversos que sio de responsabilidade do drgdo.
Dirigir, planejar, coordenar e direcionar as
Atividades de gestdo daunidade escolar sob sua
responsabilidade, estabelecendo estratégias
adequadas para solugdo dos problemas, sempre de
DAS-5 DIRETOR ESCOLAR 5 acorde com as diretrizes educacionais da Secretaria
municipal de Educagdo, moniterando resultados,
desenvolvendo agGes de aperfeigoamenta e
zelando pela eficiéncia na prestacdo destas
atividades.
Caordenar, supervisionar, controlar e auxiliar nas
atividades de gestdo desenvolvidas pelo Diretor
Geral de Escola, assessorando-o diretamente,
DAS-2 VICE-DIRETOR ESCOLAR 28 planejando estratégias e assumindo interinamente a
direcdo da respectiva unidade escolar, mediante
delegag3o, nos casos de auséncia de seu titular.

DAS-5 DIRETOR DE DEPARTAMENTQO 4

Atuard na integragdo e articulagdo das agbes
pedagogicas e didaticas desenvolvidas na escola,
de acordo com as diretrizes da politica educacional
da Secretaria Municipal da Educagdo.

DAI-1 COORDENADOR PEDAGOGICO 35
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DAI-1

COORDENADOR
ADMINISTRATIVO

Busca manter os membros da equipe organizados e
focados nos projetos e nos objetivos. Responsavel
Por coordenar os processos para que os propositos
sejam alcangados e as intercorréncias tratadas de
forma precoce. Coordena, organiza e controla as
atividades da area administrativa relativas 3
seguranga patrimonial, arquivo, ouvidoria,
secretaria, manutengdo predial e atividades afins.

DAl-1

COORDENADOR
DE MERENDA ESCOLAR

Coordenar, planejar, elaborar, acompanhar

e avaliar o carddpio da alimentagdo escolar.
Estabelecer junto ao nutricionista, cardapio

que atenta toda faixa etéria. Zelar pela
qualidade nutricional, Identificar os

docentes com necessidades nutricionais
especificas. Elaborar, implantar e acompanhar,
juntamente com a Equipe Técnica da Secretaria
Municipal de Educagdo projetos pedagdgicos
sobre educagdo alimentar, como Horta Escolar
e autros. Estabelecer juntamente com nutricionista
rotina de planejamento, supervisdo e verificagdo
de todas as etapas.

DAl-1

COORDENADOR DE
TRANSPORTE ESCOLAR

Demarcar e regulamentar os pontos nas

rotas de transporte dos alunos, organizar

as linhas de transporte escolar fiscalizando

os servigos. Administrar os servidores

na Secretaria Municipal de Educag¢do vinculados
a0 setor de transporte escolar. Zelar pela
manutengdo da frota solicitando materiais e
servicos para gue os vejculos sejam mantidos
em condicdes de trafegabilidade. Atender pais
de alunos e professores sobre problemas no
transporte escolar. Trabalhar junto 2 diregdo
das escolas que utilizam o transporte escolar
para gue o servico seja executado de maneira
mais eficaz. Realizar periodicamente reunides
com os motoristas do transporte escolar.
Acompanhar através de planilhas o quantitativo
de alunos transportados por escola na rede
municipal de ensino.

DAI-1

COORDENADOR DE MATERIAL
ESCOLAR E DIDATICO

Organizar a logistica para distribui¢do do material
didético nas Unidades Escolares. Atender as
escolas quando salicitado. Conferir nota de
material recebido. Registrar a entrega de material
escolar e didatico nas unidades de ensino.

DAl- 1

COORDENADOR DE EDUCACAO
INFANTIL

Elaborar plano e agdo anual. Planejar e
desenvolver Educag3o Infantil, com finalidade
de atingir o desenvolvimento integral da
crianga de até cinco anos de idade, em seus
aspectos fisico, psicoldgico, intelectual

e social, completando a agao da familia.
Elaborar oficinas pedagdgicas junto aos
coordenadores/ educadores de acordo com

a realidade local. Acompanhar e executar
projetos desenvolvidos nas unidades

escolares de Educacdo Infantil. Oferecer suporte
técnico pedagbgico 8 Educagdo Infantil da rede
municipal. Avaliar e acompanhar o
desenvolvimento das acdes desenvolvidas
através de relatorios.
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PILAO ARCADO

Organizar momentos para anélise do Projeto
Politico Pedagogico escolar. Elaborar,
implementar e avaliar o Plano de Acao anual.
Incentivar a pesquisa escolar. Elaberar oficinas
COORDENADOR DE ENSINO pedagdgicas junto'aos coordenad_ores/
DAl-1 FUNDAMENTAL 3 educadoeres de acordocom a realidade local,
Elaborar junto as unidades escolares projetos
direcionados ao ensino fundamental de acordo
4 suareslidade. Avaliar e acompanhar o
desenvolvimento das acdes desenvolvidas
através de relatorios.
Planejar, acompanhar e incentivar acles
voltadas para o desenvolvimento do processo’
ensino aprendizagem da Educacdo de Jovens e
Adultos que ndo tiveram acesso a escola em
idade propria. Promover momentos de formagao
para a equipe docente. Ser aberto ao didlogo
junto aos docentes. Ajudar os professores na
3 reflexdo de suas praticas. Tentar trazera familia
para o centro da escola envolvendo os pais em
eventos e projetos relacionados aos temas
discutidos em sala de aula. Garantir a boa
comunicagae com a dire¢do da escola.
Respeitar as diferentes fungdes e ser aberto
ao didlogo. Incentivar os profissionais
a buscarem atualiza¢des por meio de cursos.
Orientar e acompanhar a programacio da
instituicdo, a partir das diretrizes estabelecidas sob
orientagao da gestao escolar. Manifestar-se,
quando convocado, sobre pedidos de
levantamento dos alunos, bem como sobre
pedidos de reconsideracio e recursos
COORDENADOR DE NUCLEO DO que sdo disponibilizados pelo Estado. Assessorar
ENSINO MEDIO adiregdo na comunicagdo com os anexos sobre
matricula, transferéncia, agrupamento de alunos,
horarios de aulas e calendario escolar, em conjunto
com a gestdo escolar respansavel pela orientagdo
e apojo educacional. Dar suporte aos anexos
nas informagbes de programas e projetos do
novo ensino medio
E responsavel por organizar documentos,
conseguir as assinaturas necessdrias, elaborar
as Atas, registrar e atualizar todas as informacg@es
e até preparar a entrada de cada aluno em
turmas adequadas. Cabe ao Secretario Escolar
receber o contato de alunos, pais e
responséveis interessados em realizar a matricula,
assim comao € ele que atende miiitas das demandas
didrias da comunidade escolar. Entre essas
demandas, o secretario pode ter de enfrentar
queixas de alunos, reclamacdes de professores,
problemas educacionais
Assessora e executa processos da area
administrativa, auxiliando na organizagao
de arquivos. Participagio ativa nas reunides,
ASSESSOR DE SERVICOS 30 prestando o suporte necessdrio a execugio
ADMINISTRATIVOS dos planos previamente estabelecidos.
Elaboragdo, controle e entrega de
documentos formais. Construgao de
planilhas e relatérios gerenciais.

COORDENADOR DE EDUCACAO

B4 JOVENS E ADULTOS

w

DAI-1

DAl-3 SECRETARIO ESCOLAR 5

DAl-4
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Art. 22 - Cria-se o0s cargos adiante relacionados no quadro de comissionados Anexo Il da Lei
Municipal n.2 186/2020, na Secretaria Municipal de Educacio, e, suas atribuigdes:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SEC

DAS

CARGO QUANTITATIVO ATRIBUICOES

DAS -5

Organizar a rotina escolar, garantindo o
cumprimento de leis e diretrizes de ensino.
Realizar o levantamento dos materiais que
devem ser comprados. Implementar
tecnologia para otimizar 0s processos
administrativos, administrando os recursos
DIRETOR DE NUCLEO DO da escola, garantindo o uso correto dos
ENSINO MEDIO recursos disponibilizados. Zelar pela
manutencio do patrimonio da instituicdo,
identificar e suprir as necessidades da
comunidade escolar. Definir estratégias para
captagdo e retencdo de alunos e integrar todos
os componentes da gestdo escolar para
atuarem em conjunto.

DAS-5

Responsavel pela gestdo das atividades,

escalas dos motoristas, inspecdo da
documentacao e anélise das condighes

dos veiculos. Acompanha e coordena o

DIRETOR DE uso devido dos dnibus escolares, automoveis
TRANSPORTES e demais velculos destinados ao transporte

de servidores efou alunos vinculados a rede
municipal de ensino. Planeja, organiza e controla
0 uso dos veiculos, mantendo-os em perfeitas
condi¢des de funcionamento

DAS-5

Faz gestdo e identifica processos de convenio,
licitagBes publicas, acompanha a andlise dos
editais, em conformidade com os produtos e/ou
DIRETOR DE servicos da empresa, gerencia execugdo de
CONVENIOS convénios, identifica riscos e acompanha
cronograma, custos e atividades envolvidas,

para atingir o resultado financeiro, prazo, escopo
e qualidade previstos.

DAS-5

Coordena atividades técnicas da unidade, orienta o
trabalho do pessoal auxiliar, técnicos e nutricionistas.
COORDENADOR Acompanha o preparo e distribuicdo das refeicdes,
DE NUTRICAO recebimento e armazenagem dos géneros
alimenticios, para possibilitar melhor rendimento

do servigo.

DAS-5

Elabora, desenvolve, incentiva e coordena projetas
na drea de responsabilidade social. Responder

2 pela elaboracdo de relatorios de controle da area,
conduzir e acompanhar reunides, entre demais
atividades.

COORDENADOR DE
ASSISTENCIA SOCIAL

DAI-1

Assessora pacotes de remuneragdo com o uso

de software da folha de pagamenta. Executa
olangamento de informag@es na folha de
COORDENADOR pagamento. Coleta e verifica informagaes de
GESTAO DE PESSOAS medicdo de tempo de todos os servidores
vinculados a Secretaria de Educacdo. Calcula

0 pagamento de acordo com as horas
trabalhadas, incorporando licencas e horas extras.
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§ 19- O valor do subsidio mensal dos cargos de que trata este artigo segue os pardmetros
estabelecidos na tabela de Cargos e Saldrios da Prefeitura Municipal (Lei Municipal n.2
186/2020).

Art. 32 - Cria-se o cargo de Secretdrio da Junta de Servigo Militar e, suas atribuices,
relacionado no quadro de comissionados Anexo |l da Lei Municipal n.2 186/2020, no Gabinete
do Prefeito Municipal, o qual nomeara um funcionario municipal para ocupacio do cargo.

§ 12 - Ao Secretario da Junta de Servigo Militar é atribuida a fungdo de dirigir, chefiar e
executar a parte administrativa da JSM, competindo:

| - cooperar no preparo e execugdo da mobilizagdo de pessoal, de acordo com as normas
vigentes;

Il - efetuar o alistamento militar dos brasileiros, procedendo de acordo com a legislacdo
vigente;

Il - informar ao cidadéo alistado sobre as providéncias a serem tomadas quando de sua
mudangca de domicilio;

IV - providenciar a atualizacdo dos dados cadastrais do cidad3o, relativos 8 mudanca de
domicilio, no Portal do SERMILMOB;

V - orientar os brasileiros que ndo possuam registro civil ou inscrigdo no cadastro de pessoa
fisica (CPF) @ comparecerem a um cartorio de registro civil a fim de possibilitar o seu
alistamento;

VI - realizar as consultas de cidadde no Portal do SERMILMOB, sempre que julgar
necessario;

VI - providenciar a retificagdo dos dados cadastrais dos alistados, reservistas, dispensados
e isentos do servico militar no Portal do SERMILMOB, observando as orientagGes contidas
nestas Normas;

VIII - verificar a identificagdo do alistado e, apds consulta ao SERMILMOB, realizar o
processo de regularizagao de sua situagdo militar;

IX - durante os atendimentos presenciais, restituir aos seus detentores os documentos
apresentados para fins de alistamento militar apos a insercdo/consulta dos dados necessarios:

X - providenciar a averbacdo dos dados dos Exercicios de Apresentacio da Reserva (ExAR)
no SERMILMOB;

Xl - fornecer os documentos militares requeridos, apds o pagamento da taxa e da multa
correspondente ou da comprovagdo de isengdo dela(s), por meio de Ficha Sécio Econdmica;
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XII - realizar a entrega dos certificados militares mediante recibo passado nos respectivos
relatorios;

Xl - organizar os processos de retificagdo de dados cadastrais, arrimo de familia,
noteriamente incapaz, adiamento de incorporagdo, preferéncia de forca armada,
transferéncia de forca armada, reabilitagdo, 22 via de certificado de reservista, servigo
alternativo, anulacdo de eximigdo e reciprocidade do Servico Militar, encaminhando-os ao
PRM;

XIV - atualizar no SERMILMOB os dados de adiamento de incorporagio;

XV - registrar as anotagdes referentes a situacdo militar do alistado, atualizando o
SERMILMOB no que he couber;

XVI - orientar o cidaddo quanto ao pagamento de taxas e multas militares, quando for o
€aso;

XVII - afixar, em local visivel, os direitos e deveres do cidaddo alistado com relacdo ao
servigo militar inicial obrigatdrio;

XVIIl - participar ao PRM as infragBes a Lei do Servico Militar (LSM) e ao seu regulamento;
XIX - organizar e:

a) realizar as cerimonias para entrega de CDI;

b) executar os trabalhos de relagBes puiblicas e publicidade do Servico Militar no municipio;
XX - recolher, quando for o caso, aoc PRM os certificados militares inutilizados;

XXI - afixar, em local visivel, o valor das taxas e multas, os documentos necessarios para
alistamento e aviso de que os documentos ndo retirados em 90 (noventa) dias serdo
eliminados;

XXl - receber dos cartorios existentes na jurisdigdo de sua drea as relacBes de Sbito dos
cidadaos falecidos na faixa etéria de 18 a 45 anos e atualizar os dados no SERMILMOB:

XXIII - confeccionar, mensalmente, em duas vias, 0 mapa de arrecadacdo de taxas e multas
e o mapa de situagdo estatistica, encaminhando-os ao PRM de vinculagio.

XXIV - assinar o Termo de Manutengdo de Sigilo do SERMILMOB e encaminhé-lo ao PRM
de vinculacdo.

§ 22- O cargo de Secretdrio da Junta de Servigo Militar, para fins de vencimentos, é o DAI-
1 e segue os parametros estabelecidos na tabela de Cargos e Salérios da Prefeitura Municipal
(Lei Municipal n.2 186/2020).

R
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§ 32 - Nos afastamentos eventuais do secretario da Junta de Servico Militar, este poderd
ser substituido por outro servidor municipal.

Art, 42 - Para a implantacdo da estrutura administrativa prevista nesta lei e sua adequagdo
as leis dos sistemas arcamentarios, fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a
promover por decreto, os remanejamentos dos saldos orcamentarios das agdes de governo
objeto das modificagBes promovidas por esta lei, bem como a abertura de créditos adicionais
especiais no limite do orcamento autorizado de cada exercicio financeiro, conforme disposto
no artigo 167, incisos V e V| da Constituicdo Federal.

Art. 52 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito de Pildo Arcado-BA, 28 de abril de 2023.
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PILAO ARCADO

ATO DE SANCAO DA LEI Ne. 273/2023

O Prefeito Municipal de Pildo Arcado/BA, no uso de suas atribuices legais, e com fulcro
no artigo 38, § 7° da Lei Organica Municipal, pois, em considerando interesse publico o
regular procedimento Legislativo e exame da matéria, a qual Altera a Lei Municipal n.2
186/2020, que dispde acerca da “estrutura administrativa, competéncia e composigdo
dos érgdos da Administragdo Direta do Municipio de Pildo Arcado-BA, extingue e cria
cargos comissionados, fixa remuneracdes, principios e diretrizes de gestdo e da outras
providéncias, aprovada nas Sessées Ordinarias nos dias 25 e 26 de abril de 2023, resolve
através deste ato, SANCIONAR a Lei n2. 273/2023, devendo a referida ser publicada nos

termos legais.

Municipio de Pildo Arcado/BA, em 28 de abril de 2023,

ORG DOS SANTOS
PREFEITO MUNICIPAL
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