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CAMARA MUNICIPAL DE CANARANA
ESTADO DE MATO GROSSO

CNPJ: 02.575.599/0001-17

CAMARA MUNICIPAL
DE CANARANA-MT

INSTRUGAO NORMATIVA SCI N° 003/2025
Unidade Responsavel: Controladoria Legislativa
Data de Aprovacdo: 16/12/2025

CAPITULO | - FINALIDADE E ABRANGENCIA

Art. 1° Art. 1° Disciplinar normas procedimentais, para padronizar a rotina no acompanhamento de
registros contabeis, elaboracdo das demonstracdes contabeis, execugao orcamentaria e
extraorcamentaria, o envio das informagdes, e a divulgagdo dos demonstrativos da Lei de
Responsabilidade Fiscal no/ambito do Poder Legislativo Municipal de Canarana/MT

Art. 2° Abrange todo o Poder Legislativo quanto ao Controle Contabil e Orgamentario.

CAPITULO Il - FUNDAMENTACAO LEGAL

Art. 3° Esta Instrugcdo Normativa tem a seguinte base legal:

l. Constituicio da Republica Federativa do Brasil, de 05/10/1988, arts. 70 e 74;

il Lei Complementar n°® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal);

Il Resolugdo n® 01/2007 do TCE/MT, que dispSe sobre a criagdo, a implantacéo, a
manutenc3o e a coordenacgéo de Sistemas de Controle Interno

V. Decreto-Lei n° 4.657/1942 (Lei de Introducéo as Normas do Direito Brasileiro — LINDB),
com as alteracdes da Lei n® 13.655/2018;

V. Lei n° 14.133/2021 - Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

VL. Consolidagéo de Entendimentos Técnicos do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso — TCE/MT,;

VIL. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP)

VIIl. Lei Federal n® 4.320/1964;

IX. Demais legislagao federal, estadual e municipal correlata.

CAPITULO il —- DISPOSICOES PRELIMINARES E CONCEITOS
Art. 4° Para fins de entendimento desta Instrugdo Normativa, considera-se:

& Contabilidade Publica: E o ramo da contabilidade que registra, controla e demonstra
a execucao dos orgamentos, dos atos e fatos da Administragao Publica e ao Patriménio
Publico e suas variagdes.

1. Excesso de Arrecadacgio: E o saldo positivo das diferengas acumuladas més a mes,
entre a arrecadacio prevista e a realizada, considerando-se ainda, a tendéncia do
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1. Divida Fundada: Considera-se Divida Fundada ou Consolidada aquela que
compreende que OS COMPromissos de exigibilidade superior a 12 (doze) meses
contraidos mediante emiss3o de titulos ou celebragao de contratos para atender a
desequilibrio orgamentério, ou a financiamento de obras e servigos publicos, que
dependam de autorizacdo legislativa para amortizacdo ou resgate.

V. Divida Flutuante: E aquela contraida pela Administracao Publica, por um breve e
determinado periodo de tempo, que ndo exige autorizacao legislativa.

V. Fluxo de Caixa: E a demonstracdo visual de todos os recebimentos e pagamentos
realizados pelo drgéo publico durante um determinado tempo.

VL. Livro Diario: E um livro contabil que registra as operagdes financeiras, no seu dia-a-
dia.

CAPITULO IV — RESPONSABILIDADES

Art. 5° S&o responsabilidades do Setor de Contabilidade:
|.  Elaborar relatérios| que oferecam subsidios, dados e informagdes para auxiliar a
Presidéncia na elaboracdo dos instrumentos de planejamento e afins, com énfase no Plano
Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei Orgamentaria Anual;

Il.  Manter escrituragao simultanea nos Sistemas Orgamentarios, Financeiro e Patrimonial;

. Manter métodos de avaliagdo dos resultados quanto a eficiéncia e eficacia da gestao
orgamentaria;

IV.  Escriturar em livros proprios o Diario e Razéo nos moldes exigidos pelo Tribunal de Contas
do Estado de Mato Grosso — MT;

V. Manter controle e avaliagdo do fluxo de caixa;
VI. Manter controle dos restos a pagar;

VIIL. Manter controle da divida fundada e flutuante;

VIIl.  Manter controle contabil sobre o patriménio da Camara Municipal;

IX. Elaborar os demonstrativos exigidos na Lei de Responsabilidade Fiscal e realizar sua
divulgacao;
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Elaborar documento de impacto orgamentario e financeiro, nos casos de geracgao de novas
despesas ou quando as dotagdes apresentarem saldos insuficientes para o custeio da
despesa;

Xl. Manter controle da abertura dos créditos suplementares e especiais e suas respectivas
anulacdes;

Xil. Manter controle dos recursos oriundos dos adiantamentos e acompanhar suas respectivas

prestagdes de contas, bem como proceder o registro contabil pelo pagamento e baixa pela
prestacédo de contas

XIll.  Informar o Setor de [Recursos Humanos quando eventuais adiantamentos nao prestados
contas, para fins de desconto em folha de pagamento do servidor responsavel;

XIV. Controlar os recursos orcamentarios e financeiros segundo suas respectivas fontes de
recursos;

XV. Observar os valores e prazos dos contratos para evitar empenhamento de despesas sem
cobertura contratual ou de licitagao;

XVI. Encaminhar as declaracdes necessarias dentro dos prazos fixados;

XVIl.  Prestar apoio técnico & Controladoria Interna e a Presidéncia, fornecendo dados contabeis
fidedignos e tempestivos para a Gestéo de Riscos e Auditoria Interna;

XVIIl.  Garantir a fidedignidade dos registros e a aderéncia integral as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP).

CAPITULO V - PROCEDIMENTOS
Secdo | — Da Despesa

Art. 6° Quanto a despesa 0 Setor Contabil devera:

I.  Emitir Notas de Empenho conforme solicitacdo do setor competente;
Il.  Verificar a classificacdo orcamentaria € demais procedimentos;

Ill. Constatada qualquer restricdo, devolve ao o empenho para anulagdo ou correcéo da
referida Nota de Empenho ao responsavel,

IV. Se verificada a correta emiss30, assina e encaminha para o Ordenador da Despesa;
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Art. 10-A. A devolucao do saldo financeiro nao utilizado do duodécimo da Camara Municipal ao
Poder Executivo constitui procedimento de conformidade legal inegociavel e deve ser efetuada,
estritamente, até o dia 29 (vinte e nove) de dezembro de cada exercicio financeiro.

§ 1° O prazo limite estabelecido visa atender as determinagdes da Lei Federal n® 4.320/64 e as
diretrizes de encerramento do exercicio estabelecidas pela Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF),
demonstrando a austeridade e a eficiéncia na gestao orgamentaria do Poder Legislativo.

§ 2° O Setor de Contabilidade é responsavel por registrar a transferéncia do superavit das
dotacdes de forma transparente e detalhada, garantindo que o Balango Patrimonial do exercicio
reflita fielmente essa movimentagdo e previna qualquer apontamento de irregularidade pelos
orgéos de controle externo.

CAPITULO VI - CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 11 O presente instrumento tem por objetivo direcionar e orientar as atribuicdes do Sistema de
Contabilidade em suas fungbes, garantindo a legalidade, legitimidade, economicidade, moralidade
e os principios da Governangca e da Gestao de Riscos, conforme exigéncia da legislacdo vigente.

Art. 12 Na falta de orientacdes especificas, recomendamos que seja consultada legislagcao
especifica, as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, e orientacdes do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso — TCE/MT.

Art. 13 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao, produzindo efeitos a
partir da mesma.

Canarana, Estado de Mato Grosso, 16 de dezembro de 2025.
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Joa José Rgrto\dos Santos
Presidente dc r Legislativo
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