GABINETE DO PREFEITO

Camara Municipal de Pato Branco

PROTOCOLD GERAL 3292/2023
Data: 21/09/2023 - Hordrio: 12:28
Legislative - ORP 305/2023

Oficio n? 318/AL Pato Branco, 21 de setembro de 2023.

Prezada Presidente Thania Maria Caminski Gehlen,

Vimos através deste, enviar oficio 143/2023 da Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura, em resposta ao requerimento 1502/2023, enviado ao Executivo
Municipal através do oficio 421/2023-DL.

Sendo o que se apresenta para 0 momento, aproveitamos 0 ensejo para renovar

votos de estima.

Atenciosamente,

g )
Francieli Tamagno
Assessora de ntos Legislativos

Rua Caramuru, 271 - 85.501-064 - Pato Branco/PR
46. 3220-1544 - www.patobranco.pr.gov.br
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Memorando 2- 26.588/2023

De: Miria V. - SEC-DA
Para: GAB-SEC - Secretaria de Gabinete

Data: 20/09/2023 as 15:52:44

Setores envolvidos:

SEC, SEC-DA, SEC-DA-DCI, GAB-SEC

requerimento para ser respondido

Pato Branco, 20 de setembro de 2023.
Oficio n° 143/2023
Assunto: Resposta ao Requerimento n® 1502
Senhora,
Em resposta ao Requerimento em referéncia, gostaria de informar, por meio deste que, a destinagao dos itens é
validado conforme a quantidade de alunos de cada unidade. E, que os pedidos recebidos sdo adequados conforme a

disponibilidade dos itens, para que todas as unidades sejam atendidas de forma igualitaria.

Ressaltamos ainda, que em relagéo aos materias de limpeza, muitos itens sdo na forma “concentrado” e isso
muitas vezes n&o é observado quando da utilizago.

Destacamos também, que todas as unidades de ensino da rede municipal recebem recursos federais através do
Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE, que na modalidade custeio, pode ser utilizado para a aquisicéo de
materiais de expediente e manutencao (conforme manuais do PDDE anexos).

Quanto ao fato de alguma instituigéo ter que realizar eventos para aquisigao de tais itens, ndo chegou ao
conhecimento desta Secretaria.

Sendo o que se apresenta para 0 momento, colocamo-nos a disposigao para quaisquer esclarecimentos e
aproveitamos a oportunidade para renovar votos de estima e protesto.

Atenciosamente,
Jusara Aparecida de Oliveira Santos
Secretaria Municipal de Educagao e Cultura
Exma. Senhora
THANIA MARIA CAMINSKI GEHLEN
Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Pato Branco

Pato Branco - PR
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Anexos:

guia_execucao_recursos_pdde.pdf

manual_pdde.pdf
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COORDENACAO DE EXECUCAO DO DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA - CODDE
COORDENACAO DE MONITORAMENTO E APOIO A GESTAO DE PROGRAMAS - COMAG
COORDENACAO GERAL DE APOIO A MANUTENCAO ESCOLAR - CGAME
DIRETORIA DE AGOES EDUCACIONAIS - DIRAE

GUIA DE EXECUCAO DOS RECURSOS
DO PROGRAMA DINHEIRO
DIRETO NA ESCOLA

MINISTERIO DA GOVERNO
EDUCACAO FEDERAL
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GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE
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GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

1. APRESENTACAO

O Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE, criado em 1995,
também conhecido pelas entidades participantes como PDDE Basico,
atualmente é regido pela Resolucao CD/FNDE/MEC n° 15, de 16
setembro de 2021, que dispde sobre as orientacdes para 0 apoio
técnico e financeiro, fiscalizacdo e monitoramento na execucao do
Programa, em cumprimento ao disposto na Lei n® 11.947, de 16 de
junho de 2009.

Com o advento da Resolucao CD/FNDE/MEC n° 15, de 16 de setem-
bro de 2021, ficaram revogadas as seguintes resolugoes:

1)

zembro de 2015;

9)

zembro de 2016; e

10) Resolucao CD/FNDE/MEC n° 06, de 27 de feve-
reiro de 2018.

Considerando a nova Resolugao e as atualizagdes
no modo de gestao dos recursos do PDDE, o presente
Guia visa auxiliar os gestores das entidades partici-
pantes, com o intuito de que obtenham éxito em sua
gestdo e assim alcancem os objetivos do Programa.

Resolucao CD/FNDE/MEC n° 09, de 02 de marco de 2011;
Resolucao CD/FNDE/MEC n° 38, de 21 de julho de 2011;
Resolucdo CD/FNDE/MEC n° 53, de 29 de setembro de 2011;
Resolucdo CD/FNDE/MEC n° 10, de 18 de abril de 2013;
Resolucdo CD/FNDE/MEC n° 05, de 31 de margo de 2014;
Resolucdo CD/FNDE/MEC n° 07, de 14 de abril de 2014;
Resolugcdo CD/FNDE/MEC n° 15, de 10 de julho de 2014;
Resolucdo CD/FNDE/MEC n° 16, de 09 de de-

Resolucdo CD/FNDE/MEC n° 08, de 16 de de-
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GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

2. FINALIDADES DO PROGRAMA
DINHEIRO
DIRETO NA ESCOLA - PDDE

O Programa Dinheiro Direto na Escola -
PDDE possui carater suplementar e con-
siste na destinacao anual de recursos fi-
nanceiros as entidades participantes, cujas
finalidades consistem em contribuir para:

1) o provimento das necessidades prio-
ritarias dos estabelecimentos educacionais
beneficidrios que concorram para a garan-
tia de seu funcionamento;

2) a promocdo de melhorias em sua in-
fraestrutura fisica e pedagogica; e

3) incentivar a autogestao escolar e o
exercicio da cidadania com a participacao
da comunidade no controle social.

3. PUBLICO-ALVO DO PROGRAMA DINHEIRO
DIRETO NA ESCOLA - PDDE

Os recursos do PDDE Basico sao destinados a beneficiar estudantes
matriculados nas:

1) escolas publicas de educagdo basica das redes estaduais, mu-
nicipais e do Distrito Federal;

2) escolas publicas de educacao especial das redes estaduais, mu-
nicipais e do Distrito Federal; e

3) escolas privadas de educacgao especial qualificadas como bene-
ficentes de assisténcia social ou de atendimento direto e gratuito ao
publico.

GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

Os dados dos estudantes matriculados nas escolas citadas acima
serao extraidos do Censo Escolar do Instituto Nacional de Estudos
e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - INEP, levantados no ano
anterior ao do repasse.

4. ENTIDADES PARTICIPANTES

O FNDE ird repassar os recursos do PDDE Basico e das Acfes Inte-
gradas as escolas beneficiadas, por intermeédio das seguintes entida-
des:

1) Entidade Executora - EEx -> prefeituras municipais e secre-
tarias estaduais e distrital de educacao que representam unidades
escolares publicas com até 50 (cinquenta) estudantes matriculados;

2) Unidade Executora Prdpria - UEx -> organizacao da so-
ciedade civil com personalidade juridica de direito privado, sem fins
lucrativos, constituida com a finalidade de representar uma unidade
escolar publica ou um consarcio de unidades escolares publicas, inte-
grada por membros da comunidade escolar e comumente denomina-
das de caixa escolar, conselho escolar, associacao de pais e mestres,
circulo de pais e mestres, dentre outras denominacdes; e

3) Entidade Mantenedora - EM -> organizacdo da sociedade ci-
vil com personalidade juridica de direito privado, sem fins lucrativos,
qualificada como beneficente de assisténcia social ou de atendimento
direto e gratuito ao publico, representativa
das escolas privadas de educacao especial.
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GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

5. FORMAS DE ADESAO AO PDDE

ENTIDADE EXECUTORA - EEx: para aderir ao PDDE, a Prefeitura
ou Secretaria Estadual de Educacao, na condicao de Entidade Execu-
tora - EEx, representante das escolas publicas de sua rede de ensino
com até 50 (cinquenta) estudantes matriculados, deve realizar a ade-
sao no Sistema PDDEWeb (Clique aqui para acessar).

UNIDADE EXECUTORA - UEx: para aderir ao PDDE, a Unidade
Executora - UEx, representante de escola publica com mais de 50
(cinquenta) estudantes, deve se cadastrar no Sistema PDDEWeb (Cli-
Que aqui para acessar).

ENTIDADE MANTENEDORA - EM: para aderir ao PDDE, a Entida-
de Mantenedora - EM, representante de escola privada de educacao
especial qualificada como beneficente de assisténcia social ou aten-
dimento direto e gratuito ao publico, deve encaminhar por meio do
portal “Par Fale Conosco”: Clique aqui para acessar, na area de
“Cadastro e Habilitacao”, assunto “Cadastro e Habilitacao de
Ente/Entidade”, até o dia 31 de outubro, a serem analisados pela
Coordenacao de Habilitacao e Empenho de Projetos Educacionais -
COHEP/FNDE, os seguintes documentos:

a) cadastro do drgao/entidade e cadastro do dirigente;

b) certidao conjunta positiva de débitos com efeito de negativa re-
lativos a tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

c) certificado de regularidade de situacdo - CRS, referente ao FGTS;

d) clausula do estatuto da entidade com previsao de atendimento
permanente, direto e gratuito aos portadores de necessidades espe-
ciais, conforme autorizacao do art. 22 da Lei 11.947, de 16 de junho
de 2009;

e) copia da ata de eleicdo e posse da diretoria da entidade;

f) copia do CPF e da carteira de identidade do dirigente da entidade;

GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

g) copia do estatuto da entidade;

h) declaracao de funcionamento emitida por trés autoridades locais
com fé publica;

) extrato do cadastro informativo dos créditos nao quitados de
orgaos e entidades federais (CADIN); e

j) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ.

Programa
Dinheiro Direto
na Escola

6. CONDICOES PARA A EFETIVACAO DOS REPASSES AS ENTIDADES
PARTICIPANTES

ENTIDADE EXECUTORA - EEx: para receber os recursos do PDDE a
Entidade Executora - EEx deve, além de ter feito a adesao ao Progra-
ma, por meio do Sistema PDDEWeb, estar adimplente com as pres-
tacdes de contas de recursos do PDDE recebidos em anos anteriores,
ou seja, sem pendéncias em prestacdes de contas. Acompanhe e/ou
regularize a situacao das prestacbes de contas no Sistema de Gestao
de Prestacao de Contas - SiGPC (Clique aqui para acessar).
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UNIDADE EXECUTORA - UEx: para receber os recursos do PDDE e
das Acbes Integradas a Unidade Executora - UEx deve:

- no caso de ser uma nova UEx, realizar o cadastro no Sistema
PDDEWeb (Clique aqui para acessar)

- sendo uma UEx que ja possui cadastro no Sistema PDDEWeb,
realizar quando necessario, a atualizacao dos dados da entidade, do
domicilio bancario e do percentual a ser aplicado nas categorias eco-
nomicas de custeio e de capital;

- estar com o mandato do dirigente da UEx vigente no ano de re-
passe, tanto no Sistema PDDEWeb quanto na agéncia bancaria; e

- estar adimplente com as prestacfes de contas de recursos do
PDDE e das Acbes Integradas recebidos em anos anteriores, ou seja,
sem pendéncias em prestacdes de contas. Acompanhe e/ou regularize
a situacdo das prestacdes de contas no Sistema de Gestao de Presta-
cao de Contas - SiGPC (Contas Online: Clique aqui para acessar).

ENTIDADE MANTENEDORA - EM: para receber os recursos do
PDDE a Entidade Mantenedora - EM, além de estar com os procedi-
mentos de habilitacdo regulares, deve estar adimplente com as pres-
tacdes de contas de recursos do PDDE recebidos em anos anteriores,
ou seja, sem pendéncias em prestacdes de contas. Acompanhe e/ou
regularize a situacao das prestacdes de contas no Sistema de Ges-
tao de Prestacdo de Contas - SiGPC (Contas Online: Clique aqui para
acessar).

7. 0 QUE SAO AS ACOES INTEGRADAS

Além do PDDE Basico, regido pela Resolugao CD/FNDE/MEC n° 15, de
16 de setembro de 2021, existem as Acodes Integradas, que consistem
em Programas Educacionais geridos pelas Secretarias do Ministério
da Educacdo - MEC ( Secretdria de Alfabetizagcao - Sealf, Secretaria
de Educacao Basica - SEB e Secretaria de Modalidades Especializadas
- Semesp), que seguem os mesmos moldes operacionais do PDDE
Basico nos quesitos: forma de transferéncia dos repasses, modo
de gestao dos recursos e modo de prestacao de contas.

Contudo, cada Acao possui finalidades, objetos e publicos-alvo es-
pecificos, descritos em suas proprias resolucoes, as quais devem ser
estritamente seguidas para a correta aplicagao dos recursos e alcan-
ce dos objetivos dos Programas.

As Acbes Integradas sao repassadas apenas as Unidades Exe-
cutoras - UEx. E, atualmente, elas sao transferidas a dois tipos de
contas, denominadas: Conta PDDE Estrutura e Conta PDDE Qua-
lidade.

Para saber mais sobre essas Acdes e suas respectivas resolucoes
acompanhe a pagina das Secretarias responsaveis ( Secretaria de Al-
fabetizacao - Sealf, Secretaria de Educacdo Basica - SEB e Secretaria
de Modalidades Especializadas - Semesp), no portal do Ministério da
Educacao - MEC: Clique aqui para acessar.

D7E6-17A2
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Também é possivel obter informac6es no portal do Fundo Nacional
de Desenvolvimento da Educacao - FNDE, acessando a seguinte pagi-
na: Clique aqui para acessar.

8. OBJETOS NOS QUAIS 0S RECURSOS DO PDDE DEVEM SER
EMPREGADOS

Os recursos do PDDE destinam-se a cobertura de despesas de cus-
teio, manutencao e pequenos investimentos que concorram para a
garantia do funcionamento e melhoria da infraestrutura fisica e pe-
dagogica dos estabelecimentos de ensino beneficidrios, devendo ser
empregados:

1) na aquisicao de material permanente;

2) na realizacdo de pequenos reparos,
adequacfes e servicos necessarios a manu-
tencao, conservacdo e melhoria da estrutura
fisica da unidade escolar;

3) na aquisicao de material de consumo;

4) na avaliacdo de aprendizagem;

5) na implementacao de projeto pedago-
gico;

6) no desenvolvimento de atividades edu-
cacionais; e

7) para cobrir despesas cartorarias decor-
rentes de alteracdes nos estatutos das Uni-
dades Executoras Préprias - UEx, bem como
as relativas a recomposicdes de seus quatro
membros (presidente, vice-presidente, se-
cretario e tesoureiro).

9. VEDACOES QUANTO A APLICACAO DOS RECURSOS DO PDDE E
DAS ACOES INTEGRADAS

Os recursos do PDDE e das Acdes Integradas nao podem ser apli-
cados em:

- implementacao de outras acoes que estejam sendo objeto
de financiamento por outros programas executados pelo FNDE
(nao sao permitidos gastos, por exemplo, com livros didaticos ja dis-
tribuidos pelo Programa Nacional do Livro Didatico - PNLD, ou com
géneros alimenticios, ja contemplados pelo Programa Nacional de
Alimentacdo Escolar - PNAE);

- gastos com pessoal (por exemplo, gastos com contador, remu-
neracao a membros das Unidades Executoras - UEx ou pagamento
salarial aos profissionais que atuam na unidade escolar);

- pagamento a qualquer titulo, a agente publico da ativa por
servicos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou as-
semelhados; e, a empresas privadas que tenham em seu quadro
societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa
publica ou de sociedade de economia mista, por servicos presta-
dos, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;
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GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

- despesas de manutencao predial (por exemplo: aluguel, tele-
fone, luz, agua e esgoto);

- despesas de carater assistencialista (por exemplo: comprar
uniforme para o aluno ou comprar material escolar para que o aluno
leve para casa; uma vez que 0s recursos sao destinados ao uso cole-
tivo dentro do ambiente escolar);

- cobertura de despesas com tarifas bancarias que nao es-
tejam previstas no acordo entre o FNDE e o Banco do Brasil - BB;

- dispéndios com tributos federais, distritais, estaduais e
municipais quando nao incidentes sobre os bens adquiridos ou
produzidos, ou sobre os servicos contratados para a consecucao dos
objetivos do PDDE e das Acdes Integradas;

- passagens e didrias;

- combustiveis e materiais para manutencao de veiculos e trans-
portes para atividades administrativas;

- festividades, comemoracdes, coquetéis, recepcoes, prémios
ou presentes; e

- edificacoes e ampliacao de areas construidas.

- Manutencdo com conta ativa - PJ;

- Gerenciador Financeiro - Conexao;
- Cadastro PJ - Confeccao;

- Cadastro PJ - Renovacao semestral;

- Extrato TAA - Més em curso;

GUIA DE EXECUCAO
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- Extrato TAA - 01 dos ualtimos seis meses;

- Agenda Financeira - PJ - TAA;

- Extrato Micro - Més em curso - TAA;

- Extrato Micro - 01 dos ultimos seis meses - PJ;

- Agenda Financeira - PJ - Micro;

- Transferéncia entre contas correntes BB (Origem PJ) - TAA;

- Transferéncia entre contas correntes BB (Origem PJ) - Meios Ele-
trénicos;

- Transferéncia Eletrénica (DOC/TED);
- Cheque - Fornecimento (Folha);
- Cheque - Processamento; e

- Cartao BB PJ - Manutencao Anual.

ao
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GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

10. REALIZACAO DE PEQUENOS REPAROS, ADEQUAGOES E
SERVICOS NECESSARIOS A MANUTENGAO, CONSERVAGCAO E
MELHORIA DA ESTRUTURA FiSICA DA UNIDADE ESCOLAR

Um dos objetos nos quais os recursos do Programa Dinheiro Direto
na Escola - PDDE podem ser empregados é na realizacdo de pequenos
reparos, adequagdes e servigos necessarios a manutengao, conserva-
cao e melhoria da estrutura fisica da unidade escolar. Para entender
como devera ser a execucao desse objeto na pratica, abordaremos
alguns conceitos de acordo com a proposta do Programa.

Na execucao dos recursos do PDDE nao sao permitidos gastos
com edificacoes e ampliacao de areas construidas. A autorizacao
do emprego dos recursos é para execucao de pequenos reparos,
adequacoes e servigos que colaborem para promover 0 aumento da
vida atil do estabelecimento de ensino e para garantir o bom funcio-
namento dos itens existentes na escola.

Desse modo, no ambito do Progra-
ma Dinheiro Direto na Escola - PDDE,
0s gastos com manutencao consistirdo
em um conjunto de acgdes periddicas,
realizadas com o objetivo de preservar
e/ou de reparar os danos que ocorrem
naturalmente pela forca do tempo e do
uso.

Os reparos e as adequagdes se-
rdo realizados para restaurar o que
esta deteriorado sem que seja preciso
fazer grandes alteragbes na estrutura
do imével e nem ampliar o que ja esta
construido. Enfatizamos que o intuito e
de conservar o que ja existe, mediante
acbes mais pontuais. Para uma melhor
compreensao vejamos alguns exemplos
praticos:

GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

X nao é permitido trocar todo o teto de forro da escola por um teto
de laje;

V é permitido trocar uma parte do forro que esteja danificada;
X nao é permitido trocar todas as telhas da escola;
V é permitido trocar uma telha ou algumas telhas quebradas;

X nao é permitido trocar todo o encanamento da escola; e

V é permitido trocar um cano ou alguns canos que estejam quebra-
dos.
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}g‘

|

AssIM
Para verifiCe

&



GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

11. CATEGORIAS ECONOMICAS E CLASSIFICACAO DE MATERIAIS
GASTOS COM CUSTEIO

As despesas com custeio correspondem a gastos para manutencao
dos servicos que nao contribuem, diretamente, para a formacdo ou
aquisicao de um bem de capital. Sao exemplos de despesas de cus-
teio: aquisicao de material de consumo, contratacao de tercei-
ros para a execucdo de servicos e manutencao de equipamentos.

GASTOS COM CAPITAL

As despesas com capital, também conhecidas como investimentos,
correspondem a gastos para a producdo ou geracao de novos bens
ou servicos que serdo incorporadas ao patriménio, ou seja, que con-
tribuem diretamente para a formacao ou aquisicdo de um bem de
capital. Sao exemplos de despesas de capital: aquisicao de equipa-
mentos e de materiais permanentes.

MATERIAL DE CONSUMO E MATERIAL PERMANENTE

A Portaria n° 448, de 13 de setembro de 2002 e 0 Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP, 92 edicao,
(cligue aqui para acessar) ambos da Secretaria do Tesouro Nacio-

nal - STN, sao referenciais indicados para auxiliar na classificacao
das aquisicoes em material de consumo e em material permanente.

De acordo com os referenciais mencionados, material de consu-
mo é aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde normalmente
sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacao limitada a dois anos.
Ja o material permanente é aquele que, em razao de seu uso cor-
rente, ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade
superior a dois anos.
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Além desses conceitos, para que ter maior assertividade na classi-
ficacdao dos materiais, observe que, um material sera considerado de
consumo caso atenda a pelo menos um dos critérios a seguir:

1) Critério da Durabilidade: se em uso normal perde ou tem
reduzidas as suas condicoes de funcionamento, no prazo maximo de
dois anos;

2) Critério da Fragilidade: se sua estrutura for quebradica, de-
formavel ou danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda
de sua identidade ou funcionalidade;

3) Critério da Perecibilidade: se esta sujeito a modificacoes
(quimicas ou fisicas) ou se deteriora ou perde sua caracteristica pelo
uso normal;

4) Critério da Incorporabilidade: se esta destinado a incorpo-
racdao a outro bem, e ndo pode ser retirado sem prejuizo das carac-
teristicas fisicas e funcionais do principal. Pode ser utilizado para a
constituicao de novos bens, melhoria ou adi¢des complementares de
bens em utilizagao, ou para a reposicao de pe¢as para manutengao
do seu uso normal que contenham a mesma configuracdo; e

5) Critério da Transformabilidade: se foi adquirido para fim de
transformacao.

A Portaria n° 448/2002 (clique aqui para acessar) , apresenta em
seu conteudo um rol com a classificacao de diversos materiais, no en-
tanto, esse rol ndo esgota todas as possibilidades de aquisicao com os
recursos do PDDE e das Acdes Integradas; também nao significa que
todos os produtos descritos no rol possam ser adquiridos. Por isso, é
necessario observar, na Resolucdo do Programa especifico, em quais
objetos os recursos devem ser empregados.

Ressalta-se que a Portaria deve ser utilizada como referencial
para auxiliar na classificacao dos produtos que a entidade pretende
adquirir.
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Considerando que, mesmo apos consultar o MCASP - 92 edicao
(2022) e a Portaria n° 448/2002, a entidade continue com duvidas
quanto a classificacao dos materiais, recomenda-se a solicitacao de au-
xilio do setor de prestacao de contas da Entidade Executora - EEx.

1) as escolas publicas com UEx, 80% (oitenta por cento) em
recursos de custeio e 20% (vinte por cento) em recursos de ca-
pital; e

2) as EM, 50% (cinquenta por cento) em recursos de cus-
teio e 50% (cinquenta por cento) em recursos de capital.
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INVERSAO DE CATEGORIA ECONOMICA

E vedado utilizar recursos de capital em despesas de custeio e
vice-versa. Se isso acontecer, a entidade deve submeter justificativa
a avaliacao do 6rgao responsavel pela andlise de sua prestacdo de
contas.

No caso das UEx, cabera a Secretaria de Educacao Estadual ou do
Distrito Federal ou a Prefeitura Municipal, conforme vinculacao da
escola, avaliar se a justificativa é pertinente, com base em critérios,
como: danos ao erario, ma-fé e reincidéncia na inversao da ca-
tegoria econdmica. Caso entendam pela aprovacdo, deverao langar
as despesas da forma como foram realizadas e “aprova-las com
ressalva”, no Sistema de Gestao de Prestacdao de Contas - SiGPC
(Contas Online). Caso entendam pela reprovacdo das contas, as des-
pesas deverao ser registradas como “nao aprovadas”, e a UEx tera
que devolver os recursos para os cofres publicos, por meio de Guia
de Recolhimento da Uniao (GRU), ou para a conta da UEx, conforme
previsto no art. 41, § 3°, da Resolucao CD/FNDE/MEC n° 15, de 16 de
setembro de 2021.

Se a falha for cometida por Entidade Mantenedora - EM (Associa-
cao de Pais e Amigos dos Excepcionais, Associagdes Pestalozzi, etc.)
ou por Entidades Executoras - EEx (prefeituras e secretarias de estado
de educacdo), a avaliacao de admissibilidade das justificativas sera
realizada pelo FNDE, quando da analise das prestacoes de contas.

12. UTILIZACAO DE SALDOS REMANESCENTES

A regra geral para utilizacdo dos saldos remanescentes nas con-
tas bancarias das Acoes Integradas ao PDDE, incluindo-se as Acbes
Extintas/Descontinuadas, esta disciplinada no art. 25 da Resolucao
CD/FNDE/MEC n° 15, de 16 de setembro de 2021.

De acordo com o art. 25, os saldos remanescentes nas contas ban-
carias das Acoes Integradas, poderdo ser utilizados nas finalidades
do PDDE Basico de que trata o art. 4° da Resolugao CD/FNDE/MEC
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n° 15, de 16 de setembro de 2021, observando-se as categorias
econémicas de custeio e de capital para as quais 0s recursos foram
originalmente repassados.

Desse modo, os saldos remanescentes nas contas bancarias das
Acbes Integradas poderdo ser utilizados na cobertura de despesas de
custeio, manutengao e pequenos investimentos que concorram para
a garantia do funcionamento e melhoria da infraestrutura fisica e
pedagégica dos estabelecimentos de ensino, devendo ser empregados
nos seguintes objetos:

- na aquisicao de material permanente (caso possua recursos
de capital);

- na realizacao de pequenos reparos, adequacoes e servicos
necessarios a manutencao, conservacao e melhoria da estrutu-
ra fisica da unidade escolar;

- na aquisicao de material de consumo;

- na avaliacao de aprendizagem;

- na implementacao de projeto pedagégico;

- no desenvolvimento de atividades educacionais; e

- para cobrir despesas cartorarias decorrentes de alteragoes
nos estatutos das Unidades Executoras Proprias - UEx, bem
como as relativas a recomposicoes de seus quatro membros
(presidente, vice-presidente, secretario e tesoureiro).

Entretanto, a faculdade de utilizacdao dos saldos remanescentes
nas contas bancarias das Acoes Integradas, sé podera ser executada
se as operacionalizaces destas Acoes tiverem sido:

SITUACAO 1 - TOTALMENTE CONCLUIDAS.

As atividades da Acao foram totalmente realizadas, mas houve so-
bra de recursos e ndao existem mais atividades para realizar na Acao
original de repasse.
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SITUACAO 2 - NAO TIVEREM SIDO INICIADAS, CONTINUADAS
OU CONCLUIDAS POR FORCA DE INTRANSPONIVEIS OBICES
SUPERVENIENTES AOS REPASSES.

As atividades da Acao nao foram iniciadas, continuadas ou conclu-
idas por empecilhos ocorridos apds o repasse. Esses empecilhos nao
puderam ser solucionados, ficando em conta o valor total recebido
ou algum valor de sobra. Veja exemplos da “Situagao 2”:

Primeiro exemplo: a escola recebeu em determinado exercicio,
recursos para a construcao de um poco, da Acdo Integrada: “Agua e
Esgotamento Sanitdrio na Escola”, mas antes de iniciarem a constru-
cao do poco, a Prefeitura executou a construcao do poco. E, a escola
ficou com o valor total da Acdao parado em conta, por ndo ter mais
necessidade de aplicacdo dos recursos nos objetivos da referida acao,
podera utiliza-los nos objetos do PDDE Basico, respeitando a categoria
econdmica para a qual foram originalmente repassados.

Segundo exemplo: os recursos da Acdo Integrada “Programa Mais
Alfabetizacao - PMALFA’, foram repassados para utilizacao com o 1° e
0 2° ano do ensino fundamental, e entdo, a escola comegou a execu-
ta-los no exercicio em que se deu o repasse, sendo que, ao final desse
mesmo exercicio, sobraram recursos que foram reprogramados para
utilizacdo no exercicio seguinte. Entretanto, no exercicio seguinte, a
escola ndo possuia mais esses niveis de ensino, e por consequéncia,
houve sobra de recursos. Assim, a UEx podera utilizar esse saldo re-
manescente nos objetos do PDDE Basico, respeitando a categoria eco-
ndémica para a qual foram originalmente repassados.

OBSERVACOESSOBREAUTILIZACAODESALDOSREMANESCENTES

- Para consultar o saldo em conta, acesse o Gerenciador Financeiro
do Banco do Brasil - BB ou o Sistema PDDE Info - Consulta Escola, por
meio do link (clique aqui para acessar);

GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

- As circunstancias e os fatos motivadores da utilizacao alternativa
dos saldos remanescentes, deverao ser objeto de registro em ata a ser
anexada na respectiva prestacao de contas a ser submetida a EEx;

- A movimentacao dos recursos bem como a prestacoes de contas,
deverdo ser realizadas em suas contas originarias, nao sendo permi-
tida a transferéncia de recursos das contas das Acdes Integradas a
conta do PDDE;

- Os recursos repassados para a Acao Integrada originaria, na ca-
tegoria econdmica de custeio, deverdo ter seus saldos utilizados nos
objetivos do PDDE Basico, na categoria econémica de custeio, bem
como, 0s recursos que foram repassados para a categoria de capital,
deverao ser executados nos objetivos do PDDE Basico, com despesas
de capital;

- Os recursos repassados para determinada Acao que foram inte-
gralmente reprogramados, e que, ainda possam ser executados em
suas finalidades especificas sem que haja nenhum dbice, devem ser
utilizados nos objetivos dessa Acao;

*
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- Na hipétese de nao haver interesse ou viabilidade de utilizar os
saldos remanescentes nos objetivos do PDDE Basico, ou se esses va-
lores forem considerados residuais, deverao imediatamente restituir
0s saldos a conta unica da unido, mediante emissao de Guia de Re-
colhimento da Uniao - GRU (Veja o tépico “Devolucao de Recursos”);

- Independentemente de optarem pela utilizacao dos saldos ou pela
devolucdao dos mesmos, para dar conclusao a execucao dos valores ci-
tados, é obrigatoria a apresentacdo da prestacdo de contas dos recur-
sos, que deve ser elaborada pela Unidade Executora - UEx, com toda
a documentacao comprobatéria e encaminhada a Entidade Executora
- EEx, a qual compete analisar e julgar, bem como encaminha-la ao
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao - FNDE, por meio
do Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas (SIGPC - Contas Onli-
ne), ou, no caso de AcBes extintas anteriores ao exercicio de 2011,
encaminha-la por meio de formularios. Ressalta-se que a omissao do
dever de prestar de contas pode ocasionar transtornos a escola, a UEx
e aos seus dirigentes; e

. E importante enfatizar que a manutencdo de saldos sem utiliza-
cdo por muito tempo nao é desejavel, diante das inimeras necessida-
des dos estabelecimentos publicos de ensino, as quais poderiam ser
supridas, ainda que parcialmente, com tais valores.

0BS.: 0 art. 25 da Resolucao CD/FNDE/MEC n° 15, de 16 de se-
tembro de 2021, consiste na regra geral para utilizagdo de saldos das
contas das Acdes Integradas, mas antes de decidir pela aplicacdao do
art. 25, é necessario observar se esse saldo se enquadra nas duas
situacoes descritas acima.
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ORIENTAGOES SOBRE A APLICACAO DA RESOLUCAO CD/FNDE/
MEC N° 14, DE 16 DE SETEMBRO DE 2021 (REPACTUAGAO DOS
PLANOS DE TRABALHO)

A Resolucdao CD/FNDE/MEC n° 14, de 16 de setembro de 2021,
dispde sobre a repactuacao dos planos de trabalho dos saldos finan-
ceiros positivos e das respectivas rentabilidades das contas bancarias
das Acdes Integradas ao Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE,
com o intuito de apoiar o retorno presencial das atividades de ensino
e aprendizagem, em todos os niveis, etapas, anos, séries e modali-
dades da educacdo basica nacional, em decorréncia da Pandemia de
Covid-19.

Segue abaixo orientactes a respeito da aplicacao da referida Reso-
lucao, incluindo as alteracdes dadas pela Resolugao CD/FNDE/MEC
n° 04, de 19 de maio de 2022:

- A Resolugao CD/FNDE/MEC n°® 14, de 16 de setembro de 2021,

nao se aplica aos recursos oriundos do orcamento do ano de 2021,
ela se aplica aos recursos de orcamentos de exercicios anteriores ao
ano de 2021;

- Recursos oriundos do orcamento do ano de 2021 e de anos
sucessores (2021, 2022 e etc.), deverao obedecer as regras de suas
respectivas resolugdes e as regras gerais da Resolugao CD/FNDE/MEC
n° 15, de 16 de setembro de 2021, inclusive a regra geral sobre a
utilizacao de saldos remanescentes das Ac¢des Integradas, disposta no
art. 25 da Resolucao CD/FNDE/MEC n° 15, de 2021;

- Os saldos nas contas-correntes do PDDE Educacao Integral, PDDE
Estrutura, PDDE Qualidade e de programas inativos que nao se tenha
mais o interesse de utilizacao, até 31 de dezembro de 2024, deverao
ser devolvidos & Conta Unica do Tesouro Nacional, por meio de Guia
de Recolhimento da Unido - GRU;

- A repactuacao dos planos de trabalho possui carater discricio-
nario, ou seja, nao é obrigatodrio optar pela repactuacdo, sendo per-
mitido executar os planos de trabalho originalmente pactuados, caso
seja viavel para a escola;
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- Ressalta-se que a Resolugao CD/FNDE/MEC n° 14, de 16 de se-
tembro de 2021, aplica-se aos casos em que houve e ainda ha difi-
culdade para executar os planos de trabalho originais, em razao da
Pandemia de Covid-19, entdo, a repactuacdo podera ser realizada
para melhor atender as necessidades de ensino e aprendizagem, no
retorno presencial das atividades escolares;

- Caso a escola opte pela aplicacao da Resolucao CD/FNDE/MEC n°
14, de 16 de setembro de 2021, devera repactuar seu plano de tra-
balho e registra-lo no mddulo “Gestao Escolar” do Sistema PDDE
Interativo, na aba de “Planejamento Estratégico”, quando dispo-
nibilizada pelo Ministério da Educagao - MEC;

- O plano de trabalho devera, obrigatoriamente, estar registrado
no Sistema PDDE Interativo. Até que o maddulo seja disponibilizado,
a decisao pela repactuacao devera ser registrada em ata e o plano
de trabalho registrado, no “Formulario de Repactuacao de Sal-
dos”, sem prejuizo para utilizacao dos recursos. Assim, mesmo que
0 moédulo ainda nao esteja disponivel, as escolas ja podem repactuar
seus planos para utilizarem os saldos, e, quando o médulo for dispo-
nibilizado, deverdo inserir o plano de trabalho repactuado.

- 0 plano de trabalho repactuado
podera ser revisto, a qualquer tempo,
desde que a alteracdo sera registrada
em ata e que sejam mantidas as ca-
tegorias de custeio e de capital origi-
nalmente repassados;

- As atas e o Formulario de Re-
pactuacao de Saldos deverdo cons-
tar na prestacao de contas a ser en-
caminhada pela Unidade Executora
- UEx a respectiva Entidade Executora
- EEx;
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- As atas decorrentes de reunides para decidirem sobre a repac-
tuacdo deverdo descrever as finalidades e as metas previstas para o
novo plano de trabalho;

- Os saldos repactuados deverao ser executados em sua conta de
origem, ndo devendo ser remanejados para outra conta;

As prestacoes de contas dos saldos repactuados também deverao
ser realizadas em sua Agdo e conta originaria. E necessario anexar
nas prestacdes de contas fisicas, as documentacfes que comprovem
a repactuacao dos saldos (atas, Formulario de Repactuacdo de Saldos,
comprovantes de despesas, extratos bancarios, notas ficais e etc.) As
UEx podem, por exemplo, registrar em ata a seguinte informacdo:

De acordo com o art. 2° da Resolugdao/CD/FNDE n° 14, de 16 de
setembro de 2021, a aplicacao dos recursos financeiros repactuados
terd como finalidade o apoio ao retorno das atividades de ensino e
aprendizagem, em todos os niveis, etapas, anos/séries e modalidades
da educacgao basica nacional, especificamente nas seguintes agoes:
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. avaliaces diagnosticas, formativas e adaptativas;
Il. melhoria da infraestrutura;

ll. ressarcimento de custos com transporte e alimentacao de pres-
tadores de servigos voluntarios para implementacdo das estratégias
de busca ativa, permanéncia e aprendizagem;

IV. contratacao de servicos de conectivi-
dade, infraestrutura e equipamentos de tec-
nologia;

V. desenvolvimento de atividades de en-
frentamento a evasao, ao abandono e a in-
frequéncia escolar;

VI. contratacdao de solugdes que apoiem
e complementem o processo de ensino e
aprendizagem dos estudantes;

VIl. apoio a implementacdo e ao monito-
ramento de medidas sanitarias que viabili-
zem a abertura segura das escolas; e

VIIIl. outras agdes previstas no PDDE Ba-
sico que atendam a finalidade de que trata
esta Resolucao n° 14, de 2021.

13. PASSO A PASSO PARA AQUISICAO DE BENS E MATERIAIS E/
OU CONTRATACOES DE SERVICOS

Os procedimentos para a aquisicdo de materiais e bens e/ou con-
tratacbes de servicos dos recursos do PDDE e Acdes Integradas, nos
moldes estabelecidos pela Resolucao CD/FNDE/MEC n ° 15, de 16 de
setembro de 2021, podem ser descritos em 5 (cinco) passos, comen-
tados a seguir:

1° Passo: Levantamento e selecao das necessidades prioritarias;
2° Passo: Realizacao de pesquisas de precos;
3° Passo: Escolha da melhor proposta;

4° Passo: Aquisicao e/ou contratacao; e

5° Passo: Guarda da documentacao.

1° PASSO: LEVANTAMENTO E SELECAO
DAS NECESSIDADES PRIORITARIAS

Inicialmente, a Unidade Executora (UEx)
ou a Entidade Mantenedora (EM) beneficiaria
dos recursos do PDDE devera, com a partici-
pacdo de professores, pais, alunos, entre ou-
tros membros da comunidade escolar, realizar
o levantamento das necessidades prioritarias
da escola que representa e a selecao dos ma-
teriais e bens e/ou servicos destinados a suprir
essas necessidades.

Todos os materiais e bens e/ou servicos es-
colhidos, bem como as razoes que determinam 4
as suas escolhas, deverao ser registrados em
ata e no formulario: rol de materiais, bens e
servicos prioritarios. Uma copia legivel dessa
ata ou do formulario supracitado devera ser
afixada na sede da escola beneficiaria, em local

e o codigo DA3D-CC6A-D7E6-17A2
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de facil acesso e visibilidade para divulgacao, em especial, a comu-
nidade escolar das aquisicdes e/ou contratacdes que serdao realizadas
com os recursos do PDDE.

Cabe destacar que a ata ou formulario em questdao deve compor o
processo de processo de prestacao de contas das UEx e EM.

Tal iniciativa tem por objetivo incentivar a participacao e o controle
social na gestdao desses recursos, promover escolas mais democrati-
cas e garantir mais transparéncia no uso do dinheiro publico.

2° PASSO: REALIZACAO DE PESQUISAS DE PRECOS

Apos o levantamento das prioridades, deve ser realizada ampla
pesquisa de precos, preferencialmente, no comércio local (uma vez
que favorece a reducao de custos, bem como dinamiza e fortalece
a economia da regidao), junto aos fornecedores e/ou prestadores que
atuem nos ramos do produto e/ou do servico a ser adquirido e/ou
contratado, sendo obrigatéria a avaliagdo de, no minimo, 3 (trés)
orcamentos.
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As 3 (trés) melhores propostas oferecidas deverdo ser indicadas no
formulario Consolidacao de Pesquisas de Precos para apuracao dos
menores precos obtidos para cada item ou lote cotado e definicdo dos
fornecedores e/ou prestadores nos quais poderao ser efetivadas as
compras e/ou contratados os servicos. Ressalta-se que as cotagdes
deverao fazer parte da prestacao de contas fisica das UEx e EM.

Alem de evitar quaisquer tipos de favorecimentos, tal procedimen-
to possibilita a escolha da proposta mais vantajosa para o erdrio, isto
é, aquela que oferece produtos e/ou servigos de melhor qualidade pelo
menor preco.

3° PASSO: ESCOLHA DA MELHOR PROPOSTA

Para a selecao da proposta mais vantajosa ao erario, deverao ser
considerados, entre outros julgados pertinentes, os seguintes crité-
rios:

Menor preco obtido para o item ou lote cotado

Nesse caso, a aquisicdo e/ou contratacdo devera ser realizada com
0 proponente que oferecer o menor preco para o item ou lote pes-
quisado.

Considera-se item o produto ou o servico a ser adquirido ou con-
tratado e, lote, o agrupamento de produtos ou servicos similares.
Exemplos:

- 3 (trés) resmas de papel A4 = item

- 1 (um) globo terrestre = item

- reforma da janela da biblioteca = item

- material esportivo (bolas, redes, cordas, etc.) = lote

- material de expediente (canetas, apis, etc.) = lote
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Menor preco global

Quando nao for vidvel a compra ou contratacao com base no me-
nor preco por item ou lote, devem ser registrados em ata os motivos
para realizacdo da aquisi¢ao ou contratagao com base no menor preco
global da proposta.

A escolha pelo menor preco global é justificada quando a compra
ou a contratacao pelo menor preco por item ou lote:

- for impossivel, devido a natureza indivisivel do objeto;
- nao compensar financeiramente;
- trouxer prejuizo para o conjunto;

- ocasionar desinteresse de proponentes em participarem da cota-

cao;

- comprometer a eficiéncia da pesquisa e o tempestivo atendimento
das necessidades prioritarias da escola.

Melhor qualidade do produto e/ou servico

Tao importante quanto o critério do menor preco, a qualidade do
produto e/ou servico deve ser avaliada cautelosamente pela UEx ou
EM com vistas a obtencdo da proposta que melhor atenda as necessi-
dades da escola que representa.

Desse modo, a UEx ou EM, quando da realizagao das pesquisas de
precos, deve discriminar com clareza e precisao as especificacoes do
produto a ser adquirido e/ou do servico a ser contratado, a fim de evi-
tar, entre outros transtornos, a aquisicao de bens e materiais de baixa
qualidade, pouca durabilidade, baixa funcionalidade ou desempenho
inferior, e/ ou a contratacao de servicos que nao alcancem satisfato-
riamente os resultados esperados.

Veja alguns exemplos de produtos comumente comprados com
base no menor preco, sem a observancia do critério de qualidade, e
que trazem prejuizo ao erario:
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- caneta cuja tinta resseca, vaza ou falha ao ser usada;

- cola que tem mais agua que componente colante;

- lapis de grafite duro, que fura o papel ao escrever;

- borracha que, ao apagar, se desfaz e as vezes nao apaga;
- clips que enferrujam;

- elasticos que ressecam;

- grampeadores que nao funcionam;

- cadeiras que, com pouco uso, emperram 0s rolamentos, soltam-
-se da base, racham os bracos, desbotam os tecidos, entre outros
defeitos; ou

- mesas com madeiras que incham em contato com agua, gavetas
que ndo deslizam, etc.

Prazos e condicoes de entrega de produtos ou execucao de
servicos satisfatorios

Nesse quesito, a UEx ou EM deve observar
que a proposta do fornecedor ou do presta-
dor apenas pode ser considerada vantajosa
se atender, tempestivamente, as necessidades
prioritarias da unidade escolar beneficiaria.

Assim sendo, deve ser evitada a aqui-
sicdo de bens e materiais e/ ou a contrata-
cao de servicos que ndo possam ser dispo-
nibilizados a escola em prazos e condicoes
compativeis com as suas necessidades.
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4° PASSO: AQUISICAO E/OU CONTRATACAO

Apods a avaliacao das propostas e a definicao dos fornecedores e/
ou dos prestadores de servicos, a UEx ou EM podera realizar a compra
dos produtos e/ou celebrar a contratacdo dos servicos.

Quando da realizacdo de aquisicdes de produtos e/ou contratacdes
de pessoas juridicas, a UEx ou EM deve exigir a apresentacao de
documento fiscal original (nota fiscal, preferencialmente nota fiscal
eletronica, cupom fiscal, fatura, etc.), emitido em conformidade com a
legislacdo de seu ente federado.

No caso de servicos realizados por pessoas fisicas (consertos, pe-
quenas reformas, reparos etc), pode ser aceito, como documento pro-
batério da despesa, recibo, desde que nele constem, no minimo, as
especificacbes dos servicos, o nome, CPF, RG, endereco, telefone e a
assinatura do prestador.

Algumas informacg6es devem constar nos documentos comprobato-
rios das despesas (nota fiscal, preferencialmente nota fiscal eletréni-
ca, cupom fiscal, fatura, recibo, etc.):

- as siglas do FNDE, do PDDE e, se for o caso, da correspondente
acdo integrada ao programa (Exemplos: Tempo de Aprender; Educa-
cao Conectada; PDDE Campo, etc.), conforme exemplificado a seguir:
FNDE/PDDE Basico; FNDE/Qualidade/Tempo de Aprender; FNDE/Quali-
dade/Educacao Conectada; FNDE/Estrutura/PDDE Campo;

- atestado de recebimento do material ou bem fornecido ou do
servico prestado. Esse atestado deve ser feito logo apds a conferéncia
e concordancia pela UEx ou EM, quando da entrega do produto ou da
conclusao do servigo. Exemplo: “Atesto que os materiais discrimina-
dos nesta nota fiscal foram recebidos em xx/xx/xx”; e

- registro de quitacao da despesa dado pelo fornecedor do produ-
to ou prestador do servico. Exemplos: “Recebido”; “Pago”; “Quitado”
(essas informagdes podem ser registradas manualmente ou mediante
carimbo).
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ORIENTACOES SOBRE O TOMBAMENTO DOS BENS

- Os bens permanentes adquiridos ou produzidos com 0S recursos
transferidos as custas do PDDE e Acfes Integradas deverao ser
tombados e incorporados ao patriménio das EEx e destinados ao uso
dos respectivos estabelecimentos de ensino beneficiados para seu uso,
guarda e conservagao;

- As UEx, representativas das escolas publicas, no momento do
recebimento do bem adquirido ou produzido deverao preencher e
encaminhar o “Termo de Doacao” a EEx a qual a escola esteja vinculada,
cujo modelo encontra-se nos anexos ao final deste Guia e na pagina
do PDDE (https:/www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-
programas/programas/pdde); e

- As EEx deverao proceder ao imediato tombamento nos seus respectivos
patrimdnios dos bens permanentes por elas produzidos e/ou adquiridos
e dos referidos acima, sendo que neste ultimo caso, devera fornecer,
em seguida, as UEx das escolas de suas redes de ensino que mantém
0s numeros dos correspondentes registros patrimoniais, inscritos em
plaquetas ou etiquetas para afixacao nos bens de modo a facilitar
sua identificacao.

5° PASSO: GUARDA DA DOCUMENTACAO

Toda a documentacdao probatéria das aquisicbes e contratacoes,
referidas nesse Guia de Execucao, devera ser mantida em arquivo; em
boa ordem e organizacgao, na sede da escola beneficiaria, juntamente
com os demais documentos do PDDE; a disposicao da comunidade
escolar, do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao - FNDE,
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do Ministério Pablico e dos érgaos de controle interno e externo pelo
prazo de cinco anos.

Relembrando a documentacao:
- Formulario do Rol de materiais e/ou servigos prioritarios;

- Atas registrando o levantamento das necessidades prioritarias da
escola, a definicao dos critérios de escolha adotados para selecao das
melhores propostas, justificativas e quaisquer outros esclarecimentos
pertinentes;

- Orcamentos apresentados pelos proponentes; consolidacbes de
Pesquisas de Precos preenchidas;

- Originais das notas fiscais, cupons fiscais, faturas, recibos etc;

- Copia dos comprovantes de pagamento (cheques, transferéncias
eletrénicas de disponibilidade etc.) ou extrato bancario da conta do
PDDE ou das Acbes Integradas; e

- Outros documentos julgados necessarios a comprovagdao do uso
dos recursos.

14. FORMAS DE PAGAMENTO COM 0S RECURSOS DO PDDE E
ACOES INTEGRADAS

O pagamento de despesas aos fornecedores e/ou prestadores de
servicos deve ser realizado por meio eletronico, de modo a possibilitar
a identificacdo dos favorecidos, podendo ser utilizadas as seguintes
opcgoes:

1) Transferéncias entre contas do mesmo banco;

2) Transferéncias entre contas de bancos distintos, mediante pa-
gamentos instantaneos definido pelo Banco Central do Brasil;

3) Pagamentos de boletos bancarios, titulos ou guias de recolhi-
mento;

4) Emissao de Ordem de Pagamento, em favor de pessoas que ndo
possuem conta bancaria;
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5) Pagamentos com cartao magnético especifico do PDDE, no caso
de UEx e EM, a ser disponibilizado pela agéncia bancaria depositaria
dos recursos, para uso em estabelecimentos comerciais credenciados,
de acordo com a bandeira do cartao; e

6) Outras modalidades de movimentagao
eletronica, autorizadas pelo Banco Central do
Brasil, em que fique evidenciada a identifica-
cao dos fornecedores e/ou prestadores de ser-
vicos favorecidos.

OBSERVACOES:

Obs. 1: apesar da previsao de que as Unidades Executoras - UEx
possam utilizar o cartdo magnético para pagamento de despesas re-
lativas as Acoes Integradas, o FNDE e o Banco do Brasil ainda estao
em fase de estudos para implementar essa opcdo. Entdo, por en-
quanto, a utilizacao do cartao magnético continua sendo opgao
de pagamento apenas para o PDDE Basico.

Obs. 2: até que seja disponibilizado o cartao magnético, sera admi-
tida a realizacao de pagamentos pelas UEx e EM, mediante utilizacao
das demais modalidades de pagamento eletronico citadas, podendo
ser utilizado cheque nominativo ao credor, quando, comprovadamen-
te, ndo houver alternativas para movimentacao por meio eletrénico.

Obs. 3: para as entidades que dispuserem do cartao magnético,
sera admitido, excepcionalmente, pagamento em espécie de despesas
afetas ao PDDE e Acdes Integradas, mediante saque de recursos nos
limites de R$ 800,00 reais por dia, R$ 2.000,00 reais por més
e R$ 8.000,00 reais por ano, desde que seja consignada, em ata,
justificativa circunstanciada que demonstre a inviabilidade de movi-
mentacao eletrénica dos recursos. Lembrando que a opgao de saque
é permitida apenas para o PDDE Basico, para as Acdes Integra-
das ainda nao é permitido realizar pagamento de despesas por
meio de saque.

Obs. 4: diante da possibilidade de pagamento por modalidades de
movimentacao eletrénica, autorizadas pelo Banco Central do Brasil,

Ministério da Educagé
)
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que evidenciem a identificacao dos fornecedores/prestadores de ser-
vicos, o FNDE e o Banco do Brasil - BB (agente financeiro depositario
dos recursos), conseguiram autorizar o uso do “PIX” como modali-
dade de pagamento, mas a principio, essa opcao sd sera valida o
pagamento de despesas das Acdes Integradas.

15. COMPOSICAO DE VALORES

Com o intuito de possibilitar que as Unidades Executoras - UEx
possam adquirir itens ou realizar os servigos previstos pela escola
em seu plano de agao, quando nao houver recursos suficientes em
uma determinada categoria econémica (custeio ou capital) de um
Programa, é facultado compor valores do PDDE Basico e de alguma
das Acdes Integradas presentes nos eixos PDDE Estrutura e PDDE
Qualidade, para que possam obter o valor total necessario.

Para uma melhor compreensao de como deve
ocorrer a composicdo de valores no ambito PDDE,
observe os exemplos abaixo:

EXEMPLO 1

- Uma UEx tem como prioridade em seu plano
pedagégico adquirir uma televisao para a escola.
A televisao ¢ um item que se enquadra em ma-
terial permanente, sendo da categoria econ6-
mica de capital;

- A televisao custa R$ 1.500,00 reais, no en-
tanto, a UEx possui apenas o valor de R$ 500,00
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reais da categoria econdémica de capital na con-
ta do PDDE Basico, o que seria insuficiente para
adquirir o item que a UEx considera como produto
essencial para a melhoria da infraestrutura Ffisica
e pedagogica da escola e para o desenvolvimento
das atividades educacionais;

- Essa UEx também recebe recursos da Acao
Integrada: Programa Brasil na Escola, que sao
repassados na conta PDDE Qualidade, e possui
o valor de R$ 1.000,00 reais dessa Acdo, na ca-
tegoria econdmica de capital;

- Considerando que, tanto o PDDE Basico
quanto o Programa Brasil na Escola permitem
a aquisicao de material permanente e que o
item a ser adquirido atende as finalidades dos dois
Programas;

- Nesse caso, a UEx podera realizar a compo-
sicdo de valores, sendo: R$ 500,00 reais da ca-
tegoria econdmica de capital do PDDE Basico +
R$ 1.000,00 reais da categoria econémica de ca-
pital do Programa Brasil na Escola, totalizan-
do, assim, os R$ 1.500,00 reais necessarios para
aquisicao da televisao.

- Na nota fiscal, os dois valores dos Programas
de origem deverdo ser especificados, da seguinte
forma:

Pago com

: Pago com
R$ 500,00 reais .
Valor total do item: do Programa R$ 1.000,00 reais
00,00 el Dinheiro Direto do Programa
Brasil na Escola/
na Escola - PDDE/
Conta PDDE Conta PDDE
Basico Qualidade
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EXEMPLO 2

- Visando a melhoria da infraestrutura fisica e pedagogica da es-
cola, uma UEx pretende fazer a aquisicao de um notebook, no valor
de R$ 3.000,00 reais. Porém, ndo possui recursos suficientes na
categoria econdmica de capital do PDDE Basico. Ocorre que, essa
UEx também recebeu recursos do PDDE Emergencial, repassados a
conta PDDE Qualidade.

- Ela tem um valor correspondente a R$ 2.000,00 reais na cate-
goria econémica de capital do PDDE Basico e vai utilizar o valor de
R$ 1.000,00 reais da categoria econémica de capital, que possui do
PDDE Emergencial, para totalizar os R$ 3.000,00 reais necessarios
para a compra do notebook.

- Lembrando que a aquisicao do item
estd prevista na legislacao dos dois pro-
gramas, como aquisicao de material
permanente, sendo o produto da catego-
ria econdmica de capital.

- Do mesmo modo do exemplo 1, a
nota fiscal devera ter a especificacao dos

valores utilizados dos dois Programas:

Pago com R oleam
R$ 2.000,00 reais
Valor total do item: do Programa R$_1-000,00
R$ 3.000,00 reais Dinheiro Direto reais do P[,)DE
na Escola - PDDE/ Emergencial/
Conta PDDE Conta PDDE
Basico Qualidade
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Também é possivel realizar a composicao de valores com recursos
proprios. Observe o exemplo abaixo.

EXEMPLO 3

- Determinada escola pretende realizar a aquisicao de um bebe-
douro para melhorar a infraestrutura fisica da escola. O item custa
R$ 1.500,00 reais;

- A escola possui R$ 1.000,00 reais da categoria econdémica de
capital do PDDE Basico, e podera utilizar R$ 500,00 reais de recur-
sos proprios para completar o valor total necessario para aquisicao
do bebedouro, lembrando que esses recursos proprios nao devem ser
remanejados para a conta do PDDE;

- Na nota fiscal do produto devera ser apresentada as duas fontes
de recursos, como nos exemplos anteriores:

Pago com S i
R$ 1.000,00 reais )
Valor total do item: do Programa R$ 500,00 reais
R$ 1.500,00 reais Dinheiro Direto dePl::c:Lssos
na Escola - PDDE/ P
Conta PDDE
Basico

OBS. 1: recursos proprios sao quaisquer outros recursos que nao
tenham sua fonte vinculada ao PDDE e Acdes Integradas, e nao ape-
nas aqueles custeados pelo gestor. Por exemplo: a escola preten-
de arrecadar dinheiro para realizar algum tipo de melhoria em sua
infraestrutura fisica e pedagogica, e para isso, decidem fazer uma
rifa e uma festa, os valores arrecadados serdo considerados recursos

proprios da escola e poderao ser utilizados na composicao de valores
do PDDE.

0BS. 2: os recursos proprios podem ser utilizados para compor
valores, mas nao devem ser depositados na conta do PDDE.
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0BS. 3: no formulario de prestacao de contas que a Unidade Exe-
cutora - UEx deve enviar para a Entidade Executora - EEx, ha um
espaco de preenchimento para quando houver utilizacao de recursos
proprios.

ORIENTACOES SOBRE A COMPOSICAO DE VALORES

Para realizar a composicao de valores é imprescindivel seguir
as recomendacdes abaixo:

1) O bem a ser adquirido deve estar previsto na legislacao dos dois
Programas que estardao presentes na composicao;

2) Os valores que serdo utilizados devem ser da mesma categoria
econdémica em ambos 0s programas;

3) Os recursos podem ser da Conta PDDE Basico ou de alguma das
Acdes Integradas repassadas na Conta PDDE Estrutura ou na Conta
PDDE Qualidade, mas os recursos ndao devem ser remanejados de
uma conta para a outra, ou seja, devem permanecer em sua conta de
origem;

4) Na nota fiscal devera ser registrado os valores correspondentes
a cada Programa;

5) A composicao de valores devera ser registrada em ata, para
facilitar o controle dos recursos que estao sendo gastos em cada
Programa, e de sua respectiva conta, e para facilitar o entendimento
de quem vai analisar a prestacdao de contas com vistas a aprova-la,
aprova-la com ressalva ou reprova-la, por isso, para evitar a ocorrén-
cia de aprovacoes com ressalvas ou reprovacoes, tudo precisa estar
devidamente discriminado, tanto na ata, quanto nas notas ficais;

6) Na prestacao de contas, os valores utilizados devem ser decla-
rados separadamente para cada programa de origem dos recursos; e

7) Na prestacao de contas fisica de cada Programa, é necessario
ter uma nota fiscal original na pasta de arquivo de um deles e, uma
copia com o carimbo de “Confere Com a Nota Fiscal Original”, na pas-
ta do outro Programa que participou da composicdo de valores.

TERMO DE DOACAO

Pelo presente instrumento a(o) (Nome da

UEX), representativa da Escola (Nome da

Escola), faz de acordo com a legislagcdo aplicavel ao Programa Dinheiro Direto na Escola
— PDDE, a doagdo do(s) bem(ens) conforme discriminado(s) abaixo adquirido(s) ou
produzido(s) com recursos do referido Programa, ao(a)

(Nome do Municipio ou da

Secretaria de Educagdo do Estado ou do Distrito Federal), para que seja(m) tombado(s)
e incorporado(s) ao seu patrimonio publico e destinado(s) a escola acima identificada, a

qual cabe a responsabilidade pela guarda e conservacdo do(s) mesmo(s).

N2 ORD. DESCRICAO DO BEM | QTD. Ne¢ DA DATA DA VALOR VALOR TOTAL
NOTA NOTA UNITARIO (RS) (RS)
FISCAL FISCAL
Local e Data:

Nome do(a) Responsavel pela UEx:

Assinatura do Responsavel pela UEx:
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16. COMPRAS ONLINE

O PDDE tem como um de seus objetivos o fomento do comeércio
local. Contudo nem sempre é possivel encontrar o produto a ser ad-
quirido na regiao e adquiri-lo por um preco acessivel. Agora é possi-
vel realizar compras com os recursos do PDDE via Internet. Contudo,
para essa forma de aquisicdo é necessario atentar-se as informacaoes
detalhadas a seguir:

Condicoes para optar pela compra via Internet

- a compra online é a Unica opcdo para se obter o bem; ou
- a compra online propicia sensivel economia de recursos.
Pesquisa de preco e compra pela Internet

Deve-se observar:

- 05 precos praticados pelo mercado;

- 0 tempo de entrega;
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- 0 valor total orcado. O frete devera ser incluido;

- as cotacdes podem ser demonstradas mediante o “print” da tela,
porém deverao conter a especificidade do produto, o valor do frete e
tudo que possa influenciar a comparagao com os outros locais em que
serao realizadas cotacdo de preco;

- 0 comprovante de pagamento precisa ter a identificagdo do for-
necedor vencedor da proposta mais vantajosa.

Cabe destacar que, por meio da compra online nao sera necessario
o registro de quitacao da despesa dado pelo fornecedor do produto ou
prestador do servigo.

A compra pela internet vem acompanhada de um aumento sig-
nificativo de fraudes de todas as naturezas. As delegacias de crime
cibernético pelo pais registram, com frequéncia, queixas relacionadas
a compras virtuais. Casos de empresas de fachada atuando no co-
mércio digital tém sido comuns. Existem casos de consumidores que
nao recebem os produtos, encontrando no pacote recebido, objetos
diferentes dos que foram adquiridos.

Ao comprar pela internet, é preciso tomar alguns cuidados:

- verifique se o site é confiavel e seguro - na realizacao das
compras online, o gestor deverd avaliar os critérios de seguranca do
site. O principal deles é se a pagina conta com o protocolo “HTTPS”
e ainda se o site possui o simbolo do cadeado, o que referenda a se-
guranca de acesso. Caso o cadeado esteja visivel, isso significa que o
protocolo de seguranca esta validado e vocé esta em um site seguro.
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possoconfiar.com.br

- ao adquirir qualquer produto, privilegie marcas conheci-
das - se vocé opta por serao bem reduzidas, pois elas demonstram
experiéncia satisfatéria que podera ser verificada em seu proprio site,
nas avaliacdes e comentarios feitos por outros compradores ou no
site “Reclame AQUI".

reclameaqui.com.br

reclameaqui.com.br

- em compras pela internet, ofertas muito destoantes da re-
alidade devem ser vistas com desconfianca - em compras pela
Internet, sempre convém desconfiar de ofertas com precos muito bai-
xo0s em relacao ao valor praticado no mercado. Para verificar e com-
parar precos, pesquise em varios sites. Haja com cautela e evite cair
nos golpes virtuais.

GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

- dados pessoais precisam ser protegidos - os sites de compras
devem solicitar apenas as informacoes estritamente necessarias para
0 processamento da compra, como nome, endereco, CPF e dados do
pagamento.

- verifique o valor total da compra antes de efetuar o paga-
mento - nas compras efetuadas pela Internet, atente-se para o preco
da compra e dé preferéncia para as empresas que oferecem o frete
gratuito. Observe bem antes de efetuar o pagamento se ndo ha ne-
nhuma taxa extra embutida no valor final da compra.

- atente-se para a politica de trocas da empresa - nem s6 a
fraudes resumem-se os problemas relacionados as compras pela In-
ternet. Geralmente o consumidor enfrenta problemas com o servico
prestado pela empresa, em especial com a politica de trocas e devolu-
coes. Tenha cautela quanto a transparéncia das informacdes sobre a
politica de troca da empresa.

- prazos de entrega - ao efetuar uma compra pela internet, observe
quais sao 0s prazos para a entrega propostas pela empresa.
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procon.sp.gov.br

- nota fiscal eletrénica com a identificacao do fornecedor - facam
compras em sites que emitam a nota fiscal com a identificacdao do
fornecedor e nao apenas a nota de compra.

- 0 produto deve estar disponivel - antes de efetuarem a compra,
entrem em contato com o fornecedor e verifiquem se o produto real-
mente esta disponivel para entrega.

GUIA DE EXECUCAO
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17. DEVOLUCAO, ESTORNO E BLOQUEIO DE RECURSOS

Veja quais sao as situacbes de devolucdo e estorno de recursos
das contas do Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE e Acbes
Integradas.

DEVOLUCAO DE RECURSOS

O FNDE podera exigir a devolugao de recursos, por meio de notifi-
cacao direta a EEx, UEx ou EM ou essas entidades podem realizar a
devolucao de recursos, independentemente de notificacao direta do
FNDE, com os valores a serem restituidos, e quando for o caso, acres-
cidos de juros e correcao monetaria, nas seguintes hipoteses:

1. ocorréncia de depdsitos indevidos, pelo FNDE, na conta especifica
do PDDE e/ou nas contas das Agdes Integradas;

2. paralisacao das atividades ou extincao de escola vinculada a EEXx,
UEx ou EM;

3. determinacao do Poder Judiciario ou requisicao do Ministério
Publico;

4. constatacdo de incorrecoes cadastrais como: omissao de vincu-
lacdo ou indevida vinculagao de escola a UEx, indicacao de nivel de
ensino nao ministrado pela unidade escolar, mudanca equivocada de
agéncia bancaria, entre outras;
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5. verificacao de irregularidades na execucao do PDDE e Acdes In-
tegradas;

6. configuracao de situacdes que inviabilizem a execucao dos re-
cursos do PDDE e Acoes Integradas;

OBSERVACOES:

- Em caso de paralisacao das atividades ou extincao de escola
vinculada, é facultado a EEx, UEx ou a EM utilizar os recursos em
beneficio da escola que venha a receber a maioria dos estudantes
realocados;

- E facultado as EEx, UEx e EM constituidas sob a forma de con-
sorcio, distribuir os valores destinados a escola extinta ou paralisada,
de forma proporcional ao nimero de estudantes matriculados,
entre as demais escolas ativas que recebam os beneficios do PDDE
e/ou Agdes Integradas por seu intermédio;

- Nos casos de verificacao de irregularidades na execucdao do
PDDE e Acdes Integradas, é facultado a EEx, UEx e EM, restituirem os
valores correspondentes diretamente a conta bancaria especifica do
PDDE e/ou das Acdes Integradas; e

- Nos demais casos, as devolucdes de recursos deverao ser efe-
tuadas em agéncia do Banco do Brasil S/A, mediante utilizacao
da Guia de Recolhimento da Uniao - GRU (GRU simples), que
pode ser emitida no sitio do FNDE, por meio do link (clique aqui para
acessar), na qual deverao ser indicados, a razao social e o nimero de
inscricao do CNPJ da EEx, da UEx ou da EM.

A GRU Simples sé pode ser paga em agéncias do Banco do Brasil,
para emitir a Guia de Recolhimento, acesse o link (clique aqui para
acessar), e preencha conforme os codigos descritos no quadro a se-
guir:

GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

Cédigo da Unidade Gestora - UG
Cddigo da Gestao

Nome da Unidade

Cddigo de Recolhimento para
devolucao de recursos recebidos
em exercicios anteriores

Cddigo de Recolhimento para
devolucao de recursos no
exercicio corrente

Numero de Referéncia

153173
15253

Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacao

18888-3

66666-1

02 - Dinheiro Direto na Escola
- PDDE, acrescido do exercicio

em que foi recebido o recurso.
Exemplo: 022018

A devolucao do saldo apés a finalizacdo da execugao dos recursos
podera ser realizada independentemente de o Sistema de Gestao de
Prestacao de Contas - SiGPC (Contas Online) encontrar-se disponibi-
lizado para o registro e envio dos dados ao FNDE.

Seguindo as orientagdes apresentadas acerca do recolhimento, o
saldo podera ser restituido tao logo o objeto seja concluido, evitando
possiveis atrasos que implicardo a devida correcao monetaria.

Apos a devolucao do saldo, o comprovante do recolhimento me-
diante GRU devera ser devidamente arquivado para ser registrado
quando houver a liberacdo da transferéncia no SiGPC - Contas Online,
para insercao e envio dos dados da respectiva prestacao de contas ao
FNDE.

pdde@fnde.gov.br
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1) a entidade possui saldos irrisérios em conta e nao consegue
devolvé-los por meio de GRU;

2) a entidade estd com a situacdo baixada/inapta/cancelada/sus-
pensa na Receita Federal;

3) a entidade esta com o mandato do dirigente vencido; e

4) a escola foi paralisada ou extinta, e a maioria dos alunos nao
migraram para uma unica escola, além disso, a entidade dessa escola
esta com o mandato do dirigente vencido.

GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

ESTORNO E BLOQUEIO DE RECURSOS

O FNDE podera estornar ou bloquear, conforme o caso, valores
creditados na conta especifica da EEx, UEx ou EM, mediante solicitacao
direta ao agente financeiro depositario dos recursos, nas seguintes
hipoteses:

1) ocorréncia de depoésitos indevidos, pelo FNDE, na conta especifica
do PDDE e/ou nas contas da Acdes Integradas;

2) determinacdao do Poder Judicidrio ou requisicao do Ministério
Publico;

3) constatacdo de incorrecfes cadastrais como: omissao de vincu-
lacao ou indevida vinculacao de escola a UEx, indicacao de nivel de
ensino nao ministrado pela unidade escolar, mudanca equivocada de
agéncia bancaria, entre outras; e

4) paralisacdo das atividades ou extincdo de escola vinculada a EEx,
UEx ou EM.

Caso nao haja saldo suficiente na conta especifica na qual os recur-
sos foram depositados para efetivacdao do estorno, conforme o caso,
sera permitido ao FNDE:

a) exigir da EEx, UEx ou EM a restituicao dos recursos, por meio de
notificacdo direta, em prazo que vier a ser estabelecido na notificacdo;
ou

b) proceder a compensacao de valores, deduzindo-os de futuros
repasses.
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CONSOLIDACAO DE PESQUISAS DE PRECOS

Programa Dinheiro Direto na Excola (PODE)

Fundo Maconsl e Desewolvanentn 08 FOucscia
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18. ANEXOS INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO:

CONSOLIDACAO DE PESQUISA DE PRECOS DO PROGRAMA

3
: o 3 DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA - PDDE
g : 2 @
: : g
i E § ; BLOCO | - IDENTIFICACAO DA UNIDADE EXECUTORA (UEX)/
’ § § ENTIDADE MANTENEDORA (EM)
& | s #
i 1 : "
5 £ E § g CAMPO 01 - RAZAO SOCIAL
e 3 8
= 2 ol B
g g % Informar a razao social da Unidade Executora Propria - UEx (Caixa
i s : 3 § Escolar, Associacdo de Pais e Mestres, etc.) ou da Entidade Mantene-
g i3 ? i i dora (EM), de acordo com a denominacdo no Cadastro Nacional de
g 2 3 b Pessoas Juridicas (CNPJ).
:
y 3
f ‘ i . CAMPO 02 - CNPJ
: B :
E I i g § Informar o ndmero de inscricao da UEx ou da EM no CNPJ.
; -
§.3 § BLOCO Il - IDENTIFICACAO DOS PROPONENTES (FORNECEDORES
Qg .; § DE PRODUTOS OU PRESTADORES DE SERVICOS)
= 3
2s & :
g § ; 5 CAMPO 03 - RAZAO SOCIAL DOS PROPONENTES (A), (B) E (C).
g2 ¢ §
?g“ : i Informar a razao social dos fornecedores de produtos ou presta-
§, dores de servicos nos quais foram realizadas as pesquisas de precos.
g
3 2 CAMPO 04 - CNPJ DOS PROPONENTES (A), (B) E (C).
2 E 5
g § g %% Informar o ndmero de inscricao no CNPJ dos fornecedores de pro-
%i 2 g §§ § dutos ou prestadores de servicos nos quais foram realizadas as pes-
§§ - ? : '§§ § quisas de precos.
= 2 B i
& gl 4 2 <oy 5
§ 1K
Poci E : y o N BLOCO Ill - PROPOSTAS (R$ 1,00)
i 813 8 g E2: | gi
£ a2 8 ) 3l g &&d 3t

BLOCO | - IDENTIFICACAO DA UNIDADE EXECUTORA PROPRIA (UEx) / ENTIDADE MANTENEDORA (EM)
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CAMPO 05 - ITEM

Atribuir numero de ordem sequencial, a comecar pelo algarismo 1,
a cada produto ou servico, objeto da pesquisa de precos, de acordo
com a posicao em que sera descrito no formulario.

CAMPO 06 - DESCRICAO DOS PRODUTOS OU SERVICOS

Descrever, de forma clara e detalhada, com excecao da marca, 0s
produtos ou servicos pesquisados.

CAMPO 07 - UNID.

Informar a unidade de referéncia (quilo, litro, resma, caixa, pacote,
etc.) dos produtos ou dos servicos (capina, dedetizacao, etc.) pesqui-
sados.

ATENCAO: no caso de caixa, pacote ou assemelhado, devera ser in-
dicado, no Campo 06 - Descricao dos Produtos ou Servicos, o niumero
de unidades nele contido.

Ex: Caixa de lapis de cor com 12 unidades

CAMPO 08 - QUANT.

Informar a quantidade dos produtos ou dos servigos pesquisados.
CAMPOS 09 A 11 - VALOR PROPONENTE (A), (B) E (C)

Informar os valores cotados pelos proponentes (A), (B) e (C) para
cada produto ou servico pesquisado.

GUIA DE EXECUCAO
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CAMPO 12 - VALOR TOTAL DA PROPOSTA
Informar o valor total das propostas (A), (B) e (C).
CAMPO 13 - VALOR TOTAL DA PROPOSTA COM DESCONTO

Informar o valor total das propostas (A), (B) e (C), deduzidos os
descontos, quando houver.

BLOCO IV - APURACAO DAS PROPOSTAS

CAMPO 14 - ITENS DE MENOR VALOR

Indicar os itens de menor preco de cada proponente.
CAMPO 15 - VALOR TOTAL DOS ITENS DE MENOR VALOR

Informar o valor total dos itens de menor preco de cada proponente
(A). (B)e (C).

CAMPO 16 - VALOR TOTAL

Informar a soma dos valores totais dos itens de menor preco.
BLOCO V - AUTENTICACAO

CAMPO 17 - LOCAL E DATA

Informar a localidade e a data de preenchimento do formulario.

CAMPOS 18 E 19 - NOME E ASSINATURA DO DIRIGENTE OU
REPRESENTANTE LEGAL DA UEX OU DA EM

Informar, de modo legivel, o nome completo e apor a assinatura do
dirigente ou representante legal da UEx ou da EM.
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EXEMPLO DE COTACAO POR ITEM
Preponente (A) Preponente (B)
Bell varejo.... & Super Tudo : tiam e
[ ] Cnpy; 01.154.1860001-10 CNPJ: 02.155,568/0001-05 & ol Dot [+ = q
Averida Comercial, n® 210 - Cantro mmm n* 56 . Banoio (8 E 8
Gowdnia GO CEP: 68556.90 CEP. 6878590 ™~
Teletara: 62) 3333-1111 oo 62 39229595 o 3 4
. TR, Nerme o Clente: Calio Eicokor oo EM Rako de L L g
B i e Ao o fov, 52 Con 12,0/ o011 <
ORCAMENTO Olﬂlﬂﬂl VALDAZE. 30 DIAS. =) 4
a pr 8
Veicr 51 DOsCIgD0 or n 8/8\8 &
01 |12 8esmax oe Popel A1 com 500 Folnas 120,00 01 12 Resmas de Papel Ad com 500 Folhas 505 E 3 E’ 8 § < §
21297 78mg - Fopesat 2100297 75mg - SunnerPaper 52: i - o~
| 02 12 Mcrolongs proten sorn 1o - CC Soung 310,00 922 Microfones prats sem fio - CC Sound 29000 g !g >
03 |5 fornites CoioRaos poro Ingresson - Wenay| 180,00 23 _{ Yonners colovidos para impressors - XGE_|_ 210,00 o 38 g,’: c8 S
04 {1 Moo Computaoer 2 GHE 4 GB Memdria | 1.280,00 021 Micro Computador 2 GHZ, 4 GB Memdria,| 1.560,00 3 = gg gs'
MO 21 DOWQDOaS - PL Py Monitor 21 poiegadas - CCER < g e so < >
3 2l ] ogEgf
07 155 5487000705 e gg 33 §§ 3 SR
Super Tudo/dida, o 5 & 85 s.g a
il o © :
/I\a\ CEef snpBs 90
et T L AP\ = — = 2 ¥8 85
S e 1) 2 §
\= \:p:f:;m;‘t.u’) - ‘ VALOR TOTAL. 2.210,00 § § .22 8
e - @
\Coe=—" TP ——— all | ¢ ; E383
£S5 ABRTS1A DE VENDA TEM VALDADE DE 40 DIAS. ® ) g EEE
13/06/2011 § g S
o |
g 8
3
g °§3 g8 8
Preponente (C) g %s’é‘ g' %
3 B g
[ 8- | e
Armazém Rivetino == i |3 | s g
w&nawa PR 8 x ES BN ™~ T
& 0 B RO =) é
Golanio-G0O 'CEP: 68556.95 <
tet (62 2222-885 : | K 2 3 o
Noma a0 Charte: Cabo Escokarda EM Rolo o Lur a § ~ E
Encesaco: Avenido oo Fowa 17 52 « Canto - o] % §
COTACAO DE PRECO ! |zl | B s B
L 2y 3 ey
- o
02 |2 Microtonos pretos som flo - CC Sound | 310,00 a 3 E § ‘g B O
03 5 Yonners colonidos para impressora - KGE | 150,00 zZ 8 o g E g
04 |1 Micro dor 2 AGS 1. g g % 8 : u -g g 8 §
1 - 4 (o) 5 & - %
SEEE IR
il B2 Elfes 8} B 8§
3 lte Bl Bigé
2,8 8igc £ ° 2
.J5§ 58% 25 J %
VALOR TOTAL: 2.250.00 = =
14/0 1
VALDADE: &9 DIAS,

240,00

1.280,00
290,00

2.250.00
2.250,00

Proponeres (C)

15 - Viabor Total do inos e Mooor Viakoo

2210,00
2.210,00

Proponans (8
00 3 Repeosaniants Lego! do UEx ou da EM

16 - Vator Tos!

Proposarss (A)

1.890,00

1.890.00
"\

19.

12 Wik Tood ile Frogoss

Leged da Ulx oo da EM

13 - Vaior Yok da Fropost oom Descons

18 lorre 0o
MAICOW JEQUISSON

18 Bars O Norer Vihoe

Proponente (A) 04

GOIANIA, 15/06/2011

Proponente (8) 02
Proponente (C) 01e03

BLOCO IV - APURAGCAO DAS PROPOSTAS
BLOCO V - AUTENTICACAO

17+ oot 8 Do
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EXEMPLO DE COTACAO POR LOTE

Preponente (A)

Bell varejo....

(6 CNPL 01.185.156/0001-10
u«mmmm n*210 - Centro
CEP: 68555-90
hbbn. mum-nn

Norra oo Clento: Calns Fscalor da EM Ralo de Lur
Endoreco: Avenica do Povo, n° 52 - Cenkro

ORGAMENTO

ey Dascngoo

Ul |lo%e 1: Moterso! da Expedionts:
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5 Dokcm do et

| pOCO O ORY

2 Soves DOy Tl O PIGSICO

44 cones eodos - wmehogionco |

0 | lote 3: Equipamentos:

1 ArCeossonn O KD pIGED B DINCo

VALOR TOTAL. 171500

! L sate o - 290 Voils - 150 Werts
[Qk
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Preponente (B)

a}uper Tudo

J: MIS&MI:WIM £ Spor baroa

!m 633322 9999

Ncmeoooane mwummau
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-

Dm0 Voo
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VALOR TOTAL: uu,m_]

T PO PPy ¥ 3
UL I 00T O
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Descacon Yol
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F
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CONSOLIDACAO DE PESQUISAS DE PRECOS
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W e e PeEA B e

01
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[

BLOCO IV - APURACAD DAS PROPOSTAS

BLOCO il - PROPOSTAS (RS 1,00)
BLOCO V - AUTENTICACAD
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GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

FORMULARIO: ROL DE MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS
PRIORITARIOS

MPrograma Dinheiro Direto na Escola (PDDE)
unco Nacional de votvimento de Educacao ROL DE MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS PRIORITARIOS

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO DA ESCOLA
0t - Cédigo Censo 02 - Nome

03.UF  04. Municipio 05 - Esfora Adminatrativa
Munopal Exadual Distrital

BLOCO 2 - ESPECIFICAGAO DOS MATERIAIS, BENS E/OU SERVIGOS PRIORITARIOS

06 - Descrigao 07 - Unidade 08 - Quanticade

BLOCO 3 - RAZOES QUE DETERMINARAM AS PRIORIDADES

BLOCO 4 - RESPONSABILIZAGAO
09 - Locat o Data 10 - Noma o Assinaturs dofa) Diretor(a) da Escola

Nome, _

Assinatura

Este formulirio deve ser preenchido em 2 (duas) vias, com # seguinte destinagio:
17 viit = purn arquivo na Prefeitura Municipal (PM), Secretaria Estadual ou Distrital de Educagio (SEDUC) ou Unidade Excecutorn Propria (UEx)
2% via — para arquivo na escola beneficiada

GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO: ROL DE
MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS PRIORITARIOS

O formulario deve ser preenchido pela escola beneficiaria para in-
formar os materiais e bens e/ou servicos prioritarios para o atendi-
mento de suas necessidades basicas.

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO DA ESCOLA

CAMPO 01 - Cddigo Censo - Informar o numero do cédigo da es-
cola no censo escolar.

CAMPO 02 - Nome - Informar o nome da escola, de acordo com a
denominacao constante do censo escolar.

CAMPO 03 - UF - Informar a sigla da unidade da federacdo onde
se localiza a sede da escola.

CAMPO 04 - Municipio - Informar o nome da cidade onde se loca-
liza a sede da escola.

CAMPO 05 - Esfera Administrativa - Informar a esfera administra-
tiva a qual se vincula a escola (municipal, estadual ou distrital).

BLOCO 2 - ESPECIFICACAO DOS MATERIAIS, BENS E/ OU
SERVICOS PRIORITARIOS

CAMPO 06 - Descricao - Descrever, de forma clara, o tipo de ma-
terial e bem e/ou do servico selecionado como prioritario pela escola
para atender suas necessidades.

CAMPO 07 - Unidade - Informar a unidade (quilo, litro, resma,
caixa etc) dos materiais e bens e/ou dos servicos selecionados como
prioritarios pela escola para atender as suas necessidades.

CAMPO 08 - Quantidade - Informar a quantidade dos materiais e
bens e/ou dos servigos selecionados como prioritarios pela escola para
atender as suas necessidades.
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GUIA DE EXECUCAO
DOS RECURSOS DO PDDE

BLOCO 3 - RAZOES QUE DETERMINARAM AS PRIORIDADES

Indicar, resumidamente, as razoes pelas quais 0s materiais e bens
e/ou os servicos foram selecionados como prioritarios pela escola.

BLOCO 4 - RESPONSABILIZACAO

CAMPO 09 - Local e Data - Informar o local (municipio) e a data

de preenchimento do formulario. Salba W\alS (A4

CAMPO 10 - Nome e Assinatura do (a) Diretor (a) da Escola - In- e Www.gov' b V‘/ Fmde ‘ il

formar, legivel, 0 nome completo e apor a assinatura do (a) diretor (a)
ou representante legal da escola.
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Para aquisicao de materiais e bens e
contrataCao de serviCos com recursos do

Programa Dinheiro Direto ha Escola (PDDE) :



EXPEDIENTE

Presidéncia da Republica
Ministério da Educacado — MEC

Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagc&o — FNDE
Diretoria de Acbes Educacionais — DIRAE

Coordenacgao-Geral de Apoio a Manutencao Escolar —- CGAME
Coordenagao de Acompanhamento de Programas — COACO
Coordenagao de Execugao de Programas — COEXP

SUMARIO

Apresentagao

Passo a Passo

1° Passo: Levantamento e selegdo das necessidades prioritarias
2° Passo: Realizagdo de pesquisas de pregos

3° Passo: Escolha da melhor proposta

4° Passo: Aquisicao e/ou contratacao

5° Passo: Guarda da documentacgao

ANEXOS

Resolucdo n° 9, de 2 de marcgo de 2011

Consolidacao de Pesquisas de Pregos

Consolidagao de Pesquisas de Pregos — instrugdes de preenchimento
Exemplode Cotagéo poritem

Exemplo de Cotagéao por lote

[@XR N No)Ne )N, B3

—_

—
Assinado por 1 pessoa: JUSARA APARECIDA DE OLIVEIRA SANTOS ©
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://patobranco.1ldoc.com.br/verificacao/DA3D-CC6A-D7E6-17A2 e informe o cédigo DA3D-CC6A-D7E6-17A2

o



APRESENTACAO

Com a edigédo da Resolugdo n ° 9, de 2 de margo de 2011, do Conselho
Deliberativo do FNDE, as aquisicoes de materiais e bens e/ou contratacdes
de servigos, com recursos do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE),
pelas Unidades Executoras Proprias (UEx) e Entidades Mantenedoras
(EM), deveréao ser realizadas em conformidade com as disposi¢des desse
normativo.

Areferida resolugao tem por finalidade sistematizar, disciplinar e padronizar
os procedimentos administrativos que vém sendo adotados em todo o
territorio nacional, a fim de que sejam obtidos os beneficios advindos com
a racionalizagéo dessas praticas.

Esse Guia de Orientacdes, que é acompanhado do texto consolidado da
Resolugdo n°® 9, de 2011, visa auxiliar o entendimento, adocao e difusdo
dessas regras, com vistas a prevenir erros que possam comprometer o
alcance dos objetivos do programa e a regularidade da situagcéo de cada
UEXx ou EM junto ao FNDE.

Presume-se que nao serao enfrentadas dificuldades em colocar em pratica
tais procedimentos, pois correspondem, na esséncia, aos recomendados
por esta Autarquia desde os primordios do programa.

A expectativa é que esse regramento contribuira para o aprimoramento de
rotinas, melhoria da gestao e alcance dos elevados objetivos do PDDE.

TPasso a passo

Os procedimentos para utilizagdo dos recursos do PDDE, nos
moldes estabelecidos pela Resolugdo n° 9, de 2011, podem ser
facilmente resumidos em apenas 5 (cinco) passos, comentados
a seguir:

1° Passo: Levantamento e selegdo das necessidades prioritarias
2° Passo: Realizagdo de pesquisas de pregos

3° Passo: Escolha da melhor proposta

4° Passo: Aquisi¢cao e/ou contratagao

5° Passo: Guarda da documentagao
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1° PASSO: LEVANTAMENTO E SELECAO DAS
NECESSIDADES PRIORITARIAS

Inicialmente, a UEx ou EM beneficiaria dos recursos do PDDE devera
realizar, com a participagcao de professores, pais, alunos, entre outros
membros da comunidade escolar, o levantamento das necessidades
prioritarias da escola que representa e a sele¢gdo dos materiais e bens
e/ou servicos destinados a suprir essas necessidades.

Todos os materiais e bens e/ou servigos escolhidos, bem como as
razbes que determinam as escolhas, deverdo ser registrados em
ata, com subsequente afixacdo de sua copia legivel em local de facil
acesso e visibilidade, na sede da escola beneficiaria, para divulgagao,
em especial a comunidade escolar, das aquisi¢des e/ou contratacdes
que serao realizadas com os recursos do PDDE.

Tal iniciativa tem por objetivo incentivar a participagdo e o controle
sociais na gestdo desses recursos, promover escolas mais
democraticas e garantir maior transparéncia no uso do dinheiro
publico.

2° PASSO: REALIZACAO DE PESQUISAS DE
PRECOS

Apds o levantamento das prioridades deve ser realizada ampla
pesquisa de precgos, preferencialmente no comércio local (que
favorece a redugdo de custos, bem como dinamiza e fortalece a
economia da regido), junto aos fornecedores e/ou prestadores que
atuem nos ramos do produto e/ou do servigo a ser adquirido e/ou
contratado, sendo obrigatéria a avaliagdo de, no minimo, 3 (trés)
orcamentos.

As 3 (trés) melhores propostas oferecidas deverado ser indicadas no
formulario Consolidagcédo de Pesquisas de Pregos para apuragao dos
menores precgos obtidos para cada item ou lote cotado e definicdo dos
fornecedores e/ou prestadores nos quais poderao ser efetivadas as
compras e/ou contratados os servigos.

Além de evitar quaisquer tipos de favorecimentos, tal procedimento
possibilita a escolha da proposta mais vantajosa para o erario, isto é,
aquela que oferece produtos e/ou servigos de melhor qualidade pelo
menor prego.

3° PASSO: ESCOLHA DA MELHOR PROPOSTA

Para selegcdo da proposta mais vantajosa ao erario, deverao ser
considerados, entre outros julgados pertinentes, os seguintes critérios:

1) menor preco obtido para o item ou lote cotado

Neste caso, a aquisicdo e/ou contratacido devera ser realizada
no proponente que oferecer o menor pregco para o item ou lote
pesquisado.

Considera-se item o produto ou servigo a ser adquirido ou contratado
e lote o agrupamento de produtos ou servigos similiares. Exemplos:

3 (trés) resmas de papel A4 = item

1 (um) globo terrestre = item

Reforma da janela da biblioteca = item

Material esportivo (bolas, redes, cordas, etc.) = lote
Material de expediente (canetas, lapis, etc.) = lote

2) menor prego global

Quando nao for viavel a compra ou contratagdo com base no menor
preco por item ou lote, devem ser registrados em ata os motivos para
realizacdo da aquisicdo ou contratacdo com base no menor preco
global da proposta.

A escolha pelo menor preco global é justificada quando a compra ou
contratagdo pelo menor prego por item ou lote:

a) for impossivel, devido a natureza indivisivel do objeto;

b) ndao compensar financeiramente;

c) trouxer prejuizo para o conjunto;

d) ocasionar desinteresse de proponentes em participarem da cotagao; ou

e) comprometer a eficiéncia da pesquisa e o tempestivo atendimento das
necessidades prioritarias da escola.

3) melhor qualidade do produto e/ou servigo

Tao importante quanto o critério do menor prego, a qualidade do
produto e/ou servigo deve ser avaliada cautelosamente pela UEx
ou EM com vistas a obtengdo da proposta que melhor atenda as
necessidades da escola que representa.

Desse modo, a UEx ou EM, quando da realizagado das pesquisas de
precos, deve discriminar com clareza e precisdo as especificacdes
do produto a ser adquirido e/ou do servigo a ser contratado, a fim
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de evitar, entre outros transtornos, a aquisicdo de bens e materiais
de baixa qualidade, durabilidade, funcionalidade ou desempenho, e/
ou a contratacao de servicos que nao alcancem satisfatoriamente os
resultados esperados.

Veja alguns exemplos de produtos comumente comprados com base
no menor prego, sem a observancia do critério de qualidade, e que
trazem prejuizo ao erario:

caneta cuja tinta resseca, vaza ou falha ao ser usada;

cola que tem mais agua que componente colante;

lapis de grafite duro, que fura o papel ao escrever;

borracha que, ao apagar, se desfaz e as vezes nao apaga;

copos descartaveis excessivamente finos;

clips que enferrujam;

grampeadores que nao grampeiam;

elasticos que ressecam;

cadeiras que, com pouco uso, emperram os rolamentos, soltam da base, racham os
bracos, desbotam os tecidos, entre outros defeitos; ou

. mesas com madeiras que incham em contato com agua, gavetas que nao deslizam,
etc.

e o o o o o o o o

4) prazos e condi¢cdes de entrega de produtos ou execugao de
servicos satisfatorios

Nesse quesito, a UEx ou EM deve observar que a proposta do
fornecedor ou do prestador apenas pode ser considerada vantajosa
se atender, tempestivamente, as necessidades prioritarias da unidade
escolar beneficiaria.

Assim sendo, deve ser evitada a aquisicdo de bens e materiais e/
ou a contratagdo de servigos que nao possam ser disponibilizados a
escola em prazos e condigdes compativeis com suas necessidades.

Atencao: a inobservancia desse preceito pode comprometer a
manutencdo e o desenvolvimento das atividades educacionais na
escola.

ESCOLA

4° PASSO: AQUISICAO E/OU CONTRATACAO

Apoés a avaliagdo das propostas e definicdo dos fornecedores e/
ou prestadores dos quais poderdo ser adquiridos os produtos e/ou
contratados os servigos, a UEx ou EM podera realizar a compra e/ou
a contratagao.

Quando da realizagao de aquisigbes e/ou contratagdes de pessoas
juridicas, a UEx ou EM deve exigir a apresentacdo de documento
fiscal original (nota fiscal, cupom fiscal, fatura, etc.), emitido em
conformidade com a legislagdo de seu ente federado.

No caso de servigos realizados por pessoas fisicas (consertos,
pequenas reformas, reparos, etc.), pode ser aceito, como documento
probatdrio da despesa, recibo, desde que dele constem, no minimo,
as especificagdes dos servigos, o nome, CPF, RG, endereco, telefone
€ a assinatura do prestador.

Algumas informagdes devem constar dos documentos comprobatorios
das despesas (nota fiscal, cupom fiscal, fatura, recibo, etc.):

a) as siglas do FNDE, do PDDE e, se for o caso, da correspondente
acdo agregada ao programa (Plano de Desenvolvimento da Escola
— PDE Escola, Educagéo Integral, etc.), conforme exemplificado a
seguir: FNDE/PDDE ou FNDE/PDDE/PDE Escola ou FNDE/PDDE/
Educacéo Integral, etc.;

b) atesto de recebimento do material ou bem fornecido ou do servigo
prestado, apds conferéncia e concordancia pela UEx ou EM, quando
da entrega do produto ou da conclusao do servigo. Exemplo: “Atesto
que os materiais discriminados nesta nota fiscal foram recebidos em
XX/XX/XX"; e

c) registro de quitagdo da despesa dado pelo fornecedor do produto
ou prestador do servico. Exemplos: “Recebido”; “Pago”; “Quitado”.

Atencgéo: essas informagdes podem ser registradas manualmente ou
mediante carimbo.

Os pagamentos das despesas devem ser efetivados mediante emissao
de cheque nominativo, transferéncia eletrénica de disponibilidade ou
ordem bancaria.
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52 PASSO: GUARDA DA DOCUMENTAGCAO

Toda a documentacao probatéria das aquisicdes e contratacdes,
referidas nesse Guia de Orientagdes, devera ser mantida em arquivo,
em boa ordem e organizagdo, na sede da escola beneficiaria,
juntamente com os demais documentos do PDDE, a disposi¢cao da
comunidade escolar, do FNDE, do Ministério Publico e dos 6rgaos de
controle interno e externo.

Relembrando a documentagao:

. atas registrando o levantamento das necessidades prioritarias da escola, a definicdo
dos critérios de escolha adotados para selegdo das melhores propostas, justificativas
e quaisquer outros esclarecimentos pertinentes;

. orcamentos apresentados pelos proponentes;

. Consolidagdes de Pesquisas de Pregos preenchidas;

. originais das notas fiscais, cupons fiscais, faturas, recibos, etc.;

. cépia dos comprovantes de pagamento (cheques, transferéncias eletronicas de
disponibilidade, etc.); e

. outros documentos julgados necessarios a comprovacédo do uso dos recursos.

ANEXOS
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RESOLUCAO N2 9, DE 2 DE MARGO DE 2011.

Estabelece os procedimentos a serem adotados para
aquisicao de materiais e bens e contratacéo de servicos,
com os repasses efetuados a custa do Programa Dinheiro
Direto na Escola (PDDE), pelas Unidades Executoras
Proprias (UEXx) e entidades qualificadas como beneficentes

de assisténcia social ou de atendimento direto e gratuito ao
publico que ministram educagéo especial, denominadas de
Entidades Mantenedoras (EM), de que trata o inciso I, § 2°,
do art. 22 da Lei n® 11.947, de 16 de junho de 2009.

FUNDAMENTACAO LEGAL

Constituicdo Federal de 1988.

Lei n.° 4.320, de 17 de margo de 1964.

Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990.

Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Lei n.° 11.947, de 16 de junho de 2009.
Decreto n.° 3.931, de 19 de setembro de 2001.
Acoérdao 353/2005 — TCU — Plenario

Decisdo 907/1997 — TCU — Plenario

O PRESIDENTE DO CONSELHO DELIBERATIVO DO FUNDO
NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO (FNDE), no uso
das atribuigées que lhe sdo conferidas pelo art. 14 do Anexo | do Decreto
n.° 7.481, de 16 de maio de 2011, publicado no Diario Oficial da Uniao
(DOU) de 17 de maio de 2011, e pelos arts. 3° e 6° do Anexo da Resolugéo
CD/FNDE n° 31, de 30 de setembro de 2003, publicada no DOU de 2 de
outubro de 2003;

CONSIDERANDO os beneficios advindos com a racionalizagao e
simplificagéo de procedimentos administrativos; e

CONSIDERANDO o propésito de sistematizar, disciplinar e
padronizar os procedimentos administrativos, relativos aos processos de
aquisicao de materiais e bens e contratagao de servicos com os repasses
efetuados a custa do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), a
serem adotados pelas Unidades Executoras Préprias (UEX) e entidades
qualificadas como beneficentes de assisténcia social ou de atendimento
direto e gratuito ao publico que ministram educagéao especial, denominadas
de Entidades Mantenedoras (EM), de que trata o inciso |, § 2°, do art. 22
da Lei n°® 11.947, de 16 de junho de 2009.

RESOLVE “AD REFERENDUM”:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos a serem adotados para
aquisicao de materiais e bens e contratacdo de servicos com os repasses
efetuados a custa do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), pelas
Unidades Executoras Proprias (UEx) e entidades qualificadas como
beneficentes de assisténcia social ou de atendimento direto e gratuito
ao publico que ministram educagao especial, denominadas de Entidades
Mantenedoras (EM), de que trata o inciso |, § 2° do art. 22 da Lei n°
11.947, de 16 de junho de 2009.

Art. 2° As aquisicdes de materiais e bens e/ou contratacées de
servigos com os repasses efetuados a custa do PDDE, pelas UEx e EM,
deverdo observar os principios da isonomia, legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia a fim de garantir as escolas que
representam produtos e servicos de boa qualidade, sem qualquer espécie
de favorecimento e mediante a escolha da proposta mais vantajosa para
o erario, adotando, para esse fim, sistema de pesquisa de precos que
devera abranger o maior numero possivel de fornecedores e prestadores
de servicos que atuem nos ramos correspondentes ao objeto a ser
adquirido e/ou contratado.

Art. 3° O sistema de pesquisa de precos referido no caput do art.
2°, que tera por escopo ampliar a competitividade e evitar exigéncias que
afetem a eficiéncia e a eficacia do processo de aquisicdo de materiais,
e bens e contratagdo de servigos, devera ser realizado pelas UEx e EMP
conforme os seguintes procedimentos:

EYRA SAN

| — selecao, em reunido com seus membros e/ou representantest
da comunidade escolar, dos materiais e bens a serem adquiridos e/ow
servicos a serem contratados, de acordo com as finalidades do programap
para suprirem as necessidades prioritarias das escolas que representamg
devendo ser registrados em ata os produtos e/ou servigos escolhidos e 0s§
motivos que determinaram as escolhas; O

AREC
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Il — realizagdo de pesquisas de pregos dos produtos e/o

servigos indicados na ata referida nos incisos anteriores, junto ao maio&

numero possivel de fornecedores e/ou prestadores que atuem nos ramos?S

relacionados com a natureza do produto e/ou do servigo a ser adquiridcg

e/ou contratado, sendo obrigatéria a avaliagdo de, no minimo, 3 (trésk
orcamentos a fim de evitar quaisquer favorecimentos e a garantir a escolh&g
da proposta mais vantajosa para o erario;



IV — preenchimento da Consolidagdo de Pesquisas de Precos,
cujo modelo constitui anexo desta Resolugéo, na qual serdo indicados os
menores orgamentos obtidos para cada item ou lote pesquisado e cotado,
com vistas a identificacdo do fornecedor ou prestador do qual podera
ser feita a aquisicdo dos materiais e bens ou a contratagdo dos servigos;
e (Redagao dada pela Resolugdo n° 38, de 21 de julho de 2011, do
Conselho Deliberativo do FNDE)

V — lavratura de ata na qual deverao ser explicitados os critérios
de escolha, em conformidade com o disposto nos §§ 2° e 3° deste artigo,
bem como outros esclarecimentos considerados necessarios. (Redagao
dada pela Resolugdo n° 38, de 21 de julho de 2011, do Conselho
Deliberativo do FNDE)

§ 1° Os orgamentos que vierem a ser apresentados, na forma do
inciso Il deste artigo, deverao especificar, com clareza, os produtos e/ou
servigos cotados, seus respectivos valores e, se for o caso, os descontos
oferecidos, bem como conter a raz&o social, 0 nimero de inscricdo no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), o endereco e o telefone dos
proponentes, o periodo de validade da proposta, as formas de pagamento
e o0 prazo e as condigbes para entrega dos produtos e/ou prestagéo dos
servigos que porventura venham a ser adquiridos e/ou contratados e as
respectivas datas e assinaturas. (Redagao dada pela Resolugao n° 53,
de 29 de setembro de 2011, do Conselho Deliberativo do FNDE)

§ 2° Constituirdo critérios para selegdo da proposta mais
vantajosa ao erario, a oferta, pelos proponentes, de materiais e bens e/
ou servigos de qualidade, em pregos compativeis com os praticados no
mercado e com prazos e condigdes de entrega ou execugao que atendam,
tempestivamente, as necessidades prioritarias das unidades escolares.
(Incluido pela Resolucao n° 38, de 21 de julho de 2011, do Conselho
Deliberativo do FNDE)

§ 3° As aquisicbes de materiais e bens e/ou contratagbes de
servigos serao realizadas com base no menor prego por item ou lote,
admitida a escolha com base no menor prego global da proposta nos casos
em que tal opgao, justificadamente, resultar no melhor aproveitamento dos
recursos publicos. (Redagao dada pela Resolugao n° 38, de 21 de julho
de 2011, do Conselho Deliberativo do FNDE)

§ 4° Para efeito do disposto no paragrafo anterior, considera-se item
o produto ou servigo a ser adquirido ou contratado, lote o agrupamento de
produtos ou servigos similares a serem adquiridos ou contratados e preco
global da proposta o montante correspondente ao somatério dos valores
dos itens e/ou dos lotes, conforme o caso. (Incluido pela Resolugao n°
38, de 21 de julho de 2011, do Conselho Deliberativo do FNDE)

§ 5° Para fins de calculo do valor total do orgamento, deverao
ser considerados os dispéndios com fretes, seguros, etc. que ndo sejam
assegurados gratuitamente pelo fornecedor ou prestador.

§ 6° As aquisicdes de materiais e bens e/ou contratagdo de
servicos em empresas de comércio eletrbnico pela internet deverao
observar as disposigbes do Cdodigo de Defesa do Consumidor, de que
trata a Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, as diretrizes gerais
estabelecidas na Oficina “Desafios da Sociedade de Informagao: comércio
eletrénico e protecdo de dados pessoais”, de 30 de junho e 1° de julho de
2010, da Escola Nacional de Defesa do Consumidor (ENDC), disponivel
no enderecgo eletrénico portal.mj.gov.br, bem como instrugbes e normas
similares emanadas de organismos competentes para legislarem sobre a
matéria.

§ 7° As pesquisas de pregos, quando nao realizadas com o niumero
minimo de 3 (trés) fornecedores e/ou prestadores de servigos, s6 serao
aceitas se acompanhadas de justificativa circunstanciada que comprove a
inviabilidade de atendimento dessa exigéncia.

§ 8° Devera ser evitada a realizagao repetitiva de pesquisas de
precos nos mesmos fornecedores e prestadores de servigos, devendo tal
pratica, quando inevitavel por fatores conjunturais, ser objeto da justificativa
correspondente.

§ 9° No caso de empate entre duas ou mais propostas, é’
classificagao se fara, obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para
o qual serdo convocados todos os proponentes, devendo ser realizadd?
com a presencga de, pelo menos, 3 (trés) membros da UEx ou 3 (irés
representantes da EM e, preferencialmente e sempre que possivel, dos
responsaveis pelas propostas empatadas, vedada a adogédo de outr®
processo.

E€IDA DE 8L ERA
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Art. 4° No caso de aquisicbes de bens e materiais, sempre qu
possivel, devera ser atendido o principio da padronizagéo, que impdex
compatibilidade de especifica¢des técnicas e de desempenho dos produtog:
adquiridos, observadas, quando for o caso, as condicbes de manutencaos
assisténcia técnica e garantia.

JUSAR

Art. 5° E vedada a realizacdo de pagamentos antes da efetivag
entrega de materiais e bens e/ou prestagdo de servigos, inclusive na
hipétese de adogao da alternativa de que trata o § 6° do art. 3°.

or 1 pesso

Art. 6° Constituirao documentos probatérios das aquisicées des
materiais e bens e/ou contragdes de servicos, previstas nesta Resolugao
os abaixo indicados:

d
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| — as atas referidas nos incisos | a lll e V do art. 3°;
Il — os orgcamentos, previstos no inciso Ill do art. 3°, apresentados
por, no minimo, 3 (trés) fornecedores e/ou prestadores de servigos;

Il — as justificativas exigiveis nas hipoteses previstas nos §§ 7° e
8° do art. 3°; (Redagao dada pela Resolugao n° 38, de 21 de julho de
2011, do Conselho Deliberativo do FNDE)

IV — a Consolidacao de Pesquisas de Precos, referida no inciso
IV do art. 3°, com a indicagao dos itens ou lotes de menor valor extraidos
dos orgamentos referidos no inciso |l do caput deste artigo. (Redagao
dada pela Resolugdao n° 38, de 21 de julho de 2011, do Conselho
Deliberativo do FNDE)

V — copia dos comprovantes dos pagamentos efetuados (cheques,
transferéncias eletrénicas de disponibilidade, etc.) e dos originais dos
documentos comprobatérios das despesas efetivadas (notas fiscais,
faturas, recibos, etc.).

§ 1° Os documentos comprobatérios das despesas, referidos no
inciso V do caput deste artigo, deverao ser emitidos em nome da UEx e da
EM e conter, pelo menos, as seguintes informacgodes:

| — as siglas FNDE e da destinagao do repasse do PDDE a serem
indicadas pela UEx e EM, conforme exemplificado a seguir: FNDE/PDDE
ou FNDE/PDDE/PDE Escola ou FNDE/PDDE/ Educagéo Integral, etc.;

Il — o atesto do recebimento do material ou bem fornecido e/ou do
servigo prestado a escola, com a data, a assinatura e a identificagdo do
membro da UEx ou representante da EM que firmou o atesto; e

Il — o registro de quitagdo da despesa efetivada, com a data,
a assinatura e a identificacdo do representante legal do fornecedor do
material ou bem ou do prestador do servico.

§ 2° Poderado ser utilizados carimbos para indicagdo, nos
comprovantes de despesas, das informacdes referidas nos incisos | a lll
do paragrafo anterior.

Art. 7° As UEx e EM poderao utilizar-se, quando couber, do
Sistema de Registro de Pregos (SRP) de que trata o Decreto n° 3.931,
de 19 de setembro de 2001, por meio de adesao a Atas de Registro de
Precos gerenciadas por 6rgaos publicos de sua municipalidade ou de
qualquer outro ente federado, para aquisicdo de materiais e bens e/ou
contratagéo de servigos destinados ao suprimento das necessidades das
escolas que representam, desde que haja compatibilidade dos pregos com

os praticados no mercado e disponibilidade para a entrega dos produtos e
realizacdo dos servigos tempestivamente pelas empresas vencedoras dos
certames licitatorios.

Paragrafo unico. As UEx e EM que optarem pelo Sistemade Registro
de Precgo (SRP), previsto no caput deste artigo, estardo dispensadas dos
procedimentos indicados nos incisos Ill e IV do art. 3° e da apresentacao
dos documentos referidos nos incisos Il e IV do caput do art. 6°, hipotese
em que esses Ultimos deverdo ser substituidos por cépia das respectivas
Atas de Registro de Precgos.

Art. 8° Os documentos probatérios das aquisicdes de materiais
e bens e/ou contratacdo de servicos de que trata o art. 6° deverao ser
mantidos em arquivo, juntamente com os das presta¢des de contas da
UEx e da EM, em boa ordem e organizagdo, a disposicdo dos 6rgaos
de acompanhamento e controle interno e externo, pelo prazo fixado no
normativo anual do PDDE. (Redagao dada pela Resolugao n° 53, de 29
de setembro de 2011, do Conselho Deliberativo do FNDE)

Art. 9° Fica aprovado como anexo desta Resolugcao o modelo da
Consolidacao de Pesquisas de Precos.

Art. 10 Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢gdes em contrario.

FERNANDO HADDAD

Para mais informacdes, acesse o sitio do FNDE:

www.fnde.gov.br
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11 - Valor Proponente (C)
Proponente (C)
15 - Valor Total dos Itens de Menor Valor

10 - Valor Proponente (B)
Proponente (B)

16 - Valor Total

Proponente (A)
19 - Assinatura do Dirigente ou do Representante Legal da UEx ou da EM

03 - Raz@o Social do Proponente (C)
04 - CNPJ do Proponente (C)

02 - CNPJ

CONSOLIDAGAC DE PESQUISAS DE PREGOS

09 - Valor Proponente (A)

08 - Quant.
12 - Valor Total da Proposta

07 - Unid.
13 - Valor Total da Proposta com Desconto

18 - Nome do Dirigente ou do Representante Legal da UEx ou da EM

03 - Razéo Social do Proponente (B)

04 - CNPJ do Proponente (B)

BLOCO V - AUTENTICAGCAO

17 - Local e Data

BLOCO Il - IDENTIFICAGAO DOS PROPONENTES (Fornecedores de produtos ou prestadores de servigos)

03 - Raz&o Social do Proponente (A)

BLOCO | - IDENTIFICAGAO DA UNIDADE EXECUTORA PROPRIA (UEx) / ENTIDADE MANTENEDORA (EM)

01 - Razéo Social

Programa Dinhelrs Direts na Escsla (PDDE)
BLOCO IV - APURACAO DAS PROPOSTAS

14 - Itens de Menor Valor

06 - Descrigdo dos Produtos e Servigos

Proponente (A)
Proponente (B)
Proponente (C)

05 - Item

Furda Hacional e Decsovobvimento fa Educagie
BLOCO Il - PROPOSTAS (R$ 1,00)

04 - CNPJ do Proponente (A)

CONSOLIDAGAO DE PESQUISAS DE PRECOS
PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA (PDDE)

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

BLOCO | - IDENTIFICAGAO DA UNIDADE
EXECUTORA PROPRIA (UEx) / ENTIDADE
MANTENEDORA (EM)

CAMPO 01 - Razao Social

Informar a razdo social da Unidade Executora
Propria - UEx (Caixa Escolar, Associacéo de Pais
e Mestres, etc.), ou da Entidade Mantenedora
(EM), de acordo com a denominagéo no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

CAMPO 02 - CNPJ
Informar o nimero de inscrigdo da UEx, ou da
EM, no CNPJ.

BLOCO Il - IDENTIFICAGAO DOS
PROPONENTES (Fornecedores de produtos
ou prestadores de servigos)

CAMPO 03 - Razao Social dos Proponentes (A),
(B) e (C).

Informar a razdo social dos fornecedores de
produtos ou prestadores de servigos nos quais
foram realizadas as pesquisas de pregos.

CAMPO 04 — CNPJ dos Proponentes (A), (B) e
(C).

Informar o niumero de inscrigdo no CNPJ dos
fornecedores de produtos ou prestadores
de servicos nos quais foram realizadas as
pesquisas de pregos.

BLOCO Il - PROPOSTAS (R$ 1,00)

CAMPO 05 - Item

Atribuir nUumero de ordem sequencial, a comegar
pelo algarismo 1, a cada produto ou servigo,
objeto da pesquisa de precos, de acordo com
a posicdo em que sera descrito no formulario.

CAMPO 06 -
Servigos
Descrever, de forma clara e detalhada, com
excecdao da marca, os produtos ou servigos
pesquisados.

Descrigdo dos Produtos ou

ATENGAO: no caso de ser informado, no Campo
07 — Unid., caixa, pacote ou assemelhado,
devera constar da sua descrigdo neste campo o
numero de unidades nele(a) contido.

Ex: Caixa de lapis de cor com 12 unidades.

CAMPO 07 - Unid.
Informar a unidade de referéncia (quilo, litro,
resma, caixa, pacote, etc.) dos produtos

ou dos servicos (capina, dedetizacdo, etc.)
pesquisados.

ATENGAO: no caso de caixa, pacote ou
assemelhado, devera ser indicado, no Campo
06 — Descrigdo dos Produtos ou Servigos, o
numero de unidades nele(a) contido.

Ex: Caixa de lapis de cor com 12 unidades.

CAMPO 08 - Quant.
Informar a quantidade dos produtos ou dos
servigos pesquisados.

CAMPOS 09 a 11 — Valor Proponente (A), (B)
e (C)

Informar os valores cotados pelos proponentes
(A), (B) e (C) para cada produto ou servigo
pesquisado.

CAMPO 12 - Valor Total da Proposta
Informar o valor total das propostas (A), (B) e
(C).

CAMPO 13 - Valor Total da Proposta com
Desconto

Informar o valor total das propostas (A), (B)
(C), deduzidos os descontos, quando houver.

BLOCO IV - APURAGAO DAS PROPOSTAS
CAMPO 14 - Itens de Menor Valor

Indicar os itens de menor pregco de cad@
proponente. 5

IRA SANTOS®

oL

CAMPO 15 - Valor Total dos Itens de Menog
Valor

Informar o valor total dos itens de menor preg@®
de cada proponente (A), (B) e (C).

CAMPO 16 - Valor Total
Informar a soma dos valores totais dos itens d
menor preco.

BLOCO V — AUTENTICAGAO

CAMPO 17 - Local e Data
Informar a localidade e a data de preenchiment
do formulario.

CAMPOS 18 e 19 - Nome e Assinatura d
Dirigente ou Representante Legal da UEx ou d
EM

Informar, de modo legivel, o nome completo &2
apor a assinatura do dirigente ou representante<
legal da UEx ou da EM.

d® For 1 peSsoa: JUSARAPAPAREC
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://patobranco.1ldoc.com.br/verificacao/DA3D-CC6A-D7E6-17A2 e informe o cédigo DA3D-CC6A-D7E6-17A2
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ASSUNTO PERGUNTA RESPOSTA

Despesas permitidas

Despesas ndo permitidas

Cartao PDDE

Cartao PDDE

Cartdao PDDE

Quais as despesas sao permitidas no PDDE?

Quais as despesas nao sao permitidas no PDDE?

Quais as operagdes bancdrias disponiveis para o cartdo
PDDE?

Quais as operagdes bancérias ndo sdo permitidas com o
cartdo PDDE?

O saldo do exercicio anterior (2017) podera ser
movimentado com o Cartdo PDDE?

Custeio (C): Servigos e materiais para higienizacdo de caixa d'dgua, desinsetizagdo do prédio, limpeza
geral de jardim, de calhas, condutores e canaletas de aguas pluviais, de caixa de gordura e terreno da
escola; Contratagdo de servigos e aquisicdo de materiais elétricos, hidraulicos, de piso, de cobertura,
ferragens e serralheria, vidros, tintas e recuperagdo de estruturas metdlicas; Recuperagao dos
equipamentos ja patrimoniados como carteiras, armarios, geladeira, fogdo, microcomputadores e
demais aparelhos eletronicos, referentes ao ensino basico; Instalagdo de gas e de materiais de
laboratdrio; Aquisicdo de materiais de reposicdo, especificos para o desenvolvimento e
funcionamento das aulas (papel, cartolina, etc.), bem como discos virgens para gravagao, pegas e
acessorios para microcomputadores e periféricos, tecidos para cortina, assinaturas de revistas,
jornais, etc; Substituicdo de placa-made ou aumento da capacidade de microcomputadores;
Implementacgdo de projeto pedagdgico; Desenvolvimento de atividades educionais. Capital (K):
Equipamentos diversos (bancada para sala ambiente, estantes e mdveis para biblioteca, quadro
branco, etc); Equipamento elétricos e eletronicos (ventiladores, bebedourps, microcomputadores,
impressora, scanner, aparelhos de som e imagem, etc) a serem utilizados em beneficio dos alunos.
Importante: Despesas cartorarias decorrentes de alterages nos estatutos das APMs, bem como as
relativas as recomposi¢des de seus membros, podem ser custeadas com os recursos financeiros do
PDDE.

Ndo é permitido empregar os recursos do PDDE para implementagao de outras ages que estejam
sendo objeto de financiamento por outros programas executados pelo FNDE, exceto aquelas
executadas sob a égide das normas do PDDE; Execuc¢do de obras que impliquem alteragdo da area
construida, reformas e construcdes de ambientes ou dependéncias; Cobertura de despesas com
tarifas bancdrias; Multas e juros decorrentes de atrasos nos pagamentos das despesas; Dispéndios
com tributos federais, estaduais e municipais, quando ndo incidentes sobre os bens adquiridos ou
produzidos ou sobre os servigos contratados; Aquisicdo de géneros alimenticios; Pagamentos de
festividades e comemoracgbes; Pagamento de 4gua, luz e taxas de qualquer natureza; Aquisi¢cdo de
combustiveis; Pagamento de servidores federais, estaduais e municipais; Pagamento a membros da
APM.

Os pagamentos podem ser efetuados diretamente nas maquinas leitoras de cartdo magnético dos
estabelecimentos comerciais; Transferéncias entre contas do Banco do Brasil; Ordem de crédito -
DOC; Transferéncia eletronica disponivel - TED; Ordem de Pagamento. Os saques sé poderdo ser
utilizados se, comprovadamento, ndo houver outra forma de efetuar o pagamento.

Ndo sdo permitidas compras na fungao crédito; Compras parceladas; Compras no exterior.

N3o. Os recursos recebidos na conta cheque devem ser movimentados na mesma conta, por meio de
cheque nominativo, até que o saldo seja zerado.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://patobranco.1ldoc.com.br/verificacao/DA3D-CC6A-D7E6-17A2 e informe o cédigo DA3D-CC6A-D7E6-17A2
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ASSUNTO PERGUNTA RESPOSTA

Cartdao PDDE

Cartdo PDDE

Ordem de pagamento

Gerenciador Financeiro

Gerenciador Financeiro

Prestacdo de contas

Como o Cartdo PDDE pode auxiliar o FNDE e as
entidades no processo de prestacao de contas?

O Cart3ao PDDE podera ser usado para realizar saques
em caixa eleténico?

E possivel realizar pagamentos com recursos do PDDE
por meio de Ordem de Pagamento?

Qual a utilidade do Gerenciador Financeiro do Banco
do Brasil?

Como ter acesso ao Gerenciador Financeiro?

Quando é necessario prestar contas?

O Banco do Brasil disponibiliza demonstrativo de todas as transag¢des realizadas com o cartdo PDDE,
identificando os dados de cada transagdo, como data, valor, nome do estabelecimento comercial etc.,
assim, os lancamentos de despesas, bem como a analise dos lancamentos tornam-se mais eficazes.

Os saques somente poderdo ser feitos nos Terminais de Auto Atendimento do Banco do Brasil (caixas
eletrénicos), até os limites de RS 800,00 (oitocentos reais) por dia, RS 2.000,00 (dois mil reais) por
més e RS 8.000,00 (oito mil reais) por ano. Lembrando que sé porderdo ser efetuados se,
comprovadamente, ndo houver outra forma de efetuar o pagamento.

Sim. Quando for necessario realizar pagamentos para empresas ou prestadores de servigos que ndo
possuam maquina leitora de cartdo ou conta bancaria, pode-se utilizar essa modalidade de
pagamento. Ordem de Pagamento é um tipo de transferéncia bancaria em que o valor transferido fica
disponivel na agéncia bancaria para que o préprio beneficiario (fornecedor/prestador) efetive o
saque. Para utilizar esse meio, o representante da entidade deve se dirigir a um Terminal de Auto
Atendimento do Banco do Brasil ou acessar o Gerenciador Financeiro, selecionando a opgao
correspondente. Apos realizar o procedimento, a entidade deve orientar o beneficidrio a comparecer
em qualquer agéncia do Banco do Brasil, portando documento de identificagdo com foto, a fim de
sacar o valor disponibilizado.

Gerenciador Financeiro é um aplicativo do Banco do Brasil disponivel para computadores, tablets e
smartphones, que permite realizar consultas a saldo e extratos, ordens de pagamento e
transferéncias eletronicas pela internet. Todas as UEx beneficiarias do PDDE podem solicitar senha
para o aplicativo nas agéncias do Banco do Brasil.

Para ter acesso ao aplicativo, é necessario assinar o termo de adesdo na sua agéncia de
relacionamento e obter a senha que serd utilizada para o acesso inicial. Para usar o Gerenciador
Financeiro por meio de computadores e tablets, acesse a pagina do Banco do Brasil (www.bb.com.br -
> Pessoa Juridica -> Empresas -> Gerenciador Financeiro). Para usar no seu smartphone, pesquise por
“Gerenciador Financeiro Banco do Brasil” em sua loja virtual e instale o aplicativo gratuitamente.

De acordo com o artigo 70 da Constituicdo Federal, “prestara contas qualquer pessoa fisica ou
juridica, publica ou privada, que utilize ou arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e
valores publicos ou pelos quais a Unido responda, ou que, em nome desta, assuma obrigacdes de
natureza pecunidria”. A APM deve prestar contas dos recursos recebidos, bem como dos saldos
provenientes das receitas obtidas das aplica¢des financeiras realizadas, mesmo que ndo tenham
ocorrido despesas.

Assinado por 1 pessoa: JUSARA APARECIDA DE OLIVEIRA SANTOS

—h
\

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://patobranco.1ldoc.com.br/verificacao/DA3D-CC6A-D7E6-17A2 e informe o cédigo DA3D-CC6A-D7E6-17A2



ASSUNTO PERGUNTA RESPOSTA

Quais as formas e prazos para realizar a prestacdo de

Prazo
contas?
Onde encontro as legislacdo que tratam de prestacdao
ResolugGes sl o ¢
de contas do PDDE?
Qual o prazo limite para o envio do parecer da
Prazo P P P

prestacdo de contas ao FNDE?

Quais as consequéncias da inadimpléncia na prestagdo

Inadimpléncia
P de contas?

Documentos Quais os documentos exigidos na prestacao de contas?

Como prestar contas quando o recurso referente a um

Repasse .. . :
exercicio for creditado no ano seguinte?

O que fazer em caso de inversado dos valores de custeio

Custeio e capital
P e de capital?

A prestacdo de contas deve ser entregue pela unidade escolar a diretoria de ensino a qual é
jurisdicionada, anualmente, até 31 de janeiro, nos moldes estabelecidos no Manual do Programa

Dinheiro Direto na Escola - PDDE.
A legislacdo que trata da prestagdo de contas do PDDE pode ser obtida através do Portal do FNDE

(www.fnde.gov.br)
Conforme a Resolugdo n2 10/2013, o ultimo dia util de outubro é o prazo limite para o envio do

parecer favoravel ou desfavoravel da prestagdo de contas. No entanto, mesmo se perder o prazo, a
unidade escolar devera encaminhar a prestagdo de contas para ser analisada, com o intuito de ndo
impedir futuros repasses do PDDE e AcOes Agregadas.

Diversas sdo as consequéncias para aqueles que se omitem no dever de prestar contas ou que
prestam contas de forma irregular, sendo as principais:

suspensao de repasses do PDDE e de suas agdes as entidades; Inscri¢cdo das entidades e de seus
dirigentes em cadastros de inadimplentes; Instauracdo de processo administrativo e, se for o caso,
judicial em desfavor dos responsaveis, com vistas a restituicao dos valores

(corrigidos monetariamente); Impedimento dos responsaveis licitarem ou contratarem com a
administragdo publica; Inabilitagdo dos responsdveis para exercerem cargo ou fungao publica,
inclusive cargos eletivos; Penhora de bens dos responsaveis pela omissdo, para garantir o
ressarcimento dos valores (corrigidos monetariamente).

A prestagdo de contas das UEx deve conter:
Oficio de encaminhamento; Ata com registro da decisdo de destinagdo dos recursos, no caso do

PDDE/Educacdo Bésica; Plano de aplicagdo dos recursos, no caso das a¢des agregadas; Demonstrativo

da execucgdo da receita e da despesa e de pagamentos efetuados; Extratos bancarios de conta
corrente e conta aplicagdo; Consolidagao das pesquisas de pregos; Comprovantes das despesas e
guias de recolhimento dos impostos; Comprovantes dos pagamentos; Termo de adesao de

voluntariado, no caso do PDDE Integral e Qualidade; Relatérios de atividades/recibos de pagamentos,

no caso do PDDE Integral e Qualidade; Relagdo de bens adquiridos ou produzidos; Termo de doagdo
de bens; Comprovante de devolugdo de recursos (caso haja); Ata de encerramento; Parecer do
Conselho Fiscal; Relatério de execugdo, homologado

A prestacdo de contas deve ser feita considerando o ano em que os recursos foram, efetivamente,

creditados na conta bancaria das entidades. Como exemplo, se um valor correspondente ao exercicio
de 2017, for depositado na conta bancaria em janeiro de 2018, passa a integrar a presta¢do de contas

de 2018, que sera elaborada em 2019.

E vedada a destinagdo de recursos de capital para realizacdo de despesas de custeio e vice-versa.
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ASSUNTO PERGUNTA

Divergéncia de saldo

Divergéncia de saldo

Contas bancarias

Despesas

Saldo

Municipalizagdo e
estadualizagdo

Como proceder em caso de divergéncia entre o valor
apontado no campo “Saldo do Exercicio Anterior
(31/12)” e o valor que consta no extrato bancario
retirado pela APM na agéncia do Banco do Brasil?

Qual serd a situagdo das prestagdes de contas quando
ocorrer divergéncia entre o extrato bancario e o campo
“Saldo do Exercicio Anterior (31/12)?

Como proceder com os registros da prestacdo de
contas em situagdes que ha mais de uma conta
especifica para o mesmo programa?

Como devem ser apuradas as despesas ocorridas no
exercicio?

Como apurar o “Saldo a Reprogramar para o Exercicio
Seguinte”?

A Unidade Executora representava escola da rede
estadual de ensino, porém, a escola foi municipalizada.
Para quem a UEx devera prestar contas?

RESPOSTA
O saldo reprogramado do exercicio anterior (31/12), apurado na Secretaria Escolar Digital - SED, deve

coincidir com o valor presente na conta bancaria, identificado no extrato bancario da(s) conta(s)
especifica(s) do programa. Ressalta-se que, caso a unidade escolar possua mais de uma conta para um
mesmo programa, devera somar os saldos de todas as contas bancarias, para identificagdo do valor
reprogramado.

Caso haja divergéncia, devera ser providenciada a conciliagdo bancaria, a fim de identificar a razdo e,
assim. efetuar a correcdo.

Quando langadas no SIGPC ficardo com status de "aprovada com ressalva",
0 que ndo acarreta impedimento para o recebimento de recursos, porém, poderd ser motivo de
guestionamentos futuros do FNDE.

Em decorréncia de fechamento de agéncias do Banco do Brasil e da implementag¢do do Cartdao PDDE,
entre outros motivos, foram abertas mais de uma conta para o mesmo programa. A prestagdo de
contas devera ser realizada considerando-se os valores totais das movimentagdes financeiras de todas
as contas do programa, ou seja, deverdo ser somados todos os valores e realizar uma Unica prestacao
de contas.

Deverdo ser consideradas como despesas do exercicio os pagamentos debitados dos extratos
bancdrio do programa. Exemplo: A APM efetuou uma despesa no final de 2019, porém, sua
compensacgdo ocorreu apenas em janeiro de 2020, essa despesa devera ser registrada na prestagdo de
contas do exercicio 2020, a ser apresentada até 31 de janeiro de 2021.

O saldo a reprogramar para o exercicio seguinte deve ser a soma dos valores disponiveis no extrato
bancario em 31/12 (conta corrente e aplicag¢do financeira). Lembrando que, caso a unidade escolar
possua mais de uma conta para um mesmo programa, todos os saldos deverao ser somados.

No caso de municipalizacdo ou estadualizacdo, a prestacdo de contas devera ser encaminhada a rede
a que a escola estava vinculada no momento do recebimento do pagamento. A regra também é valida
para o caso da prestacdo de contas de saldos de exercicios anteriores a mudancga na rede de ensino.
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ASSUNTO PERGUNTA RESPOSTA

Inadimpléncia

Mau uso dos recursos

Mau uso dos recursos

Mau uso dos recursos

Devolugdo, estorno e
bloqueio

O que fazer quando o antigo gestor nao apresentou a
prestacdo de contas?

Como denunciar mau uso dos recursos?

Quem pode realizar a denuncia do mau uso dos
recursos?

Para onde encaminhar a denuncia do mau uso dos
recursos?

Quando o FNDE podera exigir a devolugdo, estorno ou
bloqueio dos recursos do PDDE e A¢des Agregadas?

E de responsabilidade do gestor atual protocolar, junto ao Ministério Publico, “representagdo” contra
0 antigo gestor. Representagado é o ato de levar ao conhecimento do Ministério Publico fato ilicito ou
irregularidade que possibilita a adogado de providéncias. A representagdo podera ser protocolada via
site do MPF - http://www.mpf.mp.br/para-o-cidadao/sac e deverd conter: o nome do ex-gestor
responsavel pelo recurso; o objeto da prestagdo de contas (Programa/ Termo de Colaboragdo/ Termo
de Compromisso); exercicio financeiro; e pedido de ressarcimento integral do dano ao erario do
FNDE.

Em caso de falecimento do ex-gestor, cabe a Prefeitura, UEx, EM ou EEx demonstrar que houve o
ajuizamento de A¢do de Ressarcimento em desfavor do 28 Espdlio (se ainda ndo houve a conclusdo
do inventario), ou dos sucessores do exgestor (quando o inventario ja estiver findo), com as
informacgdes listadas acima. A Copia autenticada da Representacdo, protocolado junto ao Ministério
Publico,devera ser encaminhada para ao FNDE (Resolugdo n2 15, de 10 de julho de 2014).

Conforme a Resolugdo N2 10 de 18/04/2013, Art. 24, as dendncias formais de irregularidades relativas
a aplicacdo dos recursos deverdo, necessariamente, conter:

Exposi¢cdo sumadria do ato ou do fato censuravel, que possibilite sua perfeita identificagdo, indicagdo
da EEx, UEx ou EM e do responsavel por sua pratica, bem como a da data do ocorrido.

Qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera apresentar denuncia de irregularidades identificadas na
aplicacdo dos recursos do PDDE ao FNDE, ao TCU, ao Sistema de Controle Interno do Poder Executivo

Federal e ao Ministério Publico.
As denuncias deverdo ser encaminhadas para a Ouvidoria localizada no FNDE, Setor Bancario Sul,

Quadra 2, Bloco F, Brasilia, DF, CEP 70070-929 ou através dos e-mails pdde@fnde.gov.br e
ouvidoria@fnde.gov.br.

O FNDE poder3d exigir a devolucdo de recursos, mediante notificagdo direta a EEx, UEx ou EM, de cuja
notificagdo constarao os valores a serem restituidos, acrescidos, quando for o caso, de juros e
corre¢do monetaria, nas seguintes hipoteses:

Ocorréncia de depdsitos indevidos, pelo FNDE, na conta especifica do programa;

Paralisacdo das atividades ou extingdo da escola vinculada a EEx, a UEx ou a EM, admitindo-se a
situacdo descrita na Resolugdo 8/2016/CD/FNDE/MEC;Determinagdo do Poder Judiciario ou
requisicdo do Ministério Publico;Constatacdo de incorrecGes cadastrais como omissao de vinculagédo
ou indevida vinculagdo de escola a UEx, indicagdo de nivel de ensino ndo ministrado pela unidade
escolar, mudanga equivocada de agéncia bancaria, entre outras;Verificacdo de irregularidades na
execucao do programa; eConfiguragdo de situages que inviabilizem a execugdo dos recursos do
programa pela EEx, UEx ou EM.

As EEx, UEx ou EM poderao devolver os recursos, em qualquer das hipoteses listadas acima, bem
como em outras situagdes julgadas necessarias, independentemente de notificacdo do FNDE.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://patobranco.1ldoc.com.br/verificacao/DA3D-CC6A-D7E6-17A2 e informe o cédigo DA3D-CC6A-D7E6-17A2
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ASSUNTO PERGUNTA RESPOSTA

Estorno e bloqueio

Devolugdo e corregdo de
recursos

Devolugao

AcgOes agregadas

Resolugdes

Novo Mais Educagao

Se ao estornar ou bloquear os recursos, o FNDE
verificar que ndo hd saldo na conta bancaria. Qual sera
o procedimento do 6rgdo?

Qual indice devera ser adotado para corrigir os valores,
em caso de devolugao por uso indevido dos recursos?

Como realizar devolugGes para a propria conta bancaria
da UEx ou EEx, no caso de uso indevido dos recursos?

As agOes agregadas estdo agrupadas por quais tipos de
contas?

Quais resolugdes regem as A¢Ges Agregadas?

Qual o objetivo do Novo Mais Educagao?

Inexistindo saldo suficiente na conta especifica na qual os recursos foram depositados para efetivagao
do estorno, o FNDE podera Exigir da EEx, UEx ou EM a restituicdo dos recursos, em prazo a serem
estabelecidso na notificagdo, ou Proceder a compensagao dos valores, deduzindo-os de futuros
repasses.

Para calcular a corregdo monetaria dos recursos a serem devolvidos, sera adotado o indice do Sistema
Especial de Liquidagdo e de Custddia (Selic), considerando-se, para esse fim, o periodo compreendido
entre a data do fato gerador e a do recolhimento, sendo que a quitagdo do débito apenas se dara se o
valor recolhido for considerado suficiente para sanar a irregularidade. Para verificar se o valor a ser
devolvido é suficiente para sanar o débito, serad adotado como referencial o Sistema de tualizagado de
Débito do Tribunal de Contas da Unido, disponivel no sitio www.tcu.gov.br.

Em caso de uso indevido dos recursos do PDDE ou de suas A¢Oes Agregadas, as entidades tem a
opcao de repor os valores, diretamente, para a conta bancaria em que ocorreu o débito, conforme
Resolugdo n? 8 de 16 de dezembro de 2016. A reposi¢do dos recursos para a conta da entidade deve
ser precedida da devida corregdo monetaria, calculada com base no indice do Sistema Especial de
Liquidagdo de Custddia (Selic), considerando o periodo entre a data do débito e a do efetivo

recolhimento. . i
As AgOes Agregadas estao agrupadas em trés tipos de contas da seguinte forma:

PDDE Integral:

Mais Educagdo e Novo Mais Educagao;

PDDE Estrutura:

Escola Acessivel, Agua na Escola, Escola do Campo e PDE Escola;

PDDE Qualidade: Ensino Médio Inovador, Atleta na Escola, Escolas Sustentaveis, Mais Cultura na

Escola. Mais Alfabetizacdo e Escola Conectada,
Novo Mais Educacao - Resolugao n2 U5, de 25/10/2016;

Escola Acessivel - Resolugdo n 19, de 21/05/2013;

Agua na Escola - Resolugdo n2 33, de 09/08/2013;

Escola do Campo - Resolugdo n2 32, de 02/08/2013;

Ensino Médio Inovador - Resolugdo n? 04, de 25/10/2016;
PDE Escola - Resolugdo n2 49, de 11/12/2013;

Atleta na Escola - Resolugdo n2 11, de 07/05/2013;

Escola Sustentavel - Resolugdo n? 18, de 03/09/2014;

Mais Alfabetizacdo — Resolugdo n? 7, de 22 de marco de 2018;

Mais Cultura na Escola - Resolugdo n? 04, de 31/03/2014.

Fecnla Conectada - RecnliicAn n2 N9 _de 12/04/2018
Destinar recursos financeiros para melhoria da aprendizagem em Lingua Portuguesa e Matematica no

ensino fundamental, por meio da ampliagdo da jornada escolar, otimizando o tempo de permanéncia
dos estudantes na escola.
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Novo Mais Educacdo

Novo Mais Educagao

Novo Mais Educagdo

Novo Mais Educagdo

Novo Mais Educagdo

Novo Mais Educagdo

Estrutura: Escola Acessivel

Estrutura: Escola Acessivel

Quais as aplicagdes do Novo Mais Educagdo?

As atividades desempenhadas pelos mediadores e
facilitadores do Novo Mais Educagao sdo de natureza
voluntaria?

Como é calculado o valor de ressarcimento de despesas
dos mediadores e facilitadores do Novo Mais
Educagao?

Os recursos de custeio repassados pelo Novo Mais
Educagdo devem ser usados apenas no ressarcimento
das despesas com mediadores e facilitadores?

Qual a quantidade maxima de turmas que o facilitador
de aprendizagem, do Novo Mais Educagdo, poderd
assumir?

Qual a conta depositdria do Novo Mais Educagdo?

Qual é a legislagdo normativa da a¢do Escola Acessivel?

Qual o objetivo da agdo Escola Acessivel?

Os recursos do Novo Mais Educacgao deverao ser aplicados em atividades complementares, com
acompanhamento pegagico, estabelecidos no Plano de Aplicagdo. Podera ser usado para compras de
materiais pedagogicos apenas quando o recurso na conta ndo for suficiente para trabalhar com as
atividades propostas. Saidas pedagogicas sdo permitidas para as escolas de tempo integral ou PEI.

Sim, as atividades desempenhadas pelos mediadores da aprendizagem e pelos facilitadores sdo
consideradas de natureza voluntaria. No entanto, serdo repassados recursos para ressarcimento de
despesas com transporte e alimentagdo desses voluntarios.

5hrs

2h30 semanais de lingua portuguesa e 2h30 de matematica

RS 80,00 por turma/més (escolas urbanas), RS 120,00 por turma/més (escolas rurais), podendo
trabalhar até 10 turmas.

15hrs

4hrs semanais de lingua portuguesa e 4hrs semanais de matematica

RS 150,00 por turma/més (escolas urbanas), RS 225,00 por turma/més (escolas rurais).

2h20 para outras trés atividades de escolha da escola no Plano de Aplicagdo

RS R0.00 nor turma/més

A escola que optou por 5hrs, ird receber RS 5,00 por aluno para compra de materiais pedagogicos. No
caso de ter optado por 15hrs, recebera RS 15,00 por aluno, para este fim.

A quantidade maxima de turmas por mediador de aprendizagem e facilitador é de 10 (dez). Cada
turma podera ter no mdaximo 20 alunos. Se a turma nao atingir 20 alunos, isso ndo alterara a
remuneracdo do voluntario.

Educagdo Integral.

Resolugdo n? 20, de 19 de outubro de 2018, do Conselho Deliberativo do FNDE.

Promover condigdes de acessibilidade ao ambiente fisico, aos recursos didaticos e pedagdgicos e a
comunicagao e informagdo nas escolas publicas de ensino regular.
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Estrutura: Escola Acessivel |Quais as despesas permitidas na agdo Escola Acessivel?

Estrutura:

Estrutura

Estrutura

Estrutura

Estrutura

Estrutura

Estrutura

Escola Acessivel

: Agua na Escola

: Agua na Escola

: Agua na Escola

: Agua na Escola

: Agua na Escola

: Agua na Escola

Qual a conta que o recurso da agdo Escola Acessivel é
depositado?

Qual éa legislacdo normativa da a¢do Agua na Escola?

Qual o objetivo do Agua na Escola?

Quais os beneficiarios do Agua na Escola?

Quais as condi¢des para o repasse do Agua na Escola?

Quais as despesas permitidas na acdo Agua na Escola?

Qual a conta que o recurso da acdo Agua na Escola é
depositado?

Aquisicdo de Materiais e bens e/ou contratacdo de servigos para construc¢do e adequacdo de rampas,
alargamento de portas e passagens, instalagdo de corrimao, construcdo e adequacdo de sanitarios
para acessibilidade e colocagdo de sinalizagdo visual, tatil e sonora;Cadeiras de rodas, bebedouros
acessiveis e mobilidrios acessiveis; eOutros produtos de alta tecnologia assistiva.*

*Por alta tecnologia assistiva compreendem-se os produtos industrializados, como recursos
tecnoldgicos de complexidade média/alta, entre os quais hardware e software, com a finalidade de
promover acessibilidade as pessoas com deficiéncia, no uso das Tecnologias de Comunicagdo e
Informacgdo (TICs), recursos, metodologias, estratégias, praticas e servigos que objetivam promover a
funcionalidade, relacionada a atividade e participacdo de pessoas com deficiéncia ou mobilidade
reduzida, visando sua autonomia, independéncia e inclusao educacional.

PDDE Estrutura.

Resolugdo n? 33, de 9 de agosto de 2013, do Conselho Deliberativo do FNDE.

Destinar recursos financeiros para cobertura de despesas de custeio e de capital, nos moldes
operacionais e regulamentares do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), a fim de garantir
abastecimento de d4gua em condicGes apropriadas para consumo e esgotamento sanitario nas
unidades escolares beneficiadas.

Escolas publicas municipais, estaduais e distritais da educagao basica, localizadasno campo.

A Unidade Executora Prépria (UEx) devera validar, por intermédio de médulo especifico no PDDE
Interativo, disponivel no sitio www.pdeinterativo.mec.gov.br, o Termo de Declaragdo e Compromisso,
anexando-lhe 3 a 5 fotos do prédio escolar; e preencher o Plano de Aplicagdo com os produtos e os
servicos a seremadquiridos e contratados.

Aquisicdo de equipamentos, instalagdes hidraulicas e contratagdo de mdo de obra voltada a
construgdo de pogos, cisternas, fossa séptica e outras formas e meios que lhes assegurem provimento
continuo de dgua adequada ao consumo humano e esgotamento sanitario.

PDDE Estrutura.
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O Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) tem por finalidade prestar assisténcia financeira, em
cardter suplementar, as escolas publicas da
educacdo basica das redes estaduais, municipais e do Distrito Federal e as escolas privadas de
educacdo especial mantidas por entidades sem fins lucrativos, registradas no Conselho Nacional de
Objetivo Qual o objetivo do PDDE? Assisténcia Soc_ial (CNAS) co.mo beneficlzentes de assisténcia social, ou outras similares de
atendimento direto e gratuito ao publico.
O programa engloba varias agOes e objetiva a melhoria da infraestrutura fisica e pedagdgica das
escolas e o reforco da autogestdo escolar nos planos financeiro, administrativo e didatico,
contribuindo para elevar os indices dedesempenho da educagdo basica.

Sdo condigcGes para receber o PDDE e Ac¢Ges Agregadas:

Realizar cadastro ou atualizagdo cadastral, a cada exercicio, por meio do sistema PDDEweb, disponivel

no sitio www.fnde.gov.br/pdde, até o ultimo dia util de outubro de cada exercicio; e

N&o possuir inadimpléncia com prestagdo de contas de recursos do PDDE, recebidos em exercicios

PDDE Bisico Qual a condigdo para receber os recursos do PDDE anteriores.
Basico e AgGes Agregadas no caso de UEx?

Observacdo: as UEx que, por ocasido do repasse da primeira parcela dos recursos do PDDE, estiverem
regulares com os procedimentos acima,
estardo aptas ao recebimento da segunda parcela do exercicio, desde que ndo possuam
inadimpléncia com prestacao de contas dos anos anteriores.

Atualizacdo cadastral é feita por meio do sistema PDDEweb (www.fnde.gov.br/pdde) até o ultimo dia
util de outubro de cada exercicio, sendo condigdo para receber os recursos do PDDE e A¢des
Atualizagdo cadastral e s Agregadas, conforme Resolugdo n2 6, de 27 de fevereiro de 2018.
Como é feita a atualiza¢do cadastral da UEx (Escola) . .
(PDDEweb) O sistema PDDEweb funciona apenas no navegador Internet Explorer. A UEx que esqueceu sua senha
ou ainda ndo possui senha do PDDEWeb devera solicita-la no mesmo enderego eletronico

(https://www.fnde.gov.br/pdde/). A atualizacdo cadastral devera ser realizada anualmente.

A unidade executora é uma sociedade civil com personalidade juridica de direito privado, que tem

como objetivo gerir a verba transferida. Em geral, as formas mais comuns de unidade executora sao
Unidade Executora O que é Unidade Executora (UEx)? os caixas escolares, os circulos de pais e mestres ou as associagdes de pais e professores.

As escolas com mais de 50 alunos sao obrigadas a ter a unidade executora para receber os recursos, e

aquelas que tém menos podem receber via prefeitura ou governo do estado.

A parcela dos recursos do PDDE que pertence a categoria de custeio destina-se a cobrir despesas
relacionadas a aquisicao de material de

consumo (materiais de expediente, limpeza, construcdo, etc.) e contratagdo de servicos (manutencdo
hidrdulica, elétrica, jardinagem etc.).

A parcela de capital deve ser empregada na aquisicdo de materiais permanentes, ou seja, aquisicdo de
bens patrimoniais (eletrodomésticos, computadores, mobilidrio, etc.).

Custeio e capital Qual a definicdo de custeio e capital?
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A Portaria n° 448, de 13 de setembro de 2002, da Secretaria do Tesouro Nacional - Ministério da
Fazenda, é importante referencial para auxiliar na correta classificagdo de produtos em material
permanente ou de consumo e na identificagdo em que categoria de despesa se enquadra, se em
capital ou custeio.

N3o significa que todos os bens, materiais e servigos descritos nessa portaria podem ser adquiridos ou
contratados com recursos do PDDE e de suas agoes. A entidade deve consulta-la para saber em qual
categoria de despesa se enquadra o que deseja comprar/contratar, se em capital ou custeio.

Custeio e capital Como saber se a despesa é de custeio ou capital?

Quando se tratar de acGes agregadas (PDDE QUALIDADE, INTEGRAL E ESTRUTURA) se atentar para a
classificagdo de natureza de despesa do plano de aplicagdo de recursos aprovado pelo MEC.

As entidades devem informar ao FNDE, até 31 de dezembro de cada exercicio, por intermédio do
sistema PDDEWeb, os percentuais de recursos que desejam receber em custeio e/ou capital no
exercicio subsequente ao da informacao.

Custeio e capital Como ¢é a escolha do percentual de custeio e capital? |Caso as UEx ndo informem o percentual desejado em custeio e/ou capital, o FNDE adotard o seguinte
padrdo:
Escolas publicas com UEx e polos presenciais da UAB, 80% (oitenta por cento) em recursos de custeio

e 20% (vinte por cento) em recursos de capital.
Conforme Resolugdo n? 6, de 27 de fevereiro de 2018, os repasses dos recursos dar-se-ao em duas

parcelas anuais. O pagamento da primeira

Pagamento Quando ocorre o pagamento do PDDE? parcela serd efetivado até 30 de abril e o da segunda parcela até 30 de setembro de cada exercicio as
EEx, UEx e EM que cumprirem as exigénciasde atualizacdo cadastral até a data de efetivacdo dos
pagamentos.
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Qual o passo a passo para execugao dos recursos no

E ~
xecugao caso de UEx?

Quando o estabelecimento comercial ndo aceitar o

Cartao PDDE
Cartdao PDDE, o que fazer?

Como devera proceder as UEx que ndo receberam por
Cartdao PDDE meio do Cartdo PDDE?

Qual é a legislagdo normativa da agdo Escola do
Estrutura: Escola do campo |Campo?

As aquisicdes de materiais e bens e contratagdes de servicos com os recursos do programa, pelas EEXx,
UEx e EM, deverdo observar as

determinagOes estabelecidas na Resolugdo n2 9 de 2011 e Resolugdes anuais do PDDE, sendo as
seguintes as etapas:

Planejamento participativo: convocar a comunidade escolar, realizar levantamento das necessidades,
elencar as prioridades, registrar em ata o que sera adquirido e divulgar a comunidade escolar o que
sera adquirido com os recursos do PDDE (mural, boletim, site da escola etc.);Realizar pesquisa de
preco: realizar o maior nimero possivel de pesquisas de pregos, mas, no minimo, trés orgamentos;
preencher o formuldrio “Consolidacdo de Pesquisa de Pregos” com os menores orgamentos obtidos; e
escolher a proposta mais vantajosa para a escola, considerando critérios de precos, qualidade e prazo
de entrega dos produtos e servigos;Aquisicdo ou contratagao: exigir documentos comprobatdrios das
despesas realizadas, podendo ser nota fiscal, fatura ou recibo (aceitoApenas no caso de servigos
prestados por pessoas fisicas); na nota fiscal deverd constar a identificagdo do programa, quitagdo
pelo fornecedor do valor pago e o atesto de recebimento dos produtos adquiridos ou da realizagdo
dos servigos contratados, assinado por funciondrio da escola ou membro da UEx; e pagar o
fornecedor ou prestador de servico por meio de transferéncia bancaria, cheque nominativo ou Cartdo
PDDE;Tombamento dos bens permanentes: preenchimento de Termo de Doagdo pelas UEx, doagdo a
EEx dos bens permanentes adquiridos ou produzidos para incorporagdo ao seu patrimonio, e inscri¢do
dos nimeros de tombamento em plaquetas ou etiquetas para afixagdo nos correspondentes
bens;Guarda da documentagdo: os documentos e registros originais deverdo ser guardados na sede
da entidade que executou os recursos, a EEx deve guardar cépia da documentagao das UEx em seus
arquivos, sendo de 10 anos, a contar da data de julgamento da prestacao de contas do FNDE pelo
Tribunal de Contas da Unido, o prazo para guarda da documentagao.

O pagamento podera ser feito por meio de transferéncias eletronicas para a conta bancéria do
fornecedor/prestador (como DOC e TED). Se ele n3o tiver conta bancaria, recomenda-se emitir ordens
de pagamento. Na inviabilidade de uso destes meio, o pagamento podera ser realizado por meio de
saque. Em todo caso, devem ser respeitados os limites para essas modalidades de pagamentos:

RS 800,00/dia; RS 2.000,00/més ou RS 8 mil/ano.

As UEx que ndo receberdo o PDDE por meio de cartdo magnético devem continuar utilizando os
cheques nominativos para pagamentos de despesas. Também estdo disponiveis outras formas de
pagamento eletrénico, como Transferéncias Eletronicas de Disponibilidade (TED) e Documento de
Ordem de Crédito (DOC) para conta bancéria dos fornecedores/prestadores.

Resolugdo n2 32, de 2 de agosto de 2013, do Conselho Deliberativo do FNDE.
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Estrutura: Escola do campo

Estrutura: Escola do campo

Estrutura: Escola do campo

Estrutura: Escola do campo

Estrutura: Escola do campo

Qualidade: Ensino Médio
Inovador

Qualidade: Ensino Médio
Inovador

Qualidade: Ensino Médio
Inovador

Qualidade: Ensino Médio
Inovador

Qual o objetivo da Escola do Campo?

Quais os beneficidrios da Escola do Campo?

Quais as condig¢Oes para o repasse da Escola do
Campo?

Quais as despesas permitidas na agdo escola do
campo?

Qual a conta depositaria da Escola do Campo?

Qual é a legislagdo normativa da agdo Ensino Médio
Inovador?

Qual o objetivo do Ensino Médio Inovador?

Quais sdo as despesas permitidas na agdo do Ensino
Médio Inovador?

Qual o valor do ressarcimento dos alunos-monitores
que irdo atuar nasatividades do Ensino Médio
Inovador?

Destinar recursos financeiros de custeio e capital, nos moldes operacionais e regulamentares do
Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), a fim de propiciar adequacgao e benfeitoria na
infraestrutura fisica das unidades educacionais, necessarias a realizacdo de atividades educativas e
pedagdgicas voltadas a melhoria da qualidade do ensino e a elevagdo do desempenho escolar.

Escolas publicas municipais, estaduais e distritais da educagao basica, localizadasno campo, que

tenham estudantes matriculados na educacao basica.

As Unidade Executora Préprias (UEx) deverdo validar, por intermédio de mddulo especifico no PDDE
Interativo, disponivel no sitio www.pdeinterativo.mec.gov.br, o Termo de Declaragdo e Compromisso,
anexando-lhe 3 a 5 fotos do prédio escolar; e preencher o Plano de Aplicagdao com os produtos e os

servicos a serem adquiridos e contratados.

Contratagdo de mao de obra para realizagdo de reparos e/ou pequenas ampliagdes, e cobertura de
outras despesas, que favoregam a manutengao, conservagao e melhoria de suas instalagdes; aquisicao
de mobilidrio escolar e concretizacdo de outras agdes que concorram para a elevagdo do

desempenho escolar.

PDDE Estrutura.

Resolugdo n2 4, de 25 de outubro de 2016, do Conselho Deliberativo do FNDE.

Destinar recursos financeiros de custeio e capital, nos moldes operacionais e regulamentares do
Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), para apoiar e fortalecer o desenvolvimento de propostas
curriculares inovadoras no ensino médio, tendo como foco praticas pedagdgicas interdisciplinares que
articulem as dimensd&es da ciéncia, do trabalho, das diversas linguagens, da tecnologia, da cultura e
do esporte e a ampliagdo do tempo na escola nessa etapa de ensino.

Os recursos deverao ser destinados ao desenvolvimento das Propostas de Redesenho Curricular,

podendo ser empregados:

Na aquisicdo de material de consumo e na contratagdo de servicos necessarios a implementacdo da
Proposta de Redesenho Curricular; Na aquisicdao de equipamentos e mobiliarios necessarios a
implementacgdo da Proposta de Redesenho Curricular (capital); No ressarcimento de despesas com
transporte e alimentagdo dos alunos-monitores, selecionados a partir de critérios definidos pelas
secretarias de educacdo, que atuardo como auxiliares dos professores na implementac¢do da Proposta

de Redesenho Curricular.

O ressarcimento das despesas com transporte e alimentagdo dos alunos-monitores que auxiliardo os
professores na implementacdo da Proposta de Redesenho Curricular sera calculado de acordo com o
nimero de turmas monitoradas, considerando o valor maximo de R$ 100,00 (cem reais) mensais por
turma, respeitado o limite de utilizacdo, para essa finalidade, de até 10% (dez por cento) do total de
recursos transferidos para cobertura de despesas de custeio.
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Qual a conta que o recurso da a¢ao Ensino Médio
Qualidade: Ensino Médio | Inovador é depositado?

Inovador

. Qual é a instrucdo normativa da acdo Atleta na Escola?
Qualidade: Atleta na Escola ¢ ¢

ual o objetivo daagdo Atleta na Escola?
Qualidade: Atleta na Escola Q : b

Quais sdo as despesas permitadas na agdo Atleta na

Escola?
Qualidade: Atleta na Escola

Qual a legislagdo normativa da agdo Escolas

ualidade: Escolas
Q Sustentaveis?

Sustentaveis

Qual a conta que o recurso da agdo Atleta na Escola é
Qualidade: Atleta na Escola |depositado?

ual o objetivo da acdo Escolas Sustentaveis?
Qualidade: Escolas Q J ¢

sustentaveis

PDDE Qualidade.

Resolugdo n2 11, de 7 de maio de 2013, do Conselho Deliberativo do FNDE.

Destinar recursos financeiros de custeio, nos moldes operacionais e regulamentares do Programa
Dinheiro Direto na Escola (PDDE), para favorecer a disseminagdo da pratica esportiva e o
desenvolvimento de valores olimpicos e paraolimpicos entre os jovens e adolescentes, numa
perspectiva de formagdo educativa integral que concorra para a elevagdo do desempenho escolar
eesportivo dos alunos, no ambito do Programa Atleta na Escola.

Aquisicdo de materiais e/ou contratagdo de servicos para realizacdo de reparos e/ou pequenas
amplia¢Ges que favorecam a manutencgdo, conservagdo e melhoria das instalagdes fisicas da escola
para realizagdo de atividades educativas e esportivas. Desenvolvimento de atividades educativas e
esportivas que concorram para a elevagdo do desempenho escolar e esportivo dos alunos.

Resolugdo n2 18, de 3 de setembro de 2014, do Conselho Deliberativo do FNDE.

PDDE Qualidade.

Destinar recursos financeiros de custeio e capital, nos moldes operacionais e regulamentares do
Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), para favorecer a melhoria da qualidade de ensino e a
promocgao da sustentabilidade socioambiental nas unidades escolares.
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Qualidade: Escolas
sustentaveis

Qualidade: Escolas
sustentaveis

Qualidade: Mais Cultura
nas Escolas

Qualidade: Mais Cultura
nas Escolas

Qualidade: Mais Cultura
nas Escolas

Qualidade: Mais Cultura
nas Escolas

Os recursos podem ser usados para:
a) contratagdo de servigos de terceiros* para realizagdo de oficinas de formagdo sobre criagdo e
fortalecimento da Comissdo de Meio Ambiente e Qualidade de Vida nas Escolas (Com-Vida),
implementacgdo de tecnologias ambientalmente sustentdveis e planejamento participativo, bem como
para elaboracgdo de estudos de diagndstico e andlise da situagdo da escola e de avaliagao de
viabilidade de intervengGes arquitetonicas com base em critérios de sustentabilidade socioambiental
Quais sdo as despesas permitadas na a¢do Escola e para a execugao das obras identificadas
Sustentaveis? como prioritarias;

b) aquisicdo de materiais de construcdo e bens produzidos de acordo com normas e critérios
ambientalmente sustentdveis, de forma a viabilizar op¢Ges mais eficientes no uso de agua, energia,
conforto térmico e acustico, mobilidade e destinagdo adequada de residuos;

¢) Aquisigdo de equipamentos necessarios a estruturagdo e funcionamento da Com-Vida na escola; e
d) Aquisicdo de materiais didatico-pedagdgicos que tratem de tematicas voltadas as mudancas
ambientais globais, a sustentabilidade, aos espagos educadores sustentaveis, bem como aqueles que
estimulem o reconhecimento e o respeito a diversidade cultural e aos direitos humanos.

Qual a conta que o recurso da agao Escola
Sustentavel é depositado? PDDE Qualidade.

Qual a instru¢ao normativa da agao Mais Cultura nas

Escolas? . . .
Resolugdo n2 4, de 31 de margo de 2014, do Conselho Deliberativo do FNDE.

Qual o objetivo do Mais Cultura nas Escolas? Destinar, nos moldes operacionais e regulamentares do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE),
recursos financeiros de custeio e capital, a fim de assegurar a realizagdo de atividades culturais no
ambito do Programa Mais Cultura nas Escolas, de forma a potencializar as agdes dos Programas Mais

Educacdo e Ensino Médio Inovador.
Quais sdo as despesas permitadas na agao Mais Cultura

Escolas? Aquisicdo de materiais de consumo; contratacdo de servigos culturais necessarios as atividades
nas Escolas?

artisticas e pedagdgicas; contratacdo de servicos diversos relacionados as atividades culturais; locacdo
de instrumentos, transporte e equipamentos; e aquisicdo de materiais permanentes.

Qual a conta que o recurso da agdo Mais Cultura nas
Escolas? PDDE Qualidade.
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ASSUNTO PERGUNTA RESPOSTA

Saldo

Saldo

Saldo

Saldo

O que fazer com os saldos do PDDE e Ag¢Ges Agregadas
que ndo foram
usados?

Qual o passo a passo para usar saldos de Agoes
Agregadas?

O que fazer com os saldos do PDDE e AcGes Agregadas
quando a escola fica
paralisada?

O que fazer com os saldos do PDDE e Ag¢bes Agregadas
guando a escola é extinta e ndo integra consdrcio de
escolas?

Os recursos do PDDE e A¢Ges Agregadas que ndo puderem ser utilizados no ano em que foram
repassados podem ser reprogramados para uso no ano seguinte, obedecendo as classificacGes de
custeio e capital nas quais foram repassados, para aplicagdo no exercicio seguinte, com estrita
observancia de seu emprego nos objetivos para os quais foram repassados. A reprogramacgao nao
acarretard a UEx qualquer desconto no repasse do ano seguinte.

Inicialmente, a UEx deve tentar empregar os saldos das A¢des Agregadas em suas finalidades
originais. Somente quando for impossivel usar os recursos para os fins que inicialmente foram
destinados, é que a UEx devera emprega-los nas finalidades do PDDE Basico. Para tanto, ndao

é necessario transferi-los para a conta do programa, bastando seguir os seguintes passos:

a) identificar os saldos das Agdes Agregadas ao PDDE, bem como a agéncia e conta na qual estdo
depositados;

b) Identificar as categorias econdmicas dos saldos (custeio e capital);

c) avaliar, coletivamente, se o propdsito original do recurso ja foi alcangado, ou se ndo é viavel
alcanca-lo, fazendo constar em ata as justificativas/motivagbes para destinagdo dos recursos para as
finalidades do PDDE;

d) definir, coletivamente, a destinagdo a ser dada aos saldos, em conformidade com os objetivos do
PDDE, registrando em ata as respectivas deliberagdes;

e) realizar a execugdo dos recursos (pesquisas de precos, aquisigbes/contratacdes, pagamentos,
registros documentais, etc.); e

f) Apds a utilizagdo dos saldos, a UEx deve elaborar e encaminhar a prestagdo de contas para a
Prefeitura Municipal ou Secretaria de Estado de Educagdo, conforme vinculagdo da escola. Além de
extratos bancarios, notas fiscais, recibos etc., também devem integrar a prestagao de contas

As atas com as justificativas/motivacdes para canalizagdo dos recursos para as finalidades do PDDE, e
com as deliberagdes do colegiado sobre a nova destinagao a ser dada aos valores.

Para as UEx que representam apenas uma escola, no caso de paralisagdo da unidade de ensino, os
saldos existentes podem ser destinados para a escola que recepcionou os alunos. Mas, para tanto, é

necessario que todos os alunos tenham sido remanejados para um Unico estabelecimento de ensino e

a UEx permanega ativa, caso contrario, os recursos devem ser devolvidos a Unido.

No caso de extingdo da unidade de ensino em que a UEx representa uma Unica escola, os saldos
eventualmente existentes devem ser restituidos para a Conta Unica da Unido por meio de GRU e
realizar prestacdo de contas até a data da efetiva devolugdo.
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ASSUNTO PERGUNTA RESPOSTA

Repasse

Repasse

Repasse

Despesas indevidas

Como posso saber os valores do PDDE e Agdes
Agregadas que a UEx devera receber?

Onde obter informagdes sobre os recursos do PDDE e
AcOes Agregadas que a escola de fato recebeu?

Onde obter informagdes sobre a situagdo de prestacdo
de contas da EEx, UEx
e EM?

Quando houver gastos indevidos e/ou ndo
comprovados, o que a UEx devera fazer?

Deverd consultar a Relagdo de Unidades Executoras do PDDE — REX, no site do FNDE, no seguinte
endereco:

https://www.fnde.gov.br/pls/internet_pdde/internet_fnde.pdderex_1_pc

Em seguida, clicar em Consulta Entidade, inserir o Ano, Entidade, Programa, CNPJ e clicar em Buscar.
Caso ndo tenha o nimero do CNPJ, deverd informar UF/MUN. e clicar em Buscar.

Ressalta-se que a REX é uma previsdo de pagamento. Se for feito o pagamento da primeira parcela, a
coluna denominada “pago no exercicio” estard preenchida.

Na primeira pagina do site do FNDE, clicar em “Liberacao dos Recursos” ou ir diretamente ao
enderego:

https://www.fnde.gov.br/sigefweb/index.php/liberacoes

Em seguida, escolha o0 ano e o programa. Se quiser consultar apenas a situagao de uma UEx, digite o
CNPJ. Se quiser consultar a situagdo do municipio, escolha a UF e Municipio. Se quiser consultar a
situacdo do Estado. escolha UF e o tino de entidade.

Qualquer pessoa podera verificar a situagdo de presta¢des de contas das entidades beneficiarias dos
recursos do PDDE e de suas acGes agregadas. Para isso, basta acessar o endereco www.fnde.gov.br e
clicar no link “Prestagdo de contas”, que esta do lado direito, abaixo do titulo: “Consultas Online”. Em
seguida sera transferido para nova pagina e devera clicar no link “Acesse o sistema”. Outra opgdo é
digitar diretamente no navegador o

endereco: https://www.fnde.gov.br/sigpcadm/sistema.pu?operation=localizar

A forma de preenchimento dos campos depende do tipo de entidade que vocé deseja consultar e das
informacdes de que disp&e. A consulta pode ser efetuada por CNPJ (Entidade Executora - EEx ou
Unidade Executora - UEx), por municipio, situa¢do (adimplente e inadimplente) e por rograma/ano.
Se a opgdo por situagdo e programa nao for preenchida, a pesquisa trard o diagndstico de todos os
programas e a¢des do PDDE.

Em caso de uso indevido dos recursos do PDDE ou de suas A¢oes Agregadas, as entidades tem a
opgao de repor os valores, diretamente, para a conta bancdria em que ocorreu o débito, conforme
Resolucdo n? 8 de 16 de dezembro de 2016. A reposi¢do dos recursos para a conta da entidade deve
ser precedida da devida corre¢gdo monetaria, calculada com base no indice do Sistema Especial de
Liguidagdo de Custddia (Selic), considerando o periodo entre a data do débito e a do

efetivo recolhimento.
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ASSUNTO PERGUNTA

Devolugdo de recursos

Despesas

Analise da prestagdo de
contas

Qualidade: Escola
Conectada

Qualidade: Escola
Conectada

Qualidade: Escola
Conectada

Qualidade: Escola
Conectada

Quais as consequencias da ndo devolugdo de recursos
PDDE quando for constatado o uso indevido?

A despesa debitada da conta antes da data da emissdao
da nota fiscal é considerada regular?

Que aspectos devem ser consideradas pelas EEx para
analise e julgamento das prestagbes de contas das
UEx?

Qual o objetivo da agdo Escola Conectada?

Qual é a instrucdo normativa da agdo Escola
Conectada?

Qual a conta que o recurso da agdo Escola Conectada é

depositado?

Quais sdo as despesas permitadas na a¢do Escola
Conectada?

RESPOSTA

Aqueles que se omitem no dever de prestar contas, e aqueles que prestam contas de torma Irregular
e ndo provindenciam as corre¢des necessarias terdo a prestacdo de contas reprovada. A inadinpléncia
na prestagdo de contas acarreta:

suspensdo de repasses do PDDE e de suas a¢des as entidades;inscricdo das entidades e de seus
dirigentes em cadastros de inadimplentes;instauragdo de processo administrativo e, se for o caso,
judicial em desfavor dos responsaveis, com vistas a restituicdao dos valores

(corrigidos monetariamente); impedimento dos responsaveis licitarem ou contratarem com a
administragdo publica;inabilitagdo dos responsdveis para exercerem cargo ou fungdo publica,
inclusive cargos eletivos; e

penhora de bens dos responsaveis pela omissdo, para garantir o ressarcimento dos valores (corrigidos

maonetariamente)

Conforme estabelecido no artigo 52 da Resolugdo CD/FNDE n2 9, de 2 de margo de 2011, é vedada a
realizagdao de pagamento antes da efetiva entrega de materiais e bens ou execugdo dos servigos
contratados, inclusive em aquisicoes realizadas pela internet.

Além da tradicional averiguagdo contdbil das contas — em que serd avaliada a corre¢do dos registros
das receitas e despesas, comparando as informagGes dos formularios com extratos bancarios e outros
documentos comprobatdrios — devera ser analisado se os procedimentos para execug¢ao dos recursos
cumpriram com as normas estabelecidas pelo FNDE.

E de grande importancia, ainda, verificar se as despesas realizadas concorreram para alcance dos
objetivos do programa/acgéo, e se foram propiciados beneficios ao seu respectivo publico alvo.

Destinar recursos financeiros, nos moldes operacionais e regulamentares do Programa Dinheiro
Direto na Escola - PDDE, para favorecer a inser¢ao da tecnologia como ferramenta pedagdgica de uso
cotidiano.

Resolugdo n?9, de 13 de abril de 2018, do Conselho Deliberativo do FNDE.

PDDE Qualidade.

Os recursos destinados ao financiamento do Programa serdo repassados as UEx representativas das
unidades escolares beneficiadas para cobertura de despesas de custeio, capital ou ambos, devendo
ser empregados:

| - na contratacgdo de servico de acesso a internet ofertada por via terrestre; e

Il - na implantagdo, nas dependéncias da escola, de infraestrutura para distribuigdo interna do sinal da
internet.
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ASSUNTO

Notas Fiscais

PERGUNTA

Como verificar a autenticidade da nota fiscal eletonica?

RESPOSTA

Nos casos em que a nota tiscal eletronica possui o Codigo de Verificagao, consulte a autenticidade no
link a seguir:

https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/publico/verificacao.aspx

Nos casos em que a nota fiscal eletrénica possui a Chave de Acesso, consulte a autenticidade no link a
seguir:
http://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/consultaRecaptcha.aspx?tipoConsulta=completa&tipoConteud
0=XbSeqxE8pl8=

Nos casos em que a nota fiscal € NFVC-Online, consulte a autenticidade no link a seguir:

httns://www nfn fazenda_ sn_sov.hr/areanublica/consultanf cf asnx
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Manual de orientacdes basicas sobre
transferéncia e execucao dos recursos,
elaboracao e encaminhamento das prestacoes
de contas do Programa Dinheiro Direto na
Escola— PDDE
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1
APRESENTACAO

Criado pelo Governo Federal/FNDE, o Programa Dinheiro Direto na Escola — PDDE, tem
o objetivo de suplementar as escolas com recursos financeiros, realizando repasse anual até

entdo, somente as escolas do Ensino Fundamental.

A partir de 2009 a Educacdo Infantil passou a fazer parte deste programa. A execugado
do Programa é realizada sempre pela Prefeitura Municipal através da Secretaria Municipal de
Educacdo, das Unidades Escolares e das AssociacGes de Pais e Professores — APPs, visando a
melhoria da estrutura fisica e pedagdgica, contribuindo para a elevacdo da qualidade da

educacdo basica.

A descentralizacdo dos recursos financeiros para as Unidades Educativas reforca a
autonomia gerencial e a participacdao da comunidade escolar no planejamento e na execugao

de algumas atividades.

O recurso financeiro é depositado pelo FNDE diretamente nas contas bancarias das
UEX, que em parceria com a comunidade escolar e com a Secretaria de Educacdo vém

gerenciando a aplicacdo desta verba.

Este manual tem por objetivo disponibilizar informagdes sobre a forma de execugdo e

prestacao de contas do PDDE, qualificando o emprego deste recurso publico.

Em nome da equipe da Escola de Gestdo Publica e, em particular, da Equipe de Gestdo
Piublica do INDES que elaborou o presente manual, colocamo-nos a disposicdo para

esclarecimentos.
Cordialmente

Emiliano R. Fortaleza Terceiro
Diretoria Técnica- INDES
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| - LEGISLACAO

e Constituicdo Federal de 1988.

e Lein24.320, de 17 de margo de 1964.

e Lein29.394, de 20 de dezembro de 1996.
e Lein211.947, de 16 de junho de 2009.

e Lei Complementar n? 101, de 04 de maio de 2000.
e Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

e Portaria n? 448, 13 de setembro de 2002.
e Resolugdo n2 09 de 02 de marco de 2011.
e Resolucdo n? 10 de 18 de abril de 2013.

e Lein210.520, de 17 de junho de 2002.

e Lein212.708, de 17 de agosto de 2012.

e Decreto n? 5.450, de 31 de maio de 2005.
e Decreto n? 7.507, de 27 de junho de 2011.

e Resolugdo n? 2, de 18 de janeiro de 2012, do Conselho Deliberativo do FNDE

Il - ORIENTACAO

A) CADASTRAMENTO

As escolas publicas de educacdo basica da rede municipal — Creches, Unidades

Escolares, podem ser beneficiadas com o recurso do PDDE mediante seguintes condig¢des:
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1

e Estar com os dados atualizados no Censo Escolar realizado pelo Ministério da

Educacdo, no ano anterior ao do atendimento;

e Permanecer ativas no ano do repasse dos recursos;

e Enviar a Secretaria Municipal de Educa¢do, a cada ano, a documentacdo
necessaria para o cadastramento.

e Conferéncia, preenchimento e assinatura do formuldrio do FNDE — Anexo | A —
CADASTRO DA UEX

e Cépia da Carteira de Identidade, CPF e ata de posse do Presidente da UEX,
registrados em cartdrio.

e N3do possuirem pendéncias com a prestacdo de contas de recursos do PDDE.
B) VALORES ANUAIS A SEREM RECEBIDOS

Serd enviado para sua Unidade Educativa via correio escolar, através da REX o valor a

ser recebido pela Unidade Executora/ UEX.
C) TIPOS DE DESPESA:

Os recursos transferidos para as escolas beneficidrias destinam-se a DESPESAS DE

CUSTEIO: MANUTENGAO/CONSUMO E DESPESA DE CAPITAL: MATERIAIS PERMANENTES.

% — DESPESAS DE CUSTEIO - MANUTENGAO/CONSUMO:
Compreendem a aquisicdo de materiais de consumo e a contratacdao de servicos para o
funcionamento e manutencdo das atividades da escola. Os materiais de consumo sdo
materiais que, em razdo de seu uso corrente, perdem sua identidade fisica ou tem sua

utilizacdo limitada ha dois anos.
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% — DESPESAS DE CAPITAL - MATERIAIS PERMANENTES: S3ao bens

adquiridos que em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade fisica e tem
durabilidade superior a 2 (dois) anos, como exemplo, destacamos a aquisicdo de mobiliarios,
equipamentos, maquinas, etc. A guarda e a conservacdao do material permanente sdo de
inteira responsabilidade da escola beneficiada. Para incorporagdo dos bens ao patrimonio da
escola, a Secretaria Municipal de Educagdo encaminha para SMA (Secretaria Municipal de
Administragdo) os documentos (Termo de doagdo e cépia das Notas Fiscais) e a mesma efetua
os tombamentos. Cabe, a cada UEx encaminhar a PMS/SME através da prestacdo de contas os

referidos documentos.

Relagdo de materiais de CONSUMO E PERMANENTE, conforme Portaria N2

448, de 13 de setembro de 2002 da SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL.

1) DESPESA DE MANUTENCAO (Aquisicdo de Material de consumo e/ou Prestac¢do de

Servicos).

1.1 - MATERIAL DE CONSUMO

MATERIAL EDUCATIVO E ESPORTIVO: apitos, bolas, bonés, brinquedos educativos,
camisas de malha, cordas, esteiras, joelheiras, luvas, raquetes, redes para pratica de esportes,
tatame de EVA, tornozeleiras, quimonos e afins.

MATERIAL DE EXPEDIENTE: agenda, alfinete de aco, almofada para carimbos,
apagador, apontador de lapis, arquivo para disquete, bandeja para papéis, bloco para
rascunho bobina papel para calculadoras, borracha, caderno, caneta, capa e processo,
carimbos em geral, cartolina, classificador, clipe cola, colchete, corretivo, envelope, espatula,

esténcil, estilete, extrator de grampos, fita adesiva, fita para maquina de escrever e calcular,
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giz, goma elastica, grafite, grampeador, grampos, guia para arquivo, guia de enderecamento

postal, impressos e formuldrio em geral, intercalador para fichario, lacre, lapis, lapiseira, limpa
tipos, livros de ata, de ponto e de protocolo, papéis, pastas em geral, percevejo, perfurador,
pinca, placas de acrilico, plasticos, porta-lapis, registrador, régua, selos para correspondéncia,
tesoura, tintas, toner, transparéncias e afins.

MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS cartuchos de tinta, capas plasticas
protetoras para micros e impressoras, CDROM virgem, disquetes, mouse PAD pegas e
acessoérios para computadores e periféricos (mouse, pen drive), recarga de cartuchos de tinta,

toner para impressora lazer, cartdes magnéticos e afins.

MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM arame, barbante, caixas
plasticas, de madeira, papeldao, cordas, engradados, fitas de aco ou metdlicas, fitas gomadas,
garrafas e potes, linha, papel de embrulho, papeldo, sacolas, sacos e afins.

MATERIAL DE CAMA, MESA E BANHO cobertores, colchas, colchonetes, fronhas,
lengdis, toalhas, travesseiros, almofadas e afins.

MATERIAL DE COPA E COZINHA abridor de garrafa, acucareiros, artigos de vidro e
plastico, bandejas, coadores, colheres, copos, copo de liquidificador, facas, farinheiras
frigideiras, garfos, garrafas térmicas, paliteiros, panelas, panela de pressdo ndo industrial,
panos de cozinha, papel aluminio, pratos, recipientes para agua, suportes de copos para
cafezinho, tigelas, xicaras, bandejas e travessas e inox, e afins.

MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUGAO DE HIGIENIZAGAO babeiros, capacho, cesto
para lixo, creme dental, desinfetante, escova de dente, mangueira, papel higiénico, sabonete,
alcool gel 70%, repelente , protetor solar, balde plastico, toucas, luvas, algodao, e afins.

MATERIAL PARA MANUTENCAO DE BENS IMOVEIS amianto, aparelhos sanitarios,
arames liso e farpado, areia, basculante, boca de lobo, bdia, brita, brocha, cabo metalico, cal,
cano, ceramica, cimento, cola, condutores de fios, conexdes, curvas, esquadrias, fechaduras,
ferro, gaxetas, grades, impermeabilizantes, isolantes acusticos e térmicos,janelas, joelhos,

ladrilhos, lavatdrios, lixas, madeira, marcos de concreto, massa corrida, niple, papel de parede,
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parafusos, pias, pigmentos, portas e portais, pregos, rolos solventes, sifdo, tacos, tampa para

vaso, tampao de ferro, tanque, tela de estuque, telha, tijolo, tinta, torneira, trincha, tubo de
concreto, valvulas, verniz, vidro, vardo para cortinas e afins.

MATERIAL PARA MANUTENCAO DE BENS MOVEIS cabos, chaves, cilindros para
maquinas copiadoras, compressor para ar condicionado, mangueira para fogdo margaridas,
pecas de reposicdo de aparelhos e mdquinas em geral, materiais de reposicdo para
instrumentos musicais e afins.

MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO benjamins, bocais, calhas, capacitores e
resistores, chaves de ligacdo, circuitos eletronicos, condutores, componentes de aparelho
eletronico, diodos, disjuntores, eletrodos, eliminador de pilhas, espelhos para interruptores,
fios e cabos, fita isolante, fusiveis, interruptores, lampadas e luminarias, pilhas e baterias,
pinos e plugs, placas de baquelite, reatores, receptaculos, resisténcias, starts, suportes,
tomada de corrente, controle p/portdo eletrénico. Controle p/ TV e DVD, e afins.

MATERIAL DE PROTECAO E SEGURANCA cadeados, capacetes, chaves, cintos,
coletes, dedais, guarda-chuvas, lona, luvas, mangueira de lona, mascaras, recargas de
extintores e afins.

MATERIAL DE SINALIZACAO placas indicativas para setores e secBes, crachds, cones
e afins.

MATERIAL PARA AUDIO, VIDEO E FOTO albuns para retratos, alto-falantes,
antenas internas, cartdo de memaria para camera fotografica, filmes virgens, fitas virgens de
audio e video, lampadas especiais, molduras, pen drive e afins.

MATERIAL BIBLIOGRAFICO NAO IMOBILIZAVEL jornais, revistas, periédicos em
geral (podendo estar na forma de CD-ROM) e afins.

SEMENTES, MUDAS DE PLANTAS E INSUMOS adubos, argila, plantas ornamentais,
bulbos, enxertos, fertilizantes, mudas envasadas ou com raizes nuas, sementes, terra,

tubérculos e afins.
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MATERIAL LABORATORIAL bastdes, bico de gas, cdlices, corantes, filtros de papel,

fixadoras, frascos, funis, garra metadlica, ldminas de vidro para microscopio, lampadas
especiais, luvas de borracha, pingas, rolhas, vidraria,tais como: baldo volumétrico, Becker,
conta-gotas, Erlemeyer, pipeta, proveta, termémetro, tubo de ensaio e afins.

FERRAMENTAS alicate, broca, caixa para ferramentas, chaves em geral, enxada,
espatulas, martelo, pa, picareta, serrote, tesoura de podar, regador, trena e afins.

SERVICO DE MANUTENGAO E CONSERVAGAO DE EQUIPAMENTOS Servigos de
reparos e consertos em magquinas e equipamentos de processamento de dados e periféricos,
em maquinas e equipamentos graficos, em aparelhos de fax, em calculadoras, em
eletrodomésticos, em maquinas de escrever e afins.

SERVICO DE MANUTENGAO E CONSERVAGAO DE BENS IMOVEIS pedreiro,
carpinteiro e serralheiro, pintura, reparos em instalacGes elétricas e hidrdulicas, reparos,
recuperacOes e adaptacdes de biombos, carpetes, divisdrias e lambris e afins.

SERVICO DE MANUTENGAO E CONSERVACAO DE MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS aparelhos de fax e telex, calculadoras, eletrodomésticos, equipamentos de
protecdo e seguranca, equipamentos graficos, maquinas de escrever, turbinas e afins.

SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO confecgdo de albuns, emolduramento de
fotografias, revelacdo de filmes e afins.

SERVICOS GRAFICOS confecgdo de impressos em geral, encadernagdo de livros

jornais e revistas, impressdo de jornais, boletins, encartes, folder e assemelhados e afins.

1.2 - MATERIAL PERMANENTE

APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO , ORIENTACAO, MEDICAO
antena parabdlica, aparelho de telefonia, bloqueador telefonico, central telefénica, detector
de chamadas telefbnicas, fac-simile, interfone, PABX, radio receptor, secretaria eletronica,

bussola, balangas em geral, e afins.
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APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS aparelhos de copa e cozinha, aspirador

de po, batedeira, botijdo de gas, cafeteira elétrica, chuveiro ou ducha elétrica, circulador de ar,
condicionador de ar (modvel), conjunto de cha/café/jantar, escada portatil, enceradeira,
exaustor, faqueiro, filtro de agua, fogdo, forno de microondas, geladeira, grill, liquidificador,
maquina de lavar louca, maquina de lavar roupa, maquina de moer café, maquina de secar
pratos, secador de prato, tdbua de passar roupas, torneira elétrica, torradeira elétrica,
umidificador de ar, fechadura elétrica, panela de pressdo grande, cuba inox, lixeira ecoldgica e
afins.

COLECGES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS &lbum de carater educativo, coleges e
materiais bibliograficos informatizados, diciondrios, enciclopédia, ficha bibliografica, jornal e
revista (que constitua documentario), livro, mapa, material folcldrico, partitura musical,
publicacbes e documentos especializados destinados a bibliotecas, repertorio legislativo e
afins.

DISCOTECAS E FILMOTECAS disco educativo, fita de adudio e video com aula de
carater educativo, microfilme e afins.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO, SEGURANCA E SOCORRO alarme, extintor de
incéndio, para-raio, sinalizador de garagem, porta giratéria, circuito interno de televisdo e
afins.

INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS todos os instrumentos de cordas, sopro
ou percussdo, como também outros instrumentos utilizados pelos artistas em geral. clarinete,
guitarra, pistdo, saxofone, trombone, xilofone, flauta doce e afins.

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS aparelho para encadernac3o, copiadora,
cortadeira elétrica, costuradora de papel, duplicadora, grampeadeira, gravadora de extenso,
guilhotina e afins.

EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO amplificador de som, caixa acustica,
carregador de pilhas, data show, equalizador de som, filmadora, flash eletrénico, fone de

ouvido, gravador de som, maquina fotografica, microfilmadora, microfone, objetiva, projetor,
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radio, rebobinadora, retro-projetor, sintonizador de som, tanques para revelacdo de filmes,

tape-deck, televisor, tela para proje¢do, toca-discos, video-cassete, cabecote (tipo de caixa
acustica), aparelho de DVD, suporte de teto para projetor, tela retratil e afins.

MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS aparador de grama,
aparelho de ar condicionado, bebedouro — carrinho de feira, furadeira, ventilador, varal de
aluminio, balancgo e afins.

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS caneta 6ptica, computador,
data show — fitas e discos magnéticos, impressora, kit multimidia, leitora, mesa digitalizadora,
modem, monitor de video, placas, processador, roteador wirelles, scanner, teclado para micro,
HUB (distribuidor para internet), HD externo e afins.

MAQUINAS, INSTALACOES E UTENS. DE ESCRITORIO apontador fixo (de mesa),
caixa registradora, carimbo digitador de metal, desumidificador, globo terrestre, grampeador
(exceto de mesa), maquina autenticadora, maquina de calcular, quebra-luz (luminaria de
mesa) e afins.

MOBILIARIO EM GERAL armario, arquivo de aco ou madeira, balcdo (tipo
atendimento), banco, banqueta, base para mastro, cadeira, cama, carrinho fichario, carteira e
banco escolar, cristaleira, escrivaninha, espelho moldurado, estante de madeira ou aco,
estofado, guarda-louca, mapoteca, mesa, poltrona, porta-chapéus, prancheta para desenho,
quadro de chaves, quadro imantado, quadro negro/verde, quadro para editais e avisos, reldgio
de mesa/parede/ponto, roupeiro, sofd, suporte para TV e video, suporte para bandeira
(mastro), vitrine, varal de aluminio, bibliocanto e afins.

PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS biombos, carpetes (primeira instalagdo),

cortinas, divisdrias removiveis, estrados, persianas, tapetes, grades, toldos, e afins.

D) COMO MELHOR UTILIZAR OS RECURSOS RECEBIDOS.
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& Convocar assembleia com a comunidade escolar (pais/ professores) para definir

os itens a serem adquiridos e suas finalidades, registrando em ata;

& Afixar cépia da ata em local legivel na sede escolar;

& Realizar pesquisa de precos dos Materiais de Consumo, Permanentes e
Prestacdo de Servicos, junto ao maior niumero possivel de fornecedores, sendo
Obrigatdrio apresenta¢do de no minimo 03 orcamentos;

& Lavrar ata apresentando os 03 fornecedores escolhidos observando o critério de
menor, assinada pelos representantes da UEX e ou comunidade escolar.

& Apresentar os orgcamentos em formuldrio préprio, contendo os dados do
fornecedor, como: CNPJ, endereco, telefone, validade da proposta (30 dias), forma
de pagamento, condi¢do de entrega ou prestacao de servicos, além de especificar
com clareza os itens;

& Serd admitida aquisicdo de Materiais de Consumo e Prestacdo de Servicos,
Permanentes com base no menor preco global, se o valor da proposta for inferior
a0 menor prego por item;

& Para célculo final da proposta de orcamento devera ser incluido os dispéndios
com fretes, seguro, se ndo forem prestados gratuitamente pelo fornecedor;

& As aquisicdes de materiais e bens e/ou contratagio de servicos em empresas de
comércio eletrénico pela internet deverao observar as disposi¢cdes do Cddigo de
Defesa do Consumidor, de que trata a Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990, as
diretrizes gerais estabelecidas na Oficina “Desafios da Sociedade de Informagao:
comércio eletronico e protecdo de dados pessoais”, de 30 de junho e 12 de julho
de 2010, da Escola Nacional de Defesa do Consumidor (ENDC), disponivel no
endereco eletronico portal.mj.gov.br, bem como instru¢Ges e normas similares
emanadas de organismos competentes para legislarem sobre a matéria.

& As pesquisas de pregcos que ndo forem realizadas com no minimo 03
fornecedores, sé serdo aceitas se precedidas de justificativa comprovando a

inviabilidade dessa exigéncia;
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# Evitar pesquisa de pregos nos mesmos fornecedores;

& No caso de empate entre duas ou mais propostas de orcamentos realizar sorteio
publico (contendo 03 representantes da UEX, e se possivel responsavel pela
proposta) e registrar em Ata assinada pelos representantes da UEX e ou
comunidade escolar;

& Na aquisicdo de Materiais de Consumo, Prestacdo de Servigos e Permanentes
devera ser atendido o principio de padroniza¢do, que impde compatibilidade de
especificagOes técnicas e de desempenhos dos produtos adquiridos;

Ex: 01 caderno brochura 60 fls (ndo colocar marca, nem detalhar muito)

& E proibido pagamento antes da entrega do produto ou prestacdo do servico;
(pagamento efetuado com cheque o mesmo deve apresentar a mesma data da

nota fiscal).

FINALIDADE DOS RECURSOS:

1 - Os recursos podem ser utilizados nas seguintes finalidades: Recursos de capital,

poderdo ser empregados em:

e Aquisicdo de material permanente; Recursos de custeio, poderdo ser
empregados em:

e Manutencgdo, conservacao e pequenos reparos da unidade escolar;

e Aquisicdo de material de consumo necessdario ao funcionamento da
escola/creche/EJA.

e Implementacdo de projetos pedagdgicos e desenvolvimento de atividades

educacionais.

- Os recursos NAO podem ser utilizados:
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a) Nacompra de:

e Bens e na contratagdo de servigos que concorram com o objeto de programas
instituidos (como o da alimentagdo escolar e o do livro didatico), financiados pelo

FNDE;

b) No pagamento de:

e A qualquer titulo, a servidores da administragdo publica federal, estadual, do
Distrito Federal ou municipal;

e De pessoal e encargos sociais;

¢ De géneros alimenticios (PNAE);

¢ De festividades e comemoracgdes (coquetéis, recepgdes, etc.);

e De 4gua, luz, telefone, aluguel e taxas de qualquer natureza;

e Combustivel, material para manutencdo de veiculos, transporte para
desenvolver a¢des administrativas;

e Talonario de Cheques, tarifas bancdrias e encargos por devolugdo de

cheques, além de outros.

F) PRESTACAO DE CONTAS

Sendo a UEX uma entidade que administra dinheiro publico, deve prestar contas dos
recursos financeiros transferidos pelo FNDE. Portanto, para que ndo haja impropriedade ou
irregularidade na Prestacdo de Contas, é importante que sejam respeitadas determinacdes
legais que disciplinam o gerenciamento, utilizacdo, guarda e prestacao de contas de recursos
publicos, observando os “LEMBRETES IMPORTANTES” a seguir relacionados e listagem dos

documentos que constituem a Prestacdo de Contas.
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A SME se responsabiliza em encaminhar a unidade educativa cdpia da prestacdo de

contas com carimbo de confere com a original, no ano subsequente ao de sua efetuacao.
1-A PRESTACAO DE CONTAS DEVERA SER ELABORADA E APRESENTADA NOS
SEGUINTES FORMULARIOS:

% OFICIO de encaminhamento e parecer do Conselho Fiscal da UEX, assinados pelos

seus representantes;

4 Demonstrativo da Execu¢dao da Receita e da Despesa e de Pagamentos
Efetuados (vide modelo em anexo);

Neste formulario deverdo ser prestadas as informacgdes referentes aos pagamentos
efetuados — despesas de custeio e/ou de capital — indicando os favorecidos e especificando,
com detalhes, os bens adquiridos ou os servicos contratados a conta dos recursos do PDDE, de
modo que se tenha nogdo precisa do que exatamente foi adquirido e contratado e quando,

como e quanto foi pago.
% Relacdo de Bens Adquiridos ou Produzidos (vide modelo em anexo); o Neste

formuldrio deverdo ser relacionados os bens patrimoniais (equipamentos, materiais

permanentes, etc.), adquiridos com recursos do PDDE.
% TERMO DE DOACAO - dos Bens Adquiridos ou Produzidos (vide modelo em anexo);

4 CONSOLIDACAO DA PESQUISA DE PRECOS - Neste formuladrio deverdo ser

relacionados os dados dos 03 orgamentos obtidos (vide modelo em anexo)

x4
4

COPIAS DAS ATAS - Ata de definicio da compra dos itens e suas finalidades,
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NOTAS FISCAIS ORIGINAIS - Deverdo ser emitidas em nome da UEX; Conter as siglas FNDE e

da destinacdo do repasse do PDDE a serem indicadas pela UEx, conforme exemplificado a
seguir: FNDE/PDDE, ou FNDE/PDDE/PDE Escola, ou FNDE/PDDE/Educacdo Integral, etc.; Conter
o0 atesto do recebimento do bem ou material fornecido e/ou do servigo prestado a escola, com

a data, a identificacdo e a assinatura do membro da UEx que firmou o atesto;

APRESENTAGAO DA NOTA FISCAL

NOTAS FISCAIS - 12 VIA ( ORIGINAIS )
Em cada nota fiscal, o(a) Membro(a) da Unidade Executora (UEX) devera certificar/assinar
que o material/servigo foi entregue/prestado na Unidade Educativa.
Modelo de carimbo:

Atesto que o Servigo foi Prestad A que o Material foi Recebido. PAGO COM RECURSOS DO
Em: / /) Em: ) )

Nome: Nome: PDDE/

Fungao: Fungao:

Matricula: Matricula:

Conter o registro de quitacdo da despesa efetivada, com a data, a identificacdo e
assinatura do representante legal do fornecedor do bem ou material ou do prestador do
servico. (Carimbo de PAGO fornecido pela loja).

% Justificativa, se necessaria.

% Copia dos comprovantes dos pagamentos efetuados: cheques nominais,

transferéncias eletronicas de disponibilidade, comprovante de débito (cartdo PDDE) etc.

4 CONCILIAGAO BANCARIA, se necesséria.

<4
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CERTIDOES ( INSS, FGTS, MUNICIPAL, CNDT, ESTADUAL, CONJUNTA)

2 — PRAZO FINAL:

Para realizacdo de Despesa: Estabelecido pela SME

> Para PRESTACAO DE CONTAS: até 31 de dezembro do Ano do Exercicio
> Local para entrega da Prestac¢do de contas: SECRETARIA DE EDUCACAO

H - ATRIBUIGOES DAS UEXs PREVISTAS NA RESOLUGAO/ FNDE/CD N2 10 DE 18 DE
ABRIL DE 2013.

As UEXs tém obrigacdes legais, dentre outras:

a. manter seus dados cadastrais atualizados no sistema PDDEWEb e na agéncia
depositaria dos recursos do programa;

b. manter o acompanhamento das transferéncias do PDDE, de forma a permitir a
disponibilizacdo de informagdes sobre os valores devidos as escolas ou aos polos que
representam, cientificando-as dos créditos correspondentes;

c. exercer plenamente autonomia de gestdo do PDDE, assegurando a comunidade
escolar participacdo sistematica e efetiva nas decisGes colegiadas, desde a selecdo das
necessidades educacionais prioritarias a serem satisfeitas até o acompanhamento do resultado
do emprego dos recursos do programa;

d. empregar os recursos em favor das escolas ou dos polos que representam, em
conformidade com o disposto na alinea anterior e com as normas e os critérios estabelecidos
para a execuc¢ao do PDDE;

e. adotar os procedimentos estabelecidos pela Resolugdo n? 9, de 2011, e comentados

no “Guia de OrientacGes para Aquisicdo de Materiais e Bens e Contrata¢do de Servicos com

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://patobranco.1doc.com.br/verificacao/DA3D-CC6A-D7E6-17A2 e informe o c6digo DA3D-CC6A-D7E6-17A2

Assinado por 1 pessoa: JUSARA APARECIDA DE OLIVEIRA SANTOS

=



1

Recursos do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), disponiveis no sitio www.fnde.gov.br,

para as aquisicdes de bens permanentes e materiais de consumo e contratacdes de servigos
em favor das escolas ou dos polos que representam, mantendo os comprovantes das referidas
despesas em seus arquivos, a disposicdo do FNDE, dos drgdos de controle interno e externo e
do Ministério Publico, pelo prazo previsto no caput do art. 18;

f. afixar, nas sedes das escolas ou dos polos que representam, em local de facil acesso
e visibilidade, a relacdo dos seus membros e demonstrativo sintético que evidencie os bens e
materiais e os servicos que lhes foram fornecidos e prestados a expensas do programa, com a
indicacdo dos valores correspondentes;

g. prestar contas a EEx, a qual se vinculam as escolas e os polos que representam, da
utilizacdo dos recursos recebidos, nos termos do inciso |, do § 19, do art. 19; h. disponibilizar,
quando solicitada, as comunidades escolar e local toda e qualquer informacdo referente a
aplicacdo dos recursos do programa;

i. garantir livre acesso as suas dependéncias a representantes do FNDE, do Tribunal de
Contas da Unido (TCU), do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal e do
Ministério Publico, prestando-lhes esclarecimentos e fornecendo-lhes documentosrequeridos,
guando em missdo de acompanhamento, fiscaliza¢do e auditoria;

j- proceder, quando da contratacdo de servicos de pessoas fisicas para consecucdo das
finalidades do programa sobre os quais incidirem imposto de renda, ao imediato recolhimento
das parcelas correspondentes ao tributo e a apresentagdo da Declaracdo do Imposto de Renda
Retido na Fonte (DIRF) na forma e prazo estabelecidos pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil do Ministério da Fazenda;

k. apresentar as Declara¢des de Informagdes Econémico-Fiscais da Pessoa Juridica
(DIPJ) e de Débitos e Créditos Tributarios Federais (DCTF), ainda que de isengdo ou negativa,
nas formas e prazos estabelecidos pela Secretaria da Receita Federal do Brasil do Ministério da

Fazenda, disponiveis no sitio www.receita.fazenda.gov.br;
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l. apresentar a Relagdo Anual de InformacgGes Sociais (RAIS), ainda que negativa, na

forma e prazos estabelecidos pela Secretaria de Politicas Publicas de Emprego do Ministério do
Trabalho e Emprego;

m. formular consultas prévias e regulares ao setor contabil ou financeiro da EEx a qual
se vinculam e/ou ao érgdo mais proximo da Fazenda Federal, Estadual, Distrital ou Municipal
guanto a possivel obrigatoriedade de retencdo e recolhimento de valores a titulo de tributos
incidentes sobre servigos contratados a expensas do programa, bem como para informar-se
sobre outros encargos tributarios, fiscais, previdenciarios ou sociais a que porventura venham

a estar sujeitas.

LEMBRETES IMPORTANTES

e Prazo para realizacdao das despesas: Estabelecido pela SME.

¢ Os recursos sdo destinados a CUSTEIO E CAPITAL (consumo e permanente);

e Os valores destinados para cada finalidade devem ser respeitados; Ndo pode usar
valor de Manutengdo em Equipamento e/ou vice-versa;

e Verificar o saldo de recursos do FNDE do ano anterior reprogramado e prestar
contas junto com o valor do ano corrente .

e No caso de aquisicdo de Materiais de Consumo, Prestacdo de Servicos e Bens
Permanentes fazer pesquisa de precos/orcamentos de no minimo 03 fornecedores e adquirir o
de menor preco. Caso o produto seja fornecido por apenas um fornecedor, fazer uma
justificativa indicando a inexisténcia de outras empresas;

e Lavrar ata incluindo os 03 fornecedores vitoriosos pelo critério de escolha, menor
preco por item ou excepcionalmente, qualidade.

¢ A nota fiscal/cupom fiscal deve ser em nome da UEX;

e |dentificar cada Nota Fiscal/cupom fiscal com: FNDE/PDDE — Ano Corrente;

e SO serdo aceitas despesas efetuadas no periodo de execucdo do PDDE/20__;
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e Até o fornecimento do cartdo/PDDE as despesas devem ser pagas com cheque

nominal;

e Incluir cépia de cheque na prestacdo de Contas;

e N3o pode haver rasuras nas notas e/ou cupons fiscais;

e Movimentar os recursos do PDDE na conta especifica;

e Equipamento/ material permanente adquirido sera patriménio da escola. Cada
equipamento/ material permanente recebera um n. @ de registro (Tombamento);

e Exigir do Banco e guardar todos os extratos bancarios, mensalmente. Observar
sempre se o extrato traz do primeiro ao ultimo dia do més, pois se faltar um dia sera
necessario tirar outro extrato e isso podera acarretar em 6nus se o més referido for anterior
ao corrente;

e Todos os documentos que compde a prestacdo de contas devem ser guardadas pela

APP, por vinte anos; (Resolugdo 10 de 18 abril 2013).

e Prestacdo de contas: Devera ser elaborada, de acordo com as instru¢ées em anexo e
encaminhada a SME.

. ® As EEx, UEx e EM serdo isentas de pagamento de taxas e tarifas bancdrias em
conformidade com os termos do Acordo de Cooperacdo Mdtua n2 41/2011, disponiveis no
sitio www.fnde.gov.br, celebrados entre o FNDE e as instituicGes financeiras em cujas agéncias

foram abertas as contas depositarias dos recursos do programa.

ATENCAO: As despesas a serem realizadas (compra de materiais e/ou servicos)
deverdo ser decididas em comum acordo UEX e comunidade escolar (Diretor, professores,

pais, etc.) e registrado em Ata, para posterior encaminhamento junto a prestacdo de contas.
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SIGLAS UTILIZADAS

CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

CPF - Cadastro de Pessoa Fisica

FNDE — Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacgao

PDDE — Programa Dinheiro Direto na Escola

UEx — Unidade Executora Prépria

SME — Secretaria Municipal de Educacao

GEAF — Geréncia Administrativa e Financeira

DIPJ — Declaragdo de Informagdes Econ6mico-Fiscais da Pessoa Juridica
DCTF — Declaragao de Débitos e Créditos Tributdrios Federais

RAIS — Relagdo Anual de Informages Sociais

REx — Relacdo Unidades Executoras Préprias

¢ Qualquer davida dirigir-se a Secretaria Municipal de Educagdo.
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