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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° /2026

DA NOVA REDACAO AO ITEM 2.3 DO ART. 25
QUE TRATA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
GOVERNO, ALTERA OS ARTIGOS 37 E 38 E
INCLUI O ARTIGO 38-A NA LEI
COMPLEMENTAR N° 062/2023.

O Prefeito de Domingos Martins, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte

Lei Complementar:

Art. 1° O item 2.3 do art. 25 da Lei Complementar n°® 62/2023 que
trata da Secretaria Municipal de Governo passa a vigorar com a seguinte redagao:

2.3. Secretaria Municipal de Governo

1. Chefia de Acompanhamento e Gestao de Projetos
2. Geréncia de Apoio administrativo.

2.1. Coordenacdo de Cerimonial.

2.2. Coordenacdo de Atos Oficiais.

3.
. Assessoria Técnica.
. Assessoria Técnica.
. Assessoria Técnica.
. Assessoria Técnica.
. Assessoria Técnica.

O 00N O U1 b

Assessoria de Comunicagao.

Assessoria Técnica.

10. Assessoria Técnica.

Art. 29 A Secgdo III da Lei Complementar n® 062/2023 passa a vigorar

com a seguinte redacdo:

Art. 36. [...]

Art. 37. A Secretaria Municipal de Governo executard as suas
atividades e competéncias através dos seguintes érgdos, que integram a sua estrutura:

I - Chefia de Acompanhamento e Gestao de Projetos

IT - Geréncia de Apoio administrativo.
a) Coordenacao de Cerimonial.
b) Coordenacgao de Atos Oficiais.

III - Assessoria de Comunicacao.

IV - Assessoria Técnica.
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V - Assessoria Técnica.
VI - Assessoria Técnica.
VII - Assessoria Técnica.

VIII - Assessoria Técnica.

IX - Assessoria Técnica.
X - Assessoria Técnica.

Art. 38. Compete a Chefia de Acompanhamento e Gestdo de Projetos:

I - Chefiar, coordenar, supervisionar e orientar a equipe responsavel
pelo acompanhamento e pela gestao de projetos no ambito da Administracdo Municipal;

II - Planejar, organizar e acompanhar a execucdo das atividades
técnicas e administrativas relacionadas a formalizacdo e ao desenvolvimento dos projetos
publicos municipais;

ITT - Promover o acompanhamento dos processos desde a fase inicial
de planejamento da contratagao, incluindo a elaboracdo, conferéncia, orientacdo e controle de
documentos como Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), Estudo Técnico Preliminar
(ETP), pesquisas de pregos, cotacdes, termos de referéncia, projetos basicos e demais pecas
necessarias a instrucdo processual;

IV - Assegurar a correta instrucdo dos processos administrativos,
observando a legislacdo vigente, especialmente as normas aplicdveis as contratagoes
publicas;
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V - Atuar de forma integrada com os setores demandantes e com as
Secretarias Municipais, oferecendo suporte técnico na estruturacdo, desenvolvimento e
viabilizacao de projetos e futuras contratacdes;

VI - Acompanhar o fluxo dos processos até sua remessa ao setor de
Licitagbes, garantindo que estejam devidamente instruidos, organizados e aptos ao
prosseguimento;

VII - Gerenciar, em conjunto com as Secretarias Municipais, o
levantamento, o planejamento e a organizacdo dos projetos futuros da Prefeitura Municipal de
Domingos Martins, visando a programacdo anual das demandas e acdes governamentais;

VIII - Auxiliar na definicdo de prioridades, cronogramas, metas e
estratégias para execucdo dos projetos municipais, observando o interesse publico, a
viabilidade técnica e a disponibilidade orcamentaria;

IX - Monitorar o andamento dos projetos e processos sob sua
responsabilidade, identificando entraves, propondo solugdes e promovendo o0s ajustes
necessarios para maior eficiéncia e celeridade;
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X - Manter controle atualizado das demandas, projetos em elaboracao,
processos em andamento e planejamentos futuros, elaborando relatdrios gerenciais e
informacdes para subsidiar a tomada de decisdao da Administracdo;

XI - Promover a articulagao entre os diversos setores da Prefeitura, de
modo a garantir alinhamento técnico, administrativo e estratégico na condugdo dos projetos
municipais;

XII - Zelar pela padronizacdo, qualidade, eficiéncia e legalidade dos
procedimentos adotados pela equipe sob sua chefia;

XIII - Orientar e acompanhar a elaboragdo de documentos técnicos e
administrativos relacionados ao planejamento das contratagdes e a gestdo de projetos;

XIV - Desempenhar outras atividades correlatas, determinadas pela
autoridade superior, compativeis com a natureza do cargo.

Art. 38-A. Compete a Geréncia de Apoio Administrativo, diretamente
subordinada a Secretaria Municipal de Governo, a execugdo das atividades elencadas no
Artigo 30 e outras que Ihe sejam delegadas pelo Secretario Municipal.

Art. 32 O anexo II da Lei Complementar n® 62/2023 passa a vigorar
com o acréscimo de:
- 01 (um) Cargo de Chefia, simbolo CCE-2;

Art. 4° As despesas decorrentes da presente Lei correrdo por conta
das dotagdes orcamentarias proprias, consignadas no orgcamento vigente.

Art. 5° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Domingos Martins-ES, 23 de abril de 2026.

Assinado por EDUARDO JOSE RAMOS 020, *** *x*.x
Prefeitura Municipal de Domingos Martins
24/04/2026 11:20:11

EDUARDO JOSE RAMOS

Prefeito
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