MUNICIPIO DE /\i_,
MONTE ALEGRE

CUIDANDO DAS PESSOAS, CONSTRUINDO UM FUTURO MELHOR DE MlNAS
GESTAD 2028-2018

LEI COMPLEMENTAR N° 283, DE 03 DE JUNHO DE 2.025.

Altera a Lei n° 3.260/2024 que “Dispoe sobre a Reestruturacio da
Administracio Publica do Municipio de Monte Alegre de Minas, Estabelece
Procedimentos Organizacionais e Da Outras Providéncias”.

O Povo de Monte Alegre de Minas, através de seus representantes aprovou, e
eu, em seu nome sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica acrescido a partir de 02 de junho de 2025, o Departamento de
Almoxarifado, na estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Administracfo, com as
seguintes atribuig¢des:

a)

b)

Gestdo de Estoque: receber, conferir, armazenar e distribuir materiais de
consumo € permanentes, observando as normas de seguranga, prazos de
validade e especificagdes técnicas para atender as Secretarias do Municipio;
manter inventdrio atualizado de todos os itens em estoque, com registro de
entradas, saidas, baixas e transferéncias, utilizando sistema informatizado;
realizar inventdrios fisicos periddicos para conciliagdo com os registros
contabeis e identificar divergéncias; controlar o nivel minimo e maximo de
estoque para cada item, a fim de evitar desabastecimento ou excesso de
materiais; e, gerenciar o descarte de materiais inserviveis ou obsoletos, em
conformidade com a legislagcdo ambiental e patrimonial.

Controle e Transparéncia: manter registros contabeis e fiscais atualizados
dos materiais em estoque, em conformidade com as normas do Tribunal de
Contas e a Lei de Responsabilidade Fiscal; disponibilizar informacdes sobre
o0 estoque e o consumo de materiais para fins de auditoria e controle interno
e externo; e, adotar procedimentos de controle interno para prevenir perdas,
furtos e desvios de materiais.

Paragrafo Unico - Fica criado na Estrutura de Cargos e Saldrios da Prefeitura
de Monte Alegre de Minas/MG, a partir de 02 de junho de 2025, o Cargo de Provimento
Comissionado de Diretor do Departamento de Almoxarifado, com simbolo em comissio SC-

03.

Art. 2°. Fica alterado a partir de 02 de junho de 2025, o art. 45, sessdo IV, do
Capitulo II, da Lei n° 3.260/2024, que passara a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 45 — A Secretaria Municipal de Administracdo compreende os seguintes
Departamentos e Assessorias:

a)
b)

34 3283-0500

www.montealegre.mg.gov.br

Departamento de Administragdo;
Departamento de Compras;

Rua Jair Mota Mendonca, 01, B. Petr6polis, CEP 38475-000



MUNICIPIO DE /N._
MONTE ALEGRE

CUIDANDO DAS PESSOAS, CONSTRUINDO UM FUTURO MELHOR DE MINAS
cesTho zas-2028

c)
d)
e)
b/,
g
h)
i)
7
k)
D
m)
n)
0)

Departamento de Licitagdes,

Departamento de Patriménio;

Departamento de Servigos Postumos e Coordenagdo de Cemitérios;
Departamento de Tecnologia da Informagdo,
Departamento de Comunicagdo,

Departamento de Almoxarifado;

Setor de Desenvolvimento de Convénios,

Setor de Arquivo Publico Municipal,
Assessoria do Departamento de Administracdo,
Assessoria do Departamento de Compras;
Assessoria do Departamento de Licitagdo;
Assessoria do Departamento de Patriménio;
Assessoria do Departamento de Comunicagdo”.

Art. 3°. Fica acrescido a partir de 02 de junho de 2025, o Departamento de
Frotas, na estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Estradas e Manutengfio de
Magquinas e Veiculos, com as seguintes atribui¢des:

a)

b)

Gestdo da Frota: gerenciar a frota de veiculos e maquinas da
municipalidade, incluindo sua aquisic¢éo, registro, emplacamento, seguro €
licenciamento; elaborar e implementar planos de manutengio preventiva e
corretiva para todos os veiculos, garantindo sua disponibilidade e seguranga;
controlar o abastecimento de combustiveis, lubrificantes e demais insumos
para os veiculos, por meio de sistemas de controle e auditoria; gerenciar o
agendamento e a distribui¢do dos veiculos para atendimento as demandas
das secretarias e Orgdos municipais; e, manter registro atualizado dos
condutores, seus respectivos veiculos e as devidas autorizagdes para uso.

Controle e Fiscalizagdo: monitorar o uso dos veiculos, quilometragem
percorrida, consumo de combustivel e desempenho de cada veiculo;
fiscalizar a documentacgéo; e, gerenciar multas de transito e demais infragdes
cometidas pelos condutores em servigo, aplicando as medidas cabiveis.

Seguranc¢a e Conformidade: garantir que todos os veiculos estejam em
conformidade com a legislagio de trinsito e ambiental; manter a
documentagéo dos veiculos e condutores organizada e acessivel para fins de
fiscalizacgéo e auditoria.

Paragrafo Unico - Fica criado na Estrutura de Cargos e Salarios da Prefeitura
de Monte Alegre de Minas/MG, a partir de 02 de junho de 2025, o Cargo de Provimento
Comissionado de Diretor do Departamento de Frotas, com simbolo em comissdo SC-03.

Art. 4°, Fica alterado a partir de 02 de junho de 2025, o art. 56, sessdo X, do

Capitulo II, da Lei n°

3.260/2024, que passard a vigorar com a seguinte redago:

“Art. 48. A Secretaria Municipal de Estradas e Manutencdo de Mdquinas e
Veiculos, compreende os seguintes Departamentos, Dire¢des e Assessorias:

a)
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b) Departamento de Manutengdo de Mdquinas e Veiculos;
c¢) Departamento de Frotas;

d) Setor de Abastecimento da Frota Municipal;

e) Assessoria do Departamento de Estradas; e,

J) Assessoria do Departamento de Manuteng¢do de Mdquinas e Veiculos.

Art. 5°. Esta Lei Complementar entra em vigor a partir da data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢gdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE DE MINAS/MG, 03 DE
JUNHO DE 2.025.

rigo de Alvim Mendong¢a
Prgfeito Municipal de Monte Alegre de Minas

PUBLICACAO

Publicado, mediante afixagdo por 30 dias no
mural da Prefeitura Municipal e no site oficial
da Prefeitura nos termos da Portaria n.2 313 de

18/11/2016 em:
03 4 06 708025
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ANEXO II
1) GRUPO DE COORDENACAOQ - DEPARTAMENTOS
Acdo Social
Administragio
Almoxarifado
Meio Ambiente, Industria e Coméreio
Agua e Esgoto da Area de Servicos
Agua e Esgoto da Area Administrativa
Assisténcia Farmacéutica
Cadastro e Tributos
Regulagdo e Marcagdo
Compras
Comunicagao
Contabilidade
Coordenadoria de Governo
Coordenadoria do PSF
Cultura
Diregéo de Escolas
Direg@o dos Centros Municipais de Educagéo Infantil
Distribuigio de Materiais Médico Hospitalares
Educacdo
Engenharia
Esportes e Lazer
Estradas
Finangas
Frotas
Gabinete do Prefeito
Habitagéo
[luminagdo Plblica
Licitagbes
Limpeza Publica
Manutengdo de Maquinas e Veiculos
Mulher
Obras
Patrimdnio
Promogdo a Saude
Recursos Humanos
Regularizagdo Fundiaria

Saide Bucal
e Saude Publica
e Servicos Postumos e Coordenagéo de Cemitério
e Tecnologia da Informagao
e Transito
e Transporte ar
e Turisme’e Patriménig Cultural
e Vigilancia Ep 16gi
OHzigh. d ; endonica
/ Prefeito Municipal de Monte Alegre de Minas

[ X
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ANEXO III

2) SETOR - GRUPO DE ENCARREGADOS:
e Abastecimento de Frota Municipal

e Arquivo Publico Municipal

e Avaliagdo de Cadastro e Tributos

e Desenvolvimento de Convénios

3) ASSESSORIA - GRUPO DE ASSESSORES:
e Dep. da Mulher

e Dep. de A¢do Social

Dep. de Administragdo

Dep. de Almoxarifado

Dep. de Meio Ambiente, Industria e Comércio
Dep. de Agua e Esgoto-Administrativo

Dep. de Agua e Esgoto-Servigos

Dep. de Cadastro e Tributos

Dep. de Compras

Dep. de Comunicagéo

Dep. de Contabilidade

Dep. de Controladoria Geral

Dep. de Coordenadoria de Governo

Dep. de Coordenadoria do PSF

Dep. de Cultura

Dep. de Educagio

Dep. de Esportes e Lazer

Dep. de Estradas

Dep. de Finangas

Dep. de Frotas

Dep. de Habitagio

Dep. de Iluminagio Publica

Dep. de Licitagdes

Dep. de Limpeza Publica

Dep. de Manutengdo de Maquinas e Veiculos
Dep. de Obras

Dep. de Patriménio

Dep. de Procuradoria Juridica

Dep. de Recursos Humanos

Dep. de Saide Bucal

Dep. de Satde Publica

Dep.
Dep.
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