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DECRETO N° 1.491, DE 11, DE SETEMBRO DE 2023.

“REGULAMENTA O INCISO VII DO CAPUT DO ART.
12 DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, PARA
DISPOR SOBRE O PLANO ANUAL DE
CONTRATACOES NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA DIRETA MUNICIPAL, AUTARQUICA E
FUNDACIONAL DO MUNICIPIO DE FERNAO, ESTADO
DE SAO PAULO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

JOSE VALENTIM FODRA, PREFEITO MUNICIPAL DE
FERNAO, ESTADO DE SAO PAULO, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGALIS.

CONSIDERANDO o disposto no artigo 6° do Decreto
Municipal n°® 1.358/2021, bem como a necessidade de elaborar o Plano Anual de
Contratagdes, na forma do artigo 12, VII da Lei 14.133/2021, para compor as ferramentas de
gestdo e governanga das aquisigdes publicas municipais, além de manter as compras publicas
com o alinhamento estratégico e subsidiar as leis orcamentarias de Ferndo/SP.

DECRETA:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o Plano Anual de Contratagdes no ambito da
administragdo publica municipal direta, autarquica e fundacional.

Secao I
Das Defini¢oes

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagdo de
despesas realizados no ambito do 6rgdo ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os
processos de contratagdo para as centrais de compras de que trata o art. 181 da Lei n® 14.133,
de 2021;

II - requisitante - agente ou unidade responsaveis por identificar
necessidades e requerer ao setor de licitagdes a contratagdo de bens, servigos, obras e solugdes
de tecnologia da informagdo e comunicagdes;

III - 4rea técnica — agente ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagao
de demanda, e promover a agrega¢do de valor e a compilagdo de necessidades de mesma

natureza;
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IV - documento de formalizagdo de demanda - documento que fundamenta
o plano de contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratacao;

V - plano anual de contratagdes - documento que consolida as demandas
que o 6rgo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragio;

VI - setor de contratagdes - unidade responséavel pelo planejamento, pela
coordenagdo e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes, no ambito do
orgdo ou da entidade;

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso
III do caput.

§2° A defini¢do dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejard,
obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgdos e das
entidades.

Secao I1
Do Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes

Art. 3° Cada o6rgdo publico, departamento ¢ entidade administrativa
municipal deverdo elaborar, anualmente, seu respectivo Plano de Contratagdes Anual,
contendo todas as contratagdes e renovagdes que pretendem realizar no exercicio subsequente.

Paragrafo tnico. As situagdes legais que ensejam dispensas ou
inexigibilidades de licitagdo também deverdo constar do Plano de que trata o caput,
ressalvadas excegdes previstas no presente regulamento.

Art. 4° O plano anual de contratagdes sera consolidado pela area
responsavel por Licitagdes, que serd publicado pela Secretaria de Governo do Municipio, apds
sua regular aprovagao.

CAPITULO IT
DO FUNDAMENTO

Sec¢ao I
Dos Objetivos

Art. 5° A elaboragdo do plano anual de contratagdes pelos orgaos,
departamentos e entidades tem como objetivos:

I - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua
competéncia, por meio da promogdo de contratagdes centralizadas e compartilhadas, afim de
obter economia de escala, padroniza¢do de produtos e servicos e redugdo de custos
processuais;

II - garantir o alinhamento como planejamento estratégico, o plano diretor
de logistica sustentavel e outros instrumentos de governanga existentes;

III - subsidiar a elaboragdo das leis orgamentérias;

IV - evitar o fracionamento de despesas;

V - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, com o intuito de fomentar o
dialogo potencial como mercado e incrementar a competitividade; e

Y
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VI - fortalecer a governanga nas contratagdes publicas a partir da adogdo de
praticas de sustentabilidade e de racionalizagdo do uso de materiais e servigos, baseada em
estudos e pesquisas realizados, levando em considerag@o o ciclo de vida dos produtos, desde o
planejamento e uso, até a destinagdo ambientalmente adequada dos produtos;

CAPITULO III
DA ELABORACAO

Art. 6° Ao final da segunda quinzena do més de maio de cada exercicio, os
orgdos, departamentos e entidades do municipio deverdo elaborar os seus planos anual de
contratagdes, os quais conterdo todas as contratagdes que pretendem realizar no exercicio
subsequente, incluidas:

I - as aquisigdes e contratagdes efetuada por qualquer modalidade de
licitagdo;

II - as contratagdes diretas, nas hipdteses previstas nos art.74 e art. 75 da Lei
n® 14.133, de 2021; e

III - as contratagdes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou
de doagdo, oriundos de agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou de organismo financeiro
de que o Pais seja parte.

§ 1° Os o6rgdos, departamentos e as entidades com unidades de execugdo
descentralizada poderdo elaborar o plano anual de contratagdes separadamente por unidade
administrativa, com consolidagdo posterior em documento tnico.

§ 2° O periodo de que trata o caput compreenderd a elaboragdo e a
consolida¢do do plano anual de contratagdes pelos orgdos e pelas entidades, devendo, na
sequéncia, ser encaminhada para aprovagao.

§ 3° Para fins de cumprimento do caput, cada area requisitante devera
organizar e consolidar as demandas da unidade setorial de sua responsabilidade, informando
todos os itens que pretende contratar, com os respectivos valores estimados e quantitativos, e
encaminhar ao Setor de Compras e Licitagdes, em processo exclusivo para sua demanda com
a finalidade de elaboragdo do Plano Anual de Contratagdes de toda a Gestdo.

§ 4° Para fins de alinhamento or¢amentdrio entre as demandas e o
or¢amento disponibilizado para a entidade e o 6rgdo setorial, serd informado pelo competente
Departamento de Finangas a disponibilidade orgamentaria da unidade.

§ 5° O drgéo, departamento e entidade que nao elaborar o Plano Anual de
Contratagdes e encaminhar no prazo desse regulamento, podera ter bloqueado no or¢amento a
emissdo de empenhos e solicitagdes de compras e contratagdes.

Sec¢ao I
Das Excecoes

Art. 7° Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

I - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na
Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipéteses legais de
sigilo;

II - as contratagdes realizadas por meio de concessdo de suprimento de
fundos, nas hipéteses previstas no art. 45 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986; f
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III - as hipdteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da
Lein® 14.133, de 2021; ¢

IV - as pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de
que trata o § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

Secao 11
Dos Procedimentos

Art. 8° Para elaboragdo do plano anual de contratagdes, o requisitante
preenchera o documento de formalizagdo de demanda com as seguintes informagdes:

I — Breve justificativa da necessidade da contratagio;

IT — Descrigdo sucinta do objeto;

III - Quantidade a ser contratada,quando couber, considerada a expectativa
de consumo anual;

IV - Estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de
procedimento simplificado, de acordo com as orientagdes da Secretaria de Administragdo;

V - Indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratagio, a fim de
ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou
alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgdo ou pela entidade contratante;

VII - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizagdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a
sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas; e

VIII - nome da 4area requisitante ou técnica com a respectiva indica¢do do
responsavel.

Art. 9° O documento de formalizagdo da demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a &rea técnica para fins de andlise,
complementagdo das informagdes, compilagdo de demandas e padronizagéo.

Art. 10 Os prazos para elaboragdo do Plano Anual de Compras deverdo ser
da seguinte forma:

I — Os drgaos e departamentos requisitantes deverdo elaborar os documentos
de formalizagdo de demanda e enviar as listagens de bens e servigos a serem contratados, no
periodo compreendido entre 1° de janeiro a 30 de abril do ano de elaboragéo;

II — O setor de licitagdes devera promover a consolidagdo dos itens e
cadastramento do plano, no periodo compreendido entre 1° de janeiro a 30 de maio do ano de
elaboragdo;

III — A autoridade superior competente devera analisar o plano consolidado,
bem como as propostas de compras, a partir de 31 de maio do ano de elaboragdo;

IV — Com o plano consolidado e as consequentes propostas de compras, a
autoridade competente devera, até o dia 30 de junho do ano de elaboragdo, aprovar, reprovar
ou encaminhar para redimensionamento financeiro;

V — A Secretaria de Finangas e Orgamento devera avaliar e redimensionar
os valores do plano consolidado até 15 de julho do ano de elaboragéo;

VI - Cumpridas as determinagdes superiores e  respectivo
redimensionamento dos valores, a Secretaria de Administragdo do Municipio promovera a
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publicagdo do plano no sitio eletronico oficial até 30 de julho, considerando a aprovagdo da
autoridade superior competente;
VII - O setor de licitagdes e os orgdos requisitantes poderdo reavaliar o

plano para adequagdes a Lei Orgamentaria Anual (LOA) em quinze dias apds a aprovagio da
LOA.

Sec¢ao 111
Da Consolidagao

Art. 11. Encerrado o prazo previsto no artigo 10, inciso I deste Decreto, o
setor de contratagdes consolidard as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas
areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formaliza¢do de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagdo de esforcos de
contratagdo e a economia de escala;

II - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o
disposto no art. 5% e

III - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da
demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagio e a
disponibilidade or¢amentaria e financeira.

Art. 12. Para a ampliag@o da participag@o das microempresas e empresas de
pequeno porte nas licitagdes, o departamento de compras e licitagdes, deverd, sempre que
possivel:

I - fazer levantamento junto ao departamento competente dos possiveis
fornecedores locais e regionais ME e EPP;

II - identificar no planejamento encaminhado pelo setor os objetos passiveis
de divisdo em procedimento de compras especificas para ME e EPP;

IIT - divulgar o planejamento anual das contratagdes publicas para ME e
EPP a serem realizadas, com a estimativa de quantitativo e de data das contratagdes no site
oficial do municipio, em murais publicos, jornais e outras formas de divulgagao;

CAPITULO IV
DA APROVACAO

Art. 13. Até a segunda quinzena de do més de junho do ano de elaboragdo
do plano de contratagdes anual, o Chefe do Poder Executivo aprovard as contratagdes nele
previstas, observado o disposto no art.6°.

§ 1° Constitui prerrogativa do Chefe do Poder Executivo reprovar itens do
plano anual de contratagdes ou devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para
realizar adequagdes junto as dareas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no
caput.

§ 2° O plano anual de contratagdes aprovado pela autoridade competente
sera disponibilizado automaticamente no Portal Eletronico do ente federativo, observado o
disposto no art. 15. %
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Art. 14. A aprovagdo do plano anual de contratagdes de entidades da
Administragdo Indireta do Municipio podera ser delegada a autoridade competente daquela
unidade a que se refere, observado o disposto no art. 13.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO

Art. 15. O plano anual de contratagdes dos Orgdos e das entidades serd
disponibilizado no Portal Eletronico do municipio, até que se promova a conclusdo da
integracdo junto ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) que deverd ser
disponibilizado também no correspondente sitio eletronico.

Paragrafo tnico. Os 6rgéos e as entidades disponibilizardo, em seus sitios
eletronicos, o enderego de acesso ao seu plano anual de contratagdes, no prazo de quinze dias,
contado da data de encerramento das etapas de aprovagao, revisio e alteragdo.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Art. 16. Durante o ano de sua elaborag@o, o plano anual de contratagdes
podera ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens,
nas seguintes hipdteses:

I - No periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragdo
do plano de contratagdes anual, para a sua adequag@o a proposta orgamentaria do érgdo ou da
entidade encaminhada ao Poder Legislativo; e

II - Na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual, para
adequagdo do plano anual de contratagdes ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipdteses deste artigo, as alteragdes no plano anual
de contratagdes serdo aprovadas pelo Chefe do Poder Executivo nos prazos previstos nos
incisos I e II do caput.

Art. 17. Durante o ano de sua execugdo, o plano anual de contratagdes
poderd ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente,
acompanhando a movimentag@o orgamentaria e a execugdo da Lei Orgamentaria Anual.

Paragrafo unico. O plano anual de contratagdes atualizado e aprovado pela
autoridade competente serd disponibilizado automaticamente no Portal Eletronico do ente
federativo, observado o disposto no art. 14.

CAPITULO VII
DA EXECUGAO

Art. 18. O setor de contratagdes verificara se as demandas encaminhadas
constam do plano anual de contratagdes anteriormente a sua execugao.

Paragrafo tnico. As demandas que ndo constarem do plano anual de
contratagdes ensejardo a sua revisao, caso justificadas, observado o disposto no art.17.

Art. 19. As demandas constantes do plano anual de contratagdes serdo
formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas ao setor de contratagdes com a %
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antecedéncia necessdria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput
do art. 8° deste Decreto.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as
contratagdes planejadas e nao realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua nio
consecugdo, e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratagdes
referente ao ano subsequente.

Art. 21. Os 6rgios, as entidades, os dirigentes e os servidores que utilizarem
de sistema de tecnologia da informag@o especifico para elaborag@o e/ou alimentagéo do plano
anual de compras responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que
caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca
instituidas.

Art. 22. A Secretaria de Governo poderd, desde que devidamente
justificado, dispensar a aplicagdo do disposto neste Decreto ao que for incompativel com a sua

forma de atuagdo, observados os principios gerais de licitagdo e a legislagdo pertinente.

Art. 23. O Secretario de Governo podera editar normas complementares
para a execugdo e operacionalizag¢do do disposto neste Decreto.

Art. 24. Os procedimentos previstos no presente Decreto ndo prejudicara
eventual planejamento anual de compras ja efetuado, sendo sua observancia obrigatdria para
elaboragdo do planejamento do ano subsequente a publicagdo do Decreto.

Art. 25. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Fernfo, 11 de setembro de 2023.

Prefejfo Municipal

CAMARA MUNICIPAL DE FERNAO
PUBLICACAO

Este documento foi tornado publico
por afixacdo no ATRIO DA CAMARA
MUNICIPAL de Ferndo.

Ferndo, / 5/ 09 12023

OANLQ

EDNA HUSS GARCIA
Auxiliar de Servicos
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