\'e(‘,\SLA"VO ry,
.
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CNPJ: 01.601.663/0001-24
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RESOLUGAO N° 001/2026 DE 04 DE FEVEREIRO DE 2026

DISPOE SOBRE A OFICIALIZAGAO DOS MEIOS
ELETRONICOS DE COMUNICAGAO DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DA BELA VISTAE
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DA BELA VISTA, no uso

das atribui¢des que lhe confere a Lei Organica Municipal e o Regimento Interno, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Resolugao regulamenta a utilizagéo institucional e oficial dos meios eletronicos de
comunica¢do da Camara Municipal de Sao Sebastido da Bela Vista, conferindo-lhes validade
juridica para fins de comunicag&o interna e externa, observados os principios constitucionais da
Administragdo Publica.

§ 1° - Para os fins desta Resolugao, consideram-se meios eletronicos oficiais:

| - o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo - SAPL

(https://sapl.saosebastiaodabelavista.mg.leg.br/);

Il - o site da Camara - (https://www.saosebastiaodabelavista.mg.leg.br)

Il - os enderegos de correio eletronico institucionais:

a) camara@saosebastiaodabelavista.mg.leg.br — Setor Administrativo, destinado a comunicagao
institucional geral da Camara Municipal, inclusive com drgdos da Administragao Publica, Ministério
Publico, Poder Judiciario, Prefeituras, demais Camaras Municipais e demais entidades publicas e
privadas relacionadas as atividades administrativas;

b) juridico@saosebastiaodabelavista.mg.leg.br — Setor Juridico, destinado a comunicagéo oficial
de natureza juridica, inclusive com o Ministério Publico, Poder Judiciario, Tribunal de Contas,
advocacias plblicas, assessorias juridicas e demais 6rgéos de controle e fiscalizagéo;

c) cmssbelavista@gmail.com - enderego institucional de uso integrado dos Setores
Administrativo, Contabil e de Compras, destinado ao recebimento e envio de propostas, cotagoes,
licitagbes, processos de compras, boletos para pagamento, comunicagdes administrativas gerais,
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bem como & comunicagao com o Tribunal de Contas, fornecedores, sistemas contabeis, sistemas
financeiros e demais 6rgaos e sistemas correlatos;

d) compras@saosebastiaodabelavista.mg.leg.br — Setor de Compras, destinado a comunicagéo
especifica relacionada a aquisigdes, cotagdes, contratos, fornecedores e procedimentos
administrativos correlatos;

e) contabilidade@saosebastiaodabelavista.mg.leg.br — Setor Contabil, destinado & comunicagao
técnica e administrativa relacionada a execugdo orgamentaria, financeira e contabil da Camara
Municipal.

f) cac@saosebastiaodabelavista.mg.leg.br - Centro de Atendimento ao Cidad&o (CAC), destinado
ao atendimento eletrdnico ao cidadao, recebimento de solicitagdes, requerimentos, informagoes e
demais servigos de interesse pablico;

Il - os canais oficiais da Camara Municipal nas redes sociais e plataformas digitais,
especialmente:

a) Canal do YouTube: Camara Municipal Séo Sebastido da Bela Vista -
@camaramunicipalsaosebastia2031;

b) Perfil oficial no Instagram: @cmssbelavista.

§ 2° - Outros meios eletronicos poderéo ser reconhecidos como oficiais por ato da Mesa Diretora.

CAPITULOII
DOS PRINCIPIOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Art. 2° A comunicagdo institucional da Camara Municipal observara, obrigatoriamente, os
principios previstos no art. 37 da Constitui¢do Federal, notadamente:

| - legalidade;

Il — impessoalidade;

Il — moralidade;

IV - publicidade;

V - eficiéncia.

Paragrafo unico. As informagdes divulgadas nos meios eletrénicos oficiais deverdo atender

exclusivamente ao interesse publico, vedada qualquer forma de promog&o pessoal.
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CAPITULO Il
DA OFICIALIZAGAO DOS CANAIS ELETRONICOS

Art. 3° - Ficam oficialmente reconhecidos como canais institucionais de comunicacéo da Camara
Municipal de Sdo Sebastiao da Bela Vista aqueles elencados no art. 1° desta Resolugao, os quais
possuem validade juridica para a divulgagao de atos, informacdes e comunicagdes oficiais.

Art. 4° - Os canais oficiais deverdo ser claramente identificados como institucionais, inclusive com

indicagé@o nos documentos, publicagdes e comunicag¢bes da Camara Municipal.

CAPITULO IV
DO USO INSTITUCIONAL E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° - Os meios eletronicos oficiais da Camara Municipal serdo utilizados exclusivamente para:
| - divulgagéo de sessdes plenarias, audiéncias publicas, reunides e eventos oficiais;

Il - publicacdo de atos legislativos e administrativos;

Il - prestacao de informagdes de interesse publico;

IV — comunicagao institucional com 6rgéos, servidores e cidadaos;

V - promog&o da transparéncia e do acesso a informagao.

Art. 6° - E expressamente vedado o uso dos meios eletrénicos oficiais para:

| - promog&o pessoal de vereadores, agentes politicos ou servidores;

Il - divulgagao de contetido de cunho partidario ou eleitoral;

Il = manifestagéo de opinides pessoais, ideoldgicas ou politico-partidarias.

§ 1° - A utilizagdo dos canais oficiais em desacordo com este artigo podera caracterizar violagao
aos principios da impessoalidade e moralidade administrativa, sujeitando o responsavel as
sangdes legais cabiveis.

§ 2° - A autopromogao em meios oficiais podera configurar ato de improbidade administrativa, nos

termos da legislagao vigente e da jurisprudéncia dos tribunais superiores.
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CAPITULO V
DA GESTAO, SEGURANGA, ETICA E SIGILO

Art. 7° - O acesso, gerenciamento, criagdo de senhas e monitoramento de cada enderego de
e-mail institucional e canal eletronico oficial serao atribuidos a servidor designado por Portaria,
expedida pela Presidéncia da Camara Municipal.

§ 1°- O servidor designado sera responsavel pela guarda, uso adequado e controle das senhas
de acesso, devendo zelar pela seguranga da informagao, pela ética profissional e pelo sigilo das
comunicagdes, nos termos da legislagao aplicavel.

§ 2° - O descumprimento do dever de sigilo, a utilizagdo indevida dos meios eletronicos ou a
divulgagao ndo autorizada de informagdes sujeitara o servidor as penalidades administrativas, civis
e penais previstas em lei.

§ 3° - Os e-mails institucionais e demais meios eletrdnicos de comunicagdo deverao ser
continuamente monitorados pelos servidores especificos de cada setor, competindo a estes levar
ao conhecimento do Presidente da Camara Municipal todas as comunicagdes recebidas por tais

meios, observados os fluxos administrativos internos.

CAPITULO VI
DO CANAL OFICIAL DE TRANSMISSAO DAS SESSOES

Art. 8° O canal oficial da Camara Municipal de S@o Sebastido da Bela Vista no YouTube passa a
ser o meio oficial de transmisséo ao vivo e de arquivamento digital das sessoes plenarias,
audiéncias publicas e demais eventos institucionais.

§ 1° As transmissdes realizadas pelo canal oficial do YouTube terdo carater institucional e publico,
integrando o acervo histérico e documental da Camara Municipal.

§ 2° O link de acesso as transmissoes sera obrigatoriamente divulgado no perfil oficial da Camara

Municipal no Instagram e, sempre que possivel, em outros meios eletronicos institucionais.

CAPITULO VI
DA TRANSPARENCIA E MODERAGAO
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Art. 9° A Camara Municipal garantira a ampla transparéncia das informagdes divulgadas em seus
meios eletrdnicos oficiais, facilitando o acesso do cidadao e combatendo a desinformacéo.
Art. 10. Poderdo ser adotadas regras de moderag@o de comentarios nos canais oficiais, sendo

vedadas manifestagdes com linguagem ofensiva, discriminatéria, que incitem 6dio ou violéncia.

CAPITULO VIII
DO PROGRAMA INTERLEGIS

Art. 11. A Camara Municipal de Sao Sebastido da Bela Vista mantera convénio com o Programa
Interlegis, com o objetivo de obter gratuitamente sistemas e solugdes tecnoldgicas, tais como:

| - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL,;

Il - Portal Modelo;

[l - outros produtos disponibilizados pelo programa.

Paragrafo (nico. O Assistente Legislativo € o servidor responsavel pela implantagéo,

administracdo e manutengéo dos produtos ofertados pelo Programa Interlegis.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora da Camara Municipal.

Art. 13. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacgo. -
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