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Oficio n° 05/2025

Autora: MESA DIRETORA da Camara Municipal de Alta Floresta D’Oeste.

Pelo presente oficio, venho a honrosa presenca de Vossas Exceléncias,
encaminhar o Projeto de Resolucdo n° 05/2025 que dispde sobre: “Dispde sobre a
regulamentacio da Lei Federal n°13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo
de Dados Pessoais (LGPD), bem como estabelece a Politica de Protecdo de Dados no
ambito do Poder Legislativo do Municipio de Alta Floresta D’Oeste/RO e dd outras
providéncias.” para que seja recebido e encaminhado para os procedimentos

administrativos e Regimental, no escopo de apreciacao e futura votagao.

Sendo o que tinha para o momento, uso da oportunidade para reiterar a

Vossas Exceléncias, votos de estima e apreco.

Pal4cio Claudomiro Neves da Silva, aos oito dias dias do més de agosto de

dois mil e vinte e cinco.

NATA SOARES DA CRUZ ANDRE SELEPENQUE
Presidente da Camara Municipal Vice-Presidente da Cadmara Municipal
ADELMO GARCIA ELISANGELA RACK DOS SANTOS
2° Vice-Presidente da Camara Municipal 3% Vice-Presidente da Camara Municipal

FLAMARION DA SILVA BARBOSA EDIRLEI MANOEL MONTEIRO
1° Secretario da Camara Municipal 2° Secretario da Camara Municipal
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Excelentissimos Vereadores e Vereadoras,

Submetemos a elevada apreciacdo desta Egrégia Camara Municipal o incluso Projeto de
Resolucdo, que dispoe sobre a regulamentacao da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018
- Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), bem como estabelece a Politica de Protecdo
de Dados no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Alta Floresta D’Oeste/RO e da outras
providéncias.

A LGPD disciplina o tratamento de dados pessoais por pessoas naturais e juridicas, de direito
publico ou privado, assegurando aos titulares a protecdo de seus direitos fundamentais de
liberdade, privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade.

No ambito do Poder Legislativo Municipal, a presente proposta visa implementar medidas e
procedimentos internos que garantam o cumprimento da legislacdo, assegurando maior
transparéncia, seguranca da informacdo e controle sobre os dados coletados, tratados e
armazenados pela Camara Municipal.

A Resolugao proposta contempla:

e A definicdo de principios, diretrizes e responsabilidades para o tratamento de dados;

¢ A designagdo do Encarregado de Protecdo de Dados (DPO);

¢ O estabelecimento de regras para coleta, armazenamento, compartilhamento e descarte de
informacgdes;

¢ A formalizacdo do Termo de Consentimento como instrumento oficial para obtencdo de
autorizacido do titular, conforme Anexo I;

e A adequacdo dos fluxos administrativos as exigéncias da Autoridade Nacional de Protecao
de Dados (ANPD).

Diante da importancia da matéria e considerando tratar-se de providéncia necessaria a adequagao
da Camara Municipal a Lei Geral de Protecao de Dados, submeto o presente Projeto de Resolucao
a andlise e deliberagdo dos nobres pares, confiando em sua aprovagao.

Sala das Sessoes da Camara Municipal de Alta Floresta D’Oeste/RO, em 08 de agosto de 2025.

NATA SOARES DA CRUZ ANDRE SELEPENQUE
Presidente da Camara Municipal Vice-Presidente da Camara Municipal
ADELMO GARCIA ELISANGELA RACK DOS SANTOS
2° Vice-Presidente da Camara Municipal 3% Vice-Presidente da Camara Municipal

FLAMARION DA SILVA BARBOSA EDIRLEI MANOEL MONTEIRO
1° Secretario da Camara Municipal 2° Secretario da Camara Municipal
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PROJETO DE

RESOLUCAO N° 05
DE 08 DE AGOSTO DE 2025.

“Dispoe sobre a regulamentagdo da Lei
Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de
2018 — Lei Geral de Protecio de
Dados Pessoais (LGPD), bem como
estabelece a Politica de Protecio de
Dados no dmbito do Poder Legislativo
do Municipio de Alta Floresta
D’Oeste/RO e di outras providéncias.”

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTA FLORESTA
D’OESTE, Estado de Rondodnia, no uso de suas atribuicoes legais e regimentais, com
fundamento no art. 23 do Regimento Interno,

CONSIDERANDO que é missdo institucional da Camara Municipal
desenvolver politicas administrativas que assegurem a efetivacdo de
garantias e direitos fundamentais;

CONSIDERANDO a necessidade de protecdo da privacidade e dos dados
pessoais dos titulares nos atos processuais e administrativos, nos termos
do art. 5°, inciso X, da Constituicdo da Reptublica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei Federal n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) — e a
crescente utilizagdo de meios digitais nas atividades do Poder Legislativo;

CONSIDERANDO a Recomendacao n° 01/2021 da Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados (ANPD), que orienta os 6rgaos publicos quanto a
conformidade com a LGPD e a necessidade de adocdo de medidas de
governanga, seguranga e transparéncia no tratamento de dados pessoais;

FAZ SABER que o Egrégio Plenario, APROVOU e que o PRESIDENTE e o
SECRETARIO DA MESA DIRETORA, PROMULGAM e PUBLICAM a seguinte:

RESOLUCAO

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Resolucdo regulamenta a Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de
2018, denominada Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), no dmbito do Poder
Legislativo Municipal, estabelecendo competéncias, procedimentos e providéncias
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correlatas que devem ser observadas pela entidade e seus servidores, objetivando garantir
a protecdo dos dados pessoais.

§ 1° - Esta Resolucdo se aplica ao tratamento de dados pessoais realizados por
gabinetes parlamentares, liderancas partidédrias, frentes parlamentares e comissoes,
quando utilizar-se dos sistemas institucionais da Camara Municipal de Alta Floresta
D’Oeste/RO.

§ 2° - Os referidos gabinetes e estruturas parlamentares serdo responsabilizados
civil, administrativa e criminalmente caso utilizem dados pessoais em aparelhos
particulares ou fora dos meios institucionais, em desconformidade com a legislacdo
vigente.

Art. 2° - Para fins desta Resolugdo, aplicam-se as defini¢des da LGPD, em especial:

I - Dado pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

II - Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccao
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizagdo de carater religioso,

filoséfico ou politico, dado referente a satde ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

IIT - Dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado,
considerando a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu
tratamento;

IV - Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um
ou em varios locais, em suporte eletronico ou fisico;

V - Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de
tratamento;

VI - Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a
quem competem as decisOes referentes ao tratamento de dados pessoais que, no caso desta
Resolucao, é a prépria Camara Municipal de Alta Floresta D’Oeste/RO;

VII - Encarregado: pessoa indicada pelo controlador para atuar como canal de
comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD);

VIII - Tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, produgdo, recepcdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugao,
transmissao, distribuigdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo,
avaliacdo ou controle da informacao, modificacdo, comunicacao, transferéncia, difusao ou
extracao;

IX - Consentimento: manifestagao livre, informada e inequivoca pela qual o titular
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

X - Autoridade nacional: 6rgdo da administracdo publica responséavel por zelar,
implementar e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o territério nacional;

Paldicio Claudomiro Neves da Silva

Fone: 69 3641 3812, dl@altaflorestadoeste.ro.leg.br www.altaflorestadoeste.ro.leg.br
Avenida Bahia, n° 5703, Bairro Cidade Alta, CEP 76.954-000 - Alta Floresta D’Oeste/RO



mailto:dl@altaflorestadoeste.ro.leg.br
http://www.altaflorestadoeste.ro.leg.br/

Estado de Rondonia
CAMARA MUNICIPAL DE

Sttt Stiresta () Crste
Gestio 2025/2028 - Biénio 2025/2026

XI - Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador.

CAPITULO II
DOS DIREITOS DO TITULAR

Art. 3° - Toda pessoa natural tem assegurada a titularidade de seus dados pessoais
e garantidos os direitos fundamentais de liberdade, intimidade e privacidade, nos termos
desta Resolucao e da LGPD.

Art. 4° O titular dos dados pessoais tem direito a obter do Controlador, em relagao
aos dados do titular por ele tratados, a qualquer momento e mediante requisicao:

I - Confirmacao da existéncia de tratamento;
IT - Acesso aos dados;
III - Correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - Anonimizagdo, bloqueio ou elimina¢do de dados desnecessarios, excessivos
ou tratados em desconformidade com o disposto nesta Resolucdo e na LGPD;

V - portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo ou produto;
VI - eliminagdo dos dados pessoais tratados com consentimento do titular;

VII - informagdo das entidades publicas e privadas com as quais o controlador
realizou uso compartilhado de dados;

VIII - informagdo sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as
consequéncias da negativa;

IX - revogacao do consentimento.

CAPITULO III
DA POLITICA DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 5° - A Politica de Protecdo de Dados Pessoais corresponde a compilacao de
regras de boas praticas e de governanca para tratamento de dados pessoais, de
observancia obrigatéria pelos 6rgaos e entidades da Administracdo Puablica, devendo
conter, no minimo:

I - Descricio das condicdes de organizagdo, de funcionamento e dos
procedimentos de tratamento, abrangendo normas de seguranca, padrées técnicos,
mecanismos internos de supervisao e de mitigacdo de riscos, plano de resposta a
incidentes de seguranca, bem como obrigacdes especificas para os agentes envolvidos no
tratamento e a¢des educativas aplicéveis;

II - Indicacdo da forma de publicidade das operacdes de tratamento,
preferencialmente em espago especifico nos respectivos sitios eletronicos oficiais,
respeitadas as recomendacdes da autoridade nacional;
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IIT - Enumeracdo dos meios de manutencao de dados em formato interoperavel e
estruturado, para seu uso compartilhado e acesso das informacdes pelo publico em geral,
nos termos das Leis Federais n°® 12.527/2011 (Lei de acesso a informacao) e n° 13.709/2018
(LGPD).

§ 1° Para fins de eventual tratamento de dados pessoais no ambito da Camara
Municipal de Alta Floresta D’Oeste/RO, e considerando o interesse publico que
fundamenta as atividades institucionais da Casa Legislativa, considera-se hipotese
legitima de tratamento de dados, nos termos do art. 10 da Lei n° 13.709/2018 (LGPD), o
legitimo interesse, sem prejuizo de outras bases legais previstas no ordenamento juridico,
nas seguintes situagoes:

a) promogdo institucional da Cadmara Municipal, incluindo ac¢des de divulgacao,
publicidade e comunicagdo social;

b) aproximagdo com a sociedade, com vistas ao fortalecimento da transparéncia,
da participacdo cidada e do controle social;

¢) preservacao da memoria e do patrimonio histérico da instituicdo, por meio da
conservacdo de documentos e registros publicos de valor histérico e
administrativo;

d) exercicio das atividades tipicas do Poder Legislativo municipal, notadamente a
representacao da populacdo altaflorense;

e) elaboracdo de normas e deliberagdoes sobre matérias de interesse local, no
exercicio da funcao legislativa;

f) controle e fiscalizagdo dos atos praticados pelo Poder Executivo Municipal, no
exercicio da funcao de controle externo;

g) acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo da correta aplicagdo dos recursos
publicos municipais;

N

h) desenvolvimento de atividades inerentes a autonomia administrativa e
financeira da Camara Municipal;

i) fortalecimento das praticas democraticas, por meio da realizagdo de audiéncias
publicas, consultas, sessdes plendrias e outras formas de didlogo institucional
com a sociedade.

§ 2° - O tratamento de dados pessoais com fundamento no legitimo interesse sera
realizado sempre com observancia dos principios da finalidade, necessidade, adequacao,
seguranca e transparéncia, resguardando os direitos dos titulares, conforme disposto na
Lei n°13.709/2018.

Art. 6° - O titular dos dados pessoais tem o direito de peticionar, em relagdo aos
seus dados, contra a unidade administrativa que realizou o tratamento, mediante
requerimento enderecado ao Encarregado, com direito a Recurso/Pedido de
Reconsideragdo dirigido a Presidéncia da Camara Municipal de Alta Floresta D’Oeste/RO.

Art. 7° - A Camara Municipal de Alta Floresta D’Oeste/RO, na condicdo de
Controladora, mantera registro das operacdes de tratamento de dados pessoais que
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realizar, especialmente quando baseado no legitimo interesse, solicitando-se, quando
necessdrio, consentimento do titular dos dados pessoais, observando-se que tais
registros, também, poderdo ser realizados por qualquer empresa contratada que atue
como operadora de dados pessoais, exigindo delas, termo de confidencialidade e
relatérios de conformidade.

Art. 8° - Qualquer empresa eventualmente contratada pela Camara
Municipal de Alta Floresta D’Oeste/RO que atue como operadora de dados pessoais
devera realizar o devido tratamento conforme a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), devendo
a Comissao de Licitagdes e Contratos, assim como os demais servidores que
atuarem no procedimento de contratagdes publicas orientar a observancia dos
preceitos, instrugdes e das normas sobre a matéria.

Paragrafo tnico - Os editais de licitagdes, os chamamentos ptublicos, as dispensas
de licitagdo, as inexigibilidades de licitagdo, assim como os instrumentos contratuais
utilizados para estabelecer as relagdes de servico com a Camara Municipal, deverao
mencionar expressamente a possibilidade de verificacdo da adocdo das instrucdes e
normas pela contratada no que se refere a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), estando
sujeitos a penalidades administrativas decorrentes da Lei de Licitagdes.

CAPITULO IV
DO ENCARREGADO DE DADOS PESSOAIS

SECAOT
DA DESIGNACAO

Art. 9° - O Encarregado de dados pessoais atuard como canal de comunicacdo
entre a Camara Municipal de Alta Floresta D’Oeste/RO, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), bem como com outras entidades de
protecdo de dados pessoais, sendo que:

I - Deve possuir conhecimentos multidisciplinares essenciais a sua atribuicéo,
preferencialmente conhecimentos relativos a privacidade e a protecao de dados pessoais, a
analise juridica, a gestdo de riscos, a governanca de dados e ao acesso a informagdo no
setor publico;

Il - Deve receber continuo aperfeicoamento relacionado aos conhecimentos de
que trata o inciso I do caput deste artigo;

§ 1° - A identidade e as informagdes de contato do encarregado serdo
divulgadas no sitio eletronico da Camara Municipal de Alta Floresta D’Oeste/RO,
dando-se ostensiva publicidade.

§ 2° - O disposto no caput deste artigo e os demais setores e departamentos da
Céamara Municipal de Alta Floresta D’Oeste/RO, em seus respectivos ambitos, prestem
auxilio administrativo para desempenhar os procedimentos de protecao/tratamento de
dados, em interlocucdo com o Encarregado de dados pessoais.

Art. 10 - O Encarregado de dados pessoais devera receber o apoio necessério
para o desempenho de suas fungdes, bem como ter acesso motivado a todas as
operagdes de tratamento de dados pessoais no &mbito da Administracdo Pablica Direta.
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Paragrafo Unico - O Encarregado de Dados Pessoais, designado nos termos desta
Resolugao, devera desempenhar suas atribui¢des em articulacdo com todos os setores da
Casa Legislativa, atuando de forma integrada, especialmente com a Ouvidoria da Camara
Municipal de Alta Floresta D’Oeste/RO.

SECAO II
DAS ATRIBUICOES
Art. 11 - Sao atividades do Encarregado de dados pessoais:

I - Receber reclamagdes e comunicacdo dos titulares dos dados, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias.

IT - Receber comunicac¢des da ANPD e adotar providéncias;

IIT - Orientar os servidores e demais colaboradores da Camara Municipal de Alta
Floresta D’Oeste/RO a respeito das praticas a serem adotadas em relagdo a protecao de
dados pessoais;

IV - Elaborar relatérios de impacto a protecio de dados pessoais, quando
necessario;

V - Adotar as medidas necessarias a publicagdo dos relatérios de impacto a
protecao de dados pessoais, na forma solicitada pela autoridade nacional;

VI - Executar as demais atribuicoes estabelecidas em normas complementares;

Art. 12 - Mediante requisicio do Encarregado de dados pessoais, os
departamentos administrativos deverdo encaminhar, no prazo assinalado, as
informagdes eventualmente necessarias para atender solicitagio da autoridade
nacional ou de titulares dos direitos, devendo ser comunicadas, pelo gestor da unidade
administrativa responséavel pelo tratamento dos dados:

I - A existéncia de qualquer tipo de tratamento de dados pessoais;
II - Contratos que envolvam dados pessoais;

IIT - Situagdes de conflito entre a protecdo de dados pessoais, o principio da
transparéncia ou algum outro interesse publico;

IV - Qualquer outra situagao que precise de andlise e encaminhamento.

Art. 13 - Os requerimentos do titular de dados, formulados nos termos do artigo
18 da Lei federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, serdo direcionados ao Encarregado de
dados pessoais, e deverdo observar os prazos e procedimentos previstos na Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 1° - Os requerimentos de que trata o caput deste artigo serdo respondidos pelo
Encarregado de dados pessoais, com o apoio técnico do setor de tecnologia e/ou
comunicacao.

§ 2° - O pedido acerca do tratamento de dados pessoais solicitado pelo titular ndo
se confunde com o pedido realizado com fundamento na Lei n° 12.527/2011,
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mantendo-se validos os dispositivos que restringem o acesso a informacdes pessoais
por terceiros, salvo apds decorréncia do prazo de sigilo, previsao legal ou consentimento
expresso do titular.

Art. 14 - O Encarregado de dados pessoais comunicara a Presidéncia da Camara
Municipal de Alta Floresta D’Oeste/RO e ao titular dos dados a ocorréncia de incidente de
seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares informando:

I - A descricao da natureza dos dados pessoais afetados;
IT - As informacdes sobre os titulares envolvidos;

IIT - A indicacdo das medidas técnicas e de seguranca utilizadas para a protegao
dos dados, observados os segredos comercial e industrial;

IV - Os riscos relacionados ao incidente;
V - Os motivos da demora, no caso de a comunicac¢ao nao ter sido imediata;

VI - As medidas que foram ou que serdo adotadas para reverter ou mitigar
os efeitos do prejuizo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 - Esta resolucdao poderd ser alterada em decorréncia de mudangas
legislativas na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, bem como de orientagdes,
recomendacdes e opinides técnicas que vierem a ser expedidas pela ANDP.

Art. 16 - Fica aprovado o Termo de Consentimento para Tratamento de Dados
Pessoais, constante do Anexo I desta Resolugao, a ser utilizado pela Camara Municipal de
Alta Floresta D’Oeste/RO, nas hipéteses em que os dados poderdo ser compartilhados
com 6rgdos de controle, fiscalizacdo ou outros parceiros institucionais, quando necessario
ao cumprimento de obrigacdes legais ou regulatorias, nos termos da Lei Federal n°
13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD).

Art. 17 - Esta Resolucao entrard em vigor na data da sua publicacao.

PALACIO CLAUDOMIRO NEVES DA SILVA, aos oito dias do més de agosto de 2025.

NATA SOARES DA CRUZ ANDRE SELEPENQUE
Presidente da Camara Municipal Vice-Presidente da Camara Municipal
ADELMO GARCIA ELISANGELA RACK DOS SANTOS
2° Vice-Presidente da Camara Municipal 3% Vice-Presidente da Camara Municipal

FLAMARION DA SILVA BARBOSA EDIRLEI MANOEL MONTEIRO
1° Secretario da Camara Municipal 2° Secretario da Camara Municipal
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ANEXO I

TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS/LGPD

Pelo presente instrumento, eu,

nacionalidade: , estado civil: profissao: ,
portador(a) do RG n° , CPF n° , residente e domiciliado(a)
em , doravante denominado(a) Titular,

AUTORIZO que a Camara Municipal de Alta Floresta D’Oeste/RO - CMAFO/RO, inscrita no
CNPJ sob o n°®15.865.017/0001-89, na qualidade de Controlador dos dados, realize o tratamento de
meus dados pessoais e dados pessoais sensiveis, em conformidade com os artigos 7°, inciso I, e 11,
inciso I, da Lei n° 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), nos termos
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Dados Pessoais

O Titular autoriza a Camara Municipal a realizar o tratamento de seus dados pessoais e dados
pessoais sensiveis informados, conforme descrito no Anexo I deste Termo, para as finalidades
indicadas na Cldusula Segunda.

CLAUSULA SEGUNDA - Finalidade do Tratamento

O tratamento dos dados tera como finalidades:

I - Atender as demandas administrativas, legislativas e institucionais da Cdmara Municipal;
II - Cumprir obrigagdes legais, regulamentares ou determinagdes de 6érgaos de controle;

III - Registrar e processar informagdes necessarias a execugdo de servigos publicos;

IV - Disponibilizar dados a outros érgaos publicos ou prestadores de servicos, quando necessario
e dentro dos limites da legislacao.

CLAUSULA TERCEIRA - Compartilhamento de Dados

O Controlador podera compartilhar os dados pessoais do Titular com outros agentes de
tratamento, publicos ou privados, exclusivamente para o atendimento das finalidades previstas
neste termo, observados os principios da LGPD, especialmente os de boa-fé, finalidade, adequacao,
necessidade, livre acesso, qualidade, transparéncia, seguranca, prevengdo, ndo discriminagdo e
responsabilizagao.

CLAUSULA QUARTA - Seguranca dos Dados

O Controlador adotara medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de
acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas, comunicando o Titular e a Autoridade
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Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) em caso de incidente que possa acarretar risco ou dano
relevante, conforme art. 48 da LGPD.

CLAUSULA QUINTA - Término do Tratamento e Retengio

Os dados serdo mantidos pelo prazo necessario ao cumprimento das finalidades previstas,
podendo ser conservados apés o término do tratamento para cumprimento de obrigacao legal ou
regulatoria, ou por determina¢do de autoridade competente, nos termos do art. 16 da LGPD. Apos
o prazo legal, serdo eliminados de forma segura.

CLAUSULA SEXTA - Revogacio do Consentimento

O Titular podera revogar este consentimento a qualquer momento, mediante solicitacdo por escrito
ou por e-mail ao Controlador. O Titular estd ciente de que a revogacdo podera implicar na
limitagdo ou impossibilidade da prestacao de determinados servigos.

CLAUSULA SETIMA - Prazo de Guarda Minimo

O Titular estd ciente de que, por forca legal, os documentos e dados poderdao ser mantidos por
prazo minimo de 01 (um) ano, ou outro que venha a ser estabelecido por lei.

ANEXO I - LISTA DE DADOS PESSOAIS E DADOS PESSOAIS SENSIVEIS A SEREM
TRATADOS

1. Dados Pessoais Comuns

1.1. Nome completo;

1.2. Nome social (quando aplicavel);
1.3. Data de nascimento;

1.4. Estado civil;

1.5. Nacionalidade;

1.6. Numero e 6rgdo emissor do RG;
1.7. Namero do CPF;

1.8. Endereco residencial completo;
1.9. Telefone fixo e celular;

1.10. Endereco de e-mail;

1.11. Profissio;

1.12. Filiagao (nome dos pais ou responsaveis).

2. Dados Pessoais Sensiveis (art. 5°, II, LGPD)

21. Informagdes de sadde necessarias para atendimento de demandas especificas ou
acessibilidade;

2.2. Informagdes sobre deficiéncia fisica, auditiva, visual ou intelectual para adaptagdo de servigos;
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23. Dados biométricos (quando necessdrios para identificacio segura em processos
administrativos ou de seguranga predial);

2.4. Dados referentes a conviccdo religiosa, filiagdo a sindicato ou a organizacdo de carater
religioso, filoséfico ou politico — somente quando imprescindiveis para atendimento a
solicitacdes ou cumprimento de obrigagdes legais.

3. Dados de Registros e Documentos

3.1. Copias de documentos pessoais apresentados para comprovacao de identidade;

3.2. Protocolo de requerimentos, oficios, processos ou solicitagdes feitas a Camara Municipal;
3.3. Registros de participagdo em audiéncias publicas, reunides ou eventos institucionais;

3.4. Fotografias e imagens captadas em eventos ou por cameras de seguranca da instituigdo,
respeitados os limites da LGPD.

4. Observacoes Importantes

Todos os dados serdo tratados observando os principios da finalidade, necessidade e
minimizacdo previstos na LGPD;

Nao havera tratamento de dados desnecessarios ou incompativeis com as finalidades descritas no
Termo de Consentimento;

Os dados serdo eliminados de forma segura ap6s o cumprimento da finalidade ou término do
prazo legal de guarda.

Alta Floresta D’Oeste/RO, de de20__.

Assinatura do Titular

Nome e assinatura do representante da CMAFO/RO
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ANEXO II

MANUAL INTERNO DE SEGURANCA DIGITAL
Objetivo

Este manual tem como finalidade orientar os servidores da Camara Municipal sobre as boas
praticas de seguranca digital, visando proteger os dados pessoais e institucionais, em
conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018 - LGPD).

1. Senhas

a) Utilize senhas fortes, combinando letras maitsculas, mintisculas, nameros e simbolos.
b) Nunca compartilhe sua senha com colegas ou terceiros.
c) Realize a troca de senhas periodicamente, preferencialmente a cada 90 (noventa) dias.

2. Computadores e Dispositivos

a) Bloqueie a tela sempre que se ausentar do computador (atalho: Windows + L).
b) Evite conectar dispositivos externos (pendrives, HDs, etc.) de procedéncia desconhecida.
c) Ndo instale programas sem prévia autorizacao do setor de Tecnologia da Informacgao (TI).

3. E-mails e Internet
a) Nao clique em links nem abra anexos de e-mails suspeitos.

b) Verifique o remetente e o contetido antes de abrir mensagens.
c) Utilize exclusivamente e-mails institucionais para assuntos oficiais.

4. Atualizacdes e Antivirus

a) Mantenha o sistema operacional e os programas sempre atualizados.
b) Utilize antivirus oficial e mantenha-o ativo e atualizado.

5. Armazenamento e Backup

a) Armazene arquivos em locais seguros (nuvem institucional ou pastas protegidas
por senha).
b) Realize backups regulares dos documentos essenciais.

6. Compartilhamento de Dados

a) Compartilhe dados pessoais apenas quando houver necessidade e autorizacao
formal.
b) Nao envie dados sensiveis por aplicativos ou meios ndo oficiais.
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7. Seguranca na Nuvem

a) Utilize plataformas seguras (Google Drive, OneDrive) com autenticacdao em dois
fatores (2FA).
b) Nao compartilhe acessos a nuvem institucional com pessoas nao autorizadas.

8. Incidentes de Seguranca

a) Em caso de suspeita de vazamento, perda ou acesso indevido a informacdes,
comunique imediatamente o Encarregado de Dados.

Contato Oficial para Davidas e Incidentes:
E-mail: Igpdcamara @altaflorestadoeste.ro.leg.br

(NOME DO ENCARREGADO(A)) - Encarregado(a) de Dados - Camara Municipal de Alta
Floresta D’Oeste/RO .
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ANEXO III

CHECKLIST DE SEGURANCA PARA PROTEGER SEU PC COM LGPD

1. Controle de Acesso

a) Senha forte e tinica para o login do sistema (min. 8 caracteres, incluindo letras maitsculas,
minasculas, nimeros e simbolos).

Bloqueio automatico de tela apos inatividade (ex.: 5 a 10 minutos).

Autenticacao em dois fatores (2FA) ativada para contas e servigos criticos.

Contas de usuario separadas (ndo usar conta de administrador para tarefas diarias).

=

asa

2. Protecao contra Ameacas

a) Antivirus e antimalware atualizados e ativos.

b) Firewall habilitado no sistema operacional ou em equipamento de rede.

c) Atualizagbes automaticas do sistema operacional e softwares essenciais.

d) Navegacado segura (evitar sites suspeitos, links desconhecidos e anexos ndo solicitados).

3. Armazenamento e Tratamento de Dados Pessoais

a) Organizar dados pessoais em pastas seguras e acessiveis apenas a quem precisa.

b) Criptografia de arquivos e pastas que contenham dados sensiveis.

c) Evitar armazenamento local desnecessario (usar nuvem com seguranga e criptografia).
d) Excluir de forma segura arquivos que ndo sejam mais necessarios (limpeza definitiva).

4. Backup Seguro

a) Copia de seguranga periddica (didria ou semanal, conforme necessidade).
b) Backup criptografado e armazenado em local seguro (externo ou nuvem confiavel).
c) Teste de restauragao regular para garantir que os backups funcionam.

5. Monitoramento e Registro

a) Registro de acessos a arquivos e sistemas com dados pessoais.
b) Monitoramento de tentativas de acesso nao autorizadas.
c) Auditoria periddica de conformidade com a LGPD.

6. Conscientiza¢do e Treinamento

a) Treinamento periédico sobre boas praticas de seguranga e privacidade.
b) Politica de uso aceitavel para equipamentos e redes.
c) Conhecimento sobre incidentes e procedimentos de resposta (plano de agao).
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7. Procedimentos em Caso de Incidente

a) Notificar o encarregado de dados (DPO) ou responsével pela LGPD.

b) Registrar o incidente com data, hora, causa e impacto.

c) Mitigar riscos imediatamente (ex.: revogar acessos, alterar senhas).

d) Comunicar autoridades e titulares de dados quando exigido pela LGPD.

Paldicio Claudomiro Neves da Silva

Fone: 69 3641 3812, dl@altaflorestadoeste.ro.leg.br www.altaflorestadoeste.ro.leg.br
Avenida Bahia, n° 5703, Bairro Cidade Alta, CEP 76.954-000 - Alta Floresta D’Oeste/RO



mailto:dl@altaflorestadoeste.ro.leg.br
http://www.altaflorestadoeste.ro.leg.br/

Estado de Rondonia
CAMARA MUNICIPAL DE

Sttt Stiresta () Crste
Gestio 2025/2028 - Biénio 2025/2026
ANEXO IV
REGIMENTO INTERNO

“GRUPO DE TRABALHO PARA ADEQUACAO A LEI
GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD), -
Camara Municipal de Alta Floresta D’Oeste - Estado de
Rondoénia/RO”.

CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O presente Regimento Interno disciplina a organizacdo, funcionamento,
competéncias e atribui¢des do Grupo de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais, instituido pela
Portaria n® 42 de 27 de marco de 2025, com fundamento na Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais - LGPD).

Art. 2° - O Grupo tem carater consultivo, propositivo e deliberativo em matéria de
privacidade e protecdo de dados pessoais no ambito da Camara Municipal de Alta Floresta

D’oeste, Estado de Rondénia.

CAPITULO II
COMPOSICAO E ORGANIZACAO

Art. 3° - O Grupo serd composto por membros titulares e respectivos suplentes, designados

por ato da autoridade maxima, representando, no minimo, as seguintes areas:
I - Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO);
IT - Substituto do Encarregado de Protecao de Dados Pessoais,
III - Tecnologia da Informagao;
IV - Assessoria Juridica;
V - Recursos Humanos.
Art. 4° - Compete ao(a) Coordenador(a) do Grupo:
I - Convocar e presidir as reunides;
IT - Definir a pauta, com base em demandas internas e normativas;

III - Representar o Comité junto a autoridade méxima e demais 6rgaos.

Art. 5° - Compete ao(a) Encarregado(a) de Dados (DPO):

I - Atuar como canal de comunica¢do com os titulares de dados e a ANPD;

Paldicio Claudomiro Neves da Silva

Fone: 69 3641 3812, dl@altaflorestadoeste.ro.leg.br www.altaflorestadoeste.ro.leg.br
Avenida Bahia, n° 5703, Bairro Cidade Alta, CEP 76.954-000 - Alta Floresta D’Oeste/RO



mailto:dl@altaflorestadoeste.ro.leg.br
http://www.altaflorestadoeste.ro.leg.br/

Estado de Rondonia
CAMARA MUNICIPAL DE

Sttt Stiresta () Crste
Gestio 2025/2028 - Biénio 2025/2026

IT - Propor e acompanhar acdes de conformidade;

III - Apoiar a elaboracao do Relatério de Impacto a Protegdo de Dados.

CAPITULO III
COMPETENCIAS DO COMITE

Art. 6° - Compete ao Grupo além das atribui¢des dispostas no artigo 5° da Portaria n°® 42 de
27 de marco de 2025:

I - Assessorar a autoridade maxima na implementagao da LGPD;

IT - Propor politicas, normas e procedimentos internos para protecao de dados;
III - Monitorar riscos e incidentes de seguranca envolvendo dados pessoais;

IV - Deliberar sobre planos de agao corretiva;

V - Apoiar treinamentos e campanhas de conscientizagao;

VI - Avaliar e propor melhorias nos processos de tratamento de dados.

CAPITULO IV
REUNIOES

Art. 7° - As reunides ordindrias ocorrerdo conforme as necessidades, e convocadas pelo

Coordenador.

Art. 8° - As reunides extraordindrias poderdo ser convocadas pelo Coordenador ou pela

maioria absoluta dos membros.

Art. 9° - As deliberagdes serdo tomadas por maioria simples, com registro em ata assinada

pelos presentes.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 - Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Grupo ouvido o(a)
Encarregado(a) de Dados e, se necessario, a autoridade maxima da Camara Municipal de Alta
Floresta D’Oeste/RO.

Art. 11 - Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovagcao.
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