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Sao Sebastido do Rio Verde/MG

Lei Complementar n® 60/2025, de 25.03.2025.

Dispde sobre a cria¢io de cargos em
comissio na estrutura administrativa
do Municipio.

Fago saber que a Cdmara Municipal de Séo Sebastido do Rio Verde aprovou
e eu, Prefeito Municipal, sanciono e promulgo a seguinte lei:

Art. 1°. Esta lei dispde sobre a criagio dos cargos publicos que menciona,
que passardo a integrar o quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido do
Rio Verde, estabelecido pela Lei complementar n® 765/2006 (Anexo I-A).

Art. 2° Fica criado o cargo em comissdo de Chefe de Gabinete do Prefeito,
de recrutamento amplo, cujo ocupante serd de livre escolha do Prefeito Municipal.

Paragrafo tnico. O cargo criado pelo capur sera de dedicacdo integral, e sua
remuneragdo ¢ fixada no nivel (simbolo) CC-VI da Tabela Salarial dos Cargos em
Comissdo do Municipio, constante do Anexo I-B da Lei 765/2006 e devidamente
atualizado.

Art. 3° Fica criado o cargo em comissdo de Chefe de Servigo de Seguranca
Escolar, de recrutamento amplo, cujo ocupante serd de livre escolha do Prefeito
Municipal.

Paragrafo unico. O cargo criado pelo capur sera de dedicagio integral, e sua
remuneragdo ¢ fixada no nivel (simbolo) CC-IV da Tabela Salarial dos Cargos em
Comissdo do Municipio, constante do Anexo I-B da Lei 765/2006.

Art. 4°, As atribuigdes e 0s requisitos para o provimento dos cargos ora
criados serdo aqueles estabelecidos nas fichas de descrigdo anexas 2 presente lei.

Art. 5° As despesas decorrentes desta lei correrdo por conta de dotagdes
proprias do Orgamento do Municipio de Séo Sebastido do Rio Verde.

Art. 6°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sao Scbasuao do Rio Verde, 25 de margo de 2025.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO RIO VERDE
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Anexo | — Quadro de Descri¢do do Cargo

Cargo: CHEFE DE GABINETE

Provimento: EM COMISSAO (recrutamento amplo) | Subordinagdo: Prefeito Municipal

Remuneragdo: Nivel (simbolo) CC-VI Jornada: Dedicagdo integral

(pelo menos 40 horas semanais)

- Escolaridade: Pelo menos o ensino médio completo.

- Conhecimentos basicos de informatica, em especial operagdo de editor de texto, planilhas
eletronicas e internet.

REQUISITOS DE PROVIMENTO:

- Este cargo ¢ responsivel pela coordenagiio das tarefas pertinentes ao Gabinete do Prefeito,
preparando expediente didrio, cuidando do cerimonial, mantendo contato com os Secretarios
Municipais ¢ com o publico, coordenando a elaboragdo, a expedigdo, a publicagio e o
arquivamento de atos administrativos e proposigdes legislativas.

DESCRICAO SUMARIA:

II.

I11.

IV.

S <

VIL
VIIL
IX.

XIIL

XIII.
XIV.

ATRIBUICOES:

Assessorar diretamente o Prefeito;

Coordenar o apoio técnico, politico e administrativo do gabinete do prefeito
praticando todos os atos necessarios a gestdo administrativa dessa unidade;

Praticar atos que lhe forem designados ou delegados pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal;

Assessorar o prefeito no exame, encaminhamento e solugéio de assuntos politicos e
administrativos;

Zelar pelo cumprimento de metas e agdes dos planos de governo;

Coordenar o relacionamento do gabinete do prefeito com os demais orgdos e entidades
do Poder Executivo;

Coordenar a programago de audiéncias, entrevistas e reunides do Prefeito;
Coordenar as atividades de representagio social do Prefeito;

Coordenar as atividades de cerimonial;

Coordenar o atendimento ao publico no Gabinete do Prefeito, fazendo a triagem dos
cidadaos ¢ dirceionando-os, scmpre que possivel, aos setores competientes;

Manter contato com os gerentes de 6rgdos municipais e outras autoridades,
transmitindo e coletando informagdes por solicitagdo do Prefeito:

Coordenar o arquivamento das correspondéncias destinadas ao Prefeito Municipal,
bem como a redagdo das correspondéncias a serem por ele expedidas:

Preparar o expediente a ser assinado ou despachado pelo Prefeito;

Participar da elaboragio de atos administrativos (decretos, portarias, etc) e
proposi¢des legislativas (projetos de lei, etc), com o auxilio do Setor Juridico e
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secretarias competentes, bem como das respectivas justificativas, mensagens de
encaminhamento e exposi¢des de motivos;
XV.  Acompanhar a tramitagéo de projetos de lei na Cdmara Municipal;
XVI. Revisar os atos e documentos a serem assinados pelo Prefeito;
XVIL Coordenar e supervisionar o trabalho de outros servidores lotados no Gabinete do

Prefeito;
XVIII. Desempenhar outras atividades compativeis com o cargo e cumprir as determinagdes
do Prefeito.
v,
o
Anexo Il - Quadro de Descrigdo de Cargo o 0@\\ Pl
*
%
Cargo: CHEFE DE SERVICO DE SEGURANCA ESCOLAR
Provimento: EM COMISSAO Subordinagio: Gerente do Departameh&
(recrutamento amplo) Municipal de Educagio
Remuneragdo:  Nivel (simbolo) CC-1V Jornada:  Dedicagdo integral _
(pelo menos 40 horas semanais)
REQUISITOS DE PROVIMENTO:

- Escolaridade: Pelo menos o ensino médio completo.
- Curso especifico da area de seguranca publica.

DESCRICAO SUMARIA:

- Este cargo € responsavel pelo planejamento e coordenagdo de agdes do Departamento Municipal
de Educagdo visando manter e garantir a seguranga dos alunos e funcionarios da Rede Municipal
de Ensino nos ambientes escolares, mediante agdes proprias do Municipio e integragdo com as
forgas policiais responsaveis pela seguranga pablica.

ATRIBUICOES:

1. Assessorar o/a Departamento Municipal de Educagfio e o Prefeito nas questdes de seguranga
escolar e educacional;

II. Prestar orientagéo técnica ao/a Gerente do Departamento Municipal de Educagéo, ao diretor
escolar e aos representantes indicados por eles:

1T Prestar orientacﬁo técnica na elaboracdo de normas internas & manuais de feguranga mnas
escolas municipais;

V. Auxiliar na interlocugdo sobre assuntos relacionados a seguranga escolar, com outros orgdos
do Municipio, 6rgdos de seguranga publica e outras autoridades:

V. Participar do processo de articulagdo com os 6rgdos de seguranga do Estado sobre agdes
necessarias para prevenir e coibir préticas ilegais e ilicitas nas escolas e nos seus arredores;

VI. Contribuir na preparagio de eventos, reunides e atividades escolares, com autoridades da area
de seguranga realizadas no Municipio de Sdo Sebastifio do Rio Verde;

Vil. Acompanhar e promover a avaliagdo de projetos e atividades no dmbito de sua competéncia;
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VI Executar outras atividades correlatas a sua 4rea de atuagéo e as que forem determinadas pelo
Chefe do Poder Executivo de Sdo Sebastido do Rio Verde.
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