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LEI n" 297 - de 25 de Agosio de 1,997,

Dispde sobre Adiantamento de Despesas com Viagens, ¢

da outras providéncias.

NAIM BERG OLIVA, Prefeito Municipal de Zacarias,

Comarca de Buritama, Estado de Sio Paulo. no uso das,
Atribuighes que sio conleridas por lei

FAZ SABER, que a Cimara Municipal de Zacanas Estado
de Sio Paulo, aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei

Artige 1? - O regime de adiantamento previsto no Artigo 68
da Lei Federal 4.320 de 17/03/64, para o fim de serem realizadas despesas que niio possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagiio, serd regido nos termos da presente Lei.

Artigo 2° - Consideram-se despesas em  regime  de
adiantamento as compreendidas nos seguintes casos:

a) Despesas extraordinirias e vigentes que ndo comportam
de longa reahzagio do pagamento,

b) Despesas que tenham de ser efetuadas fora da sede, desde
que niio possam subordinar-se regime normal de empenho;

c) Despesas de viagem (inclusive estadias, refeigies,
transportes ¢ comunicapdies) de servidores municipais, Preleito, Vice-Prefeito de Zacarias, em
servigos fora do Municipio,

d) Despesas pequenas e de pronto pagamento desde que, por
comprovante ndo ultrapassem um limite de 01 {um) saldrio minimo vigente no pais, excelo para
aquisicio de material permanente.

Artigo 3° - A entrega de numerario em regime de
adiantamento somente poderd ser feita a servidores municipais, Prefeito, Vice-Preleito de
Facarias,

Pardgrafo 1° - O adiantamento devera ser requerido atraves
de processo de adiantamento de despesas de viagens, justificadas a sua finalidade ¢ o respectivo
valor, com a devida autonzagio da autoridade superior quando for o caso.

Pardgrafo 2° - E vedada a aplicagio de um mesmo
adiantamento para finalidades diversas das especificadas no pedido de concessiio

Artigo 4% - Todo adiantamento devera ser procedido de nota
de empenho das despesas.
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Artigo 5° - O adiantamento serd pago pela tesouraria em
cheque nominal ¢ enlregue ao responsivel mediante recibo,

Artigo 6 - Nio se concederd adiantamento a quem estiver
de posse de dois adiantamentos, nem aquele que estiver em alcance

Artigo 7 - A requisigio de adiantamento devera conter,
obrigatoriamente, o sepuinte:
a) a soma a ser adiantada em algarismo e por exlenso;

b) 0 nome e o cargo do responsavel, ao qual deve ser feito o
adiantamento;

¢} o dispositivo legal em que se baseia a autorizagio da
autoridade competente,

d) imdicar as dotagdes orgamentarias  onde  serdo
contabilizadas o adiantamento;

¢) 0 periodo de sua aplicagiio ¢ tanlo quanto possivel, a
despesa a que se deslina o adiantamento nos termos do Artigo 2° desta lei:

f) o prazo para a prestagdo de contas

Artigo 8" - Para cada adiantamento seriio extraidas tantas
notas de empenho quantas forem as rubricas (elementos ou sub-elementos das despesas constantes
da requisicio.

. Artigo 9° - A prestagio de contas devera ser encaminhada a
Secglio de Finangas - Divisdo de Contabilidade, para exame e parecer devendo o processo de
adiantamento estar obrigatoriamente instruido com os seguintes elementos:

a) documentos comprobatorios das despesas com visto do
responsivel pelo adiantamento do Chefe imediatamente superior,

b) Relatorio das despesas realizadas;

¢) O comprovante da Tesouraria do saldo do adiantamento
se houver, ;
d) Copia da requisigio do adiantamento

Pardgralo  1° - Os comprovantes das despesas deveriio
obedecer 4 legislagio tributaria aplicara, ou seja nota Fiscal Original da venda ou da prestagio de
servigos acompanhada do respectivo recibo de quitagiio emitido pelo Fornecedor ou prestador de
Servigo no proprio corpo da nota fiscal
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Parigrafo 2° - Excluem - se dessa exigéncia as evenluais
despesas com transporte ( dnibus colelivos, metros, taxi ) desde que inexista possibilidade de
emissio de tais documentos devendo, no caso a comprovagiio da despesa ser efetuada por meio de
memorando de responsavel pelo recebimento do adiantamento visado pela autondade supenor.

Paragrafo 3° - Quando se tratar de nota fiscal simplificada
ou outro documento que satisfaga a legislagio vigente, devera ser especificada a mercadoria
adquirida ou o servigo prestado em anexo i parte.

Paragrafo 4° - O recolhimento dos saldos de adiantamento
serd feito 4 Tesouraria, atraveés de estorno de pagamento, contendo nome e cargo do responsavel,
a importincia recolhida, com indicagiio do saldo de cada rubrica, nimero do adiantamento ou do
expediente que lhe deu viagem.

Artigo 10- A comprovagiio da aplicagiio de adiantamento
devera ser apresentada & Segiio de finangas - Divisio de contabilidade, no prazo estabelecido na
requisi¢dio o qual ndo podera exceder de 30 ( trinta) dias, a contar do recebimento do numeririo.

Paragrafo Unico - Nos casos de entrega parcelada de
numerario, o prazo serd contado a partir do recebimento da primeira parcela,

Artigo 11 - Os saldos de adiantamento ndo aplicada até 31
de dezembro, seri obrigatoriamente recolhido na Tesouraria do Municipio até aquela data, salvo |
ser 0 responsdvel pelo mesmo, ainda ndo tiver retornado da viagem para o qual foi procedido o
adiantamento, neste caso o salvo remanescente serd contabilizado como receita do exercicio.

Artigo 12- Servigo de contabilidade mantera em dia, registro
individualizado de todos os responsiveis por adiantamento, de forma a exercer perfeito controle
dos prazos para a respectiva prestagiio de contas.

Artigo 13- O responsavel que deixar de fazer a prestagio de
contas ou de recolher o saldo nfio aplicado, dentro dos prazos determinados ficard sujeito a multa
de 10% ( dez por cento) ao més sobre o total do adiantamento, salvo casos de forga maior,
devidamente comprovados, a juizo do chefe do Executivo Municipal.

Artigo 14 - Nio cumprido o responsavel pelo adiantamento,
o prazo fixado pelo artigo 10, a Se¢do de Finangas Divisio de Comabilidade, dentro de 10 ( dez)
dias, instaurard o respectivo processo para decisio do Prefeito e aplicagio da penalidade
administrativa a que estiver sujeita,

Artigo 15 - Se multado o responsavel nio lizer a presiagio
de comtas até 30 ( wrinta) dias apos o 1érmino dos respectivos prazos cstabelecidos nesta lei, ou
deixar de recolbher as parcelas julgadas irregulares, o mesmo serd considerado em alcance e
inscrito em Divida Ativa, promovendo contra ele a cobranga Executiva, sem prejuizos das sangies
previstas na legislagiio Penal e Estatutaria.
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Artigo 16 - O regime de adiantamento previsto nesta Ler,
nunca podera ultrapassar o limite de dispensa, previstas na Lei das Licitagdes n® 8.666/93 de

21/06/93.
Artigo 17 - Nio sera julgada legal a comprovagio de

pagamentos feitos em data superior a entrega do adiantamento,

Artigo 18 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicagiio, revogando as disposiges em contririo.

Zacarias(SP), aos vinte e cinco (25) dias do més de Agosto
(8), do ano de um mil novecentos ¢ noventa e sete (1. 997).

4 oLIVA

Registrado e Publicado no Setor de Expediente da Prefeilura
Municipal de Zacarias, na data supra.

- Secretario em Exercicio -




