PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCOCA
GABINETE DO PREFEITO
Praca Marechal Deodaro, 44, Centro - Mecoca/SP
Fene: (15) 3666-5565 / 3666-5567

Portcl da Cidadanic: WWW mocaca.sp.gov.br

DECRETO N°5.266, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2.018,

PADRONIZA AS FOLHAS DE FREQUENCIAS DOS (AS)
SERVIDORES (AS) PUBLICOS (AS) E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

DR. FELIPE NIEROC NAUFEL. Frefsito Municipal de Mococa,
Estado de Sao Paule, no uso de suas atribuicbes legais:

CONSIDERANDO, 2 necessidade des observancia do
principlo da eficiéncia nos servigos plblicos:

DECRETA:

Art. 1% - As Folhas de Freqiéncias de preenchimento manual
ou de forma eletriinica ndo poderao conter rasuras ou emendas.

Art. 2% As justificativas de faltas & & falta de preenchimento
dos horarics de entrada e saida deverdc ser feilas pelos Diretores (as) dos Sstores
€ anexados nas respectivas folhas, seguindo o Modelo de Justificativas do Setor
Recursos Humanos, constante do Anexo |, deste Decreto, na medida em que, 580
documentos passiveis de fiscalizagdo do Ministério do Trabalho.

_ Art. 3° Os (as) Diretores dos Setores da Prefeitura Municipal
de Mococa, serdo responsaveis. pelo cumprimento deste Dacreto.

Art. 4°- Os horarios de expediente, inclusive horangs de
repouso e alimentacao, de cada Setor devers seguir legislagdo vigente prevista na
CLT, ndo sando infarior 2 (1) uma hors ou supenor a (2) horas e sera determinado
per cada Diretor (2) e devera ser respeitado por todos (as) os servidores (as) do
respectivo Setor, sendo de quaiquer alteragdo devera ser previamentz autorizada,
preferencialmente por escrito.

An. 5% Os funciondrios deverdo seguir o hordric de
funcionamento do Setor,
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Art. 6° Este Decreto entra em vigor na data de suz publicagao,
revogande-se as disposicies em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MO CA, 14 de dezembro de 2018,

Prefeito Municipal




PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCOCA
ESTADO DE SAO PAULO
Setor de Administrativo

JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA DE REGISTRO DE PONTO E HORAS EXTRAS
IDENTIFICAGAO
MOME:
CARGO: E-MAIL:
e e Telefone:
LOTAGCAO
Data H.Entrada H.Saida H.Entrada H.Saida lustificativa
competéncia (Més/Ano): — =
Data; __ /_ /___ Assinatura do Funciondrio:

f Ciente do Diretor:
rk

e - | ! Assinatura do Diretar:




