PREFEFTURA MUNICIPAL PO CABO DE SANTO AGOSTINITO

LE1 MN*1999/2001

Alters o Quadro H do Pessont Comissionndn da
tistrutura Orpanizaciona da Climarn Municipal
do Cabe de Sanlo Agostinhe, crindo pela Tei n®
L7607, eria novos cargos, {ixa venchmentis,
denominagdes ¢ airvibuichies  nos  referidos

M - - -
R carpos, ¢ di oulras providéncias.

PREFEITO DO MUNICIPIO DO CABO DE SANTO AGOSTINHO - PE.

FAGO SABER QUE O PODER LEGISLATIVO DECRETOU E EU SANCIONO A
PRESENTE LEI

Art, 1" - Passam a intepmer o Quadro 3, Anexo 1, dos Cargox Comtissionaudos dn
Listrutura Basica, da Cimara Municipat do Cabo de Santo Agostinho, criada pela Lei Municipal n®
1.760/97 ¢ alterada pelas feis 1% | 808-A. de 26 de dczcn;bm de 1997 ¢ 1.820. de 1” de julbo de
1998, os seguintes cargos: CHEFE DE GABINETE DO PRESIDENTE:; ASSESSOR iiSl’li(flAi,:
CHEFE DI CONTROLIT INTERNO E ALMOXARIFE; CHEFE DI DIVISAD DE ('3(.)!MPRAS i
LICITTACAOD ASSISTENTE LEGISLATIVO DA S!ZCRJ?I;!\RIA /\DM!NIS’I'RA"I'!VA: CHEYE
DE CERIMONIAL: CHEVE DE SEGURANCA; CHEFE DO SETOR DE INFORMATICA.

§ 19 - Os Quantittivos, Simboelas, Vencimentos e atribuigdes dos referidos earges, sfio

os constanies do Anexo 1 - Quadro 11, da Preseate Lo,

§ 2° - Aos ocupantes do Quadmo do Possoal Comissionado a que se refere o ardigo
anterion, fica estabeleeida o pratifichgfio de ropresentaciio & base de 02 (duas) veres o vencimento
inicial.

! .
Art, 2% - (8 exercentes dos respectivos eargos siio vineslndos junto ao pabinete da

Presiiéneia da Cllinara Municipal do Caho de Santo Agostinho.

— ) Art, 3% Piea erindo o IV QUADRO GERAL IDAS FUNCOES GRA FIFICAL
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PREFEFTURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO

Parapeate Ulnizo - Os Simbolos ¢ Valores atribuidos ds roforidas Gratilicagtes, s¥o os

constantes do Anoxo |~ Guadeo 1V, da presente el

Arl. 4" - As despesas com a execuglio da presenie lel, correrfio por conta de dotaglio

or¢nmentiria propria deste Poder Legislativo,

Arl, 5% - Continuam em vigor, pam todos os efeitos legais, os demais dispositivos da

Lei o 1,760/97 o seus anexos, bem como a Legishagiio posterior gue nio contraria a presente fei.

.

.44

Art. 6" - As despesas decorrentes com a exconglio da presente bei, correrfio por conta
~ - e ” - - "
de dotacBes orgamentdrias préaprias, suplementadas sc necessario,

Art. 7% - A presente lei entra om vigor na damta de sua publicaglio ¢ scus cfgitos
financciros a partir de 1™ de devembro de 2604, °

Arl, 8" - Revogam-se as disposighics em contrario,

Y

-

Palécio:(:onde da Boa/\ﬁt,_x7‘la de dezernbro de 2001.
// : ,-*’ :
1TO

(a) Elias Gomes da Silva. — .

SN\

Rohitdo Albdrtin ' Ny
Secretdrio de Artictfagio Ralitic 3 ’ {f
e Brogans Especen n

Hp Unsan
- I 8 SO T e e
C T e bt SR

Macn Mindelio Amdid: Cavaloonli, $74° Ceootio < CEP: 54.500-000 - Goho de Sonlo Agostiubier )
f one- (B1) 35216645 - Fax: (B1) 3521.9124

o Lot A
e

Ao

] £Es



wored

(PN

Ronildo Albertin
4l Mﬂwawpelﬁw
FL

PREFEFTURA MUNICIPAL DO CARO DE SANTO AGOSTINUO

ANEXO
11 — QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS DA ESTRUTURA BASICA
DENOMINAC K() QUANTITATIVO SIMBOLO | VENCIMENTOS
* Procurndor Geral B 01 CC-1 994,33
Secretario Administrativo 01 CC-1 999,33
Chele de Gabinete do Presidenie Di CC-1 099,33
Assessor Especial 01 CC-1 999.33
;. Assistente Contdbil 01 CC-2 699,53
Sceretdrio do Presidente 01 CC-3 39731
Adminisirador Gornd 01 - CCA3 399,73 .
Assessor de Imprensa 01 CcC-3 399,73
- _Assessor Contabil Gl CC-3 _ 39973 5
Chefe de Divisfio de Pessonl e Expedientc 01 CC-3 39973
Oficial Legislative 01 CC-3 399,73 "
Oflicinl de Gabincte 0i CC-3 399,73 _
Chefo de controle inferno £ Almoxarilo 01 CC-3 399,73
Chele de Divisiio de Compras ¢ Licitaglio « 01 CC-3 399,73
Assistenie Legislativo da Sceretaria 02 CC-3 399,73
Chefe de Cerimonial 0l CC-3 399,713
Chefe do Scpuranca a1 CC-3 L399.73
Chefe da Divisiio de !uf'ormftlica Ol CC-3 39973 o
IV - QUADRO GERAL DAS I‘UNCC)L‘S GRAT!;‘!CADM ;
FUNCOES GRATIFICADAS (giMBOL()) T VALOR DA GRATIFICACAO
131 283,29
2 G-2 266,63
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PREFEFTURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINIO

. "

CARGOS T A'FI{IIBI.F}COES BASICAS
. Cirgo: CHEPE DE GABINETE DO PRESIGENTE
AlribuicBes Basicas:

- Promover a adminisiragiio geral do pabinele ¢ a assisténcia do Presidontc no desempenho
de suas afribuieSes ¢ no atendimenio 008 seus compromissos oficiais ¢ particulares.

- Coordennr a agenda de compromissos ¢ evenios do'Prcsidenw, representando-o ow danedo
conheelmento ao representante por cle designado. | -

P - Coordenar o processamento dos audidneias o o ateirdimento pessonal e dircito do Presidente,

- Cumprir {arefas de cardter fcscrqun ou confidencial determinadas pelo Presidente «da
Camarn. '

- Promover junio com a Assessoria de Imprensa. da Cimara, 8 comunicagBo o a divalgachio
dos atos do Presidenta.

- DPlanciar e coordenar junto com o Chefe do Cerimonial, 05 eventos determinados pelo
Presidente,

- Trabalhar cm consonfincia com as demais divisdes administeativas da Cémara Municipal.

- Pardicipar de treinmnentos, quando indicado.

- xecutar oulras tarofas afins, a critério da chefia mediata,

. Yargo: ASSESSOR LESPECIAL /”7
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DY SAN’\!‘() AGOSTINIO

;0es Bisicas;

Assistir o nssessorar o Presidente da Clnara, bem como es demais membros dn Mesa
Diretorn, om nssuntos de naturcza téenica em particular guanto 2 maléria econdmica,
Juridica, administrativa ou politica.

Realizar pesquisas e ostudos sobre assuntos de interesse do Presidente e da Administraglio
Phablica Municipal. - .

Emitir pareceres Léenicos refativamente nqucsli’ics' ¢ nssuntos cspecificos.

Cumprir missGes de representaglio_politica ou funcional. sempre que solicitade pelo
Presidonte. ]

Acompnnhiar ¢ supervisionar wcnimuwpw, quando  determinado pelo Presidente da
Chmara, as atividades ¢ pr.ugramas. de };cﬁo desenvolvidos pelas Sccretarins do Poder
Exccutivo Municipnl, no Ambite dos planos ¢ projelos governamentais, sugerindo, sompre
gue necossarie, medidas ¢ procedimentos corrotivos.

Participar do grupos ¢ cguipes téenicas de trabalho, com a finalidade de discutir ¢
intercedor no sentide da garantia da !ﬁiontogcszcidddc dbs planos e programas de agfio.
Promover arﬁculacﬁcs com,érgiiox municipais, Estaduais e Federats, ¢ com mstituictcs

privadas, em carfiler preparatério 3s pmztas de rcumi'jcs, aundifncias ¢ cventos do Presidente
da Camara. 3 B

Trabalhar cm congondincia com as demais dmsﬁcs admlmsumrvas da Cimara Municipal,

Participar. de treinamentos, quaudo mdicado.

Exccutar oulras tarefas afins, a critério’ din chefia imediata.

v

Carpos: CHETFE PE CONTROLE INTERNG E ALMOXARIFE

Alribuicfes Basicas:

fracn Ministro Andié Cavaleanti, S/IN° - Centio - CEP: 54.500-000 - Cabo de Saute Mﬂ'&%’ﬁh}\

i
Fiscatizar o estado de uso ¢ conservaclio dos cquipamentos, méveis ¢ utensilios existentes
na Ciémara.
Pramover, junta com o Administrador Geral, o8 tombamentos do patrimbaio dn Clmara.

Programar a substituico, manutengo ofou conserlo dos equipamentos, moveis ¢ utensiios

cxistentes na Camara.

Controlar a recopgiio dos cquipamcmos, méveis ¢ utensilios adquiridos pela Cama -
iE< t)' P
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PREFEITUHRA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINIO

Testar os equipamentos cletrbnicos adqguiridos pela Cimara, no momonto da instalagio,
Praticar os slos administratives de rotinn no sus drbita de competénein.

Prestar assessoramenio ao Administrador Geral cm assuntos de sua competéneia,
Contribuir para a manutengfio da unidade de agBio da Camata,

Emitir relatdrios, bom como porcceres enicos, rolativamente a questbes ¢ assantos
especificos de sua compeléncia, quando solicitado peto Presidente da Cimara.

‘Trabalhar em consonfincin com as demais divisiies administrativas da Cimara Mumnicipal.

Participar de treinamentos, quando indicado.

Executnr outras Larefns afins, a critério da chefia imediata.

oy




PREFEFTURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO

4

Cargo: CHEFE DEDIVISAO DE COMPRAS B LICITACAD

Atrihuicties Bésicas: '

Goerenciar 2 Comissiio Pormanente de Licitaglio quando da nocessidade de processos
licitatorios,

Praticar os alos administrativos de roling na sun orbita de competéneia.

™~

Encaminhar o Presidente da Chmara, sempre que solicitado, relatdrio das atividades
técnicas ¢ administrativas de sun compeiéncia, bom.come  dos processos Heitmoros
realizados ou o realizaciio, pela comissiio Permanenié de Licitagiio.

Sugerir a adoglio ou » implaniagio de normas, medidas ¢ procedimentos que visem o
aperfeigonmento da estrutum ¢ do dcacmpcnho do suns stividades, e ainda as da Comissiip
Permanente de I,lulm;'io

- Contribuir na claboragfio ¢ discussio de propostas orc;anmmérms da Cdmara, atuando cm
conjunto com o Adiministrador Gcmf, Secretirio Adzmmstr&two, Chefe de controle Interno
¢ Almoxarife, bem como junto ao departamento conu&bil

Plam,;ar ¢ coordenar as atividades hgadm a bupnmcnms materiais, compras, controles de
cc‘.mquc ATMNBZEHMNEHO © d:sﬁnbmg‘,ﬁas. . i

- ‘Frabalhar e consonfncia com as demais d:vxsﬁes adm;mstranvas da Cimara Municipal.

- Participar de treinamenios, quando indicado.

- Execular outras tarefns alins, a crﬂéﬁo da chefia imedinia.
Cargo: ASSISTENTE LEGISLATIVO DA SECRETARIA

Atribuivdes Bésicas:

¢
i

- Assessorar o Scorotirio Administrativo da Chmara, substityindo-o nas suas auséneins ¢
impedimentos, respondendo, ainda, pela ergamzaq,ﬁo ¢ administragfio da Secretaria.
- i’ifa1megar supervisionar ¢ coordenar as stividades e;rabaihm da Secretaria Admimistrativa.

-~ ) - lij:crccr fungiics de ropreseniagiio ¢ articulagiio interna e externa, scimpre que solicitado

pelo Secretirio Administrativo,

v

~ . - Roecber, analisar, despachar epreparar a correspondéncia ofi c:a? ‘da Cmara.
Ronitdo Albertin
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PREFEITHRA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINIIO

Analisnr documcntos e estudos refnfivos s atividades ¢ & organizacfio da Seorctaria, tm
conjunto com o Secretirio Administrativo, sugerindo medidas ¢ alternativas.
- Cumprir twrefas de carfter reservado ou confidencial determinado pelo Scorctdvio
Administrative, em consonincia cont o Presidente da Cémara.
.= . Prestar, quando solicitado, assisténeia direta no Presidente om assuntos relatives mo
cxpediente adminisirativo, }
- ‘Transmitir, por via prolocolar, ordens e decistes do Presidente,

- Manter organizados os (luxos de comunicagdes administrativas ¢ os sistemas de arquivo de

documentos e informagies.

Trabathar em consonfincia com as deinnis divistes administrativas da Chmara Municipsl,
- Reccher, analisar ¢ arquivar em local adequado os Difirios Oficinis.
- Participnr de treinamentos, quando indicado,

P «  Exccutar outras lorefns afins, a critério da chofla imedinta,

Cargo: CHEFE PE CERIMONIAL
Alribuictics Bisicas: o ‘
- Roceptionar autoridades ¢ realizar 1odas as tarcfas profecolares e de cerimonind,

- Prestas apeio operacional ¢ logistico ao Presidente da Cimara no exercicio de suas fungbes

ou em missdes especinis,

Praticar atos administrativos de rotina na sua drbita de competéncia,

- Prestar assist@ncia ¢ orientaglio na recepeiio de antoridades recebidas pele Presidente.

Tomar todas as medidas c providéncias nccessarias As viagens e deslocamenios do
Presidenge.
- Aluar em consondincia com o Chefe de gabinete do Presidente, bem como com as demats

divistes administrativas do Camara.

1

Participar de treinanicntos, quando indicado.

1

Exccutar ouiras tarefas afins, a critério da chefia imediata.

—
J/’” Cargo: CHEFE DE SEGURANCA .
L4 '
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PREFEFTURA MUNICIPAE DO CARO DF, SANTO AGOSTINIIG

Adribuiches Basicas;

%

Responder pelo sisiema de seguranga da Climara, em especial, do Presidonie.

Controlar a ulilizaclio dos veleulos ¢ viaturas que estejnm servindo 2 Chinara, cm especial
ao Presidente. ST

Claborar ¢ disciplinar o Sistoma de controle Interno da Sepuranca na Clmar Municipal.
Gerenciar o Supervisor de Seguranga quanio as suns atribuigGes.

Planciar, junio com o Administrador Geral ¢ o Supervisor de Scguranga, os hordrios de

lml‘nlim dos g ;:,l:.}rdd‘. de pairimdnio. - : B

r cpw{'xr o ordensmento de fardas, crachis ¢ distingles aos guardns de mmmumn
Atuar junto nos drglios policiais civis © militares.

Imitir parcceres ¢ relatGrios, om sua compeléneia, sempre que solicifndo oo Prosidente.
Acompanhar ¢ supervisionar as atividades e progmmas de agfes de sepurancs
desenvolvidas pula Chmnrn, ‘

Trabalhar em consonfineia com as dcmals divisbes ndmlmstmtwas dia Camarn Mumcxpﬂ!

Participar de treinamentos, guando mdmado

Exccutar outras tarclas afins, a c_ntér:o da chefia imediata.

Cargo: CHEFE DO SETOR DE INFORMATICA

.

Atribuicdes Béisigas:

Ronildo Albdrtin

sk ilin dr A rdacie Wl -

Dar apoio tfenico, optimizande a  infra-estrutura dos pabincies, da presidéneia ¢ da

adminiatraciio gerat da cimara,

Emitir pareceres lécnicos relativamentc & questBes o assumtos especificos de soa
competdncia, quando soficilado pelo Presidente da Cimar.

Orientar na aquisicio de noves cquipnmentos de informitica. w2 Jormulagfio de
treinamentos o capacitaciio aos 1éenicos ¢ fi uncionfxrim dn institnicio.

Coordenar a divislio de informética, a fim de solucionar seus problemas

Acompanhar avangos tecnolGgicos de forma & mapter-se ciente das mowas lecaologins

utilizadng na instituigBo,

~ r - . - [epe— A
Apresendae sotughes compativeis com a realidade da cimara, possibifitando seu pline

descnvolvimento,

. - v ()
Praga Ministio Andié Cavaleanti, SA4 - Contio - CEP: 54,500-600 - Gabe te SaudmgHS A, b
Fone: (R1) 3521 G645 - Fax: (B1) 3521.5124
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PREFEFTURA MUNICIPAL DO CARO RE SANTO AGOSTINHG
Contribuir na cinboragiio ¢ discussfo de propostas orgumentfivias da Camars, atuande em
. conjunte com o Administrador Geral, Seeretfirio Administrativo, Chefe de conlioic Interan
¢ Almoxarife, Chele de Divisiio do Compras ¢ Lieilagfio, bem como cow o Scior Congdibil,
Desenvolver ¢ implastar sistenins de informacies on-line da clunara, viabilizande » sun
('Ei‘v'uliga@"ﬁn. T
Trabalhar cm consonfneio com as ti’z:lxna'is; alivises ndminisirativas da Climara Municipal,

- Participar de treinamentos, quando indicado.

Executnr ontras tarefas afins, o critério da chelia imediata.

Palacio Conde da Boa Vista, 18 de dezembro de 2001.
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