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Republica Federativa do Brasil — Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Carapebus

Gabinete do Prefeito

MENSAGEM N° 008 DE 09 DE MAIO DE 2025
Projeto de Lei n°09 /2025

“Dispde sobre o pagamento de didrias para indenizagio de despesas com
hospedagem, alimentagdo e locomog@o urbana em viagens dos agentes
publicos do Poder Executivo de Carapebus, e da outras providéncias.”

Exmo Sr. RIVERTON FRANCA.

Presidente da Camara Municipal de Carapebus.

Ao cumprimentd-los cordialmente, venho através desta, encaminhar para apreciagio desta Casa
de Leis, para anélise e votagdo dos Vereadores a Mensagem n° 008 (Projeto de Lei Ordinério) o qual
dispde sobre regulamentagdo na concessio de didrias ao Prefeito, Vice Prefeito, aos Secretirios
Municipais, aos Secretarios Municipais Adjuntos e demais Servidores do Poder Executivo de
Carapebus/RJ.

Este Projeto de Lei visa regularizar de acordo com os termos legais, a concessdo das diarias no
ambito do Executivo, criando mecanismos mais eficazes para dar amparo legal a concessido, bem como

estabelecer medidas de transparéncia e controle sobre o dinheiro piiblico.

Pois bem,

De inicio, ¢ de suma salientar que, a concessio das didrias é questdo interna corporis de cada
poder Executivo e deve ser pautada em legislagdo prépria que, dentre outros pontos, deve exigir a
demonstragdo do interesse pablico, forma de comprovagéo da participagio e a prestagiio de contas através
de documentos fiscais, sob pena de ndo homologagdo e obrigagdo de restituigio ao erario do valor

percebido.

Desse modo, cabe a cada ente federativo, por meio de legislagdo prépria, regrar a forma de

concessdo, aplicagdo e prestagdo de contas das diarias concedidas aos seus agentes.

Ja no mérito do projeto em questdo, aponta-se os dispositivos constitucionais que fixam os limites
de despesa com pessoal no &mbito do executivo municipal, o teto remuneratdrio no servigo publico, bem

como suas excegdes ndo contabilizadas no limite.
Vejamos o que demanda a Carta Magna acerca da tematica em questio:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera
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aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e, também, ao seguinte: (Reda¢do dada pela Emenda
Constitucional n° 19, de 1998)

(.)

XI - a remuneragdo e o subsidio dos ocupantes de cargos, fungdes e
empregos publicos da administragdo direta, autarquica e fundacional, dos
membros de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, dos detentores de mandato eletivo e dos
demais agentes politicos e os proventos, pensdes ou outra espécie
remuneratoria, percebidos cumulativamente ou ndo, incluidas as
vantagens pessoais ou de qualquer outra natureza, nio poderdo exceder o
subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do Supremo Tribunal Federal,
aplicando-se como limite, nos Municipios, o subsidio do Prefeito, ¢ nos
Estados e no Distrito Federal, o subsidio mensal do Governador no
ambito do Poder Executivo, o subsidio dos Deputados Estaduais e
Distritais no ambito do Poder Legislativo e o subsidio dos
Desembargadores do Tribunal de Justi¢a, limitado a noventa inteiros e
vinte e cinco centésimos por cento do subsidio mensal, em espécie, dos
Ministros do Supremo Tribunal Federal, no &mbito do Poder Judiciario,
aplicivel este limite aos membros do Ministério Pablico, aos
Procuradores e aos Defensores Publicos; (Reda¢io dada pela Emenda
Constitucional n® 41, 19.12.2003)

[..]

§ 11, Nio serio computadas, para efeito dos limites remuneratérios
de que trata o inciso XI do _caput deste artigo, as parcelas de carater
indenizatdrio previstas em lei. (Incluido pela Emenda Constitucional

n° 47, de 2005)

Art. 39...
[.]

§ 4° O membro de Poder, o detentor de mandato eletivo, os Ministros de
Estado e os Secretdrios Estaduais e Municipais serdo remunerados
exclusivamente por subsidio fixado em parcela tnica, vedado o
acréscimo de qualquer gratificagdo, adicional, abono, prémio, verba de
representagdo ou outra espécie remuneratdria, obedecido, em qualquer
caso, o disposto no art. 37, X e XI. (Incluido pela Emenda Constitucional
n° 19, de 1998).

Nessa esteira juridica, o entendimento doutrinario e jurisprudencial acerca de que as despesas
realizadas e reembolsadas ndo se confundem com remuneragio e/ou subsidios, de modo que ndo se

comunicam com tais eventos remuneratdrios, a teor da previsdo disposta no § 11, art. 37, da CF.

A Jurisprudéncia Patria, enfrentando a questio, assentou:

EMENTA - REEXAME OBRIGATORIO E APELACAO CIVEL —
ACAO CIVIL PUBLICA DE NULIDADE DE ATO
ADMINISTRATIVO - ATOS EDITADOS PELA MESA DA CAMARA
DOS VEREADORES - VERBA INDENIZATORIA - PRESUNCAO
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DE LEGITIMIDADE, VERACIDADE E LEGALIDADE -
NECESSIDADE DA DEMONSTRACAO DE MA UTILIZACAO
DAS VERBAS — RECURSOS CONHECIDOS E PROVIDOS. Os atos
administrativos nascem com presun¢do de legitimidade, veracidade e
legalidade, o que fazem autorizar a sua imediata execugdo ou
operatividade. A Constituigio Federal autoriza o recebimento de verbas
de caréter indenizatério, as quais, junto com o pagamento do subsidio,
ndo estdo limitadas ao teto constitucional. O que se veda ¢ a cumulagio
de duas verbas de natureza salarial. Nio, contudo, de uma verba de
natureza salarial (que é o subsidio) e outra de natureza distinta, como a
indenizatéria. Tal é a redagdo do artigo 37, § 11, da CF, que estabelece
que "ndo serdo computadas, para efeito dos limites remuneratdrios de
que trata o inciso XI do caput deste artigo, as parcelas de carater
indenizatério previstas em lei". As hipdteses previstas nas verbas
indenizatérias instituidas tém como escopo a manutengdo de atividades
parlamentares (art. 1° e 2° do Ato n. 027/2017), com transporte utilizado
no exercicio do mandato parlamentar (art. 2°, I e Il do Ato n. 027/2017)
¢ outras despesas, tais como, contratagdo de consultoria e divulgagio da
atividade parlamentar (art. 2° do Ato n. 028/2017), nao havendo falar
em irregularidade ou vicio a ensejar a sua anulagio.

(TIMS. Apelagao/Remessa Necesséria n. 0900362-71.2017.8.12.0001,
Campo Grande, 5* Camara Civel, Relator (a): Des. Vladimir Abreu da
Silva, j: 17/07/2018, p: 18/07/2018).

Em anélise, sobre essa tematica, diversos tribunais de contas do pais, ja se manifestaram que a
concessdo de didrias, por sua natureza de verba indenizatoria, deveria estar prevista em lei, conforme se
observa da analise do Tribunal de Contas de Mato Grosso do Sul — TCE/MS, em parecer n® 006/20009,

quesito n°® 4. Vejamos:

EMENTA - RELATORIO-DESTAQUE - AUDITORIA - CAMARA
MUNICIPALPAGAMENTO  DE  DIARIAS E  VERBAS

INDENIZATORIAS - FORMA DE APRESENTACAO DAS
PRESTACOES DE CONTAS — AUSENCIA DE PREVISAO EM ATO
NORMATIVO - REGULARIDADE COM RESSALVA —
RECOMENDACAO.

Os pagamentos realizados a titulo de diarias e verbas indenizatérias
quando preenchidos os requisitos constitucionais e legais para sua
institui¢do, comprovados com abertura de processo proprio, sdo
considerados regulares, ressalvada a auséncia de previsdo expressa da
forma da prestagdo de contas, o que impde recomendagéo ao atual gestor
para que adote providéncias visando inserir na Resolugdo que instituiu as
didrias, tanto aos Vereadores e Servidores, a forma e modo de prestacdo
de contas correspondente aos recursos concedidos. ACORDAO: Vista,
relatada e discutida a matéria dos autos, na 20* Sessio Ordinaria do
Tribunal Pleno, de 14 de agosto de 2019, ACORDAM os Senhores
Conselheiros, por unanimidade, nos termos do voto do Relator (Relatério
Destaque — TC/6232/2017 — DO: 22/10/2019. Rel. Cons. Ronaldo
Chadid.

PARECER-C N. 00/0006/09
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Quesito 4: As didrias estardo incluidas no uso da mesma? Resposta: Sim.
As didrias, que devem ser instituidas através de lei (em sentido estrito), se
inserem na modalidade de remuneragdo denominada "indenizagdo" e, por
isso, constituem-se num tipo de verba de carater indenizatério,
destinando-se a ressarcir as despesas com passagem e/ou estadia, quando
o Vereador tiver que se ausentar do municipio onde exerce seu mandato,
no exercicio da sua fungdo publica, por isso, inegdvel que devem ser
incluidas no computo da verba indenizatéria.

Compulsando a Constitui¢éo Federal de 1988, bem como o entendimento adotado pelos orgdos de
controle, verifica-se que o evento indenizatério deve ser instituido por lei e possui requisitos para

comprovagdo da despesa.

Desse modo, a fim de normatizar e estabelecer critérios especificos acerca da concessio de diarias
de viagem aos agentes publicos do Municipio de Carapebus, e considerando o apoio sempre presente dos
nobres Vereadores, solicito a V. Exa, honrados pares que analisem a Mensagem n° 008 (Projeto de Lei
Ordinério), de 09 de maio de 2025, e 0 aprovem, em REGIME DE URGENCIA, nos termos do Artigo
55 da Lei Organica do Municipio de Carapebus, sem prejuizo da adogdo do Regime de Urgéncia Especial,

previsto no Artigo 87 e 88 do Regimento Interno desta Casa de Leis, caso assim entenda a maioria

absoluta desta nobre edilidade.

Aproveitamos o ensejo para apresentar a V. Exa 0s nossos préstimos de estima e aprego.

BERNARD TAVARES

Prefeito

CAmara Municipal de Carapebus
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Reptblica Federativa do Brasil — Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Carapebus

Gabinete do Prefeito

PROJETO DE LEI N° /2025,

Dispde sobre o pagamento de didrias para indenizacio de despesas com
hospedagem, alimentacdo e locomogdo urbana em viagens dos agentes
publicos do Poder Executivo de Carapebus, e d4 outras providéncias.

A CAM’ARA MUNICIPAL DE CARAPEBUS DELIBEROU ¢ eu PREFEITO DO
MUNICIPIO DE CARAPEBUS SANCIONO a seguinte LEI MUNICIPAL:

CAPITULO I
DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 1° As didrias sdo devidas aos agentes publicos que mantém relacionamento
institucional ou de trabalho com 6rgéo da administragio direta, autarquia ou fundagio do Poder
Executivo como indenizagéo de despesas com hospedagem, alimentagfo e locomogio urbana,
nos deslocamentos, de caréter eventual e transitorio, para realizagéo de trabalhos ou servigos fora

do Municipio que tenha envolvimento do interesse publico do Municipio de Carapebus/RJ.

§1° Para efeitos desta lei, sdo considerados agentes publicos municipais as pessoas que, a
qualquer titulo, ainda que transitoriamente, mantém relacionamento institucional ou de trabalho

com o6rgdo da administragdo direta, autarquia ou fundag¢do do Poder Executivo, sendo assim

classificados:

I- Agentes politicos: o prefeito, o vice-prefeito, os secretérios municipais, 0s secretarios
municipais adjuntos e seus equivalentes;

II- Agentes administrativos: os servidores que exercem atividade publica, de natureza
profissional e remunerada, sejam de forma estatutaria ou celetista, como os servidores
publicos e os empregados publicos;

III-  Agentes honorificos: os individuos ligados ao Municipio de Carapebus, ndao por
vinculo profissional, mas pela qualidade de cidaddos designados para compor
comissdes e colegiados da estrutura ou vinculado funcionalmente ao orgdo ou
entidade municipal em razdo de elevada reputagdo e conhecimentos técnicos em

certas matérias;

CaAmara Municipal de Carapebus
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IV-  Agentes delegados: particulares que, por delegacdo do Municipio de Carapebus,
executam atividades ou servigo publico, em nome proprio, por conta e risco, mas
sempre sob a fiscalizag¢@o da administragéo.

V- Agentes credenciados: sdo os que recebem a incumbéncia da Administragdo para

representd-la em determinado ato ou praticar certa atividade.

Art. 2° A concessdo de didrias aos agentes publicos referidos no artigo 1° desta lei sera

devida, nos seguintes casos:

I- Para reunides, previamente marcadas com autoridades do Executivo, Legislativo ou
Judiciario, estadual ou federal, ou representantes de 6rgdos destas esferas, para tratar

de assuntos de interesse do Poder Executivo ou do Municipio de Carapebus;

II- Para participar em encontros, seminarios, cursos, congressos que venham a dar-lhes
melhor conhecimento para o perfeito desempenho de seus mandatos, € no caso de

agentes politicos para aprimoramento profissional e melhor desempenho de sua

fun¢do no poder Executivo Municipal;

III-  Para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, e demais 6rgios
publicos que venham a fornecer subsidios aos integrantes do poder Executivo, em

suas atribuigdes tipicas exercidas na Prefeitura Municipal de Carapebus/RJ;

Iv- Quando em missdo oficial, representando o Poder Executivo Municipal.

§1° O requerimento de didrias sera apreciado pelo Secretario Municipal da Casa Civil, a

quem cabe a analise da oportunidade e conveniéncia do deferimento.

§2° As propostas de concessdo de diarias nas condigdes previstas nesta lei deverdo ser
apresentadas acompanhadas de justificativa explicitando, conforme o caso, os trabalhos a serem
realizados, a programagdo do evento ou do curso ou a pauta da reunifio que motiva o pagamento

de diarias.

Art. 3° Das didrias destinadas aos servidores motoristas e aos agentes politicos que

exercem atribui¢des equivalentes:

I- Serdo concedidas diarias para motoristas do Poder Executivo Municipal e aos agentes
politicos que exercem atribuigdes equivalentes, que se deslocam da sede do municipio

para desempenho de suas atividades funcionais, nos mesmos moldes do Capitulo I e

Anexos desta Lei.

i
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I1I-

IV-

Paragr

O deslocamento para os cargos de motorista e para agentes politicos que exercem
atribui¢des equivalentes incidird uma unica vez por dia de deslocamento, nio

havendo pagamentos repetitivos pela quantidade de saidas do municipio.

O processamento das despesas concernentes as didrias efetuar-se-4 mediante a
expedi¢do de requisi¢do para emissdo de empenho prévio e adiantamento a conta de

dotagdo orgamentdria correspondente e ordem de pagamento.

As didrias serdo concedidas de acordo com a necessidade do servi¢o, devendo ser

previamente autorizadas pelo Secretério responsével ou servidor por ele designado.

Para os motoristas designados pelo ordenador de despesas, aqueles que realizam
linha, rota ou escala pré-definida, que realizam transporte cotidiano em prol do
servigo publico municipal de forma justificada, poderdo ser concedidas de forma
programada e antecipada de até 15 (quinze) didrias ao bom desenvolvimento do

cronograma de deslocamento.

afo Unico. E obrigatéria a apresentagdo a Controladoria-Geral do Municipio, no

prazo maximo de 15 (quinze) dias da concessdo do adiantamento, do Relatorio de Viagens,

contendo as seguintes informagdes: data, horario do inicio e término das viagens (Diario de

Bordo), destino e motivo das mesmas (Comprovante de Deslocamento), niimero do empenho e o

valor correspondente as didrias devidas, a fim de que se possa verificar a sua regular aplicagio.

Art

I-

II-
I11-

1V-

Art

do momen

. 4° Nio sera devida diaria quando:

A distancia entre a localidade do Municipio e a cidade de destino de outro
Municipio for igual ou inferior a trinta e cinco quilémetros;

Quando o deslocamento for dentro dos limites territoriais do Municipio;
As despesas de hospedagem, alimentagdo e locomog¢do urbana forem atendidas

por terceiros, observado o §1° do artigo 6° desta lei.
Quando o servidor se ausentar da sede de seu posto de trabalho decorrente da
viagem por periodo inferior a seis horas.

. 5° Cada diaria sera devida por periodo continuo de até vinte e quatro horas, contado

to da partida até retorno, para atender o pagamento de despesas com hospedagem,

alimentag@o e/ou locomogdo urbana.

§ 1° A concessdo de didria nos deslocamentos aos sabados, domingos, feriados ou em

dias de po

nto facultativo devera ser justificada, antecipadamente, mediante apresentagdo das

razoes do inicio e/ou término de trabalhos nesses dias.
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§ 2° Quando o afastamento se iniciar na sexta-feira, incluindo sdbado e ou domingo, a

autorizagdo de pagamento pela autoridade competente importa na aceitagdo das justificativas

apresentadas para essa condig¢do de deslocamento.

0 g » 7 3 = . , ; .
Art. 6° As solicitagdes de concessdo de diarias deverio ser Instruidas, obrigatoriamente,

com os seguintes dados e informagdes, conforme modelo constante no anexo II desta lei:

I- Nome, cargo, emprego ou fungdo, matricula e/ou CPF do beneficiario;

II- descrigéo objetiva dos trabalhos a serem executados;

HI-  identificagdo do objeto, programagio, finalidade e pauta da reunifio do evento ou
curso;

IV- indicagdo do local ou locais para onde o beneficidrio ird se deslocar e onde o

trabalho sera realizado;

V- periodo do afastamento, identificando horario de inicio e de chegada;
VI-  valor unitdrio da didria, seus descontos e ou acréscimos, a quantidade e a

importancia total a ser paga;

VII-  aautoriza¢do do afastamento assinado pelo Secretario Municipal da Casa Civil.

Pariagrafo vinico. A autorizagdo do deslocamento e a concessio de diaria deverio

abranger todo o perfodo previsto para o afastamento e serem formalizadas, antecipadamente, pela

autoridade competente.

CAPITULO II
DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 7° O valor da didria fixado no Anexo II desta lej corresponde ao afastamento para
periodo de vinte e quatro horas de afastamento, sendo pagos para atender despesas com
hospedagem, alimenta¢do e/ou locomogdo urbana pelo beneficidrio e demais despesas

concernentes a viagem.

§ 1° O valor da diaria sofrera desconto, nas seguintes situagdes:

I- de 50% (cinquenta por cento), quando beneficidrio ndo tiver que pagar as

despesas com hospedagem:;

II- de 30% (trinta por cento), quando o beneficidrio nio pagar as despesas de

alimentagio;
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§ 1° Os descontos incidirdo, cumulativamente, sobre o valor da didria devida ao
beneficiario, na medida em que ocorrer uma ou mais das situagdes destacadas nos incisos do

caput deste artigo.

§ 2° Ocorrendo, durante a viagem, qualquer das situagdes de desconto previstas neste

artigo, o beneficidrio da didria devera restituir a parcela indenizatoria recebida a maior.

Art. 8° Os valores das didrias nas viagens ao exterior serdo fixadas pelo Prefeito por
Decreto, tendo como referéncia os valores estabelecidos no Decreto Federal n® 71.733, de 18 de
janeiro de 1973, observada a equivaléncia entre as classes indicadas no seu Anexo I, Tabela I-A e

as categorias de agentes publicos municipais discriminados no Anexo II.

CAPITULO III
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 9° As despesas com o pagamento de didrias correrdo a conta do recurso da Secretaria
Municipal que promover a viagem, nos limites das cotas financeiras de desembolso definidas

para atendimento desse tipo de despesa.

Art. 10° As despesas relativas as didrias, sempre precedidas de empenho em dotagdo
propria, serdo realizadas em processo especifico e pagas com antecedéncia méaxima de até vinte e

quatro horas da data prevista para o inicio da viagem, ressalvadas as seguintes situagoes:

I- Nos deslocamentos imprevistos, com justificativa aprovada pelo Secretario
Municipal da Casa Civil, sendo processado o pagamento no decorrer do
afastamento;

II- nos casos de ressarcimento, quando o pagamento ndo puder ser enquadrado na

hipétese do inciso I deste artigo.

Paragrafo anico. Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte,

a despesa recaira no exercicio em que se iniciou o deslocamento.

CAPITULO IV
DO RESSARCIMENTO E DA DEVOLUCAO DE DIARIAS

Art. 11 Serd permitido o ressarcimento de despesas com hospedagem, alimentagdo e
deslocamento urbano nos deslocamentos para atender situagdes de emergéncia, sem o

recebimento prévio das diarias.
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§ 1° O ressarcimento sera feito para indenizar o valor de até cinco diarias, mediante
comprovagdo das despesas realizadas e da descrigdo da situagdo imprevista que provocou o

deslocamento imprevisto.

§ 2° O ressarcimento sera concedido quando o afastamento se prolongar além do periodo
inicialmente previsto e quando ocorrer alteragdes no valor da diaria, neste caso serda devido em

relag@o aos dias em que valor tenha sofrido a revisdo.

§ 3° O ressarcimento devera ser solicitado até cinco dias tuteis do retorno.

Art. 12 O agente publico que receber didrias e ndo se afastar de sua sede, por qualquer
motivo, fica obrigado a restitui-las aos cofres publicos, integralmente, no prazo de até 15

(quinze) dias uteis do recebimento.

§ 1° Na hipotese de o agente publico retornar a sede antes da data prevista, restituira as

diérias recebidas em excesso, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis da data do retorno.

§2° Na inobservancia dos prazos estabelecidos neste artigo, devera a unidade de recursos
humanos ou entidade de exercicio do beneficiario solicitar o desconto compulsério dos valores
ndo comprovados, na folha de pagamento do més seguinte ao vencimento do prazo para

restitui¢do ou comprovagdo da utilizagdo das diarias, assegurado previamente o direito de

contraditério do agente publico.

§3° Os descontos referidos no caput deste artigo deverdo ser efetuados,

independentemente da apuragdo disciplinar das circunstancias porque se deu a omissao.

Art. 13 Os valores das didrias recebidas a maior ou néo utilizadas deverdo ser recolhidos
mediante depdsito bancdrio em conta corrente, indicada pelo 6rgdo ou entidade concedente, cujo
comprovante deverd ser juntado a documentagdo comprobatoéria da viagem e da aplicagdo das

diarias.

CAPITULO V
DO CONTROLE E DA COMPROVACAO DAS DIARIAS.

Art. 14 Cabe a Controlaria-Geral do Municipio averiguar a regularidade da concessdo, do
pagamento, do ressarcimento e do controle da devolugdo dos valores recebidos como diarias dos

agentes publicos municipais.

PR
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Art. 15 O beneficidrio de didrias pagas pelo Poder Executivo devera apresentar, apds seu
retorno a sede de exercicio, em até 10 (dez) dias teis, o relatério circunstanciado preenchido,

conforme modelo constante no anexo III desta lei, que, no minimo, contera:

I- O dia e a hora da partida e chegada a sede;

II- O numero de dias que permaneceu fora da sede e em cada localidade de destino;
III- A importancia total de didrias recebidas;

IV- O saldo a receber ou o valor a ser restituido ao erario municipal;
V- [tinerarios de destinos;

§ 1° O relatorio referido neste artigo, datado e assinado pelo beneficiario, devera ser
conferido e visado pela Controladoria-Geral do Municipio, e encaminhado a autoridade
designante para ciéncia e sua remessa para baixa da responsabilidade pela aplicagdo dos recursos
recebidos e anotagdo da frequéncia.

§2° A omissdo na apresentagdo da documentagdo mencionada neste artigo configurara a
ndo comprovagdo da viagem e sera considerado falta disciplinar.

§3° A omissdo na entrega do relatdrio de viagem inabilita o beneficidrio a receber novas
diarias, até que a exigéncia seja cumprida e o desconto do valor recebido na folha de pagamento
do més imediatamente seguinte a data de cumprimento dessa obrigagio, quando for o caso.

§4° Quando o agente publico viajar para participar de congressos, cursos ou similares
devera apresentar, juntamente com o relatorio de viagem, cdpia do respectivo certificado de
conclusdo e/ou participagdo ou documento equivalente.

§5° Os relatorios de trabalhos realizados por colabores eventuais, serdo apresentados
pelos responsaveis pelo evento ou designagéo do prestador do servigo.

Art. 16 O servidor com pendéncia de prestag@o de contas de didrias que for exonerado ou
demitido terd o valor das respectivas diarias descontado na ultima folha de pagamento ou no
processo de pagamento das verbas rescisorias.

Art. 17 O agente publico que requerer, processar e/ou, pagar diarias em desacordo com
as normas estabelecidas nesta lei, responderd, solidariamente, com o beneficiario.

§ 1° Comprovado dolo ou ma fé, o devedor das diarias sujeitar-se-a as penalidades
cabiveis, sem prejuizo da apuragdo da responsabilidade, na forma da lei, dos agentes
responsaveis pelo pagamento e controle da despesa.

§ 2° Responderdo, também, pelos atos praticados em desacordo com o disposto nesta lei,
a autoridade proponente e a concedente, bem como o ordenador da despesa.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18 O Prefeito fica autorizado, por meio de Decreto:

[
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I - instituir ¢ implantar os modelos de formularios e de relatérios que se fizerem
necessarios ao controle da concessdo, do pagamento e da prestagdo de contas de didrias;
II - regulamentar os procedimentos administrativos necessarios a execugio da presente
Lei.

III- Reajustar os valores das didrias concedidas aos agentes politicos e servidores,
sempre que necessario, com base em estudos técnicos que considerem a variagdo de custos
médios com alimentagdo, hospedagem e deslocamento.

Art. 19 Para os deslocamentos entre a cidade de exercicio (sede) e a de destino, serd
concedido ao agente publico meio de transporte, através de veiculo oficial ou bilhete de
passagem terrestre ou aéreo.

§ 1° O agente publico poderd ser autorizado a usar veiculo de sua propriedade nos
deslocamentos a servigo, nesse caso ndo caberd ressarcimento por eventuais danos pessoais,
materiais ao veiculo ou a terceiros, em caso de acidentes, sendo indenizado com o abastecimento
do veiculo, nas mesmas condi¢des do uso de veiculo oficial para percorrer 0 mesmo percurso.

§ 2° A indenizagdo para despesas de transporte pelo uso de veiculo proprio depende de
autorizacdo, apos analisada a oportunidade e a conveniéncia, do Secretario Municipal da Casa
Civil.

§3° As despesas comprovadas do agente publico com o pagamento de peddgios serdo

ressarcidas pelo Poder Executivo.

Art. 20 Nos deslocamentos no interesse do servigo publico, o meio de transporte devera
ser, preferencialmente, mediante utilizag@o de linhas convencionais, por via terrestre, salvo se a
urgéncia, a natureza da missdo, a distancia e o custo do deslocamento justificarem outro meio de
locomogao.

Art. 21 O Municipio de Carapebus providenciara o pagamento integral do valor relativo
a inscrigdo em congressos, palestras, cursos ou outro evento similar.

Art. 22 A Controladoria-Geral do Municipio, como 6rgdo de controle interno, tem a
responsabilidade pela fiscalizagdo da aplicagdo e comprovagdo dos recursos pagos a titulo de
diarias.

Art. 23 As diarias dos agentes publicos municipais, serdo reajustados no més de janeiro
de cada ano pela Varia¢ao da Unidade de Referéncia do Municipio - UFC.

Art. 24 As eventuais omissdes, obscuridades, contradigdes e/ou regulamentagdes ao

presente instrumento deverdo ser supridas por Decreto Municipal.
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Art. 25 Quando a viagem ndo estiver ou nfo puder ser programada com antecedéncia,
como nos casos de deslocamentos em razdo de urgéncia ou emergéncia, a solicitagdo de didria

deve ser formalizada nos termos desta Lei, no prazo de 5 (cinco) dias, apds o retorno.

Art. 26 Fica revogada a Lei Municipal n® 305, de 28 de abril de 2004.

Art. 27 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio.

BERNARD TAVARES

Prefeito
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ANEXO I
TABELA DE DIARIAS DOS CARGOS DE MOTORISTA

Motoristas e agentes politicos que exercem VALOR DE REFERENCIA EM UFC
atribui¢des equivalentes

De 35 a 100 km e mais de 6 horas de afastamento 13 UFC
(Por dia de Deslocamento)

De 100 a 250 km e mais de 6 horas de afastamento 21 UFC
(Por dia de Deslocamento)

Acima de 250 km (Por dia de Deslocamento) 27 UFC

Mo -
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ANEXO II

TABELA DE VALORES DE DIARIAS

PREFEITO E VICE-PREFEITO

DESCRICAO DA DIARIA VALOR DE REFERENCIA EM UFC
DIARIA REGIONAL DE ATE 150 KM 126 UFC
DIARIA ESTADUAL, INTERESTADUAL ATE 315 UFC
500 KM
DIARIA ESTADUAL, INTERESTADUAL 635 UFC
APARTIR DE 500 KM
DIARIA PARA DISTRITO FEDERAL 635 UFC

(BRASILIA)

SECRETARIOS MUNICIPAIS, SECRETARIOS MUNICIPAIS ADJUNTOS E AGENTES
POLITICOS EQUIVALENTES:

DESCRICAO DA DIARIA VALOR DE REFERENCIA EM UFC
DIARIA REGIONAL DE ATE 150 KM 126 UFC
DIARIA ESTADUAL, INTERESTADUAL ATE 315 UFC
500 KM
DIARIA ESTADUAL, INTERESTADUAL 335 UFC
APARTIR DE 500 KM
DIARIA PARA DISTRITO FEDERAL 335 UFC

(BRASILIA)

DEMAIS SERVIDORES E AGENTES PUBLICOS

DESCRICAO DA DIARIA VALOR DE REFERENCIA EM UFC
DIARIA REGIONAL DE ATE 150 KM 105 UFC
DIARIA ESTADUAL, INTERESTADUAL ATE 168 UFC
500 KM
DIARIA ESTADUAL, INTERESTADUAL 210 UFC
APARTIR DE 500 KM
DIARIA PARA DISTRITO FEDERAL 210 UFC

(BRASILIA)
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ANEXO III
SOLICITACAO DE CONCESSAO DE DIARIA

NOME

CPF n°

CARGO/FUNCAO:

DADOS BANCARIOS:

ENTIDADE DE EXERCICIO:

TIPO DE TRANSPORTE: ( ) PARTICULAR ( ) PUBLICO

IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

PERIODO /] a ;]

HORA DE SAIDA /

HORA DE CHEGADA /

N° DE DIARIAS RECEBIDAS

LOCALIDADE DIARIA 100% DIARIA 50% TOTAL:
QUAN: | VALOR: QUAN: | VALOR:
Data: _ / /| Assinatura do Servidor:
CONCESSAO

Autorizo o pagamento da(s) diaria(s) acima e o afastamento do beneficiario pelo periodo acima
especificado.
Carapebus — RJ, /

Secretario Municipal da Casa Civil

—
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ANEXO IV
AUTORIZACAO PARA DESLOCAMENTO

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

GESTOR DA FROTA DA UNIDADE ADMINISTRATIVA:

O/A (cargo e nome do Ordenador de Despesa) do 6rgio, no uso de suas atribuigdes, AUTORIZA o ( nome do

motorista/servidor e matricula) a transitar com o veiculo abaixo especificado, no periodo de de de
a de de , a servigo deste 6rgdo, com a finalidade de conforme
previsto

TIPO DE TRANSPORTE OFICIAL: ( ) PROPRIO () TERCEIRIZADO

MODELO DO VEICULO: PLACA: COR:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA FROTA DA UNIDADE ADMINISTRATIVA

ATENCAO: O VEICULO FICARA SOB A RESPONSABILIDADE DO CONDUTOR/ MOTORISTA ATE
O FECHAMENTO DA ORDEM DE TRAFEGO E DEVOLUCAO DA CHAVE DO VEICULO AO
GESTOR DA FROTA/UNIDADE ADMINISTRATIVA.

CONTROLE DE TRAFEGO:
SAIDA CHEGADA
DATA HORA KM LOCAL HORA KM DESTINO | MOTORISTA

INFORMAGCOES ADICIONAIS SOBRE O TRAJETO (se houver):

OCORRENCIAS EXTRAORDINARIAS (se houver):

ASSINATURA DO SERVIDOR/MOTORISTA

|
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ANEXO V
RELATORIO DE VIAGEM PARA PRESTACAO DE CONTAS

NOME

CPF n°

CARGO/FUNCAO:

DADOS BANCARIOS:

ENTIDADE DE EXERCICIO:

TIPO DE TRANSPORTE: ( ) PARTICULAR ( ) PUBLICO

IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

PERIODO /] a /]

HORA DE SAIDA /

HORA DE CHEGADA /

N° DE DIARIAS RECEBIDAS

DESCRICAO SUSCINTA DA VIAGEM E OS OBJETIVOS ALCAN CADOS:

Data:

{ CAmara Municipal de Carapebus
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Data:

Data:

Assinatura do Servidor:

Assinatura do Secretdrio:
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