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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO DO SUL

GABINETE DA PREFEITA
LEI N° 1.520/2025

“Dispée sobre o arquivo publico, os documentos de arquivo e sua gestdo, planos de classificacdo e a tabela de temporalidade de
documentos da Administra¢do Publica e da Camara Municipal de Rio Branco do Sul, define normas para a avalia¢do, guarda e
eliminagdo de documentos de arquivo e adota providéncias correlatas.”

A CAMARA MUNICIPAL DE RIO BRANCO DO SUL, Estado do Parana, aprovou ¢ eu, KARIME FAYAD, PREFEITA DO MUNICIPIO DE
RIO BRANCO DO SUL, ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribui¢des que lhe s@o conferidas pelaLei Orgéanica, sanciono a seguinte Lei:

Capitulo I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

SECAO1
Da Finalidade

Art. 1° Esta Lei dispde sobre o arquivo publico, os documentos de arquivo e sua gestdo, planos de classificacdo e a tabela de temporalidade de
documentos da Administragdo Publica do Municipio e da Camara Municipal de Rio Branco do Sul, bem como define normas para a avaliag@o,
guarda e eliminagéo de documentos de arquivo.

Art. 2° E dever do Poder Publico promover a gestio dos documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as informagdes neles contidas, de
acordo com o §2° do artigo 216 da Constitui¢do Federal e com o artigo 1° da Lei Federal n.° 8.159, de 08 de janeiro de 1991.

Art. 3° Caberd ao Municipio a defini¢do dos critérios de organizacéio e vinculagdo dos arquivos municipais, bem como a gestdo e 0 acesso aos
documentos de arquivo, de acordo com o artigo 21 da Lei Federal n.° 8.159, de 08 de janeiro de 1991.

Art. 4° Esta Lei definira os critérios para reduzir ao essencial os documentos acumulados nos arquivos da Administragdo Municipal, sem prejuizo da
salvaguarda dos atos administrativos, constitutivos e extintivos de direitos, das informagdes indispensaveis ao processo decisorio e a preservagio da
memoria institucional.

SECAO II
Dos Arquivos Publicos

Art. 5° Entende-se por arquivos publicos os conjuntos de documentos produzidos, recebidos e acumulados pela Administragdo Publica Municipal
Direta e Indireta no exercicio de suas fungdes e atividades.

Paragrafo uinico. A Administragdo Publica Municipal garantira acesso aos documentos de arquivos, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 6° A Administragdo Publica Municipal deverd adotar e manter em funcionamento um Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de
Documentos — SIGAD, que viabilize a produggo, tramitago, uso, avaliagdo, arquivamento e preservagdo de documentos digitais de forma segura,
eficiente e transparente.

SECAO 111
Dos Documentos de Arquivo

Art. 7° S@o documentos de arquivo todos os registros de informag@o, em qualquer suporte, inclusive o magnético, o optico e o digital, produzidos,
recebidos ou acumulados pelos 6rgdos ¢ entidades referidos no artigo 5.° desta Lei.

Art. 8° Os documentos de arquivo sdo identificados como correntes, intermediarios e permanentes, na seguinte conformidade:

I - consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que se conservam junto as unidades produtoras em razdo de sua vigéncia e da
frequéncia com que sdo por elas consultados

I - consideram-se documentos intermedidrios aqueles com uso pouco frequente, que aguardam prazos de prescri¢do e precaucdo nas unidades que
tenham atribui¢des de arquivo nas entidades da Administragdo Publica Municipal, no Arquivo Geral e no Arquivo Intermediario da Prefeitura;

III - consideram-se documentos permanentes aqueles com valor histérico, probatorio e informativo que devem ser definitivamente preservados no
Arquivo Permanente da Administragdo Publica Municipal.

Paragrafo unico. Ficard a cargo da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos a defini¢do dos recortes temporais para a guarda do acervo
dos arquivos referentes aos documentos intermediarios e permanentes, devendo comunicar e divulgar esta decisdo pelos canais competentes.

Art. 9° Os documentos de arquivo, em razéo de seus valores, podem ter guarda temporaria ou guarda permanente, observados os seguintes critérios:

I - sdo documentos de guarda temporaria aqueles que, esgotados os prazos de guarda na unidade produtora ou nas unidades que tenham atribuigdes
de arquivo, no Arquivo Geral e no Arquivo Intermedidrio da Prefeitura, podem ser eliminados sem prejuizo para a coletividade ou memoria da
Administracdo Publica Municipal;

II - sd3o documentos de guarda permanente aqueles que, esgotados os prazos de guarda previstos no inciso I deste artigo, devem ser preservados, pot
forga das informagdes neles contidas, para a eficacia da agdo administrativa, como prova, garantia de direitos ou fonte de pesquisa.

Art. 10. As unidades de guarda dos documentos produzidos nos o6rgdos da Administragdo Ptblica Municipal sdo as previstas em suas estruturas
organizacionais, definidas de acordo com a legislagdo que lhes € aplicada.
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SECAO IV
Da Gestao de Documentos de Arquivo

Art. 11. Cabe a Administragdo Piblica Municipal propor a Politica Municipal de Gestao de Documentos.

Art. 12. Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua produgao, classificacdo, avaliacdo,
tramitag@o, uso, arquivamento e reproducéo, que assegura a racionalizacéo e a eficiéncia dos arquivos.

Paragrafo tnico. E dever dos 6rgdos da Administragdo Publica Municipal a gestdo de documentos como instrumento de apoio a administragdo, a
cultura e ao desenvolvimento cientifico.

Art. 13. A Administragdo Publica Municipal devera assegurar a preservagdo digital de seus documentos arquivisticos, observando diretrizes que
garantam:

I - 0 uso de formatos abertos e padronizados, que assegurem a interoperabilidade e a longevidade dos arquivos digitais;

II - a produgdo e o armazenamento de metadados descritivos, técnicos e de preservagdo, de modo a garantir a autenticidade, a integridade ¢ a
confiabilidade dos documentos;

III - a adogdo de medidas de seguranga da informagdo, incluindo controle de acesso, copias de seguranga e mecanismos contra alteragdo ou perda de
dados;

IV - a garantia da acessibilidade no longo prazo, assegurando que os documentos digitais permanecam recuperaveis e utilizaveis, independentemente
da evolugédo tecnologica.

Art. 14. Sdo instrumentos basicos da gestdo de documentos os Planos de Classificagdo de Documentos e as Tabelas de Temporalidade de
Documentos.

SECAOV
Dos Planos de Classificagdo de Documentos

Art. 15. O Plano de Classificagdo de Documentos ¢ o instrumento utilizado para classificar todo e qualquer documento de arquivo.

Paragrafo iinico. Entende-se por classificagdo de documentos a sequéncia das operagdes técnicas que visam a agrupar os documentos de arquivo
relacionando-os ao 6rgdo produtor, a fungdo, subfuncéo e atividade responsavel por sua produgdo ou acumulagéo.

Art. 16. Os Planos de Classificagdo de Documentos das atividades-meio e das atividades-fim dos entes da Administragdo Publica Municipal devero
apresentar os codigos de classificagdo das séries documentais com a indicagdo dos drgdos produtores, das fungdes, subfunc¢des e atividades
responsaveis por sua produg@o ou acumulago.

Art. 17. Série documental ¢ o conjunto de documentos do mesmo tipo documental produzido por um mesmo 6rgéo, em decorréncia do exercicio da
mesma fungdo, subfungio e atividade e que resultam de idéntica forma de produgdo e tramitacdo e obedecem a mesma temporalidade e destinago.
Art. 18. O cddigo de classificagdo da série documental ¢ a referéncia numérica que a associa ao seu contexto de produgdo, e é composto das
seguintes unidades de informagao:

I - 6rgao produtor;

II - funcgao;

IIT - subfung@o;

IV - atividade;

V - série documental.

Art. 19. O 6rgdo produtor ¢ a instituicdo ou entidade juridicamente constituida e organizada responsavel pela execugdo de fungdes do Municipio.
Art. 20. Considera-se fung@o o conjunto de atividades que o Municipio exerce para a consecugdo de seus objetivos, que pode ser identificada como:
I - direta ou essencial, quando corresponde as razdes pelas quais foram criados os diferentes 6rgdos, caracterizando as areas especificas nas quais
atuam;

II - indireta ou auxiliar, quando ¢ a que possibilita a infraestrutura administrativa necessaria ao desempenho concreto e eficaz de funcéo essencial.
Art. 21. Considera-se subfungdo o agrupamento de atividades afins, correspondendo cada subfung@o a uma modalidade da respectiva fungao.

Art. 22. Considera-se como atividade a ag¢@o, o encargo ou o servigo decorrente do exercicio de uma fungo, que pode ser identificada como:

I - atividade-meio, quando se refere a ag@o, encargo ou servigo que um 6rgdo leva a efeito para auxiliar e viabilizar o desempenho de suas atribui¢des
especificas e que resulta na produg@o e acumulagdo de documentos de carater instrumental e acessorio;

II - atividade-fim, quando se refere a agdo, encargo ou servigo que um 6rgao leva a efeito para o efetivo desempenho de suas atribuigdes especificas e

que resulta na produgdo e acumulagio de documentos de carater substantivo e essencial para o seu funcionamento.

Art. 23. Cabera aos entes da Administracdo Publica Municipal elaborar e atualizar os Planos de Classificacdo de Documentos relativos as suas
atividades-fim, os quais deverdo ser aprovados pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos antes de sua oficializagao.

Art. 24. O Plano de Classificagdo de Documentos e as Tabelas de Temporalidade Documental deverdo ser objeto de monitoramento e avaliagdo
periddica, a fim de garantir sua atualizagdo, adequagdo as necessidades administrativas e conformidade com a legislagdo arquivistica vigente.

SECAO VI
Das Tabelas de Temporalidade de Documentos
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Art. 25. A Tabela de Temporalidade de Documentos ¢ o instrumento resultante da avaliagdo documental, aprovado por autoridade competente, que
define prazos de guarda e a destinag@o de cada série documental.

Paragrafo tinico. Entende-se por avaliagdo documental o processo de andlise que permite a identificacdo dos valores dos documentos, para fins da
defini¢do de seus prazos de guarda e de sua destinag@o.

Art. 26. As Tabelas de Temporalidade de Documentos das atividades-meio e das atividades-fim da Administracdo Pblica Municipal deverdo indicar
os Orgdos produtores, as séries documentais, os prazos de guarda e a destinagdo dos documentos, bem como sua fundamentag@o juridica ou
administrativa, quando houver.

§1° Entende-se por destinacdo a decisdo decorrente da avaliacdo documental, que determina o seu encaminhamento.

§2° Sera destinado para eliminagdo, apds o cumprimento dos respectivos prazos de guarda, o documento que ndo apresentar valor que justifique sua
guarda permanente.

§3° Sera destinado para guarda permanente o documento que for considerado de valor histérico, probatorio e informativo.

§4° Para cada série documental mencionada nas Tabelas de Temporalidade de Documentos deverdo ser registrados, a titulo de observacgdes, os atos
legais e as razdes de natureza administrativa que fundamentaram a indicacdo dos prazos propostos ou ainda informagdes relevantes sobre a
produgdo, guarda ou contetido do documento.

Art. 27. Para cada série documental devera ser indicado o correspondente prazo de guarda, ou seja, o tempo de permanéncia de cada conjunto
documental nos lugares indicados, a saber:

I - unidade produtora: deve ser indicado o numero de anos em que o documento devera permanecer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade para
a qual foi produzido;

II - unidade com atribuigdes de arquivo: deve ser indicado o niimero de anos em que o documento devera permanecer na unidade com atribuigdes de
arquivo cumprindo prazos prescricionais e precaucionais.

a) Entende-se por prazo prescricional aquele que determina por quanto tempo os documentos devem ser arquivados e protegidos, antes que possam
ser descartados ou eliminados de forma segura.

b) Entende-se por prazo precaucional o intervalo de tempo definido para a guarda de documentos antes de sua elimina¢do ou encaminhamento para
guarda permanente,garantindo que documentos nio sejam descartados prematuramente.

Paragrafo unico. Esgotada a vigéncia do documento, fica autorizada a sua eliminacdo, desde que cumprido o prazo precaucional previsto na
unidade produtora e na unidade com atribui¢des de arquivo municipal.

Art. 28. Os prazos considerados para a defini¢do do tempo de guarda na unidade produtora ou na unidade com atribui¢des de arquivo municipal sdo
0s seguintes:

I - prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que
determinaram sua produgao;

II - prazo de prescri¢do: intervalo de tempo durante o qual pode-se invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer valer direitos eventualmente
violados;

a) O tempo de guarda dos documentos sera dilatado sempre que ocorrer a interrupgao ou suspensdo da prescri¢do, em conformidade com a legislagdo
vigente.

III - prazo de precaugdo: intervalo de tempo durante o qual guarda-se o documento por precaugdo, antes de elimina-lo ou encaminhé-lo para guarda
permanente.

Art. 29. Cabera aos 6rgdos da Administragao Publica Municipal elaborar e atualizar as Tabelas de Temporalidade de Documentos relativas as suas
atividades-fim, as quais deverdo ser aprovadas pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos, antes de sua oficializacao.

SECAO VII

Da Eliminagdo de Documentos de Guarda Temporaria

Art. 30. A elimina¢do de documentos nos 6rgdos da Administragdo Publica Municipal é decorrente do trabalho de avaliagdo documental conduzido
pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos do Municipio de Rio Branco do Sul, e devera ser executada de acordo com os
procedimentos estabelecidos neste Diploma Legal.

Art. 31. Toda e qualquer elimina¢do de documentos publicos que ndo constem da Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades-meio, ou
das Tabelas de Temporalidade de Documentos das atividades-fim dos o6rgédos da Administragdo Publica Municipal, serd realizada mediante

autorizagdo da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos do Municipio de Rio Branco do Sul.

Art. 32. O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio de "Relag@o de Eliminagdo de Documentos", conforme modelo
constante do Anexo I, que faz parte integrante desta Lei.

Art. 33. A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos do Municipio de Rio Branco do Sul, em decorréncia da aplicagdo das Tabelas de

Temporalidade de Documentos, fard publicar no Diario Oficial do Municipio os "Editais de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos", conforme
modelo constante do Anexo II, que faz parte integrante desta Lei.
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§1° O "Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos" tem por objetivo dar publicidade ao ato de eliminagdo de documentos, devendo conter
informagdes sobre os documentos a serem eliminados e sobre o 6rgdo por eles responsavel.

§2° O "Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos" devera consignar um prazo de 30 (trinta) dias para possiveis manifesta¢des ou, quando for o
caso, possibilitar as partes interessadas requererem o desentranhamento de documentos ou copias de pegas de processos ou expedientes.

Art. 34. O registro das informacdes relativas a execugdo da eliminagdo devera ser efetuado por meio do "Termo de Elimina¢do de Documentos",
preenchido conforme modelo constante do Anexo 11, que faz parte integrante desta Lei.

Paragrafo unico. Uma copia de cada "Termo de Eliminagdo de Documentos" sera encaminhada a Secretaria Municipal de Administragdo para a
consolidag@o de dados e a realizagdo de estudos técnicos na area de gestdo de documentos.

Art. 35. A eliminagdo de documentos digitalizados que apresentem prazo de guarda intermediario sera autorizada ap6s a confirmagdo da corregdo do
processo de digitalizagdo e se os originais ndo tiverem valor de guarda permanente.

§1° O processo de digitalizacdo deve ser conferido e a qualidade do documento digital produzido deve ser adequadamente em acordo com o que
consta previsto no Decreto Federal n® 10.278/2020 e/ou outras determinagdes legais que venham a complementa-lo e/ou substitui-lo.

§2° A eliminagdo s6 podera ser realizada mediante autorizagdo da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos.
§3° Documentos com valor historico e que necessitam de preservagdo permanente ndo podem ser eliminados, mesmo que digitalizados.

§4° Para que os documentos digitais sejam validos, deve-se garantir a sua autenticidade, que se dard através de Certificacdo Digital emitida pelas
Autoridades Certificadoras (AC’s) credenciadas & ICP-Brasil (Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira), sendo um requisito essencial para a
eliminagdo do original.

Art. 36. A eliminacdo de documentos publicos sem valor para guarda permanente sera efetuada por meio da fragmentagdo manual ou mecanica dos
suportes de registro das informagdes.

§1° A eliminag@o deve ser feita de forma segura, garantindo a exclusdo definitiva das informagdes, especialmente se forem sigilosas, de acordo com
o nivel de seguranga do documento.

§2° Os documentos em suporte-papel, depois de fragmentados, serdo doados nos termos da legislacao vigente.

SECAO VIII
Da Guarda Permanente de Documentos

Art. 37. Sdo considerados documentos de guarda permanente:

I - os indicados nas Tabelas de Temporalidade de Documentos, que serdo definitivamente preservados;
II - os de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas declarados de interesse publico e social, nos termos do que dispde os artigos 11 a 16 da
Lei Federal n.° 8.159/1991.

Art. 38. Os documentos de valor histdrico ndo poderdo ser eliminados ap6s a microfilmagem, digitalizacdo ou qualquer outra forma de reproducdo,
devendo ser preservados e recolhidos ao Arquivo Geral da Prefeitura Municipal de Rio Branco do Sul.

Paragrafo tinico. Os documentos de valor histérico, ao serem recolhidos ao Arquivo Geral da Prefeitura Municipal de Rio Branco do Sul, deverao
estar avaliados, organizados, higienizados e acondicionados, bem como acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificag@o,
acesso e controle.

Art. 39. Fica sujeito a responsabilizagdo nas esferas penal, civil e administrativa, nos termos da legislagdo vigente, todo aquele que, de forma dolosa
ou culposa destruir, inutilizar, extraviar, ocultar, alterar, falsificar ou, por qualquer meio, deteriorar documentos considerados de guarda permanente,
pertencentes ao acervo publico ou privado de interesse publico.

§1° Consideram-se documentos de guarda permanente aqueles definidos como de valor historico, probatério, informativo ou cientifico, cuja
preservagao € obrigatoria.

§2° A responsabilidade mencionada no caput aplica-se a agentes publicos, servidores, colaboradores, contratados, bem como a quaisquer terceiros
que, por agdo ou omissdo, tenham concorrido para o dano ao documento.

SECAO IX
Da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos

Art. 40. A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos ¢ um grupo multidisciplinar, instituido por Decreto especifico, responsavel pela
elaboracdo e aplicag@o de Planos de Classificacdo e de Tabelas de Temporalidade de Documentos.

Art. 41. A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos fara aplicar os Planos de Classificacdo e as Tabelas de Temporalidade de Documentos
da Administracdo Publica do Municipio de Rio Branco do Sul.

Paragrafo tnico. A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos devera propor critérios para orientar a selegdo de documentos destinados a
eliminagdo, conforme o disposto no artigo 32 e seu paragrafo inico desta lei.

Art. 42. A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos cabera consultar, em caso de duvida, a Procuradoria Geral do Municipio acerca das

acdes judiciais encerradas ou em curso nas quais a Fazenda Municipal figure como autora ou ré, para que se possa dar cumprimento aos prazos
prescricionais e precaucionais de guarda previstos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos.
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Art. 43. A cada um dos orgaos cabe a elaboragdo e atualizacdo de Planos de Classificagdo de Documentos e de Tabelas de Temporalidade de
Documentos decorrentes do exercicio das suas respectivas atividades-fim.

§1° As propostas de Planos de Classificag@o e de Tabelas de Temporalidade de Documentos relativos as atividades-fim dos 6rgdos da Administragdo
Publica Municipal deverdo ser encaminhadas a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos, para aprovagdo e posterior oficializaggo.

§2° A Secretaria Municipal de Administragio, através do Departamento de Patriménio e Servigos, na condi¢io de orgdo central do Sistema de
Arquivos do Municipio de Rio Branco do Sul, cabera o reexame, a qualquer tempo, das Tabelas de Temporalidade de Documentos.

Art. 44. Para garantir a efetiva aplicagdo dos Planos de Classificagdo e das Tabelas de Temporalidade de Documentos, a Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos devera solicitar as providéncias necessarias para sua inclusdo nos sistemas informatizados utilizados nos protocolos ¢
arquivos de seus respectivos 0rgaos.

Art. 45. O Poder Publico Municipal promovera, de forma continua e sistematica, a capacitagcdo e conscientizagdo de servidores e colaboradores
quanto a importancia da gestdo documental e da preservagao digital, visando o correto manuseio, producdo, arquivamento e descarte de documentos,
em consonancia com a legislagao vigente.

SECAO X
Disposi¢des Finais

Art. 46. A Secretaria Municipal de Administragio do Municipio de Rio Branco do Sul compete, sempre que solicitado, dar orientagdo técnica na

area arquivistica a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos para elaboragdo e aplicagdo de Planos de Classificagdo e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos.

Art. 47. A Secretaria Municipal de Administragdo do Municipio de Rio Branco do Sul caber4 decidir sobre a conveniéncia e a oportunidade de
transferéncias e recolhimentos de documentos ao seu acervo.

Paragrafo unico. As transferéncias e os recolhimentos deverdo obedecer aos cronogramas definidos pela propria Secretaria Municipal de
Administracdo de do Municipio de Rio Branco do Sul.

Art. 48. As disposigoes desta lei aplicam-se também aos documentos arquivisticos eletronicos, nos termos da legislagao vigente.

Art. 49. As disposi¢oes desta lei aplicam-se, no que couber, a todos os 6rgdos pertencentes a Administragdo Pblica Municipal Direta e Indireta, no
exercicio de suas fungdes e atividades.

Art. 50. Para a implementag@o das politicas de gestdo e preservagdo digital, deverao ser previstos:

I - recursos financeiros, com dotagdo orgamentaria especifica para manutencéo e evolugdo dos sistemas de gestdo documental;

II - recursos tecnoldgicos, incluindo infraestrutura de armazenamento, softwares adequados e mecanismos de preservagao digital;

III - recursos humanos qualificados, com equipe técnica especializada na gestdo de documentos arquivisticos digitais;

IV - estrutura fisica adequada, quando necessaria, para suporte aos sistemas digitais ¢ ambientes de preservagio;

V - arealizagdo de revisdes periodicas, em fungdo do crescimento natural do volume documental ¢ da necessidade de atualiza¢do tecnologica;

VI - a promogdo da cultura do documento nato digital, estimulando sua adogdo preferencial em processos administrativos, como medida de
sustentabilidade ambiental e economica.

Art. 51. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo.
Gabinete da Prefeita do Municipio de Rio Branco do Sul, em 03 de outubro de 2025.

KARIME FAYAD
Prefeita Municipal

ANEXO I

MODELO - LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS ORGAO/SETOR: (indicar as siglas)

ORGAO/ENTIDADE: (indicar o nome do 6rga idade, acompanhado das siglas respectivas) Listagem n°: (indicar n/ano da listagem)

UNIDADES/SETOR: (indicar o nome da unidade que eliminara os doc relacionados na i acompanhado das siglas respectivas) Folha n°:

No caso de eliminagdo de 6rgaos/entidades extintos, indicar o nome do produtor(a)/acumulador(a) dos documentos. (indicar n°da folha/n° total de folhas).

CcODIGO ASSUNTO/TIPO DATAS/LIMITE QUANTIDADE (M/LINEAR) OBSERVACAO/JUSTIFICATIVA
DOCUMENTAL

MENSURACAO TOTAL:

(indicar, em metros lineares, o total dos doc: que serdo eliminados)

DATAS-LIMITE GERAIS:

(indicar, em anos, o periodo dos documentos que serdo eliminados)

LOCAL/DATA LOCAL/DATA LOCAL/DATA
Coordenador da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Autoridade do érgdo/entidade a quem compete aprovar

Responsavel pela selegao

LOCAL/DATA
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AUTORIZO:

Responsavel do Departamento de Arquivo Pablico

ANEXO I1

MODELO — EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
NOME DO ORGAO/ENTIDADE

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

N° (editar o n%ano do edital)

O(A) Coordenador(a) da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos, designado(a) pelo Decreto n° (indicar o n“/dia, més e ano do decreto
de designagdo), publicado no (indicar o nome do periédico oficial ou do boletim interno do orgdo/entidade), de (indicar dia, més e ano da
publicagdo), de acordo com a Listagem de Eliminag¢8o de Documentos n° (indicar o nano da listagem), autorizada pelo(a) titular do(a) (indicar o
nome da institui¢do arquivistica publica), por intermédio do (indicar o documento que autorizou a eliminagdo), faz saber a quem possa interessar
que a partir do (indicar o prazo para a efetivagdo da eliminagdo, escrevendo por extenso, entre parénteses, o numero ordinal correspondente - 30° a
45°) dia subsequente a data de publicag@o deste Edital no (indicar o nome do periodico oficial ou, na auséncia dele, o do veiculo de divulgacdo
local), se ndo houver oposi¢do, o(a) (indicar o responsavel pela eliminacdo) eliminara (indicar a mensuragdo total) dos documentos relativos a
(indicar as referéncias gerais dos descritores dos codigos de classificagdo dos documentos a serem eliminados), do periodo de (indicar as datas-
limite gerais), do(a) (indicar o nome do(a) orgdo/entidade produtor(a) ou acumulador(a) dos documentos a serem eliminados).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer as suas expensas e mediante peticdo dirigida a Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos do Municipio de Rio Branco do Sul, a retirada ou copias de documentos, avulsos ou processos, bem como o desentranhamento ou
copias de folhas de um processo.

Local e data.
Nome e assinatura do(a) Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos.

ANEXO III
MODELO - TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

NOME DO ORGAO/ENTIDADE

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Aos ..... dias do més de .............. do ano de .......... , o(a) (indicar o nome do orgdo/entidade responsavel pela eliminagdo), de acordo com o que
consta da Listagem de Eliminagdo de Documentos n° (indicar o n’ano da listagem), aprovada pelo(a) titular do(a) (indicar o nome da institui¢do
arquivistica publica), por intermédio do (indicar o documento que autorizou a eliminagdo) e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminagdo de
Documentos n° (indicar o n°/ano do edital), publicado no (indicar o nome do periodico oficial ou do boletim interno do orgdo/entidade), de (indicar
a data de publicagdo do edital), procedeu a eliminagdo de (indicar a mensuragdo total) dos documentos relativos a (indicar as referéncias gerais dos
descritores dos codigos de classificagdo dos documentos a serem eliminados), do periodo de (indicar as datas-limite gerais), do(a) (indicar o nome
do(a) orgao/entidade produtor(a) ou acumulador(a) dos documentos que foram eliminados).

Local e data.

Nome, assinatura e cargo do(a) responsavel designado(a) para supervisionar e acompanhar a eliminagao.

Nome e assinatura do(a) Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos.

ANEXO IV

MODELO - TABELA DE TEMPORALIDADE

TABELA DE TEMPORALIDADE X.X. INDICAR o

CODIGO DO ORGAO. NOME DO ORGAO DEPARTAMENTO

CODIGOS ASSUNTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO

Orgio. Departamento. Documento Titulo do documento |Definido por lei|Definido por lei especifica|Definido por lei especifica ou pela comissdo Indicar o dispositivo legal
especifica ou pelajou pela comissdao que respalda a guarda e/ou a
comissdo eliminagéo.

Orgio. Departamento. Documento Titulo do documento |Definido por lei|Definido por lei especifica|Definido por lei especifica ou pela comissdo Indicar o dispositivo legal
especifica ou pelaJou pela comissdo que respalda a guarda e/ou a
comissdo eliminagdo.

Orgdo. Departamento. Documento Titulo do documento |Definido por lei|Definido por lei especifica|Definido por lei especifica ou pela comissao  [Indicar o dispositivo legal
especifica ou pelaJou pela comissdo que respalda a guarda e/ou a
comissdo eliminagao.

Orgio. Departamento. Documento Titulo do documento |Definido por leil Definido por lei especifica|Definido por lei especifica ou pela comissdo Indicar o dispositivo legal
especifica ou pelaJou pela comissdao que respalda a guarda e/ou a
comissdo climinagao.

https://www.diariomunicipal.com.br/amp/materia/D5BF32AC/650ee1ba3ba6383208162ea9f92139b3650ee1ba3ba6383208162ea9f92139b3 6/7



27/01/2026, 18:29

Prefeitura Municipal de Rio Branco do Sul

Orgio. Departamento. Documento

Titulo do documento

Definido por lei
especifica ou pela

comissao

Definido por lei especifica

ou pela comissdo

Definido por lei especifica ou pela comissdo

Indicar o dispositivo legal
que respalda a guarda e/ou a

eliminagao.

Orgéo. Departamento. Documento

Titulo do documento

Definido por lei
especifica ou pelal

comissdo

Definido por lei especifica

ou pela comissdo

Definido por lei especifica ou pela comissao

Indicar o dispositivo legal
que respalda a guarda e/ou a

eliminagéo.

Publicado por:

Carine Graziele de Andrade
Codigo Identificador:DSBF32AC

Matéria publicada no Diario Oficial dos Municipios do Parana no dia 06/10/2025. Edi¢do 3378
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