Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de ltaguai

LEI N® 1.866 De, 03 de outubro de 1995.

CRIA CARGO EM COMISSAO QUE MENCIONA,
NA ESTRUTURA DO PODER EXECUTIVO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAGUAI-RJ.

Fago saber que a Camara de Vereadores aprovou e eu

sanciono a seguinte Lei:

Art, 12 -~ Fica criado e passa a integrar a estrutura basica '
da Secretaria de Educagao e Cultura, o seguinte quan-
titativo de cargo em comissao, simbolo "DAS".

DENOMINAGAO siMBOLO QUANTITATIVO
Secretario Escolar de 12 e 22 Graus DAS-6 o1

Art., 22 - S2o atribuigoes do Secretario Escolar de 12 e 2°¢ graus:
1- Conhecer e aplicar a legislagao de ensino na area
de sua competéncia, 2- colaborar com a direcao da Uni
dade Escolar no planejamento, execugao e controle das
atividades escolares, 3- coordenar as atividades da
Secretaria e do pessoal auxiliar, atraves de cronogra
mas tendo em vista a racionalizagao, qualidade e exe-
cug@o em tempo habil, 4- proceder a escrituragao esco
lar conforme disposto na legislagao vigente, 5- tra-
zer em dia a legislacao em vigor, Regimento Escolar,
regulamentos internos, 1nstru95es, circulares, despa-
chos e livros, que dizem respeito as atividades da es
cola, 6- participar das reunioces do Estabelecimento,
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responsabilizando-se pela elaboragéo das atas, 7- atender, escla-
recer e auxiliar o corpo docente, discente, tecnico-administrati-
vo, Comunidade Escolar, assim como o Inspetor Escolar, pelos ser-
vigos gerais da Secretaria, 8- participar da vivencia de tecnicas
inerentes as suas atribuigoes, atraves de reciclagens, seminarios
e outros, 9- organizar os arquivos da escola de forma funcional,
segura, simples e de facil acesso, 10- ser estudioso (a), gostar
do que faz, manter o grupo de trabalho integrado e harmonizado,
11- assinar junto com o Diretor e o Inspetor Escolar, os Certifi-

cados de Conclusao de 1?2 e 2?2 graus, bem como as Atas e Diplomas.

Art, 32 - A despesa decorrente da aplicagao do disposto nesta
Lei, correra por conta de Dotagao Orgamentaria Pro-
pria, ficando o Chefe do Poder Executivo, autorizado

a abrir Crédito Suplementar se necessario.

Art, 42 - A presente Lei entrara em vigor na data de sua publi-
cagao, revogadas as disposigoes em contrario.

Itaguai, 09 de outubro de 1995.
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