Cadmara Municipal de Manhuacu

Lei provincial n° 2.407, de 05/11/1877 - Area 628,43 km? - Altitude 612 metros

mm;“ Rua Hilda Vargas Leitdo, 141 - Alfa Sul - CEP 36900-000 - Telefone: (33) 3331-1740

PORTARIA N2 787, de 28 de Marg¢o de 2025

“Dispoe sobre a implantagdo do controle do exercicio de atividades a serem
prestadas pelos servidores comissionados que menciona e contém outras
providéncias”,

A Presidente da Camara Municipal de Manhuagu, Estado de Minas Gerais, biénio
2025/2026, Vereadora Rose Mary Miranda Dornelas Catta Preta, no uso de suas atribuicdes legais
e regimentais, notadamente a Lei 3.472/2015, que “Dispée sobre o Plano de Cargos, Carreiras
e Vencimentos dos Servidores Publicos da Camara Municipal de Manhuagu/MG, o estimulo a
qualificagao profissional e contribuicdo ao desenvolvimento das fungées do Poder Legislativo
Municipal, e da outras providencias.” e Lei Complementar Municipal N°. 21/2023(Estatuto dos
Servidores Priblicos do Municipio de Manhuagu/MG).

CONSIDERANDO a aprovacao da Lei N2 4.524/2025, que altera a Lei N2 3.472/2015,
criando o cargo de Assessor Parlamentar, sendo que o controle de suas atividades sera realizado
por meio de Relatorios de atividades didrias, a serem apresentados de 30 em 30 dias, sempre no
dia 15 de cada més;

RESOLVE:

Art. 1% Tica criado o Relatério de Atividades a ser preenchido e assinado pelo servidor
comissionado no Cargo de Assessor de Vereador, bem como pelo Vereador ao qual se encontra
lotado em seu respectivo gabinete, conforme modelo constante do ANEXO I, sob pena de
suspensao do recebimento de seu vencimento, sem prejuizo de outras medidas legais cabiveis na
especie, nos termos da legislagdo patria.

Art. 2°. 0 Relatorio de Atividades devera ser preenchido e entregue no Departamento de
Pessoal da Camara Municipal de Manhuagu/MG, devidamente assinado pelo Assessor
Parlamentar e o Vereador onde esta lotado o respectivo servidor, todos os dias 15 de cada més.

Art. 3° A ndo entrega do Relatdrio de Atividades devidamente preenchido e assinado, bem
como sua entrega apos a data estipulada no artigo 22 implicara no lancamento de falta ao exercicio
de sua atividade, consequentemente suspendendo os vencimentos do servidor, sendo instaurado
procedimento administrativo para a apuragdo da respectiva falta, ficando sujeito a aplica¢do das
penalidades constante na Lei Complementar Municipal N°. 21/2023(Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Manhuagu/MG) e demais Leis que regem a matéria.

Art. 4°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 5°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, produzindo seus efeitos a
partir de 19 de margo de 2025.

Manhuagu/MG, 28 de mar¢o de 2025.

(gL
Rose Mary Miranda DornelasCata Preta
Presidente da CAmara Municipal de Manhuagu/MG - Biénio 2025/2026
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ANEXO I
(Art. 1°. da Portaria N2 787, de 28 de margo de 2025)

RELATORIO DE ATlVlDADES DE ASSESSOR PARLAMENTAR
1. IDENTIFICACAO:
| Numggo Servidor(a)
CPF:
Cargo/Fungao:
Gabinete(a) do Vereador(a):
Periodo: __/ __ / a__/_ /

2. ATIVIDADES:

Detalhamento das atividades/ servigos e projetos desenvolvidos

(OBS.: No quadro de detalhamento das atividades o servidor deverd fornecer informagdes de forma clara e
concisa sobre todas as atividades, servicos e/ ou projetos prestados durante o més, sendo permitida a incluséo
de novos quadros para inserir quantas atividades desejar. Cadastrar cada atividade, servico ou projeto
realizado em um quadro separado, copiando e colando os quadros para inserir todas as atividades
desenvolvidas. Ao descrever a atividade, projeto ou servigo, ndo hd limites para quantidade de informagées
relatadas, podendo ser ampliado o quadro de detalhamento.

ATlVlDADF (servigo ou projeto) m

| Desc rigao(informar, uma a uma, as atividades/servicos ou 0 nome do projeto desenvolvido, detalhando o contetido)

Obletlvol Informar o objetivo pretendido com a realizagdo da atividade, servico ou projeto citado acima)

Publico alvo(informar qual é o publico ao qual se destina a atividade, servico ou projeto citado)

Periodo de realizacao(informar o periodo em que a atividade foi realizada (inicio e fim; carga hordria; periodicidade)
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ANEXO I
(Art. 1°. da Portaria N 787, de 28 de margo de 2025)
RELATORIO DE ATIVIDADES DE ASSESSOR PARLAMENTAR

(continuag¢ao)
1. IDENTIFICAGAO:
Nome do Servidor(a)
CPF:
Cargo/Fungao:
Gabinete(a) do Vereador(a):
| Petlodo: /.S B )
(OBS.: No quadro de detalhamento das atividades o servidor deverd fornecer informagdes de forma clara e
concisa sobre todas as atividades, servigos e/ ou projetos prestados durante o més, sendo permitida a inclusdo
de novos quadros para inserir quantas atividades desejar. Cadastrar cada atividade, servico ou projeto
realizado em um quadro separado, copiando e colando os quadros para inserir todas as atividades
desenvolvidas. Ao descrever a atividade, projeto ou servigo, ndo hd limites para quantidade de informacdes

relatadas, podendo ser ampliado o quadro de detalhamento.

ATIVIDADE (SERVICO OU PROJETO) (SE APLICAVEL):
Descricao(informar, uma a uma, as atividades/servigos ou o nome do projeto desenvolvido, detalhando o contetido)

Objetivo(informar o objetivo pretendido com a realizagdo da atividade, servico ou projeto citado acima)

Publico Alvo (Informar qual é o ptiblico ao qual se destina a atividade, servigo ou projeto citado)

Periodo de realizagao(informar o periodo em que a atividade foi realizada (inicio e fim; carga hordria; periodicidade)
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ANEXO 1
(Art. 1°. da Portaria N2 787, de 28 de marco de 2025)

RELATORIO DE ATIVIDADES DE ASSESSOR PARLAMENTAR
:
1. IDENTIFICACAO:
‘Nome do Servidor(a)

CPF:

Cargo/F un(,'.lo
__ggbmete(a) do Vereador(a):
| Peviodo: __/ _/ _a__/ [
(OBS.: No quadro de detalhamento das atividades o servidor deverd fornecer informagdes de forma clara e
concisa sobre todas as atividades, servicos e/ ou projetos prestados durante o més, sendo permitida a inclusdo
de novos quadros para inserir quantas atividades desejar. Cadastrar cada atividade, servico ou projeto
realizado em um quadro separado, copiando e colando os quadros para inserir todas as atividades
desenvolvidas. Ao descrever a atividade, projeto ou servigo, ndo hd limites para quantidade de informagdes
relatadas, podendo ser ampliado o quadro de detalhamento.

ATIVIDADE (SERVICO OU PRO]ETO)E (SE APLlCAVEL):
Descri¢ao(informar, uma a uma, as atividades/servigos ou o nome do projeto desenvolvido, detalhando o contetido)

Objetivo(informar o objetivo pretendido com a realizagdo da atividade, servigo ou projeto citado acima)

Publico Alvo (Informar qual é o publico ao qual se destina a atividade, servigo ou projeto citado)

Periodo de realizagao(informar o periodo em que a atividade foi realizada (inicio e fim; carga hordria; periodicidade)
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ANEXO 1
(Art. 1°. da Portaria N° 787, de 28 de margo de 2025)
RELATORIO DE ATIVIDADES DE ASSESSOR PARLAMENTAR

(continuacao)

1. IDENTIFICAGCAO:
Nome do Servidor(a)
CPF:

Cargo/Fungao:

3) Outras informacgaes:
Destinado para informagoes adicionais se houver interesse e entender por oportuno em divulgar.

*Nao hd limites para quantidade de informagaées relatadas, podendo ser ampliado o quadro.

Manhuagu/MG, ___de de 20

Assinatura do Assessor Parlamentar

NOME LEGIVEL:

(rubricar todas as folhas)

Assinatura do Vereador

NOME LEGIVEL:

(rubricar todas as folhas)
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PORTARIA N° 787, de 28 de Marco de 2025

"Dispoe sobre a implantacao do controle do exercicio de atividades a serem prestadas
pelos servidores comissionados que menciona e contém outras providéncias”.

A Presidente da Camara Municipal de Manhuacgu, Estado de Minas Gerais, biénio 2025/2026, Vereadora
Rose Mary Miranda Dornelas Catta Preta, no uso de suas atribuigbes legais e regimentais, notadamente a Lei
3.472/2015, que “"Dispoe sobre o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores Publicos da
Camara Municipal de Manhuacu/MG, o estimulo a qualificacdo profissional e contribuicdo ao
desenvolvimento das funcées do Poder Legislativo Municipal, e da outras providencias.” e Lei
Complementar Municipal N°. 21/2023(Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Manhuagu/MG).

CONSIDERANDO a aprovacao da Lei N° 4.524/2025, que altera a Lei N° 3.472/2015, criando o cargo de
Assessor Parlamentar, sendo que o controle de suas atividades sera realizado por meio de Relatérios de atividades
diarias, a serem apresentados de 30 em 30 dias, sempre no dia 15 de cada més;

RESOLVE:

Art. 19, Fica criado o Relatério de Atividades a ser preenchido e assinado pelo servidor comissionado no
Cargo de Assessor de Vereador, bem como pelo Vereador ao qual se encontra lotado em seu respectivo gabinete,
conforme modelo constante do ANEXO I, sob pena de suspensdo do recebimento de seu vencimento, sem prejuizo
de outras medidas legais cabiveis na espécie, nos termos da legislacdo patria.

Art. 20, O Relatorio de Atividades devera ser preenchido e entregue no Departamento de Pessoal da Camara
Municipal de Manhuacu/MG, devidamente assinado pelo Assessor Parlamentar e o Vereador onde esta lotado o
respectivo servidor, todos os dias 15 de cada més.

Art. 39. A ndo entrega do Relatério de Atividades devidamente preenchido e assinado, bem como sua
entrega apos a data estipulada no artigo 2° implicard no langamento de falta ao exercicio de sua atividade,
consequentemente suspendendo os vencimentos do servidor, sendo instaurado procedimento administrativo para
a apuragao da respectiva falta, ficando sujeito a aplicagdo das penalidades constante na Lei Complementar
Municipal N°. 21/2023(Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Manhuagu/MG) e demais Leis que regem
a matéria.

Art. 40, Revogam-se as disposicdes em contrario.

Art. 59, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, produzindo seus efeitos a partir de 19 de
margo de 2025.

Manhuagu/MG, 28 de margo de 2025.

Rose Mary Miranda Dornelas Cata Preta
Presidente da Camara Municipal de Manhuacu/MG - Biénio 2025/2026

Disponibilizago: 01 de Abril de 2025 www.manhuacu.mg.gov.br
Publicacdo: 01 de Abril de 2025



Disponibilizacdo: 01 de Abril de 2025

PREFEITURA MUNICIPAL DE Diario Oficial Eletronico

’ A

MA N H UACU Municipio de Manhuagu-MG

Manhuagu, 01 de Abril de 2025- Didrio Oficial Eletrnico - ANO 11 | N° 3023 Lei Municipal 3.420, de 08/09/2014

ANEXO I

(Art. 1°. da Portaria N° 787, de 28 de margo de 2025)
RELATORIO DE ATIVIDADES DE ASSESSOR PARLAMENTAR

1. IDENTIFICACAO:

Nome do Servidor(a)

CPF:

Cargo/Funcgéao:

Gabinete(a) do Vereador(a):

Periodo: / / a / /

2. ATIVIDADES:
Detalhamento das atividades/ servigcos e projetos desenvolvidos

(OBS.: No quadro de detalhamento das atividades o servidor devera fornecer informacées de forma clara e concisa
sobre todas as atividades, servicos e/ ou projetos prestados durante o més, sendo permitida a inclusdo de novos
quadros para inserir quantas atividades desejar. Cadastrar cada atividade, servico ou projeto realizado em um
quadro separado, copiando e colando os quadros para inserir todas as atividades desenvolvidas. Ao descrever a
atividade, projeto ou servigo, ndo ha limites para quantidade de informacées relatadas, podendo ser ampliado o

quadro de detalhamento.

ATIVIDADE (servico ou projeto) [}l

Descrigao(Informar, uma a uma, as atividades/servicos ou o nome do projeto desenvolvido,
detalhando o contetdo)

Objetivo(Informar o objetivo pretendido com a realizacdo da atividade, servico ou projeto citado
acima)

Publico alvo(Informar qual é o publico ao qual se destina a atividade, servigo ou projeto citado)

Periodo de realizagdo(Informar o periodo em que a atividade foi realizada (inicio e fim; carga
horéria; periodicidade)

Publicacdo: 01 de Abril de 2025

www.manhuacu.mg.gov.br
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ANEXO I

(Art. 1°, da Portaria N° 787, de 28 de margo de 2025)
RELATORIO DE ATIVIDADES DE ASSESSOR PARLAMENTAR

1. IDENTIFICACAO:

Nome do Servidor(a)

CPF:

Cargo/Funcgéao:

Gabinete(a) do Vereador(a):

Periodo: / / a / /
(OBS.: No quadro de detalhamento das atividades o servidor devera fornecer informacgbes de forma clara e concisa
sobre todas as atividades, servicos e/ ou projetos prestados durante o més, sendo permitida a inclusdo de novos
quadros para inserir quantas atividades desejar. Cadastrar cada atividade, servigo ou projeto realizado em um
quadro separado, copiando e colando os quadros para inserir todas as atividades desenvolvidas. Ao descrever a
atividade, projeto ou servico, ndo ha limites para quantidade de informagdes relatadas, podendo ser ampliado o
quadro de detalhamento.

ATIVIDADE (SERVICO OU PROJETO) [iP! (SE APLICAVEL):
Descricao(Informar, uma a uma, as atividades/servigos ou o nome do projeto desenvolvido,
detalhando o contetdo)

Objetivo(Informar o objetivo pretendido com a realizacdo da atividade, servico ou projeto citado
acima)

Puablico Alvo (Informar qual é o publico ao qual se destina a atividade, servico ou projeto citado)

Periodo de realizagdo(Informar o periodo em que a atividade foi realizada (inicio e fim; carga
horéria; periodicidade)

Disponibilizago: 01 de Abril de 2025 www.manhuacu.mg.gov.br
Publicacdo: 01 de Abril de 2025
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ANEXO I

(Art. 1°, da Portaria N° 787, de 28 de marco de 2025)
RELATORIO DE ATIVIDADES DE ASSESSOR PARLAMENTAR

1. IDENTIFICACAO:

Nome do Servidor(a)

CPF:

Cargo/Funcgao:

Gabinete(a) do Vereador(a):

Periodo: / / a / /
(OBS.: No quadro de detalhamento das atividades o servidor devera fornecer informacgbes de forma clara e concisa
sobre todas as atividades, servicos e/ ou projetos prestados durante o més, sendo permitida a inclusdo de novos
quadros para inserir quantas atividades desejar. Cadastrar cada atividade, servico ou projeto realizado em um
quadro separado, copiando e colando os quadros para inserir todas as atividades desenvolvidas. Ao descrever a
atividade, projeto ou servigco, ndo ha limites para quantidade de informacdes relatadas, podendo ser ampliado o
quadro de detalhamento.

ATIVIDADE (SERVICO OU PROJETO) [iE] (SE APLICAVEL):
Descrigao(Informar, uma a uma, as atividades/servicos ou o nome do projeto desenvolvido,
detalhando o contetido)

Objetivo(Informar o objetivo pretendido com a realizagdo da atividade, servigo ou projeto citado
acima)

Publico Alvo (Informar qual é o publico ao qual se destina a atividade, servico ou projeto citado)

Periodo de realizacao(Informar o periodo em que a atividade foi realizada (inicio e fim; carga
horéria; periodicidade)

Disponibilizago: 01 de Abril de 2025 www.manhuacu.mg.gov.br
Publicacdo: 01 de Abril de 2025
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ANEXO I
(Art. 1°. da Portaria N° 787, de 28 de margo de 2025)
RELATORIO DE ATIVIDADES DE ASSESSOR PARLAMENTAR

1. IDENTIFICACAO:

Nome do Servidor(a)

CPF:

Cargo/Funcgéao:

Gabinete(a) do Vereador(a):

Periodo: / / a / /

3) Outras informacgodes:
Destinado para informacoes adicionais se houver interesse e entender por oportuno em divulgar.

*N&o ha limites para quantidade de informacoes relatadas, podendo ser ampliado o quadro.

Manhuacgu/MG, de de 20

Assinatura do Assessor Parlamentar

, NOME
LEGIVEL:
(rubricar todas as folhas)
Assinatura do Vereador
, NOME
LEGIVEL:
(rubricar todas as folhas)
Disponibilizagdo: 01 de Abril de 2025 www.manhuacu_mg.gov.br

Publicacdo: 01 de Abril de 2025



