ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNOQ

Trababande pere @ Frewo PROCURADORIA JURIDICA
2013 A 2016
LEI 623/2013. Mirante da Serra - RO, 04 de abril de 2013.

“DISPOES SOBRE ALTERACAQ DO ANEXO I, IT E
I DA LEI 300/2004, DE 15/04/2004, QUE INSTITUI
O QUADRO DE PESSOAL DO PODER
LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE MIRANTE DA
SERRA © PLANO DE CARGO, CARREIRA,
VENCIMENTOS E SUAS ATRIBUICOES, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A Mesa Diretora da Cimara Municipal de Mirante da Serra — RO, faz
saber que o Plenario aprovou e o Senhor Prefeito do municipio de Mirante da Serra,
sanciona a seguinte Lei.

Art. 1° - Fica alterado o anexo L, 11 e I1I da Lei 300/2004 de 15 de Abril de 2004, “QUE
INSTITUI O QUADRO DE PESSOAL DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPLO
DE MIRANTE DA SERRA O PLANO DE CARGO, CARREIRA, VENCIMENTOS E
SUAS ATRIBUICOES, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS™. Passando a vigorar
conforme o anexo [, 11 e [1I desta Lei.

Art. 5° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.
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ANEXOI
Empregos ¢ Cargos Piblicos

EMPREGOS [ QUANTIDADE | NIVEL/CLASSE | REFERENCIAS | C/H semanal

AGENTE DE SERVICOS GERAIS, LIMPEZA E ‘ ,

CONSERVACAD ¢ 04 NE-1 REF 01 4 REF 13 30
AGENTE DE PORTARIA E VIGILANCIA 03 NE-1 REF 01 4 REF 3 40
MOTORISTA DE VEICULO { Categotias Ce D) 02 NE-1I REF 01 4 REF {5 k)
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 04 NF-1 REF 01 4 REF 15 30
DIGITADOR 03 . NF-1 REF 01 4REF 15 30
. TELEFONISTA 02 NE-1 REF 01 4 REF 15 30
AGENTE ADMINISTRATIVO 03 NM-11 REF 0 & REF 5 30
TECNICO EM CONTABILIDADE 02 NM-1I REF 1 4 REF 15 30
CONTADOR 0 NS-1TI REF 01 AREF 15 30

PROCURADORIGRIDICO 00— \S_v_ | ReFferis | )
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ANEXO11

Vencimentos
REFERENCIA 1 H 3 L) E] 7] 7 L] g 10 1 12 13 4 15
NE- | . 57814 589,70 601,50 613,53 625,30! 638,31‘ 65108, 664,10 677,38 69083 704-,75] 718,84 733,21 747,89 762,84
NEII 584,05 B0S, 93 618,05 63041 643,02 B3588| £69.00| 6B2,38| 696,07 709,94 74 14| 73883 753,40 76847 783,84
NFI 383,44 585,11 607,01: 618,15 631,33 | 644,16 &57,05| 670,19 68359 | E97.26 711,21 72543 739,94 754,74 769,84
NM | 647,08 B60,03 673,23 | 686,70 70043 | 71444| 72873| 74330 758,17, 7733%| 78880 8andS58| 820,67 337,08 851,82
NS -l 111384 | 1.136,12| 1.15B,84 118202 | 1205,66|1,229,77 | 1.254,36 127945 130504 (1.33L1%| 13577 138492 | 1.412,62 144087 | 146969
iME-V 331020 | 137640 3.44393|35128] 3.383,07 | 3.654,73 |3.727.82 | 3.802.38 3.878,43 [ 3.956,00 4,035,132 14,115 ,82 4.198,13 | 4.282 10 4,367 74

AV.DOM PEDRO 1, 2389 - SHTRO - FORE;

%) 34632143 / 34632256 - CEP 76926-003 - MIRA

)

NTEDASERRA-RO



m ESTADO DE RONDONIA
B PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA
’ SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
PROCURADORIA JURIDICA

Trodbathendo pars o Futters

2013 A 2016

LEI 623/2013
Em, 04 de abril de 2013

Anexo II1

Atribuigdes/Condicles Trabalho

CARGO: PROCURADOR JURIDICO.

ATRIBUICOES:

Analisar editais de licitagio; ¢laborar contrates observando a descrigio do edital, do
julgamento e da homologagiio da licitaglio ; elaborar oulros contratos administrativos;
presidir ou participar sindicincias e processos administrativos; elaborar portarias de
instauracdio; organizar reunides, colher depoimentos, zelar pelo cumprimento das
disposigdes legais; proceder is notificagdes; amunciar a defesa oferecida e emitir
relatério final conclusivo; redigir correspondéncias internas e externas ; responder
notificagBes, pedidos de pareceres, memorando e outros; controlar os pedidos intemo;
pagamenio de coniratos; pedidos de licitagBes adiantamentos ; analisar editais de
licttacdio; receber e apreciar as impugnagSes e recursos oferecidos ¢ encaminhar para
apreciagiio do Prefeito; receber pedidos de informactes enviados pela Cimara de
Vereadores e providenciar para que seja enviada resposta no prazo legal; elaborar
explicagbes e recursos referente as notificacdes e decisdes do Tribunal de Contas do
Estado; orientar, acompanhar ¢ responder dividas da Secretaria Municipal de
Administracio. Mediante solicitagdo, quanto 4 organizagdo do quadro funcional
ocorréncias de rotina referente 4 legislag@io trabalhista previdencidria e procedimentos
internos; elaborar projetos de Leis, digitar de acordo com documentos e a legislacio
vigente, elaborar a justificativa e encaminhar ao setor competente, representar o
Municipio em agdes civeis e criminais atuar em procedimentos com relagio a cobranga
de créditos tributarios, agdes possessorias, agdes de indemizagdes, agdes de execugio de
sentenca por precatdria, impetrar mandado de seguranga; atuar na legislagiio de imdveis;
responder notificagdes judiciais e extrajudiciais entrar com as respectivas agdes ou
contestar, defender os interesses municipais; elaborar a representacio criminal,
comunicar a “noticia Crime” ao Ministério Piablico ou a Delegacia de Policia e
acompanhar em todas as instincias; atuar judicialmente na defesa do Municipio em
processos da 4drea trabalhista e previdenciaria; contestar agdes ajuizadas conira o
Mumcipio em que so pretendidos beneficios a favor de servidores, bem como em
consignagdes em pagamento e inguéritos judiciais por acfio de falta grave; elaborar
recursos, pareceres ¢ agdcs rescisorias, impstrando mandado de seguranga: contestar ¢
peticionar, reclamatorios trabalhistas; recorrer de sentencas ou acordos; emitir parecer na
area trabalhista, analisar e consultar escrita previamente enviada, consultar doutrinas,
legislagdo e jurisprudéncia a respeito; atender servidores para passar orientagdes; atender
consultas mna drea tributiria; infegrar grupo técnico de apalise de tributos e de|~
maximizagio de arrecadagdo municipal; atender contribuintes e efetivar termos~de ,{

!
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compromisso; verificar a divida existente e sua possibilidades de pagamento; efetuar
consultoria e assessoria juridica a todos os componentes organizacionais da Prefeitura;
propor agbes; executar quaisquer outras atividades correlatas 4 sua fungfio, determinadas
pelo superior imediato e as defimdas pelo 6rgie de classe..

CONDICOES DE TRABALHO:

A) Carga hordria semanal de 30 (trinta) horas.

B) No minimo 1/5 { um quinto} da carga de trabalho serd dedicada 4 pesquisa e ao
estudo. '

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
A) Tdade minima 18 anos.
B) Escolaridade: Curso superior em Direito.

) Habilitago: Registro na OAB.

Mirante da Serra - RO, 04 de abril de 2013,
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