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LEI N° 1160/01 de 04 de Julho de 2.001

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO DA ,
PREFEITURA  MUNICIPAL ~ DE
MIRACATU, E DA OUTRAS (
PROVIDENCIAS”.

| ITAMAR TAVARES DE MENDONCA, Prefeito Municipal
P de Miracatu, Estado de Sao Paulo, usando das atribuicbes que me sdo conferidas

b por Lei, FACO SABER que a Camara aprovou, em sessao extraordinaria realizada 1
' em 29 de Junho de 2.001, e eu sanciono e promulgo a seguinte LEL '

CAPITULO1
Da A¢ao Administrativa

Artigo 1° - As atividades da Administracdo Municipal obedecerdo, em carater
permanente, aos principios e preceitos da Constituicdo da Republica, do
Estado, do Municipio e também aos seguintes fundamentos: |

| - Planejamento;

Il - Coordenacao;

Il - Descentralizacao,
IV - Controle.

Artigo 2° - O Planejamento, como atividade constante da administrag@o
compreendera a preparagao dos planos de trabalho a serem desenvolvidos :
pelos o6rgaos da Prefeitura, definindo, com precisdo, atividades e tarefas a ‘ |
realizar, determinando o tempo necessario e avaliando seus resultados e |

custos.

Artigo 3° - O Planejamento compreende a elaboragao dos seguintes instrumentos
basicos:

| - Plano Diretor;

Il = Plano Plurianual - PPA,;

Il — Lei de Diretrizes Orgamentdria - LDO
IV — Lei Orgamentaria Anual - LOA

Artigo 4° - Toda agéo administrativa municipal, especialmente a execucgado de planos

e programas de governo, sera objeto de permanente coordenagéo entre 0S
6rgaos de cada nivel hierarquico. ‘
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Paragrafo Unico - Os assuntos a serem decididos pela autoridade
competente, quando envolvem aspectos filiados a mais de uma
area de atividade, deverdo ser devidamente coordenados de
modo a obterem solugdes integradas.

Artigo 5° - A descentralizacdo sera realizada no sentido de liberar os dirigentes da ‘
rotina de execucdo e das tarefas de mera formalizagdo de atos
administrativos, para se concentrarem nas atividades de planejamento,
supervisdo, coordenagao e controle.

Artigo 6° - A delegagéo de competéncia sera utilizada como instrumento basico de
desenvolvimento administrativo, com o objetivo de assegurar maior rapidez e |
objetividade nas decisdes, situando-se nas proximidades dos fatos, pessoas
ou problemas, ressalvadas as competéncias privativas, previstas na Lei
Organica do Municipio.

Artigo 7° - A Administragdo Municipal sera submetida a permanente controle e
avaliagdo de resultados, através de instrumentos formais, consubstanciados
nos preceitos legais e regulamentares e instrumentos de acompanhamento de
avaliagdo dos seus diversos 0rgaos e agentes.

Artigo 8° - O controle das atividades da Administragdo Municipal, devera exercer-se
em todos os niveis e érgdos, compreendendo particularmente:

| - O controle pela chefia competente, da execucdo dos programas e da
observancia das normas que disciplinam as atividades
especificadas do 6rgao controlado; |
Il - O controle da utilizagéo, guarda a aplicagéo do dinheiro, bens e
valores publicos, pelos 0rgaos préprios do sistema de ,
contabilidade e fiscalizagao. 1l

Artigo 9° - Os servigos municipais deverao ser permanentemente atualizados,
visando a modernizagdo e a racionalizagédo dos métodos de trabalho, com
objetivo de os tornar mais econdmicos, sem sacrificio do atendimento ao

publico.

Artigo 10 - A Administragéo Municipal, para a execug&o de seus programas, podera
utilizar, além dos recursos orcamentarios, daqueles colocados a sua
disposigéo por entidades publicas ou privadas nacionais ou estrangeiras, para
solugdo dos problemas do Municipio, com melhor aproveitamento de recursos
financeiros e técnicos, sempre que autorizada por Lei Municipal.

Artigo 11 - A Administragao Municipal devera promover a integracéo da comunidade
na vida politico-administrativa do Municipio, através de o6rgaos coletivos,
compostos de servidores municipais, representantes de outras esferas d
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governo e de municipes de destacada atuagdo ou conhecimento dos
problemas locais.

Artigo 12 - A Administragdo Municipal orientara todas as suas atividades no sentido
de:

I - Aumentar a produtividade dos servidores e evitar o crescimento de
seu quadro de pessoal, através da criteriosa selecdo de pessoal,
observando o disposto no Artigo 37, da Constituicdo da
Republica e na Lei Municipal que trata do quadro de pessoal.

Il - Possibilitar o estabelecimento de niveis adequados de remuneracgio i
€ ascenséo as fungdes superiores em atividades, observada a

exigéncia, para a investidura de emprego de carreira ou de .
natureza diferenciada.

Artigo 13 - A Administragdo Municipal estabelecerd o critério de prioridade para X
elaboracado dos seus programas, tendo em vista o interesse coletivo ou a
propria natureza dos programas a serem executados.

CAPITULO I
Da Hierarquia

Artigo 14 - As unidades da Administragdo Municipal, adequadamente interligadas e
independentes entre si, obedeceram a seguinte hierarquia:

I - Departamento; L
Il - DivisGes;
I - Secgbes; : |
IV - Assessorias; o l |
V - Setores.

CAPITULO Ili
Da Estrutura Administrativa

Artigo 15 - As unidades administrativas da Prefeitura so integradas pelos seguintes
6rgaos: ' g

1. Gabinete do Prefeito

1.1 - Assessoria Juridica

1.2 - Setor de Atendimento ao Publico
1.3 - Junta do Servico Militar

1.4 - Conselhos Comunitarios

1.5 - Comissdes Técnicas
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1.6 - Setor de Protocolo e Expedicéo.

1.7 - Assessoria de Imprensa

1.8 - Assessoria de Eventos

1.9 - Setor de Correspondéncias e arquivo

2. Departamento dos Negécios Juridico

2.1 — Divis&o Juridica

2.2 — Procuradoria Juridica

2.3 — Setor de Execugéo Fiscal
2.4 — Setor de Pareceres

2.5 — Setor de Assessoria Técnica e Legislativa

3. Departamento de Fazenda, Planejamento e Administracéo

3.1 — Diviséo de contabilidade

3.1.1. — Setor de escrituracdo contabil

3.1.2. — Setor de controle de empenhos e contratos
3.1.3. - Setor de execugdo de controle orcamentario
3.1.4. - Setor de processamento de dados

3.1.5. - Setor de controle interno

3.2 - Secédo de Tesouraria

| —
| —
‘v
Eaad
—
—
| —

3.2.1. — Caixa
3.2.2. — Setor dos Fundos Municipais 1
3.2.3. — Setor de controle do movimento financeiro

dill

3.3 - Secéo de Tributagéo

3.3.1 — Setor de Fiscalizagdo fazendaria
3.3.2 — Setor de divida ativa
3.3.3 - Setor de cadastro fiscal

3.3.4 — Setor de Unidade Municipal de Cadastro — UMC

-— 3.4 — Divis&o de Administragdo

3.4.1 - Secdo de Recursos Humanos
3.4.2 - Secao de almoxarifado

3.4.3 - Secdo de Patrimdnio

3.4.4 - Segéo de Transportes

- 3.4.5 - Secgdo de Oficina

— 3.4.6 - Secgéo de compras e licitagdes
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3.4.6.1 - Setor de cadastro de fornecedor
3.4.6.2 - Setor de contratos

3.5 — Divisao de Planejamento

3.5.1 — Setor de orgamentos

4. Departamento de Educacio, Cultura e Desenvolvimento Social

4.1 — Divisado Técnica do Ensino Fundamental
4.2 — Divisdo Técnica do Ensino Infantil
4.3 — Secéo da Merenda do Ensino Infantil

4.3.1 - Segéo de distribuicdo da Merenda
4 3.2 - Setor de almoxarifado

4.4 — Secgdo de Transporte do Escolar
4.5 - Sec¢do de Saude do Escolar
4.6 — Divisdo de Cultura

4.6.1 — Setor de Biblioteca e Acerto
4.6.2 — Setor de programas culturais
4.6.3 — Setor de iniciagdo artistica
4.6.4 - Setor de Banda e Coral
4.6.5 — Setor de Museu

4.7 — Divisdo do Desenvolvimento Social

47.1 — Setor de creches _

4.7.2 — Setor de programas comunitarios e projetos sociais
4.7.3 — Setor de Centro de Convivéncia dos ldosos

4.7 .4 — Setor de atendimento de casos sociais

4.7.5 — Setor de convénio de projetos sociais

4.7.6 — Setor de mutirdo habitacional

4.8 — Diretoria de Divisdo de Turismo

5. Departamento de Obras e servicos Municipais

5.1 — Divisdo de Obras
5.1.1 - setor de conservagio de vias pubiicas
5.1.2 - setor de conservacéo de estradas
5.1.3 - setor de obras e projetos
5.1.4 — setor de pavimentagao e conservagio
5.1.5 — setor de fiscalizagéo de obras
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5.1.6 — setor de agrimensura
5.1.7 — setor habitacional e projetos de moradia popular
5.2 - Divisdo de Servigcos Municipais ; '
5.2.1 — setor de limpeza publica ,
5.2.2 — setor de cemitério

5.2.5 — setor de vigilancia de prédios publicos
5.2.6 — setor de limpeza de canais, corregos e galerias pluviais
5.2.7 - setor de conservagéo de parques e jardins

5.3 — Secdo de Manutengdo de Escolas

5.2.3 - setor de coleta de lixo
6. Departamento de Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente

5.2.4 - setor de transito
6.1 - Diretoria de Agricultura e Abastecimento

6.1.1 — setor de projetos e assisténcia técnica
6.1.2 — setor de abastecimento

6.1.3 - setor técnico de inspegdo de produtos de origem animal e
vegetal

6.1.4 — Assessoria Ambiental
6.1.5 — setor de assuntos agrarios e comunitarios

7. Departamento da Saude

7.1 - Diretoria Técnica da Unidade Bésica de Saude I

7.1.1 - Secdo da Administragdo
7.1.2 - Segéo Técnica de Vigilancia Sanitéria e Epidemiolégica
7.1.3 - Segdo Técnica de Enfermagem e PAR - Posto de Atendimento

Rural
7.1.4 — Setor do Programa de Satide da Familia
7.2 - Segao Técnica do Centro Odontolégico
7.3 - Diretoria Técnico do Pronto Socorro

7.3.1 - Diretoria Clinica
7.3.2 — Secdo de Administracdo e Financas
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CAPITULO IV
Das Atribuigdes das Unidades

L

Artigo 16 - Ao Gabinete do Prefeito, compete assistir em sua representagéo politica
e social, em assuntos legislativos e administrativos, na divulgagdo a
assessoria de relagbes publicas do governo, bem como na andlise do
cumprimento das normas € procedimentos emanados pelo Executivo e pela
Legislagdo em  vigor, desenvolvendo recomendacgdo para melhoria da
eficiéncia dos o6rgaos da administragao, além de outras atividades de
assisténcia direta e imediata do Prefeito e gerais que lhe forem atribuidas.

Artigo 17 - A Diretoria dos Negdcios Juridicos, compete prestar assisténcia juridica
em geral ao Prefeito Municipal e as demais unidades administrativas
pronunciando-se sobre a matéria lega! que Ihe for submetida, elaborando
minutas de atos e contratos, bem como efetuar cobranga judicial de divida
ativa do Municipio e representé-lo em juizo, além de outras atividades
correlatas e gerais que lhe forem atribuidas.

Artigo 18 - A Diretoria da Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente compete
claborar, desenvolver e supervisionar projetos referentes a processos
produtivos agropastoris agroindustriais, no sentidc de possibilitar maior
rendimento e qualidade da producdo, garantir a reprodugcdo dos recursos
naturais e a melhoria da qualidade de vida das populagbes rurais e a
aplicagdo da politica Municipal do Meio Ambiente, elaborando estudos,
projetos e a aplicacéo dos recursos na area.

Artigo 19 - A Diretoria do Departamento da Fazenda, Planejamento e, compete
desenvolver atividades relativas a assuntos contabeis de planejamento
econdmico, financeiro e fiscais, através de escrituragdo e controle contabil,
prestagdo e tomadas de contas, programac&o do orgamento e controie de
execugao orcamentaria, cadastramento imobiliario, arrecadagao e fiscalizagéo
de tributos e rendas, administragao financeira, além de outras atividades
correlatas e gerais que Ihe forem atribuidas, e propiciar as unidades
administrativas, condicdes de funcionamento, através de desenvolvimento de
atividades relativas a administragéo de pessoal, a administracio de material e
patrimdnio, zeladoria dos préprios municipais, compras e licitagbes.

Artigo 20 - A Diretoria do Departamento de Obras e servigos Municipais, compete
realizar o controle arquitetonico de edificacbes em geral e 0S aspectos
urbanisticos da cidade, realizar a programagao e o controle das atividades,
dos programas, planos e projetos desenvolvidos peias unidades
administrativas, bem como & execugao, conservagao e reparagao de obras
publicas, abertura e conservacdo de estradas e caminhos municipais, e
Prédios Escolares, compete realizar o controle e o desenvolvimento dos
trabalhos de limpeza publica, coleta de lixo, consevagdo de via publicas,
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vigilancia de prédios publico, além do sistema de transito, controle e
manuten¢ao do cemitério, além de outras atividades correlatas e guias que lhe
forem atribuidas.

Artigo 21 - A Diretoria do Departamento da Salde, compete realizar estudos,
pesquisas para estabelecimento da politica de atuagdo, diretrizes de
prestacdo de assisténcia meédica e odontoldgica, controlar, executar e avaliar
as atividades de assisténcia médica preventiva, curativa e odontologica, além
de estudos e pesquisas para estabelecimento de atuagdo estratégica e
diretrizes, além de atender toda a estrutura do Hospital Municipal outras
atividades correlatas e gerais que lhe forem atribuidas.

Artigo 22 - A Diretoria do Departamento de Educacdo, Cultura e Desenvolvimento
Social, compete desenvolver atividades educacionais, culturais e sociais do
Municipio, através da educacéo infantil e alfabetizacdo em geral, da condigédo
de programas especiais de educacgao, cultura, esporte e turismo, promogdes
civicas e de eventos culturais, da administracdo e distribuigdo de alimentos e
materiais escolares, da administracdo da Biblioteca Municipal e organizar
programas e cursos de capacitagdo profissional, além de outras atividades
correlatas e gerais que lhe forem atribuidas. Compete ainda, planejar,
programar, organizar e executar atividades de difusdo e praticas de
esportes, recreacdo e lazer no Municipio, realizar espetaculos esportivos,
bem como apoiar eventos esportivos a serem realizados no Municipio ou |
que este participe, difundir os pontos de atrac&o turistica ou lazer, inclusive H
artesanato, além de outras atividades correlatas e gerais que lhe forem !
atribuidas. |

Artigo 23 - A medida que forem instaladas as unidades administrativas previstas
nesta Lei, fica o Prefeito autorizado a promover a dotagdo orgcamentaria e
atribuicdes que se fizerem necessarias.

Artigo 24 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Miracatu, 04 de Julhgrde 2001.

ITAMAR TAVARES DE MENDONCA
Prefeito Municipal
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