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PROJETO DE RESOLUGAO N° 2/2009
RECEBIDA: 10 de fevereiro de 2009

N° DO PROJETO: 2/2009

SUMULA: Altera os Anexos |, I, IV, Vl e VIl da Resolucao n° 6, de 26 de seterﬁbro de 1995,

que estabelece o Quadro de Pessoal e Estrutura Administrativa da Camara Municipal de
Pato Branco, extingue e cria cargos.

Extingue o cargo de Jornalista — Resolugdo n° 11/2008. Cria cargo de Assistente Contabil (P.
Adm) - R$ 1.366,20 — Ensino Médio Completo em Técnico em Contabilidade ou Superior em
Ciéncias Contabeis e de Operador de Video (P. Operacional) - 1.203,64 - Ensino Médio
Completo e conhecimentos de informatica e softwares de edigdo de video e audio.

Extingue o cargo de Assessor de Imprensa — Resolugédo 11/2008.

Cria Cargos de Provimento em Comisséao: 1 Assessor Juridico; 1 Assessor de Comunicagdo I;
1 Assessor de Comunicacao Il; 1 Assessor da Presidéncia; 9 Assessor Parlamentar

AUTOR: Mesa Diretora composta pelos vereadores Guilherme Sebastido Silverio ~ PMDB
(Presidente); Osmar Braun Sobrinho — PR (Vice-presidente); Nelson Bertani -~ PDT (1°
Secretario) e Valmir Tasca — DEM (2° Secretario).

Apoio dos vereadores Arilde Terezinha Brum Longhi — PRB, Claudemir Zanco — PPS, Vilmar
Maccari — PDT, William Cezar Pollonioc Machado — PMDB. .

LEITURA EM PLENARIO: 11 de fevereiro de 2009
DISTRIBUIDO AS COMISSOES EM: 12 de fevereiro de 2009

JUSTICA E REDACAQ: Claudemir Zanco ~ PPS
ORCAMENTO E FINANCAS: Valmir Tasca — DEM

VOTAGAO NOMINAL

PRIMEIRA VOTAGAO REALIZADA EM: 16 de fevereiro de 2009

Aprovado com 9 (nove) votos a favor e 1 (um) voto contra.

Votaram a favor: Arilde Terezinha Brum Longhi — PRB, Claudemir Zanco — PPS, Guitherme
Sebastido Silverio — PMDB, Luiz Augusto Silva — DEM, Nelson Bertani — PDT, Osmar Braun
Sobrinho — PR, William Cezar Pollonio Machado — PMDB, Valmir Tasca — DEM e Vilmar
Maccari — PDT.

Votou contra, o vereador Laurindo Cesa — PSDB.

Aprovado com emendas supressivas.

SEGUNDA VOTAGAQ REALIZADA EM: 18 de fevereiro de 2009

Aprovado com 9 (nove) votos a favor e 1 (um) voto contra.

Votaram a favor: Arilde Terezinha Brum Longhi — PRB, Claudemir Zanco — PPS, Guilherme
Sebastido Silverio — PMDB, Luiz Augusto Silva — DEM, Nelson Bertani — PDT, Osmar Braun
Sobrinho ~ PR, William Cezar Pollonio Machado — PMDB, Valmir Tasca - DEM e Vilmar
Maccari — PDT.

Votou contra, o vereador Laurindo Cesa — PSDB.

Aprovado com emendas modificativa e aditiva.

Resolugao n° 2, de 19 de fevereiro de 2009 _
PUBLICADA: Jornal Diaric do Sudoeste - Edicdo n® 4516, do dia 20 de fevereiro de 2009.

Rua Ararigbéia, 491 - Fone: (46) 3224-2243 - 85505-030 - Pato Branco - Parana
e-mail: legislativo@wlin.com.br — site; www.camarapatobranco.com.br
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RESOLUGAO N° 2, DE 19 DE FEVEREIRO DE 2009

Altera os Anexos |, II, IV, VI e VIl da Resolugéo n°®
6, de 26 de setembro de 1995, que estabelece o
Quadro de Pessoal e Estrutura Administrativa da
Camara Municipal de Pato Branco, extingue e cria
cargos.

A Camara Municipal de Pato Branco, Estado do Parana, aprovou e eu,
Presidenta, promulgo a seguinte Resolucéo:

Art. 1° Extingue o cargo de Jornalista do quadro de vagas de cargos de
provimento efetivo, constante do Anexo | da Resolugao n° 6, de 26 de setembro de 1995,
incluido através da Resolugdo n® 11, de 28 de novembro de 2008.

Art. 2° Fica criado o cargo de Assistente Contabil, passandb a compor o
Quadro de Vagas de Cargos de Provimento Efetivo, constante do Anexo | da Resolugao
n® 6, de 26 de setembro de 1995, conforme tabela abaixo:

ANEXO
QUADRO DE VAGAS
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Quant. Cargo Grupo Vencimento | Carga Horaria
: Piso Inicial
01 Assistente P. Adm. R$ 1.366,20 40
contabil

Art. 3° Extingue o cargo de Assessor de Imprensa do Quadro de Vagaé de
Cargos de Provimento em Comisséo, constante do Anexo Il da Resolugéo n® 6, de 26 de
setembro de 1995, alterado pela Resolugdo n°® 11, de 28 de novembro de 2008.

Art. 4° O Anexo |l da Resolugio n° 6, de 26 de setembro de 1995, que
estabelece o Quadro de Pessoal e Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Pato

Branco, referente aos cargos de provimento em comissdo, passa a VIgorar com 0
seguinte teor:

ANEXO i
QUADRO DE VAGAS B
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Rua Ararigbéia, 491 - Fone; (46) 3224-2243 - 85505-030 - Pato Branco - i Parana
e-mail; legisiativo@win.com br — site; www.camarapatobranco.com.br
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Quant. Cargo Simbolo Vencimento
01 Assessor Juridico CC-1 R$ 5.687,65
01 Assessor de Comunicacio | CC-2 R$ 2.457,03 |
01 Assessor de Comunicagio i CC-2 ‘R$ 2.457,03
01 Assessor da Presidéncia CC-3 ‘R$ 1.442,29
09 Assessor Parlamentar CC-3 'R$ 1.442 29

Art. 5° O Anexo VI da Resolugdo n® 6, de 26 de setembro de 1995, que

estabelece o Quadro de Pessoal e Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Pato
Branco, em decorréncia do disposto no artigo anterior, passa a vigorar com o seguinte

teor:

ANEXO Vi
DESCRIGAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Titulo do Cargo: Assessor de Comunicagao |

Descrigdo do Cargo:

Zelar pela imagem da Presidéncia e da Camara Municipal,

relacionar-se com a midia, abastecendo-a com informacgdes da Presﬂencua e da
Camara Municipal, através de releases, sugestées de pauta e matenas

realizar arquivo de fotos das atividades da Presidéncia e da Camara Municipal,
elaborar e enviar matérias para divulgagao;

organizar e manter atualizado mailing-fist (listagem), contendo relacao de veiculos
de comunicagdo, com nomes de diretores, editores e repodrteres, endereco,
telefone e e-mail,

produzir e editar jornais e/ou informativos destinados ac publico externo;

organizar visitas aos veiculos de comunicagéo;,

dar suporte e reforgo a campanhas publicitarias e institucionais desenvolvidas
pela Camara Municipal; '

gerenciar o conte(ido do sitio da Camara Municipall,

realizar a divulgacio do trabalho do Legislativo, levando ao cidaddo as leis,
projetos e resolucdes do seu interesse, especialmente quando em processo de
discussao e votagao;

acompanhar as sesstes, audiéncias publicas e outras atlwdades da Camara
Municipal;

executar outras atividades correlatas ao cargo, que lhe for determlnada pela
Presidéncia da Camara Municipal.

ESPECIFICAGOES:
Instrugdo: Jornalista
Experiéncia: de 1 a 2 anos.

Rua Ararigbdia, 491 - Fone: (46) 3224-2243 - 85505-030 - Pato Branco - Parana

e-mail: legislativo@win.com.br — site: www.camarapatobranco.com.br
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Titulo do Cargo: Assessor de Comunicagéo Il
Descri¢gdo do Cargo:

= Zelarpelai imagem da Presidéncia e da Camara Municipal;

* informar os meios de comunicagio sobre as atividades desenvolwdas pela
Presidéncia e pela Camara Municipal;

= subsidiar o presidente e demais vereadores em entrevistas;

= elaborar e organizar material sobre o tema sugerido ou solicitado para entrevista
agendada, de modo a preparar o entrevistado;

= organizar e acompanhar entrevistas coletivas, individuais ou exclusivas,
facilitando o trabalho e disponibilizando informacgdes e material,

= coordenar e/ou produzir videos, programas de radio ou de TV e video-releases;

= gravar em video e audio as sessbes e reunibes ocorridas no Poder Legislativo ou
de seu interesse;

= acompanhar as sessfes, audiéncias publicas e outras atividades da Céamara
Municipal; :

= apoiar filmagens e gravagbes externas e internas em audio e video; -

» apresentagdo de protocolos em eventos, solenidades e audiéncias publicas;

» executar outras atividades correlatas ao cargo, que lhe for determlnada pela
Presidéncia da Camara Municipal.

ESPECIFICAGOES:
Instrucéo: Jornalista
Experiéncia: de 1 a 2 anos.

Titulo do Cargo: Assessor da Presidéncia
Descrigdo do Cargo:

» Assessorar e assistir ao Presidente da Camara em sua atividades oficiais e
politicas;

= assessorar nas relacdes plblicas do Presidente da Camara com a sociedade
organizada, com a imprensa e com o publico em geral;

= coordenar a agenda do Presidente;

= raceber e encaminhar documentos relativos a Presidéncia; :

*» assessorar na elaboragio, redacdo, digitagdo, revisdo e encaminhamento de
correspondéncias, oficios, circulares, entre outros documentos referentes a
Presidéncia;

= acompanhar e assessorar o Presidente em reunides, eventos solenidades,
quando solicitado pelo mesmo;

= requisitar e controlar o material de expediente do gabinete da Presidéncia;

= executar outras atividades correlatas ao cargo, que lhe for determinada pela
Presidéncia da Camara Municipal.

ESPECIFICAGOES

Instrucdo: Ensino Médio Completo e dominio basico em informatica.
Experiéncia: de 1 a 2 anos.

Rua Ararigboia, 491 - Fone: (46) 32242243 - 85505-030 - Pato Branco - ¢ Parana
e-mail; legislativo@win.com.br — site: wiww.camarapatobranco.com.br '




5

Estado do Parana

Titulo do Cargo: Assessor Parlamentar

Descri¢do do Cargo:

Atender a populagdo e anotar recados e reivindicacdes, formulando propostas
para a solugido, com a anuéncia do Vereador;

efetuar pesquisas legislativas de interesse do Vereador;

zelar pela imagem do Vereador e da Instituicio;

assessorar € acompanhar o Vereador nos assuntos de comunicagdo com a
sociedade;

cuidar da agenda do Vereador,

controlar os prazos para emissdo de parecer quando o Vereador for relator da
matéria;

elaborar relatorios dos trabalhos desenvolvidos pelo Vereador durante as sessdes
legislativas, disponibilizando-os a assessoria de comunicacio, para os devidos
encaminhamentos; '
acompanhar o Vereador em audiéncias plblicas com entidades da sociedade civil
organizada; _

elaborar discursos, notas, justificativas, solicitagbes, pareceres, requerimentos,
indicagbes, mogdes e outros atos para o desempenho da misséo politica do
Vereador, protocolando-os na Secretaria da Camara Municipal;

acompanhar as sessbes da cAmara municipal, reunides e audiéncias puablicas
realizadas fora do recinto do Legislativo, quando solicitado pelo Vereador;

receber e anotar as sugestfes e criticas da populagdo acerca dos trabalhos
legislativos desenvolvidos pelo Vereador;

zelar pelos equipamentos e mdveis que compdem o gabinete do Vereador,
manter em arquivo digital os documentos produzidos no gabinete do Vereador,
executar outras atividades afins que |he forem determinadas pelo Vereador.

ESPECIFICAGOES:
Instrugdo: Ensino Médio Completo e dominio basico em informatica.
Experiéncia: de 1 a 2 anos.

Art. 6° O Anexo IV da Resolugdo n° 6, de 26 de setembro de 1995, que

estabelece o quadro de pessoal e estrutura administrativa da Camara Municipal de Pato
Branco, passa a vigorar acrescida das seguintes descrigoes:

ANEXO IV
DESCRIGAO DOS CARGOS
GRUPO OCUPACIONAL ADMINISTRATIVO

Titulo do Cargo: Assistente Contabil

Descri¢do do Cargo:

Rua Ararigbéia, 491 - Fone: (46) 3224-2243 - 85505-030 - Pato Branco - Parana

Desenvolver atividades, sob orientagdo e supervisdo, de natureza contabil,
financeira, econdmica, patrimonial, tributaria e administrativa;

e-mail: legislativo@win.com.br ~ site: www.camarapatobranco.com.br
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= escriturar, sintética e analiticamente as opera¢des contabeis, vusando demonstrar
a receita e a despesa;

= organizar, mensalmente, o balancete do exercicio financeiro, do attvo e passivo
orcamentario;

= promover o empenho prévio das despesas da Camara;

= elaborar, promover e auxiliar o controle de suplementagbes encaminhadas pelo
Executivo;

= efetuar a divulgacio dos dados da contabilidade no sitio da Camara;

» elaborar e calcular a folha de pagamento da remuneragdo dos Vereadores e
demais servidores da Camara;

= efetuar registro de pessoal, preenchendo ficha especifica, com respectiva portaria
de nomeacao e termo de posse;

» organizar e manter atualizada a Ficha de Registro de servidores da Camara
Municipal;

» operar microcomputador, executando programas da folha de pagamento e outros
referentes a pessoal, contabil, financeiro e patrimonial, visando agilizar os
trabalhos do departamento;

» auxiliar e acompanhar a realizagéo dos procedimentos Licitatérios;

= auxiliar na analise do cumprimento de clausulas contratuais relacionados a
parcelas de contratos/convénios a obras, informatica, manutengao locacéo,
fornecimento de materiais, prestacdo de servicos, etg;

» auxiliar na andlise dos procedimentos aditivos de contratos, rotinas e valores;

= auxiliar nos lancamentos de verificagdo, contabilizagéo, incorporagdo e controle
dos bens mdveis e imoveis;

» auxiliar diariamente na alimentagéo de dados relacionados ac SIM/AM - Sistema

Municipal de Acompanhamento Mensal e SIM/AP — Sistema de Acompanhamento
de Pessoal;

= executar servigos de digitacao;

= auxiliar e manter arquivo de documentos;

= arquivar em suas respectivas pastas e manter em dia, documentos relacionados a
area contabil, pessoal e patrimonial de interesse do Poder Legislativo;

= auxiliar na conferéncia de relatorios;

* manter atualizado dados relativos ao Legislativo junto a sitio do Tribunal de
Contas do Estado do Parang;

= responsabilizar-se pelos equipamentos e materiais de trabalho programas e
periféricos, sob sua responsabilidade, zelando pelo funcionamento e pela
conservagdo dos mesmos,

= manter sigilo ético funcional sobre a natureza e conteiudo dos documentos
relativos aos assuntos Legislativos;

» fotocopiar documentos quando solicitado;

= executar demais tarefas ligadas a sua area de atuagao.

ESPECIFICAGOES:

INSTRUCAO: Ensino Médio Completo em Técnico em Contabilidade ou Superior em
Ciéncias Contabeis.

Art. 7° Os cargos de provimento em comissdo constantes da tabela
prevista no artigo 4° desta Resolugdo, sao diretamente vinculados & Presidéncia da
Céamara Municipal, com excec¢ao dos cargos de Assessor Parlamentar, os quais serdo

Rua Ararigbdia, 491 - Fone: (46) 3224-2243 - 85505-G30 - Pato Branco - Parana
e-mail: legislativo@win.com.br — site; www.camarapatobranco.com.br
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nomeados pela Presidéncia, mediante indicagdo formal e expressa dos respectivos
Vereadores.

Art. 8° O Anexo VIl (Organograma da Camara Municipal de Pato Branco)
constante da Resoluc@o n° 6, de 26 de setembro de 1995, que estabelece o Quadro de
Pessoal e Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Pato Branco, passa a vigorar
com a seguinte redacio: :

Art. 9° Permanecem inalteradas as demais disposi¢cdes constantes da
Resolugdo n® 11, de 27 de dezembro de 2004 e da Resolucio n® 11, de 28 de novembro
de 2008, que nao conflitarem com a presente Resolugéo.

Art. 10. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Pato Branco, Estado do
Parana, aos 19 de fevereiro de 2009.

-~

U

Guilherme astido Silverio
Presidente

Rua Ararigb6ia, 491 - Fone: (46) 3224-2243 - 85605-030 - Pato Branco - Parana
e-mail; legislativo@win.com.br — site: www.camarapatobranco.com.br
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ANEXO VI

PROCURADOR ASSESSOR JURIDICO
LEGISLATIVO ADMINISTRADOR _ DA PRESIDENCIA
X __
CONTROLADOR ASSISTENTE ADIMINISTRATIVO | ASSESSOR DE
INTERNO COMUNICACAO “I" e
\\II'.I‘
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
\\IIII’
. ASSESSOR DA
CONTADOR ASSISTENTE ADMINISTRATIVO PRESIDENCIA
\\IIIJ’I
o e I L | AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS s —————
| ASSESSOR
i PARLAMENTAR
ASSISTENTE CONTABIL
Rua Ararighdia, 491 - Fone: (46) 3224-2243 - 85505-030 - Pato Branco - Parana
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PLENARIO DA CAMARA MUNICIPAL DE PATO BRANCO.

Os Vereadores infra-assinados, no uso de suas prerrogativas legais ¢
regimentais, apresentam para a aprecia¢do do douto Plenario desta Casa de
Leis, as seguintes EMENDAS ao Projeto de Resolugio n® 02/2009: -

EMENDA MODIFICATIVA :
— Modifica a Stmula do Projeto de Resolugdo n® 02/2009, passando a vigorar
com a seguinte redacio:

Samula: Altera os Anexos I, II, TV, VI e VII da Resolugdo n° 6,
de 26 de setembro de 1995, que estabelece o Quadro de
Pessoal e Estrutura Administrativa da Camara Municipal
de Pato Branco, extingue e cria cargos.

EMENDA ADITIVA _
— Acrescenta novo artigo onde couber ao Projeto de Resolugdo n° 2/2009,
passando a vigorar com o seguinte teor:

Art. ... . O Anexo VII (Organograma da Camara Municipal de
Pato Branco) constante da Resolugdo n° 06, de 26 de setembro de 1995,
que estabelece o Quadro de Pessoal e Estrutura Administrativa da
Camara Municipal de Pato Branco, passa a vigorar com a seguinte

R
\x //// A

Rua Ararigbodia, 491 - Fone: (46) 3224-2243 - 85505-030 - Pato Branco - Parana
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ANEXO VI

PROCURADOR ASSESSOR
LEGISLATIVO ADMINISTRADOR JURIDICO DA
PRESIDENCIA

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

CONTROLADOR wy ASSESSOR.' DE
INTERNO COMUNICACAO 'I”
e \\II"
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
“II"’
| ASSESSOR DA
CONTADOR ASSISTENTE ADMINISTRATIVO PRESIDENCIA
‘\III"
E ASSISTENTE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
CONTABIL ASSESSOR
' o PARLAMENTAR

=

Rua Ararigbdia, 451 - Fone: (46) 3224-2243 - 85505-030 - Pato Branco - Parana
e-mail: iegislativo@win.com.br




Egda do Parang

Sala das Sessdes, 18 de fevereiro de 2009.

Y at
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PROJETO DE RESOLUGAOQ N° 2/2009

Altera os Anexos I, Il e VI da Resolugio n° 6, de
26 de setembro de 1995, que estabelece o Quadro
de Pessoal e Estrutura Administrativa da Camara
Municipal de Pato Branco, extingue e cria cargos.

Art. 1° Extingue o cargo de Jornalista do quadro de vagas de cargos de
provimento efetivo, constante do Anexo | da Resolugdo n® 6, de 26 de setembro de 1995,
incluido através da Resolucéo n°® 11, de 28 de novembro de 2008.

Art. 2° Fica criado ¢ cargo de Assistente Contabil, passando a compor o
quadro de vagas de cargos de provimento efetivo, constante do Anexo | da Resolugdo n®
6, de 26 de setembro de 1995, conforme tabela abaixo:

ANEXO |
QUADRO DE VAGAS
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
Quant. Cargo Grupo Vencimento | Carga Horaria
Piso Inicial
01 Assistente P. Adm R$ 1.366,20 40
contabil

Art. 3° Extingue o cargo de Assessor de Imprensa do quadro de vagas de
cargos de provimento em comissdo, constante do Anexc il da Resolugéo n® 6, de 26 de
setembro de 1995, alterado pela Resolugao n° 11, de 28 de novembro de 2008.

Art. 4° O Anexo Il da Resolugéo n° 6, de 26 de setembro, que estabelece
o quadro de pessoal e estrutura administrativa da Camara Municipal de Pato Branco ,
referente aos cargos de provimento em comissao, passa a vigorar com o seguinte teor:

ANEXO Il
QUADRO DE VAGAS
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
Quant. Cargo Simbolo Vencimento
01 Assessor Juridico CC-1 R$ 5.687,65
01 Assessor de Comunicacéo | CcC-2 R$ 2.457,03
01 Assessor de Comunicaggo Il CC-2 R$ 2.457,03
01 Assessor da Presidéncia CC-3 R$ 1.442 29
09 Assessor Parlamentar - CC-3 R$ 1.442,29
Rua Ararigbéia, 491 - Fone: (46) 3224-2243 - 85505-030 - Pato Branco - Parana
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Art. 5° O Anexo VI da Resolucdo n® 6, de 26 de setembro, que estabelece
o quadro de pessoal e estrutura administrativa da Camara Municipal de Pato Branco, em
decorréncia do disposto no artigo anterior, passa a vigorar com ¢ seguinte teor:

) ANEXO VI )
DESCRIGAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Titulo do Cargo: Assessor de Comunicacgao |
Descrigio do Cargo:

= Zelar pela imagem da Presidéncia e da Camara Municipal,

= relacionar-se com a midia, abastecendo-a com informacdes da Presidéncia e da
Camara Municipal, através de releases, sugestes de pauta e matérias;

= realizar arquivo de fotos das atividades da Presidéncia e da Camara Municipal;

= elaborar e enviar matérias para divulgacao;

= organizar e manter atualizado mailing-list (listagem), contendo relagédo de veiculos
de comunicagdo, com nomes de diretores, editores e repdrieres, endereco,
telefone e e-mail;

» produzir e editar jornais e/ou informativos destinados ao pablico externo;

= organizar visitas aos veiculos de comunicacao;

= dar suporte e reforgo a campanhas publicitarias e institucionais desenvolvidas
pela Camara Municipal;

= gerenciar o conteudo do sitio da Camara Municipal;

= realizar a divulgacéo do trabalho do Legislativo, levando ao cidaddo as leis,
projetos e resolugbes do seu interesse, especialmente quando em processo de
discussdo e votacao;

= acompanhar as sessfes, audiéncias plblicas e outras atividades da Camara
Municipal;

» executar outras atividades correlatas ao cargo, que |he for determinada pela
Presidéncia da Camara Municipal.

ESPECIFICAGOES:
Instrugao: Jornalista
Experiéncia: de 1 a 2 anos.

Titulo do Cargo: Assessor de Comunicac¢ao Il
Descrigdo do Cargo:

= Zelar pela imagem da Presidéncia e da Camara Municipal;

= informar os meios de comunicagdo sobre as atividades desenvolvidas pela
Presidéncia e pela Camara Municipal,

= subsidiar o presidente e demais vereadores em entrevistas;

= elaborar e organizar material sobre o tema sugerido ou solicitado para entrevista
agendada, de modo a preparar o entrevistado;
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» organizar e acompanhar entrevistas coletivas, individuais ou exclusivas,
facilitando o trabalho e disponibilizando informagdes e material;

= coordenar efou produzir videos, programas de rédio ou de TV e video-releases;

= gravar em video e audio as sessdes e reunides ocorridas no Poder Legislativo ou
de seu interesse;

= acompanhar as sessdes, audiéncias publicas e outras atividades da Camara
Municipal;

= apoiar filmagens e grava¢bes externas e internas em judio e video;

= apresentacao de protocolos em eventos, solenidades e audiéncias publicas;

=  executar outras atividades correlatas ao cargo, que lhe for determinada pela
Presidéncia da Camara Municipal.

ESPECIFICACOES:
Instrugéo: Jornalista
Experiéncia: de 1 a 2 anos.

Titulo do Cargo: Assessor da Presidéncia
Descrigdo do Cargo:

= Assessorar e assistir ao Presidente da Camara em sua atividades oficiais e
politicas;

= assessorar nas relagbes publicas do Presidente da Camara com a sociedade
organizada, com a imprensa e com o publico em geral;

= coordenar a agenda do Presidente;

= receber e encaminhar documentos relativos a Presidéncia;

= assessorar na elaboracido, redacgdo, digitagdo, revisdo e encaminhamento de
correspondéncias, oficios, circulares, entre outros documentos referentes a
Presidéncia;

= acompanhar e assessorar o Presidente em reunibes, eventos, solenidades,
quando solicitado pelo mesmo;

= requisitar e controlar o material de expediente do gabinete da Presidéncia;

ESPECIFICAGOES
Instrucdo: Ensino Médio Completo e dominio basico em informatica.
Experiéncia: de 1 a 2 anos.

Titulo do Cargo: Assessor Parlamentar
Descrigao do Cargo:
= Atender a popula¢do e anotar recados e reivindicagdes, formulando propostas
para a solugéo, com a anuéncia do Vereador,

= efetuar pesquisas legislativas de interesse do Vereador;
= zelar pela imagem do Vereador e da Instituig3o;
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» gssessorar e acompanhar o Vereador nos assuntos de comunicacdo com a
sociedade;

= cuidar da agenda do Vereador;

= controlar os prazos para emissdo de parecer quando o Vereador for relator da
matéria;

» elaborar relatérios dos trabalhos desenvolvidos pelo Vereador durante as sessdes
legislativas, disponibilizando-os a assessoria de comunicagdo, para os devidos
encaminhamentos;

= acompanhar o Vereador em audiéncias plblicas com entidades da sociedade civil
organizada;

= elaborar discursos, notas, justificativas, solicitagbes, pareceres, requerimentos,
indicacbes, mocbes e outros atos para o desempenho da missdo politica do
Vereador, protocolando-os na Secretaria da Camara Municipal;

= acompanhar as sessfes da camara municipal, reunibes e audiéncias publicas
realizadas fora do recinto do Legislativo, quando solicitado pelo Vereador;

» receber e anotar as sugestbes e criticas da populacdo acerca dos trabalhos
legislativos desenvolvidos pelo Vereador;

= zelar pelos equipamentos € moveis que compdem o gabinete do Vereador;

= manter em arquivo digital os documentos produzidos no gabinete do Vereador;

executar outras afividades afins que [he forem determinadas pelo Vereador.

ESPECIFICACOES:

Instrucdo: Ensino Médio Completo e dominio basico em informatica.
Experiéncia: de 1 a 2 anos.

Art. 6° O Anexo IV da Resolugéo n° 6, de 26 de setembro de 1995, que
estabelece o quadro de pessoal e estrutura administrativa da Camara Municipal de Pato
Branco, passa a vigorar acrescida das seguintes descricbes:

ANEXO IV
DESCRIGAO DOS CARGOS
GRUPO OCUPACIONAL ADMINISTRATIVO

Titulo do Cargo: Assistente Contabil
Descrigdo do Cargo:

« Desenvolver atividades, sob orientacdo e supervisdo, de natureza contabil,
financeira, econdmica, patrimonial, tributaria e administrativa;

= escriturar, sintética e analiticamente as operacdes contabeis, visando demonstrar
a receita e a despesa;

= organizar, mensalmente, o balancete do exercicio financeiro, do ativo e passivo
or¢gamentario;

= promover 0 empenho prévio das despesas da Camara;

= elaborar, promover e auxiliar o controle de suplementagdes encaminhadas pelo
executivo,

= efetuar a divulgacao dos dados da contabilidade no sitio da Camara;
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= elaborar e calcular a folha de pagamento da remuneragcgo dos Vereadores e
demais servidores da Camara;

» efetuar registro de pessoal, preenchendo ficha especifica, com respectiva portaria
de nomeagao e termo de posse;

= organizar e manter atualizada a Ficha de Registro de servidores da Camara
Municipal;

= operar microcomputador, executando programas da folha de pagamento e outros
referentes a pessoal, contabil, financeiro e patrimonial, visando agilizar os
trabalhos do departamento;

= auxiliar e acompanhar a realizagao dos procedimentos Licitatérios;

» auxiliar na andlise do cumprimento de clausulas contratuais relacionados a
parcelas de contratos/convénios a obras, informatica, manutengéo, locagéo,
fornecimento de materiais, prestagéo de servicos, efc;

» auxiliar na analise dos procedimentos aditivos de contratos, rotinas e valores;

» auxiliar nos langamentos de verificagdo, contabilizagdo, incorporacéo e controle
dos bens méveis e imbveis;

= auxiliar diariamente na alimentagio de dados relacionados ao SIM/AM ~ Sistema
Municipal de Acompanhamento Mensal e SIM/AP - Sistema de Acompanhamento
de Pessoal;

= executar servicos de digitacio;

= auxiliar e manter arquivo de documentos;

* arquivar em suas respectivas pastas e manter em dia, documentos relacionados a
area contabil, pessoal e patrimonial de interesse do Poder Legislativo,

= auxiliar na conferéncia de relatérios;

» manter atualizado dados relativos ao Legislativo junto a sitio do Tribunal de
Contas do Estado do Parana;

» responsabilizar-se pelos equipamentos e materiais de trabalho, programas e
periféricos, sob sua responsabilidade, zelando pelo funcionamento e pela
conservacgao dos mesmos,

= manter sigilo ético funcional sobre a natureza e conteludo dos documentos
relativos aos assuntos Legislativos;

» fotocopiar documentos quando solicitado;

= executar demais tarefas ligadas & sua area de atuacao.

ESPECIFICAGOES:

INSTRUCAOQ: Ensino Médio Completo em Téchico em Contabilidade ou Superior em
Ciéncias Contabeis.

Art. 7° Os cargos de provimento em -comissdo constantes da tabela
prevista no artigo 4° desta Resolugio, sdo diretamente vinculados a Presidéncia da
Camara Municipal, com excecéo dos cargos de Assessor Parlamentar, 0s quais serao
nomeados pela Presidéncia, mediante indicagdo formal e expressa dos respectivos
Vereadores.

Art. 8° Permanecem inalteradas as demais disposi¢cbes constantes da
Resolugdo n® 11, de 27 de dezembro de 2004 e da Resolugdo n® 11, de 28:de novembro
de 2008, que nio conflitarem com a presente Resolucéo.

Art. 9° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag8o.
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PLENARIO DA CAMARA MUNICIPAL DE PATO BRANCO.

Os Vereadores infra-assinados, no uso de suas prerrogativas legais e

regimentais, apresentam para a apreciagdo do douto Plenario desta Casa de
Leis, as seguintes EMENDAS ao Projeto de Resolugéo n® 02/2009:

EMENDA SUPRESSIVA

Suprime especificamente o cargo de Operador de Video, constante do artigo
2° do Projeto de Resolucio n° 02/2009.

EMENDA SUPRESSIVA

Suprime na integra o disposto contido no artigo 6° do Projeto de Resolugio
n°® 02/2009.

EMENDA SUPRESSIVA

Suprime na integra o disposto contido no artigo 8° do Projeto de Resolugdo
n® 02/2009.

Sala das Sessdes, 16 de fevereiro de 2009.
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COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO

PARECER AO PROJETO DE RESOLUCAO N° 2/2009

A Comissfio de Justiga ¢ Redac8o se reuniu para dar parecer 4 matéria em tela.
Trata-se do projeto de resolugio n°® 2/2009, de autoria da mesa diretora composta pelos
vereadores, Guilherme Sebastiio Silverio — PMDB (Presidente), Osmar Braun
Sobrinho — PR (vice-presidente), Nelson Bertani — PDT (1° Secretario) e Valmir
Tasca — DEM (2° Secretario), o qual altera os anexos LII ¢ VI da Resolugéio n° 6, de 26
de setembro de 1995, que estabelece o Quadro de Pessoal e Estrutura Administrativa da
Camara Municipal de Pato Branco, extingue e cria cargos.

A Mesa Diretora com o apoio dos demais vereadores pretende criar novos
cargos, extinguir o cargo de provimento em comissfio de Assessor de Imprensa e o cargo
de provimento efetivo de Jornalista, estabelecer atribui¢Ges para os cargos de provimento
efetivo de Assistente Contabil ¢ Operador de Video e para os cargos de provimento em
comissiio de Assessor de Comunicagiio I, Assessor de Comunicagdo II, Assessor de
Presidéncia e Assessor Parlamentar.

Os estudos de impacto relacionado a despesas com pessoal efetuado pela
assessoria contabil deste Legislativo, demonstram que as despesas decorrentes com a
criagfo de novos cargos no quadro de pessoal, encontram-se dentro do limite estipulado
pela Lei de Responsabilidade Fiscal.

A matéria contempla os preceitos legais estando apta a seguir sua regimental
tramitagio por esta Casa de Leis, motivo pelo gual apds andlise a Comisso de Justiga ¢
Redac8o optou por exarar PARECER FAVORAVEL a sua aprovagio.

E 0 nosso parecer Salvo M xior Juizo.
Pato Branco, 16 de faverei

. ST
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COMISSAO DE ORCAMENTO E FINANCAS

PARECER AO PROJETO DE RESOLUCAQ N° 2/2009

A comiss@io de Orcamento e Finangas se reuniu para analisar o projeto de
resolugéio n°® 2/2009, de autoria da mesa diretora composta pelos vereadores, Guilherme
Sebastido Silverio — PMDB (Presidente), Osmar Braun Sobrinho — PR (vice-
presidente), Nelson Bertani — PDT (1° Secretirio) ¢ Valmir Tasca — DEM (2°
Secretdrio), o qual altera os Anexos I, I e VI da Resolugéio n° 6, de 26 de setembro de
1995, que estabelece o Quadro de Pessoal e Estrutura Administrativa da Camara
Municipal de Pato Branco, extingue e cria cargos.

Os vereadores que compdem a mesa diretora com o apoio dos demais
vereadores desta Casa de Leis, pretendem criar novos cargos, extinguir o cargo de
provimento em comissfo de Assessor de Imprensa e o cargo de provimento efetivo de
Jornalista, estabelecer atribui¢des para os cargos de provimento efetivo de Assistente
Contabil e Operador de Video ¢ para os cargos de provimento em comisséio de Assessor
de Comunicagiio I, Assessor de Comunicagio II, Assessor da Presidéncia e Assessor
Parlamentar, constantes nos anexos I, I e VI da Resolugfio n® 6, de 26 de setembro de
1995.

As despesas decotrentes com a criagfio de novos cargos no quadro de pessoal
encontram-se dentro do limite estipulado pela Lei de Responsabilidade Fiscal conforme
estudo efetuado pela assessoria contabil deste legislativo.

A matéria contempla os preceitos legais, estando apta a seguir sua regimental
tramitagfio por esta Casa de Leis, motivo pelo qual apés analise essa Comissdo optou
por exarar PARECER FAVORAVEL a sua aprovagéo.

E 0 nosso parecer Salvo Maior Juizo.
Pato Branco, 13 de fevereirg de 2009,
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ASSESSORIA JURIDICA
PARECER AO PROJETO DE RESOLUCAO N° 2/2009

Pretendem os ilustres Vereadores proponentes do Projeto de Resolugdo em
epigrafe, componentes da Mesa Diretora, com o apoio dos demais
Vereadores, criar novos cargos, extinguir o cargo de provimento em
comissdo de Assessor de Imprensa e o cargo de provimento efetivo de
Jornalista, estabelecer atribuigbes para os cargos de provimento efetivo de
Assistente Contabil e Operador de Video e para os cargos de provimento em
comissdo de Assessor de Comunicagdo I, Assessor de Comunicagdo II,
Assessor da Presidéncia e Assessor Parlamentar, constantes dos anexos I e 11
da Resolugdo n® 06, de 26 de setembro de 1995, que dispde sobre a
organizagio do quadro de pessoal e estrutura administrativa da Camara
Municipal de Pato Branco.

A matéria encontra-se amparada na norma contida no § 4°, inciso II, do artigo
32 da Lei Organica do Municipio de Pato Branco € no artigo 28, inciso IV da
Resolugdo n°® 08/90 (Regimento Interno), que a respeito do tema, assim
preceitua:

“Art. 32. llllllll SRBSSORDASBONRES LI ssabben sedssdbnane
§ 4°. E de competéncia exclusiva da Cimara a iniciativa
de projetos de lei que disponham sobre:

II — criagio, extingio ou transformacio de cargos,
funcdes ou empregos de seus servigos.”

“Art. 28. Compete a Mesa da Cimara entre outras
atribuicdes:

IV — propor ao plendrio projetos de resolucio que criem,
transformem ou extingam cargos, empregos ou func¢ies da Camara
Municipal, bem como, fixem as correspondentes remunerag¢des iniciais;”
Tendo em vista, que toda a normativa referente ao quadro de pessoal e
estrutura administrativa do Poder Legislativo Municipal, encontra-se
disciplinada mediante resolugfo plendria, entendo s.m.j, que as alteracdes
propostas devam ser implementadas da mesma forma.
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As propostas constantes do aludido Projeto de Resolugdo, encontram
receptividade na Lei de Diretrizes Orgamentarias para o exercicio de 2009,
como também, ha previs@io de recursos no or¢camento do Poder Legislativo
para o exercicio de 2009, conforme aponta a assessoria contébil em seu
parecer.

Os estudos de impacto relacionado a despesas com pessoal efetuado pela
assessoria contabil deste Legislativo, demonstram que as despesas decorrentes
com a criagdo de novos cargos no quadro de pessoal, encontram-se dentro do
limite estipulado pela Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n°® 101/2000 — art.
20, inciso 111, alinea “a”™).

A matéria atende os preceitos constantes do artigo 169, § 1°, incisos e II da
Constituigdo Federal, estando em condigdes de seguir sua regimental
tramitagdo.

Por derradeiro, recomendo seja aditado ao Projeto, em decorréncia da criagéo
de novos cargos no quadro de Pessoal, dispositivo alterando o Organograma
da Céamara Municipal de Pato Branco, constante do Anexo VII da Resolugio
n° 06, de 26 de setembro de 1995, mediante emenda.

E o parecer, SALVO MELHOR JUIZO.

Pato Branco, 11 de fevereiro de 2009.

d¢é Renato Monteiro do Rosario
sessor Juridico
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ASSESSORIA CONTABIL

PARECER AO
PROJETO DE RESOLUGAO N° 2/2009

A mesa diretora da Cémara Municipal de Pato Branco busca
através do Projeto de Resolugido n® 2/2009, Alterar os Anexos I, IT e
VI da Resolugdo n® 6, de 26 de setembro de 1995, que estabelece o
Quadro de Pessoal e Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Pato
Branco, extinguindo e criando cargos.

O projeto de resolugdo em andlise pretende extinguir cargos e
criar novos cargos do Quadro de Pessoal e Estrutura Administrativa da
Camara Municipal de Pato Branco, alterando assim o0s valores gastos com
pessoal limitados pela Lei de Responsabilidade Fiscal n® 101/2000 em seus
arts. 19 e 20, que estabelece:

“Art. 19. Para os fins do disposto no caput do art. 169 da
Constituicdo, a despesa total com pessoal, em cada periodo
de apuracdo e em cada ente da Federacdo, ndo poderd
exceder 0s percentuais da receita corrente liquida, a seguir
discriminados:

Art. 20. A reparticdo dos limites globais do art. 19 ndo
podera exceder os seguintes percentuais:

III - na esfera municipal:

a) 6% (seis por cento) para o Legislativo, incluido o Tribunal
de Contas do Municipio, quando houver;”

O Poder Legislativo de Pato Branco gastou no exercicio de 2008
um percentual de 1,65% {um virgula sessenta e cinco por cento) da
Receita Corrente Liquida determinada no art.19 acima indicado, conforme
pode ser observado no quadro demonstrativo anexo.

Essa contadoria fez projegdes de gastos relacionadas as
mudancas do quadro pretendidas. Uma projegdo com a inclusac do novo
quadro de cargos comissionados e outra com todos os cargos pretendidos,
efetivos e comissionados. Observa-se que o indice aproximadamente sera
de 2,69% (dois virgula sessenta e nove por cento) estando dentro do que
permita a legislagao.

.a’\/\"
P
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O Quadro de Detalhamento da Despesa - QDD anexo do Balango
de 2009 demonstra que existe previsdo orcamentaria para as despesas
provocadas pelo aumente do quadro funcional, estando em conformidade
com o que disciplina a legislagao em vigor.

A Lei de Diretrizes Orgamentédria e o Plano Plurianual também

estdo em consonancia com a Legislagao quando contemplam a ampliagao
do quadro funcional no anexo I.

Dessa forma somos de Parecer Favoravel a tramitagdo normal
da matéria uma vez a matéria encontra-se em conformidade com o que
preceitua a legislagdo em vigor.

E o parecer, S.M.J.
Pato Branco, 11 de fevereiro de 2009.

Asseéssora Contabil
CO-CRE€-PR n° 027.823/0-3

VN

Rua Ararigbéia, 491 - Fone: (46) 3224-2243 - 85505-030 . Pato Branco - . Parand
e-mail: legislativo@wlin.com.br
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GASTOS COM PESSOAL EXERCICIO 2008

Més R.C.1L. Despesa ¢/ Encargos Subsidio Valores
Pessoal Sociais Vereadores Executados
jan/08 3.540.448,91 34.537,25 16.182 .84 39.021,15 89.741,24
fev/08 6.028.404,33 26.322,96 14.375,70 39.021,15 79.719,81
mar/08 6.688.525,31 29.145,84 15.357,27 41.139,97 85.643,08
abr/08 5.072.879,94 29.449 44 15.326,74 40.697,59 85.473,77
mai/08 4.898.406,12 28.459,09 15.311,79 41.139,97 84.910,85
jun/08 5.070.800,23 43.315,45 13.737,66 41.139,97 98.193,08
jul/08 5.286.633,10 30.865,91 16.329,07 41.139,97 88.334,95
ago/08 5.045.940,84 25.592,94 15.169,02 41.139,97 81.901,93
set/08 4.825.922 52 26.280,73 15.320,33 41.139,97 82.741,03
out/08 4.855.815,24 30.253,94 15.609,14 41.139,97 87.003,05
nov/08 4.923.565,60 28.199,25 15.473,77 41.139,97 84.812,99
dez/08 7.800.322,91 45.514,05 22.265,23 41.139,97 108.919,25
TOTAL ANO 64.037.665,05| 377.936,85, 190.458,56| 488.999,62 1.057.395,03
10
QUADRIMESTRE
DE 2008 % S/RCL
MAI/07 A
ABR/08 58.199.758,99 | 365.094,66) 181.179,04| A471.577,02 1.017.850,72 1,75%
20
QUADRIMESTRE
DE 2008
SET/2007 A
AGO/2008 61.498.123.08| 367.587,02| 185.500,09| 480.052,30 1.033.139,41 1,68%
30
QUADRIMESTRE
DE 2008
Janeiro a
Dezembro/08 | 64.037.665,05| 377.936,85| 190.458,56| 488.999,62 1.057.395,03 1,65%
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PREVISAO DE GASTOS COM PESSOAL INCLUIDO ASSESSORES DOS VEREADORES(2%)
Més R.C.L. Despesa ¢/ Encargos Subsidio Encargos Previsdo Encargos Valores
Pessoal Sociais Vereadores Sociais Assessores Scciais Executados
jan/08 3.540.448,91 30.000,00 6.600,00 41.136,00 9.049,92 13.950,00 3.069,00 103.804,92
fev/08 6.028.404,33 30.000,00 6.600,00 41.136,00 9.049,92 13.950,00 3.069,00 103.804,92
mar/08 6.688.525,31 30.000,00 6.600,00 41.136,00 9.049,92 13.950,00 3.069,00 103.804,92
abr/08 5.072.879,94 30.000,00 6.600,00 41.136,00 9.049,52 13.950,00 3.069,00 103.804,92
mai/f08 4.898.406,12 30.000,00 6.600,00 41.136,00 9.049,92 13.950,00 3.069,00 103.804,92
jun/08 5.070.800,23 30.000,00 6.600,00 41.136,00 9.049,92 13.950,00 3.069,00 103.804,92
jul/08 5.286.633,10 30.000,00 6.600,00 41.136,00 9.049,92 © 13.950,00 3.069,00 103.804,92
ago/08 5.045.940,84 30.000,00 6.600,00 41.136,00 9.049,92 13,950,00 3.069,00 103.804,92
set/08 4.825.922,52 30.000,00 6.600,00 41.136,00 9.049,92 13.950,00 3.069,00 103.804,92
out/08 4.855.815,24 30.000,00 6.600,00 41.136,00 9.049,92 13.950,00 3.069,00 103.804,92
nov/08 4,923.565,60 30.000,00 6.600,00 41.136,00 9.049,92 13.950,00 3.069,00 103.804,92
dez/08 7.800.322,91 60.000,00 13.200,00 41.136,00 9.049.,92 13.950,00 3.069,00 140.404,92
TOTAL 64.037.665,05| 390.000,00| 85.800,00 493.632,00 108.599,04 167.400,00] 36.828,00 1.282.259,04
PREVISAO DE GASTOS COM PESSOAL (INCLUIDOQ CARGOS DO CONCURS0)2.69%
Més R.C.L. Despesa c/ Encargos Subsidio Encargos Previsdo Encargos Valores
Pessoal Sociais Vereadores Sociais Assessores Sociais Executados
jan/08 3.540.448,91 51.998,70 11.439,71 41.136,00 9.049,92 39.999,00| 8.799,78 162.423,11
fev/08 6.028.404,33 39.000,00 8.580,00 41.136,00 9.049,92 30.000,00| 6.600,00 134.365,92
mar/08 6.688.525,31 39.000,00 8.580,00 41.136,00 9.049,92 30.000,00| 6.600,00 134.365,92
abr/08 5.072.879,94 39.000,00 8.580,00 41.136,00 9.049,92 30.000,00| 6.600,00 134.365,92
mai/08 4.898.406,12 39.000,00 8.580,00 41.136,00 9.049,92 30.000,00! 6.600,00 134.365,92
jun/08 5.070.800,23 39.000,00 8.580,00 41.136,00 9.049,92 30.000,00) 6.600,00 134.365,92
jul/08 5.286.633,10 39.000,00 8.580,00 41.136,00 9.049,92 30.000,00| 6.600,00 134.365,92
ago/08 5.045.940,84 39.000,00 8.580,00 41.136,00 9.049,92 30.000,00| 6.600,00 134.365,92
set/08 4.,825.922,52 39.000,00 8.580,00 41.136,00 9.049,92 30.000,00) 6.600,00 134.365,92
out/08 4.855.815,24 39.000,00 8.580,00 41.136,00 9.049,92 30.000,00| 6.600,00 134.365,92
nov/08 4.923.565,60 39.000,00 8.580,00 41.136,00 9.049,92 30.000,00| 6.600,00 134.365,92
dez/08 7.800.322,91 39.000,00 8.580,00 41.136,00 9.049,92 30.000,00{ 6.600,00 134.365,92
139.5al. 0,00 39.000,00 8.580,00 0.00 0,00 30.000,00| 6.600,00 84.180,00
TOTAL | 64.037.665,05; 480.998,70!105.819,71| 493.632,00| 108.599,04| 369.999,00|81.399,78, 1.724.628,

* Janeiro previsto 1/3 das férias para efetivos e comissionados
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Estado do Parana Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD
Prefeitura Municipal de Pato Branco - Exercicio de 2009 ‘
Orgdo...cvviueueen... : 01 CAMARA MUNICIPAL
Unidade QOrgamentaria: 01.01 CAMARA DE VEREADORES
———————— Importéncia —~===m=—
Cédigo Especificagio bespesa Esfera Fonte Detalhada Total da Aplicagio
01.031.0001.1.001.000 Melhorias e Ccnstrucgdo de Nova Sede ou Novo Plenéario 300.000, 00
Executar servicos de melhorias, reparocs,
adaptacgdes do edificio da Cémara Municipal,
construcio do nove Plenario e/ou construcido de nova
sede para a Cé&mara Municipal.
4.4.90.51.00.00.00 OBRAS E INSTALACOES 1 Fiscal 01001 300.000,00
01.031.0001.2.001.000 Atividades lLegislativas 3.400.000,00
Assegurar o funcionamento da Camara, em consondnciza
com os preceitos constitucionais e com as normas
estabelecidas na Lei Org&nica oferecendo plenas
condigbes aos Vereadores no exercicio das fungdes
de legislar, fiscalizar, organizar e administrar os
servigos internos; exercer externamente ¢ controle
sobre a aplicagdo e prestacgdo de contas dos
recursos municipais; revisar periodicamente a
legislagdoc municipal e executar ocutras atividades
previstas na Lei OQrgénica Municipal; criar e
manter pagina na Internet; adquirir wveiculo;
transmitir e divulgar as sessdes legislativas,
audiéncias publicas e outros eventos; adquirir
equipamentos para gravagdo de 4&udio, wvideo com
produgdo e edigio de sinal televisivo,.
3.1.90.11.00.00.00 VENCIM. E VANTAGENS FIXAS -PESSOAL CIVIL 2  Fiscal 01001 1.500.000,00 ™ JARQO-CRR)
3.1.90.13.00.00.00 OCBRIGACOES PATRONAIS - INSS 3 Fiscal 01001 440,000,00 "~
3.1.90.16.00.00.00 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS -PESSOAL CIVIL 4 Fiscal 010601 40.000,00
3.1.90.46.00.00.00 AUXILIO-ALIMENTACAQ 29 Fiscal 01001 20.000,00
3.3.90.30.00.00.00 MATERIAL DE CCONSUMO 5 Fiscal - 01001 135.000,00
1'3.3.90.33.00.00.00 PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO 6 Fiscal 01001 50.000,00
3.3.90.36.00.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - P. FISICA 7 Fiscal 01001 60.000,00
3.3.90.39.00.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-P.JURIDICA 8 Fiscal 01001 450,000, 00
3.3.90.47.00.00.00 OBRIGACOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS 9 Fiscal 01001 5.000,00
4.4.90.52.00.00.0¢C EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 10 Fiscal 01001 700.000, 00




Pesscal e Enc.Soc. Juros Enc.da Divida Outr. Desp.Correntes Investimentos Invers. Financeiras Amortizagio

Fiscal 2.000.000,00 0,00 700.000,C0 1.000.000,00 0,00
Segur. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Invest. 0,00 0,00 ¢,00 . 0,00 0,00
Total 2,000.000,00 0,00 700.000,00 1.000.000,00 ¢,00

Total dos Projetos Total das Atividades Total Op. Especiais Daegpesas Correntes Despesas de Capital

Fiscal 300.000, 00 3.400.000,00 0,00 2.700.000,00 1.000.000,00
Segur. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Invest. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total 300.000, 00 3.400.0600,00 0,00 2.700.000,00 1.000.000,00

Divida

0,00
0,00
0,00
0,00

Total Geral

3.700.00¢C, 00
0,00
0,00
3.700.000,00
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Prefeitura Municipal de Pato Branco
Lei de Diretrizes Orgamentarias- 2009
Anexo 1 LDO - Agdes por Orgdo/Unidade Executor - 2009

[Srgao JUnidade [Descrigio Destina [Projeto/ AfSubProjet{Descrigio no_Quantidade Valor
1 1 |CAMARA DE VEREADORES 1 1 3[Conastruir, reformar ou ampliar o Edificio da Camara Muricipal 2003 1 300.,000,00
1 T[CAMARA DE VEREADORES 2 1 1| Subsidigs, Vencimentes e Obrigacdes 2009 9] 1.700.000,00
1 1|CAMARA DE VEREADORES 2 1 2 |Ampliar o Quadro Funcional 2009 12 300.000,00
1 1 [CAMARA DE VEREADCRES 2 1 3jAquisicio de Equipamentos 2008 250 600.000,00
] TiCAMARA DE VEREADORES 2 1 6 [Manter as Atividades le gislativas, adminisirativas e financeiras 2009 1 547,000,00
1 1]CAMARA DE VEREADORES 2 1 8[Transmissdo ¢ Divilgacda das Sessdes Legislativas, Audiéneias Piblicas e outres eventos 2009 170 100.000,00
1 T]CAMARA DE VEREADORES 2 1 1C [Contratar Servicos Externos 2009 B 10.000,00
1 1]CAMARA DE VEREADORES 2 1 11 [Propercicnar Treinamento a Vereadores € Senvidores 2009 ] 35.000.00
1 T|CAMARA DE VEREADORES 3 1 12{Farmar Biblfoteca 2008 40 8.000,0C
1 1}CAMARA DE VEREACORES 2 1 181Crlar e Marder a TV Cdmara 2009 1 100.000,00
2 1 |GABINETE DQ PREFEITO 2 F 1[Coardenacio & Supenisio dos Orghos da Adminisiracio 2009 1 700.000,C0
2 2]JCOORDENAD.DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO 2 3 IMsrattencio das atividades da Coordenadoria de Controle Intems 2009 1 270.000,50
F- F[DELEGACIA E JUNTA DE ALIS TAVENTO MILITAR 2 4 1 [Manter as Atividades da Defegacia & da Junta de Allstamento Miiitar . 2009 1 £0.000,00
3 1 |ASSESSORIA JURIDICA 2 5 1 |Mamtencdo das atividades da Assessoria Juridica 2009 1 450,000,060
3 Z|ASSESSORIA DE IMPRENSA 2 [ 1 |Manulengdo das atividades da Assessorla de imprensa 2009 1 550.000,00
4 1]GABINETE SECR.DE ADMINST.E PLANEJAMENTO 2 7 1 [Marnutengio das atividades do Gabinete do Secratdrio de Administragdo e Planejamento 2009 1 110.000,00
4 2|SECR. DE ADMINSTRAGAO E PLANEJAMENTO 2 ] 3Manutencio do Depatamento de Administracio ¢ Planejamento 2009 1{ 1.382.797.00
4 2|SECR. DE ADMINSTRA E PLANEJAMENTO 2 8 § [Manuieficho das atividades da Unidade do Capo de Bormbelros 2009 1 330.000.00
4 3|DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 2 10 2 fﬁﬁover avaliagao e dos Servidores 2009 1 50.000,00
. [DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 2 10 4 Manutericio do 0 de Recursos Humanes 2009 1 145.000.00
4 4 [ENCARGOS GERAN 2 11 1 {Custear [nativos & Pancicnistas 2008 1 840.000.00
1|GABINETE 0 SECRETARK) DE FINANGAS 2 12 1 Manutencda do Gabinele do Secretdria de Financas 2009 1 120.000,00
2[COORDENADORIA DE COMPRAS E LICITACOES 2 13 1jManutenco do Departamento de Comporas & Licltagdes 2008 1 200.000,00
E IICOCROENADORIA DE TESCURARIA 2 14 1{Man do Denartamento de Tesowratia 2009/ 1 12000,00
5 3[COORDENADORIA DE TESOURARIA 2 239 Q[RESERVA DE CONTINGENCIA 2009 1 217.738,00
5 5]CGORD. DE TRIBUTA%O E FISCALIZACAO 2 15 0 [Aidades da Coordenadorna de Gomabildade 2009 1] 280.003,00
5 SJCOORD. PE TRIBUTACAO E FISCALIZACAQ 2 18 0 Arrecada@ Fiscalizagio & Cadastro Imobiilamo 2009 1 500.000,00
& [ENCARGOS GERAIS 2 18 1 |[Refinanciamento da Bivida Intema 2009 1 200.000,00
5 |[ENCARGOS GERAIS 2 18 2 |Amoriizaclo da Divida Infema 2003 12]  3.500.000,00
5 GIENCARGOS GERAR z 19 1|Encargas Especials 2009 12} 2.500.000.00
[ |GABINETE DO SECRETARIO DE ENG.& OBRAS 2 0 1|Manutencdo do Gabingiz do Secretano da Engenharia Obras & Servicos PUbIicos 2009 1 110,060,060
) 2IDEPARTAMENTO DE ENGEMHARIA E QBRAS 2 21 1iManutengio do Departamento de Engenbaria & Obras 2009 1 800.000,00
[ 31D DE DESENV URBANO E GEOPROCESSAMENTO 1 2 1{Pavimentacao @ Conservacio de Vias Urbanas 2009 1 300.000.00
[-] 3|0PTO DE DESENY URBANO E GEOPRGCESSAMENTO 1 3 1]Ampliacio da Rede de Agua e Esgow Sanitdrio 2009 1 500.000,00
& 3|DPTO DE DESENV URBANO E GEOPROCESSAMENTO 1 7 1 |Apalar efou construir unidades habitacionais 2009 130 400,000.00
[ 2 |BPTG DE DESENYV URBAND E GECPROCESSAMENTO- i 20 2| Aquisicao de Tereno para ¢ Gemiteno Munidpal 2003 1] 160,000.00
[ 3|DPTO DE DESENV URBANC E GEOPROCESSAMENTO 1 27 1]Consarvacdo de Vias Urbanas 2008 1 600.009,00
] 3|DPTO DE DESENV URBANOC E GEOPROCESSAMENTO 1 32 1[Censtruir Pantes de Snibus 2009 20 250.000,00
5 3{DPTO DE DESENY URBANO E GEOPROCESSAMENTO 2 2 1 |Construir e censervar passelos atendendo o Frograma Calgadas nos Bainoes 2008 1 200.000,00
] ;DPTO DE DESENY URBANO E GEOPROGCESSAMENTO 2 22 2 Ampiiar @ Conservar Centitéras 2008 ] 200.000,00
[ 3|PPTO DE DESENV URBANC E GEQPROCESSAMENTO 2 22 3Manutenco das atividades do Departamento de Servigos Urbanas 2009 1] 1,200.000,00
[ 3[CPTC DE DESENVURBANC E GEOFROCESSAMENTC 2 22 9|Manutencio e Ampliacdo da Rede de lluminagio Publica 2009 1]  2.500.000.00
[ 3|DFTO DE DESENV URBAND E GECPROCESSAMENTO 2 22 1Q [Manter fabrica de tubes, britador & usina de asfalto 2009 1 500.000,00
-] 3|DPTC DE DESENV URBANC E GEOPROCESSAMENTO 2 22 11{Manutencso e atualizacie do Plano Direlor do Municiplo e implantacsa do SIG 2009 1 300.000,00
[ 3|DPTC DE DESENY URBAND E GEOPROCESSAMENT G 2 22 13[Manter @ Ampiiar sinafizacio Urbana 2009 1 50.000,00
§ 31DPTO DE DESENV URBANO E GEQPROCESSAMENTO 2] 22 15 [Construir galenas pluviais 2009 1 00.000,00
[ 3IDPTO OE DESENV URBAND E GEOPROCESSANENTD 2 22 17 |Redormar, ampiiar @ manter prédios plblicos 2008 1 00.000.00
6 3[DPTO DE DESENV URBANQ E GEQPROCESSAMENTC 2 22 18 jConstruir pargue snfantil nos bairres/quadras asportivas 2009 1 £0.006.00
6 3|DPTC DE DESENV URBANO E GECPROCESSAMENTG z 72 72 |Desapropriar area para Impianta cao de confuto 2009 1| 260.000.00
[ 4{DEPARTAMENTO DE SERVICOS RODOVIARIOS 1 8 1 ]Adquinir redquinas redovidrias e Veiculos 2009 1 250.000.00.
[ 4[DEPARTAMENTO DE SERVICOS RODGVIARIOS 1 S 1{Pavimentae3o, cascahamento e readequacio de estradas vicinais 2009 5G 250.060,00
6 4| DEPARTAMENTO DE SERVICOS R VIARIOS 2 26 1iManter Acroporto 2008, 1 200.000,00
[: 4|DEPARTAMENTQ DE SERVICOS RODCVIARIOS 2 26 2jCenshuir e reformar pontes 2009 1 50.000.00
B 4 |DEPARTAMENTO DE SERVICOS RODOVIARIOS 2 26 3 |Manutencio das atividades do Departamento de Servicos Rodovidrios 2009 1] 2.600.000,00
6 5 [COORDENADORIA DE TRANSITO 7 31 T[Con da Sade propria do DEPATRAN 2009 1] 250.000.00
[] 5|COORDENADORIA DE TRANSITO 2 85 1 iManutenclo das Atividades da Coerdenadarnia de Transito 2009 1 £00.000.00
8 5 [CODRDENADCRIA DE TRANSITO 2z 85 2 |Aquisicao de Veiculo 2008 2 80.000,00
7 1|GABINETE DO SECRET.DE EDUCAGAD.CUL ESPOR 2 84 1 [Manutengie das atividades do Gabinete do Secretério de Educacsoe. Cultura, E & Lazer 0001/2009 1 110.000.00
7 2|DEPARTAMENTO ACMINISTRATIVO 2 29 1 |Manter ampliar e fomecer alimentacdo escolar nas escolas de ens fun. da Rede Publica Mun. ¢ ent f{ 2009 1 500.000,00
7 2|DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 2 23 3{Consiulr, Reformar, Ampliar € Gerenciar Unidades Escalares e Centros 9@ & oucacho miantil 009 1 500.000,00
7 2 |DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 2 29 7 Eslabelecer g instituir pregramas de Educacie, Sadde e Assistencia Social 2009 1 20.000.C0
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PLENARIO DA CAMARA MUNICIPAL DE PATO BRANCO. g
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A Mesa Diretora da Cémara Municipal de Pato Branco, no uso de §
suas prerrogativas legais e com fundamento no inciso 1V do artigo 28 % =
da Resolucdo n° 08/90 (Regimento Interno), apresenta para a 2
apreciacdo e deliberacdo do douto Plenario desta Casa Leglslatwa o %
— seguinte Projeto de Resolugéo: g
PROJETO DE RESOLUGAO N° 02/2009
Sumula: Altera os Anexos |, [l e VI da Resolugao n® 6, de 26 de
setembro de 1995, que estabelece o Quadro de
Pessoal e Estrutura Administrativa da Camara
Municipal de Pato Branco, extingue e cria cargos.
Art. 1° Extingue o cargo de jornalista do quadro de vagas de
cargos de provimento efetivo, constante do Anexo | da Resolugdo n°
6, de 26 de setembro de 1995, incluido através da Resolugédo n°® 11,
de 28 de novembro de 2008.
- Art. 2° Ficam criados os cargos de Assistente Contabil e de
Operador de Video, passando a compor o quadro de vagas de cargos
de provimento efetivo, constante do Anexo | da Resolucao n° 6, de 26
de setembro de 1995, conforme tabela abaixo:
ANEXO |
QUADRO DE VAGAS
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
Quant. Cargo Grupo Vencimento | Carga
Piso Inicial | Horaria
01 Assistente | P. Adm R$ 1.366,20 | 40
contabil
01 Operador P. Operac. |R$ 1.203,64 |40
de Video %
p Rua Ararighdia, 491 - Fone: (46) 3224-2243 - 85505-030 - P\a)tofé:lanco - Parana
' e-mail: legislativo@win.com.br — site: www.camarapatobranco.com.br | /M
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Art. 3° Extingue o cargo de Assessor de Imprensa do quadro de
vagas de cargos de provimento em comisséo, constante do Anexo |l
da Resolugdo n° 6, de 26 de setembro de 1995, alterado pela
Resolugdo n°® 11, de 28 de novembro de 2008.

Art. 4° O Anexo Il da Resolugao n° 6, de 26 de setembro, que
estabelece o quadro de pessoal e estrutura administrativa da Camara
Municipal de Pato Branco , referente aos cargos de provimento em
comisséo, passa a vigorar com o seguinte teor:

ANEXO Il
QUADRO DE VAGAS _
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Quant. Cargo Simbolo Vencimento
01 Assessor Juridico CC-1 R$ 5.687,65
01 Assessor de Comunicacéo | CC-2 R$ 2.457,03
01 Assessor de Comunicacéo |l CC-2 R$ 2.457,03
01 Assessor da Presidéncia CC-3 R$ 1.442,29
09 Assessor Parlamentar CC-3 R$ 1.442,29

- @as

Art. 5° O Anexo VI da Resolugdo n® 6, de 26 de setembro’%ue
estabelece o quadro de pessoal e estrutura administrativa da Camara
Municipal de Pato Branco, em decorréncia do disposto no artigo
anterior, passa a vigorar com o seguinte teor:

_ ANEXO VI o
DESCRICAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Titulo do Cargo: Assessor de Comunicacdo |

Descrigédo do Carg'o: JM %
AN

Rua Ararigbbia, 491 - Fone: (46) 3224-2243 - 85505-030 - Pato Branco - Parana
e-mall; legisiativo@wlin.com.br — site: www.camarapatobranco.com.br
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Zelar pela imagem da Presidéncia e da Camara Municipal;

Relacionar-se com a midia, abastecendo-a com informacgbes da
Presidéncia € da Camara Municipal, através de releases, sugestoes
de pauta e matérias; :

Realizar arquivo de fotos das atividades da Presidéncia e da
Camara Municipal;

Elaborar e enviar matérias para divulgacgao;
Organizar e manter atualizado mailing-list (listagem), contendo
relacio de veiculos de comunicagédo, com nomes de diretores,

editores e reporteres, endereco, telefone e e-mail;

Produzir e editar jornais e/ou informativos destinados ao pubhco
externo;

Organizar visitas aos veiculos de comunicacéo;

Dar suporte e refor¢co a campanhas publicitarias e institucionais
desenvolvidas pela Camara Municipal;

Gerenciar o contetdo do sife da Camara Municipal;

Realizar a divulgacéo do trabalho do Legislativo, levando ao
cidadao as leis, projetos e resolugdes do seu interesse, especialmente
quando em processo de discussao e votagao;

Acompanhar as sessdes, audiéncias publicas e outras atividades
da Camara Municipal,

Executar outras atividades correlatas ao cargo, que lhe for
determinada pela Presidéncia da Camara Municipal.

Especificacobes:
Instrucéo: Jornalista
'\X ) Experiéncia: de 1 a 2 anos.

\ Rua Ararigb6ia, 491 - Fone: (46) 3224-2243 - 85505-030 - Pato Branco - Parand
% A e-maik: legislativo@win.com.br — site: www.camarapatobranco.com.br




I:stado do Parang

Titulo do Cargo: Assessor de Comunicacéo |l

Descricao do Cargo:
Zelar pela imagem da Presidéncia e da Camara Municipal;

Informar os meios de comunicagdo sobre as atividades
desenvolvidas pela Presidéncia e pela Camara Municipal,

Subsidiar o presidente e demais vereadores em entrevistas,

Elaborar e organizar material sobre o tema sugerido ou solicitado
para entrevista agendada, de modo a preparar o entrevistado; -

Organizar e acompanhar entrevistas coletivas, individuais ou
exclusivas, facilitando o trabalho e disponibilizando informacgdes e
material;

Coordenar e/ou produzir videos, programas de radio ou de TV e
video-releases;

Gravar em video e audio as sessdes e reunides ocorridas no Poder
Legislativo ou de seu interesse;

— - Acompanhar as sessdes, audiéncias publicas e outras atividades
da Camara Municipal,

Apoiar filmagens e gravacdes externas e internas em audio e
video;

Apresentagdo de protocolos em eventos, solenidades e audiéncias
publicas;

Executar outras atividades correlatas ao cargo, que lhe for
determinada pela Presidéncia da Camara Municipal.

Especificacoes:
Instrugdo: Jornalista

g M
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Experiéncia: de 1 a 2 anos.

Titulo do Carqo: Assessor da Presidéncia

Descri¢do do Cargo:

. assessorar e assistir ac Presidente da Camara em sua atividades
oficiais e politicas;

. assessorar nas relagdes publicas do Presidente da Camara com a
sociedade organizada, com a imprensa € com o ptiblico em geral;

. coordenar a agenda do Presidente;

. receber e encaminhar documentos relafivos a Presidéncia;
assessorar na elaboragdo, redacdo, digitagdo, revisdo e

encaminhamento de correspondéncias, oficios, circulares, entre

outros documentos referentes a Presidéncia;

acompanhar e assessorar o Presidente em reunifes, eventos,
solenidades, quando solicitado pelo mesmo;

requisitar e controlar o material de expediente do gabi:nete da
Presidéncia;

Especificagbes:

Instrugdo: Ensino Médio Completo e dominio basico em informatica.
Experiéncia: de 1 a 2 anos.

Titulo do Cargo: Assessor Parlamentar

Descrig¢ao do Cargo:

. atender a populacdo e anotar recados e reivindicagdes, formulando
propostas para a solugdo, com a anuéncia do Vereador;
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Estado do Parana

. efetuar pesquisas legislativas de interesse do Vereador:
. zelar pela imagem do Vereador e da Instituig&o;

. assessorar e acompanhar o Vereador nos assuntos de comunicagéo
com a sociedade;

. cuidar da agenda do Vereador;

. controlar os prazos para emisséo de parecer quando o Vereador for
relator da matéria;

elaborar relatérios dos trabalhos desenvolvidos pelo Vereador
durante as sessdes legislativas, disponibilizando-os a assessoria de
comunicacdo, para os devidos encaminhamentos;

. acompanhar o Vereador em audiéncias plblicas com entidades da
sociedade civil organizada;

elaborar discursos, notas, justificativas, solicitacbes, pareceres,
requerimentos, indicacdes, mogdes e outros atos para o desempenho
da misséo politica do Vereador, protocolando-os na Secretaria da
Camara Municipal;

. acompanhar as sessdes da cAmara municipal, reunibes e audiéncias
publicas realizadas fora do recinto do Legislativo, quando solicitado
pelo Vereador;

. receber e anotar as sugestdes e criticas da populagdc acerca dos
trabalhos legislativos desenvolvidos pelo Vereador;

. zelar pelos equipamentos e méveis que compdem o gabinete do
Vereador,;

. Manter em arquivo digital os documentos produzidos no gabinete do
Vereador;

. executar outras atividades afins que lhe forem determinadas pelo

Vereador.
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Estado do Parand

Especifica¢des: :
Instrucéo: Ensino Médio Completo e dominio basico em informatica.
Experiéncia: de 1 a 2 anos.

Art. 6° O Anexo I da Resolugio n° 6, de 26 de setembro de
1995, que dispde sobre o quadro de vagas de cargos de provimento efetivo,
passa a vigorar acrescido dos seguintes cargos:

ANEXOT
QUADRO DE VAGAS
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Quantidade | Cargo Grupo Vencimento | Carga
Ocupacional | Piso Inicial Horaria

01 Assistente P. Adm. R$ 1.366,62 |40
Contabil

01 Operador de | P. Operac. R$ 1.203,64 |40
Video

Art. 7° O Anexo IV da Resolugdo n° 6, de 26 de setembro de
1995, que estabelece o quadro de pessoal e estrutura administrativa da
Céamara Municipal de Pato Branco, passa a vigorar acrescida das seguintes
descrigbes:

ANEXO IV
DESCRICAO DOS CARGOS
GRUPO OCUPACIONAL ADMINISTRATIVO
Titulo do Cargo: Assistente Contabil

Descricao do Cargo:

- desenvolver atividades, sob orientagdo e superviséio, de natureza contabil,
financeira, econdmica, patrimonial, {ributaria e administrativa;

Va
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- escriturar, sintética e analiticamente as operagdes contabeis, visando
demonstrar a receita ¢ a despesa;

- organizar, mensalmente, o balancete do exercicio financeiro, do ativo e
passivo orcamentario;

- promover o empenho prévio das despesas da Camara;

- elaborar, promover e auxiliar o controle de suplementagtes encaminhadas
pelo executivo;

- efetuar a divulgagéo dos dados da contabilidade na home page da Camara;

- elaborar e calcular a folha de pagamento da remuneraciio dos Vereadores e
demais servidores da Cdmara;

- efetuar registro de pessoal, preenchendo ficha especifica, com respectiva
portaria de nomeagio e termo de posse;

- organizar e manter atualizada a Ficha de Registro de servidores da Camara
Municipal;

- operar microcomputador, executando programas da folha de pagamento e
outros referentes a pessoal, contabil, financeiro e patrimonial, visando agilizar
os trabalhos do departamento;

- auxiliar e acompanhar a realizagio dos procedimentos Licitatorios;
- auxiliar na analise do cumprimento de clausulas contratuais relacionados a
parcelas de contratos/convénios a obras, informética, manutengdo, locacao,

fornecimento de materiais, prestagio de servigos, etc;

- auxiliar na andlise dos procedimentos aditivos de contratos, rotinas e
valores;

- auxiliar nos langamentos de verificagfo, contabiliza¢do, incorporagio e
controle dos bens moveis e imoveis;

Rua Ararigbdia, 491 - Fone: (46) 3224-2243 - 85505-030 - Pato Branco
e-mail: legisiativo@win.com.br — site: www.camarapatobranco.com.br




gmm/fma// Gl

Ilstado do Parand

- auxiliar diariamente na alimentagdo de dados relacionados ao SIM/AM —
Sistema Municipal de Acompanhamento Mensal ¢ SIM/AP — Sistema de
Acompanhamento de Pessoal;

- executar servigos de digitac3o;
- auxiliar e manter arquivo de documentos;

- arquivar em suas respectivas pastas ¢ manter em dia, documentos
relacionados a 4area contabil, pessoal e patrimonial de interesse do Poder
Legislativo;

- auxiliar na conferéncia de relatdrios;
- manter atualizado dados relativos ao Legislativo junto a sitio do Tribunal de
Contas do Estado do Parang;
- responsabilizar-se pelos equipamentos e materiais de trabalho, programas e
periféricos, sob sua responsabilidade, zelando pelo funcionamento e pela
conservacdo dos mesmos,
- manter sigilo ético funcional sobre a natureza e conteudo dos documentos
relativos aos assuntos Legislativos;

—~ - fotocopiar documentos quando solicitado;
- executar demais tarefas ligadas a sua area de atuacdo.
ESPECIFICACOES:
INSTRUCAO: Ensino Médio Completo em Técnico em Contab111dade ou
Superior em Ciéncias Contabeis.

Art, 8° O Anexo V da Resolugdo n° 6, de 26 de setembro de 1995, que
estabelece o quadro de pessoal e estrutura administrativa da Céamara
Municipal de Pato Branco, passa a vigorar acrescida da seguinte descrigéo:

ANEXO IV
DESCRICAO DOS CARGOS
f/ GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL
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Titulo do Cargo: Operador de Video

Descri¢do do Cargo:

- realizar gravagdes em videos em diversos géneros, em ambientes interno ou
externo, mediante orientagdo e supervisio;

- acompanhar as sessdes, audiéncias publicas e outras atividades da Camara
Municipal;

— - responsabilizar-se pela qualidade de imagem no video e qualidade técnica de
audio, operando os controles, alinhando cameras, determinando filtros
adequados e corrigindo as aberturas de diafragmas:

- preparar, instalar e desinstalar equipamentos de qudio e acessorios;

- operar equipamentos de audio em programas ao vivo e gravados;

- sonorizar os programas conforme a tematica;

- abrir ¢ regular os niveis dos canais de microfones, VTs e outras fontes sonoras;

- editar programas gravados em video;

- responsabilizar-se pelos equipamentos ¢ materiais de trabalho, programas e
periféricos, sob sua responsabilidade, zelando pelo funcionamento e pela
conservacdo dos mesmos,

- manter sigilo ético funcional sobre a natureza e contetido das gravagdes

relativas as atividades do legislativo;

- executar outras atividades correlatas ao cargo.

ESPECIFICACOES:
INSTRUCAO: Ensino Médio Completo e conhecimentos bésicos de

informética e softwares de edi¢do de video e dudio.

V ‘”‘
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Art. 9° Os cargos de provimento em comissfo constantes da tabela
prevista no artigo 4° desta Resolugfio, sdo diretamente vinculados a
Presidéncia da Camara Municipal, com excecio dos cargos de Assessor
Parlamentar, os quais serdo nomeados pela Presidéncia, mediante mdlca(;ao
formal e expressa dos respectivos Vereadores.

Art. 10. Permanecem inalteradas as demais disposi¢Oes constantes da
Resolucgédo n® 11, de 27 de dezembro de 2004 e da Resolugdo n° 11, de 28 de
novembro de 2008, que n3o conflitarem com a presente Resolugéo.

Art. 11. Esta Resolugfo entra em vigor na data de sua publicago.

Sala das Sessdes, 11 de fevereiro de 2009.

Vilmar Maccari — Vereador PDT EMBR ANCO
EM BF ANCO

Laurindo Cesa — Vereador PSDB

Luiz Augusto Silva - DEM

émgyf.. ,
Arilde Terezinhd Longhi — Vereadora PRB

Willian Polonio Machado — Vereador PMDB

Clyu o — Vereador PPS
7
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