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ATO DO PRESIDENTE N° 25/2022

"Regulamenta os Servi¢os Administrativos
para a elaboracao de proposicoes e oficios
da Camara Municipal de Miracatu”

Pablo Lopes da Silva Pereira, Presidente da Camara
Municipal de Miracatu, no uso de suas atribuigdes legais e,

Considerando a necessidade de regulamentar a
atuagao dos Servigos Administrativos da Camara Municipal de
Miracatu;

Considerando que quando do envio de oficio
individual os Vereadores ndo agem em nome da Camara Municipal,
mas sim na condicao de cidadao;

Considerando que ha grande demanda dos
servicos de secretaria da Camara Municipal para a elaboragao de
oficios individuais o que atrapalham o desenvolvimento dos trabalhos
administrativos;

Considerando que o uso das folhas pautadas
oficiais para comunicacbes ndo oficiais da Camara Municipal de
Miracatu acabam por onerar o orgamento;

Considerando a Camara Municipal de Miracatu
disponibilizou a todos os Vereadores laptop para o exercicio de seu
mandato;

Resolve editar o Presente Ato do Presidente para
regular a matéria.

Art. 10 Estabelece os procedimentos a ser
observados pelos Servidores desta Camara Municipal para elaborag
de oficios e comunicagbes e atos oficias da Camara Municipal de
Miracatu.
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Paragrafo (nico. Compreende-se como oficios,
comunicagoes e atos oficiais da Camara Municipal de Miracatu aqueles
de origem da Presidéncia, Mesa Diretora, Aprovados em Plendrio ou
Deliberadas pelas Comissoes.

Art. 20 Os oficios, comunicagbes e atos oficiais da
Camara Municipal de Miracatu sdo digitados, registrados e
acompanhados pelos servigos administrativos, podendo-se valer do
uso de folhas pautadas oficias.

Paragrafo Unico. O contelddo dos oficios,
comunicagbes e atos oficial ndao é de competéncia dos servicos
administrativos, devendo a pessoa ou 6rgao responsavel, determinar o
conteudo da comunicagao.

Art. 3° E vedado ao servico administrativo a
elaboracao, digitacao, registro no sistema e o acompanhamento de
oficios, comunicag6es e atos nao oficiais.

Paragrafo Unico. E vedado o uso da folha pautada
oficial para oficios, comunicagdes e atos nao oficiais.

Art. 40 E assegurado aos Vereadores o uso do seu
laptop para a redagdo, controle, acompanhamento de oficios,
comunicacdes e atos proprios, podendo-se valer do material
administrativo e internet da Camara Municipal de Miracatu para a
impressao e envio.

Art. 5° Os oficios, comunicagdes e atos nao oficiais
que eventualmente constaram nos sistemas ou sob a guarda do
servico administrativo serdo postos a disposigao do interessado pelo
prazo de 30 (trinta) dias a contar da expedi¢ao do presente Ato.

Paragrafo Unico. Apds o prazo estabelecido no
caput os documentos digitais serdo deletados e os fisicos serao
destruidos e encaminhados para reciclagem

Art. 6° O Presente Ato entra em vigor na data da
sua publicacdo e pode ser aplicado aos processos ja em curso.

Miraca \&i:’;de marco de 2022.

Pablo Lopes Ma Pereira

Presidente




