- “Paldcio 24 de Marco”

RESOLUCAO N° 04/2024

Regulamenta a aplicagdo do § 3° do art. 8° da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre regras e
diretrizes para a atuagdo do agente de contratagdo, da
equipe de apoio, da comissdao de contratacdo e do gestor
e fiscais de contratos, no ambito da Camara Municipal de
Monte Mor.

Eu, ALTRAN, faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu, seu presidente,
PROMULGO a seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Esta Resolucao regulamenta a aplicagdo do § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre regras e diretrizes para a atuacao do agente de contratagdo, da
equipe de apoio, da comissdo de contratacao e do gestor e fiscais de contratos, no ambito do
Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO 11
DA DESIGNACAO

AGENTE DE CONTRATACAO
Art. 2° O agente de contratagdo e o respectivo substituto serdo designados pela autoridade
competente, em carater permanente ou especial, conforme disposto no art. 8° da Lei n°® 14.133,

de 2021.

§ 1° A autoridade competente designard por meio de Portaria o agente de contratagdo que
ficara responsavel pela condugdo dos procedimentos licitatorios.

§2° O agente de contratacdo deve exercer atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou
possuir experiéncia ou capacitacdo certificada para a fungao.

§3° Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugdo do certame sera
designado Pregoeiro.
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Art. 3° Nas licitacdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagdo
podera ser substituido por comissao de contratacdo formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, designados nos termos do disposto nos arts. 4° e 8°, conforme estabelece o § 2° do
art. 8° da Lei n°® 14.133, de 2021.

EQUIPE DE APOIO

Art. 4° A equipe de apoio e os respectivos membros substitutos serdo designados por Portaria
pelo Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal, para auxiliar o agente de contratacao
ou a comissao de contratagdo, observados os requisitos do art. 8° da lei de licitagdes e
contratos administrativos.

§1° A equipe de apoio devera ser composta por até trés membros, sendo dois integrantes, no
minimo, servidores efetivos.

§2° A equipe de apoio de que trata o caput podera ser composta por terceiros, desde que
demonstrado que ndo incorra nos impedimentos dispostos no art. 11.

COMISSAO DE CONTRATACAO OU DE LICITACAO

Art. 5° A comissao de contratagdo ou de licitacdo serd designada pela autoridade maxima do
orgdo, conforme os requisitos estabelecidos no art. 11, entre um conjunto de agentes publicos
indicados pela Administracdo, em carater permanente ou especial, com a fun¢do de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Paragrafo unico. A comissdo de que trata o caput serd formada por, no minimo, trés membros,
e sera presidida por um deles.

Art. 6° Na licitacdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo sera composta de pelo
menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros
permanentes da Camara Municipal, admitida a contratacdo de profissionais para
assessoramento técnico da comissao.

Paragrafo Unico. Na modalidade do didlogo competitivo a comissdo de contratacdo atuara
obrigatoriamente, conforme estabelecido no artigo 32, inciso XI, da Lei n°14.133, de 1° de
abril de 2021.

GESTOR E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 7° A gestdo dos contratos sera exercida pela autoridade maxima do Org#o.

Paragrafo tinico. Excepcionalmente e desde que devidamente motivada, a gestdo do contrato
poderd ser exercida pelo Diretor Geral da Camara Municipal desde que expressamente
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designado.

Art. 8° Os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo representantes da Camara
Municipal designados, por Portaria, pela autoridade competente, para exercer as fungdes
estabelecidas no art. 23, observados os requisitos estabelecidos no art. 11.

§ 1° Na designagdo de que trata o caput, serao considerados:
I - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

II- a complexidade da fiscalizagdo; e

III- a capacidade para o desempenho das atividades.

§2° Os fiscais de contratos deverdo observar a Instrucdo Normativa n° 03/2020 ou ato
normativo que a substitua, dentre outros regulamentos a respeito da lei 14.133, de 1° de abril
de 2021.

§3° Para o exercicio da fun¢do, os fiscais deverdo ser cientificados, expressamente, da
indicacdo e respectivas atribui¢des antes da formalizagdo do ato de designacao.

Art. 9° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para
fins de fiscalizacao devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar ¢ devera ser sanada,
conforme o caso, previamente a celebracdo do contrato, conforme dispde o inciso X do § 1°
do art. 18 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art.10. Poderd ser designada uma equipe ou comissao de fiscalizagdo, a depender do porte do
contrato, da dificuldade técnica em exercer o acompanhamento, da qualificacio do quadro
funcional.

§1° A Equipe ou Comissdo de Fiscalizagdo sera designada por Portaria e os membros serdo
cientificados por meio de assinatura em termo de identificacao.

§2° Aplica-se, no que couber, a Equipe de Fiscalizagdo as disposi¢des desta Resolucao.
REQUISITOS PARA A DESIGNACAO

Art.11. O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Resolugdo devera
preencher os seguintes requisitos:

I - ser servidor efetivo do quadro permanente da Camara Municipal de Monte Mor;

IT - ter atribui¢des relacionadas a licitagcdes e contratos ou possuir formacao compativel ou
qualificagdo atestada por certificagdo profissional;

IIT - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administracao,
nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou
de natureza técnica, comercial, econOmica, financeira, trabalhista e civil.
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Art. 12. O servidor ou empregado publico que atuar como agente de contratacdo ou integrante
da comissdo de contratagdo ou equipe de apoio devera exercer sua funcao no local designado,
de forma permanente, habitual e ndo eventual, durante o hordrio semanal de funcionamento
do setor.

Paragrafo tinico. Aquele que ndo cumprir os requisitos acima nao fara jus a gratificagao criada
por lei e devera ser destituido da fungao.

Art. 13. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante
de comissao de contratagdo ou de fiscal de contratos nao podera ser recusado pelo agente
publico.

§ 1° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribui¢cdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior
hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a qualificacao
prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a natureza ¢ a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo requerida, observado
o disposto no art. 11.

Art. 14. A designacdo para atuacdo como agente de contratacdo e/ou integrante da equipe de
apoio nao excederd a 02 (dois) anos, permitidas reconducdes, se demonstrada a participagao
em curso de capacitacdo, treinamento ou reciclagem.

Pardgrafo unico. Para ndo haver prejuizo ao desenvolvimento dos trabalhos,
preferencialmente, serdo mantidos os servidores que atuam na funcgao.

VEDACAO

Art. 15. O agente publico designado para atuar na area de licitagcdes e contratos € o terceiro
que auxilie a conducdo da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de
profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, deverdo observar as vedacdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de
2021.

Art. 16. Deverdo ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n® 14.133, de
2021, quando da designagdo do agente publico para atuar na area de licitagdes e contratos e do
terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especial.

PRINCIPIO DA SEGREGACAO DAS FUNCOES
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Art.17. O principio da segregacdo das fungdes veda a designacdo do mesmo agente publico
para atuacdo simultanea em func¢des mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacao.

CAPITULO III
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO
Art. 18. Cabera ao agente de contratagao, em especial:
I — tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando as areas internas das unidades de compras descentralizadas ou nao, o
saneamento da fase preparatdria, caso necessario;
I — acompanhar os tramites da licitacdo, promover diligéncias, se for o caso;
IIT — conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

1) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao

edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracao desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em
relagcdo a proposta mais bem classificada;

¢) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

e) encaminhar a comissao de contratagdo, quando for o caso:

1) os documentos de habilitacdo, caso verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, conforme o disposto no §1°
do art. 64 da lei n°14.133, de 2021; e

2) os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da lei n°14.133,
de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;
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h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

1) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudica¢do ¢ homologacao.

§ 1° O agente de contratagdo deverad atuar na fase externa da licitacdo e sera auxiliado, por
equipe de apoio, de que trata o art. 4°.

§2° O agente responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a
erro pela atuacdo da equipe.

§3° A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatoria devera ater-se a prestar apoio
técnico com informacgdes relevantes ao desenvolvimento da fase preparatoria da licitagdo, ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instru¢ao processual.

§ 4° Excepcionalmente e mediante justificativa, o agente de contratagdo podera participar da
elaboracdo de estudos preliminares, termos de referéncia, de pesquisas de preco preliminar e,
de minutas de editais.

§5° O servidor designado como agente de contratacdo podera delegar a competéncia disposta
nos incisos I e II do caput, desde que justificadamente.

Art. 19. O agente de contratacdo podera solicitar manifestacdo da assessoria juridica ou de
outros setores da Camara Municipal, bem como do responsavel pelo controle interno, a fim de
subsidiar suas decisdes.

Paragrafo unico. Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo deve avaliar as
manifestagdes de que tratam o caput, para corrigir, se for o caso, eventuais disfuncdes que
possam comprometer a eficiéncia da medida que sera adotada, observado o disposto no inciso
VIl e no § 1° do caput do art. 50 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

ATUACAO DA EQUIPE DE APOIO

Art. 20. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de
contratacdo no exercicio de suas atribui¢des, dando o suporte necessario para o bom
desenvolvimento do certame.

§1° Dentre as atividades de suporte estao:

I - Recepgao dos licitantes e de seus representantes;

IT - Recepgao dos documentos;
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III - Elaboracao de planilhas, atas, relatérios e mapas necessarios ao certame;

IV - Criacao da Licitagdo no PNCP (Portal Nacional de Contratacdes Publicas) e no site da
Camara Municipal;

V - Publicacdo do Aviso e Edital nos meios de divulgagdo pertinentes;

VI - Inser¢do dos documentos referente a fase interna e externa da licitagdo no procedimento
administrativo e sistemas cabiveis.

§ 2° A equipe de apoio podera solicitar manifestagdo técnica do 6rgao de assessoramento
juridico ou de outros setores do 6rgio ou da entidade licitante, bem como do controle interno,
para o desempenho das fung¢des.

§ 3° Cabera a equipe de apoio avaliar as manifestagdes de que tratam o § 1°, conforme o
disposto nos §§1° e 2° do art. 24.

FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE CONTRATACAO
Art. 21. Cabera a comissao de contratacao, entre outras:

I - substituir o agente de contratacdo, quando a licitacdo envolver a contratacdo de bens ou
servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no paragrafo tnico do art.
5°eno art. 11;

IT - conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber, o
disposto no paragrafo tinico do art. 6°

IIT - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-
lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos
no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021, observados os requisitos definidos em regulamento.

Paréagrafo unico. Os membros da comissao de contratacdo quando substituirem o agente de
contratacdo, na forma do inciso I do caput, responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posicao individual divergente, a
qual deverd ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisdo.

Art. 22. A comissdo de contratacdo poderd solicitar manifestagdo técnica de assessoramento
juridico ou de outros setores da Camara Municipal, bem como do controle interno, a fim de
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subsidiar sua deciséo.

Paragrafo tinico. Cabera a comissdao de contratagdo avaliar as manifestagdes de que tratam o
caput.

ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art. 23. As atividades de gestao e fiscalizacao do contrato serdo realizadas de acordo com as
seguintes disposigoes:

I - gestdo do contrato: ¢ a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo do contrato,
bem como dos atos necessarios a prorrogacdo, alteragcdo, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicag@o de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

IT - fiscalizagdo do contrato: ¢ o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade,
tempo ¢ modo da prestagdo ou execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela
Administragao;

Paréagrafo unico. As atividades de fiscalizacdo da execu¢do contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas por servidores publicos ou
equipe de fiscalizagdo, se for o caso e as atividades de gestdo deverdo ser realizadas de igual
forma pela autoridade competente.

GESTOR DO CONTRATO

Art. 24. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica da execugao do contrato;

IT - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato ¢ adotar as medidas necessarias;

III - coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a necessidade ou nao de eventuais adequagdes ao
contrato para que atenda a finalidade da Administragao;

IV - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
n® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucdo do contrato, como forma
de aprimoramento das atividades da Administracdo, podendo ser utilizado como insumo para
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a confecgao dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas
contratacoes;

V - diligenciar para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacao para fins
de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

FISCAL DO CONTRATO

Art. 25. Cabe ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes
pertinentes as suas competéncias;

IT - anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados;

IIT - emitir notificacdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada em desacordo com a execu¢do do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao,
conferindo se as notas fiscais apresentadas estdo de acordo com a medi¢do, material ou
servico executado apresentada pelo contratado, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de
contrato;

VII - comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual;

VIII - acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, conferindo as
notas fiscais e as documentagdes exigidas para efeito de empenho de despesa e pagamento,
devendo anotar no relatorio de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da
liquidacao e pagamento da despesa, encaminhando ao Controle Interno para ratificagao.

RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO
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Art. 26. O recebimento do objeto do contrato ficard a cargo do fiscal ou equipe de
fiscalizacdo, sob supervisdo do gestor.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e defi-
nitivo observara a regulamentagao especifica ou serdo definidos no contrato, nos termos no §
3°do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.

TERCEIROS CONTRATADOS

Art. 27. Nas contratagcdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja roti-
neiramente contratado pela administracao, podera ser contratado, por prazo determinado, ser-
vico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos respon-
saveis pela condugao da licitagdo e pela fiscalizagdo do contrato.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumi-
ra responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas,
firmaré termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo propria e
exclusiva dos agentes publicos condutores da licitagao.

§ 2° A contratagao de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comissdo de
contratagdo, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

APOIO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDICO E DE CONTROLE
INTERNO

Art. 28. Os agentes publicos designados como agente de contratagdo, integrante de comissao,
equipe de apoio, gestor ou fiscal do contrato poderdo ser auxiliados pelo departamento
juridico e controladoria interna da Camara Municipal para o desempenho das fungdes
essenciais a execugao das suas fungdes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta a
solicitacdes de apoio, hipdtese em que serdo observadas as normas internas da Camara
Municipal quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio ao departamento juridico se
dard por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a davida
juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestacdo de auxilio, o responsavel pelo controle interno observard a supervisao
técnica e se manifestard acerca dos aspectos de governancga, gerenciamento de risco e controle

interno administrativo da gestao de contratagdes.

DECISOES SOBRE A EXECUCAO DOS CONTRATOS
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Art. 29. As decisOes sobre todas as solicitagdes e reclamagoes relacionadas a execucao dos
contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execu¢do do contrato, deverao ser efetuadas em até¢ 30 (trinta)
dias contados da instru¢ao do requerimento.

Paragrafo unico. As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato,
gestor/autoridade competente, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

ORIENTACOES GERAIS

Art. 30. Outras normas internas complementares relativas aos procedimentos operacionais a
serem observadas na atuagdao do agente de contratacdo, da equipe de apoio, da comissao de
contratagdo, do gestor e fiscais de contratos, poderdo ser emitidas, desde que observadas as
disposi¢oes desta Resolugao.

Art. 31. Em caso de omissdao ou ainda nos casos em que nao houver incompatibilidade, serdo
aplicadas as normas expedidas pela SEGES/ME, do Governo Federal, nos termos do 187 da
Lein® 14.133/2021.

Art. 32. O Poder Legislativo de Monte Mor deverd capacitar anualmente os servidores que
trabalham direta e indiretamente com contratagdes publicas.

Art. 33. As despesas decorrentes da execugdo desta Resolugdo correrdo por conta das
dotacdes orcamentarias dos respectivos orgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal, consignadas no Or¢amento Geral do Municipio.

Art. 34. Esta Resolucao entra em vigor na data da sua publicacao.

Camara Municipal de Monte Mor, 27 de fevereiro de 2024.
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