Dleis

LEI N° 6519, DE 08 DE MARCO DE 2017.

Altera o Anexo Il da Lei
Municipal n°® 5.316, de 16
de junho de 2011, que
"Dispde sobre o quadro
de funcionarios publicos do Poder
Legislativo e da outras providéncias".

LEONARDO DUARTE PASCOAL, Prefeito Municipal de Esteio. Fago saber que a Camara
Municipal aprovou e eu, com fundamento no artigo 70, inciso V, da Lei Organica Municipal,
sanciono e promulgo a seguinte: LEI:

Fica alterado Anexo Il da Lei Municipal n°® 5316, de 16 de junho de 2011, passando
a vigorar na forma que segue:

"ANEXO I
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES E CONDICOES DE TRABALHO DO PLANO DE
CARGOS DE CONFIANCA

Denominacdao: Diretor-Geral
Atribuicbes:

DESCRICAO SINTETICA: exercer o poder hierarquico sobre os demais funcionarios do
Poder Legislativo; determinar a execu¢do dos servi¢cos administrativos.

DESCRICAO ANALITICA: realizar ou determinar o controle da efetividade dos servidores
do Poder Legislativo; receber autoridades; determinar e fiscalizar a execucao das
atividades administrativas; transmitir determinacdes do Presidente aos demais servidores;
realizar atendimento ao publico; indicar altera¢Bes na estrutura administrativa; autorizar a
realizacao de servicos extraordinarios; estabelecer medidas para o bom funcionamento dos
servigos do Poder Legislativo; e executar outras tarefas correlatas.

Condicdes de Trabalho:

- Horario: a disposi¢édo da Presidéncia.

- O exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite e aos sabados,
domingos e feriados.

Requisitos para Provimento:

- Idade minima: 18 (dezoito) anos;

- Escolaridade: ensino superior.

Recrutamento: Livre nomeacéo e exoneragao do Presidente do Poder Legislativo.
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Denominacao: Assessor Parlamentar

Atribuicbes

Descricdo Sintética: prestar assessoramento ao vereador cujo gabinete estiver lotado.
Descricdo Analitica: prestar assessoramento politico ao parlamentar em atividades internas
e externas; escrever discursos; assessorar o parlamentar na relacéo de projetos de lei,
indicacbes, mocoes, votos, requerimentos, pedidos de informacdes e providéncias e outros
expedientes legislativos, sempre que solicitado; recepcionar o publico e dar-lhe
atendimento e encaminhamento; acompanhar os vereadores em audiéncias, reunifes e
acOes de fiscalizacdo de obras e servicos publicos; apresentar ao vereador do gabinete em
gue estiver lotado, relatério de atividades publicas em que se fizer presente; manter
permanente contato com a comunidade através dos meios de comunicacgao e redes
sociais, prestando contas das atividades do vereador; estabelecer a interlocucéo do
vereador com as entidades e 6rgéos publicos; organizar a agenda dos compromissos do
vereador; mediante ciéncia ou determinacdo do vereador ao qual estiver atrelado, realizar
atividades externas para verificacdo, oitiva e pesquisas de demandas da comunidade, com
0 objetivo de aperfeicoar o trabalho parlamentar, sobretudo para a elaboracéo de
proposicdes, bem como a fiscalizacdo do cumprimento jA matérias ja encaminhadas; oitiva
de demandas urbanisticas especificas por meio de visitas frequentes em diversos locais do
Municipio e outras tarefas visando a qualidade do mandato parlamentar.

Requisitos para Provimento:

Idade minima: 18 (dezoito) anos;

Escolaridade: ensino médio.

Recrutamento: Livre nomeacdo e exoneracdo do Presidente do Poder Legislativo."
Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Esteio, 08 de marco de 2017.

LEONARDO DUARTE PASCOAL
Prefeito Municipal

Registre-se. Publique-se.
Data supra.
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