MUNICIPAL DE TAPIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Resolu¢ao n° 03 /2015.

Institui e regulamenta o registro de
ponto eletrénico digital, no ambito
da Camara Municipal de Tapira, e da
outras providéncias.

FACO SABER que a Camara Municipal de Tapira, no uso das atribui¢des que
lhe sdo conferidas por lei, em especial o Regimento Interno desta casa em seu art. 227,

aprovou ¢ eu, Presidente da Cadmara Municipal, promulgo a seguinte Resolugdo:

Artigo 1° - Fica instituido o sistema de registro de ponto eletronico, da
efetividade funcional dos servidores municipais da Camara Municipal de Tapira/MG,

que sera regulado conforme as disposigdes desta Resolugdo.

Artigo 2° - Consideram-se servidores para fins desta Resolugio:
I — os servidores detentores de cargos de provimento efetivo e em comissao;
II - o pessoal admitido por tempo determinado, nos termos do art. 37,1X, da

Constitui¢do da Republica;

Paragrafo tnico. As disposicdes desta Resolugdo ndo se aplicam aos

Vereadores e aos prestadores de Servigo (terceirizados) desta Casa.

Artigo 3°- O registro de ponto eletronico sera realizado pessoalmente, na sede
do legislativo, através de sistema que armazenara, diariamente, de forma automatizada,
seus hordrios de entrada e saida e suas saidas e retornos intermediarios (horario de

almogo).

Paragrafo 1° - O registro de ponto eletronico serd efetuado através de

identificagdo biométrica por impressio digital.
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MUNICIPAL DE TAPIRA
Pariagrafo 2° - Excepcionalmigntep og sgrvidages, cujas atividades demandem a

prestag@o de servigos fora desta Casa, ¢ em condigdes que impegam o registro diario de
ponto eletrdnico, preencherdo, mediante autorizagdo prévia da chefia imediata, folha de

Justificativa que demonstre os motivos do registro ndo ter ocorrido naquela data.

Artigo 4° Fica vedado ao servidor municipal, efetuar registro de efetividade
além dos limites de sua jornada, conforme sua carga horéria semanal de trabalho, exceto
se previamente autorizada a prestacdo de servigo extraordindrio ou a compensagdo de

horarios, conforme o caso.

Paragrafo 1°: A compensacdo de que trata o caput deste artigo, desde que
autorizada, devera ser feita até o fechamento do ponto no més seguinte ao da auséncia

justificada.

Paragrafo 2°: A prestagdo de servigo extraordinario sem autorizagfio da chefia
imediata e sem a necessidade da prorrogagdo da jornada ndo gera ao direito ao

recebimento da hora prorrogada e de seu respectivo adicional.

Art. 5°. O servidor perdera:
[ - a remuneracédo do dia em que faltar ao servigo, sem motivo justificado;

IT - a parcela de remuneracdo diaria, proporcional aos atrasos, auséncias
justificadas, salvo na hipétese de compensagdo de horério, até o més subseqiiente ao da

ocorréncia, conforme disposto no art. 4°.

Artigo 6° - O servidor que deixar de cumprir a carga horaria diaria de trabalho

por motivo de falta e atraso, devera providenciar a justificativa perante a chefia.
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Artigo 7°- Ndo serdo desconsadas memeonputadas como jornada extraordinaria

as variagdes de horario no registro de ponto ndo excedentes de dez minutos, observado

o limite maximo de quinze minutos diérios.

Artigo 8° - O servidor que discordar dos descontos remuneratdrios provenientes
de faltas ou atrasos podera recorrer, por peti¢do fundamentada, ao Presidente da casa,
que verificara as possiveis irregularidades e restituird, se forem o caso, no més

subsequente, os valores descontados indevidamente.

Artigo 9° - Caso ocorram eventos que impe¢am temporariamente a marcagdo de
ponto eletronico, tais como falta de energia elétrica, falha no equipamento, auséncia de
papel, etc. a marcagdo podera ser feita manualmente ou mecanicamente e
posteriormente inserida no programa, indicando-se na justificativa que se trata de

registro manual pela falha ocorrida.

Art. 10 °- Todas as justificativas de atrasos, auséncia de marcagdo ou prestagio
de servigo extraordinario deverdo ser feitas por escrito e anexadas ao registro de ponto

mensal do respectivo servidor.

Artigo 11° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Plenario Pedro Rodrigues da Silva, 26 de outubro de 2015.

7 S/
KLEBER DOMINGOS DE MELO

Presidente

Justificativa:
Diante da determinacdo judicial de que se faca o controle eletronico de

jornada, revela-se necessario a proposicio do presente projeto para regulamentar

o registro de ponto nesta Casa.
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