DECRETO N° 127, DE 23 DE AGOSTO DE 2023.

“DISCIPLINA A UTILIZACAO DE
ADIANTAMENTO MEDIANTE O USO DE
CARTAO DE PAGAMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS. ”

O Prefeito Municipal de Tapurah, Estado de Mato Grosso, Sr. Carlos Alberto
Capeletti, no uso de suas atribuicbes legais e em observancia da Lei Municipal

n°. 1.087/2015 e suas posteriores alteracdes:

DECRETA

Art. 1° A utilizacdo do Cartdo de Pagamento da Prefeitura Municipal de
Tapurah (CPPMT) por 6rgaos e servidores integrantes da administracao
publica municipal, para pagamento das despesas realizadas com a aquisicao
de produtos e servicos, nos estritos termos da legislacéo vigente, obedecera as

normas estabelecidas neste regulamento.

Art. 2°. O CPPMT é instrumento de pagamento, emitido em nome do servidor
por instituicdo financeira autorizada, utilizado exclusivamente pelo portador
nele identificado, nos casos indicados em ato proprio da autoridade

competente, respeitados os limites deste Decreto.

Art. 3°. Consideram-se despesas em regime de adiantamento que poderéo ser
utilizadas com o CPPMT as compreendidas nos seguintes casos:

I) Despesas judiciais e com cartérios, despachos de correspondéncias,

copias e fotocopias, reconhecimento de firmas, encadernacoes;

II) Despesas que tenham de ser efetuadas fora da sede, desde que nédo
possam subordinar ao regime normal de empenho (diarias e verba

indenizatérias);

[Il) Despesas com passagens, combustiveis e outras ocorridas em transito
(pecas, pneus, reparos e manutencdo) com veiculos, quando o
funcionario precisar se deslocar para fora do Municipio a servigco dessa

municipalidade.
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Art. 4°. O Portador € o representante direto do poder municipal nas transagdes
que envolvem o Cartdo de Pagamento e, por isso, deve ser servidor publico
municipal, seja efetivo, comissionado ou municipalizado, designado pelo

ordenador de despesa.

Pardgrafo Unico. S&o requisitos indispensaveis para o Portador:

responsabilidade, organizacéo, atencéo e presteza.

Art. 5°. Sao responsabilidades e atribuicdes dos Portadores:
| - Guardar o cartdo e senha de utilizacdo com diligéncia, discricao,
responsabilidade e seguranca;

Il - Utilizar o cartdo com probidade e exclusivamente nos casos e situacdes

autorizadas;

[l - Utilizar o cartdo exclusivamente na natureza de despesa a qual ele se

destina;
IV - Informar qualquer dificuldade ou problema técnico no uso do cartéo;

V - Informar imediatamente a Instituicdo Financeira e ao 6rgdo ao qual esta

lotado em casos de extravio, furto ou roubo e providenciar o bloqueio do cartao;

VI - Guardar as notas fiscais, recibos ou qualquer outro documento que
comprove a despesa com 0 uso do Cartdo de Pagamento, para insercédo no

respectivo processo de prestacado de contas;
VII - Prestar contas da utilizagéo do Cartédo no prazo estabelecido.

Art. 6°. O somatdrio dos limites estabelecidos para os portadores de Cartdo
Corporativo ndo podera ultrapassar o limite dos recursos disponibilizados para

a respectiva secretaria.

Art. 7° Sao vedados o saque em dinheiro com cartdo de pagamentos e a
inclusdo de qualquer acréscimo no valor da despesa decorrente da utilizac@o

do cartdo de pagamentos.

Art. 8° A prestacdo de contas far-se-a mediante apresentagéo, na secretaria

em que estiver lotado, dos documentos das despesas realizadas.

8 1° A cada més devera o servidor portador do cartdo prestar conta dos
valores usados no adiantamento.
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§ 2° O servidor portador deverd prestar contas da utilizacdo do cartdo de

pagamento até o quinto dia Gtil do més subsequente.

8§ 3° N&o serdo aceitos documentos com data anterior ou posterior ao periodo
da aplicacdo (més) do adiantamento ou que se refira a despesa nédo
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

8§ 4° O servidor portador que tiver a sua prestacdo de contas reprovada pela
secretaria sera notificado a proceder a apresentar defesa em 5 dias, a contar

do recebimento da notificagao.

8 5° Rejeitada a defesa, o servidor devera devolver o montante utilizado no
prazo improrrogavel de 01 (um) dia util contado a partir do recebimento da

notificacao.

8 6° Vencido os prazos estabelecidos nos paragrafos § 2° e 5° e ndo efetuado
a devolucéo, o valor sera descontado do vencimento do servidor, em parcela

Unica.

8§ 7° Em ndo tendo saldo suficiente para desconto total em parcela Unica, a
diferenca devera ser inscrita encaminhado a Secretaria de Administracédo para

inscricdo em Divida Ativa do municipio.

8§ 8° A Secretaria comunicara o fato a Corregedoria Municipal para abertura de

processo de sindicancia/PAD.

8 9° O servidor portador terd seu cartdo recolhido pela secretaria até que seja

efetuada a quitacdo da divida.

§ 10° Seré considerado como se uso indevido fosse a prestacdo de contas

rejeitas pela secretaria.

Art. 9°. O uso indevido do Cartdo de Pagamento da Prefeitura Municipal de
Tapurah configura crime de Peculato, descrito no artigo 312 do Codigo Penal,

podendo, ainda, ter sua conduta analisada nas esferas civil e administrativa.

Art. 10. A exclusdo de portador devera ser solicitada pela secretaria do

servidor a Instituicdo Financeira.
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8§ 1° O cartdo devera ser recolhido e inutilizado pela Secretaria.

8§ 2° Na ocasidao de exclusdo de servidor como portador de Cartdo de
Pagamento, devera ser verificado se ha saldo ndo utilizado de recurso de

adiantamento ou saldo utilizado e n&o prestado conta.

8 3° No ato de exoneracao, devera o Departamento de Recursos Humanos

verificar se servidor era portador de Cartdo de Pagamento com a Tesouraria.

8§ 4° Verificada a condicdo de portador, devera o Departamento de Recursos
Humanos solicitar informacdes da secretaria ao qual o servidor estava lotado

sobre prestacéo de contas em aberto.

Art. 11. E de responsabilidade do servidor portador acompanhar a validade do
cartdo sob sua guarda e comunicar a secretaria a necessidade de sua

renovacao.

Art. 12. Na ocasido de inclusédo de novos portadores, a secretaria comunicara
ao novo portador sobre a data de cadastro de senha e retirada do cartédo na
Instituicdo Financeira. O prazo médio de emissdo de novos cartdes é de

aproximadamente 15 dias Uteis, sujeito a variacoes.

Paragrafo Unico. Apds a retirada do cartdo, o desbloqueio sera feito pelo
portador em um dos terminais de autoatendimento (caixa eletronico) da

Instituicdo Financeira.

Art. 13. O presente Decreto entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 14. Revogam-se as disposi¢cbes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Tapurah, Estado de Mato Grosso, aos vinte

e trés dias do més de agosto de dois mil e vinte e trés.

Assinado de forma digital por
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