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CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OESTE
ESTADO DO PARANA

RESOLUGAO n°464/2023-CM

o é? Sumula: Dispde sobre a concessao de didrias para
Oo 1 O~ despesas de viagens dos agentes politicos e servidores
~8,Q) da Adminsitracdo do Legislativo do Municipio de Formosa
E T do Oeste e da outras providéncias.
3&, @ ;
-g % g O PRESIDENTE DA/CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OESTE,
i £ g ESTADO DO PARANA, nos termos do Art. 19 do Regimento
Q Interno, faz saber que O plenadrio da Casa aprovou € a

Presidéncia sancionou e promulgou a seguinte resolucdo:

CONSIDERANDO a competéncia da camara municipal de
regular matérias de cardter politico ou administrativo relativas
2 assuntos de economia interna da cémara de goorde com e:8ft. 182

S2§.
RESOLVE:

Art. 1°- Fica definida na forma desta resolugdo, a
concessio de didrias de viagens da administracdo do Legislativo
Municipal de Formosa do oeste, destinadas a custear as despesas de
hospedagem, alimentagdo e deslocamento dos agentes politicos e
servidores da administragdo do legislativo municipal, quando em
servico, para eventos de capacitacdo, atividades de estudo e misséao
fora da sede do Municipio de Formosa do Oeste, nos seguintes casos:

I - Para reunides, previamente marcadas com autoridades do
executivo, legislativo ou judiciadrio, estadual ou federal, ou
representantes de o6rgaos destas esferas, para tratar de assuntos
de interesse do Poder Legislativo ou do Municipio de Formosa do
Oeste;

II - Para participar em encontros, semindrios, cursos ou
congressos que venham a oferecer melhor conhecimento para O
aperfeicoamento de seus mandatos e, mnec caso de servidores,
aprimoramento profissional e melhor desempenho de suas funcgdes;

ITI - Para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado do
Paranad, e demais oérgdos publicos que venham a fornecer subsidios
aos integrantes do Poder Legislativo, em suas atribulg¢bes tipicas
exercidas na Camara Municipal de Formosa do Oeste;

IV - Em qualquer situagdo no exercicio do mandato, sera
considerado a servico do municipio o vereador que estiver
representando o Legislativo de Formosa do Oeste;

V - Para reembolso das despesas, mediante O recebimento de
diadrias previstas nesta resolugéo, serd observado o seguinte:

a) Os vereadores e servidores do Poder Legislative Municipal
deverdo apresentar para fins de atestarem a sua participacgao
em eventos, palestras, semindrios ou visitas a autoridades,
os seguintes documentos: certificado, diploma, atestado ou
declaracdo de visita, que venham a comprovar O interesse
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publico da viagem, sempre pautados nas atribuigoes tipicas da
Camara Municipal;

b) Os vereadores ou servidores que ndo apresentarem em 5 (cinco)
dias uUteis, apds a realizacdo do respectivo evento, missao,
reunido ou qualgquer ato congénere, a necessidade da viagem,
terao o valor repassado pelo poder legislativo em forma de
diaria descontados em folha de pagamento no més subsequente.

Art. 2° - As diadrias de que se tratam esta resolucgdo
destinam-se aos agentes politicos, servidores concursados @ €
comissionados do Poder Legislativo Municipal, para cobrir gastos
de alimentacdo e hospedagem.

§ 1° Os valores das diarias que serdo pagas sao oOs
constantes no Anexo I desta lei.

§ 2° A diaria integral é devida a cada periodo de 24
(vinte e quatro) horas de afastamento, tomando-se como termo
inicial e final para a contagem dos dias, respectivamente, a hora
da partida e da chegada na sede.

§ 3° Quando o agente politico ou servidor se afastar por
periodo igual ou superior a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte
e guatro) horas, havendo comprovagdo de gastos com hospedagem, por
meio de documento legal, sera concedida diaria integral.

§ 4° Ocorrendo o afastamento por periode -lgwal:son
superior a 6 (seis) horas, serdo devidos 50% (cingquenta por cento)
da diaria integral, correspondente ao gasto com alimentacao.

§ 5° Ocorrendo afastamento inferior a 6 (seis) horas,
dentro da Jjornada de trabalho, serdo devidos aos servidores 25%
{dinte e cineco por cento) da diaria integral, correspondente ao
gasto com alimentacao;

Art. 3° - A concessdo e O pagamento de diérias seréo
realizados antecipadamente, mediante requerimento por escrito,
conforme modelo disponivel no Anexo II desta lei, protocellizade na
Secretaria da Camara e deferido pelo Presidente da Cémara
Municipal.

§1° - O requerimento deverd conter: nome, cargo ou funcédo e
CPF/MF do agente politico ou servidor beneficidrio; a descrigao
objetiva da viagem a ser realizada; o periodo provavel do
sfastamento; origem e destino da viagem; O valor unitario, a
quantidade de diarias e a importancia total a ser paga;

§2° - Autorizacdo de pagamento pelo ordenador de despesas.

§3° - A portaria de concessdo serd publicada nos ©6rgaos
oficiais de imprensa do Municipio de Formosa do Oeste escrita e
online, com a indicagdo do nome do beneficidric, carge ou fulgso
exercidas, destino, periodo de afastamento, atividade a Ber
desenvolvida, valor despendido a que se refere a autorizagéo.

§4° - Para efeito de concessdo da referida didria, deverd ser
incluido o dia da viagem de ida até o dia de retorno.
§5° - As solicitagdes de didrias, quando o© afastamento

iniciar-se a partir da sexta-feira, bem como 0s Jue incluam
sabados, domingos e feriados, serdao expressamente justificadas,
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configurando, a autorizagao do pagamento pelo ordenador de
despesas ou a quem for delegada tal competéncia, a aceitacdo da

justificativa.
s g - Hm sendo- o beneficiario © préprio Presidente do

Legislativo Municipal, este deverd solicitar a emissdo de empenho
a0l 'Setor de Contabilidade, com a apreciacdo posterior do

Responsavel pelo Controle Interno da céamara.
§7° - As diarias somente serdao pagas mediante autorizacgao

expressa do Presidente do Legislativo Municipal, conforme o caso.

Art. 4° - O Servidor ou Agente Politico fica obrigado a
restituir as diarias, no prazo de 03 (trés) dias tteis, em caso de
cancelamento de viagem, retorno antes do prazo pEewlisto,  ou
creditamento fora das hipéteses autorizadas, abandonar o estudo ou
missdo para o gqual tenha sido autorizado, devendo apresentar
justificativa, ou ainda, se for exonerado antes de seu termino.

Paragrafo tunico: Caso O peneficidrio da diaria, ndo proceda
a restituicdo de oficio, no prazo referido no artigo 4°, ficara
sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento ou
subsidios, acrescido de juros e corregao monetéria.

Art. 5° - Os valores das diarias, para agente politico,
servidor e cargo comissionado da administracdo do legislativo
municipal, ficam definidos como ressarcimento de despesa mediante
diarias dar-se-a nos seguintes limites maximos:

I - Até 80 (oitenta) diadrias por ano, sendo que nao poderao
ultrapassar 14 (quatorze) diarias por més e 7 (sete) por semana,
sempre respeitando o orgamento disponivel para tal.

IT - O controle da quantidade de diarias concedidas fica a
cargo do Setor de Contabilidade.

Art. 6° - Quando parte das despesas com hospedagem e
alimentacdo forem custeadas por outro 6rgdo, ndo sera devido a
didria correspondente. Nesses casos, deverd ser indicado no pedido
de diaria tal informacdo para gque seja possivel o caleulo
proporcional do valor devido.

Art. 7° - As diarias, serdo concedidas com autorizacdo do
ordenador de despesas, ou a quem for delegada tal competéncia, do
Legislativo Municipal a que estiver subordinado o servidor, por
meio do ato de concessdo (portaria).

Art. 8° - O processamento das despesas concernentes as diéarias
cfetuar-se-a mediante requisicdo de empenho prévio. Emissdo de
nota de liquidacdo e de ordem de pagamento, a conta de dotacgao
orcamentdria correspondente.

Paragrafo tnico: Nos casos em que, por motivo de forga maior,
o pagamento da didria ndo for emitido previamente a viagem, o valor
correspondente serd reembolsado ao servidor mediante autorizacao
do ordenador da despesa, ou a quem for delegada tal competéncia,
fde prazo méximo de 3 (trés) dias do retorno.
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prt. 9° - Bs diarias serdo concedidas de acordo com &
necessidade do servicgo, sendo autorizadas pelo respectivo
ordenador da despesa, a quem for delegada tal competéncia, mediante
a apresentagdo da Requisigdo de Empenho devidamente preenchida e
assinada (pelo ordenador da despesa e responsavel pela diaria),
com os dados referentes ao objetivo da diaria, periodo da sua
ocorréncia, matricula funcional, numero de controle e valor da
importéncia consultado junto ao Departamento de Contabilidade e
Financas ainda, acompanhada de comprovante referente a finalidade
da viagem, tais como panfleto, e-mail, convite ou outros materiais
de divulgacao.

Paragrafo 1Unico: ouando da rescisdo do servidor, o
Planejamento e Finangas, antes do calculo das verbas rescisérias,
devera consultar eventual diaria emitida em favor do servidor
exonerado, pendente de prestagdo de contas.

Art. 10 - No retorno de viagem para tratar de assuntos de
interesse do Legislativo Municipal, na auséncia do comprovante
citado no artigo anterior, o servidor devera apresentar relatorio
detalhado de resultados a quem autorizou. No caso de viagem de
Treinamento ou Estudos, o certificado de participagdo devera ser
enviado ao Setor de Recursos Humanos para comprovar a presenga.

Art. 11 - As passagens aéreas ou rodovidrias deverdo ser
adquiridas por meio da empresa vencedora da licitagdo para o©
referido objeto. Nos casos em que a passagem ndo estiver licitads,
poderad ser adquirida diretamente na agéncia de transporte,
limitado ao valor dispenséavel de licitacdo, wvinculada a dewilda
prestacdo de contas quando do retorno da viagem.

Art. 12 - A definicdo sobre o uso de passagem rodovidria,
ferroviaria, aérea ou fluvial, deverad observar o principio da
economicidade, aplicando-se aquela que representar menor custo ao
Legislativo Municipal tanto do ponto de vista de sua aquisigédo
quanto da necessidade da concessao de diarias.

Art. 13 - £ obrigatéria a apresentacgdo ao final da realizacao
da viagem apresentar ao Setor de Centabilidade no praze do 05
(lminco) diasg fteis:

a) Comprovacdo da participacao no evento que motivou a viagem
ou outro documento que ateste sua presenca no local de destino,
conforme solicitacdo previa da diaria;

b) Relatério das atividades desenvolvidas durante O periodo
de afastamento.

§1° No caso do numero de didrias recebidas para a viagem tenha
sido insuficiente, deverdo ser informado na Prestacdo de Contas
pfra o correspondente complemento dos valores, limitado ao artigo
51 .

§ 2° No caso de numero de di&rias recebidas tenha sido
superior ao periodo de viagem, deverd ser anexado no Relatdério de
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Viagem o comprovante do depdsito bancario correspondente a
devolucdo dos valores recebidos indevidamente.

§ 3° E obrigatéria a prestacgao de contas das didrias ao Setor
de Contabilidade no prazo de 3 (trés) dias uteis, apds o termino
da viagem.

§ 4° Na prestagdo de contas mencionada no § 3° é obrigatéria
a apresentagdo das notas fiscais dos gastos realizados.

Art. 14 - N3ao serdo aceitos na prestagdao de contas,
comprovantes rasurados, datados fora do periodo da viagem,
documentos de aquisig@o de objetos pessoais, fotocodpias de

documentos, documentos em desacordo com a viagem e com a legislacéao
vigente, e simples relacionamento de despesas.

Art. 15 - Os valores das didrias expressos nesta Lei deverao
ser corrigidos anualmente no més de abril e de acordo com a
variacdo do indice do INPC (Indice Nacional dos Pregos ao
Consumidor) do periodo compreendido entre os 12 (doze) meses

anteriores.

Art. 16 - As despesas da presente resolugao serdo suportadas
pelo Orcamento do Poder Legislativo Municipal.

Art. 17 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia
do Legislativo Municipal.

Art. 18 - Esta resolugde entra eom ¥igor Ha data de sua
publicagdo, revogando-se resolucdes e de demais disposicdes
contrarias.

Formosa do Oeste - PR, 23 de maio de 2023

EQy # 4 €p0 SeAC
Edinaldo de Jesus Sobral
PRESIDENTE
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ESTADO DO PARANA
ANEXO I

Valores das diéarias

5& CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OESTE

seis reais e
setenta e oito
centavos)

reais e trinta
e nove
centavos)

Integral 50% 25%
Agente RS 346,78 RS 173,39 RS 86,69
politico ou (trezentos e (cento e (oitenta e
servidor quarenta e setenta e trés seis reais e

sessenta e
nove centavos)
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ANEXO II

Requerimento de Diarias

Agente politico ou servidor:

RG: GRh: Cargo:
Viagem
Periodo: bé / a L /

Meio de Transporte:

Quantidade de Di&rias:

Objetivo da viagem:

Declaro que ndo resido naf(s) localidades de destino.

/ /

Data Assinatura do Servidor

Autorizacdo da autoridade competente.

4 /

Data Assinatura da Autoridade
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