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LEI MUNICIPAL N° 1255 DE 05 DE AGOSTO 2025

“REESTRUTURA A ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA DO
MUNICIPIO DE SANTANA DO PARAISO/MG, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O Povo do Municipio de Santana do Paraiso/MG, por seus representantes na Camara

Municipal, aprovou, e eu, em seu nome, sanciono a presente Lei:

Art. 1°. O inciso Ill do paragrafo anico, do art. 3°, da Lei Municipal n® 981, de 09 de julho

de 2020, passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 3°(...)

III — Assessor de Transporte e Seguranca

a) Assessorar as autoridades nos deslocamentos necessarios para o devido exercicio
das funcdes publicas;

b) Dirigir veiculos automotores para transporte de passageiros e/ou cargas;

¢) Zelar pela guarda e conservagio dos veiculos;

d) Realizar atividades de assessoria em seguranca das autoridades e tarefas afins;
e) Preparar as rotas e destinos a fim de cumprir fielmente as agendas das

autoridades;”

IV — Geréncia de Apoio
a) prestar apoio sobre todos os assuntos inerentes ao Gabinete para o Prefeito,
Vice-Prefeito e para a Chefia de Gabinete;

b) atender o cidadio encaminhando suas demandas diretamente ao Prefeito, Vice-
Prefeito e para a Chefia de Gabinete;

¢) coordenar o funcionamento didrio do Gabinete do Prefeito, mantendo o controle
e fluxo das atividades;

d) coordenar a execu¢io de servicos de secretaria, apoio administrativo e de
controle de documentos em papéis ou vinculados a algum sistema que tramitam
no 6rgio;
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e) acompanhar a organiza¢iio da agenda de audiéncias, entrevistas e reunides do
Prefeito bem como agendamento dos atendimentos solicitados;

f) controlar a vigéncia de contratos e convénios a cargo do Gabinete;

g) gerenciar os compromissos externos do Prefeito e membros do Gabinete;
h) assessorar na elaboragio da agenda dos compromissos do Prefeito;

i) atuar de forma integrada com as demais Secretarias;

j) participar das tomadas de decisdes sempre que houver mudangas nas execug¢oes
dos processos de trabalho;

k) exercer outras atividades correlatas as suas competéncias.

Art. 2° O paragrafo Gnico, do art. 4°, da Lei Municipal n° 981, de 09 de julho de 2020,

passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 4° (..)

Par4grafo inico. A Procuradoria Geral do Municipio compreende em sua estrutura
interna as seguintes unidades, com as funcdes e atribuicdes a seguir previstas:

I — Assessor Juridico Especial:

a) Assessorar o Procurador Geral no exercicio das suas atribui¢des e na conducio
dos assuntos de sua competéncia;

b) Atuar preventivamente a fim de otimizar a arrecadacao de receitas;

c) Coordenar discussoes técnicas, organizar informacdes e elaborar sinteses
analiticas sobre assuntos de interesse da Procuradoria Juridica Municipal e
Gabinete do Prefeito, e propostas de minutas de atos normativos a serem
encaminhados ao Gabinete do Prefeito;

d) Assessorar na confec¢do ou na revisao de laudos, pareceres e documentos pré-
processuais ou processuais iniciais, interlocutoérias, finais e recursais, antes da
juntada nos autos dos expedientes administrativos e dos processos;

¢) Estabelecer os procedimentos de trabalho para os setores da unidade sob sua
responsabilidade, objetivando assegurar o cumprimento de politicas, diretrizes,
premissas basicas e atribuicdes previstas para a Procuradoria Geral Municipal;

f) Assessorar o Procurador Geral a promover a cobranca judicial dos créditos
inscritos em divida ativa, bem como celebrar acordo para quitacdo dos créditos
2
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inscritos em divida ativa, em colaboracio com a Secretaria Municipal de
Fazenda;

Assessorar o Procurador Geral a promover, em colaboragiio com a Secretaria
Municipal de Fazenda, alteragdes no banco de dados da Divida Ativa e atualizar
as informacdes cadastrais dos devedores;

II - Geréncia de Advocacia Consultiva:

a)

b)

d)

€)

)

h)

)

»

prestar consultoria e assessoramento juridico aos o6rgdos integrantes da
estrutura organizacional do Poder Executivo, bem como emitir pareceres para
fixar a interpretacio de leis ou atos administrativos;

examinar e aprovar previamente as minutas de editais de licitagdo, bem como as
dos contratos, acordos, convénios, termos de parceria, chamamento piblico e
outros instrumentos congéneres;

organizar informacoes relativas as jurisprudéncias, doutrinas e legislagoes
Federal, Estadual e Municipal, e promover a consolidaciio das leis municipais;

realizar o controle da legalidade dos atos administrativos do Poder Executivo
em relaciio as matérias de sua competéncia;

elaborar pareceres, pesquisas e estudos juridicos em geral, relativos a dividas
juridicas relacionadas a atuacio do Poder Executivo;

organizar a representacio do Municipio perante 0s Tribunais de Contas e outros
érgdos de controle externo bem como demais 6rgdos em que se fizer necessaria
a representacio;

analisar e formalizar as desapropriacdes amigaveis definidas pelo Poder
Executivo;

sugerir ao Procurador-Geral do Municipio a adogio de medidas de carater
juridico reclamadas pelo interesse publico;

criar e manter orientacdes atualizadas para a adogdo de editais, contratos e
pareceres referenciais, de forma a otimizar o tempo necessario a realizacao das
compras publicas e evitar a incluséio de clausulas desnecessarias aos certames;

elaborar relatérios, despachos administrativos, termos de acordo e minutas de
decisdes administrativa, pecas iniciais, contesta¢io e recursos, bem como outros
documentos a serem expedidos pela Procuradoria Geral Municipal;
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“JII - Geréncia de Advocacia Contenciosa:

a) auxiliar na representacio em qualquer juizo ou tribunal, atuando judicial e
extrajudicialmente, em agdes € nos feitos em que o Municipio tenha interesse,
bem como propor medidas judiciais necessarias a defesa e ao resguardo do
interesse do Municipio;

b) atuar na formacdo e pagamento dos precatorios judiciais e requisicoes de pequeno
valor;

¢) acompanhar os pagamentos dos precatorios judiciais e promover manifestacoes
perante respectivo Tribunal, a fim de resguardar o interesse publico;

d) orientar os érgios da Administragio Pablica Municipal, se necessario, quanto ao
cumprimento de decisdes judiciais e opinar sobre a extensio dos efeitos dos julgados;

e) Supervisionar e distribuir as demandas contenciosas entre 0S Advogados
Municipais sob sua geréncia, assegurando a adequada distribuicio da carga de
trabalho.

f) Executar outros trabalhos compativeis com suas atribuicoes que forem

determinados pelo 6rgdo de execucdo, ao qual se vincula por confian¢a e cujas
instrugées devera observar.”

Art. 3°. Fica acrescido o inciso |V do paragrafo Unico, do art. 6°, da Lei Municipal n°

981, de 09 de julho de 2020, passa a vigorar com a seguinte redagao:

“IV — Diretoria Financeira

a) Elaborar e monitorar o planejamento financeiro de curto, médio e longo prazo
do municipio, em alinhamento com as diretrizes da Secretaria de Financas e do
Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei
Orcamentiria Anual (LOA);

b) Gerenciar o fluxo de caixa, projecdes financeiras e analises de desempenho,
identificando desvios e propondo acdes corretivas;

¢) Coordenar a elaboragdo e o acompanhamento do orcamento municipal,
garantindo a alocacio eficiente dos recursos e o cumprimento das metas fiscais;

d) Desenvolver e implementar politicas e procedimentos financeiros que assegurem
a integridade, a transparéncia e a conformidade das operacoes;

e) Supervisionar a arrecadacio de receitas municipais, buscando otimizar o0s
processos de cobranca e identificar novas fontes de recursos;
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Controlar e monitorar as despesas, garantindo a aderéncia a0 or¢amento e a
racionaliza¢iio dos gastos piiblicos;

Analisar e aprovar pagamentos, transferéncias e outras movimentacoes
financeiras, assegurando a legalidade e 2 correta aplicagiio dos recursos;

Garantir a correta escrituragdo contabil e a elaborac¢do de demonstracoes
financeiras precisas e em conformidade com as normas contabeis aplicaveis ao
setor piiblico;

Preparar e apresentar relatérios financeiros periodicos a alta administracao,
érgios de controle e demais partes interessadas, fornecendo informacdes claras
e relevantes para a tomada de decisoes;

Assegurar a conformidade com as obrigacdes fiscais e tributarias, incluindo a
entrega de declaracdes e 0 recolhimento de impostos e contribui¢des;

Gerenciar a divida pablica municipal, incluindo a negociagio de empréstimos, 0
acompanhamento de prazos ¢ condicdes de pagamento e a busca por melhores
condicdes de financiamento;

Monitorar o desempenho dos investimentos e ajustar as estratégias conforme
necessario.”

Art. 4°. Fica acrescido o inciso V do paragrafo Unico, do art. 6°, da Lei Municipal n° 981,

de 09 de julho de 2020, passa a vigorar com a seguinte redagao:

«y - Geréncia Contabil

a)

b)

¢)

d)

Auxiliar, Coordenar e fiscalizar a correta e oportuna realizacdo de todos os
lancamentos contdbeis de receitas, despesas, ativos, passivos e patrimdnio,
assegurando a aderéncia ao plano de contas municipal e as normas vigentes;

Assegurar a realizagdo de conciliagdes bancarias, de contas contabeis e de
subsistemas, bem como coordenar 0s procedimentos de fechamento contébil
mensal e anual;

Supervisionar o registro, controle e baixa de bens méveis e imoveis do municipio,
bem como a apuragdo de depreciagio e reavaliacdo patrimonial;

Preparar e consolidar os dados para a elaboraciio de balancetes, balangos
patrimoniais, demonstragdes de resultados, demonstracoes de fluxos de caixa e
outras demonstracdes contabeis exigidas pela legislagao;
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¢) Auxiliar na preparacio e envio de relatérios e informagdes contabeis para 0s
Tribunais de Contas, Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e outros 6rgaos
fiscalizadores, garantindo a qualidade e o cumprimento dos prazos;

f) Analisar o comportamento de certas contas de despesa, como gastos com
manuten¢io ou consumo de materiais, para identificar picos incomuns ou
desvios em relacio ao or¢amento, € preparar relatorios explicativos para o
Diretor;

g) Monitorar as atualizacdes das normas contabeis emitidas pelo Conselho Federal
de Contabilidade (CFC) e pelo Tesouro Nacional, e implementar os ajustes
necessarios nos procedimentos internos da contabilidade;

h) Propor e implementar melhorias nos processos de trabalho da contabilidade,
visando maior eficiéncia, automacio e reducio de erros;

i) Atuar como auxiliar do Diretor (a) de Contabilidade, preparando analises,
pesquisas € informacdes detalhadas para subsidiar suas decisdes e
representacdes;

j) Manter comunicacdo efetiva com outras areas da Secretaria de Financas
(Tesouraria, Orcamento, Arrecadacio) e demais Secretarias Municipais para a
correta integragio das informacdes e o fluxo de dados contabeis.”

Art. 5° Fica acrescido o inciso VI ao paragrafo unico, do art. 6°, da Lei Municipal n® 981,

de 09 de julho de 2020, passa a vigorar com a seguinte redagéo:

«V] - Geréncia de Arrecadacio Tributaria

a) Propor e monitorar as metas de arrecadacio dos tributos municipais (IPTU, ISS,
ITBI, Taxas, etc.), analisando o desempenho historico e as projecdes econdmicas, e
apresentando os resultados a Diretoria Financeira;

b) Realizar analises periédicas do comportamento da receita tributaria, identificar
tendéncias, flutuacdes e desvios em relacio ao planejado, e propor medidas
corretivas.

¢) Coordenar a gestiio e atualizacdo dos cadastros fiscais (Imobilidrio e Mobilidrio),
garantindo a fidedignidade dos dados para a correta constituicio dos créditos
tributarios.

d) Supervisionar o recadastramento de iméveis (IPTU) para incluir novas construgoes

ou alteracdes de uso, ou a atualizacfio do cadastro de empresas (ISS) que mudaram
de endereco ou atividade;
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assegurar o lancamento correto dos tributos, a emissdo e a distribui¢ao dos carnés,
guias e demais documentos de arrecadaciio, nos prazos e formas estabelecidos em

lei;

coordenar o processo de calculo e emissio de todos os carnés de IPTU, bem como as
guias de ISS autdnomo e taxas de licenca, garantindo a impressdo e distribuicao
dentro do calendario fiscal;

coordenar as equipes de fiscalizagio tributaria, elaborando planos de auditoria,
estabelecendo metas de fiscalizacdo e monitorando o cumprimento das acgoes de
combate 2 sonegacio;

Gerenciar o balcio de atendimento e 0s canais digitais para auxiliar contribuintes
na emissdo de segundas vias de guias, na solicitacio de certiddes negativas ou na
consulta de débitos.”

Art. 6°. O inciso IV do paragrafo unico, do art. 8°, da Lei Municipal n° 981, de 09 de julho

de 2020, passa a vigorar com a seguinte redagao:

“]V — Geréncia de Agronegocio

a) Desenvolver, implementar e gerir planos estratégicos de médio e longo prazo
para o agronegoécio municipal, alinhados com o Plano Diretor e as politicas de

desenvolvimento econdmico;

b) Realizar estudos e levantamentos periédicos sobre o cenario do agronegocio
local, incluindo potencialidades, desafios, demandas dos produtores,
infraestrutura existente e necessidades de investimento;

¢) Propor e implementar acdes de fomento a produgio, como a promocao do acesso
a linhas de crédito rural, a difusio de novas tecnologias e praticas sustentaveis,
e 0 auxilio na comercializa¢iio de produtos;

d) Incentivar a pesquisa, 0 desenvolvimento e a adogio de tecnologias inovadoras
no campo, visando o aumento da produtividade, a sustentabilidade e a agregacao
de valor aos produtos;

e¢) Identificar e apoiar o desenvolvimento de cadeias produtivas completas, desde a
producdo primaria até o processamento, industrializacio e comercializagao
final, gerando valor agregado no municipio;

f) Estabelecer um canal permanente de comunicacio e articulacio com produtores
rurais, associacdes, cooperativas e sindicatos, compreendendo suas demandas e
necessidades;

g) acompanhar os indicadores de desempenho do setor, coletar e analisar dados
relevantes para subsidiar a tomada de decisdo e a formulagdo de politicas
publicas.”
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Art. 7°. O inciso V do paragrafo unico, do art. 8°, da Lei Municipal n°® 981, de 09 de julho

de 2020, passa a vigorar com a seguinte redagao:

«y — Geréncia de Habitacao

a)

b)

c)

d)

g)

h)

)

planejar, coordenar e executar as politicas piblicas de habitagao de interesse
social no municipio, visando garantir o direito 2 moradia digna e contribuir para
o desenvolvimento urbano sustentavel e inclusivo;

Realizar levantamentos e estudos continuos sobre a demanda habitacional do
municipio, identificando déficits, sreas de risco, assentamentos precarios e
necessidades especificas da populacio;

Liderar a construc¢do, implementacao e atualizacdo do PMHIS, estabelecendo
metas, diretrizes e programas para atender as diferentes necessidades
habitacionais;

Propor e aprimorar politicas, normas e diretrizes municipais que fomentem 2
produgio habitacional, a regularizacio fundiaria e a urbaniza¢io de areas
precarias;

Coordenar e executar processos de regularizacdo fundidria urbana e rural,
garantindo o acesso a titulacio da propriedade para familias em d4reas
irregulares;

Desenvolver e gerir programas que facilitem o acesso 2 moradia por meio de
aluguel social, subsidios ou parcerias para linhas de financiamento habitacional;

Fomentar parcerias com construtoras, incorporadoras, cooperativas
habitacionais e organizagdes nio governamentais para ampliar a oferta de
moradias e a execugiio de projetos;

Acompanhar o desempenho dos programas e projetos habitacionais, coletando
dados, elaborando relatérios e avaliando o impacto das acdes na vida das
familias e no desenvolvimento urbano;

Manter atualizado o cadastro de familias interessadas em programas
habitacionais, garantindo transparéncia, impessoalidade e critérios claros na
seleciio dos beneficidrios.”

Art. 8° O Anexo |, da Lei Municipal n® 981, de 09 de julho de 2020, passa a vigorar

com as seguintes alteragées, nos campos especificos abaixo indicados:
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ORGANOGRAMA GABINETE

Vice-prefeito

Chefe de Gabinete

. Assessoria Consultiva ASSESSONB ge Assessoria de
. de Gabinete Comunica¢ao Transporte e
Seguranca

Geréncia de
Apoio
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ORGANOGRAMA PROCURADORIA GERAL

Assessor Juridico
Especial

Geréncia de
Advocacia
Consultiva

Geréncia de
Advocacia
Contenciosa

Advogado
Municipal

Advogado ~ Advogado
Municipal Municipal Municipal

. RS
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Organograma da Secretaria Municipal de Governo, Planejamento,
Desenvolvimento Econdmico, Turismo e Cultura

Secretario de
Governo,
Planejamento,
Desenvolvimento
Econdmico, Turismo e

Cultura.

J

Geréncia
Municipal de

Geréncia de Geréncia de Geréncia de

Agronegocio Habitacdo

. Geréncia de
_ Desenvolviment
. o Econdmico

Turismo e

onvénios e
Cultura &

Contratos
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Organograma da Secretaria Municipal da Fazenda

Secretario de
Fazenda

Diretoria de

Cadastro,
Tributagdo e
Arrecadacgao

Diretoria de Diretoria

Contabilidade Financeira

Geréncia de

Arrecadagao
Tributaria

Geréncia de Geréncia

Contabilidade Financeira
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Art. 9° As alineas “a”, “b” e “c’ do Anexo I, da Lei Municipal n°® 981, de 09 de julho
de 2020, passa a vigorar com as seguintes alteragdes, nos campos especificos

abaixo indicados:

a) Tabela de Vencimentos de Cargos em Comissio e Efetivos:

Salario Provimento
R$ 9.981,38 Em comissao
R$ 6.745,65 | Em comissao

R$ 4.005,30 Em comissao
Consultiva

Gerente de Advocacia Em comissao
Contenciosa

Advogados Municipais R$ 4.835,00 [ Efetvo |

Procurador Geral
Assessor Juridico Especial
Gerente de Advocacia

R$ 4.005,30

b) Tabela de Quantitativo de Cargos:

Cargos
-ﬁ-_
-ii-

Assessores

Coordenadores
ados Municipais

c) Cargos que necessitam escolaridade ou outra condigdo especial de nomeagao ou
provimento:

Cargos Condigdes especiais para nomeacao
Procurador Geral Advogado com inscriga@o valida e ativa na Ordem dos
Advogados do Brasil — OAB, com pelo menos 05 (cinco)
anos de inscricdo na OAB
Assessor Juridico Especial* Advogado com inscrigao valida e ativa na Ordem dos
Advogados do Brasil — OAB, com pelo menos 03
(trés) anos de inscrigao na OAB
Gerente de Advocacia Consultiva e Advogado com inscrigao valida e ativa na Ordem dos

Contenciosa* Advogados do Brasil - OAB, com pelo menos 02
=1 (dois) anos de inscrigao na OAB
Advogado Municipal Advogado com inscrigéo valida e ativa na Ordem dos

| Advogados do Brasil - OAB
Coordenador de Acompanhamento a | Ensino Médio Completo
Entidade e Conselhos da Assisténcia
Social / Assessor Consultivo de Gabinete J
Diretor de Engenharia e Arquitetura Formagdo técnica ou superior em Engenharia ou
Arquitetura

13
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Diretor Financeiro * Formagao superior em Ciéncias Contabeis,
Economia, Administracao, Direito (com énfase em
Direito Financeiro/Tributario) ou areas correlatas,
preferencialmente com pos-graduagao em Gestao
Publica, Finangas Publicas ou Auditoria.

Gerente de Obras de Infraestrutura Formacdo técnica ou superior em Engenharia ou
Arquitetura |

Gerente de Edificagdes de Obras Plblicas | Formagéo técnica ou superior em Engenharia ou]
Arquitetura o

Gerente de Contabilidade* Formagido superior em Ciéncias Contabeis, com 1

registro ativo no Conselho Regional de Contabilidade \

(CRC). i
Gerente de Arrecadacao Tributaria* Formagao superior em Ciéncias Contabeis, Direito,

Administragio, Economia ou areas correlatas. J

Gerente de Agronegécio* Formagao Superior em Economia, Administragé:\

/|

Ciéncias Contabeis, Direito ou areas correlatas.
Gerente de Habitagao* Formacgdo Superior em Arquitetura e Urbanismo,
Engenharia Civil, Direito, Administragcao Publica ou \

Gestio de Politicas Publicas ou areas correlatas.

\ s

Art. 10. Ficam integralmente mantidas as demais disposigoes contidas na Lei Municipal

n° 981, de 09 de julho de 2020.

Art. 11. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag&o, revogando-se as disposigoes

em contrario.

Santana do Paraiso, 05 de agosto de 2025.

BRUN 0OS MORATO
Prefeito Municipal
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