CAMARA

MUNICIPAL DE TAPIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAOQO N° 02/2026

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
DIARIAS E ADIANTAMENTO PARA
DESPESAS DE VIAGEM NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL
DE TAPIRA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

FACO SABER que a Camara Municipal de Tapira, aprovou e eu, o Presidente da
Camara Municipal, nos termos do art. 44, §6° da Lei Organica do Municipio, promulgo
a seguinte Resolugéo:

Art. 1°. Os servidores publicos do Poder Legislativo Municipal, efetivos, contratados,
comissionados, agentes politicos, estagiarios e demais colaboradores eventualmente
designados para representar oficialmente a Cadmara Municipal de Tapira/MG, quando
se deslocarem da sede do Municipio, no interesse do Poder Legislativo, por motivo de
servico, participagdo em eventos, seminarios, cursos de capacitagdo ou em
representacdo oficial, fardo jus as diarias de viagem, destinadas & cobertura de
despesas com alimentagéo e hospedagem.

§1°. As diarias serao solicitadas por meio de Requerimento, cujo modelo € o constante
do Anexo | desta resolugdo, cabendo a Diretoria Geral apreciar e decidir o pedido,
mediante motiva¢ao do deslocamento.

§2°. A diaria de viagem podera ser concedida, a servidores cedidos ao Poder
Legislativo Municipal por qualquer 6rgao da Administracdo Publica Estadual ou
Federal, observados os requisitos desta Resolucgao.

§3°. Os valores a serem pagos pelas diarias de viagem serdo aqueles constantes do
Anexo lil.

§4°. No caso de afastamento para realizacdo de cursos ou seminarios o servidor
devera anexar a prestagdo de contas o comprovante de participagao ou conclusdo do

Curso.
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§5°. A diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida pela metade a partir
do deslocamento e completa quando for igual ou superior a 24 (vinte e quatro) horas.

§6°. As diarias possuem natureza de verba indenizatéria.

Art. 2°. As despesas com locomocao por meio de transporte rodoviario coletivo e
aéreo, inclusive taxas de embarque, seguros e despesas similares, seréo custeadas
pela Camara Municipal de Tapira/MG, nao se incluindo tais valores nas diarias de
viagem, podendo ser adiantadas ou ressarcidas, na forma desta Resolugéo.

— Paragrafo unico. A autoridade competente exigira a apresentagao dos comprovantes
relativos as passagens aéreas, rodoviarias, taxi, transporte por aplicativo e servigos
assemelhados.

Art. 3°. Na falta de veiculo oficial ou de veiculo locado pela Camara Municipal de
Tapira/MG, podera ser autorizado o deslocamento em veiculo particular do solicitante,
desde que haja prévia autorizacao da Diretoria Geral e demonstracao de interesse
publico.
Paragrafo unico. Na hipétese prevista no caput, além da diaria devida ao agente, a
Camara Municipal de Tapira/MG podera ressarcir as despesas com combustivel
efetivamente utilizado no deslocamento de ida e volta, mediante apresentacao de
— relatorio circunstanciado de viagem (Anexo Il) e dos respectivos comprovantes, apos
aprovacao pelo Diretor Geral.

Art. 4°. As diarias, até o limite de 5 (cinco), serdo pagas preferencialmente de forma
antecipada, podendo, excepcionalmente e mediante justificativa, ser pagas durante
ou apos a realizagao da viagem, por decisdo motivada da Diretoria Geral da Camara

Municipal de Tapira/MG.
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Art. 5°. Despachado o Requerimerito de viagem, o valor das diarias podera ser
depositado na conta corrente do interessado ou disponibilizado mediante cheque
nominal.

Art. 6°. O agente que receber diarias e nao se afastar da sede por qualquer motivo,
salvo por adiamento da viagem, fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de
05 (cinco) dias Uteis, ap6s o crédito na conta corrente respectiva, ou da emissao do
cheque nominal.

§1°. Na hipotese de retorno a sede em prazo inferior ao previsto, o agente restituira

~ as diarias ndo utilizadas no prazo de apresentacéo do relatério de viagem.

§2°. Caso a viagem do agente ultrapasse periodo inicialmente previsto, ocorrera o
ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante
justificativa fundamentada e autorizagao da Diretoria Geral da Camara Municipal de
Tapira/MG.

§3°. Se as diarias nao forem restituidas na forma deste artigo, ficara a Camara
Municipal de Tapira/MG autorizada a promover o desconto de seu valor em folha de
pagamento.

Art. 7°. O agente que perceber diarias e ndo apresentar relatério de viagens (Anexo

I) ficara impedido de receber novas diarias, por todo o tempo que durar sua omissao,
g sem prejuizo de outras sanc¢des que forem cabiveis.

Paragrafo unico. A ndo apresentacao do relatério de viagem no prazo de até 10 (dez)

dias Uteis ap6s o retorno implicara presunc¢ao de nao comprovacgao do deslocamento,

autorizando a Administracdo da Camara Municipal a promover o desconto do valor

correspondente em folha de pagamento, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.

Art. 8°. O Relatoério de prestacdo de contas da viagem devera ser aprovado ou

rejeitado pelo Diretor Geral da Camara Municipal de Tapira/MG.
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Art. 9°. O servidor formalmente designadc para acompanhar o Vereador em viagem
oficial podera, mediante justificativa expressa e autorizagcdo da Diretoria Geral,

receber diaria no mesmo padrao aplicavel a autoridade acompanhada.

Art. 10. Fica autorizado o Presidente da Camara Municipal de Tapira/MG a expedir
normas complementares a execucao desta Resolugdo, nos limites de suas

competéncias, observada a disponibilidade orcamentaria e o interesse publico.

Art. 11. As situagbes excepcionais nao previstas nesta Resolugao serao resolvidas
- pelo Presidente da Camara Municipal de Tapira/MG de acordo com a sua

competéncia.

Art. 12. As despesas decorrentes da aplicagao da presente Resolugéo correrdao por

conta das dotagdes orcamentarias consignadas no orgcamento vigente.

Art. 13. Esta Resolugéo entrara em vigor na data de sua publicagao, revogando a
Resolucao n° 003/2018 e a Resolugao n° 003/2025.
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ANEXO I - SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM

Data:

Nome do Servidor:

Cargo: Destino:

Duragao
Prevista: Data/Hora da Partida: Data/Hora do Retorno:

Meio de transporte:
O Veiculo proprio O Veiculo oficial [ Transporte aéreo [ Transporte Rodoviario O Transporte Ferroviario

Objetivo/Justificativa da viagem:

Diarias Solicitadas:

[ Diarias Completas: 02

O Fragao de Diaria: 1/2 Valor da Diaria Completa: Valor Total da Diaria:
Combustivel: Pedagio: Valor Total de Despesas:

Objetivo/Justificativa da viagem:

Diarias Solicitadas:

O Diarias Completas:

O Fragao de Diaria: Valor da Diaria Completa: Valor Total da Diaria:
Combustivel: Pedagio: Valor Total de Despesas:

Autorizo a concessdo da(s) diaria(s) acima|Recebi o valor acima discriminado e comprometo-me a apresentar a
discriminadas. prestacao de contas de diarias no prazo, sob as penas previstas.
TapiralMG, ___/___| Tapira/MG I__1

Presidente da Camara Municipal

Assinatura do Servidor
[ Deferido

O Indeferido
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ANEXO II - RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

Data:
Nome do Servidor:
Cargo: l Destino:
Data/Hora da Partida: Data/Hora do Retorno: km inicial: km final:

Meio de transporte:

[ Veiculo préprio [ Veiculo oficial [ Transporte aéreo ] Transporte Rodoviario [ Transporte
Ferrovidrio

Objetivo/Justificativa da viagem:

— DESPESAS VALORES
Passagens adquiridas pelo servidor
Despesas com combustivel
Alimentacdo

Hospedagem
(*)Outras despesas (pedagio, estacionamento, etc.)
Total das despesas RS

(*) Descricdo das Despesas:

VALORES

Adiantamento recebido
Valor a restituir
Valor a receber

VALORES

Didrias completas (N2 de dias do afastamento):
—\,.' X dia(s) total
Diarias recebidas
Didrias a devolver
Didrias complementares a receber
Valor a receber
Tapira/MG, __ / [/ ] Aprovado
[CJRejeitado
Assinatura do Servidor Presidente da Camara Municipal
Controle Interno
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ANEXO III - Tabela de Valores de Diarias de Viagem para todo o Territério Nacional

Destino Valor da Didria (24 horas ou pernoite)
Brasilia R$1000,00 (mil reais)
Belo Horizonte e demais capitais dos R$800.00 (oitocentos reais)

Estados Brasileiros

Cidades Interioranas R$550,00 (quinhentos e cinquenta reais)
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