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CAMARA MUNICIPAL DE CRUZETA

Praca Celso Azevedo, 127 — Cep. 59.375-000 — Telefone/WhatsApp (84) 3473-2358
CNP]J 10.727.485/0001-73 — E-mail: camaracruzeta@yahoo.com.br
Site: https://www.cruzeta.rn.leg.br/

Processo n° 92/2024

AUTORIA DO PROJETO: MESA DIRETORA abaixa assinada, usando das atribui¢des que
sdo conferidas por Lei e pelo Regimento Interno desta Casa, apresenta a apreciacdo da Camara de
Vereadores o seguinte Projeto de Lei:

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 04/2024

“Cria o cargo efetivo de Agente de Apoio
Administrativo da Céamara Municipal de
Cruzeta e da outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CRUZETA, no uso de suas atribui¢des legais,
FACO SABER que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e, no uso das atribuicdes que
me sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, sanciono a presente Lei:

Art. 1° Fica criado o cargo efetivo de Agente de Apoio Administrativo na
estrutura organizacional da Camara Municipal de Cruzeta, Estado do Rio Grande do Norte.

Paragrafo unico. O provimento do cargo efetivo mencionados no caput deste
artigo se dara por meio de concurso publico e a selecao através de provas ou de provas e titulos.

Art. 2°. As relacGes juridico-administrativas do cargo criado na presente lei serdo
regidas pelo disposto nesta Lei, na Lei Complementar n°® 14/2006, demais leis relativas aos
servidores da Camara Municipal e nos casos omissos, observara o disposto no Regime Juridico
Unico do Municipio de Cruzeta — RN.

Art. 3° O regime de trabalho do cargo criado nesta Lei é fixado em 06 (seis) horas
diérias ininterruptas e 30h (trinta horas) semanais.

Paragrafo Unico. Podera a jornada de trabalho ser reduzida em 1h (uma hora)
diaria para que os servidores participem das sessdes da Camara Municipal, a critério da
administracao.

Art. 4° A remuneracdo e atribuicdes do respectivo cargo estdo descritas no Anexo
| da presente Lei.
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Art. 5° As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a conta de
dotagdes orcamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 6°. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Sala Pedro Vital da Camara Municipal de Cruzeta/RN, em 11 de junho de 2024.

MESA DIRETORA:

ITAN LOBO DE MEDEIROS
PRESIDENTE

WALFREDO CESINO DE MEDEIROS
VICE-PRESIDENTE

ARILUZIA SASNARA DE ARAU’JO MEDEIROS
PRIMEIRA SECRETARIA

CYPRIANO PINHEIRO MEDEIROS DE ARAUJO
SEGUNDO SECRETARIO
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ANEXO |
NOMENCLATURA VAGAS ESCOLARIDADE SALARIO BASE
AGENTE DE APOIO | 02 (duas) Ensino Medio | R$ 1.412,00
ADMINISTRATIVO Completo

ATRIBUICOES

AGENTE DE SERVICOS OPERACIONAIS: Executar e supervisionar os trabalhos de
limpeza no &mbito da Camara Municipal; Auxiliar no remanejamento de moveis e materiais de
expediente; Abastecimento e manutencdo de banheiros e bebedouros; Realizar a entrega de
documentos, revistas, jornais, periddicos, correspondéncias e outros; Executar atividades
primarias de jardinagem; Higienizar e esterilizar o ambiente de trabalho, bem como os utensilios
necessarios; Executar tarefas de vigilancia e portaria; Auxiliar nas atividades de recepcdo e
encaminhamento de pessoas, chamadas telefénicas e outros; Obedecer as normas e
procedimentos de seguranca do trabalho, utilizando equipamentos de protecdo quando
necessarios; Manter as normas de cordialidade, educagéo e respeito com colegas, subordinados e
municipes; Zelar pela conservacdo do patriménio publico; Zelar pela guarda, limpeza e
conservacdo dos materiais que utiliza; Manter, ap6s o servico, limpo e arrumado o local do
trabalho; Conduzir veiculo oficial para transporte de passageiros ou materiais; Zelar pela
conservacdo do veiculo; Realizar verificacdes e manutencdes basicas do veiculo; Desempenhar
outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.
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JUSTIFICATIVA

EXCELENTISSIMOS SENHORES,
VEREADORES E VEREADORAS

A presente proposicao visa criar o cargo efetivo de Agente de Apoio Administrativo
na estrutura organizacional da Camara Municipal de Cruzeta, com o objetivo de suprir uma
demanda crescente por suporte nas atividades administrativas e operacionais do 6rgao legislativo.

A Cémara Municipal, como instituicdo fundamental para o funcionamento
democratico do municipio, necessita de uma equipe eficiente e capacitada para garantir a
qualidade dos servicos prestados a populagdo. A criacdo do cargo de Agente de Apoio
Administrativo visa fortalecer a capacidade de atendimento da Cémara, agilizando processos,
otimizando recursos e promovendo a transparéncia nas atividades legislativas.

As atribuicdes do cargo, detalhadas no Anexo | do projeto, abrangem uma série de
atividades essenciais para o0 bom funcionamento da Camara, como:

Apoio administrativo: Auxilio na organizacdo de documentos, elaboracdo de
relatorios, atendimento ao publico, organizacéo de arquivos e outras tarefas administrativas.

Apoio operacional: Auxilio na organizacdo de eventos, manutencédo e conservacdo do
patriménio da Camara, suporte logistico e outras atividades operacionais.

Suporte técnico: Auxilio na utilizacdo de sistemas informatizados, equipamentos
audiovisuais e outras ferramentas tecnologicas utilizadas pela Camara.

A criacdo do cargo de Agente de Apoio Administrativo representa um investimento
na melhoria da gestdo publica municipal, garantindo um atendimento mais eficiente e qualificado
aos cidaddos que buscam a Camara Municipal para exercer seus direitos e participar do processo
democrético.

Diante do exposto, a criacdo do cargo efetivo de Agente de Apoio Administrativo na
Camara Municipal de Cruzeta se mostra como uma medida necessaria e oportuna, contribuindo
para o fortalecimento da instituicdo e para a melhoria da qualidade dos servigos prestados a
populagéo.

Ante 0 exposto, solicitamos apoio dos nobres Edis para aprovacdo da matéria.
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Sala Pedro Vital da Camara Municipal de Cruzeta/RN, em 11 de junho de 2024.

MESA DIRETORA:

ITAN LOBO DE MEDEIROS
PRESIDENTE

WALFREDO CESINO DE MEDEIROS
VICE-PRESIDENTE

ARILUZIA SASNARA DE ARAUJO MEDEIROS
PRIMEIRA SECRETARIA

CYPRIANO PINHEIRO MEDEIROS DE ARAUJO
SEGUNDO SECRETARIO
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