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PREFETITURA  MUNCIPAL DE MOCOCA

DECRETO N2, 262, de 3 de julho de 1,967,

ﬂmmm'zzr.ﬂmmm:“mm

CHRISTOVAM LIMA GUEDES, Prefeito Munioipal
Mococa, no uso das atribuigOes que a lei lhe
fere e "ad referendum" da Camara Municipal

DECRETA

Art.,12, - O Instituto de Ensino "José Barreto
lho",de acdrdo com o que estabelece a lei municipal n®,465, de 3 de degem
de 1,964, em seu artigo 2¢,, é propriedade do Munieipio, constituindo-se er
tarquia, com as finalidades especificadas néste decreto,

' Pardgrafo dnico ~ As despesas de funcionament
estabelecimento correr@o por conta das verbas proprias ccnsignadas no orge
to municipal e da rende des mensalidades que, a tftulo de cooperscdo, a P
feitura exigird de cada aluno,estabelecida na menor fndice possivel,

Art,22, - Pars assistir & DirecBo dos estabele
mentos de ensino mentidos pelo Tnstituto de Ensino "Joeé Barreto Coelho",
criado o Conselho Municipal de EduecacBo, aue serd compocto de cinco (5) me
bros,sendo guatro (4) nomeados pelo Prefeito Municipel que serd o presider
natural,

Parégrafo Unico = Os servigos prestados pelos
bros do Conselho Municipal de Bducagio serao gratuitos e considersdos "sezx
gos relevantes",

Art,32. - A diregBo do Instituto de Ensino " J
Barreto Coelho", & exercida pelo Poder lunieipal representado pelo Prefeit
que proporéd ms instslacOes dos curses que considerar convenientes e oportu

Art, 42, -Caberd ao Prefeito Municipal & nomes
do Diretor do Colegio Comercial Munieipal "Prof.José Barreto Coelho" que s

~ meterd & apreciagBo do Conselho Municipal de BdueagBo,a relagBo de profess

e funcionérios que considersr necessérios pars o perfeito funcionamento
curso téenico,

Art, 52, - De acOrdo com o Parsser n?,79/67
Conslho Estadual de REduesgfo, o Colegio Comerecial "Prof.José Barreto Coelh
obedecerd, no seu funcionamento, o regulamento gue segue e que constituir
seu

REGIMENTO INTERNOQ
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\ CAPITULO I :
\ Da dencminag¢@o, da Propriedade e dos objetivos da

eﬁﬁ&ada.
| Art. 1 - 0 colégio Comercial funcionard vinculado
ao sistema estadual de ensino, sob a denominagfio de Colégio
Comercial Municipal "Prof. José Barreto Coelho", fundado em
12 de outubro de 1939, e mantido pela Prefeitura Municipal/
de Mococa, proprietdria do Instituto de Ensino "Prof. Josd/
Barreto Coelho", organizada sem finalidade lucrativa.

Art. 2 - O colégio Comercial, voltado aos objeti-
vos da Lei Diretrizes e Bases da Educac¢@o Nacional, fincio-
nard apenas com o ciclo colegial do eneino técnico comexci-
al.

Art. 3 = O objetive do colégio Comercial € o de -
complementar a formagd@o do adolescente, iniciada no curso -
primério, continuada no ciclo ginasial e o de formar um tra
balhador tecnico em Contabilidade, cujas fungBes estdo pre-
vistas na Lei. 0 técnico em Contsbilidade recebe uma forma-
glo profissional que o torma habilitado a exercer com efici
éncia o registro dos fatos econdmicos-financeiros de uma em
presa comercial ou industrial, de modo a proporcionar maior
eficfcia administrativa e informagBes mais precisas a inves
tidores, credores e ao pdblico em geral.

CAPITULO II

Da organizag@io e da Estrutura deos Cursos.

Art. 4 = O ciclo colegial do ensino técnico comer
cial serd organizado, de acordo com a Lei de Diretrizes e -
Bases da Hducag@io Nacional, resolugBes e parecer do Conse -
lho Sstaduval de Hducagdo e atos pertinentes a Secretdria de
Bducacgfio.

Art. 5 - 0 curso fUncionard em regime de externa-
to, ¢ serd de frequéncia miste, no seu turno da noite, ini-
ciando a partir das 19 horas e érinta minutos.

Art. 6 - Além do cumso técnico em Contabilidade,o
colégio poderd instalsr cursos de Preparatérios ao Concurso
de Tabilitac¢lo ao 12 ano da Faculdade de Ciéncias Economi -
cas. 2

Art. T - O periodo escolar do turno da noite, se-
rd de cento e sessente dias letivos, excluidos os dias de -
provas e exames ( Resolugfio -C.E.B, nt7/63 ), distribuindo-
se 0 tempo de casa semana de forma a dedicar-se pelos menos
vinte aulae semanais acs trabalhos escolares.efetivos, com-
dis-ensa das prdticas educativas, ¢ sem prejuizo dac ativie-
dades complementares desenvolvidas com vistas & formagdo mo
ral e civica do educando. ‘

Art., 8 = Fica assim constituido o Curso Téenico =

de Contabilidede - Corrinculo adotado pelo Colégio Comerci-



Comercial Municipal * Prof. José Barreto Coelho", Hococa
::stédo de S8o Paulo, aprovadeo pelo parecer n9553/66, do
Conselho Cetadual de Educagfio, conforme despacho piblica
do no Diario Oficial do Estado de SAo Paulo ace 2 de de-
sembro de 1966.

Bestrutura do Curriculo do Curso Técnico de
Crntabilidade.
Quadros explicativo de sulas semanais.
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0 Estabelecimentc .unciona em regime de —
Trabaliho noturno.

Art. 9 = Og cursos de preparatério ao ves-
tibular ne Faculdude de Cifnecias Econdmicms serfic realiza
dos em prossezuimento aocs estudos concluidos, no Curso Tée
nico de Contabilidade do Colégio, com a extensfo de trés,
de sois o de nove meses letivos.

Pardgrafo Unico - O cursos serfo estrutura
dos de acordo com as exigincias do programa e as necessida
des do aprimowamento dos conhecimentos e das capacidades -
Técnicas dos Diplomados.
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Art. 10 - Aos aluncs que concluirem o curso téc-
nico de contabilidade, serd conferido o diploma de técni-
co de Contabilidade.
CAPITULO III

Do Regime Escolar

Art. 11 - O ano escolar serd dividido em dois pé
riodos letivos, o primedro, iniciando em mar¢o e terminan
do em junho, e o segundo, iniciando em agdsto e terminan-
do ao ser atingido o mimero de dias efetivos de aulas a -
gue se refere o Art.7? de fegulamento.

Art. 12 - As atividades escolares constario de -
aulas, arguigtes, e de exercicios feitos em classe de tra
balhos praticos e pesquisas e de mecanografias.

Art. 13 - Os exames se constituirfo de provas es
critas ou praticas e serfio de uma modalidades finais.

Art, 14 - A avaliagio do aproveitamento do aluno
nas atividades escolares e nos exames serd obtida por meio
de nota:s, na escala de zero a dez, graduadas de cinco em
cinco décimos,

Art. 15 - O exame final, versard sobre ttda a ma
téria lecionada durante o ano letivo, ficando mssegurada
aos professores liberdsde de formulagéo de questles nos =
exames & provas e autoridade de julgamento, obuervadas as
diretrizes metodoldégicas.

§ 12 - O exame final serd realizado peranteComis
sdo Examinadora, formada por professores do proprio esta-
belecimento.

§ 22 - Aos exames finais serd dada fiscalizagfio
obrigatéria pelo Diretor, encarregado de preesidir ao fun-
cionamento do processo esmcolar, que serd auxiliado por to
do o corpo administrativo do Colégio, na sua atribuigido -
de zelar pela ordem, moralidade e disciplina dos atos es-
colares e de velarrpelo fiel cumprimento das disposigles
legais e regulamentares em vigor.

§ 32 - Realizar-seZ8o os exames finais de primei
ra época apde o términc do segundo périodo letivo, e os -
de segunda época, em janeiro ou fever=iro.

§ 42 - Facultar-se-a segunda chamada ao aluno gue
na primeira nfo houver comparecido, por motivo de forga ma
ior, ou mesmo de justa causa, a critério do Diretor ou do
gseu aseistente devidamente autorizado.

§ 52 -~ Cessado o motive juste causa, que tenha im

pedtdoco aluno de prestar exz=mes, deve requerer & Dire¢So-
de Colégio a segunda chamada, dentro do prazo de oito di-

as e fazendo prova satisfatéria que justifique a razdo, a
eritério da administracfio escolar.
§ 62 Nfo se concederd segunda chamada para & re-



=

a realizacgf@o de exames finais de pois de 31 de dezembro —
salvo em caso excepicional, a critério do Diretor do Colé
glo. :

§ 7% - Dar-se-a nota zero (0) ac aluno yue deixer
de comparecer & primeira chamada sem motivo justo ou que
nao comparecer a segunda chamada.

§ 88 - Ndo poderd prestur exames finais, em prime
ira época © alune que nZo houver comvarecido, n- minimo a
75% ( setenta e cinco por cento ) da totalidade de aulas
dadag e em serunda época, a 607 ( sessenta por cento ), -
pe16 menos,

§ 92 - Conceder-se-a segunda dpoca de exames finais
a alunos que, tendo faltado & primeira, a requeiram no -/
prazo de oilto dias, contados da data de exames = comprovem
um d°ste motivos:

a) doengaj;

b) gala;

e) nojo;

d) obrigag®es Militares;

e) =servigo pdblico obrigatério;

£) doagdo de s:.nguej;

g) motivos religiosos

h) interrupgéo de transporte.

§ 10 - Poderfio fazer exames em gegunds € oca os a-
lunos reprovados em, apenas, trés disciplinas, devendlo uma
pelo menos, ser optativa,

§ 11 - Para o calculo de média final dae discipli-
nas, no caso de falta de frequéncia, atribuir-se-Zo os pe-
sos 1, 1, 2, 2, 33 notas bimestrais de aproveitamento e zo
peso 4 ( quatro ) asos exames de segunda época.

§ 12 -« is provas dos exames finais de sogunda épo-
ca substituirdopara todoe os efeitos a2s realizadas em pri-
meira época.

§ 13 - A duragdo das provas escritas ou praticas -
de exames finais nfio poderdo ser infetior » dois tempos de
aula. ‘

§ 14 - Ndo se submeterd o aluno, a mais de ume pro
va de exame por dia.

§ 15 = 0 Diretor do Colégio levard ©c conhecimento
dos alunos, o horario dos exames, bem como u relagiio da ma
téria, com antecedencia de 72 horas da duta de inicio das
pProvas. :

Ar$.16 - Considerar-se-a habilitado o aluno jue obti
ver, pelo menos, a media final cinco ( 5 ) em cada mma das
disciplinas da série, considerando o seguinte critério de
aprovagaos

a) quatro notas bimestrais, correspondentes zos me—
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meses de margo-abril, maio-junho, agosto-sztembro, outubro
novembro, a que se atribuirfo, resrectivamente aos peso se
guintessl, 2, 2, 23 '

B9 nota do exame final, ac qual se atribuird péso
3.

§ 12 -~ A nota bimestral sera media das notas atri-
buidas, no periodo por tratalhos, exercicios escritos ou-
graficos, argui¢Ses ou outros, a que se submeter@m os alu
nos, a critério do professor, devendo pelo menos uma delas
referir-se a trabalho escrito ou grafico, de tipo de saba-
tina. § 22 - Se por falta de fresquéncia do aluno, nio se
puder apurar o seu aproveitamento no bimestre, ser—<lhe-d ,
atribuido a nota zero.

Art. 17 - Os cago de alunos gue tenham alcangado -
em primeira época, média final entre 4,5 ¢ 4,95, em até o
maximo sm tr@s disciplinas serfic examinadas pelo conselho,
que deliberara sobre o arrendamento da média para cinco, ou
sobre a sua manutencg@o, hipotese em que o aluno ficard pa-
ra 2% época.

§ 12 - A deliberacg@o q que se refare éste artigo, -
serd tomado por maioria de sufragio tendo dir-ito a voto em
cada caso, apenas osprofessores que ministrem aulas na clas
se (ue esta matriculado o aluno sm julgzamento.

§ 22 - As medias dos slunos nfo serdo divulgadas an
tes da reunifio do Conselho de Classe.

§ 32 - No julgamento dos casos, os professores Jeva
réo em conte, alem da ficha disciplinar do aluno, sua fre -
quéncia as zulas, sua atitude nos atos escolares ¢ seu inte
resse pelos estudos.

§ 42 - Das conclusBes do Conselho de Blasse la -/
vrar-gse-d ata, que ficard arquivada na secretdria do Estabe
lecimento.

Art. 18 - A frequéneia no transcurso do ano letivo
é obrigatéria e deverd ser apurada n: conjunto dasamlus da-
das nas disciplinas e nas praticas educativas,

§ 12 = N&o haverd abono de faltas.

§ 22 - Quando repetentes ror nifo terem alcancgado -
hatilitagdo =xames finais, serfo os alunos obrigados =z to -
das as atividades escolares e complementares da série repe-
tida.

Art, 19 - Poderd o aluno ser dispensado da presta-
gEo do exame final sempre que, simultsneamente, satisfazer
as soguintes condigOes:

&) tenha pelo menos 49 pontos na disciplina, compu
tadag as quatro notas bimestrais,ponderddas na forma do ar-
tigo 16, alinea "a", destas Normas Regimentais,

b) tenha comparecido a, no minimo, 757 das aulas =
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aulas dadas no conjunto das disciplinas e no conjunto das
prdticas educativas.

Art. 20 = Incumbe ao professor elaborar e cumprir
os programas da disciplina a seu cargo.

§ Unico - Na elaboragio do programa da disciplina,
deve o professor ter am vista, nioc somente os programas a
t€é agora vigentes, mas principalmente os seus conhecimen#®
tos, & sua experifncia de professor e de profissional, -
bem como t0da a contribuic@io valida, independentemente de
sua profissfo,

Art. 21 - As atividades complementares de cardter
" social e recreativo mereceréo especial considera fo, ve -
lando o Colégio pelo desenvolvimento, entre alunos, de =
instituigBes educativas d@sse tipo, que possam dentro de um
regime de s2utonomia, criar condigGes favoraveis a forma -
¢@o do génio desportivo, dos bons sentimentos de camarada
gem e sociabilidude do espirito de equipe e de iniciativa
da capacidade da lideranca dos habitos econdmicos e do -
amor a profissfo,

Art, 22 - Além de uma zula semanal, para cada sé-
rie, de Educac¢fo Religiosa, ainda merecerd, também, espe=-
cial consideracf@o a Bducac@o Morzl e Cfvica, que nfo serd
ministrada em tempos limitados, mediante e execug@o de um
programa especifico, mas resultard da execucgfio de todos -
os programas que dém ensejo a ésses objetivo e, de um mo-
do geral, do préprio processo da vida escolar, que em to-
das as atividades e circunstincias, deverd transcorrer em
térmos de levada dignidade e fervor civico.

Art, 23 - Terminado o cureo, o Colégio remeterd 2

sutoridade escolar competente 08 diplomas expedidos para
o devido registro, que lhes dard validade em todo o terri

tério Nacional para o exerciecio da profisafo.

CAPITULO IV

Da revisdo da prova final.

Art. 24 - Julgades as provas de Exames Final, es-
crita ou prdtica, deverfio ser exibidas aos alunos pelo -/
seu professor, que fard comentdrios a respeito, salientan
do os 8rros verificados, a fim de jue possam ajuizar do
julgamento e déle recorrer.

Art., 25 - A revigfio de provas de exame final pode
rd ocorrer nos seguinte cacoss:

a) - Por iniciativa da comissfo examinadora, ou -
de seu presidente, que apreséntdra, mediante bermo lavra-
do na proprie prova, justificativa.

b) = Por iniciativa do aluno ou de seu responsa-/
vel em petigfo fundamentada e dirigida a DiregZo do Colé

glio.
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Paragrafo Unico - A reviefo das provas serd requerida
dentro do prazo maximo de cito dias, contados do dia
em que foi dada vista da mesmas acs intereaaadoa.'

Art. 26 - Uma fez deferida a petig8o, esta se
rd, junteamente com a prova, encaminhada ao vrofessor/
que a julgou, o gqual, feita a revisfio, emitird no pro
prio requerimento as suas conclusbes.

§ 12 - Do ato do professor, caberd recurso -/
para o Conselho de Classe, se interposto d-ntro do -/
prazo de cinco dias contados da data em gque o recor-
rente tomou conhecimento da decisfio.

§ 282 - Homologado o novo julgamento, far-se-a
o seu reglstro nos assentamentos escolares do aluno.

CAPITULO V

Da matricula, adaptaciio e transferéncia.
Art, 27 = Processa-se a matricula no decurso

dos méses de janeiro e fevereiro, podendo os alunos -
do colégio regueré-la apds o término dos exemes fina-
is de primeira época.

Art., 28 - Os pedidos de matricula e=rifio ins -
eritos em livro especial, observada a ordem cronolégi
ca do seu recebimento em cada ano letivo, O livro té-
rd colunas parz © numero de ordem, nome do candidato,
curso e observacdes. Héle o Diretor lavrard um térmo,
declarando abertas as metriculas para as séries e os
cursos em cue possam ser realizadas, assinando-o tal
como fard no térmo de encerramento, a ser lavrada cin
co diag antes da data do inicio das zulas,

Art, 29 - A matricula serd feita mediante re-
querimento e Térme de “ompromisso do aluno ou de seu,
representante legal, se memor, instruido com a seguin
te documentagCes

I - para a primeira sfrie do Cursc Técnico de
Contabilidades-

&) = historico e certificado de conclusf@o de
curso de primed#ro ciclo ( duzs vias ).

_ b) - atestado de vacinagio anti-variolica re-
centes

¢) - atestado de idoneidade moral;

d) - certiddo de nascimento.

ITI - Os certificados de conclusiio do curso de
22 eciclo de ensino médio, poderdao ser aprescntados em
gubstituicfo ao documento exigido, devendo revestir-se
das formalidades indispensavéis a assegurar-lhe valida
de oficial, e estar também acompanhado do h stérico es

colar,.
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Art. 30 - Os candidatos € matricula no Curso
Técnico de Contabilidade estfo sujeitos ainda s se-
guintes exigénciasg~ :

a) - Dos candidatos do sexo masculino, maio-
res de 17 anos, exigir-se-& prova de quitacdio das o-
brigagtes militares

b) - Dos candidatos & matricula, em qualguer
dos cursos, maiores de 18 anos, exigir-seyd, para fins
de anstacdo, a apresentagdo do titulo de eleitor, ou
prova de quitag8d das obrigagles elebbrags.
Paragrafo Unico.~Far-se-a no verso da petigdo da matri
cula, anotag@o relaiiva as caractéristicas fundamenta-
is dos documentns exibidos pelos candidatos, quando, =
sendo de uso pessoal, nfo a acompanharem.

Art., 31 - As matriculas poder@o ser canceladas
em gualguer época do ano letivo, a pedido dos interes-
sados depols de saldarem seus compromissos, ou por ini
ciativa do Colégio, quando tratar de infrac@o grave saos
dispositivos regulamentares, apurada pelo Comissfo Dis-
ciplinar e punido pelo Diregfo do Co.égio.

PARAGRAFO UNICO - O cancelamento da matricula, ror zto
da Diretoria deverd ser acompanhada da expedig@io da =
guia de transferéncia.

Art. 32 - Além do livro de Inscrigdo de matri
culas, destinado a todos os cursos, o Colégio destina-
rd um livro de Matriculas, pera eada ~urso, no qual, =
depois de examinada a documentagio e deferida a petigio
serfic lavrados os termos a elas relativos, um para cada
série, doe quais deverdo constar em ordem zlfabética, o
nome do aluno, a data de nascimento, o sexo, a naturali
dade, a nacionalidade, além das indicagOes do curso, sé
rie, turno, filiagfo e outras observagdes. Assinario os
térmos o Secretdrio e o Diretor do Colédgioc.

Art. 33 - Nas inecrigles dos alunoe do Colézio
em geries nfo iniciaies do curso, o resultado completo -
de seu aproveitamento nas séries anterior, serd certifi
cado no verso de sua peticZo de matricula, a qual se -
juntard, quendo se tratar de aluno oriundo de outro co-
légio, a correspbndente guia de transferéncia, que deve
rd se revestir das formalidade estabelecidas pela Reso-
lugéo 19/65 de CGonselho Tetadual homolosado pelo ato n@
77/65 da Secretdria da Educacfo.

PARAGRAFO UNICO - Né@o serdoaceitas transferéncias para
a 38 serie do Curso Técnico de Contabilidade, de alunos
provini-ntes de outros cursos de grau médio, a menos gque

se trzte de curso de ensino t€cnico comercial.
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Art. 34 - A Trensferéncia do aluno de um para ou
tro estabelecimento ou de para ocutro curso de grau médio
somente serd permitida quanto houver equivaléncia entre/
os cursos, e se efetivard, conforme o caso, mediante a -
devida adaptacgdo.

Paragrafo 12 - Os critérios da equivaléncia e da adapta-
gao referidas nesta artigo serf@o ds definidos pelo Cons-
selho Estadual de Educagfo - Resolucgdo 19/65.

Pauragrafo 22 - Para efeito do disposto no pmmagrafo ante
rior, o Diretor designard a Comissio de Professores.,

Art. 35 - Conceder-se-d a competente guia de tran
feréncia sempre que requerida antes de fevereiro por alu
no gquite com o Colégio, o qual deverd indicar na sua pe-
tig@o a denominagdo do colégio e da localidade para onde
se transferird -

Art. 36 - A Transferéncia de acordo com a Reso-
lugfio 19/65 do C.E.E. serd permitidg livremente, nos pe-
riodos de férias, observando o disrosto nos artigos 34 e
35, e exeepcionalmente, por motive devidamente Jjustifica
do, durente o periodo letivo até 30 de setembro.

§ 12 - Consideram-se motivos justificados para
os efeitos deste artigo.

A) mudanga de residéncie do al no para outra ci
dade ou local distunte do estabelecimentos

B) moldstia;

0) mudanga de horarioc escolar;

D) imcompatibilidade disciplinar.,

§ 228 - O pedido de traunsférencia serd feito ao -
Diretor do sst.-belecimento e, gquando requerido durante o
périodo letivo, deverd contar prova do motivo alemdo.

§ 32 - Na guia de tramsferéncia expedida a aluno
dependente de prectacfio de exames finais em =ezunda época,
serd obrigatériamente anotada a proibigdo de serem os refe
ridos exames prestados no estabelecimento de d-stino, con-
siderando-se reprovado o aluno.

Art. 37 - Independentemente da existéncia de vaga
gessegura-se a matrfcula, em gualquer é-occa do sno letivo -
aos fUncionarios pdblicos, ou militares, ou pessocas de sua
familia cuja subsisténcia esteja a seu cargo, cue fagam -
prova de sua transferéncia ou remoc@io.

Paragrafo Unico - Estende-se essa concess’ o aos serventud-
rios da justiga, aos servidores de entidade autdrguicas, -
para-estatais, sociedades de economia mista, soe estudantes
cuja subsisténcia dependa de sua atividade profissional e
uinda ao filho de familia cujo responsdvel dependa isualmen

te do seu trabalho, ;
Art. 38 - As traonsferdncia de que trata este regu~/
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este regulamento nfo serdo expedidas sem que faga antes a
verificagio da regularidade da matricula e dos registros
relatives a atividades escolares e sos exames finais.

§ 12 - Quando for desconhecido a denom nagdo do -
Colégio de destino, & guia de transferéncia terd ésse re-
gletro condicionzdo a regularidade do ato a informaciio -/
desee eslemento.

§ 2¢ - Loes estudantes nflo matriculades, 4us tenhanm
interrompido o curso em ancs anteriores, expedir-se-a a -
guia de transferincia em qualquer época do ano letivo, ca
so em que se fard no documento a declaragfo dz que o alu-
ne nfo renovou a matrfcula no ano =m curso, metivo nporque
a guia s8 produzird efeito na época propria de insecrigfio,
antes do ano letivo.

Art. 39 - PoderfZc ser recebidas, nos meses de ja-
neiro e fevereiro, matriculas, por trareferincia, de alu-
nos vrocedentes do cstrangeiro, mediante adayptagdo, ouvie
do o U'meelho Hstadual de Ensino, atrevéds do Departamento
ds Bdueacéo.

CAPITULO VI

DU_CORPO DIRCENTE

Art., 40 - 580 direitos do aluno matriculade e em

dia com 2 sua obrigagCes.

1 - Rec=ber adeyuada orientagfio pur: realizar as
suas atividades escclares.

2' = Poder frequentar alédm das sulas dn série de -
que Tizer parte, as sessles destinudas a trubalaos comple
mentares e particular dus excursOes e dus uvividades es -
portivas, valendo-ee da Biblioteeca & do o uipsmento dus =
salas es-eciais psra smpliar & sua cultura e adestrar<ge
nes tdenicas de trabalheo, reapeitados os horarics = ¢ 1re
grama do Colégio,

3 = Valer-se dos servigos agsisténcia oferecidos

pelo Colégio.
Paragrafo Unico - Ferde oe direitos eepecificados neste -
artigo o allino que dsixar de cumprir a obrigegdo assumida
de pagar pontuslmente as rrestagles de sus contribuigfo -
egcolar,

Art. 41 =Constituem deveres do alunoi-

1 - zelar pelo bom nome do estabelecimento, procu
rando honra—le com sua conduta irrepreensivel e com o cum=—
primento dos deveres eccolaresj

2 - comparecer pontualmente de aulas, provas, en-
saios de orfedo, excursOes, desfiles, sessOes solenes e ou
tras atividades promovidas pelo estab:lecimento;

3 -« manter-se atento as aules e desinumbrir-se das
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das tarefas que lhe forem atribuidas pelos professores, de
dicando-se ao estudo e a execugdo dos deveres escolares;

4 - justificar suas auséncias e trazer consigo ca-
derneta escolar e a resenta-la sempre que lhe for exigidaj

5 - acatar a autoridade do diretor, dos professores
e dos funcionarios do estabelecimento e trata-los com urba-
nidade e respeitoj

6 - tratar com civilidaede os colegas;

7 - apresentar-se com asseic, decentemente tra jado
ou user uniforme, quando for adotado;

8 - ocupar, na sala, o lugar que lhe for designado,
ficando responsavel pela respectiva carteira;

9 - possuir o matérial escolsr exigido, conservando-
o em ordem}

10- consultar o profescor, sempre gue tiver divida -
sobre a matéria fazendo-o em classe}

11— colaborar com & diregio do estabelecimento na -/
conzervagio 4o prédio, do mobiliario escolar e de todo o ma
te ial de uso coletivo, concorrendo tambem, para que se man
tenha rigorosc zsseio no edificio e suas dependéncias;

12— observar, no recinto do estabelecimento, conduta
compativel com a disciplina e a boa ordem do ensinoj

13- indenizar o prejuizo gquando produzir danos mate-
riais ao estabelecimento ou em obje$o do proprietdrio de co-
legas de fUncionarios ou de professores;

14— usar da probidade na execugio das provas, sabatl
nas, exercicios e demais atos escolares;

Art. 42 - £ vedado aos alunoss:

1 - entrar em clasce ou dela sair sem permissfo do -
professor, e do estabelecimento, sem autorizacdo do diretor;

2 - ocupar-se dursnte a aula, da gualguer atividede
que lhe seja alheia;

3 - promover sem au orizagio do diretor, coletas, su
beerig@es dentro ou fora do estabelecimento;

4 - formar grupos ou promover algazara e disturbios
nos corredores e pftios, bem como nas imediagTes do estabele
cimento dursnte o periodo das =sulas, no seu inicio ou termi-
nosj

5 — impedir a entrada de colegas na escola ou ds au-
las, conclitd-los « auséncias coletivas ou delas participary

6 - troger para a escola material ectranho 3s ativi-
dades escolares;

7 ~ assacar injuria ou calinia contra colegas, pro-/
fessores ou ato de violénciaj

8 - promover ou participar de movimento de Boatilidgﬁ
de oW desprestigio a escola, a seus elementos e as autorida-

des constituidas;
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9 = praticar ato ofensivo & moral e aos bons costu
mees} : ,
10= divulgar, por yualquer meio de pdblicidade, as
suntos que envolvam, direta ou veladamente, o nome da esco
la, de professores ou fUncionarios, sem autorizagd@o do di-
retor;

ll- ultilizar-se de livros, cadernos ou ocutros ma-
tériais de colegas, sem 0 consentimento destes;

12~ distrair-s atengiio doe colegas em aula, com Ob
jetos, ditos ou por qualquer outra forma;

13- permanecer, nos recr=ios e intsrvalos fora dos
recintos que forem destinados, bem como transitar pelos =/
corredores em hora de aulaj

14~ gravar nas paredes, no assoalho, ou em qualguer
parte do edifivioc ou matérial escolar palavras, desenhos ou
qualquer sinals '

15~ fumar no recinto do esstabelacimentos

Art. 43 - Os alunos, pela inobservsancia dos deveras
e das proibi¢Tes fixadas nesta Normas Regimenteis, estardo
sujeitos as seguintes penalidades:-

- admoestacic verbalj
- repreensio escrita;
- suspensfo até.seis dissg

4 - transferéncia compulsdria;

5 - exclusfo do estebelecimentos

§ 12 - i penalidades previetae nos itens 1,2 e 3
serfio aphicadas de planeospeio diretor, segundo a gravidade
da faltas

§ 20 ~ As penalidades previstas ncs itens 4 e 5 =
seréo aplicadas pelo dirstor apds & spuraciio da {alta em
processo regular, cbservando-se 28 normas estabelecidas -
pelo processd administrativo e ouvido o Conselho de Profeg
sdres.

w N

5 3¢ - Qﬂnl!ﬁffsuspenac nSo participara de qualyuer
ato escolar quéyraalizar no decureo da suspenséos

§ 42 - O Diretor comunicars aos pais ou responsd-/
veis a aplicag@o de penalidades;

' Art. 44 - Bm relacdc ds penalidades referidas nos
itens 3,4 e 5 do artigo 43, caberd pedido de reconsidera-
¢80. Denegado &ste, poderd ser interposto rescursoc pelo -/
aluno ou por seu responsavel, se menor, a Inspetoria Hegl
onal do P“nsino Profissional, nc rrazo de cinco dias a con
tar do recebimento da notificagdo. |

Art. 45 = O‘pedide de reconesideragido ou rq@urao
ndo terd =feito suspensivo.

CAPTTULO VII

Dos conselhos de classe e comisstes permunentes,



XN

Art. 46 - Os conselhos de classe serfc constitui-
dos pelos professdrss de cada turma, os juais elegsriio -/
dentepe cles o Coordenador e Secretdric dos seus respacti-
Vo8 CrghcB.

§ 1¢ - Cabe =0 diretor do (Colégio & surpervis@o -
geral dos trabalhos de cada Conselho ou Coordenadcr Peda—
g6gico que designar para substitui-lo nessze sncargo;

§ 29 « Reunir-se-€ o Conselho por convocagdoc do =
Dirstor cu de seu coordenador, sempre ,ue nscessdrio e ten
do por objetivo & coordensgfio da matéria a ser lecicnada,

o sstudo ds sua extensfo e de seu desenvolvimento de pro=/
‘undidade, bem comc o exame dos planos de aula, homologa=/
¢fo da rele o dos compedios escolhidos pura adégiio no cg

18glo, a articulag@o dos programas e o0 conhecimento dos -

problemas verificados no processo escolar, a fim de jue se
informe sSbre a conduta de cada aluno, tendc sempre presen
te a responsabilidade do mestre na formagio de atitudes ha
bitos 2 ideians de seus discipulos.

§ 32 - As deliberacTes tomadas constardo de ata e
serfo resultantes da maioria de votosj

§ 402 - Ae atividades dos Conselhos serfio reguladas
por regimento por 8lee elaborado.

Arte 47 - A Comiss@o Diseciplinar serd constituida
por ate do Diretor, que escolherd trés dos scus'profeasores
do eorpo docente do Colégio pars integrd-la, sob a presiden
cia dagueles que designmar.

Art, 48 = As reunifes do Conselho de classe, bem
como das comissBes disciplinares, serfo convocadas & medida
dus necessidades, por iniciu:iva do di-etor do estabeleci-
mento que € seu presidente nuto, ou de 2/3 de seus rescec-
tivos membros.

CAPITULO VIIT

Do corpe Docente.

Art. 49 « O corpo docente do colégio deverd ser <
constituido de professores gualificados e na impossibilida
de déstes, © uetahzlcuimsnto deverd proceder, de ac”rdo com
o Departemento de Ensino Profissional, que deverd agir em -
coneonfineia com as inspetorims seccionais do Emsino Secunda
rio @ 4o finsino Comercial, do Ministério da REducagfo e Cul-
tura.

Arte. 50 = O Professdr de diseiplinas especificas
de ensino tecnico comercial deve ser formado em curso espe-
cisl de educacfo tecniea, como determina o art, 59 da Lei
de Diretriz e Pases ou ser Regietrado na Diretoria do lnsi-
no Comereial, do Ministério da Educa@go e Cultura @ ¢ pro-
fessor de diseiplinas de cultura geral deve ter o cumso de

fileso fia ou na imposeibilidude dSstes compete 2a inspe-/
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inspetoria seccionais do ensino secunddrio a necessdria au
torizacgéo. '

CAPITULO IX

Dos Direitos e Deveres dos Professores.

Art. 51 - 580 direitos do professor:

1 - Reger a sua disciplina de acOrdo com o programa
adotado pelo colégio, tendo assegurados a liberdade de for—
mulag8o de gquestBes para avaliag@io do aproveitamento do alu
no @ da autoridade de Jjulgamento;

2 - Elaborar o programa de sua disciplina a ser sud
metido ao Conselho de Classe do Colégio, tendo em vista as
_sugestﬁsa de amplitude e desenvolvimento da matéria apresen
tadas pelo Departamento de Ensino "rofissional da Secretd -
ria da Educacfioj

3 = Realizar o seu trabalho de acdrdo com as instru
¢Oes metodologica que apresentar;

4 - Ser respeitado na sua autoridade e prestigio peg
la Diregfio do Colégio nc desempenho de sua missdo;

5 = Receber a remunerag@o do seu trabalho, na forma
ajustadaj;

Art, 52 - S8c deveres do Professor;

l - comparecer com pontualidade ao estabelecimento e
reger as aulas, dentro dos hordrios elaborados, considerin-
do-gse desfda, para os efeitos leganis, o fato de, sem causa -
de forga mmior , devidamente comprovada, dexdr o professor -
de comparecer a pelo menos T5% das sulas de qualyuer classe
e de desenvolver, “m‘ 3/4 dos respectivos programas
de ensinoj

2 = ocupar-se, em classe, exclusivamente com o en-
sino de sua disciplina;

3 - comparecer As reuniGes do Conselho e participar
das atividades da Associag@o de Pais e Mestres;

4 - cumprir os prhms da disciplina a seu cargo;

§ - manter atualizados os conhecimentos reletivos &
sua disciplina e comparecer a semindrios de e-tudos, certa-
mes culturais, encontros pedaglgicos e cutros, sempre gue -
convocados pelos org@os da administragfo do ensinoj

6 - Colaborar na formagfio moral e civica dos slunags
dando~lhes, por palavras, atitudes e agles, exemplos de ele
vado padr@o de urbenidade, civismo e exatidiio no cumprimen-
to do dever;

7 - escriturar o diario de classe, observando-pkgo-
rosamente as normae cstabelecidas;

8 - corrigir com o devido cuidado e nos prazos esta
tuidos, os trabalhos escolares;

9 - entregar, até o quinto dia util de cada més, os
boletins de notas ¢ faltae dos alunos;

10- entregar, dentro dos cinco dias seguintes s sua
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& sua realizacdo, as provas de exzmes convenientemente jul-
gadas;

11- colaborar na preparagdo dos alunos pura os tor-
neiocs e competigBes em que o @sstabelecimento tenha de se -
fazer representar;

17- tomar pa-te, juando designado, nas ComissGes Exa
minadoras e em outros trabalhos de sua competénciaj

13~ manter & disciplina em classe e colaborar para &
ordem e disciplina gerais do estabelecimento;

14~ propor, por escrito, ao diretor, a aguisigdo de
livios para & biblioteca e de tudo yue seja necessdrio a efi
cifncia de seu trabalho diddtico;

15~ manter com os colegas ¢ demais furcionarios o eg
pirito de colaboragio indispensdvel a eficiéncia d= obra edu
cativa que se processe no estabelecimento;

16=- colaborar com o inspetor de aluno, mes assuntos
referentes & conduta do educando;

17- comentar, com os alunos, as provas, esclareeéndo
os érros que tenham cometido e o critéfio adotado no julgsmen
tos

18- proceder a revisio das provas escritas;

19—~ elaborar, nos prazos fizados pelo diretor, os pla
nogs de cursos e submete-los & aprovagfo do Conselho;

20—~ comunicar & diregdo tddas as irregularidades que
ocorrem no eéstabelecimento, quando delas tiver conhecimento,
e sobre elas representar as autoridades supericres do ensino
guando & dire¢fo nfo levar em conta a comunicagfio feita;

21- atender as solicitagCes do diretor quundo feitas
nosuperior interessé dc ensino.

Art. 53 = £ vedado ao professor:

1l - entrar em atraso em classe ou dela sair antes de
findas & aulas

¢ = dispensar os alunos czntes de findar a sulaj;

3 = ditar a matériaj;

4 = fumar em classe;

5 = aplicar penalidades zos alunos;

6 - ferir a sisceptibilidade dos =lunos, no que diz
respeito Aa sua convicgBes religiosas e politica, & sua naci
onalidade e odr, a sua capacidade intelectual e dondigio so-
cials

7 - fazer proselitismo religiosos ou politicos parti
ddrio, sob protexto da liberdade de cdtedra, bem como pregar
doutrinas contrdrias ac interesse nscionaml, ou insuflar nos
alunos, clara ou disfargadamente, atitudes de indisciplina -
ou agitacdo;

8 - atribuir nota ou consignar Talta =0 @luno por —-
motivo disciplinar, ou diminuir-lhe a nota pels mesma razios
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9 - mudar, no decurso do ano letivo, ¢ néo decorri-
dos o0s prazos legais, os livros que haja adctado;

10~ falar em nome do estabelecimento, em qualguer
oportunidade, sem gue pura isso éstaja credenciados

11- dar notas por simbolo ocu cédigos no disrio de
classe,

CAPITULO X

Da congregagfo

Art. 54 - Pazem parte da congregacgiio os professores
responsaveis por disciplinas que integram os cursos de for—-
mag@o do ensino tecnico comercizl, os orientadoses educadio
nais e pedagdgicos, tem como © encarregado du Dire¢To do qg
légio.

Art., 55 = A Congregacfio se reunird, pelo menos uma
vez em cada semestre, e sempre que a convocar o Diretor do
Colégio ou velo menos dois tervos dos rrofessores que a in-
tegram;

Art. 56 - Presidird as suas sessOes o Diretor do Cg
14gio ne sua falta, o professor eleito dentre aquilos iue -
tenham encargos de coordenacfio de equipe ou déles seja o -
mais antigo na entidade.

Art. 57- As sesales du Congregacfio convocedms sempre
com 24 ( vinte e quatro ) horas de antecedentka, com a indi-
cagfo do local, da hore e do assunto principal da reunifo, -
poderfio realizar-se com qualquer mimero que exceda a metade
dos congregados;

§ 12 - Os horarios doas sess®es nfo dever@o pertubar
as atividedes escolares, .

2 - Nos casos em que 0 quorum n3o seja atingido
lavrar-se-£ ata do ocorride e far-se-a, nae 24 ( vinte e qua-
tro ) horas seguidas, nova convoeaifio, admitindo-se meia hora
depois, caso nfo se atinja o mfimero necessdrio, gue a sessdo
se realize com os comgregados presentes.

§ 32 - As deliberag¢fes serdo tomsdas por maioria dd
votos de qualidade.

§ 42 - As atae relativas as sess”ee da Congregagfo
gseréio assinadas pelo competentes da Mesa de trabalhos e visa
das pele presidente ou relo mais antigo does congre .dos pre-
sentes, caso aquéle ndo tenha comparecido a reunido.

§ 52 — Serfio eleitos dois secretdrios pars cada seg
s8o dentre os c ngregados presentes.

§ 62 - Os trabalhos das sessTes obedecerido as seguin
tes ordem:

a) leitura, discussfic e aprovagio da ata anterior,

b) expediente.

¢) indicagfo e proposta;

d) resolugdes,
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§ 72 - As sessfes nfo terZo duragfo superior a gquatro
horas; |

Art. 58 - Compete a Congregacio, além de deliberar -
g0bre a matéria que lhe digs respeito.

&) tomar conhecimento das atividades escoluares rela=-
tivas ao ano anterior discuti-la e aprovar se recomendagOes
que so Pizerem necessdrias a eficeéncia do proceeso escolar e
@ discipline em classe e fora dela, bem como aprecisar a con=
duta dos membros dc corpo docente,

b) velar pelas tradigOes do Colégio, colauborando com
a sua dire¢fo no sentido de valorizzr, cada véz mais o seu -
‘bom con-aeito n@ socledade a que serve;

¢) sugerir medidas que visem a me.horia do ensino tfeg
nico comercial, colaborando nos movimentos ;ue busquem a apri
maramento do processo =ducativo, como o que desenvolve a Cam—
panha de Aperfeigoemento e Expansfo do EBnsino Comercial(CAZC)

d) apreciar todos os sssuntos gue a Diregio escolar =
resolva submeter a0 exame.

e) homologar & admissZo de novos congregsdos, nfo po-
dendo ¢ professor respomsavel por disciplina integra-la antas
désze ato.

f) realizar sessOes solenes para & recepgio de nrofesg
sores eminentes, de delebridade lktérarias ou cien*ificas e
altas autoridades, bem como de novos membros.

g) eleger, com mandato de um ano, © seu oradoer oficia
que a representard em todas as solenidades promovidas pelo -

colégio,.

SAPITULC X
Da coordenagd@o Pedagbgica.

Art. 59 = A coordenagfo das stividades pedngf icas -
serd esxercida por professores eleitos nelo Conselho de Classe

okl P

s

Art. 60 - Os coordenadores Pedagbuicos do Ustabeleci-
mente reunir-se-do com os componentes dos Conselhos de Claese
em consondineila com o Arte 46 @ seus paragrafos.

cia.
Art., 61 - O sefvigo de Urientagfic Zducacional terd

por objetivo:

a) - assistir e orientar o aluno, mantendo e= reita
colabonaciio com a familiza ¢ cs professores.

b) procurar desenvolver a compreensdo do significado
de valor e do respeito da pessoa humana.

¢) despertar no sstudante o espirito de iniciativa, c
sentimento d= respomsabilidade e ¢ ideal profissional;

d) realizar entrevistas com os paie ou responsaveis



- 18 =

responvavéis a matricula a fim de orienta-los adegquadamente,

e )= realizar testes de nivel mental e de conhecimentc

f)= orientar atividades extra-classe.

g)= organizar prontuarios dos alunoe assistidos;

h)=- apresentar relaté 1o mensal das ~tividades decen-
volvidas.

Art. 62 = 0 servigo de Biblioteeca d stina-se = aten-
der alunos e professores, guanto & consulte e emprestimo de
livros, procedendo ac corresrondente regiestro.

Paragrafo Unico - Cabe 2o Bibliotecario velar pela -
conservagio dos livros e pela manutengfo de adgu:da ordem ——
decimal na sua classificacfio,

Art. 63 - O servigo de Vigiléincia e disciplina tem -
por emeargo velar pelaes instalagfes e equipamentos escolares
bem como pela disciplina e conduta dre slunoes levando ao con
hecimento da administrag@o escolar, na forma das -usa instru
gOes, todas as ocorréncias ve ificadse em cauda turno de tra-
balho.

CAPITULO XIII
Da cadernsta Yscolar.

Art. 64 - O colégko fornecerd a cada aluno uma cader-
neta escolar, pormmeio da qual proporcionard a pais ou resp n
saveils as informa¢8es relativas = suas satividades e conduta

Paragrafo Untco - A caderneta escolar terd tamanho -
pequeno o serd impresss de forma a facilitar as anotagles re
lativas a frequéncia diaria e a conduta do sluno bem como a
comunicagfo reciprocas 2nire o Colégio e a sua familia,

CAPITULO IV
Da Diregao Geral do Coldégio.

Art, 65 - A Administrag@o do Colégio serd exercfda -
por um Diretor, que revele a formagao e experiéncia de educa
dor qualificado e o Conselho Municipal de Educagaop = o Dire-
tor - presidird ao funcionamento dos servigos escolares, ao
trabalho dos professfres, dos coordenadores e orientadores,-
ts atividades dos alunos e &s relagoes da comunidade escolar
com a vida exterior, Aes Conselho Nunicipal de Educagéo, come
petes |

a)= assistir a Direcao do Colégio em t8das as suas -
atividades, recebendo, estudando e oferecendo solug@es aoe
problemas que lhe forem apresentados por aguelas

b))~ sugerir iniciativas de interfsse do estabeleci-
mento, propondo atos, decisoés ou provid@ncias que signifi-
quem eooperacao com a autoridade escolar e ajuda material ou
moral aos estudantes, ikl

§ 12 - Cabe ao Diretor 4o Colégio decidir quanto ao
contrato de admissso e dispensa do pessoal administrativo,-
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técnico e docente, "ad-referendum" do Conselho Hanicipal de
Educagao, observadca os requisitos e normas regimentais e -
regulamentares, cuidando de habilitar a administragao esco-
lar com os meios necessdrios ao regular funcionamento das -
atividedes escolares,

§ 22 -« O Conselho Municipal de Educagao deve esti-
mular o Diretor do Culégio a consagrar-se inteiramente aos
problemas da administragao escolar,

§ 32 « A Diregao do Colégio sdbmente serd exercida
por professor ou técnico de aduéagﬁo que satisfaga as exi-
géncias do art, 72, n? 13, da Resalugao - C.E,E. n? 23/65,

CAPITULO XV

Da administracao Escolar. -

Art, 66 - A administracao escolar est4 afeta & su-
perintend@ncia do Diretor do Colégio, que, com a responsa-
bilidade do exercfcio de fungio de cardter piblico por res
ponder pelo funcionamento eficiente do processo escolar,de
verd zelar pela ordem, moralidade e disciplina do Colégio,
ndo permitindo o desrespeito 2 quzisquer dispositivos regu
lamentares em vigor.

Pardgrafo Unico - Sg@o atribuigoés especiais da Di-
recao do Colégio:

@)~ manter & Escole adequado ambiente para que se
‘desenvolva a obra educativa que lhe fol confiadaj

b)= limitar as matrfculas & caspacidade diddtica da
Escolaj

¢8)~ cuidar do funcionamento regular das atividades
escolares, nao admiftindo que haja reducgao de tempo previs-
to nos hordrios para o ensino de cada disciplina, excesso
de alunos em classe, partindo de liwste de cincoenta (50),
méximo eadmitido nas salas de aula com drea de cincoenta
(50) metros quadrades pelog menos.

d)=- velar no sentido de que os programas de disci-
plinas sejam executados, integralmente;

e)- manter adequado regime de higiene escolar;

£)=- favorecer o intercfimbio entre a Escola e a So-
ciedade.

g)- manter vigilfnecia sSbre o arquivo escolar, que
é propriedade do Estado, para salvaguarda do direito dos g
lunos do Colégio, e, no caso da cessfgao das atividades es

colares, recolh8-lo ap Srgio da Secretaria da Educagao,res

ponsdvel pela inspegao estadual.
Art, 67 - A Direcao do Colégio serd exercida pelo

seu titular e pelos assessores e assistentes técnicos a-

quem atribuir cargos auxiliares especificos, compreendidos,

o~
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também, entre 8les, os Coordenadores Pedaglgicos e os dos
Conselhos de Classe, ]

Art, 68 - Incompatibilizar-se-4 com a Diregao do
Cokégio agudle que, comprovadamente, por negligéncia reite
rada ou desidia, deixar de dar cumprimento a seus encargos
ou a quaisguer preceitos compreendidos entre os relaciona-
dos no artigo 66 e seu pardgrafo.

SAPLISTU RO  XVI

Da Administracao Auxiliar,

Art. 69 = O secretdrio deverd possulr registro no
Ministério da Educ¢io e Cultura ou na Secretaria da Educacao
do Estado de Sao Faulo, ou, ainda, certificado de conclusao
de curso de grau médio, 29 ciclo - Resolugao = C.E.E.n? 23/6

Art, 70 - As atividades da Secretaria serao dividi-
das pelas seguintes Secgoes:

a)- de Expediente e Arguivos

b)~ de Escrituragéo Escolar;

¢)- de Contabilidade;

d)~- de Tesoureiro

Art. 71 - A Seccao de Expediente e Arquivo cuidard
do preparc e expedigs@o da correspond@ncia e de todo e qual-
quer sxpediente administrativo auxiliar solicitado pelo Dire
tor do Colégio, bem como manterd em ordem e sob seguranga o
Arquive Escolar e o Almoxarifado,

Art, 72 - A Seecao de Bscrituragao encarregar-se-d
dos registros escolares, efetuando-os de conformidade com as
instrugoes regulamentares da circular n? 2 - S.E.C. de 20/5/
67, do Departamento de Ensino Profissional, nos seguintes
livros:

1 - de insericao & Matrfcula no 22 ciclo.

2 = de matricula no 2¢ ciclo,

3-- de Atas de Reunioes Pedagdgicas.

4 - de Atas de Reunio€s de Pais e Mestres.

5 = de Atas do Conselho de Classe;

6 - de Térmos de Posc=e e Investidura de Professfre:
7 - de T8rmos de Visitas de Autoridades do Ensino
Comercial;

8 - de Registro de Ixpedicao de Diplomas;

9 - de Atas de Resultados Finais}

10 - do Histérico da Fscolaj

11 - de Registro de Transfer@ncia de Alunos;

12 - de Registro de ponto ao pessoals

13 - de Atas da Congregagao;

14 - de Atas da Comiseao Disciplinar;
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15 = de Atas de Exames de Adaptagao;

16 ~ de Atas de Conceesao de Gratuidades ou de Contri
buigcoes Reduzidas;

17 = de Inventdrios

18 - de Registro de Ocorréncias do Estabelecimentos;
19 - de FProtocolo de entrada e safda de papeis;
20 = de Hecortes do Bildrio Oficial.

§ 22 - Todos 8sses livros serao encadernados e terao
as seguintes caracteristicas;

a)- térmo de abertura, datado e as:-inado pelo Direto
habilitado do Colégio, com o némero de ordem do livro, o nimer
de f8lhas e o fim a que se destina; !

b)- t8das numeradas e rubricadas pelo Diretor habili
tados

c)- térmo de encerramento, quando ultimada a escritu
ragao do livro, igualmente datado e assinado pelo Diretor do C,
1légio;

d)- todos €sces livros estaraoc sujeitos & rubrica e
visto do Inspetor,

§ 22 - A escrituragao escolar serf feita de maneira
que nac contenha espacos e linhas em branco, emendas sem ressa
va, sobreposigao de palavras e inscrigoés nas entrelinhas, par:
evitar que se levantem dividas sBbre a lisura dos atos escolar

§ 32 - 0 livro de inscrigéo para matricula destina-s
como protocolo geral dos pedidos de insciclo, a relacioné-los
em ordem cronolégica do seu recebimento, em cada ano letivo,
devendo, asseim, oferecer colunas para o nimero de ordem, nome
do candidato, curso, série e observagoes,

§ 42 = O livro de matricula no 22:ciclo serd escrity
rado apfs a verificagdo da regularidade dos documentos apresen
tados pelo candidato e depois de deferida a sua petiga@o, quandc
gserao lavradas - e subscritos pele Secretdrio e pelo Diretor -
os respectivoe t8rmos, um para cada gérie, dos quais devem cong
tar, em ordem alfabética, o nome do aluno, a data do nascimentc
o sexo, a filiagao, a naturalidade e a nacionalidade, além das
indicago@s do curso, da série, do turno e de outras observagoes
dignas de nota,

§ 52 -~ Nas matriculas de alunos promovidos e repeten-
tes, ou que tenham interrompido os estudos no Colézio, serao re
gistrados apenas 0 nome e o ano%ida matricula inicial e, no d1ti
mo caso, também o ano da promogdo da série,

§ 62 -~ Nos livros de atas de exames finais, a escritu
ragao se fard em ordem alfabetica e, na forma das provas reali-
zadas, por diseciplina; a ata serd assinada pela Comissao Exami-
nadora e visada pelo Diretor ou pelo seu assessor, a quem dele-
gar compet@ncia.

§ 7° -~ Na ata relativa & concessao de gratuidade ou ¢
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redugoes de anaidade escolar, os favorecidos serao relaciona=-
dos por curso e série, indicando-se o valor do beneficio.

§ 82 - Dos térmos de invetidura de Profes:zBres de-
verao constar informagoés u8bre sua filiagao, naturalidade, -
nacionalidadey data do nascimento, diplomas e quaisquer outrc:
tf{tulos qued possuirem, a discriminag@o das disciplinas e o
nimero do registro na Diretoria do Ensino Comercial ofi na Dir
toria do Ensino Secunddrio, quando ffr o caso.

§ 9¢ = 0 registro de frequéncia de professBres e
funcionérios, deve ser marcado em livro préprio - livro de Reg
gistro de ponto do pessoal - antes do infcio dos trabalhos,

§ 102 - Da expedicao de diploma se lavrard t8rmo
de seu inteiro teor, anotando -se o ndmero relativo ao proces-
80 constitufdo na Inspetoria Seccional da Diretoria do Ensino
Comercial do Ministério da Educag8o e Cultura, para efeito do
registro de que trata a lei,

§112 - Os livros de escriturag8o escolar serao pa-
dronizados pelo Colégio, observadas as instrucgoes regulamenta
res,

§ 129 - As atas de exames finais, quando lavradas
em f8lhas eBltas, deverao ser numeradas em ordem cronoldgica,
visada pelo Diretor do Colégio e encadernadas logo =pbs a rea
lizagao das provas, observadas as disposigoes do § 19,

§ 132 - 0 Diério de clasze serd escriturado pelo
professor, a tinta ou a l4pis-tinta, nao se admitindo rasuras
ou emendas sem ressalva, No registro da frequéncia segao ano
tadas, apenas, as aus@ncias, com a letra "a"; no relativo &
matéria lecionada em cada aula, a data, a @anidade ou ponto e
o assunto do programa, verificando a Segao de Escrituracao
Escolar se foram observadas es-as disposigoes.

Art, 73 - Na preparacao do histfrico completo dos
alunos, para efeito de registro de seus diplomas na Inspetoria
Seccional da Diretoria do Ensino Comercial do Ministério da =
Educagao e Cultura, serao consideradas t8das as notas por &les
obtidas em cada série e os respectivos resultados com as obser
vacoes necessérias, inclusive as relativas & documentacgao apre
sentada para matrfcula, com o seu nome completo, a filiagao, -
data e local do nascimento, nacionalidade e o resultado alcan-
gado nos exames de admissao,

§ 12 - Com o objetivo de facilitar o trabalho de ve
rificacso da regularidade dos estudos feitos, serd mantido atu
alizado o fichdrio dos alunos com todos o8 registros escola-
res que digam respeito, mé&s a w@s e ano a ano de cada curso.

§ 22 -~ Com base nos elementos de que trata o para-
grafo anterior, serao expedidas as guias de transf@réncia ne-
cespérias ao encaminhamento de alunos a outros Colégios, na -
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forma das instrucoes regulamentares, em duas vias e mediante
apenas a cobranga do2 emolumenios, .

§ 32 - Adotando orientagao semelhante & do paré-
grafo anterior, serao expedidcs os certificados de aprnvagao
en exames de adaptagao de estudos e de sonclusao de série e
cLYs0.,

Art. 74 - A Secao de Contabilidade cuidard dos re
gistrose relativos aos atos e fatos da geatﬁo econBmica do Co
1égio, levantando balancetles mensais e o Balango Geral de ca
da exercfci®; cuidard tambefh da olabo:agﬁo do orcamento do -
Colégio e acompanhard a sua execugao, fornecendo & Adminis-
tracao os meios adequados para orienter-se,

Art, 75 - A Segao de Tesouraria terd por encargo
todo ¢ movimento da Caixa ( recebimentos e pagamentoé), pro
cedendo aos registros necessdrios e realizando as demais o=-
peragoes que lhe sao préprias, como:

a)- acompanhar os vencimentos de obrigagoes a -
pagar e providencias a tempc & sua 1iquidagaos

b)- idem, quente a recibimentos;

¢)- registrar e cuidar do movimentog relativo a
conta corrente de suprimentos feitos a professlres;

d)- conferir a f8lha de pagamento de professb-
ree e funciondrios, executando-a e arquivando-a, a seguir;

e)- manter em ordem a documentacao arguivada e
velar pela sua segurancas

f)- recolher, nos devidos prazos, as coniribui
coes devidas ao Instituto Nacional da Previdéncia Social.

Art, 76 - Compete ao Secretdrio, com a colabo=-
ragao dos Ghefes de Secao, organizar e manter em ordem os
servicos que lhe estao subordinados, cuidandos

1)~ de observar e fazer cumprie as leis vigen
tes, as instrugoes do Servigo de Ensino Comercial do De-
partamento Brofissionad da Secretaria do Estado dos Negd-
cios da EducagBo e os despachos e determinagoes do Diretor;

2)= elaborar relatérios e preparar os processos
que devam ser submetidos a autoridades do Poder Pdblico;

3)= cuidar da revisac da correspond@ncia a ser
submetida ao Diretor e a que deva aseinar, quando autoriza
dos

4)=- superiniender todos os servigos da Secreta
ria, sendo substituido nos seus impedimentos pelo Chefe de
Secan que designar;

5)= redigiér e subscrever os 2ditais de chamadas
para exames e matriculas;

6)- realizar ou promover a escrituragao das atss ,
dos t8rmos de posse, de aberturas e encerramentos de livros

r
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obrigatérios e outros papéis que sejam de sua responsabilida-
de;

7)- atender aos elementos dos corpos docente, -
administrative e discente, prestando-lhes informes e esclare-
cimantos referentes A escrituragao e & legislagaos

8§)= atender pessoas que tenham assunto & tratar -
no estabelecimento;

9)- conhecer t8da a legislagao relaiiva ao ensino
técnico comercial e acs demais ramos do ensino médiog

10) - entenderese com os professBres s8bre os seus
registros nos didrios de classe, seupre que a Secio de Escri
turagao Escolar verificar falhas ou rasuras nos mesmos;

11)~ prepera® oe elemeatcs para a lavratura das -
atas de exames;

12)= rever todo 0 expediente a ser submetido a -
despacho ou assinatura do Diretor do Colégios

13)=- assinar, Juntémznte com o Diretor do Colégio
08 documentos;

14)~ determinar a fixacao de edital com as notss
obtidas pelos alunoss

15§~ facilitar aos inspetores de ensino o exame
dos livroe de escrituragao e documentos relativos a vida es-
colar e fornecer~lhes todas ns elementos de que necessitem
para os seus relatérios, nos prazos devidoss

16)= Cunprir e fager cumprir as determinacgoes do
Diretors

CAPITULO XVII

Das férias e do hordrio do pessoal

Art, 77 - As férias do corpo docente e adminis-
trativo do Estabelecimeanto de Easino estarao sujeitos 3s se
guintes determinago@s;

8)- O diretor do estabelecimento terd direito
a 3o dias de férias no mée de janeirn e 10 dias no m8s de
julho,

2)= Us funciondrios gue fizerem Jjfis a apenas
20 dias de férias, comparecersao ac trabalho no perfodo res-
tante de janeiro.

3)= O Diretor designaréd no m&s de dezembro, os
servidores encarregados da secretaria, do atendimento ao pd
blico e a limpeza, que deverao fazer plantao no més de ja--
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neiro.

§ 12 - A escola de f8rias do pessoal administra-
tlvo e de servigo, organizado pelo Diretor, n8o coincidird -
com o8 perfodos letivos e fard a previsso de servidores para
plantao durante os perfodos de férias escolares.

§ 2¢ -~ Caberd ao Diretor tomar as medidas cces-
sérias no sentido de nao se verificarem interrupgoés, atrasos
e prejuizos ao normel funcionamento do estabelecimento.

§ 32 « 0 hordrio do trabalho fixado pelo diretor
-atenderd pricipalmente, aos inter8sses do estabelecimento e -
se baseard nas leis trabalhistas, em vigor.

§ 42 - Dada a pliblico a escala de férias, o fun-
ciondrio poderd entrar em zozo das mesmas nos dias indicados,
obrigendo-se, entretanto, a comunicar, previamente, ao Direto
seu endergo, assim como as mudangas que ocorrerem nesse peri
do.

CAPITULO XIVIII

Das Disposigoes CGerais.

Art., 78 - O nimero de aulas semanais para o curs
e série é o fixado pelo Currfculo aprovado pelo C.E.E. confor-
me despacho publicado no Didrio Ofiecial de 2/12/66, no artigos

82 d@ste Regimento tendo cada aula a duracao de quarenta minu-
tos ,

Parfigrafo @nico - Lnitre uma aula e outra de um -
mesmo turno haverd intervalo de cineco a dez minutos, pelo menc

Art, 79 - Os hordrios estabelecidos para cada ant
" letivo serfo afixados na Secretaria, antes do infcio des aulas
no quadro destinado aos editais,

Art. 80 - Antes da abertura da matricula afimar-
se~d no quadro destinado a editaies a tabela de contribuigoes
escolares elaborada para o respectivo ano letivo, tendo em -
vista assegurar ao Colégio os meios indispenddveis & estabili
dade econBmica,

Art, 81 - Sdmente nas faltas comprovadas de pro-
fessBres habilitados, nas matérias de cultura geral, pode a -
Direcao do Colégio admitir o exercfcio do magistério, a titu-
lo precéric, de acBrde com o 6rgdo da Secretaria da Educagao,
encarregado da inspegEo,_o qual deverd agir em consonfincia -
com as inspetorias Seccionais do Ensino Secunddrio e do Ensi-
no Comercial, do linistéric da Educagao e Cultura.



Art, 82 - Quando extraviado um diploma, o Colé-
glo expedird segunda via, nos casos em que &les ainda nao tes

nha sido registrado na Inspetoria Seccional da Diretoria do -

do FEpsino Comercial,

Art. 83 - 0 Colégic no expedir diplomas relati-
Vo8 aos seus cursoe da formacso, obeervard as instrugoaa regu
lamentares da Inspetoria Sacciomal da Diretoria do Eusino Co-

mercial do Ministério da Edueagao e Cultura.

Art, 84 - A movimentagao do pessoal técaico e -
administrativo pelos vdrios 6r:8o0 do Colégio e faculdads do -
Diretor do Colégio e do Conselho Nunicipal de Educagio, res-
peitada a capacidade e a semelhanca de nfvel de fungdo, ou pa
ra a eza.quo de encargos especiais de int@r@sse da entidade
e compatfvel com os conhecimentos do funciondrio ou do profes
BOY,

: Art, 85 = No desenvolvimento dos planos de ati-
vidade do Colégio, a Diregéo do Colégio, poderf, além das pré
ticas educativas previstas nas instrucgoes regulamentares, adp
tar ocutras que correspondam mais de perto as tend8uacias e vo~
cacoés da maioria dos alunos, oferecendo-lhes oporitanidade de
ampliar a sua habilitacao nas técnicas de trabalho, seja pelo
estudo aplicado de algumas disciplinas, pela prédtica de ativi
dades de offcio, ou pelo mpromoramento de algumas tendéncias
de naturegza artfstieca.

Art, 86 - Pronunciar-se sfbre assuntos, que posg
san envolver o Colégio em exploragoés de natureza polftica .-
constitui watéria proibida para t0da a comuridade escolar, -
cumprindo 3 adminisiragac velar por que se observe rigorosa—-
mente esia norma de conduta da entidade.

Art, 87 - 0 Colégio poderﬁ eriar outros cursos
nao previstos neste regimento;gatieféitas as exigBncias re-
gulamentares.

Art, 68 - Sempre que necessdrio e independente
de nowos Snus, o Coligio poderd provorcionar a seus alunos -
enlas excedentes, de frequlncia obrigatéria, s previstas nos
geas planos de estudo, para ajustf-las ao programa do curso,-
fortalecensc a sua base de conhecimento da matéria,

Art. 89 - Incorporam-se a 8ste Regulanentos as
instrugoés baixadas pelo Conselho Zetadual de EducacZo e pelo
Servige de Ensino Comercial do Departamento do Ensino Profige
siongl da Secretaria da Educagéo, para o ensino técanico Comez
cial,

Art¥. 90 -~ Anualmente, antes do infoio das atitgf



- P a

dades escolares, o Colégio remeterd as alteracoés, que se fi-
zerem neste Regimento, ao Conselhe Estadual de Educagao, para
fins de eprovagao, por intermédio do Sregmo da Secretaria da -
Educagﬁo, responsével pelo servigo de inspecso.

Art. 91 = O3 casos omissos neste Regimento serac
resolvidos pelo Diretor do Colégio e pelo Conselho Municipal -
de Educagao,

Art, 92 - O Colégio Terd especial cuidado no de-
senvolvimento das atividades socials da comunidade escolar, =
incentivando-as por melo das seguintes entidades:

1)~ CUentro de Pais e lestres;

2)= Grémio Estudantil
, 3)= Centro Social dos ProfessSres e Antigos Alu-
nos, |
§ 12 = O Centro de Pais ¢ Mestres reunird a Fa-
mflia doe alunoe e os profess8res, técnicos de ensino e o Di-
retor do Colégio, para, na intimidade social de adequado con-
vivio, cuidarem ativamente do desenvolvimento do processo edu
cativo a seu cargo.

§ 20 - 0 Grémio Lstudantil visa reunir os alu-
nos em Intimo convivio, com o objetivo de proporcionar-lhes ,
t8das as oportunidades de aprimorar a sua educagdo, desenvole
vendo o seu espirito desportivo, de iniciativa e de lideranca,
o8 seus sentimentos de camaradagem e solidariedade, 0 seu res
peito ao direito doe colegas e aos principios de ordem e dis-
ciplina, o seu amor & profiss@c escolhida e o seu sentido de -
responsabilidade e do ideal, Assegurando um regime de autono-
aia, o Colégio Culdafé de manter adequada vigilf@incia, estabe-
lecendo que os membros do Conselho liscal sejam escolhidos -
dentre os professfres constantes de relacao fornecida pela -
Diregao do Colégio e dando ao org@o atribuigoés especiais de
verificagéo e controle, Serao aprovados pelo Diretor do Esta-
belecimento os estatutos do gr@mio, que devem conmeignar a sua
subordinagao & diregao do Colégio e o voto secreto para as ~
eleigo@s,

§ 32 -~ 0 Centro Scoial dos ProfessBres e anti-
gos alunos reunird os profescfres e administradores escola=
res com o8 antigons alunos que tenham concluido ¢ curso no Co-
1égio, com 0 objétivo de fornecer=lhe as suas tradigoés e de

colaborar naes vérias atividades e iniciativas que visem o0 -
prestigio e o desenvolvimento institucionais, mantendo convi
vio afetivo gque preserve e fortalega os lagos de boa camara=-

dagem,



- B8

§ 42 - As entidades de que trata &ste artigo te-
rao Regimento prfprio a ser elaborado e aprovado pela Dirg -
gao do Colégio.

Art, 93 = O Colégioc Comercial Munieipal "Prof, -
José Barreto Coelho" acha-se vinculado, automhticamente, ao
Sistema de Ensino Estadual, em atendimento & Resolugao n? =

16/65 do Conselho Estadual de Educagan.

Art, 94 - O presente Hegimento poderd ser modifi
cado, guando houver convenilncia para a administracao, sen——
pre que nao venham contrariar, ou eéntrar em diverg@ncia com
a Legislagao em vigor, submetendo-se as alteragoes 3 autori-
dade competente, conforme prescreve o art. 90 destas Normas
Regimentais.



PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCOCA

ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N®,262,DE 7 DE AGOBTO DE 1,967

ZizE===om Somramas

CHRISTOVAM LIMA GUEDES, Prefeito Munie

pal de Mocoea, no uso das atribuigoes que a lei 1
confere,

DECRETA

Art. 19, = Fica aprovado, em seu inteiro teor, o
Projeto de Regimento da Faemldade Municipal de Ci®ncias Economiea

de Mocoea, " ad-referendum" da Camara Manicipal e que fica fazend
parte integrante deste decreto.

Art, 29, - Revogamese as disposicOes em contrarie

Prefeitura Municipal de Mocoea,7 de agosto de
é,/a—-—;‘-é-‘:r
STOVAM LIMA 'GW— Prefeito Minicipal
/




