PREFEITURA DE SANTANA DO PARAISO

Rua Séao José, 263, Centro, Santana do Paraiso — MG.
CEP 35167-000 — Fone (33) 3251-5159

*alterada pela Lei n° 909/2018

LEI N°335, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2005.

“Dispbe sobre a estrutura organica da
Prefeitura Municipal de Santana do Paraiso,
as competéncias das unidades
organizacionais que a integram e da outras
providéncias”.

O Povo do Municipio de Santana do Paraiso — MG, por seus representantes
na Camara Municipal, aprovou, e eu, em seu home, sanciono a presente Lei:

TITULO |
DA ESTRUTURA DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL:

Art. 1° — A Prefeitura do Municipio de Santana do Paraiso, como érgdo do
Poder Executivo Municipal, tem a seguinte estrutura organizacional:

| - ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA:

1 — Gabinete do Prefeito:

1.1 — Chefe de Gabinete

1.2 - Assessor de Gabinete

1.3 - Assessor de Comunicacao

1.4 - Assessor de Transportes do Gabinete
1.5 - Secretaria Executiva do Gabinete

2 — Procuradoria Geral do Municipio:
2.1 - Assessor Juridico

3 — Controladoria:
3.1 - Secao de Auditoria e Controle

4 — Secretaria Municipal de Governo, Planejamento e Desenvolvimento
Econdmico:

4.1 - Secéo de Incentivo a Juventude

4.2 - Secao de Defesa Civil — SEDEC

4.3 - Secao de Orcamento Participativo

4.4 - Secao de Desenvolvimento Econémico

4.5 — Secédo de Turismo

5 — Secretaria Municipal de Fazenda e Administracgao:
5.1 - Departamento de Tributag&o e Arrecadacgéo
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5.1.1 - Secéao de Fiscalizacéo

5.2 - Departamento de Contabilidade

5.3 - Departamento de Administracdo e Desenvolvimento de Recursos
Humanos

5.3.1 - Secdo de Acompanhamento e Capacitacao

5.4 - Departamento de Transportes

5.5 - Departamento de Servicos Gerais, Arquivo, Almoxarifado e Patrimonio
5.5.1 - Secao de Servigos Gerais e Arquivo

5.5.2 - Secao de Almoxarifado e Patriménio

5.5.3 - Secao de Seguranca no Trabalho

5.6 - Departamento de Compras

6 — Secretaria Municipal de Educacdao, Cultura, Desporto e Lazer:
6.1 - Departamento de Educacao

6.1.1 - Secéo Pedagogica

6.1.2 - Secao de Apoio ao Educando

6.1.3 - Secéo de Cultura

6.1 4 - Secao de Esporte e Lazer

7 — Secretaria Municipal de Saude:

7.1 - Departamento de Atencdo a Saude

7.1.2 - Secao de Odontologia

7.1.3 - Secao de Saude Mental

7.1.4 - Secao de Controle e Avaliagéo

7.2 - Departamento de Laboratorio

7.3 - Departamento de Farmécia

7.4 - Departamento de Epidemiologia e Vigilancia Sanitaria
7.4.1 - Secao de Controle de Zoonoses

7.5 - Sec¢éo de Unidade de Saude

8 — Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

8.1 - Departamento de Assisténcia Social

8.1.2 - Secdo de Programas de Seguranca Alimentar
8.2 - Departamentos de Programas e Projetos Sociais

9 — Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Meio Ambiente:

9.1 - Departamento de Obras Viarias e Limpeza Urbana

9.1.1 - Secao de Obras Viarias

9.1.2 - Secao de Limpeza Urbana

9.2 - Secgdo de Controle Urbano, Licenciamento de Obras Particulares,
Fiscalizacédo de Obras Particulares e Posturas

9.3 - Secédo de Agua e Esgoto

9.4 — Departamento de Meio Ambiente. (Item 9.4 alterado pela Lei Ordinaria
n° 909 de 19 de abril de 2018.)

9.4.1 — Secao de Meio Ambiente. (Item 9.4.1 alterado pela Lei Ordinaria n°

909 de 19 de abril de 2018.)
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TITULO Il

DA COMPETENCIA:

CAPITULO |
DO GABINETE DO PREFEITO:

Art. 2° — O Gabinete do Prefeito tem como finalidade cuidar da representacéo
politica e social do Chefe do Executivo e prover apoio administrativo ao
exercicio de suas atribui¢cdes, competindo-lhe especialmente:

| — Organizar e promover o cumprimento da agenda do Prefeito;

Il — Prestar atendimento ao publico, recepcionando autoridades, cidadaos e
servidores que demandarem o Gabinete do Prefeito;

Il — Receber e abrir a correspondéncia dirigida ao Gabinete do Prefeito e
efetuar sua triagem e encaminhamento;

IV — Preparar o expediente para despacho do Prefeito;

V — Responsabilizar-se pelo arquivamento de atos e de documentos que
interessem ao cumprimento das atribuicdes do Prefeito;

VI — Prover os servicos de apoio administrativo e logistico necessarios ao
funcionamento do Gabinete do Prefeito;

VII — Promover a representacéo politica e social do Prefeito;

VIIl — Cuidar da preparacao e realizacdo de eventos, solenidades e recepcdes
oficiais, articulando-se, para tanto, com a Assessoria de Comunicacao Social.

ITEM I
DA ASSESSORIA DE GABINETE:

Art. 3° — A Assessoria de Gabinete compete:
| — Exercer as atividades de assessoramento politico e institucional do Prefeito
Municipal;
Il — Assessorar o Prefeito Municipal em reunides publicas e eventos publicos;
Il — Acompanhar o Prefeito Municipal em atividades politicas e sociais.

ITEM II

DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO:

Art. 4° — A Assessoria de Comunicacdo compete:
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| — Exercer as atividades de comunicacgao da Prefeitura, bem como coordenar e
supervisionar as atividades afins eventualmente desempenhadas por outros
orgaos ou entidades da Administracao Municipal,

Il — Coordenar as atividades de publicidade e propaganda da Prefeitura;

[l — Coordenar e desenvolver campanhas e atividades de mobilizacédo social;
IV — Coordenar as atividades de relagbes publicas no ambito da Administracéo

Municipal;
V — Promover atividades de comunicacgéao interna da Prefeitura;
VI — Manter-se articulada com os 6rgdos e entidades da Administracao

Municipal para efeito de captacdo e divulgacdo de noticias e informacdes
referentes as atividades da Prefeitura;

VIl — Elaborar o 6rgéo informativo das atividades e acdes da Prefeitura;

VIII — Coletar e divulgar, no ambito da Prefeitura, noticias, informacdes e
comentarios divulgados na imprensa, referentes a Administragdo Municipal;

IX — Incumbir-se do relacionamento do Prefeito com os meios de comunicacao;
X — Manter o Prefeito informado sobre noticias ou eventos veiculados pela
imprensa local, estadual e nacional, que interessem ao Municipio;

XI — Incumbir-se das tarefas protocolares e responsabilizar-se pelo cerimonial
dos eventos e solenidades promovidas pela Prefeitura;

XIl — Acompanhar e prestar apoio ao Prefeito no cumprimento de atividades
externas;

XIlI — Propor normas para a assinatura de jornais e revistas.

ITEM I
ASSESSOR DE TRANSPORTES DO GABINETE:
Art. 5° — Ao Assessor de Transportes do Gabinete compete:

| — Dirigir veiculos do Gabinete;
Il — Zelar pela manutencédo e conservacao dos veiculos do Gabinete.

ITEM IV
SECRETARIA EXECUTIVA DO GABINETE:
Art. 6° — A Secretaria Executiva do Gabinete compete:
| — Secretariar o Gabinete do Prefeito;
Il — Organizar os arquivos, fichario do Gabinete;
Il — Produzir oficios e correspondéncias, sempre a pedido do Prefeito ou do (a)

Chefe de Gabinete;
IV — Agendar compromissos e reunides para o Prefeito.

CAPITULO Il
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DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO:

Art. 7° — A Procuradoria Geral do Municipio tem como finalidade assessorar e
orientar o Chefe do Executivo e os Orgéos da Prefeitura Municipal em questdes
de indagacao juridica, bem como representa-la em juizo, competindo-lhe
especialmente:

| — Representar o Municipio em juizo, por intermédio do respectivo titular ou de
seus delegados;

Il — Assessorar o Prefeito e demais 6rgdos da Prefeitura em assuntos de
natureza juridica;

[l — Emitir pareceres sobre questdes de natureza juridica;

IV — Elaborar ou rever minutas de contratos, convénios e instrumentos
congéneres;

V — Elaborar ou rever Projetos de Leis, Decretos e demais atos de carater
normativo;

VI — Prestar assessoramento ao Prefeito na elaboracdo de razdes de sancéo
e/ou veto de Projetos de Lei;

VIl — Orientar a realizacdo de sindicancias, inquéritos, processo
administrativos, disciplinares ou tributarios;
VIII — Organizar e manter atualizadas coletaneas relativas a jurisprudéncia,

doutrina e legislacdo Federal, Estadual e Municipal;

IX — Encarregar-se do registro e arquivamento dos atos normativos do Governo
Municipal;

X — Manter atualizada a legislacdo tributaria do Municipio, propondo sua
alteracdo quando for o caso;

Xl — Zelar pela correta e uniforme interpretacdo e aplicacdo das normas
tributérias;

XII — Promover a cobranca judicial dos créditos tributarios inscritos na divida
ativa;

XIlI — Promover o preparo e formacdo do Processo Tributario Judicial, bem
como cuidar de sua tramitacdo no ambito da Prefeitura e na esfera forense;

XIV — Emitir pareceres referentes a matéria tributaria, observadas as normas
legais e regulamentares;

XV — Promover o controle das altera¢des na situacdo de processos inscritos na
divida ativa, mediante quitacéo, parcelamento do débito, concessado do perdao
do débito ou juntada de novas informagfes que cancelem o débito;

XVI — Prestar assisténcia judiciaria gratuita a populacao carente e residente no
Municipio de Santana do Paraiso. (acrescido conforme emenda aditiva
001/05)

ITEM |
ASSESSOR JURIDICO:

Art. 8° — Ao Assessor Juridico compete:
| — Assessorar o (a) Procurador (a) do Municipio;
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Il — Prestar assisténcia e assessoria juridica aos Orgdos da Prefeitura, nos
assuntos que envolvem questdes legais, nas suas relacdes internas e externas,
analisando, instruindo, emitindo pareceres e sugerindo os procedimentos
pertinentes;

[l = Acompanhar os processos administrativos e judiciais em todas as suas
fases, comparecendo a audiéncias e outros atos, e requerendo seu andamento
através de peticbes especificas, para garantir seu tramite legal até a decisdo
final;

IV — Defender a Prefeitura em juizo ou apresentar recursos em qualquer
Instancia, para assegurar os seus direitos ou interesses;

V — Analisar e participar da elaboracdo e redacdo de resolucdes, portarias,
regulamentos e outros atos administrativos, para assegurar a legalidade e a
correcéo juridica dos mesmos;

VI — Fazer estudos e atualizagdo permanente das leis e decisbes
jurisprudenciais relacionadas com andamento de processo de interesse da
Prefeitura, para adequa-los a legislacao aplicada;

VIl — Prestar assisténcia judiciaria gratuita a populacédo carente e residente no
Municipio de Santana do Paraiso. (acrescido conforme emenda aditiva
001/05)

CAPITULO I
DA CONTROLADORIA:

Art. 9° — A Controladoria € o 6rgdo de auditoria e controle de gestdo da agédo
governamental, competindo-lhe especialmente:

| — Fiscalizar e avaliar a gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial dos
Orgaos da Administrac&o Direta e Indireta do Municipio;

Il — Orientar e assessorar os Orgdos da Administracdo Municipal quanto a
observancia de normas e procedimentos pertinentes a gestdo or¢camentaria,
financeira e patrimonial;

[l — Propor a adogdo de medidas preventivas e corretivas com vistas a
assegurar a higidez da gestao financeira e patrimonial;

IV — Contribuir para a avaliacao da eficacia e da efetividade social e econdmica
do gasto publico.

TEM |
DA SECAO DE AUDITORIA E CONTROLE:
Art. 10 — A Secdo de Auditoria e Controle compete:

| — Desenvolver acdes de inspecao e auditoria, objetivando verificar a exagao
da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial;
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Il — Orientar e assessorar 0s 0rgaos auditados quanto a observancia de normas
relativas & gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial;

[l — Preparar, quando for o caso, relatérios de irregularidades ou incorrecées
constatadas na gestéo orgcamentaria, financeira e patrimonial.

CAPITULO IV

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, PLANEJAMENTO E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO:

Art. 11 — A Secretaria de Governo, Planejamento e Desenvolvimento
Econbmico é o 6rgdo de assessoramento ao Prefeito em assuntos de
articulacéo politica, de interacdo com a sociedade civil e de protecao especial a
direitos do cidaddo, coordenacédo do planejamento e regulacdo urbana, dos
programas habitacionais, da promoc¢éo do orgcamento participativo, servigos de
informatica e responsavel pela proposicdo das linhas gerais de
desenvolvimento do Municipio, considerada sua realidade econdmica, social,
cultural e ambiental, competindo-lhe especialmente:

| — Auxiliar o Prefeito no relacionamento politico e administrativo com a Camara
Municipal e seus membros;

I — Acompanhar a elaboracdo, discussdo e votacdo de Projetos de Lei,
assistindo o Prefeito na preparacéo dos respectivos vetos ou sangoes;

Il — Coordenar as acfes de defesa civil do Municipio;

IV — Promover e apoiar a captacao de recursos com vistas ao financiamento de
projetos de relevante interesse para o Municipio;

V — Planejar, implantar e manter atualizado o sistema de estatistica e
informacBes municipais;

VI — Elaborar e implementar a politica municipal de habitacdo, em articulacao
com o Conselho Municipal de Habitacao;

VII — Promover o desenvolvimento de estudos e pesquisas visando identificar
0S recursos e as potencialidades econémicas do Municipio;

VIl — Promover o desenvolvimento de programas, projetos e atividades
visando a qualificacéo e reciclagem da forca de trabalho do Municipio;

IX — Viabilizar a articulacao entre o Poder Publico Municipal e o setor produtivo
com vistas a promocao do desenvolvimento econémico do Municipio.

ITEM I
DA SECAO DE INCENTIVO A JUVENTUDE:
Art. 12 — A Secéao de Incentivo a Juventude compete:

| — Planejar e executar programas e projetos que possibilitem a formacao
profissional e intelectual da juventude no Municipio de Santana do Paraiso;
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I — Promover e coordenar acfes que possibilitem a formacao cultural e
esportiva da juventude no Municipio de Santana do Paraiso.

ITEMII
DA SECAO DE DEFESA CIVIL — SEDEC:
Art. 13 — A Secéo de Defesa Civil - SEDEC compete:

| — Identificar situacOes de perigo e de calamidade, que requeiram a atuagao de
carater emergencial por parte de entidades publicas e privadas, bem como a
mobilizag&o extraordinaria de unidades do Poder Publico;

Il — Coordenar e articular acdes relacionadas com:

a) socorro, remocao e alojamento de pessoas em situacao de risco;

b) vistoria e levantamento de danos;

c) recuperacdo de equipamentos e servigcos publicos essenciais;

d) seguranca de areas atingidas;

e) controle de areas de risco.

Il — Coordenar o cadastramento e a convocacgao de voluntarios para acdes de
defesa civil;

IV — Promover o treinamento de voluntarios;

V — Promover campanhas e acdes preventivas de defesa civil.

ITEM III
SECAO DE ORCAMENTO PARTICIPATIVO:
Art. 14 — A Secdo de Orcamento Participativo compete:

| — Conscientizar e mobilizar a comunidade quanto ao significado e importancia
do Orcamento Participativo;

Il — Realizar reunibes e assembléias com a participacdo ampla e irrestrita de
entidades representativas e membros da comunidade visando a discusséo das
necessidades basicas a serem providas pelo Poder Publico Municipal nas
diferentes regides, distritos, e bairros do Municipio;

Il — Estabelecer, juntamente com as comunidades interessadas, as
necessidades prioritarias a serem atendidas, tendo em vista 0s recursos
publicos disponiveis;

IV — Articular-se com a Secretaria Municipal de Fazenda e Administracao
visando a provisdo de recursos com vistas a viabilizagdo das prioridades de
acao estabelecidas.

ITEM IV

DA SECAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO:
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Art. 15 — A Secdo de Desenvolvimento Econémico compete:

| — Promover o desenvolvimento de estudos, programas, projetos e atividades
visando ao fomento das atividades econémicas no Municipio;

Il — Promover a preparacdo de estudos, programas, projetos a serem
desenvolvidos no Municipio, especialmente aqueles que favorecam o
incremento do trabalho, a melhoria da renda per capita e a atividade produtiva.

ITEM V
DA SECAO DE TURISMO:
(Conforme a Emenda Modificativa 16/05).
Art. 16 — A Sec&o de Turismo compete:

| — Efetuar diagnéstico e avaliacdo das possibilidades e do potencial turistico do
Municipio e de seus impactos na dinamiza¢édo da economia local;

I — Efetuar a divulgacdo das potencialidades econdmicas do Municipio
relacionadas ao setor de turismo;

Il — Propor medidas e incentivos com vistas a atracdo de investimentos e
viabilizagcdo de empreendimentos relacionados com a exploracéo do potencial
turistico do Municipio, preservado o meio ambiente;

IV — Articular-se com a Secédo de Meio Ambiente da Secretaria de Municipal de
Obras e Servicos Urbanos, com vistas ao desenvolvimento de projetos de
recuperacao e preservacao do meio ambiente;

V — Propor medidas visando ao aperfeicoamento da infra-estrutura de
prestacao de servigcos do Municipio;

VI — Articular-se com entidades, instituicdes de ensino, parcerias e métodos
objetivando a capacitagcdo de mao-de-obra ligada ao setor de prestacdo de
servicos turisticos.

CAPITULO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E ADMINISTRACAO:

Art. 17 — A Secretaria Municipal de Fazenda e Administracdo € o 0rgéo
responsavel pelo planejamento, coordenagdo, execucdo e controle das
atividades relativas a arrecadacdo das receitas municipais, execucao da
despesa, administracdo financeira, contabil, fiscal e tributaria do Municipio, é o
orgao responsavel pelo planejamento, coordenacéo, execucédo e controle das
atividades relativas a administracdo de recursos humanos e as acgbes de
suporte ao funcionamento das éareas da Prefeitura, competindo-lhe

especialmente:
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| — Propor politicas e diretrizes relativas as areas tributaria, fiscal, de
administrac@o financeira e contabil, considerando a defesa dos interesses
econdbmicos do Municipio, especialmente aqueles que afetam o desempenho
da receita;

Il — Planejar, coordenar, executar e controlar as atividades relativas a sua area
de atuacdo, em consonancia com a legislacdo pertinente e as politicas fiscal e
tributaria do Municipio;

Il — Atuar, em articulacdo com a Secretaria Municipal de Planejamento e
Coordenacédo, na elaboracdo das diretrizes orcamentarias, na definicdo de
objetivos concernentes a politica municipal de desenvolvimento e na efetivacédo
dos planos desta decorrentes;

IV — Cumprir e fazer cumprir as normas legais que disciplinam a arrecadacao
da receita e a realizacdo da despesa publica;

V — Subsidiar a elabora¢do do Plano Plurianual de Ag¢des, da Lei de Diretrizes
Orcamentarias e da Proposta Orcamentaria Anual;

VI — Exercer o controle da arrecadacgéo de receitas, bem como da fiscalizagao
de atividades econdmicas sujeitas a tributacao;

VIl — Promover o aprimoramento e a atualizacdo permanente das legislacdes
tributaria e financeira do Municipio;

VIII — Promover, acompanhar, executar e avaliar a aplicacdo dos recursos
orcamentarios e financeiros da Prefeitura, bem como exercer a supervisao
junto a outros érgaos que recebam recursos do Tesouro Municipal;

IX — Promover os registros da contabilidade do Municipio, a elaboracdo dos
demonstrativos contdbeis e do Balanco Anual, em atendimento a Lei Organica
e demais dispositivos legais e constitucionais;

X — Conduzir, promover, examinar e negociar empréstimos, financiamentos ou
quaisquer outras espécies de obrigacbes contratadas;

Xl — Promover a revisdo, em instancia administrativa, do crédito tributario
constituido e questionado pelo contribuinte;

X1l — Administrar a divida publica municipal;

XIll — Guardar e controlar os valores mobiliarios e as cau¢cdes entregues ao
Municipio, bem como promover sua devoluc¢ao;

XIV — Manter programas e acdes de capacitacao e atualizacdo permanente das
equipes fazendarias envolvidas no cumprimento dos objetivos do 6rgéo;

XV — Supervisionar normativa e funcionalmente as atividades de administracéo
financeira que, por motivos de conveniéncia técnica ou administrativa, devam
ser exercidas, em carater permanente ou transitério, de forma desconcentrada;
XVI — Coordenar e responsabilizar-se pelas atividades de administracdo de
recursos humanos, material, patrimonio, gestdo de contratos, documentagéo e
servicos gerais da Prefeitura;

XVII — Propor politicas e diretrizes relativas a sua area de atuacao,
promovendo sua implantacao;

XVIII — Expedir normas e instrugdes relativas a execugdo das atividades-meio
no ambito da Prefeitura;

XIX — Cumprir e fazer cumprir as normas legais aplicaveis a sua area de
atuacao;
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XX — Promover a racionalizacdo e a modernizacdo dos processos de gestéo
administrativa;

XXI — Promover licitacBes para a aquisicdo de bens e servicos;

XXII' — Responsabilizar-se pela observancia e cumprimento das normas e
preceitos relativos a higiene e seguranca do trabalho no éambito da
Administracdo Municipal, promovendo a adog¢do das medidas técnicas e
administrativas que se fizerem necessarias;

XXIII - Supervisionar normativa e funcionalmente as atividades de
administracdo de pessoal, patrimoénio e/ou de servicos gerais que, por motivos
de conveniéncia técnica ou administrativa, devam ser exercidas, em carater
permanente ou transitorio, de forma desconcentrada.

ITEM I
DO DEPARTAMENTO DE TRIBUTACAO E ARRECADACAO:
Art. 18 — Ao Departamento de Tributacdo e Arrecadacdo compete:

| — Coordenar e fiscalizar a cobranca dos créditos tributarios e fiscais devidos
ao Municipio;

Il — Coordenar as atividades relativas ao lancamento e arrecadacdo dos
tributos mobiliarios e imobiliarios do municipio;

[l — Manter atualizada a legislacao tributaria municipal e promover a orientacao
dos contribuintes sobre sua correta aplicacéo;

IV — Zelar pela correta aplicacdo da legislacao tributaria do Municipio e propor
normas para seu aperfeicoamento;

V — Promover a inscricdo da Divida Ativa, controle e atualizacdo, remetendo a
Procuradoria do Municipio os processos administrativos para cobranca;

VI — Organizar, promover, controlar, programar e executar a fiscalizacdo de
tributos municipais;

VIl — Efetuar estudos para o continuo aperfeicoamento dos métodos e técnicas
de fiscalizacéo;

VIII — Controlar, analisar e avaliar as programacdes fiscais comuns e especiais;
IX — Organizar sistema de informacdes sobre a situacao fiscal do contribuinte e
de controle de expedicao de certiddes;

X — Programar e coordenar agdes para apurar e coibir irregularidades no uso
de documentos fiscais.

ITEMII
DA SECAO DE FISCALIZACAO:
Art. 19 — A Secdo de Fiscalizagdo compete:

| — Exercer e controlar as atividades fiscais;
Il — Apurar as formas de sonegacéao e propor medidas para coibir sua pratica;
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Il — Manter sob controle o registro de autorizacdo de impressao de
documentos fiscais;

IV — Apurar fraudes e irregularidades cometidas contra o erario municipal;

V — Informar sobre a situacéo fiscal do contribuinte e expedir certiddes;

VI — Expedir termos de verificacdo e de notificacao fiscal;

VII — Proceder a fiscalizacao de cartorios;

VIIl — Proceder ao levantamento da Contribuicdo de Melhoria;

IX — Executar atividades para apurar e coibir irregularidades no uso de
documentos fiscais;

X — Controlar e manter atualizado o cadastro de contribuintes do Municipio;

XI — Expedir Cartédo de Inscricdo e Alvara de Funcionamento;

XII — Receber, analisar e autorizar pedido de confec¢do de documentos fiscais,
exercendo seu controle.

ITEM III
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE:
Art. 20 — Ao Departamento de Contabilidade compete:

| — Propor e submeter ao Secretario de Fazenda e Administracao,
aperfeicoamentos no Plano de Contas da Prefeitura, considerando a estrutura
organizacional e a programatica;

Il — Executar as operacdes de contabilidade analitica dos atos e fatos de
gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial, de acordo com o Plano de
Contas da Prefeitura;

Il — Impugnar, mediante representacdo a autoridade competente, para
aprovacao e identificacdo de responsabilidade, qualquer ato relativo a
realizacdo de despesas que incida nas proibi¢des legais;

IV — Acompanhar e fazer cumprir, no ambito da Prefeitura, as normas do
Tribunal de Contas da Uniédo e do Estado;

V — Promover, mensalmente, a elaboracdo dos balancetes orcamentarios,
financeiro e patrimonial;

VI — Promover e acompanhar a elaboracdo de Balancete e Demonstracdes
Contabeis das operacfes escrituradas, bem como dos Balancos Gerais da
Prefeitura;

VII — Acompanhar e analisar os resultados da gestdo orcamentaria, financeira e
da patrimonial, através de balancos, relatorios e outros demonstrativos
contabeis;

VIII — Manter atualizado o arquivo de coletanea da legislacéo pertinente;

IX — Zelar pelo cumprimento das normas legais na administracéo fazendaria;

X — Manter a guarda dos documentos contabeis;

XI — Registrar e controlar contabilmente os processos de pagamento da

despesa;

Xl — Registrar e controlar contabilmente a arrecadagdo da receita do
Municipio;

XIIl — Inscrever os processos devidos em restos a pagar;
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XIV — Elaborar balancetes e relatérios mensais, balancos anuais e outros
registros contabeis;

XV — Fazer a conciliacdo das contas contabeis, a fim de evidenciar posi¢cdes
anormais, tais como: auséncia de movimentacdo e/ou presenca de saldos
elevados ou ociosos;

XVI — Elaborar relatorio pormenorizado de irregularidades apuradas, propondo
providéncias e recomendacdes para sua regularizacéo;

XVII = Orientar 0 processo de prestacdo de contas, de modo a garantir sua
consisténcia e atendimento aos requisitos pertinentes, considerando as fontes
dos recursos e sua destinacao;

XVIII — Elaborar e encaminhar aos respectivos 0rgaos as prestacdes de conta
dos recursos recebidos da Uniéo, do Estado e outros;

XIX — Analisar a prestacdo de contas de recursos repassados através de
instrumentos juridicos e adiantamentos;

XX — Examinar, quanto aos aspectos legal e formal, a documentacéo
comprobatéria das gestdes orcamentaria, financeira e patrimonial, para fins de
exatidao das prestacfes de contas.

ITEM IV

DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E DESENVOLVIMENTO DE
RECURSOS HUMANOS:

Art. 22 — Ao Departamento de Administracdo e Desenvolvimento de Recursos
Humanos compete:

| — Propor e implementar a politica de recursos humanos da Prefeitura;

Il — Promover concursos publicos para a admissédo de servidores;

IIl — Cuidar dos aspectos legais e financeiros referentes a execucdo do regime
juridico do pessoal;

IV — Organizar e manter atualizados os registros e assentamentos funcionais
dos servidores;

V — Propor critérios e limites de prestacao de servico extraordinarios;

VI — Cumprir e fazer cumprir as normas legais referentes & administracdo de
pessoal.

ITEMV
DA SECAO DE ACOMPANHAMENTO E CAPACITACAO:
Art. 23 — A Sec&o de Acompanhamento e Capacitacdo compete:
| — Desenvolver estudos objetivando a atualizagcédo quantitativa e qualitativa do
plano de cargos da Prefeitura;

Il — Avaliar a lotagdo numérica e nominal dos 6rgéos da Prefeitura, propondo a
correcdo de eventuais distorcoes;

Publicada no hall da Prefeitura em 01 de janeird3de 2006.



PREFEITURA DE SANTANA DO PARAISO

Rua Séao José, 263, Centro, Santana do Paraiso — MG.
CEP 35167-000 — Fone (33) 3251-5159

[ll — Planejar e promover a execucao de processos de recrutamento e selecao
de servidores;

IV — Promover a realizacdo de programas e cursos de desenvolvimento e
qualificacdo de recursos humanos, articulando-se com instituicoes
governamentais especializadas com vistas ao seu planejamento e execucao;

V — Propor e implementar procedimentos de avaliacdo de desempenho dos
servidores;

VI — Planejar e promover a realizacdo de programas visando a melhoria do
clima e das condi¢cdes de trabalho na Prefeitura;

VIl — Organizar e manter atualizados os assentamentos funcionais dos
servidores da Prefeitura;
VIII — Proceder a averbacéo, registro e contagem de tempo de servico dos

servidores da Prefeitura;

IX — Promover a apuragao da freqiiéncia dos servidores da Prefeitura;

X — Confeccionar, a vista da apuracao de frequéncia, a folha de pagamento do
pessoal da Prefeitura;

Xl — Efetuar os calculos e preparar a relacdo dos descontos obrigatérios e
autorizados relativos as folhas de pagamento, para fins de recolhimento;

Xl — Controlar a prestacdo de servicos extraordinarios nos oOrgaos da
Prefeitura;
XIlI — Preparar expedientes relativos a direitos e vantagens pecuniarias dos

servidores, e promover sua inclusdao em folha de pagamento, quando for o
caso.

ITEM VII

DO DEPARTAMENTO DE SERVICOS GERAIS, ARQUIVO, ALMOXARIFADO
E PATRIMONIO:

(Conforme a Emenda Modificativa 17/05).

Art. 24 — Ao Departamento de Servicos Gerais, Arquivo, Almoxarifado e
Patrimonio, compete:

| — Promover e fiscalizar a prestacdo de servicos de vigilancia e guarda dos
prédios publicos pertencentes ao patriménio do Municipio;

Il — Promover e acompanhar a execucdo de pequenos reparos de alvenaria e
pintura nos prédios publicos pertencentes ao patriménio do Municipio;

lll — Zelar pela conservacao das instalagdes dos prédios publicos pertencentes
ao patriménio do Municipio, adotando as medidas preventivas ou corretivas
cabiveis;

IV — Promover a vistoria periddica das instalacdes elétricas, hidraulicas e dos
equipamentos contra incéndio, adotando as providéncias necessarias;

V — Supervisionar, ao final do expediente, o desligamento dos aparelhos
elétricos e interruptores de luz em todos os predios utilizados pela Prefeitura;

VI — Controlar a execucdo dos contratos de manutencdo de maquinas e
equipamentos de escritorio;

VIl — Organizar e manter o arquivo geral da Prefeitura;
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VIII — Efetuar ou promover a execucao dos servicos de vigilancia, conservacéo
e limpeza;

IX — Promover a conservacao das instalagdes hidraulicas e elétricas;

X — Providenciar o arquivamento dos documentos (Leis, Decretos, Instrucdes e
Portarias) sancionados ou emitidos pelo Prefeito, bem como dos contratos
convénios ou acordos firmados pela Prefeitura;

XI — Receber, guardar, conservar e distribuir materiais;

XIl — Zelar pela adequacao qualitativa e quantitativa dos estoques;

XIll — Conferir os materiais recebidos ou servicos prestados com as
especificacdes das notas fiscais e notas de empenho.

ITEM VI
DA SEC}AO DE SERVICOS GERAIS E ARQUIVO:
Art. 25 — A Secdo de Servico Gerais e Arquivo compete:

| — Promover e fiscalizar a prestacéo de servicos de vigilancia e guarda dos
prédios da Prefeitura;

Il — Promover e acompanhar a execucéo de pequenos reparos de alvenaria e
pintura nos prédios da Prefeitura;

Il — Zelar pela conservacdo das instalacbes dos prédios da Prefeitura,
adotando as medidas preventivas ou corretivas cabiveis;

IV — Promover a vistoria periodica das instalacdes elétricas, hidraulicas e dos
eguipamentos contra incéndio, adotando as providéncias necessarias;

V — Supervisionar, ao final do expediente, o desligamento dos aparelhos
elétricos e interruptores de luz em todos os prédios utilizados pela Prefeitura;

VI — Controlar a execucdo dos contratos de manutencdo de maquinas e
equipamentos de escritorio;

VIl — Receber, registrar e distribuir, apdés triagem efetuada pelo 6rgao
competente, a correspondéncia destinada aos 6rgdos da Prefeitura;
VIl — Receber, processar, registrar e distribuir peticbes, requerimentos,

pedidos de informacdes e outros documentos que devam ser objeto de andlise,
informacao ou decisdo por parte de 6rgéaos da Prefeitura;

IX — Controlar o curso de processos e papéis distribuidos aos o6rgaos da
Prefeitura, prestando informagdes aos interessados sobre o seu andamento;

X — Organizar e manter o arquivo geral da Prefeitura,

Xl — Propor a eliminacdo de processos e documentos sem valor legal, historico
ou artistico;

XII — Lavrar certiddes referentes a processos e documentos sob sua guarda;
XIII — Expedir a correspondéncia da Prefeitura;

XIV — Providenciar o arquivamento dos documentos (Leis, Decretos, Instrucdes
e Portarias) sancionados ou emitidos pelo Prefeito, bem como dos contratos
convénios ou acordos firmados pela Prefeitura.
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ITEM IX
DA SECAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO:
Art. 26 — A Secdo de Almoxarifado e Patriménio compete:

| — Receber, registrar e armazenar os materiais adquiridos;

Il — Controlar e registrar a saida de material requisitado;

Il — Planejar a aquisicdo de materiais, com base nos padrbes de consumo
registrados e tendo em vista a obtengcéo de economias de escala;

IV — Acompanhar e avaliar os padrées de consumo dos diferentes 6rgaos da
Prefeitura, propondo a corregao de disfungbes constatadas;

V — Estudar e propor medidas com vistas a simplificacdo e padronizacdo dos
materiais utilizados;

VI — Montar, com base nos documentos pertinentes, os controles fisico e
financeiro dos materiais adquiridos, fornecidos e em estoque, para efeito de
inventario e balancete mensal,

VII — Propor a venda de estoques de material permanente e de equipamentos
considerados inaproveitaveis ou desnecessarios;

VIIl — Efetuar o tombamento dos bens iméveis da Prefeitura, mantendo em
ordem os respectivos titulos de propriedade, descricbes morfolégicas e plantas,
guando for o caso;

IX — Inspecionar periodicamente os bens imoveis, para verificar seu estado de
higidez fisica e conservacao;

X — Fiscalizar a obediéncia das obrigacdes contratuais assumidas por terceiros
em relacdo aos bens iméveis da Prefeitura;

Xl — Manter o cadastro e efetuar o tombamento dos bens moveis da Prefeitura
e o controle de sua alocacdo e movimentacao;

XIl — Efetuar o inventario anual dos bens méveis da Prefeitura;

X1l — Providenciar o recolhimento e baixa dos bens mobiliarios considerados
obsoletos, inserviveis, antiecondmicos ou danificados;
XIV — Promover sindicancias e inquéritos com vistas a apurar 0

desaparecimento ou destruicdo de bens da Prefeitura;
XV — Promover a contratacdo de seguros dos bens da Prefeitura.

ITEM X

DO DEPARTAMENTO DE COMPRAS:
Art. 27 — Ao Departamento de Compras compete:

| — Orientar e supervisionar as atividades de aquisicdo de materiais e de
contratacao de servigos e locacao de bens;

Il — Orientar e assessorar 0s 0rgaos da Prefeitura na instrucdo de pedidos de
aguisicao de materiais e de contratacao de servicos;
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[l — Supervisionar a aquisicdo de materiais e de contratacdo de servigos e
zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais estabelecidas;

VI — Emitir Certificado de Registro Cadastral, observada a legislacéo vigente.

V — Preparar e montar processos de compras de materiais e contratacdo de
servicos, mediante licitacdo, dispensa ou inexigibilidade;

VI — Promover processos de licitagdo de materiais e contratacao de servicos,
observadas as modalidades legais aplicaveis a cada caso;

VII — Manter controle das dotacdes orcamentérias destinadas a aquisicdo de
materiais e contratacao de servigos;

VIII — Proceder a pesquisas de mercado e manter atualizado o registro de
precos de itens de consumo mais frequente;

IX — Organizar o calendario de compras;

X — Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores de materiais e
prestadores de servico;

XI — Analisar orcamentos de aquisicdo de suprimentos encaminhados pelos
orgdos da Prefeitura, verificando sua conformidade com os precos de mercado;
XII — Controlar a exacédo dos fornecedores quando a qualidade e ao prazo de
entrega de materiais ou servicos, para efeito de imposicdo das penalidades
cabiveis;

XIlI — Preparar processos de pagamento relativos a materiais ou servigcos
adquiridos, observados as condi¢des contratuais estabelecidas.

ITEM XI
DA SECAO DE SEGURANCA NO TRABALHO:

Art. 28 — A Secdo de Seguranca no Trabalho compete:

| — Supervisionar as atividades ligadas a seguranca do trabalho, visando
assegurar condicbes que eliminem ou reduzam ao minimo o0s riscos de
ocorréncia de acidentes de trabalho, observando o cumprimento de toda a
legislacdo pertinente;

I — Promover inspeg¢des nos locais de trabalho, identificando condi¢des
perigosas, tomando todas as providéncias necessarias para eliminar as
situacdes de riscos, bem como treinar e conscientizar os servidores quanto a
atitudes de seguranca no trabalho;

Il — Preparar programas de treinamento sobre seguranca do trabalho, incluindo
programas de conscientizacao e divulgagdo de normas de seguranga, visando
ao desenvolvimento de uma atitude preventiva nos servidores quanto a
seguranca do trabalho;

IV — Determinar a utilizacdo pelo trabalhador dos equipamentos de protecao
individual (EPI), bem como indicar e inspecionar equipamentos de protecéo
contra incéndio, quando as condi¢cfes assim o exigirem, visando a reducao dos
riscos a seguranca e integridade fisica do trabalhador;

V — Colaborar nos projetos de modificacdes prediais ou novas instalagdes da
administrac@o publica municipal, visando a criacdo de condigbes mais seguras
no trabalho;
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VI — Pesquisar e analisar as causas de doencas ocupacionais e as condi¢cdes
ambientais em que ocorreram, tomando as providéncias exigidas em Lei,
visando evitar sua reincidéncia, bem como corrigir as condi¢cdes insalubres
causadoras dessas doencas;

VIl — Promover campanhas, palestras e outras formas de treinamento com o
objetivo de divulgar as normas de seguranca e higiene do trabalho, bem como
para informar e conscientizar o trabalhador sobre atividades insalubres,
perigosas e penosas, fazendo o acompanhamento e avaliagdo das atividades
de treinamento e divulgacéo;

VIII — Supervisionar os servi¢os de vigilancia e portaria, visando garantir o bom
atendimento aos servidores e aos contribuintes;

IX — Distribuir os Equipamentos de Protecéo Individual (EPI), bem como indicar
e inspecionar equipamentos de protecdo contra incéndio, quando as condi¢des
assim o exigirem, visando a reducdo dos riscos a seguranca e integridade
fisica do servidor;

X — Colaborar com a CIPA (em caso de existéncia) em seus programas,
estudando suas observacbes e proposicées, visando a adotar solucdes
corretivas e preventivas de acidentes do trabalho;

Xl — Levantar e estudar estatisticas de acidentes do trabalho, doencas
profissionais e do trabalho, analisando suas causas e gravidade, visando a
adocao de medidas preventivas;

Xl — Elaborar planos para controlar efeitos de catastrofes, criando as
condicBes para combate a incéndios e salvamento de vitimas de qualquer tipo
de acidente;

XIll — Preparar programas de treinamento de rotina, sobre seguranca do
trabalho, incluindo programas de conscientizacdo e divulgacdo de normas e
procedimentos de seguranca, visando ao desenvolvimento de uma atitude
preventiva nos servidores quanto a seguranca do trabalho;

XIV — Avaliar os casos de acidente do trabalho, acompanhando o acidentado
para recebimento de atendimento médico adequado;

XV — Realizar inspecfes nos locais de trabalho, identificando condi¢cdes
perigosas, tomando todas as providéncias necessarias para eliminar as
situacdes de riscos, bem como treinar e conscientizar os servidores quanto a
atitudes de seguranca no trabalho.

ITEM XII
DO DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE:
(Conforme Emenda Modificativa 17/05)

Art. 29 — Ao Departamento de Transporte compete:

| — Proceder a distribuicdo de veiculos para os o6rgdos da Prefeitura,
fiscalizando 0 seu uso;

Il — Controlar a saida e chegada de veiculos, verificando a quilometragem

percorrida;
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[Il — Supervisionar o trabalho dos motoristas e organizar a respectiva escala de
trabalho;

IV — Efetuar o controle da utilizacdo de combustivel,

V — Efetuar ou promover a manutencao preventiva e corretiva dos veiculos;

VI — Cuidar do emplacamento e promover o seguro dos veiculos;

VIl — Zelar pela limpeza e conservagéo de veiculos;

VIII — Adotar as providéncias necessarias em caso de sinistros envolvendo
veiculos da Prefeitura;

IX — Supervisionar o funcionamento da area de transportes.

CAPITULO VI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E
LAZER:

Art. 30 — A Secretaria Municipal de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer é o
orgdo de planejamento, coordenacao, execucdo e controle das atividades do
Municipio relacionadas com o ensino, a cultura, esporte e lazer e competindo-
Ilhe especialmente:

| — Elaborar e propor a politica municipal de educacéo, com a colaboracdo do
Conselho Municipal de Educacéo;

Il — Oferecer a educacao basica, com prioridade para a Educacéo Infantil e o
Ensino Fundamental, e as modalidades de Educacéo Especial e Educacéo de
Jovens e Adultos;

Il — Implementar politicas de garantia de acesso e permanéncia na educacao
bésica;

IV — Coordenar as atividades de organizacdo escolar, nos seus aspectos
pedagdgico, legal e administrativo;

V — Coordenar e desenvolver as atividades de implementacdo da politica
pedagdégica do Municipio;

VI — Desenvolver e coordenar a implementacdo de politicas destinadas ao
apoio, acompanhamento e supervisao das atividades do Sistema Municipal de
Ensino;

VII — Definir e coordenar a implementacao de politicas de formacao continuada
em servigos, destinadas ao aperfeicoamento dos profissionais da educacao;
VIIl — Desenvolver projetos e atividades de apoio ao educando como merenda
escolar, transporte escolar e programas e projetos para a cidadania;

IX — Supervisionar, coordenar e orientar a administragéo dos estabelecimentos
de ensino mantidos pelo Municipio;

X — Monitorar, em articulacdo com a Secretaria Municipal da Fazenda e
Administracdo, a gestdo orcamentéaria e financeira dos recursos da educacdo,
especialmente a aplicacdo das receitas tributarias vinculadas, as receitas do
Fundo de Manutencdo de Ensino Fundamental e de Valorizacdo do Magistério
— FUNDEF, das transferéncias constitucionais, receitas do salario educacéo e
outras previstas em Lei;
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XI — Recensear a populacdo escolarizavel a ser atendida na educacéo infantil e
no ensino fundamental, inclusive jovens e adultos;

XII — Realizar, em integracdo com o Poder Publico Estadual, o cadastramento
anual da demanda a ser atendida na educacao bésica;

XIII — Estimular e zelar pelo cumprimento do principio constitucional da gestéo
democrética do ensino publico;

XIV — Atrticular-se com as demais Secretarias Municipais para o0
desenvolvimento de programas e campanhas de politicas publicas;

XV — Elaborar e propor a politica municipal de cultura, em colaboracdo com o
Conselho Municipal de Cultura;

XVI — Elaborar e propor as politicas municipais de esportes e lazer em
colaboracédo com o Conselho Municipal de Esportes;

XVII — Elaborar e propor a politica municipal de preservacdo do patrimonio
historico em colaboracdo com o Conselho Municipal do Patrimdnio Historico;
XVIII — Elaborar e executar planos, programas e projetos objetivando estimular
e desenvolver as atividades de cultura, esportes e lazer no Municipio;

XIX — Elaborar e executar planos, programas e projetos voltados para a
preservacao do patriménio histérico do Municipio;

XX — Gerir 0s recursos creditados na conta do Fundo de Fomento Cultural com
0 apoio da estrutura da Secretaria Municipal de Fazenda e Administracéo;

XXl — Administrar os estabelecimentos culturais e esportivos mantidos pelo
Municipio;

XXII — Efetuar diagndstico e avaliacdo das possibilidades e do potencial
turistico do Municipio e de seus impactos na dinamizacao da economia local.

ITEM |
DO DEPARTAMENTO DE EDUCAQAO:
Art. 31 — Ao Departamento de Educagéo compete:

| — Planejar, coordenar, controlar e avaliar a execugdo das atividades de
Educacao Infantil, Ensino Fundamental, Ensino de Jovens e Adultos e de
Educacédo Especial a cargo do Municipio;

Il — Organizar o atendimento a demanda escolar e manter em funcionamento
0s estabelecimentos de ensino e os demais recursos educacionais do
Municipio;

Il — Promover a formacdo continuada dos profissionais de educacédo do
Municipio;

IV — Manter atualizado o registro e a estatistica dos dados educacionais;

V — Supervisionar e coordenar as atividades pedagoégicas e administrativas
desenvolvidas nos estabelecimentos de ensino do Municipio;

VI — Organizar os trabalhos de recenseamento escolar e cadastramento dos
candidatos a matricula na educacéao basica, consolidando os dados e propondo
medidas para atendimento a demanda;

VII — Incentivar, apoiar e orientar as escolas na elaboracdo e execuc¢ao de sua
proposta pedagogica, conforme a legislacdo vigente;
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VIII — Orientar as instituicbes do Sistema Municipal de Ensino quanto a
execucao de normas e orientacdes que visem ao desenvolvimento do processo
ensino-aprendizagem,;

IX — Incentivar e apoiar as escolas municipais no desenvolvimento de projetos
culturais e esportivos;

X — Promover, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Obras, Servicos
Urbanos e Meio Ambiente, a conservacdo e manutencdo da rede de
estabelecimentos de ensino da Prefeitura,

XI — Prestar assisténcia técnica ao Conselho Municipal de Educacéo;

XIl — Elaborar o curriculo e o calendario escolar de acordo com a legislagédo
especifica;

XIII — Executar os servicos de cantina e o fornecimento da merenda escolar;
XIV — Zelar pela seguranca e pela manutencdo das instalacfes fisicas das
escolas municipais;

XV — Zelar pela manutencdo e guarda dos materiais permanentes e
equipamentos utilizados em suas atividades;

XVI — Administrar os materiais de consumo utilizados em suas atividades;

XVII — Promover programas e projetos culturais e esportivos nas escolas em
articulacdo com as Sec0Oes de Cultura e de Desporto e Lazer;

XVIII — Incentivar e apoiar o funcionamento dos Conselhos Comunitarios
Escolares;

XIX — Elaborar e executar sua proposta pedagodgica, em sintonia com o projeto
politico/pedagdgico da Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura, Desporto e
Lazer e desincumbir-se das demais atribuicbes previstas na legislacdo do
ensino vigente.

ITEM II
SECAO PEDAGOGICA:
Art. 32 — A Secdo Pedagogica compete:

| — Planejar, coordenar, controlar e avaliar a execucdo das atividades de
organizacédo escolar no Municipio;

Il — Realizar a inspecéo escolar nos estabelecimentos de ensino;

[l — Analisar e aprovar processo de autorizacdo, a titulo precéario, para dirigir
instituicbes educacionais do Sistema Municipal de Ensino e para lecionar e
secretariar estabelecimentos escolares da Rede Municipal de Ensino;

IV — Orientar, analisar e emitir parecer sobre quadros curriculares, regimentos e
calendarios escolares das escolas da Rede Municipal e calendario e
regimentos da Rede Privada de Educacéo Infantil;

V — Realizar, juntamente com o Departamento de Educacao, os trabalhos de
recenseamento escolar e cadastramento dos candidatos a matricula,
consolidando os dados e propondo medidas para atendimento a demanda;

VI — Planejar e acompanhar a instalacdo, organizacdo e funcionamento de
unidades escolares;
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VIl — Elaborar normas e instrucdes relativas a organizacdo e funcionamento
dos estabelecimentos de ensino da Rede Municipal;

VIIl — Responsabilizar-se pela montagem de processo para a criacdo e
autorizagdo de funcionamento das unidades escolares da Rede Municipal e
prestar orientacédo a rede privada quando se tratar de educacéo infantil;

IX — Responsabilizar-se pela organizacdo do quadro de pessoal das escolas
municipais e pelo quadro de freqUéncia;

X — Prestar assisténcia técnica ao Conselho Municipal de Educacéo;

XI — Coordenar e executar, em articulacdo com os Departamentos de
Suprimentos e Patrimbnio da Secretaria Municipal da Fazenda e
Administracéo, as atividades setoriais relativas a administracdo de material de
patrimonio;

XII — Coordenar e executar os servi¢cos de reprografia;

XIlI — Formular lista de compra dos alimentos da merenda escolar, em
articulacdo com o Departamento de Suprimentos e Patrimdnio da Secretaria
Municipal de Fazenda e Administracéo;

XIV — Promover a execucdo dos servicos de garagem, manutencao, limpeza e
abastecimento da frota de veiculos do transporte escolar, em articulagdo com o
Departamento de Transportes da Secretaria Municipal de Fazenda e
Administracéo;

XV — Supervisionar a saida e o retorno dos veiculos do transporte escolar;

XVI — Coordenar e executar, em articulagdo com a Secretaria Municipal da
Fazenda e Administracdo, as atividades setoriais relativas a gestao
orcamentdria e financeira, especialmente na aplicacdo das receitas tributarias
vinculadas, receitas do FUNDEF, do FNDE, de transferéncias constitucionais,
receitas do salario educacao, e outras previstas em Lei;

XVII — Prestar assisténcia técnica ao Conselho Municipal de Acompanhamento
do FUNDEF;

XVIII — Desempenhar as demais funcées de apoio administrativo requeridas
para o bom funcionamento das atividades e servicos da educacéo.

ITEM I
DA SECAO DE APOIO AO EDUCANDO:

Art. 33 — A Secéao de Apoio ao Educando compete:

| — Planejar, coordenar, controlar e avaliar a execugao das atividades de apoio
ao educando do Municipio através dos seguintes programas:

a) transporte escolar;

b) merenda escolar;

C) projetos para a cidadania.

Il — Programar, controlar e fiscalizar as atividades de transporte escolar,
definindo itinerarios e horarios adequados aos turnos de funcionamento das
escolas municipais e & demanda da populagéo escolar;

[l — Providenciar o cadastro dos alunos que utilizam o transporte escolar e
confeccionar as carteirinhas dos usuarios;
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IV — Supervisionar os veiculos e as rotas de percurso do transporte escolar;

V — Promover a capacitagdo e orientacdo dos profissionais envolvidos no
transporte escolar;

VI — Prover as escolas das condi¢es necessarias ao fornecimento da merenda
escolar aos alunos da Rede Municipal, considerando o0s turnos de
funcionamento e as caracteristicas da clientela atendida;

VIl — Elaborar a pauta de alimentos para compra e cardapios, tendo em vista 0s
aspectos de nutricéo;

VIIl — Promover a compra e distribuicdo dos géneros alimenticios da merenda
escolar;

IX — Supervisionar o funcionamento das cantinas das escolas municipais;

X — Supervisionar o armazenamento dos alimentos nos depdsitos e ou escolas;
XI — Promover o controle de qualidade dos alimentos da merenda escolar, em
parceria com a Secretaria Municipal de Saude, através da Secédo de Vigilancia
Sanitaria;

Xl — Promover a capacitacdo e orientacdo dos profissionais das escolas
encarregados do preparo e distribuicdo da merenda escolar considerando o0s
aspectos de higiene e educacéo alimentar;

XIll — Propor e implementar programas e projetos para a cidadania
direcionados para a comunidade educacional, especialmente aos alunos da
Rede Municipal;

XIV - Organizar e manter atualizado o cadastro da populacdo alvo de
programas e projetos para a cidadania;

XV — Estimular e zelar pelo eficiente funcionamento dos Conselhos
Comunitarios Escolares, Colegiados, Associacdes e outras instituicbes que
atendam ao principio da gestao democrética do ensino publico;

XVI — Propor parcerias e tomar as providéncias necessarias para a sua
formalizacdo, visando a conseguir recursos ou outras formas de colaboracéo,
para a realizacdo dos objetivos educacionais.

ITEM IV
DA SECAO DE CULTURA

Art. 34 — A Secéao de Cultura compete:

| — Planejar, coordenar e avaliar a execugéo das atividades relacionadas com o
desenvolvimento cultural e & preservagao do patriménio histérico no Municipio;
Il — Promover o desenvolvimento cultural, através do apoio e incentivo a
producéo cultural, cientifica e artistica no Municipio;

[l — Promover eventos de natureza cultural, artistica e cientifica;

IV — Propor e fazer cumprir o Calendario de Eventos Culturais do Municipio;

V — Valorizar e difundir as manifestacdes culturais da comunidade;

VI — Promover a preservacdo dos bens arquitetbnicos e documentais do
Municipio;

VIl — Definir normas para a utilizacdo dos equipamentos culturais;

VIII — Cuidar da conservacao dos equipamentos culturais em articulacdo com a
Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos;
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IX — Propor e implementar programas e projetos de apoio e incentivo a
producdo cultural, cientifica e artistica no Municipio;

X — Apoiar e realizar eventos de natureza cultural, artistica e cientifica;

XI — Responsabilizar pela efetivacdo e conducao dos eventos publicos culturais
organizados pela Prefeitura Municipal de Santana do Paraiso;

XIl — Organizar e manter atualizado o cadastro cultural do Municipio;

XIlI — Promover e apoiar as artes plasticas e as atividades artesanais no
Municipio;

XIV — Promover e apoiar as manifestacdes folcloricas no Municipio;

XV — Prestar apoio técnico as atividades do Conselho Municipal de Cultura;

XVI — Implementar a politica de preservacdo do patriménio histérico do
Municipio;

XVII — Propor e implementar programas e projetos de preservacao e protecéo
dos bens do patrimdnio histérico do Municipio;

XVIIl — Cadastrar e promover o tombamento dos bens do patriménio historico
do Municipio;

XIX — Zelar pelo patriménio historico e promover a recuperacdo de objetos,
edificacBes e obras de valor historico;

XX — Prestar apoio técnico as atividades do Conselho Municipal do Patrimdnio
Histdrico.

ITEMV
DA SECAO DE DESPORTO E LAZER
Art. 35 — A Secéao de Desporto e Lazer compete:

| — Desenvolver planos, programas e projetos com vistas ao estimulo e ao
apoio a pratica e difusdo da educacao fisica e do desporto;

Il — Incentivar o esporte amador e as manifestacoes esportivas no ambito do
Municipio;

[l — Incentivar o esporte de alto rendimento ou de competicao;

IV — Administrar as areas e equipamentos esportivos da Prefeitura;

V — Cuidar da conservacéao de areas e equipamentos esportivos em articulacao
com a Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Meio Ambiente;

VI — Promover o lazer como atividade de interacdo social estendendo-os a
todas as faixas etérias;

VII — Prestar apoio técnico as atividades do Conselho Municipal de Esportes.

CAPITULO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE:
Art. 36 — A Secretaria Municipal de Saude é o 6rgdo de planejamento,

coordenacao, execucdo e controle das atividades relacionadas com a saude,
competindo-lhe especialmente:
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| — Elaborar e propor a politica municipal de saude, em colaboracdo com o
Conselho Municipal de Saude;

Il — Gerenciar, coordenar e avaliar o Sistema Unico de Saude — SUS no
Municipio;

[l — Coordenar e implementar as acdes de saude nos diferentes niveis de
atencao;

IV — Coordenar e implementar as acdes de saude do trabalhador;

V — Coordenar e implementar as atividades de vigilancia sanitéria, de vigilancia
epidemioldgica e de controle de zoonoses do Municipio;

VI — Coordenar e implementar as aces de controle e avaliacdo da atencdo a
saude no Municipio;

VII — Realizar estudos epidemiolégicos visando adequar as acdes de atencdo a
saude ao perfil de morbi-mortalidade da populacao;

VIII — Gerir os recursos creditados na conta do Fundo Municipal de Saude, em
articulacdo com a Secretaria Municipal da Fazenda e Administracao;

IX — Submeter a aprovacdo do Conselho Municipal de Saude o orcamento e a
contabilidade dos recursos creditados na conta do Fundo Municipal de Saude;
X - Organizar e manter atualizados os sistemas de informacdes em saude.

ITEM |
DO DEPARTAMENTO DE ATENCAO A SAUDE:
Art. 37 — Ao Departamento de Atencao a Saude compete:

| — Planejar, coordenar, controlar e avaliar a execugdo das atividades de
atencao basica e em especialidades do Municipio;

I — Formular e coordenar a implementacdo de programas de saude nas
unidades de atencdo do Municipio, em especial os programas de alimentacao e
nutricdo, saude bucal, salde mental, saide da crianca, saude da mulher,
doencas sexualmente transmissiveis, hanseniase, tuberculose, doencas
cronico-degenerativas;

Il — Administrar as unidades de atencdo basica e de atencdo em
especialidades mantidas pelo Municipio;

IV — Organizar e manter em funcionamento o sistema de referéncia e contra
referéncia, articulando as atencdes basica, em especialidades e hospitalar no
Municipio;

V — Organizar e manter atualizados os sistemas de informagdes sobre saude
individual,

VI — Promover, em articulacdo com a Secretaria Municipal de Obras e Servicos
Urbanos e Meio Ambiente a conservacdo e manutencdo da rede de saude da
Prefeitura.
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ITEM II
DA SECAO DE ODONTOLOGIA:
Art. 38 — A Secdo de Odontologia tem como competéncia:

| — Supervisionar a prestacéo de servigcos odontoldgico dentro da esfera publica
municipal;

Il — Implementar e zelar pelos servicos odontologicos prestados pelo Municipio;
Il = Promover a articulagdo dos servicos odontolégicos com 0s servigos de
atencao basica, através do sistema de referéncia e contra referéncia;

IV — Administrar o uso e a distribuicdo de medicamentos aos consultorios
odontoldgicos;

V — Zelar pela manutencdo e guarda dos materiais e equipamentos utilizados
em suas atividades;

VI — Administrar os materiais de consumo utilizados em suas atividades;

VII — Manter atualizado o cadastro de pacientes atendidos pelo Municipio.

ITEM I
DA SECAO DE SAUDE MENTAL:
Art. 39 — A Secdo de Saude Mental compete:

| — Prestar os servicos de atencdo em especialidades a saude mental na sua
area de influéncia;

Il — Implementar programas de atencéo a saude mental;

[l — Promover a articulacdo dos servi¢cos de atencdo mental com os servi¢os de
atencao basica e hospitalar;

IV — Cadastrar os pacientes com problemas mentais dentro da esfera
municipal;

V — Zelar pela manutencdo e guarda dos materiais e equipamentos utilizados
em suas atividades;

VI — Administrar os materiais de consumo utilizados em suas atividades.

ITEM IV
DA SECAO DE CONTROLE E AVALIACAO:
Art. 40 — A Secéao de Controle e Avaliacdo compete:
| — Planejar, coordenar e executar as atividades de controle, avaliacdo e
auditoria da prestacao de servigos de saude no Municipio;
Il — Organizar e manter atualizado o cadastro de unidades prestadoras de
servicos de saude, incluindo as unidades proprias e as unidades contratadas

ou conveniadas com o Sistema Unico de Saude — SUS, e informar
regularmente o banco de dados nacional,
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[l — Executar as acOes de auditoria analitica e operacional sobre as unidades
prestadoras de servigcos de saude e propor medidas corretivas;

IV — Controlar os procedimentos técnicos e administrativos prévios a realizacao
de servicos e a ordenacgdo dos respectivos pagamentos visando garantir a
autorizacao de internacdes e procedimentos ambulatoriais;

V — Monitorar, permanentemente, a regularidade e fidedignidade dos registros
de producéo e de faturamento dos servicos;

VI — Avaliar o cumprimento das a¢fGes programadas e elaborar o Relatério de
Gestao Anual conforme orientacdo do Ministério da Saude.

ITEM V
DO DEPARTAMENTO DE LABORATORIO:
Art. 41 — Ao Departamento de Laboratorio compete:

| — Prestar os servigcos de atencdo em especialidades a salude da populacdo da
sua area de influéncia;

Il — Implementar e zelar pelo laborat6rio do Municipio;

Il — Promover a articulagdo dos servigos laboratoriais com 0s servicos de
atencao basica, através do sistema de referéncia e contra referéncia;

IV — Zelar pela manutencdo e guarda dos materiais e equipamentos utilizados
em suas atividades;

V — Administrar os materiais de consumo utilizados em suas atividades.

ITEM VI
DO DEPARTAMENTO DE FARMACIA:
Art. 42 — Ao Departamento de Farmacia compete:

| — Prestar os servicos de atencdo em especialidades a salde da populacédo da
sua area de influéncia;

Il — Implementar e zelar pela Farmacia do Municipio;

Il — Promover a articulagcdo dos servicos farmacéuticos com o0s servicos de
atencao basica, através do sistema de referéncia e contra referéncia;

IV — Distribuir a populacédo necessitada, através de cadastramento anterior 0s
remédios adquiridos pela administragéo;

V — Zelar pela manutencdo e guarda dos materiais e equipamentos utilizados
em suas atividades;

VI — Administrar os materiais de consumo utilizados em suas atividades.

ITEM VII
DO DEPARTAMENTO DE EPIDEMIOLOGIA E VIGILANCIA SANITARIA:

Art. 43 — Ao Departamento de Epidemiologia e Vigilancia Sanitaria compete:
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| — Realizar a observacao continua da distribuicdo da incidéncia de doencas
através da coleta, consolidacao e avaliacao de informagdes sobre morbidade e
mortalidade;

Il — Promover a disseminacao regular das informacdes sobre morbidade e
mortalidade;

Il — Formular a lista de agravos de notificacdo compulsoria, considerando os
agravos de relevancia regional e local, complementando a lista nacional,

IV — Realizar a busca regular e ativa dos casos de agravos de notificagao
compulsoria;

V — Garantir a agilidade do fluxo de informacgdes permitindo desencadear acdes
e medidas de controle, limitando a disseminacédo dos agravos;

VI — Definir e fornecer informacdes sobre os padrdes de risco e tendéncia na
ocorréncia de doencas de interesse para a saude publica ao Departamento de
Atencdo a Saude e aos demais Orgdos publicos, entidades particulares,
profissionais e a comunidade envolvidos no controle da disseminacdo de
doencas;

VII — Facilitar a prevencéo e o controle da doenca sob vigilancia, monitorando
os niveis de incidéncia e tendéncias visando definir medidas de controle e
avaliar os impactos das intervencoes;

VIl — Inspecionar produtos de limpeza, cosméticos, medicamentos e alimentos;
IX — Fiscalizar bares, restaurantes e estabelecimentos comerciais e de saude
quanto ao cumprimento das exigéncias da legislacao sanitéria;

X — Colaborar com a Unido e o Estado na execucdo da vigilancia sanitaria do

aeroporto;
XI — Conceder licencas e laudos sanitérios;
Xl — Promover o exame bromatolégico nos géneros alimenticios postos a

venda no Municipio;

X1l — Efetuar a inspecéo veterinaria de animais vivos ou abatidos destinados a
alimentacdo em matadouros ou estabelecimentos de indUstria e comércio;

XIV — Fiscalizar a criacdo de animais em residéncias ou em quaisquer locais
improprios para tal fim.

ITEM VIII
DA SECAO DE CONTROLE DE ZOONOSES:
Art. 44 — A Secdo de Controle de Zoonoses compete:

| — Executar programas de controle de zoonoses no Municipio;

Il — Promover campanhas e executar a vacinagao animal,

Ill — Efetuar a apreensdo de animais vadios em vias publicas, recolhendo-os a
locais apropriados e aplicando as normas legais cabiveis;

IV — Executar o controle da populacdo de vetores e roedores no territério do
Municipio;

V — Realizar ou promover a realizacdo de exames laboratoriais para
diagnaostico de zoonoses.
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ITEM IX
DA SECAO DE UNIDADE DE SAUDE
Art.45 - Sdo atribuicdes da Secdo de Unidade de Saude:

| — Coordenador a unidade de Saude;

Il — Acessar e conhecer dados para fundamentar as agoes;

[l — Planejar e elaborar relatérios em conjunto com a Secretaria de Saude;
Administrar os gastos da U.B.S;

IV — Ser gerente e ator da politica de saude;

V — Planejar, avaliar e controlar as atividades junto a equipe.

CAPITULO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL:

Art. 46 — A Secretaria Municipal de Assisténcia Social € o 6rgdo de
planejamento, coordenacédo, execugdo e controle das atividades de Assisténcia
Social do Municipio, competindo-lhe especialmente:

| — Elaborar e propor a politica municipal de assisténcia social, em colaboracéo
com o Conselho Municipal de Servico e Assisténcia Social;

Il — Formular, coordenar e executar 0s programas, 0S projetos e as acoes de
assisténcia social direcionadas para a populacdo em situagéo de risco social,

Il — Formular, coordenar e executar as acdoes de prestacdo de servigos
funerarios e de administracao de cemitérios e capelas;

IV — Propor as politicas de regulacao e de precos para a prestacdo de servicos
funerarios e para a manutencao de cemitérios e capelas;

V — Incentivar e prestar apoio a entidades e associacbes civis que
desenvolvam ac¢des de assisténcia social;

VI — Gerir 0s recursos creditados na conta do Fundo Municipal de Assisténcia
Social, com o0 apoio das estruturas das Secretarias Municipais de Fazenda e
Administracao;

VIl — Submeter a aprovacdo do Conselho Municipal de Servico e Assisténcia
Social o orcamento e a contabilidade dos recursos creditados na conta do
Fundo Municipal de Assisténcia Social;

VIII — Promover a integracdo dos programas, dos projetos e das aclOes da
assisténcia social com as demais politicas setoriais do Municipio.

ITEM I
DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL:

Art. 47 — Ao Departamento de Assisténcia Social compete:
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| — Planejar, coordenar, controlar e avaliar a execucdo das atividades de
assisténcia social do Municipio;

Il — Formular estratégias de acéo para atendimento de situacdes emergenciais
de risco social;

[Il — Supervisionar e coordenar as atividades de assisténcia social a mulher, ao
idoso e a pessoa portadora de deficiéncia;

IV — Supervisionar e coordenar a implementacdo dos programas sOcio
educativos e as atividades de amparo as criangas e adolescentes carentes;

V — Supervisionar e coordenar as atividades de concessdo de beneficios a
populacdo em situacao de risco social;

VI — Promover a integracdo ao mercado de trabalho das pessoas em situacéo
de risco social;

VIl — Cadastrar e prestar apoio a entidades e associacdes de assisténcia
social;
VIIlI — Facilitar e cooperar no acesso das instituicdes de assisténcia social a

recursos municipais, estaduais e federais;

IX — Propor critérios para a aplicacao de subven¢des municipais na area social,
X — Promover a divulgacdo dos beneficios, servicos, programas e projetos
assistenciais e dos critérios para sua concessao;

Xl — Prestar apoio técnico as atividades do Conselho Municipal de Servico e
Assisténcia Social.

ITEM II
DO DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS E PROJETOS SOCIAIS:
Art. 48 — Ao Departamento de Programas e Projetos Sociais compete:

| — Apoiar e participar de atendimentos emergenciais a populacao;

Il — Providenciar abrigo temporario, alimento e vestuario para a populacao
guando em situacfes de calamidade publica ou por necessidade de remocao
de familias mediante acao do poder publico;

Il = Promover campanhas voltadas para a assisténcia solidaria a populacao
em situacao de risco emergencial;

IV — Avaliar as condicdes dos beneficiarios e efetuar o pagamento de
beneficios eventuais nas situacdes de vulnerabilidade temporaéria.

V — Prestar assisténcia a grupos e individuos em condicdo de indigéncia,
mendicancia e outras situacoes de abandono;

VI — Orientar e encaminhar pessoas carentes para entidades de apoio social;

VIl — Promover e apoiar acdes preventivas e socio-educativas visando a
integracao de grupos e pessoas socialmente marginalizados;
VIII — Implementar programas e projetos de apoio a mulher, ao idoso e ao

portador de deficiéncia,

IX — Avaliar as condi¢cdes das beneficiarias e efetuar o pagamento do auxilio
natalidade;

X — Avaliar as condi¢des dos beneficiarios e promover a realizacéo de funerais;
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XI — Avaliar as condicbes dos beneficiarios e efetuar o pagamento dos
beneficios de prestacdo continuada a pessoa portadora de deficiéncia e ao
idoso;

XIl — Prestar apoio técnico as atividades dos Conselhos Municipais de Defesa
da Mulher, do Idoso e do Deficiente Fisico.

Xl — Implementar programas e projetos de amparo a Criangca e ao
Adolescente em situacdes de risco pessoal e social;

XIV — Promover e apoiar acées de conteudo sécio-educativo direcionadas para
a Crianca e Adolescentes em situacdes de risco social;

XV — Implementar servigos sociais voltados para o atendimento das
necessidades basicas da familia e da Crianca e do Adolescente em situacfes
de risco social.

ITEM I
DA SE(;AO DE PROGRAMAS DE SEGURANCA ALIMENTAR:
Art. 49 — A Secdo de Programas de Seguranca Alimentar compete:

| — Propor as diretrizes gerais da Politica de Seguranca Alimentar Nutricional e
de Desenvolvimento Sustentavel, no Municipio;

Il — Propor e acompanhar a execucao da Politica Municipal de Agricultura
Urbana;

[Il — Articular e mobilizar a sociedade civil organizada no ambito do Municipio a
respeito dos programas de seguranca alimentar;

IV — Realizar ou patrocinar estudos que fundamentem as propostas ligadas a
seguranca alimentar e nutricional e o desenvolvimento sustentavel;

V — Elaborar, politica municipal de seguranca alimentar nutricional;

VI — Articular areas do governo municipal com organizacdo da sociedade civil
para implementacao de a¢des voltadas para o combate as causas da miséria e
da fome, no ambito do Municipio de Santana do Paraiso;

VII — Incentivar parceria que garanta mobilizacdo e racionalizagdo no uso dos
recursos disponiveis no ambito do Municipio;

VIII — Contribuir na integracdo da politica municipal conjuntamente com
programas de combate a fome e seguranca alimentar instituidos pelos
governos Estadual e Federal.

CAPITULO IX

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS URBANOS E MEIO
AMBIENTE:

Art. 50 — A Secretaria Municipal de Obras, Servigcos Urbanos e Meio Ambiente
€ 0 6rgédo responsavel por planejar, regular, coordenar e executar as atividades
da Prefeitura em relacdo a construgcdo e conservagdo de obras publicas,
patriménio imobiliario, estradas de rodagem e vias publicas, a iluminacdo e
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limpeza urbana, ao licenciamento e fiscalizacdo de obras e servigos,
organizacdo e administracdo do transporte coletivo, operacao e fiscalizacdo do
trafego, do sistema viario e do transito, e do meio ambiente, competindo-lhe
especialmente:

| — Supervisionar a fiscalizacdo e o cumprimento da legislacdo de uso e
ocupacao do solo, das normas do Codigo de Posturas e do Cdédigo de Obras
do Municipio;

Il — Promover o planejamento e execucdo de obras publicas civis e viarias no
ambito do Municipio;

Il — Supervisionar e promover a fiscalizacdo de obras e servicos contratados;
IV — Promover o planejamento e implantacdo dos servicos de iluminacao
publica;

V — Promover a execucdo dos servicos de limpeza urbana, arborizacédo e
conservacao de vias, parques e jardins;

VI — Promover o planejamento e a implantacdo dos sistemas viario, de
transporte e transito do Municipio;

VIl — Planejar e desenvolver acdes visando a preservacao, recuperagdo e
controle do meio ambiente e recursos naturais, em articulacdo com as demais
Secretarias Municipais;

VIII — Identificar os recursos naturais do Municipio essenciais ao equilibrio do
meio ambiente, compatibilizando as medidas preservacionistas com a
exploracdo equilibrada, na perspectiva do desenvolvimento sustentavel;

ITEM I
DO DEPARTAMENTO DE OBRAS VIARIAS E LIMPEZA URBANA:
Art. 51 — Ao Departamento de Obras Viarias e Limpeza Urbana compete:

| — Tracar diretrizes, objetivando a coordenacdo da malha viaria do Municipio,
articulando-se, quando for o caso, com 6rgaos de municipios limitrofes para a
consecucao de objetivos de interesse comum;

Il — Executar os servicos de construcdo, ampliacdo e implantacdo do Plano
Rodoviario Municipal;

[l — Executar ou promover a construcdo, pavimentacdo e manutencédo de
estradas e vias urbanas;

IV — Elaborar ou promover a elaboracdo de projetos de obras viarias. bem
COmo 0s respectivos orgamentos;

V — Emitir parecer sobre a conveniéncia, utilidade e viabilidade técnica de
obras viérias;

VI — Executar os servigos de construgcdo e conservacao de pontes nas estradas
vicinais;

VIl — Fiscalizar os servi¢os contratados e executados por terceiros;

VIIl — Manter atualizada a planta rodoviaria do Municipio.

IX — Executar servigos de conservacao das vias e demais logradouros publicos
do Municipio;
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X — Abrir, pavimentar, terraplenar e conservar vias e logradouros publicos;

Xl — Cumprir o programa estabelecido pelos 6rgaos competentes, mantendo as
vias publicas em condicGes normais de transito;

XIl = Promover e supervisionar a execu¢ao de servicos que visem a melhoria e
modernizacao da rede de iluminacéo publica;

XIlI — Promover a fiscalizacdo e o acompanhamento dos servicos de redes
publicas de comunicacdo, servicos, energia e transmissdo de dados que
utilizem espacos publicos;

XIV — Promover a arborizacdo e conservacdo de vias, pracas, parques e
jardins;

XV — Avaliar riscos geoldgicos e estruturais em areas e equipamentos;

XVI — Elaborar ou promover a elaboracdo de estudos e projetos de obras
publicas, bem como as respectivas discriminacdes técnicas;

XVII — Coordenar e executar os servi¢os topograficos no @ambito do Municipio;

XVIII — Prestar apoio técnico em licitacdes referentes a obras publicas e
servigos de engenharia.
XIX — Fiscalizar e fazer o acompanhamento de obras em execucéo,

contratadas com terceiros, realizando as medi¢cOes, conferindo as faturas,
observando o cumprimento dos cronogramas e das clausulas contratuais;

XX — Elaborar o relatério mensal das atividades desenvolvidas durante o
periodo;

XXI — Executar levantamentos de dados cadastrais da rede de distribuicdo da
concessionaria responsavel pelo fornecimento de energia no Municipio;

XXII — Gerenciar e fiscalizar contratos de elaboracéo de projetos visando a
eficiéncia, melhoria e modernizacéo da iluminacao publica;

XXIIl — Gerenciar e fiscalizar contratos de constru¢cdo, melhoria e modernizacéo
da iluminacéo publica;

XXIV — Gerenciar e fiscalizar contratos de extensdo de redes de distribuicéo
urbana e rural;

XXV — Gerenciar e fiscalizar contratos de modificacdo da rede de distribuicéo
urbana,

XXVI - Fiscalizar e acompanhar os servicos de redes publicas de
comunicacao, servi¢os, energia e transmissao de dados que utilizem espacos
publicos.

XXVII — Estabelecer normas e critérios orientadores da execucéo dos servi¢os
de limpeza urbana;

XXVIII — Promover a execucao dos servicos de capina, varricao, lavagem de
vias, logradouros urbanos, mercado municipal, feiras livres e areas de lazer;
IXXX — Promover a coleta de residuos solidos domiciliares, comerciais, seu
transporte e destinagéo final,

XXX — Promover e orientar a coleta de entulho decorrente da execucao de
obras particulares no perimetro urbano do Municipio;

XXXI — Gerenciar os contratos de limpeza urbana com empresas terceiras,
planejando suas atividades e aplicando-lhes as penalidades cabiveis, quando
for o caso;

XXXII — Promover a limpeza de canais, cOrregos e redes pluviais;
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XXXl — Garantir o cadastramento dos usuarios dos servi¢cos de coleta de lixo,
de forma a possibilitar a respectiva taxacéo e arrecadacao;

XXXIV - Promover a coleta de residuos sépticos de servicos de saude, seu
transporte e destinagéo final,

XXXV — Promover campanhas educativas e de esclarecimento a populacéo,
objetivando induzir atitudes e comportamentos de manutencao e facilitacdo da
limpeza urbana.

ITEM Il
DA SECAO DE OBRAS VIARIAS:
Art. 52 — A Secéao de Obras Viarias compete:

| — Conservar e recompor 0s passeios publicos;

Il — Recompor, reparar e desobstruir valas, valetas, bueiros, bocas de lobo e
galerias pluviais.

Il = Promover o melhoramento e conservacao das estradas do Municipio e
fiscalizar o seu uso e respectivas faixas de dominio;

IV — Fiscalizar e fazer o acompanhamento das obras rodoviarias contratadas
com terceiros, realizando as medicfes e conferindo as faturas;

V — Executar servicos de construcdo e conservacdo de pontes nas estradas
vicinais;

VI — Manter atualizada a planta rodoviaria do Municipio;

VIl — Executar as obras de arte necessarias na malha rodoviaria municipal;

VIII — Executar os servicos de terraplenagem necessarios a construcao,
manutenc¢ao e conservacao da malha rodoviaria municipal.

IX — Efetuar a programacdo da execucdo de servicos referentes a obras,
urbanizacao e construcdo de prédios publicos;

X — Executar servigos de construcdo, ampliacédo, reforma e reparos dos prédios
publicos municipais;

XI — Promover a execucao de obras ou servicos de reparacdo e conservacao
de equipamentos publicos;

XII — Fiscalizar e promover o acompanhamento de obras em execugao,
contratadas com terceiros.

ITEM Il
DA SECAO DE LIMPEZA URBANA:
Art. 53 — A Secéao de Limpeza Urbana compete:
| — Planejar e controlar a distribuicdo de servicos as empreiteiras contratadas
para realizar os servi¢os de limpeza urbana;
Il — Fiscalizar a execucgao dos servi¢os de limpeza urbana sob responsabilidade

de empreiteiras, aplicando-lhes as penalidades previstas no respectivo
contrato, se constatadas irregularidades na execugao dos servigos;
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[l — Realizar a medicdo mensal dos servicos de coleta de lixo, conferindo as
respectivas faturas;

IV — Fiscalizar o cumprimento das normas de coleta de entulho, aplicando
penalidades aos infratores;

V — Fiscalizar a correta operacéo do aterro sanitario.

ITEM IV

DA SECAO DE CONTROLE URBANO, LICENCIAMENTO DE OBRAS
PARTICULARES, FISCALIZACAO DE OBRAS PARTICULARES E
POSTURAS:

Art. 54 — A Secdo de Controle Urbano, Licenciamento de Obras Particulares,
Fiscalizag&do de Obras Particulares e Posturas, compete:

| — Fiscalizar e fazer cumprir as normas do Cédigo de Posturas, do Cédigo de
Obras e das Leis de Parcelamento e de Uso e Ocupacéo do Solo;

Il — Planejar, programar e promover as agoes de fiscalizagdo relacionadas ao
cumprimento das normas e posturas municipais;

Il — Promover a fiscalizagdo dos estabelecimentos comerciais, industriais e de
prestacao de servicos;

IV — Promover vistorias e inspecdes para fins de licenciamentos de obras e
emissao de alvaras;

V — Promover a aplicacdo de penalidades as infracbes de normas e posturas
municipais;

VI — Manter cadastro de notificagbes expedidas e controlar o cumprimento das
sancdes aplicadas, inclusive quanto ao pagamento de multas;

VIl — Promover a fiscalizagdo e apreender mercadorias clandestinas para
consumo;

VIII — Promover a qualificacdo e a atualizacdo dos profissionais que exercem
atividades de fiscalizac&o pertinentes a sua area de atuacao;

IX — Informar e orientar os Responsaveis Técnicos sobre a legislacdo municipal
referentes a obras;

X — Examinar e informar processos relativos a aprovacao e licenciamento de
obras, numeracédo, nomenclatura de ruas;

XI — Manter atualizado o sistema de numeragdo municipal,

XII — Inspecionar obras para efeito de liberacao de “habite-se” ou de renovagao
de alvara de construcao;

XIII - Licenciar o funcionamento de estabelecimentos comerciais, industriais e
de prestacao de servigcos, observada a legislacéo pertinente;

XIV — Fiscalizar a observancia das normas e posturas municipais que regem a
construcéo de obras particulares;

XV — Planejar, supervisionar e fiscalizar a execucao dos Servicos de
Transporte Publico de Passageiros;

XVI — Elaborar a planilha tarifaria dos Servigcos de Transportes Publicos de
Passageiros e dar parecer sobre a fixacéo e alteracéo de tarifas;
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XVII — Planejar, supervisionar, implantar e fiscalizar a execucao dos Servi¢os
de Transporte Publico de Passageiros na modalidade de transporte coletivo
urbano e distrital, individual e especial,

XVIII — Promover o controle e a fiscalizagdo dos operadores de transporte de
passageiros, no ambito do Municipio;

IXX — Fixar e fiscalizar itinerarios e pontos de parada;

XX — Propor e dar parecer sobre a politica tarifaria;

XXI — Coletar, de maneira sistematica, os dados operacionais do Sistema de
Transporte Coletivo Urbano e Distrital;

XXII — Realizar vistorias no Sistema de Transporte Publico de Passageiros.

ITEMV
DA SECAO DE AGUA E ESGOTO:
Art. 55 — A Secéo de Agua e Esgoto compete:

| — Planejar e desenvolver a¢bes visando a implementacdo do abastecimento
de agua e captacéo de esgoto nas residéncias do Municipio;

Il — Identificar os recursos naturais do Municipio essenciais ao equilibrio do
meio ambiente, compatibilizando as medidas preservacionistas com a
exploracdo equilibrada, na perspectiva do desenvolvimento sustentavel;

Il — Promover acbes que visem ao combate a poluicho ambiental, a
manutencdo dos ecossistemas naturais, especialmente na protecdo dos
mananciais hidricos e respectivas microbacias;

IV — Fiscalizar os servicos prestados pela concessionaria do servico de agua e
esgoto municipal;

V — Autuar a concessionaria do servico municipal de dgua e esgoto sempre que
a mesma ndo prestar 0s servicos a contento da populagdo ou em
desobediéncia as clausula contratuais.

ITEM VI

DO DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE:
(Inciso | ao XIX alterados pela Lei Ordinaria n® 909 de 19 de abril de 2018.)

Art. 56 — Ao Departamento de Meio Ambiente compete:

| — Planejar, supervisionar, coordenar e controlar todas as ac¢des visando a
preservacgao, recuperacao e controle do meio ambiente e recursos naturais no
ambito do Municipio;

Il — Formular estratégias de acbes para combater a poluicdo ambiental, a
manutencdo dos ecossistemas naturais, especialmente na protecdo dos
mananciais hidricos e respectivas microbacias;

Publicada no hall da Prefeitura em 01 de janeirdéde 2006.



PREFEITURA DE SANTANA DO PARAISO

Rua Séao José, 263, Centro, Santana do Paraiso — MG.
CEP 35167-000 — Fone (33) 3251-5159

Il — Apoiar a execucdo de politicas estaduais e federais na gestdo dos
recursos naturais de interesse do Municipio;

IV — Promover e apoiar a participacdo de representantes do Municipio na
atuacdo de comités e conselhos nos quais tenham acesso 0s 0rgaos
ambientais e de gestédo dos recursos hidricos;

V — Supervisionar e coordenar a fiscalizacdo ambiental no &mbito do Municipio;
VI — Supervisionar e coordenar as medidas preventivas ou corretivas das
fontes ou agdes poluidoras;

VII — Opinar através do Conselho Municipal de Conservacéo e Defesa do Meio
Ambiente (CODEMA) sobre a concessao de alvaras de construcdo e de licenca
para funcionamentos diversos;

VIIl — Promover convénios e parcerias para estudos e monitoramento visando a
avaliacdo e acompanhamento das condicbes dos recursos naturais do
Municipio;

IX — Subsidiar e prestar apoio técnico ao Conselho Municipal de Conservacao e
Defesa do Meio Ambiente em suas atribuicoes;

X — Planejar, acompanhar e executar acées necessdarias ao cumprimento das
proposicoes estabelecidas pela Secretaria Municipal de Obras e Servigos
Urbanos no que diz respeito a gestdo ambiental, controle de atividades,
licenciamento e fiscaliza¢édo do territorio urbano e rural do Municipio;

XI — Elaborar e propor a normatizacao do uso de propaganda visuais e sonoras
em espacos de convivéncia coletiva, respeitando a legislacéo vigente;

Xl — Elaborar e propor critérios para a fiscalizagdo e controle de atividades
potencialmente poluidoras;

XIll — Elaborar e propor critérios para a liberacdo de licencas relacionadas a
propostas de empreendimentos com potencial de impactar o meio ambiente;
XV — Articular-se com o0s organismos que atuam no meio ambiente e
especificamente na area de recursos hidricos, com a finalidade de garantir a
execucao da politica ambiental e de gestédo de recursos hidricos no Municipio;
XVI — Promover campanhas de conscientizacdo da populacdo quanto a
necessidade de protecdo, conservacdo e melhoria da qualidade de vida e do
meio ambiente;

XVII — Promover parcerias entre setores governamentais e ndo governamentais
visando o desenvolvimento de projetos para melhoria da qualidade de vida da
populacdo municipal;

XVIIlI — Estabelecer parcerias e articular acbes que visem a elaboracao de
propostas de preservagao e recuperagao dos recursos naturais;

XIX — Realizar eventos diversos com o0 objetivo de aprofundar a discusséo
ambiental no Municipio e Regido. (Inciso | ao XIX alterados pela Lei
Ordinaria n® 909 de 19 de abril de 2018.)
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XX — Acompanhar o planejamento e executar as acdes necessarias ao
cumprimento das proposi¢coes estabelecidas pela Secretaria do Municipal de
Obras, Servicos Urbanos e Meio Ambiente, no que diz respeito a elaboracao de
estudos e projetos afetos a gestdo ambiental do territério urbano e rural do
Municipio;

XXI' — Articular-se com o0s organismos que atuam no meio ambiente e
especificamente na area de recursos hidricos, com a finalidade de garantir a
execucado da politica ambiental e de gestédo de recursos hidricos no Municipio;
XXII — Promover campanhas de conscientizacdo da populacdo quanto a
necessidade de protecdo, conservagcédo e melhoria da qualidade de vida e do
meio ambiente;

XXIII — Promover parcerias entre setores governamentais e nao
governamentais visando o desenvolvimento de projetos para melhoria da
qualidade de vida da populagdo municipal,

XXIV — Estabelecer parcerias e articular agcdes que visem a elaboracdo de
propostas de preservacgao e recuperacao dos recursos naturais;

XXV — Realizar eventos diversos com o objetivo de aprofundar a discusséo
ambiental no Municipio e Regio.

“ITEM VII

DA SECAO DE MEIO AMBIENTE:
(Item VIl incluido pela Lei Ordinaria n°® 909 de 19 de abril de 2018.)

Art. 56-A — A Secdo de Meio Ambiente compete: (Art. 56-A incluido pela Lei
Ordinaria n®909 de 19 de abril de 2018.)

| — Executar as acgdes que visam a preservagdo, recuperacdo e controle do
meio ambiente e recursos naturais, em articulagdo com as demais Secretarias
Municipais;

Il — Identificar os recursos naturais do Municipio essenciais ao equilibrio do
meio ambiente, compatibilizando as medidas preservacionistas com a
exploracdo equilibrada, na perspectiva do desenvolvimento sustentavel;

[l — Identificar a necessidade de arborizacao e reflorestamento na gestdo do
territério urbano e rural do Municipio, objetivando a melhoria da qualidade de
vida, considerando os aspectos de produgéao, lazer e melhoria ambiental;

IV — Identificar fontes ou agdes poluidoras, propondo ao Departamento de Meio
Ambiente medidas preventivas ou corretivas;

V — Promover acdes que visem o combate a poluicdo ambiental, a manutencao
dos ecossistemas naturais, especialmente na protecdo dos mananciais hidricos
e respectivas microbacias;
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VI — Fiscalizar a poluicdo ambiental, no solo, na agua e no ar, sonora e visual,
promovendo as acfes corretivas e preventivas;

VIl — Fiscalizar e orientar a extracdo de minerais, observando e fazendo
observar a legislacdo especifica vigente e o uso de dragas ou outros
equipamentos nos cursos d'agua do Municipio;

VIIl — Realizar a fiscalizagao de atividades e empreendimentos potencialmente
poluidores do ambiente, junto com 6rgdos ambientais estaduais e federais e
respeitando a legislacéo vigente;

IX — Incentivar e organizar mecanismos para 0 recebimento de dendncias
sobre atividades de agresséo ao meio ambiente;

X — Executar as acdes necessarias ao cumprimento das proposicdes
estabelecidas pela Secretaria do Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Meio
Ambiente e o Departamento de Meio Ambiente, no que diz respeito a
elaboracdo de estudos e projetos afetos a gestdo ambiental do territério urbano
e rural do Municipio;

XI — Exercer as funcdes executivas de apoio ao Conselho Municipal de
Conservacao e Defesa do Meio Ambiente.”

TITULO 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS:

Art. 57 — As Secretarias Municipais serdo dirigidas por Secretarios, 0s
Departamentos por Diretores, as Sec¢Oes por Gerentes, a Procuradoria do
Municipio pelo Procurador Geral, a Controladoria pelo Controlador Geral, as
Escolas Municipais por Diretores Escolares, o Gabinete do Prefeito por Chefe
do Gabinete do Prefeito e as Assessorias por ASsSessor.

Paragrafo Unico: O quadro de cargos comissionados de Secretario, Direcédo e
Geréncia para o cumprimento do disposto nesta lei € o constante do Anexo |.

Art. 58 — Para atender as necessidades de assessoramento técnico e
administrativo aos diferentes escaldes hierarquicos da Prefeitura, ficam criados
cargos de Encarregados, Assistentes Técnicos, Monitores, Assessores
Juridicos, Assessor de Gabinete, Assessor de Comunicacdo, Assessor de
Transportes do Gabinete, e Secretaria Executiva, conforme as especificacdes
do Anexo Il.

Paragrafo Unico: Compete ao ocupante do cargo a que se refere este artigo,
no ambito e em correspondéncia de sua area de atuacdo, prestar
assessoramento técnico, administrativo ou operacional ao dirigente da
respectiva unidade organizacional.

Publicada no hall da Prefeitura em 01 de janeirdde 2006.



PREFEITURA DE SANTANA DO PARAISO

Rua Séao José, 263, Centro, Santana do Paraiso — MG.
CEP 35167-000 — Fone (33) 3251-5159

Art. 59 — A titulo de salarios os ocupantes de Cargos Comissionados
receberao os estabelecidos no Anexo lll.

Art. 60 — A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Santana do
Paraiso esta prevista no Anexo IV.

Art. 61 — Fica o Poder Executivo autorizado a remanejar as dotacdes
orcamentérias das entidades e 6rgdos da Administracdo extintos por essa lei,
em unidade de referéncia orcamentaria, para 6rgados e unidades que tiverem
absorvido as correspondentes atribuicdes, mantida a respectiva classificacéo
funcional programaética, e observado, em qualquer caso, a legislacao aplicavel.

Art. 62 — Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrério.

Santana do Paraiso, 30 de dezembro de 2005.

JOAQUIM CORREIA DE MELO
Prefeito Municipal
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ANEXO |

CARGO QUANTITATIVO | RECRUTAMENTO
Secretario Municipal 06 Amplo
Diretor de Departamento 15 Amplo
Gerente de Secao 26 Amplo
Procurador Geral 01 Amplo
Controlador Geral 01 Amplo
Chefe do Gabinete do Prefeito 01 Amplo
Assessor de Comunicacao 01 Amplo
Assessor de Gabinete 01 Amplo
Secretaria Executiva do Gabinete 01 Amplo
Diretor de Escola 05 Amplo
Gerente de Secao de Unidade de 03 Amplo

Saude*

Médico 06 Amplo
Vice Diretor de Escola 05 Amplo
Secretaria Escolar 06 Amplo
Auxiliar de Secretaria de Escola 06 Amplo

* Gerente de Secdo de Unidade de Saude: Lotacdo exclusiva na Secretaria
Municipal de Saude.

(Nimero de cargos comissionados de Dire¢cdo constante no Anexo |
alterado pela Lei Ordinaria n® 909 de 19 de abril de 2018.)
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PREFEITURA DE SANTANA DO PARAISO

ANEXO Il
CARGO ESCOLARIDADE QUANTITATIVO | RECRUTAMENTO LOTACAO
Assessor de Ens. Gabinete do
transportes do Fundamental 01 Amplo Prefeito
Gabinete Incompleto
Assessor de Grad. Sup. Gabinete do
Comunicacao Jornalismo 01 Amplo Prefeito
L Ens. .
Secretéria Gabinete do
Executiva Fundamental 01 Amplo Prefeito
Incompleto
Assessor Grad. Sup. :
Juridico Direito 02 Amplo Procuradoria
Ens. Fundamental Gabinete do
Assessor de Incompleto 01 Amplo Prefeito
Gabinete
Ens.
Encarregado Fundamental 20 Amplo Ampla
Incompleto
Assistente Ens.
Técnico Fundamental 15 Amplo Ampla
Incompleto
Ens.
Monitor Fundamental 15 Amplo Ampla
Incompleto
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CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO DA ADMIN[STRA(;AO DIRETA
DO MUNICIPIO DE SANTANA DO PARAISO:

DENOMINAGAO COMPOSICAO | RECRUTAMENTO
VENCIMENTO NUMERICA
Secretario Municipal R$ 2.619,49 06 Amplo
Procurador Geral R$ 2.619,49 01 Amplo
Controlador Geral R$ 2.619,49 01 Amplo
Chefe do Gabinete do Prefeito R$ 2.407,28 01 Amplo
Diretor de Departamento R$1.650,00 15 Amplo
Gerente de Sec¢éo R$ 980,00 26 Amplo
Assessor de Transportes do R$1.200,00 01 Amplo
Gabinete
Assessor de Comunicagao R$ 1.705,08 01 Amplo
Secretaria Executiva R$ 1.200,00 01 Amplo
Assessor Juridico R$ 1.500,00 02 Amplo
Assessor de Gabinete R$ 2.407,28 01 Amplo
Encarregado R$ 730,00 20 Amplo
Assistente R$ 510,00 15 Amplo
Monitor R$ 450,00 15 Amplo
Diretor de Escola R$ 1.203,56 05 Amplo
Gerente de Secédo de Unidade R$ 980,00 03 Amplo
de Saude *
Médico R$ 2.006,06 06 Amplo
Vice-Diretor de Escola R$ 651,90 05 Amplo
Secretaria Escolar R$ 651,90 06 Amplo
Auxiliar de Secretaria Escolar R$ 601,55 06 Amplo

e Gerente de Secdo de Unidade de Saude: Lotacdo exclusiva na
Secretaria Municipal de Saude.

(Composicdao numérica da denominacdo do cargo de Diretor de
Departamento no Anexo lll alterado pela Lei Ordinaria n® 909 de 19 de abril

de 2018.)
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ANEXO IV (ORGANOGRAMAS)

1° ORGANOGRAMA

PREFEITO \

—ﬂ GABINETE DO PREFEITO ||

Procuradoria Secretaria Municipal Secretaria Secretaria S ari Secretaria
Geral do Controladoria de Governo Municipal da Municipal de M ecre arllg Municipal de
Municipio Desenvolvimento razenda e Cultura, Eaporte TSaide ||| AsSistencia

Econdmico Administracéo e Lazer Social

Secretaria
Municipal de
Obras, Servigos
Urbanos e Meio
Ambiente
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2° - ORGANOGRAMA — PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

PROCURADORIA

GERAL

Assessor Juridico
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3° ORGANOGRAMA — CONTROLADORIA

CONTROLADORIA

Secao de Auditoria e
Controle
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4° ORGANOGRAMA — SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

SECRETARIA MUNICIPAL
DE GOVERNGO,
PLANEJAMENTO E

DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

Secéo de Secéo de Defesa Secéo de Secao de Secio de
Incentivo a Civil - SEDEC Orgamento Desenvolvimento Tugrismo
Juventude Participativo Econdmico
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5° ORGANOGRAMA — SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E ADMINISTRACAO

SECRETARIA MUNICIPAL

DE FAZENDA E
ADMINISTRACAO

Departamento Departamento Departamento de Departamento
pa r P parte : de Servigos Departamento Departamento
de Tributacéo e de Administracao e Gerais, Arquivo de Compras de Transportes
Arrecadacéo Contabilidade Des.Hde Recursos Almoxarifado e
umanos Patrimdnio
~ 5 Secéo de ~ .
Secdo de Segdo de A ¢ h — Secdo de Servicos
Fiscalizaca Seguranga no companhamen Gerais e Araui
iscalizagéo Trabalho to e Capacitacdo erais e Arquivos

Secao de
L | Almoxarifado e
Patrimonio
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6° ORGANOGRAMA - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO,CULTURA, DESPORTO E LAZER

SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO

E LAZER

Departamento de ~ Secédo de
Educagéo Segdo de Cultura Desporto e Lazer

Secao
Pedagogica

Secéao de Apoio
ao Educando
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7° ORGANOGRAMA - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SECRETARIA MUNICIPAL

DE SAUDE

Departamento de Departamento Departamento de Departamento de
Atencdo a Saude de Laboratério Farmacia Epidemiologia e
Vigilancia Sanitaria
I
Secao de Controle
Secado de Odontologia de Zoonoses

Secdo de Saude
Mental

Secdao de Controle e
Avaliagao

Secdao de Unidade de
Saude
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8° ORGANOGRAMA - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL

DE ASSISTENCIA SOCIAL

Departamento de Departamento de Programas
Assisténcia Social e Projetos Sociais

Secao de Programa
de Seguranca
Alimentar
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9° ORGANOGRAMA - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS URBANOS E MEIO AMBIENTE

SECRETARIA MUNICIPAL
DE OBRAS, SERVICOS

URBANOS E MEIO
AMBIENTE

Secédo de Controle Urbano Departamento

Departamento de . . ’ x A :

Okl?ras Vidrias e Licenciamento de Obras Secao de Agua e de Meio
Particulares, Fiscalizacéo de Esgoto Ambiente

Limpeza Urban -
peza Urbana Obras Particulares e Posturas

Secao do Meio

Secéo de Ambiente

Obras Viarias

Secao de
Limpeza Urbana
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10° ORGANOGRAMA - GABINETE DO PREFEITO

GABINETE DO

PREFEITO

Chefe de
Gabinete do
Prefeito

Assessor de
Gabinete

Assessor de
Comunicacéao
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Assessor de
Transportes do
Gabinete

Secretéaria
Executiva do
Gabinete




