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ATO DE MESA N.6/2021

Regulamenta a aplicagdo da Lei n® 13.709, de
14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de
Dados (LGPD), no ambito da Camara
Municipal de Pariquera-Agu/SP.

) A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE PARIQUERA-ACU, ESTADO DE
SAO PAULO, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, ¢

CONSIDERANDO, que a protegdo de dados ¢ um direito fundamental em nosso
Estado Democrético de Direito;

CONSIDERANDO, que a Lei Geral de Protegdo de Dados, em seu artigo 41,
estabelece a pecessidade de o Controlador indicar um Encarregado pelo tratamento de dados
pessoais do Orgéo;

CONSIDERANDO, que compete 4 Camara Municipal de Pariquera-Agu, na
qualidade de Controlador, as decisbes referentes ao tratamento de dados pessoais no dmbito
do referido Orgdo;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de regulamentagéo da matéria para efeito
de se estabelecer procedimentos, atribui¢des de encargos € defini¢des de responsabilidades;

RESOLVE:

Art. 1° Este Ato regulamenta a aplicagéo da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de
2018, Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD), no ambito da Camara Municipal de
Pariquera-Agu, Estado de Sdo Paulo.

Paragrafo tinico. Neste Ato sdo adotadas as terminologias previstas no artigo 5° da Lei
Federal n® 13.709, de 2018, bem como os principios estabelecidos no artigo 6° do referido
diploma legal.

Art. 2° A Camara Municipal de Pariquera-A¢u/SP. na condi¢@o de Controlador, mantera
registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizar, especialmente quando
baseado no legitimo interesse.

Paragrafo unmico. O registro de que trata o caput também devera ser realizado por
qualquer empresa contratada pela CAmara Municipal de de Pariquera-A¢w/SP, que atue como
Operadora de dados pessoais.

Art. 3° A Camara Municipal de Pariquera-Agu/SP, na qualidade de Controlador, nos
casos em que a Lei Federal n° 13.709/2018 ou a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dfidos -
ANPD o exigirem, elaborard relatorio de impacto a protegao de dados pessoais, inclusive de
dados sensiveis, referente a suas operagdes que envolvam essa atividade.
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Art. 4° A Camara Municipal de Pariquera-A¢u/SP, na qualidade de Controlador, devera
comunicar &4 ANPD e aos titulares dos dados pessoais, eventualmente afetados por acesso
indevido, a ocorréncia do incidente de seguranga.

§ 1° Este Ato ndo se aplica ao tratamento de dados pessoais realizados pelos gabinetes
dos membros do Poder Legislativo de Pariquera-A¢u/SP, e quando o tratamento nio utilizar
sistemas institucionais do Orgdo, caso em que caberd ao parlamentar responsavel realizar o
tratamento dos dados pessoais recebidos pelo gabinete, observados os termos da Lei Federal
n° 13.709/2018.

Art. 5° Os direitos do titular de dados pessoais, em qualquer caso, serao ponderados
com o interesse publico de conservagio e pesquisa de dados histéricos, com a preservagdo da
transparéncia da institui¢do e das condutas de agentes publicos, no exercicio de suas
atribuigdes, e a divulgagio de informagdes relevantes a sociedade, no exercicio da democracia
e transparéncia.

Art. 6° O titular dos dados pessoais tem o direito de peticionar, em relagdo aos seus
dados, indicando a unidade administrativa que realizou o tratamento, mediante requerimento
enderecado 4 Ouvidoria, que atuard como Encarregado da Camara Municipal de Pariquera-
Acu/SP, nos termos do art. 41 da Lei Federal n° 13.709/2018.

§1° O Encarregado atuard como canal de comunicaco entre a Camara Municipal de
Pariquera-Agw/SP, os titulares dos dados e a ANPD, bem como com outras entidades de
protecdo de dados pessoais com as quais a CAmara Municipal de Pariquera-Agu/SP estabeleca
acordo de servigo ou de cooperagdo técnica.

§ 2° A identidade e as informagdes de contato do Encarregado serfio divulgadas no
portal da CAmara Municipal de Pariquera-Agu/SP.

§ 3° Na qualidade de Encarregado pelo tratamento de dados pessoais, a Ouvidoria esta
vinculada & obrigagdio de sigilo ou de confidencialidade no exercicio das suas fungdes, em
conformidade com a Leis Federaisn®s 13.709/2018 e 12.527/2011.

§ 4° O disposto no caput deste artigo nio impede que as unidades da Camara Municipal
de Pariquera-A¢w/SP indiquem agentes administrativos, em seus respectivos dmbitos, para
desempenhar, em interlocugdo com 0 Encarregado, as atividades a que aludem os incisos I €
I do § 2° do artigo 41 da Lei Federal n° 13.709/2018.

§ 5° O Encarregado deverd receber o apoio necessério para o desempenho de suas
fungdes, bem como ter acesso motivado a todas as operagdes de tratamento de dados pessoais
no Ambito da CAmara Municipal de Pariquera-Agu/SP.

§ 6° Além das atribuigdes de que trata o § 2° do artigo 41 da Lei Federal n° 13.709/2018,
cabe ao Encarregado:

I - receber reclamagdes e comunicagéo dos titulares dos dados, prestar esclarecimentos
e adotar providéncias, observado o disposto no artigo 6° deste Ato;

II - receber comunicagdes da ANPD e adotar providéncias;

ITI - orientar os servidores e demais colaboradores da Camara Municipal de Pariquera-
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Acu/SP a observar as praticas que devem ser adotadas em relagdo a protegdo de dados
pessoais;

IV - executar as demais atribui¢des determinadas pela Camara Municipal de Pariquera-
Aqu/SP ou estabelecidas em normas complementares.

§ 7° Mediante requisi¢gdo do Encarregado, as unidades da Cémara Municipal de
Pariquera-A¢u/SP deverdo encaminhar, no prazo assinalado, nunca inferior a 5 (cinco) dias, as
informagdes eventualmente necessarias para atender solicitagio da ANPD, bem como de
titulares de dados.

§ 8° O Encarregado comunicara a Mesa da CAmara Municipal de Pariquera-A¢u/SP e ao
titular dos dados a ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano
relevante, em prazo razodvel e com mengéo minima:

I - da descri¢do da natureza dos dados pessoais afetados;
II - de informagdes sobre os titulares envolvidos;

III - da indicagdio das medidas técnicas e de seguranga utilizadas para a protegdo dos
dados, observados os segredos comercial e industrial;

IV - dos riscos relacionados ao incidente;

V - dos motivos da demora, no caso de a comunicago nio ter sido imediata;

VI - das medidas que foram ou que serdo adotadas para reverter ou mitigar os efeitos do
prejuizo.

§ 9° A Mesa Diretora da Camara Municipal verificar4 a gravidade do incidente e podera,
ouvidas as unidades técnicas, caso necessario para a salvaguarda dos direitos dos titulares,
determinar a unidade administrativa responsavel pelo tratamento dos dados a adog@o de

providéncias, tais como:

I - divulgagio ampla do fato em meios de comunicagdo, especialmente no portal da
CaAmara Municipal de Pariquera-A¢u/SP; e

11 - medidas para reverter ou mitigar os efeitos do incidente.

§ 10 No juizo de gravidade do incidente, sera avaliada eventual comprovagdo de que
foram adotadas medidas técnicas adequadas que tornem 0S dados pessoais afetados
ininteligiveis, para terceiros ndo autorizados a acessa-1os.

Art. 7° Informagdes sobre dados pessoais que forem objeto de tratamento pela Camara
Municipal poderdo ser disponibilizadas a0 titular:

I - por meio eletrénico, seguro € idéneo para esse fim, sem custos;
11 - sob forma impressa, com custos pagos pelo solicitante.

Paragrafo tnico. Os requerimentos do titular de dados, formulados nos termos do
artigo 18 da Lei Federal n° 13.709/2018, serdio respondidos pelo Encarregado com 0 apoio
técnico necessario do Comité Gestor de Prote¢dio de Dados e de Seguranga da Informagao -
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CGPDSI e das demais unidades desta Camara Municipal envolvidas.

Art. 8° Fornecedores de servigo ou materiais contratados pela Cédmara Municipal de
Pariquera-A¢u/SP, que atuem como operadores de dados pessoais deverdo,
independentemente de expressa previséo no edital de licitago, realizar o tratamento segundo
as instrugdes fornecidas pelo Orgio, que verificara a observancia das proprias instrugdes e das
normas de protegdo de dados pessoais.

Pardgrafo tunico. As minutas de contrato contidas nos editais de licitagdo deverdo
mencionar expressamente a possibilidade de a Camara Municipal de Pariquera-Agu/SP
verificar e exigir a adogdo das instrugdes e normas de prote¢do de dados pessoais pela
contratada.

Art. 9° O Comité Gestor de Protegio de Dados, a ser instituido instituido por Ato da
Mesa Diretora, sera responsavel por auxiliar o Controlador no desempenho das seguintes
atividades, e em especifico:

I — formular plano de adequag#o a Lei Federal n° 13.709/2018;
II - analisar eventuais riscos no tratamento de dados pessoais tratados pelo Orgio;
[1I - elaborar e atualizar a Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais;

IV - examinar as propostas de adaptagdo do Orggo a Politica de Privacidade e Protecdo
de Dados Pessoais.

§ 1° A Politica de Privacidade e Protegdo de Dados Pessoais, a que alude o inciso IV do
artigo 9° deste Ato, corresponde a compilagdo de regras de boas préticas e de governanga para
tratamento de dados pessoais, de observéncia obrigatdria por todas as unidades da Camara
Municipal de Pariquera-agu/SP, devendo conter, no minimo:

I - descrigdio das condigdes de organizagéo, de funcionamento e dos procedimentos de
tratamento, abrangendo normas de seguranga, padrdes técnicos, mecanismos internos de
supervisio e de mitigagdo de riscos, plano de resposta a incidentes de seguranca, bem como
obrigagdes especificas para os agentes envolvidos no tratamento e agdes educativas aplicaveis;

11 - indicagdo da forma de publicidade das operagdes de tratamento, preferencialmente
em espago especifico nos respectivos sitios eletrnicos oficiais, respeitadas as recomendagdes
da Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD);

Il - enumeragdo dos meios de manutengdo de dados em formato interoperavel e
estruturado, para seu uso compartilhado e acesso das informagdes pelo piblico em geral, nos
termos das Leis Federais n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e n® 13.709, de 2018.

§ 2° Considera-se plano de adequagdo 0 conjunto das regras de boas praticas e de
governanga de dados pessoais que estabelecam as condigdes de organizagdo, 0 regime de
funcionamento, os procedimentos, as normas de seguranga, 0s padrdes técnicos, as obrigagdes
especificas para os diversos agentes envolvidos no tratamento, as agdes educativas, 0s
mecanismos internos de supervisdo e de mitigacdo de riscos, 0 plano de respostas a incidentes
de seguranga e outros aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais.
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§ 3° Considera-se legitimo interesse da Camara Municipal de Pariquera-Agu/SP, para
efeito deste Ato e de acordo com o artigo 10 da Lei Federal n° 13.709/2018, sem prejuizo de
outras hip6teses previstas em regulamento interno, a promogao da institui¢do, a aproximacgio
com a sociedade, a pesquisa historica, o exercicio das atividades de representa¢do do
municipe, de legislar sobre os assuntos de interesse local, de controle e fiscalizagéo dos atos
do poder executivo municipal e da aplicagdo dos recursos publicos, e 0 fortalecimento da
democracia.

Art. 10. As unidades da Cémara Municipal de Pariquera-agu/SP poderio,
motivadamente, propor adaptagdes a Politica de Privacidade e Prote¢io de Dados Pessoais
relativas aos respectivos setores ou segdes de servigo.

Paragrafo Gnico. As propostas de adaptacdo elaboradas nos termos do caput deste
artigo deverdo ser submetidas a analise do Comité Gestor de Prote¢do de Dados e Seguranca
da Informagdo - CGPDSI.

Art. 11. Cabe as chefias das unidades ligadas a Mesa da Camara Municipal de
Pariquera-Aqu/SP, dentro de suas competéncias:

I - observar as recomendagdes € atender as requisi¢des encaminhadas pelo Encarregado;

II - assegurar que o Encarregado seja informado, de forma adequada e em tempo habil,
sobre:

a) a existéncia de qualquer tipo de tratamento de dados pessoais;
b) contratos que envolvam dados pessoais;

¢) situagdes de conflito entre a prote¢do de dados pessoais e o principio da transparéncia
ou algum outro interesse publico;

d) qualquer outra situagdo que precise de andlise e encaminhamento.

III - encaminhar ao Encarregado no prazo assinalado as informagdes solicitadas pela
ANPD., nos termos do artigo 29 da Lei Federal n° 13.709/2018.

Art. 12. A Camara Municipal de Pariquera-Agu/SP providenciard, no prazo de 60
(sessenta) dias apos a publicagdo deste Ato, servigo de suporte e assessoria a informagio
tecnolégica, que terd as seguintes atribuigdes:

I — oferecer subsidios técnicos necessarios a edigéo das diretrizes para a elaboragdo dos
planos de adequag@o;

I1 — orientar, sob o ponto de vista tecnoldogico, o Comité Gestor de Prote¢@o de Dados e
as Unidades Administrativas na implantagéo dos respectivos planos de adequagdo.

Art. 13. Os padrdes de interoperabilidade para fins de portabilidade, livre acesso aos
dados € seguranga, assim como sobre o tempo de guarda dos registros: tendo em vista
especialmente a necessidade e a fransparéncia, serdo regulaﬂjemado_s mediante sugestdo do
Comité Gestor de Protecao de Dados e Seguranca da Informagio - CGPDSL

Art. 14. O pedido sobre dados pessoais solicitados pelo titular ndo se confunde com o
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pedido realizado com fundamento na Lei Federal n° 12.527/2011 (Lei da Transparéncia) € em
atos levados a efeito pela Cimara Municipal que sejam decorrentes da referida norma,
mantendo-se validos os dispositivos que restringem o acesso a informagdes pessoais por
terceiros, neles previstos.

Paragrafo tnico. Deverdo constar na Politica de Privacidade e Prote¢do de Dados
Pessoais as informagdes pessoais tratadas pela Camara Municipal de Pariquera-Aqu/SP que
puderem ser fornecidas por meio de solicitagio fundamentada na Lei Federal n° 12.527/2011.

Art. 15. A adequagdo progressiva de bancos de dados e sistemas constituidos e
utilizados pela Camara Municipal de Pariquera-Aqu/SP serd objeto de analise e manifestagdes
do Comité Gestor de Protegdo de Dados e Seguranga da Informagdo - CGPDSI, o qual
constituird propostas de solugdes a serem apresentadas pela Mesa Diretora da Camara
Municipal, consideradas a complexidade das operagoes de tratamento e a natureza dos dados.

Art. 16. O CGPDSI sera composto pelos seguintes por servidores publicos efetivos,
ocupantes dos respectivos cargos ou fungdes publicas no dmbito do Orgao:

I — Diretor de Contabilidade;

II — Procurador Juridico:

III — Analista Legislativo;

IV — Quvidor;

V - Chefe de Segdo de Licitagdo e Almoxarifado;

§1° A nomeacdo dos servidores a que se refere o caput do presente artigo se dard
posteriormente & publicagdo deste Ato de Mesa.

§ 2° O CGPDSI se reunird, mediante convocagio de seu presidente, pelo menos uma
vez ao més, ou sempre que necessario para deliberar sobre matéria compreendida nas suas
atribuigdes.

§ 3° Sdo atribuigdes do CGPDSI:

I — em coordenagiio com os setores competentes da Camara Municipal de Pariquera-
Agu/SP, avaliar os mecanismos de tratamento e prote¢do de dados existentes € propor
politicas, estratégias e metas para a conformidade do Legislativo Municipal com as
disposi¢des da Lei Federal n° 13.709/2018, procedendo-se especialmente a:

a) reunir equipes e mapear as operagoes internas de tratamento de dados pessoais;

b) levantar quais dados pessoais 530 de coleta e guarda obrigatéria ou que podem ser
eliminados aps o tratamento necessario;

¢) analisar necessidade de adequagdo de ferramentas, visando garantir os direitos
assegurados ao titular dos dados pessoais;

d) avaliar a necessidade de revisdo das Politicas de Privacidade, principalmente para
colocar em destaque clausulas de direitos do titular dos dados pessoais;
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¢) analisar os contratos vigentes com colaboradores € terceiros que fagam tratamento de
dados pessoais, verificando a necessidade de sua readequagdo;

f) avaliar os mecanismos de seguranga das bases de dados, documentando as técnicas
utilizadas:

g) analisar as possibilidades de reestruturagio das equipes internas, com indicagdo dos
agentes de tratamento de dados pessoais (o0 operador e o controlador), bem como do
encarregado;

h) verificar quais serdio as providéncias necessarias para que o tratamento dos dados
pessoais esteja em conformidade com as hipéteses legais.

I — formular principios e diretrizes para a gestio de dados pessoais e propor sua
regulamentagio;

III — supervisionar a execugdo dos planos, dos projetos e das agdes aprovados para
viabilizar a implantagdo das diretrizes previstas na Lei Federal n° 13.709/2018;

IV — prestar orientagdes sobre o tratamento ¢ a protecao de dados pessoais de acordo
com as diretrizes estabelecidas na Lei Federal n® 13.709/2018, ¢ nas normas internas;

V — promover o intercimbio de informagdes sobre a protecdo de dados pessoais com
outros 0rgéos.

Art. 17. Séo principios da Politica de Seguranga da Informagao:

I - a atengiio e a responsabilidade de todos os usudrios quanto & necessidade de
seguranga da informag@o;

11 - a participagdo de todos, de modo a prevenir, detectar € responder aos incidentes de
seguranga da informac@o;

TII - o respeito aos legitimos interesses dos uUsuarios no acesso € uso da informagéo;
IV - a observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegao;
V - a continua andlise dos riscos aos quais a informagdo esta sujeita;

VI - a incorporagio da seguranga como requisito essencial dos sistemas de informag@o,
informatizados ou néo;

VII - a gestdo sistémica da seguranga da informagéo;

VIII - a avaliagdo periddica da seguranga da informagdo, de modo tal a realizar as
modificagdes apropriadas a esta Politica, bem como as praticas, demais normas e
procedimentos de seguranga da informacao.

Art. 18. So objetivos da Politica de Seguranga da Informagdo:

[ - instituir uma cultura organizacional aderente a seguranga da informag@o,
compreendendo agdes destinadas a fomentar entre os usudrios a constante observancia quanto
as praticas destinadas a preservacdo dessa seguranga,
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I1 - implantar a continua avaliagdo dos riscos a que a informacdo esta sujeita;

IIl - estabelecer mecanismos que visem garantir a seguranca da informagdo, em
especial a confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a autenticidade nos projetos,
processos e atividades da Camara Municipal de Pariquera-Ag¢u/SP;

IV - implementar a governanga da seguranca da informagao.

Art. 19. So diretrizes da Politica de Seguranca da Informagdo, no ambito da Cémara
Municipal de Pariquera-A¢u/SP:

I - alinhamento das agdes de seguranga da informagdo as atividades institucionais e as
iniciativas estratégicas da Camara Municipal;

Il - capacitagio adequada dos usuarios frente as necessidades de seguranga da
informagdo;

I1I - institui¢iio de normas especificas e procedimentos para a seguranca da informagéo
aderentes a esta Politica;

[V - observancia de leis, regulamentos e obrigagdes contratuais aos quais 0s processos
de trabalho estdo sujeitos, bem como normas e boas praticas, nacionais e internacionais, que
sejam aplicaveis.

V - medicdo continua da eficécia dos controles do SGSI para verificar se os requisitos
de seguranga da informagdo foram atendidos;

Art. 20. Este Ato de Mesa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Publique-se. Cumpra-se.

Gabinete da Presidén nicipal, aos 05 dias do més de julho de 2021.

LY
L

DELMAR DJALMA SIMO

MILPON TICACA
Preside ice-Presidente
Manwte /! L— ﬂé
MARCELO MARIANO CARL OS ASSPA
1° Secretario 2° Secretario
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