PREFEITURA MUNICIPAL DE JUINA
ESTADO DE MATO GROSSO
PODER EXECUTIVO

LEI N°. 1.464/2013

SUMULA: Dispée sobre a Organizacdo da Estrutura
Administrativa e Organizacional e do Regimento
Interno da Autarquia Municipal DAES - Departamento
de Agua e Esgoto Sanitario de Juina/MT, e da outras
providéncias.

HERMES LOURENCO BERGAMIM, Prefeito Municipal de Juina, Estado de
Mato Grosso, faco saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte
Lei:

CAPITULO |
DA DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1° Esta Lei dispoe sobre a Estrutura Administrativa e Organizacional e o
Regimento Interno da Autarquia Municipal DAES - Departamento de Agua e Esgoto
Sanitario - de Juina, Estado de Mato Grosso, criado pela Lei n.° 604 de 03/07/2001.

Art. 2° Para efeito desta Lei consideram-se:

| — Estrutura Administrativa e Organizacional, a descrita no artigo 3°, a qual
podera ser modificada por lei sempre que se fizer necessario;

Il — Quadro de Pessoal, conforme o Anexo |; e

Il = Organograma, conforme o Anexo Il.

CAPITULO Il
DA ORGANIZA§AO ADMINISTRATIVA, FUNCOES E COMPETENCIAS
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Art. 3° A Autarquia Municipal — DAES/JUINA - se organiza por unidades de
direcao, administragdo e execucgao, identificadas por siglas oficiais, dispostas de
acordo com o paragrafo segundo deste artigo.

1° As unidades se organizam nos seguintes niveis hierarquicos decrescentes:
g g q
| - Orgao de direcdo, designado por sigla de trés letras;

Il - Orgaos de Administracdo, os Departamentos, designados por siglas de
quatro letras;

1l - Orgéos de Execucéo, as Divisdes, designadas por siglas de cinco letras.
§ 2° S&o as sequintes as unidades do DAES/JUINA:

| - DIRETORIA - DIR
e Assessoria Juridica — AJU
e Unidade de Controle Interno — UCI
e OQuvidoria — OUV

Il - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO - DADM
 Divisdo de Agua e Esgoto Sanitario — DIAES

Il - DEPARTAMENTO TECNICO - DTEC
 Divisao de Tratamento de Agua e Esgoto — DITAE

IV - DEPARTAMENTO OPERACIONAL — DOPE
¢ Divisdo de Manutencdo de Agua e Esgoto — DIMAE

W SECAO |
2
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DA DIRETORIA

Art. 4° A administragao da Autarquia Municipal DAES/JUINA, sera exercida pelo
seu diretor, escolhido pelo chefe do Executivo Municipal, de acordo com o artigo 11,
inciso I, da Lei Municipal n° 604, de 03 de julho de 2001 e compete:

| - Estudar, projetar, executar as obras relativas a construgdo, ampliagdo ou
remodelagao dos sistemas publicos de abastecimento de agua e esgotamento
sanitario;

Il - Operar, manter, conservar e explorar diretamente os servicos de
abastecimento de agua e de esgotamento sanitario;

Il - Lancar, fiscalizar e arrecadar as tarifas e taxas decorrentes dos servigos de
abastecimento de agua e de esgotamento sanitario;

IV - Langar e arrecadar a contribuicao de melhoria exigivel em razao de obra que
executar,

V - Promover treinamento de seu pessoal, estudos e pesquisas para o
aperfeicoamento de seus servigos e manter intercambio com entidades que atuem no
campo do saneamento e meio ambiente;

VI - Promover atividades de combate a poluigdo, visando a preservacdo dos
recursos hidricos do municipio;

VII - Elaborar programas de execucao de melhorias sanitarias domiciliares;

VIl - Exercer quaisquer outras atividades relacionadas com o saneamento
urbano e rural, desde que assegurados os recursos financeiros necessarios.

Paragrafo Unico. Compete ao diretor:

| - Responder pela gestdo administrativa da Autarquia e pela relagdo desta com
as partes convenientes e 0s usuarios dos servigos;
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Il - Decidir sobre a conveniéncia de executar modificacées nos sistemas
operacionais para o desempenho das suas atividades;

lIl - Nomear os titulares para os demais cargos em comissao;

IV - Implementar sistema moderno de gestdo, visando resultado positivo nos
campos econdmico e social, conduzindo a Autarquia ao cumprimento de seus
objetivos e metas;

V - Lancgar, fiscalizar e arrecadar as tarifas e taxas pelos servicos de
competéncia da Autarquia,

VI - Contratar assessoria administrativa, técnica ou juridica, sempre que julgar
necessario, fazendo-o em conformidade com a legislagao;

VIl - Prestar ao Municipio, a qualquer tempo, informagdes adicionais, para efeito
de controle interno e externo, sobre atividades, obras, demonstragdes e relatérios
contabeis e fiscais exigidos por lei;

VIII - Representar a Autarquia em juizo ou fora dele;

IX - Submeter ao Executivo Municipal todas as decisbes, normativos,
documentos e instrumentos inerentes ao cargo;

X - Admitir, movimentar, promover, elogiar, aplicar sanc¢des e dispensar
servidores em conformidade com esta lei e com o Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de Juina;

Xl - Cumprir e fazer cumprir o disposto nesta lei, no regulamento e nos demais
atos normativos que regem a Autarquia.

XIlI - Autorizar despesas de acordo com as dotagcées orcamentarias e ordenar
pagamentos em consonancia com a programacao financeira;
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Xlll - Sancionar, homologar, fazer publicar e expedir portarias e regulamentos
para sua fiel execucao;

XIV - Determinar abertura de sindicancia ou inquérito administrativo para
apuracgao de faltas e irregularidades;

XV - Promover a integracdo da Autarquia aos demais 6rgaos de interesse
publico que atuam no municipio.

SUBSECAO |
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art.'5° A Assessoria Juridica esta diretamente subordinada a diretoria do
DAES/JUINA e tem por finalidade:

| - Impugnar, defender em Juizo ou fora dele e promover quaisquer atos
necessarios a protecado, direito e interesse da Autarquia, em processos de jurisdicao
contenciosa ou gratuita, ou de natureza trabalhista, previdenciaria e outros;

Il - Redigir Projetos de Lei, Regulamentos, Contratos e outros documentos de
natureza juridica de interesse da autarquia;

Il - Estudar ou examinar documentos juridicos e de outras naturezas, para emitir
pareceres diversos fundamentados na legislagao vigente, na doutrina ou na
jurisprudéncia;

IV - Prestar assisténcia a autarquia em assuntos de natureza juridica,
elaborando ou emitindo pareceres nos processos administrativos;

V - Manter contatos com consultoria técnica especializada e participar de
eventos especificos na area, para se atualizar nas questdes juridicas pertinentes a
autarquia;

VI - Executar a cobranga judicial da divida ativa;
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Vil - Eiabbrar pareceres diversos;
VIl - Assessorar o Diretor Geral em questdes juridicas;
IX - Acompanhar as prestagdes de contas junto ao Tribunal de Contas;
X - Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo Diretor.
SUBSECAO Il
DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

Art. 6° f\ Unidade de Controle Interno esta diretamente subordinada & direioria
do DAES/JUINA e tem por finalidade:

| - Avaliar, no minimo por exercicio financeiro, o cumprimento das metas
previstas no Plano Plurianual, a execucao dos programas de governo e dos
orcamentos do DAES em relag&o ao do Municipio;

Il - Viabilizar o atingimento das metas fiscais, fisicas e de resultados dos
programas de governo, quanto a eficacia, a eficiéncia e a efetividade da gestao nos
érgdos do DAES, bem como da aplicacdo de recursos publicos por entidades de
direito privado, estabelecidas na lei de diretrizes orcamentarias,

Il - Comprovar a legitimidade dos atos de gestéo do DAES/JUINA,;

IV - Exercer o controle das operagbes de crédito, avais e garantias, bem como
dos direitos e haveres do DAES;

V - Apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;

V1 - Realizar o controle dos limites e das condigbes para a inscricdo de despesas
em Restos a Pagar;
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VIl - Supervisionar as medidas adotadas pelo DAES/JUINA para o retorno da
despesa total com pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos termos dos arts.
22 e 23 da LC n.? 101/2000;

VIl - Tomar as providéncias indicadas pelo Diretor Geral do DAES/JUINA,
conforme o disposto no art. 31 da LC n.? 101/2000, para recondugéo dos montantes
das dividas consolidada e mobiliaria aos respectivos limites;

IX - Efetuar o controle da destinagéo de recursos obtidos com a alienagao de
ativos, tendo em vista as restrigbes constitucionais e da LC n.® 101/2000;

X - Realizar o controle sobre o cumprimento do limite de gasto tfotais do
DAES/JUINA, inclusive no que se refere ao atingimento de metas fiscais, nos termos
da Constituicio Federal e da LC n.° 101/2000, informando-o sobre a necessidade de
providéncias e, em caso de nao-atendimento, informar ao Tribunal de Contas do
Estado;

Xl - Determinara, quando hecessario, a realizacdo de inspecao ou audiforia
sobre a gestdo dos recursos publicos do DAES/JUINA sob a responsabilidade de
orgaos e entidades publicos e privados;

Xl - Dispor sobre a necessidade da instauragéo de servicos seccionais de
controle interno no DAES/JUINA, ficando, todavia, a designagdo dos servidores a
cargo dos responsaveis pelos respectivos 6rgdos da Autarquia;

XIll - Utilizar-se de técnicas de controle interno e dos principios de controle
interno e de auditoria;

XIV - Regulamentar as atividades de controle através de instrugdes normativas
ou normas técnicas, inclusive quanto as denincias encaminhadas pelos cidadéos,
partidos politicos, organizagdo, associacdo ou sindicato a Unidade sobre
irregularidades ou ilegalidades no DAES/JUINA,

XV - Emitir parecer sobre as contas prestadas ou tomadas por orgéos e
entidades relativos a recursos pliblicos repassados pelo DAES/JUINA;

JQJ :
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-

XVI - Verificar as prestagdes de contas dos recursos pUblicos recebidos pelo
DAES;

XVII - Opinar em presta¢gfes ou tomada de contas especial, exigidas por for¢a da
legislagao vigente,

XV - Criar condi¢bes para o exercicio do controle social sobre os programas
contemplados com recursos oriundos dos or¢gamentos do DAES/JUINA,

XiX - Concentrar as consultas a serem formuladas pelos diversos subsistemas
de controle do DAES;

XX - Responsabilizar-se pela disseminagao de informacgdes técnicas e legislagao
aos subsistemas responsaveis pela elaboragéo dos servigos;

XXi - Realizar treinamentos aos servidores de departamentos e seccionais
integrantes do Sistema de Controle Interno da Autarquia;

XXIi -~ Informar sobre a situacdo fisico-financeira dos projetos e das atividades
constantes dos orcamentos do DAES/JUINA,;

XXM - Apurar atos ou fatos inquinados de ilegais ou de irregulares, praticados
por servidores ptblicos ou privados, na utilizacdo de recursos do DAES/JUINA; e,

XXIV - Executar tarefas e atividades técnicas que dao suporte aos projetos das
diversas areas de atuagdo do DAES/JUINA, entre outras atividades correlatas
prescritas em lei ou demais normas referente ao Controle Interno de modo geral.

SUBSEGCAO lii
DA OUVIDORIA

Art. 7° A Quvidoria esta diretamente subordinada a diretoria do DAES/JUINA e
compete:
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| - Receber denlncias, reclamacgdes e representacfes sobre atos considerados
arbitrarios, desonestos, indecorosos, ilegais, irregulares ou que violem os direitos
individuais ou coletivos, praticados por servidores do DAES/JUINA,;

Il - Receber sugestées de aprimoramento, criticas, elogios e pedidos de
informacgao sobre as atividades DAES/JUINA;

lll - Diligenciar junto as unidades administrativas competentes, para que prestem
informagbes e esclarecimentos a respeito das comunica¢des mencionadas no inciso
anterior;

IV - Manter ¢ cidadado informado a respeito das averiguag¢des e providéncias
adotadas pelas unidades administrativas, excepcionados os casos em gue necessario
for o sigilo, garantindo o retorno dessas providéncias a partir de sua intervenc&o e dos
resultados alcancados;

V — Elaborar e divuigar, semestral e anualmente, relatorios de suas atividades,
bem como, permanentemente, os servicos da Ouvidoria do DAES/JUINA junto ao
publico, para conhecimento, utilizagdo continuada e ciéncia dos resuitados
alcancados;

VI - Promover a realiza¢do de pesquisas, seminarios € cursos sobre assunios
relativos ao exercicio dos direitos e deveres do cidadao perante a administracéo
publica;

VIl - Organizar e manter atualizado arquivo da documentacédo relativa as
dendncias, reclamacgdes e sugestées recebidas;

SECAO I
DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO — DADM

v Art. 8° O Departamento Administrativo - DADM - esta diretamente subordinado a
diretoria, sendo o© Orgdo de administracdo € execucdo responsavel pelo
assessoramento e acompanhamento das fungdes administrativas da autarquia e

g
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ainda lhe compete:
| - Representar o diretor quando este estiver ausente;

Il - Publicar e dar publicidade da realizagéo dos servi¢os e obras realizadas pelo
DAES;

lll - Fazer publicar e certificar os atos administrativos e normativos, junto aos
orgaos oficiais e nao oficiais;

IV - Organizar a agenda de atividades e programas oficiais da Diretoria e tomar
as providéncias hecessarias a sua rigorosa observancia,;

V - Acompanhar nas reparticbes competentes o andamento processual das
providéncias determinadas pela diretoria;

VI - Receber, expedir, registrar e arquivar a correspondéncia;
Vil - Preparar oficios, circulares @ memorandos a serem expedidos;

Vil - Prestar informagdes a diretoria, sobre decretos, regimentos, portarias e
outros atos hormativos baixados pelo Prefeito Municipal;

IX - Programar, organizar, supervisionar e controlar as atividades relativas a
administragdo econdmica, fiscal, contabil e financeira,

X - Acompanhar a elaboragéo e execucao do orgamento;

X| - Observar o que dispde as Leis Federais, Estaduais e Municipais, bem como
Resolugtes e Atos Administrativos;

Xli - Acompanhar e supervisionar as atividades relativas a pessoal, material,
patrimdnio, arquivo, protocolo, conservacao, seguranca e vigildncia dos bens moveis
_ e imoveis do DAES, bem como o funcionamento dos sistemas de informatica.

10
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Art. 9° As Divisdes que compdem o Departamento Administrativo, poderéo ser
implementados a medida que se fizerem necessarios.

SUBSECAQ 1
DIVISAO DE AGUA E ESGOTO SANITARIO - DIAES.

Art. 10. A Divisdo de Agua e Esgoto Sanitario ¢ 6rgdo de execucdo, esta
subordinada diretamente ao Departamento Administrativo — DADM e que desenvolve
atividades relacionadas com o abastecimento de agua potavel e esgotamento
sanitario e ainda the compete;

| - Planegjar o sistema de registros de operagbes, atendendo as necessidades
administrativas e as exigéncias legais para possibilitar o controle contabil e
orcamentario;

Il - Executar os trabalhos de contabilizacdo e processamento dos documentos,
assegurando a observancia do Plano de contas adotado;

Il - Examinar, elaborar e acompanhar a execucdo do orgamento anual e
plurianual;

IV - Elaborar, assinar e publicar balancetes, balangos, demonstragbes de
resultado, em conformidade com as normas contdbeis e financeiras que regem a
matéria através das quais se possam obter informagfes da situacdo econdmica da
entidade, verificar se as metas foram alcancadas, analisar a interpretacdo dos
resultados econdmicos e financeiros da gestdo, mostrando a posigac da
disponibilidade no inicio e no término do exercicio;

V - Elaborar, criteriosamente, o boletim didrio e caixa e de movimentagéo
bancaria de modo a ter informagodes fiéis sobre os saldos;

VI - Promover a manutengao dos registros e titulos sob sua guarda;

1
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VIl - Efetuar pagamentos aos fornecedores e servidores;
VIl - Controlar e acompanhar a evolugao a arrecadacéo de receitas e despesas;
IX - Controlar rigorosamente o prazo de recclhimento das contribuicdes fiscais;
X - Emitir cheques, ordens bancérias e transferéncias;

- X! - Elaborar controle de custos;

XIl - Providenciar o inventario de materiais permanentes e almoxarifado e manter
registro analitico dos bens moéveis e imoéveis;

Xl - Providenciar tombamento dos bens permanentes e emitir termos de
responsabilidade para cada area, cujos bens est&o sob sua guarda;

XV - Tomar medidas necessarias para dar baixa dos bens inserviveis do
patrimonio publico, providenciar reavaliacdo dos bens moveis e imoveis nos fermos
da Lei;

XV - Proceder aos processos formais de compras e contratagao de servicos de
acordo com a lei de licitac&o, inclusive quanto a concorréncia plblica e leilbes;

XVI - Observar as orientagbes da assessoria juridica da autarquia, solicitando
pareceres em processos licitatorios e outros que julgar indispensavel;

XVH - Manter registro cadastral dos fornecedores devidamente atualizado;
XVIII - Coordenar o sistema de recrutamento de pessoal através de Concurso;

XIX - Providenciar os atos de convocagao, posse e exercicio;

Travessa Emanuel, n® 605, Centro - Juina-MT
CNPJ/IMF n.° 15.359.201/0001-57 - Cx. Postal 01 - CEP.: 78.320-000 - Fone: {66) 3566-8300

Site : www, fuina.mt.qov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE JUINA
ESTADO DE MATO GROSSO
PODER EXECUTIVO

XX - Coordenar o sistema de avaliacdo do desempenho funcional;
XXI - Executar o controle de ponto do pessoal;

XXIl - Promover a elaboragdo das folhas de pagamento de pessoal com as
respectivas guias de recoihimento;

XXl - Liberar e convocar o pessoal de acordo com as Leis e instrugdes
superiores; _

XXIV - Providenciar escalas de férias, propor a diretoria a contratacio,
promoc¢ao, designacao, exoneracao, demissao e licenga de acordo com a legislagao
vigente, '

XXV - Comunicar qualquer irregularidade relacionada com o pessoal a seu
superior;

XXVI - Manter arquivos de leis, decretos, portarias e outros atos administrativos;
XXVII - Acompanhar a concessio de Licengas, Pensdes e Aposentadorias;

XXVIIl - Manter rigoroso controle da situagao funcional de cada servidor através
de dados atualizados;

XXIX - Elaborar célculos de rescisbes, examinar as questdes relativas ao quadro
de pessoal, opinande sobre elas, quando solicitado;

XXX - Observar as resolugdes administrativas do Tribunal de Contas do Estado
de Maio Grosso, Leis Federais, Estaduais € Municipais, com referéncia a pessoal;

XXXI - Elaborar programa de treinamento e motivacédo para o quadro de pessoal;

r

[

XXXl - Elaborar autos de infracbes, quando constatadas quaisquer das
irregularidades descritas no inciso anterior e outras porventura detectadas,
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XXXIII - Atualizar os dados cadastrais dos usuarios;
XXXV - Programar e efetuar a leitura de hidrémetros;

XXXV - Exigir o cumprimento das leis € normas técnicas das instalagtes de
agua e esgoto;

XXXVI - Organizar os ficharios e efetuar as leituras e distribuicéo de roteiros;

~- XXXVl - Conferir e distribuir aos leituristas as contas de agua, esgoto e outras,
para serem entregues aos Usuarios;

XXXV - Emitir e entregar as tarifas;
XXXIX ~ informar para inscrever em divida ativa débito dos usuarios;
XL - Executar a cobranga amigavel da divida ativa;

XLl - Informar os débitos aos usudrios em atraso e expedir guias de
recolhimento com o célculo dos juros e multas, e segundas vias;

XLII - Expedir avisos de corte e restabelecimento de fornecimento de &gua;
XLl - Aplicar as penalidades previstas no regulamento dos servicos;

XLIV - Promover o atendimento de todas as sugesties e reclamagdes feitas pelo
publico com relagao a contas, consumo e demais servigos prestados pela Autarquia;

XLV - Desencadear campanhas de limpeza publica e coleta seletiva do lixo;

- XLVI - Promover cursos palestras e outras atividades para orientacdo as
criangas e usuarios, sobre o correto uso das aguas e dos demais servigos prestados
pela Autarquia;
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XLVII - Efetuar arquivo memdria, de fotografias, textos, graficos, estatisticos e
documentos das atividades e empreendimentos da Autarquia,

XLVIII - Desempenhar todas as atividades com relacdo a assessoria de
imprensa e relacionamento puablico;

XLIX - Manter arquivo de correspondéncias,;

L - Fazer toda a correspondéncia da Autarquia;

Lt - Manter arquivo das leis, normas e regulamentos da Autarquia,
Lii - Estudar, propor alteragées nas normativas da Autarquia,

LI - Efetuar rondas de inspecéo pelo prédio e imediagdes, examinando portas,

janelas e portées, para assegurar-se que estdo devidamente fechados, atentando
para eventuais anormalidades;

LIV - Impedir a entrada, no prédio ou areas adjacentes, de pessoas estranhas e
sem autorizagdo, fora do horario de trabalho, convidando-as a se retirarem, como
medida de seguranga;

LV - Controlar movimentagéo de pessoas, veiculos, bens, materiais, etc.
LVI - Atender e prestar informagdes ao pablico;

LVIl — Dirigir veiculos leves para fransporte de passageiros e conserva-los em
(" perfeitas condigdes de aparéncia e funcionamento;

LVIIl - Comunicar & chefia imediata qualquer irreqularidade ocorrida durante o
expediente, para que sejam tomadas as devidas providéncias.

LiX - Executar demais atividades correlatas.
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SECAOQ lit
DO DEPARTAMENTO TECNICO —~ DTEC

Art. 11. O Departamento Técnico & o 0rgéo de administragéo e execugdo, esta
subordinada diretamente a diretoria € responsavel pelos servigos técnicos de
Engenharia, topografia, sistemas, métodos e laboratorioc e possui as seguintes
atribuicdes e competéncia:

| - Assessorar o Diretor em projetos de interesse do DAES/JUINA,

! - Estudar, elaborar e acompanhar a execugdo de projetos relativos a
construcdo, reforma, ampliacdo efou remodelagdo tanto da parte fisica quanto dos
sistemas da Autarquia, com vistas a melhorar e ampliar a eficacia;

Il - Distribuir as atividades para as areas correspondentes, bem como assisti-las
de acordo com as necessidades do momento,

IV - Planejar e supervisionar os trabalhos de laboratorio

Art. 12. As Divisdes que compdem o Departamento Técnico, poderdo ser
implemeniados a medida que se fizerem necessarios.

SUBSECAO |
DIVISAO DE TRATAMENTO DE AGUA E ESGOTO - DITAE

1. Art. 13. Esta subordinado diretamente ao Departamenio Técnico — DTEC e
compete:

I - Realizar analises e pesquisas das caracteristicas fisicas, quimicas e
bacteriologicas das aguas bruta e tratada;
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Il - Realizar analises e pesquisas das caracteristicas fisicas, quimicas e
bioldgicas dos esgotos bruto e tratado;

Il - Realizar analises fisico-quimicas e biolégicas de controle operacional da
estacdo de tratamento de agua;

IV - Realizar analises fisico-quimicas de controle operacional da estagdo de
tratamento de esgoto;

V - Proceder a pesquisa e estudo do regime de consumo de agua,;

Vi - Efetuar estudos e pesquisas objetivando o aperfeicoamento dos processos
de tratamento de agua, bem como das instalactes e equipamentos,

Vil - Manter controle da eficiéncia na estac¢éo de tratamento de esgoto;

VIl - Coligir € organizar informagdes para projeto, construgdo, manutencao e
custeio dos servicos de agua,;

IX - Efetuar estudos e pesquisas objetivando o aperfeicoamento dos processos
de tratamento de agua e esgoto, bem como das instalagbes e equipamentos;

X - Coligir e organizar informagées para projeto, construgéo, manutencéo e
custeio dos servigos de esgoto;

Xl - Controlar o estoque dos produtos guimicos, solicitando sua renovacgao
conforme programagéo;

XII - Controlar a qualidade dos produtos quimicos;
Xl - Verificar e controlar o lancamento de efluentes nas redes coletoras;

XV - Elaborar, rotineiramente, relatdorios de controle de qualidade da agua
17
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destinada ao abastecimento publico;

XV - Elaborar, rotineiramente, relatérios de controle de qualidade dos efluenies
da estagio de tratamento de esgoto;

XV! - Observar e atender as legislagtes pertinentes;

XVl - Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante o
expediente, para que sejam tomadas as devidas providéncias,

XVIIl - Executar outras atividades correlatas.

SECAO IV
DO DEPARTAMENTO OPERACIONAL - DOPE

Art. 14. O Departamento Operacional esta diretamente subordinado a Diretoria é
orgaoc de administracao e execugao € lhe compete: '

| - Assessorar o Diretor na implantacao dos projetos do DAES/JUINA:

Il - Executar, acompanhar e fiscalizar os projetos relativos a construgdo, reforma,
ampliacao e/ou remodelacéo;

Il - Comandar, as atividades externas da Autarquia, relativas aos servigos de
sua competéncia,

IV - Planejar e supervisionar os frabalhos de sua divisao.

Art. 15. As divisGes que compdem o Departamento Operacional, poderao ser
implementados a medida que se fizerem necessarios.
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SUBSEGCAO i
DIVISAO DE MANUTENGAO DE AGUA E ESGOTO — DIMAE

Art. 16. Esta subordinada diretamente ao Departamento Operacional - DOPE e
compete a divisdo de manutengio de agua e esgoto:

| - Executar as operacfes de tralamento de agua e operacdo de elevatérias
anexas a ETA;

il - Executar as operagdes de tratamento de esgoto e operacio de elevatorias
anexas a ETE;

il - Proceder o controle das vazdes de agua bruta e de agua tratada e os gastos
com a operacgdo da estacdo de tratamento de agua;

IV - Proceder & medicéo das vazdes de esgoto na estacdo de tratamento;

V - Execufar todas as atividades de inspegdo, manutengéo, conservagio,
iimpeza e funcionamento de maquinas, mofores e hombas na estacéo de captagio e
tratamento de &gua e de operagao e tratamento do esgoto;

Vi - Elaborar relatorios de controle operacional da estacao de tratamento de
agua e esgoto sanitario;

Vil - Executar as obras de assentamento da rede de abastecimento de agua e
da rede do esgoto sanitario;

VIH - Efetuar manutengao nas redes e ramais de Agua e esgoto e das adutoras;

IX - Realizar a manutengdo dos ramais, das redes coletoras, dos interceptores,
dos emissarios e dos pogos de visita;

X - Realizar a remocao, a substituicao e a afericdo dos hidrémetros;
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Xl - Providenciar as substituictes das redes imprestaveis;

Xli - Executar as ligagbes dos ramais de agua e de esgoto e a instalagdo dos
padrdes de medigéo;

Xl - Pesquisar e localizar perdas nas redes de distribuicdo e executar as
corregoes;

XIV - Pesquisar, localizar e suprimir ligacGes clandestinas;

XV - Manter o controle de qualidade da agua destinada ao abastecimento
publico;

XVI - Moenitorar a qualidade das aguas dos mananciais para abastecimento
publico;

XVII - Monitorar a qualidade das aguas dos corpos receptores;
XV - Estudar e planejar medidas no caso de racionamento de agua;
XIX - Proceder a medigéo de vazdo nas linhas adutoras e reservatorios;

XX - Providenciar locagéo, instalagdo e manutencdo de equipamento de
macromedicao;

XXl - Controlar o indice de perdas no sistema de distribuicdo e desenvolver
técnicas para detecta-las e reduzi-las;

XXII - Promover e fiscalizar a seguranga dos funciondrios, dos pedestres e dos
veiculos na execugio das atividades do setor;

XXH! - Elaborar e fazer cumprir as escalas de trabalho de operacdo das

estacdes de tratamento e das elevatorias;
20

Travessa Emanuel, n® 605, Centro - Juina-MT
CNPJ/MF n.° 15.359.201/0001-57 - Cx. Postal 01 — CEP.: 78.320-000 - Fone: (66) 3566-8300
Site : wyww. juina.mf.aov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE JUINA
ESTADO DE MATO GROSSO
PODER EXECUTIVO

XXIV - Elaborar, rotineiramente, relatdrios de controle operacional dos sistemas
de abastecimento de agua e esgotamento sanitario,

XXV - Executar servicos de acordo com a distribuicio do superior imediato, em
atendimento aos usuarios, fanto na rede de agua quanto na rede de esgoto sanitario;

XXVI - Executar obras de implantagdo, modificagado e ampliagéo dos sistemas de
abastecimento de agua, de esgotamento sanitario e obras civis;

XXVII - Fiscalizar a execucao de obras de sistemas de abastecimento de agua e
esgotamento sanitario, em loteamentos e conjuntos residenciais;

XXVIII - Fiscalizar a conservacdo dos coletores, interceptores e emissarios,
tomando as providéncias quanto a ocorréncia de obstrugbes e rupturas;

XXIX - Programar e executar os servigos de manutengdo preventiva e
recuperagdo de maquinas, veiculos e equipamentos eletromecanicos,

XXX - Avaliar o desempenho das maquinas, veiculos e dos equipamentos
eletromecanicos;

XXXI - Fornecer dados e informacdes para a determinacdo dos custos
operacionais das maguinas, veiculos e dos equipamentos instalados;

XXXl - Manter informado seu superior sobre as ocorréncias relacionadas com a
unidade;

XXXIII - Executar servigos de manutengdo e pequenas construgées de alvenaria,
concreto e outros materiais, assentando pisos ceramicos, tijolos, azulejos etc.
revestindo paredes, tetos e lajes, bem como dando o acabamento final exigido ao
trabaiho;

XXXV - Verificar as caracteristicas da obra, examinando a planta e
especificacées, para orientar-se na escolha do material apropriado e na melhor forma
e execucéo do trabalho;

21

Travessa Emanuel, n° 605, Centro - Juina-MT
CNPJIMF n.° 15.359.201/0001-57 - Cx. Postal 01 — CEP.: 78.320-000 - Fone: (66) 3566-8300
Site : www. iuina.mt.qov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE JUINA
ESTADO DE MATO GROSSO
PODER EXECUTIVO

XXXV - Organizar, manter e conservar 0s bens e patrimbnio publicos;

XXXV} - Verificar periodicamente os sistemas de seguranga elétrica, fogo e
outros;

XXXVII - Comunicar & chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante o
expediente, para gue sejam tomadas as devidas providéncias,

XXXV - Providenciar a recupera¢do e a conservacao de bens patrimoniais
modveis e iméveis;

XXXIX - Conservar limpas as instalagGes de trabalho;
XL — Observar e atender as legislagdes pertinentes;

XLi — Executar outras atividades correlatas.

CAPITULO Hi
DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 17. O quadro de pessoal do DAES/JUINA é composto de cargos de
provimento em comisséo e cargos de provimento efetivo, o constante do Anexo [ que
faz parte integrante desta Lei, nas quantidades, denominagdes, cargas horarias e
requisitos para preenchimento ali especificados, a serem providos na forma constante
do artigo seguinte.

§ 1° Atendendo aos interesses da Autarquia e a disponibilidade Orcamentaria e
Financeira, novos cargos poderdo ser criados.

§ 2° E vedada a acumulagio remunerada de cargos publicos, exceto nos casos
previstos no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais e na Constituigdo Federal.
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Art. 18. A revisao geral anual de vencimento dos servidores publicos do DAES -
Departamento de Agua e Esgoto Sanitario do Municipio de Juina-MT ocorrera no més
de Janeiro de cada ano, considerando-se este més como data base para todas as
categorias dos Grupos Ocupacionais.

§ 1° A evolugéo funcional dos funcionarios efetivos dar-se-a em conformidade
com o Plano de Cargos, Carreira e Vencimentos dos servidores do DAES/JUINA.

§ 2° Os funcionarios efetivos que, por ventura, venham a ocupar os cargos em
comissao de encarregados/diretores de Departamento, Chefes ou Assistentes de
Divisdo, poderao optar:

| - pelo vencimento inerente ao cargo em comissao;

Il - ou peio vencimento inerente ao cargo efetivo, acrescido da Gratificagdo
Funcional.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 19. Além das atribuicbes proprias especificadas nesta lei compete ainda acs
responsaveis de cada Departamento ou Divis&o:

} - Planejar, organizar, controlar, coordenar e promover por todos os meios a seu
alcance 0 aperfeicoamento dos servigos sob a sua dire¢ac podendo para isso delegar
competéncia, cientificando previamente o Diretor;

Il - Assessorar o Diretor em assuntos referentes a especialidade de sua pasta;
il - Despachar com o Diretor, 0 expediente da diviséo que dirige;

IV- Determinar sindicancia e se for o caso, instauragdo de processo
administrativo ou discipiinar, para a apuracéo de irreguiaridades nas areas sob sua
direcao;
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V - Aplicar pena disciplinar de adverténcia oral ou escrita aos seus subordinados
e propor ao diretor a aplicagdo das demais punicSes, em conformidade com o
Estatuto dos servidores pUblicos municipais;

VI - Acompanhar o desenvolvimento da execucdio fisica e financeira dos
programas e atividades a seu cargo, promovendo controle rigoroso das despesas de
acordo com 0 orgamento-programa, de forma a apresentar ao Diretor, mensalmente e
anualmente, relatorio das atividades da Divis&o sob sua direcéo.

Art. 20. Todos os setores desta Autarquia Municipal funcionaro em regime de
mutua colaboragao, respeitando-se a subordinacao hierarquica estabelecida através
desta lei, obedecendo-se a competéncia de cada divisio.

Art. 21. Aplica-se aos servidores da Autarquia municipal DAES/JUINA, o
estatuto dos servidores municipais da administragdo direta de Juina.

Art. 22. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposigdes em contrario, em especial a Lei 644/2002 de 29/04/2002,

Edificio da Prefeitura Municipal de Juina, 27 de Novembro de 2013.
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QUADRO DE PESSOAL - DAES/JUINA

DIRETORIA - DIR

CODIGO DESCRICAD DO CARGO JORNADA PROVIMENTO REQUISITOS VAGAS
1 Diretor Geral do DAES Dedicacdo Integral| Comissdo - 1
16 Assessor Juridico 40 Horas Semanais) Comissdo 32 Grau € OAB 1
32 Controfador Interno 40 Horas Semanais{  Ffetivo 32 Grau 1

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO - DADM

CODIGO DESCRICﬁO DO CARGO JORNADA PRD\HMENTD’_ REQUISITOS VAGAS
8 Diretor do DADM Dedicacdo Integral| Comissdo - 1
14 Chefe da DIAES Dedicagdo Integral| Comissdo - 1
33 Assistente da DIAES Dedicacdo Integral| Comissdo - 2
3 Leiturista 40 Horas Semanais Efetivo 12 Gray e CNH "A" 5
6 Agente administrativo J 40 Horas Semanais Efetiva 12 Gray 2
7 Agente administrativo || 40 Horas Semanais Efetivo 22 Grau 3
9 Fiscal de Consumo 40 Horas Semanais;  Efetivo 20GraueCNH"A" | 2
17 Contador 40 Horas Semanais Efetivc 32 Grau e CRC 1
23 Técnico em Contabilidade 40 Horas Semanais Efetivo 22 Grau Tec, e CRC 2
27 Motorista de Veiculos Leves 40 Horas Semanals Efetivo 12 Grau e CNH "B" 2
31 | Vigia . |40 Horas semanais| _ Efetivo | Alfabetizado 2

DEPARTAMENTO TECNICO - DTEC

CODIGD DESCRICAD DO CARGO JORNADA PROVIMENTO REQUISITOS VAGAS
19 Diretor de DTEC Dedicagdo Integral| Comissio - 1
20 Chefe da DIMAE Dedicacdio Integral{ Comissjo - 1
34 Assistente da DIMAE Dedicagdo Integral] Comissdo - 2
24 Técnico Qufmico 40 Horas Semanais Efetivo 22 Grau Tec. e CRQ 2
25 Auxiliar de Laboratdrio 40 Horas Semanais Efetivo 12 Grau 2

' DEPARTAMENTO QOPERACIONAL - DOPE

cObIGO DESCRILﬁO DO CARGO JORNADA PROVIMENTO REQUISITDS VAGAS
15 Diretor do DOPE Dedicacio Integral{ Comissdo - 1
21 Chefe dz DITAE Dedicacdo Integrai| Comissdo - i
35 Assistente da DITAE Dedicagdo Integrall Comissdo - 2
2 Encanader 40 Horas Semanais Efetivo 12 Grau e CNH "A" 12
4 Operador de ETA 40 Horas Semanais Efetive 2¢ Grau e CNH "A" 5
5 Operador de Bombas 40 Horas Semanais Efetivo 12 Grau 4
iz Assistente de Servicos Gerais 40 Horas Semanais Efetivo Alfabetizado — 4
18 Pedreiro 40 Horas Semanais Efetivo 12 Gray 3
22 Operador de ETE 40 Horas Semanais Efetivo 22 Grau 5
26 Motorista de Caminhio 40 Horas Semanais Efetivo 12 Grau e CNH "D" 2
28 Operador de Maquinas 40 Horas Semanais Efetivo 12Grau e CNH"D" ou"E 2
29 Mecdnico 40 Horas Semanais Efetivo 12 Grau 1
30 Zelador da Estacdo de Tratamento de Esgoto |40 Horas Semanais Efetivo Aifabetizado 3

TOTAL GERAL 81
~ " 25
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ORGANOGRAMA - DAES/JUINA

DIRETORIA -
DIR
ASSESSORIA JURIDICA -
AJU
CONTROLE INTERNO -
ucl
OUVIDORIA -
ouv
DEPARTAMENTO , DEPARTAMENTO
DEPA TECNICO -
ADMINISTRATIVO - EP RTAM;:'EEO (NIco OPERACIONAL -
DADM DOPE
N ) N DIVISAQ DE
DIVISAO DE AGUAE DIVISAO DE TRATAMENTO . .
ESGOTO - DE AGUA E ESGOTO - MANUTE;E%?SE AGUAE|
DIAES DITAE
DIMAE
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