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LEI N°. 991/05
De 16 de novembro de 2005

“Dispbe sobre a Estrutura Administrativa
do SAAE — Servico Autonomo de Agua e
Esgoto do Municipio de Ttapetinga - Ba,
e da outras providéncias”.

O Prefeitc Municipal de Itapetinga, Estado da Bahia, no uso de suas atribuicbes
legais, faco saber que a Cémara de Vereadores aprovou e, eu sanciono a seguinte lei:

TiTULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO I
DA CARACTERIZACAO E DAS FINALIDADES

Art. 19 - O Servico Autonomo de }igua e Esgoto - SAAE de Itapetinga, Estado da
Bahia, € uma entidade autérquica, dotada de personalidade juridica propria, de Direito
Publico, com autonomia administrativa, técnica, econdmica e financeira, nos termos da Lei
Municipal n.© 184/67, de 22 de junho de 1967.

Art. 2° - O Servico Autbnomo de Agua e Esgoto — SAAE, com sede e foro na cidade
de TTAPETINGA - BA, no que se referem aos seus bens, rendas e servicos, goza de todas as
prerrogativas, isencles, favores fiscais e demais vantagens aplicadas aos servicos municipais
e que lhes sejam garantidos por Lei.

Art. 39 - O Servico Autonomo de ﬁgua e Esgoto - SAAE, tem por finalidade exclusiva
a reaglizacso de estudos, projetos, construcao, operacdo e exploracao dos servicos de
abastecimento de agua e tratamento de esgoto sanitario do Municipio de TTAPETINGA - BA,
bem como qualguer outra atividade afim, de acordo com o estabelecido na Lei Municipal n.2
184/67, de 22 de junho de 1967.

CAPITULO II
» DO PLANEJAMENTO
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Art. 4° - O planejamento das atividades do SAAE de TTAPETINGA sera feito em
observancia as seguintes acoes:

I - Plano Plurianual;
IT - Diretrizes Orcamentarias;
I - Orcamento Anual.

Paragrafo unico - A elaboracdoc e a execucdo das atividades de planejamento do
SAAE guardardo consonancia com os planos e programas do Governo Municipal, Estadual e
dos Orgaos da Administracio Federal.

CAPITULO III
DA COORDENAGAO

Art. 59 - A coordenacao das atividades do SAAE de ITAPETINGA — BA sera exercida
em todos os niveis da Organizacao, mediante a atuacdo da Direcdo, das Assessorias, da
Coordenadcria, das Chefias e a realizagdo sistematica de reunides de trabalho.

Paragrafo Unico - A coordenacao das Atividades do SAAE sera assegurada através de
reunioes com os Chefes de Divis3o, os fitulares das Assessorias, os Chefes de Secdo e com
0s Encarregados de Servicos, sob a presidéncia do Diretor, com a Assessoria da
Controladoria.

CAPITULO IV
DO CONTROLE

Art. ©° - O controle das atividades do SAAE de TTAPETINGA — BA, devera ser
exercido em todos os niveis e em fodos os Orgaos da Entidade, de modo a garantir o seu
éxito e assegurar a sua continuidade.

TITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 79 - A Estrutura Administrativa do SAAE de IT. APETINGA - BA, em consonancia
com suas finalidade e caracteristicas, & constituida dos seguintes Orgaos:

I - ORGAD DE DIRECAO
a) Diretoria Geral;

II - ORGAOS DE ASSESSORIA =
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a) Assessoria Juridica;

b} Assessoria de Comunicacao;

¢) Assessoria de Planejamento e Coordenacao;
d) Controladoria.

11T — ORGROS AUXILIARES

a) Divisdo Administrativa;
b) Divisao Tecnica;
¢) Coordenadoria de Liguidacao.

Art. 8O - A Divisao Administrativa tem a seguinte estrutura:

I - Secao de Servicos Gerais;

II - Secao de Recursos Humanos;

III - Secao de Material e Transportes;

IV - Secao de Cadastro, Emissao e Controle de Contas;
V - Secao Financeira e Tesouraria;

VI - Secao de Contabilidade;

VII - Secdo de Informatica.

Art. 99 - A Divisdo Técnica tem a seguinte estrutura administrativa:

I - Segdo de Elevatorias, Redes e Ramais de ﬁgua;

II - Secde de Elevatorias, Redes e Ramais de Esgoto;
I - Secao de Operacao e Tratamento;

IV - Secao de Manutencao de Equipamentos;

V - Secao de Projetos e Obras;

V1 - Secao de Hidromelyia;

VII - Secao de Atendimento ao Interior.

Paragrafo Unico - A representacao grafica da estrutura Administrativa do SAAE de
ITAPETINGA-BA € a constante do Anexo I desta lel.

TiTuLo Il
DA COMPETENCIA DOS ORGAQS

CAPITULO I
DA DIRETORIA GERAL

Art. 10 - A Diretoria Geral do SAAE de ITAPETINGA — BA., compete, no seu ambito
de acao, © planejamiento, a organizacao, a coerdenacao, @ execucao, o controle, o comando,
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o acompanhamento e a avaliacdo das atividades relativas a administracdo Geral da
Autarguia. -

Paragrafo Gnico - Compete ainda a Diretoria, gerir os negocios, as atividades
administrativas, técnicas econdmicas e financeiras e de Ordenador de Despesas do SAAE.

fCAPjTULD I
DOS ORGAOS EM GERAL

Art. 11 — Os Orgaos de assessoria e o5 Orgaos auxiliares vinculados diretamente a
Diretoria do SAAE, tém no seu ambito de acdo, a coordenacdo, o controle, a avaliacao, a
execugaa das atividades referentes ao planejamento, & comunicacdo social, & assessoria
juridica, a execucao das atividades fins, segundo as tarefas tipicas da competéncia de cada
unidade administrativa.

Art. 12 - As atividades de Assessoria serdo executadas através dos seguintes 6rgaos:

1 - Assessoria de Planejamento e Coordenacao;
1T - Assessoria de Comunicacao;

111 - Assessoria Juridica;

IV - Controladoria;

| SECAO I i
DA ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAGAQ

Art. 13 — A Assessoria de Planejamento e Coordenacdio, compete:

I - superintender, coordenar ou promover a elaboracac dos planos, programas e
projetos da Autarquia, dando-lhes execucao e realizando seu acompanhamento;

11 - dirigir @ elaboracdo da proposta orcamentaria € orientar na elaboracao de
propostas parciais;

III - supervisionar e avaliar a execucao do orcamento;

IV - dirigir a elaboracdo do orcamento plurianual de investimentos e coordenar o5
respectivos programas;

V - promover a obtencdo, tratamento e fornecimento de dados e informacgoes
estatisticas sobre matérias de interesse da Autarquia, principalmente os relacionados com
indicadores operacionais;

VI - dirigir, executar e coordenar as atividades de modernizacac administrativa junto
aos demais drgdos da Autarguia;

VII - observar e fazer observar, no ambito da Autarquia, as diretrizes e normas
pertinentes aos senvicos;

VIII - contribuir para promover a integracdo entre os varios setores da Autarquia,
objetivando alcancar eficiéncia e eficacia das,suas acdes.
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 SECAOII
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 14 - A Assessoria Juridica, 6rgdo subordinado diretamente & Diretoria Geral,
incumbe a assisténcia juridica ao Diretor do SAAE e a representacao da Autarguia em juizo.

Paragrafo unico — Incluem-se entre as atividades da Assessoria Juridica:

I — representacao do SAAE em juizo;

II — representacao do SAAE nas acoes ou feitos oriundos das relacoes de Direito
entre ele e seus servidores e opinar mediante parecer conclusivo proferido em processo
administrativo que se relacione com esta materia;

III — defesa do SAAE em procedimentos judiciais e em processos administrativos
que se relacionem com autorizagdes, permissdes, ou concessdes de qualquer natureza;

1V ~ cobranga judicial dos créditos do SAAE;

V — emissao de pareceres sobre assuntos de guaisquer espécies gue envolvam
indagactes juridicas;

VI — colahoracdo, a juizo do Diretor Geral do SAAE, na elaboracdo de portarias,
instrucoes, ordem de servigo e outros atos de natureza jundica de efeito interno;

VII — elaboragao ou revisao de minutas de contratos e convénios em que for parte o
SAAE;

VIII — assessoramento em sindicancia e inquerito administrativo;

IX — vigildncia para © cumprimento da uniformizacio da jurisprudéncia
administrativa no Municipio, em matéria que envolva o SAAE;

X — promogao da cobranca judicial da Divida ativa;

XI — acompanhar as prestaces de contas junto ao Tribunal de Contas dos
Municipios;

XII — elaborar a defesa do SAAE junteo ao Tribunal de Contas dos Municipios;

XIII — auxiliar o Diretor Geral do SAAE, na formalizacao de informacao em processo
de mandado de seguranca;

XIV — outras tarefas pertinentes a unidade.

SECAO III .
DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO

Art. 15 - A Assessoria de Comunicacio, 6rgdo diretamente subordinado a Diretoria
Geral do SAAE, alem de assessorar 0 Diretor Geral nas campanhas de esclarecimento,
compete:

I - programar, coordenar e executar todas as atividades de comunicacao social e no
trabalho; _ ‘
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IT - elaborar folders alusivos aos eventos passiveis de divulgacao e esclarecimentos
dos atos e fatos ocorridos no SAAE;

III — promover 0s meios alusivos as campanhas de esclarecimentos ao plblico, no
sentido de conscientiza-lo a respeito do uso racional de aqua:

IV — promover os meios com o auxilio da Fiscalizagao de Posturas do Municipio, no
sentido de conscientizar ac publico quanto a conservacdo das caixas de sarjeta, objetivando
evitar obstrucao da rede de esgoto pluvial e sanitario;

V| - preparar e divulgar, apds aprovacdo do Diretor, documentos e informacoes
referentes as atividades do SAAE;

VI —assessorar o Diretor em reunibes, entrevistas, conferéncias, etc;

VII — submeter a consideragdo do Diretor, os assuntos que, pelo carater de urgéncia
merecam a sua atencao imediata;

VIII — adotar medidas necessarias a melhoria da execucdo das tarefas pertinentes a
assessoria; _

IX — prestar apoio de natureza publicitaria acs orgdos do SAAE, mediante anuéncia
do Diretor, na hipétese de divulgacdo publica;

X — apresentar ao Diretor, relatorios periodicos sobre as atividades da Assessoria.

X1 - executar outras atividades pertinentes a esta unidade administrativa.

SECAO IV
DA CONTROLADORIA

Art. 16 — A Controladoria, além da miss3o de prestar assessoria direta ao Diretor do
SAAE no plano de controle interno dos drgaos da Autarguia, compete:

1 — avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a execucio dos
programas de investimentos e do orcamento;

II — avaliar a legalidade e os resultados quanto a eficacia e eficiéncia da gestdo
orgamentaria, financeira e patrimonial do SAAE, bem como a aplicacdo dos recursos piiblicos
e privados;

11T - alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que instrua a
tomada de contas especial, sempre gue tiver conhecimento de qualquer ocorréncia, com
vistas a apuracao de fatos e quantificacio do dano, sob pena de responsabilidade solidaria;

1V — exercer o controle das operagoes de créditos, dos avais e garantias, dos direitos
e deveres da Autarquia;

V — organizar e executar programacdo trimestral de auditoria contabil, financeira,
orcamentaria e patrimonial nas unidades administrativas componentes da  estrutura
organizacional do SAAE;

VI — elaborar e submeter estudos, propostas de diretrizes, programas e acoes que
objetivam a racionalizacdo da execugdo da despesa e o aperfeicoamento da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial:
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VII — zelar pela organizacio e manutencde atuslizada dos cadastros dos
responsaveis por valores e bens pertencentes ao patrimonio do SAAE, bem como pelo
controle de estogue do almoxarifado;

VIII — oficializar em tempo habil o Diretor do SAAE, sobre quaisquer irregularidades
passiveis de apuracio mediante processo de sindicancia ou inquérito administrativo;

IX — desempenhar outras tarefas tipicas.

SECAO V
DA DIVISAQ ADMINISTRATIVA E SUA ASSESSORIA ADJUNTA

Art. 17 — A Divisdo Administrativa, 6rgdo ligado diretamente a Diretoria do SAAE,
através das unidades que lhe sdo subordinadas, com o auxilio do seu Assessor Adjunto
incumbe planeijar, coordenar, executar, controlar e avaliar as atividades pertinentes a Secao
de Servicos Gerais: Secio de Recursos Humanos; Segdo de Material e Transporte; Secdo de
Cadastro, Emissdo e Controle de Contas; Se¢do Financeira e Tesouraria; Secac de
Contabilidade; Secao de Informatica.

_ SUBSECAO I
DA SECAOC DE SERVICOS GERAIS

Art. 18 - A Secio de Servicos Gerais, compete:

1 - atender ao publico em geral, quanto a questdes relativas aos servicos prestados
pelo SAAE, procedendo ap respectivo encaminhamento ao setor competente;

11 - executar 0s servigos de portaria e recepgao em todas as dependéncias do SAAE;

III - receber, registrar e distribuir todos os documentos, papéis, peticoes e
processos que devam tramitar no SAAE;

IV - registrar a tramitacdo e o encaminhamento de todos 0s Processos,;

V - atender ao publico e aos servidores do SAAE, prestando informacoes quanto a
localizacao de processos;

VI - organizar e conservar o arguivo geral do SAAE, analisando o conteudo dos
documentos € papeis, e implementando o sistema de arquivamento;

VII - atender, quando solicitade oficialmente, ao desarquivamento de documentos
diversos, encaminhando-os atraves de livro proprio;

VIII - eliminar papéis, jornais e outros, guando necessario mediante autorizacao
expressa do 6rgdo competente, em obediéncia a legislacao pertinente;

IX - executar servicos datilograficos e de digitacao;

X - executar os servicos de copias e reprodugao de documentos, procedendo ao
respective controle de custos;

XI - conservar as instalactes elétricas e hidraulicas dos predios do SAAE;

¥II - executar as atividades de abertura e fechamento, bem como o controle de
funcionamento durante e apds o expediente, de aparelhos elétricos e luzes dos prédios do
SAAE; )
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XIII - executar a limpeza interna e externa do predio, de moveis e instalactes do
SAAE:

X1V - executar os servicos de vigilancia diurna e noturna nas dependéncias do SAAE;

XV - executar os servicos de copa e cozinha;

XVI - controlar a execucao dos servicos de manutencdo dos aparelhos de telefonia,
telex, reproducdo grafica e outros equipamentos em uso no SAAE;

XVII - operar e controlar o sistema de malotes, de expedicdo de correspondéncia
por COrreio e por mensageiro;

XMIIT - executar outras atividades correlatas.

_ SUBSECAO II
DA SECAO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 19 — A Secdo de Recursos Humanos, compete:

1 - desenvolver a execucao e a politica de recursos humanos, através de pesquisas e
analise de mercado recrutamento, selecao e treinamento;

II - promover e executar a politica de manutencao de recursos humanos, pela
administragao de salarios, plano de beneficios sociais e seguranca do trabalho em interagao
com o Nicleo de Relacbes Publicas;

111 - executar a politica de desenvolvimento de recursos humanos, através de
treinamento e apetfeicoamento de pessoal em interacdo com o Nicleo de Relacbes Publicas;

1V - propor e controlar a lotacao nominal e numérica dos servidores;

V - propor a criacao, transformacao ou extincao de emprego ou fungao;

VI - desenvolver e controlar a politica de recursos humanos, visando a anélise
guantitative e gualitativa desses recursos;

Wil - elaborar os procedimentos de recrutamento, selegao, treinamento e
desenvolvimento de pessoal;

VIII Preparar a documentacdo necessaria para a admissao, avaliacdo de
desempenho e concessao de férias;

IX - promover os servicos de inspecdo de saude dos servidores do SAAE, para fins
de admissan, demissao, licenca, aposentadoria e outros;

X - cumprir os atos de admissdo, posse, lotacao, direitos e vantagens dos
servidores;

X1 - manter atualizado os reqgistros da vida funcional de cada servidor;

XII - aplicar os dispositivos do Plano de Cargos, Catreira e Salarios, bem como
executar outras tarefas que visem a atualizagdo e o controle do mesmo;

XIII - fiscalizar, controlar e registrar a fregiiéncia dos servidores, em articulacao com
os demais argaos do SAAE;

X1V - elaborar a escala geral de férias dos servidores, encaminhando-a aos demais
Orgaos do SAAE para apreciacdo;

XV - elaborar as folhas de pargamentcr;
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XVI - fornecer declaracoes funcionais e financeiras dos servidores, quando
solicitadas;

XVII - executar servigos datilograficos de digitagdo;

XMIIT - executar atividades relativas ao bem-estar dos servidores do SAAE;

XIX - elaborar relatorios anuais referentes aos servigos, tais como: RAIS, DIRF e
outros;

XX - executar outras atividades correlatas.

! SUBSECAQ I1I
DA SECAO DE MATERIAL E TRANSPORTES

Art. 20 - A Secao de Material e Transporte, compete:

1 - emitir pedidos de compras e expedir Ordens de Servico do SAAE;

IT - controlar os prazos de entrega das mercadorias, providenciando as cobrancas
aos fornecedores, quando for o caso;

ITIT - realizar coleta de precos visando a aquisicdo de materiais necessarios as
atividades do SAAE em obediencia a legislacdo vigente;

IV - fiscalizar a entrega das mercadorias pelas empresas fornecedoras, observando
0s pedidos e controlando a qualidade dos materiais adquiridos, receber faturas e notas
fiscais para anexacac ao processo original e encaminhar posteriormente a Divisdo
Administrativa adotar as medidas relativas a inscrigdo, suspensdo, cancelamento de registro
recadastramento, renovagac de prazo de registro e outras correlatas;

V - executar servigos datilograficos e de digitacio;

VI - elaborar a previsac de compra, objetivando suprir as necessidades dos diversos
orgaos do SAAE, receber e conferir os materiais e produtos adquiridos, devidamente
acompanhados de notas fiscais;

VII - solicitar, quando necessaric aos orgéos especializados do SAAE, o exame
tecnico do material adguirido para fins de acertos;

VIII - registrar, classificar e armazenar o material em estogue e elaborar o registro
fisico financeiro dos materiais do Almoxarifado;

IX - determinar e controlar o ponto de reposicdo de estoques de materiais e
providenciar compras de materiais, utilizando formularios proprios;

X - realizar inventario fisico-financeiro do material em estoque no almoxarifado;

XI - efetuar o controle de entrada e saida de materiais, quando do fornecimento aos
diversos Orgaos do SAAE, zelando por sua seguranca e estabelecer o preco meédio dos
materiais;

XII - organizar e atualizar o Catdlogo de Materiais do Almoxarifade e elaborar
mensalmente 0 mapa de consumo de Material, encaminhando-o ac Chefe da Divisdo
Administrativa;

KIII - executar servicos datilograficos e de digitacdo;

XIV - organizar e manter atualizado o Cadastro de Bens Maveis e Imoveis do SAAE;
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XV - manter sob sua guarda e responsabilidade as certidoes, escrituras, copias de
documento fiscais e demais instrumentos, relativos aos bens patrimoniais adquiridos:

XVI - proceder o tombamento, a incorporagdc e ao registro dos bens moveis no
patrimonio do SAAE;

AVII - codificar 0s bens patrimoniais permanentes atraves da fixacao de pﬁaquetas

AVIIL - emitir termos de responsabilidade e da carga patrimenial aos diversos
Orgaos do SAAE dos bens moveis a disposicao dos mesmos;

XIX - instruir processes concernentes a aquisicdo, locacdo, arrendamento, doacao
Ou cessao de bens patrimoniais, em observancia a legislacdo pertinente:

XX - promover ou recolher os bens patrimoniais ociosos e antiecondmicos de
materiais inserviveis e de sucata;

KXI - promover a execucao de consertos e manutencio de mowveis, aparelhos e
equipamentos;

XXII - promover a execucao de reparos, manutencdo em instalagtes elétricas e
hidro-sanitarias e em intercomunicadores;

XXIHI - cumprir 0s procedimentos estabelecidos em legislacdo especificas e vigentes,
realizando coleta de precos visando a aquisicio de materiais necessarios as atividades do
SAAE em obediéncia a legislacao vigente;

XXIV - propor a alienacéo dos bens patrimoniais do SAAE, de acordo com a
legislacao pertinente;

XXV - providenciar os segures que se fizerem necessarios para que os bens estejam
devidamente protegidos;

XXVI - conferir as cargas patrimoniais de cada 6rgao do SAAE periodicamente ou
toda vez que se verificar mudanga na respectiva chefia;

XXVII - realizar o inventario dos bens patrimoniais do SAAE;

XAVIIL - executar servigos datilograficos e de digitacio;

XXIX - executar outras atividades correlatas;

XXX - efetuar cadastro dos veiculos do SAAE, mantendo-o atualizado e em condigtes
de permitir o controle da frota de veiculos;

XXXI - solicitar a baixa ou transferéncia de propriedade de veiculos e providenciar a
autorizacao para abastecimento dos veiculos do SAAE;

XXXII - controlar os gastos com combustiveis e dleos lubrificantes assim como de
outras despesas com manutencao e conservacdo de veiculos do SAAFE:

XXXIIL - efetuar o levantamento mensal do quadro demonstrativo, por veiculo por
maquina, dos gastos com combustiveis, lubrificantes e pecas utilizadas para apreciacao da
Divisso Administrativa e da Diretoria;

XXXIV - realizar a inspegdo periddica dos veiculos, maquinas, guando for o caso,
verificando seu estado de conservacao e prowdenc:ando os reparos que se fizerem
necessarios;

XXXV - elaborar as escalas de manutencdo dos velculos;

XXXVI - manter cadastro atualizado de oficinas credenciadas, classificar como sucata
os veiculos considerados sem aproveitamento, em articulacio com a Divisao Administrativa,
propondo as suas alienagoes;
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XOOVIT - instruir processos de apuracao e pagamento de multas junio ao
DETRAN/BA, quando for 0 caso;

YOOI - providenciar pedido de diarias:

XXIX - executar servicos datilograficos e de digitacao;

XL - executar outras atividades correlatas.

B SUBSECAQ IV
DA SECAO DE CADASTRO, EMISSAQ E CONTROLE DE CONTAS

Art. 21- A Secdo de Cadastro, Emissdo e Controle de Conta, compete:

I - orgenizar e implantar a estrutura técnico-administrativa, visando a
implementacao do cadastro de usuarios;

11 - executar as atividades de levantamento de dados e informacoes destinadas ao
processamento eletronico;

II - processar as emissbes de contas dos usuarios, promovendo alteragdes, quando
necessario;

IV - manter permanentemente atualizado o cadastro de usuarios e o cadastro
cartografico do Municipio;

V - distribuir servicos aos fiscais inerentes as atividades do SAAE;

VI - atender aos usuarios carentes efou outros;

VII - observar leituras digitadas;

VIII- emitir faturas, controlar baixas, efetuar o controle de débitos de usuarios;

X1V — emitir lista de cortes de fornecimentos;

X - efetuar as atividades de controle e critica de arrecadacao;

XI - acompanhar as atividades de corte e religacdo de dgua no Municipio adotando
as providéncias necessarias Ao aprimoramento desses servigos;

XII - acompanhar através da rede bancaria e agentes arrecadadores, o controle da
arrecadacao de contas devidas ao SAAE, em articulacao com as Secoes de Contabilidade e a
Financeira e Tesouraria, efetuar o cancelamento de débitos de usuarios, quando forem
comprovadamente indevidos;

XIII - proceder a aplicacao das tarifas de agua aprovadas pelo 6rgdo competente;

XIV — atualizar, quando autorizado pelo drgdao competente, as tabelas de tarifas de
aguajesgoto e servicos diversos e encaminhando-as as demais unidades usuarias;

XV - acompanhar em conjunto com a Secao de Projetos e Obras e com a Secao de
Medicao, projetos relativos a hidrometracio de areas ja abastecidas;

XVI - articular-se com a secdo de manutencdo de equipamentos, visando a
manutencao preventiva e corretiva dos hidrometros instalados;

XVII - elaborar relatorios estatisticos sobre as atividades desenvolvidas pela Secao;

XVIII - executar servicos datilograficos e de digitacdo;

XIX - executar outras tarefe?s correlatas.
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) SUBSECAQ V
SEGAQ FINANCEIRA E TESOURARIA

Art. 22 — A Secgo Financeira e Tesouraria compete:

I - analisar, conferir e emitir despacho em todos 0s processos de pagamento bem
como em todos os documentos e atividade de contabilidade, controlar as retiradas e
depositos bancarios, conferindo mensalmente os extratos de contas correntes;

II - efetuar o recebimento de tarifa de agua, esgoto e outras guando for o ¢aso;

I1I - efetuar o recebimento efou controle dos recursos financeiros provenientes de
arrecadacao de tarifas, taxas e outras de qualquer titulo;

IV - controlar rigorosamente em dia saldos das contas em estabelecimentos de
créditos, movimentados pelo SAAE, emitindo as respectivas conciliagbes bancarias;

V - receber, quardar e conservar os valores e titulos do SAAE, devolvendo-os
auando depositados sob regime de caugao, guando for o €aso;

V1 - emilir grdens de pagamento;

VII — efetuar os pagamentos das despesas previamente processadas e autorizadas
por autoridade competente;

VIII - emitir chegues e requisicao de talonarios, assinando-0s conjuntamente com
autoridade competente;

IX - efetuar o fornecimento de suprimento de recursos financeiros e outros Orgaos
do SAAE, em obediéncia a legislacao vigente;

X - executar servicos datilograficos e de digitacao;

XI - executar outras atividades correlatas;

_ SUBSECAO VI
SECAO DE CONTABILIDADE

Art. 23 — A Secdo de Contabilidade, compete:

1 - elaborar e encaminhar propostas do SAAE a Prefeitura Municipal para integrarem
aos projetos de leis do Plano Plurianual, das Diretrizes Orcamentarias e dos Orcamentos
Anuais de Municipio, em estreita articulacdo com demais 6rgdos do SAAE;

11 - controlar a execucdo orcamentéria procedendo as alteragBes quando necessarias
e previamente autorizadas pela autoridade competente;

111 - executar os lancamentos analiticos e sintéticos em todas as fases das receitas e
das despesas e das escrituracOes relativas as operacBes orcamentarias, financeiras e
patrimoniais do SAAE;

IV - acompanhar e controlar contratos, convénios e acordo, elaborando
mensalmente os balancetes e demais demonstracbes contabeis, a serem enviados a
Controladaria do SAAE, Prefeitura Municipal e ao Tribunal de Contas dos Municipios;

ﬂ [:.‘ Ce=
?ﬂ 7
|




Praga Dairy Valley, 338 - Centro
CNPJ 13.751.102/0001-90
E-mail: pmi.itapetinga@hnnet com.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPETINGA

\V - elaborar no prazo determinado o Balanco Geral do SAAE, e encaminha-lo ao
Tribunal de Contas;

VI - elaborar as prestacoes de contas do SAAE, bem como a dos recursos recebidos
para aplicactes em projeto especifico, em observancia a legislacao pertinente;

VIT - emitir nota de empenho, visando assegurar o controle eficiente da EXecucao
orcamentaria da despesa em articulacdo com a Segao de material e transportes;

VIII - elaborar o Plano de Contas e executar a escrituragao dos livios obrigatorios e
auxiliares;

YIX - controlar e arquivar 0s processos de despesas e demais documentos da Secdo;

X - elaborar relatorios e demais documentos para serem apresentados aos orgaos
federais, estaduais e municipais;

¥I - executar servicos de digitacao e oufras atividades correlatas;

XII - analisar as folhas de pagamento dos servidores, adequando-as as unidades
orcamentarias;

SUBSECAO VII
DA SECAOQ DE INFORMATICA

Art. 24 - A Secdo de Informatica, compete:

1 - planejar, organizar, coordenar, controlar, executar € avaliar as atividades do
Sistema de Informatica do SAAE;

II - executar as medidas gue visem a informatizacdo dos servicos do SAAE, realizar
estudos e pesquisas sobre as condicoes e metodos de trabalho Ou outras providéncias
administrativas;

TIT - realizar levantamento e diagndsticos objetivando subsidiar a Diretoria do SAAE
na formulagao de politicas e de diretrizes relacionadas com a informatica e organizacao geral
da Aularquis;

1V - definir e adotar procedimentos e normas técnicas em todas as fases do fluxo de
planejamento e desenvolvimento de sistemas de processamento de dados, mantendo-0s
permanentemente documentados;

V - criar e manter programas de processamentos de dados necessarios a
administraciio, planejamento & controle dos sistemas de abastecimento de agua e
tratamento de esgoto,

VI - propor plano de treinamento aos usuarios através de recursos de informatica do
SAAE;

VII - prestar suporte técnico aos usuarios;

VIII - estabelecer contatos com empresas de informatica para atualizacao e
manutencdo dos recursos utilizados;

IX - implementar processos e metodos de trabalhc que visem sempre a
produtividade e a economicidade das aces de informatica em articulacao com todos 0S
orgaos do SAAE; '
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X - organizar e manter o desenvolvimento de sistemas de processamento de dados,
efetuando levantamento para apurar a ulilizacdo de recursos materiais € humanos,
atendendo ao cronograma e a qualidade dos servigos em cada fase;

XI - realizar levantamento, estudos e andlises de servicos publicos em geral, visando
minimizar o custo operacional;

XII - definir critérios a serem utilizados no controle de confiabilidade e qualidade dos
servicos prestados pelo SAAE;

XIII - realizar estudos voltados para o aumento da produtividade dos equipamentos
de processamento de dados do SAAE;

X1V - fornecer informacoes e/ou indicactes necessarias as prestacoes dos servicos
ptblicas do SAAE;

XV - montar e manter o aperfeicoamento constante da equipe de informatica do
SAAE, além de outras atividades de carater administrativo econbmico-financeiro e social;

XM - executar outras atividades correlatas;

ol SECAO VI
DA DIVISAQ TECNICA E SUA ASSESSORIA ADJUNTA

Art. 25 - A Divis3o Técnica, orgao ligado diretamente a Diretoria do SAAE, atraves
das unidades que lhe sdo subordinadas, com o auxilio do seu Assessor Adjunto, incumbe
planejar, coordenar, executar, controlar e avaliar as atividades referentes aos servicos
pertinentes a Secdo de Elevatorias, Redes e Ramais de Agua; Secio de Elevatorias, Redes e
Ramais de Esgoto; Secao de Operagdo e Tratamento; Secao de Manutengdo de
equipamentos; Secao de Projetos e Obras; Secdo de Bidrometria; Secdo de Atendimento ao
Interior.

" SUBSECAO I )
DA SECAO DE ELEVATORIAS, REDES E RAMAIS DE AGUA

Art. 26 - A Secio de Elevatdrias, Redes e Ramais de Agua, compete:

I - manter em condicoes de funcionamento os hidrantes, registros e demais
equipamentos que compbem as redes de distribuicdo de Agua;

11 - executar as atividades de manutencao de redes e ramais de agua;

IIT - manter em condicOes de funcionamento eficiente os reservatorios e a rede de
distribuicao de agua em articulacdc com a Segao de Operacdo e tratamento;

IV - realizar as manobras necessarias ao abastecimento de agua, obedecendo ao
escalonamento aprovado, em articulacdo com a Secdo de Operacao e Tratamento;

V - efetuar reparos nas adutoras, redes de distribuicdo e ramais domiciliares, bem
como substituir efou reparar 0s padrbes e ligactes domiciliares;

VI - executar de acordo com as ordens de servicos emanadas do orgaoc competente,
0S servicos de novas ligacbes, distribuictes e reparos nos ramais domiciliares, em articulacdo
com a Secao de Elevatorias, Redes e Ramais de Esgotos;
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VII - operar e manter em condigbes de funcionamento eficiente as instalagbes de
recalque, reserva e distribuicio de agua;

IX - participar com a Secao de Projetos e Obras dos estudos técnicos para adogao
de diferentes sistemas de trabalho para as demandas de pico nos locais de veraneio;

X - executar outras tarefas correlatas.

. _SUBSECAO II
DA SECAQ DE ELEVATORIAS REDES E RAMAIS DE ESGOTOS

Art. 27 — A Secdio de Elevatoria, Redes e Ramais de Esgotos, compete:

1 - realizar estudos e implementar processos adequados referentes a coleta e
tratamento de esgoto;

IT - executar atividades de instalagdo e manutencdo de redes de tratamento de
esgotos, de controle de vetores e de lancamentos de efluentes;

ITI - programar periodicidade, tipo, e quantidade de amostra a serem efetuados,
bem como analisar resultados das amostras obtidas em laboratorio, objetivando adequar o
melhor desempenho da operacdo e tratamento;

IV - implementar sistema de controle de efluentes das redes de esgotos, de residuos
liguidos e solidos industriais, de residuos domiciliares, em articulacdo com a Secao de
Operacao e Tratamento;

V - efetuar analise critica do consumo mensal de energia eléfrica das unidades
operacionais dos sistemas de esgotos;

VI - executar as atividades relativas a substituicdo e manutencac corretiva das redes
coletoras de esgotos, a desobstrucdo e limpeza de pogos de visita, limpeza e manutengao
dos pocos das elevatorias em articulacdo com a Secdo de Operagdo, Manutencde e
Tratamento;

VII - acompanhar a elaboracao e aprovacao de projetos, de execugao de obras que
venham afetar diretamente a operacionalizacio do sistema, fornecendo subsidios
necessarios, em articulacdo com a Secado de Operacdo e Tratamento; Executar agles €
implementar servicos de vigildncia sanitaria e epidemioldgica em articulacao com 6rgaos
afins;

VIIT - promover campanhas educativas em saneamento junto a populacio do
Municipio;

IX - operar e manter em condicbes de funcionamento eficiente as bombas, motores
e demais instalaches das estaches e elevatorias, coletores caixas de areia e emissarias em
articulacao com a Secao de Operacao e Tratamento;

X - inspecionar as instalacoes sanitarias internas dos predios a serem ligados a rede
e fornecer ao Orgdo competente os elementos necessarios a0 preparo de orgamentos
relativos a novas ligacbes, desobstrugtes e outros servicos solicitados pelo usuario do
sistema de esgotos;

X1 - executar outras atividades correlatas.




PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPETINGA

Praca Dairy Valley, 338 - Centro
CNPJ 13.751.102/0001-90
e E-mail: proi.itapetinga@hnnet.com.br

_ SUBSECAO III
DA SECAO DE OPERACAO E TRATAMENTO

Art. 28 - A Secio de Operacio e Tratamento, compete:

I - operar e manter em condicbes de funcionamento eficiente as instalacoes do
sistema de abastecimento de agua, referentes a captacdo, adugdo, tratamento e outros;

11 - realizar estudos e oferecer subsidios a elaboracao de projetos, a ampliacao ou
remodelacio dos servigos de abastecimento de agua e de tratamento de esgotos, em
articulacdo com a Secdo de Projetos e Obras;

ITI - articular-se com 3 Secio de Elevatodrias, Redes e Ramais de Agua quanto as
manobras necessarias ao abastecimento de agua, em observancia ao escalonamento
aprovado;

IV - promover em articulacdo com os outros publicos, campanhas educativas junto a
produtores rurais, sobre a utilizagao adequada de defensivos agricolas com objetivo de evitar
contaminacao dos mananciais;

V - articular-se com a Secao de Elevatorias Redes e Ramais de Agua, quanto a
operacao e manutencao em condicoes de funcionamento eficiente das bombas, motores e
demais instalacbes de bombeamento;

VI - operar ¢ manter em condictes de funcionamento eficiente a rede coletora,
tanques e emissarios de esgotos sanitarios, bem como proceder a limpeza periddica da rede
coletora e dos tangues, em articulacio com a Secdo de Elevatdrias, Redes e Ramais de
Esgoto;

VII - executar as atividades relativas aos servicos de tratamento nas estagoes e dos
servicos de distribuicdo de agua;

VIII - realizar com freqiéncia recomendada os testes e exames de laboratorio
necessarios a manter dentro dos padrbes de potabilidade a agua a ser distribuida;

IX - determinar e ajustar as dosagens dos coagulantes, produtos guimicos de acordo
com as necessidades de tratamento;

X - manter registros permanentes de volume e da qualidade da agua distribuida e,
bem assim das guantidades e dosagens dos produtos quimicos, gastos com energia elétrica,
utilizados no tratamento e bombeamento fornecendo a autoridade superior 05 respectivos
relatorios;

¥I - estudar e submeter & aprovagao da Divisdo Técnica o horario de operacdo das
ETA’S de acordo com a demanda requerida;

XII - manter um servico de vigildncia e protegdo dos mananciais, ouvida a
determinacio da Divisao Tecnica e em articulacdo com a Divisao Administrativa;

XIII - promover as atividades de monitoramento e protecao dos mananciais, visando
o aumento na quantidade e qualfdade da 4gua potavel a ser captada e distribuida;

XIV - articular com 6rgaos competentes de outras esferas de governo, visando a
recuperacao, preservacdo e utilizagdo de recursos hidricos, nas areas de atuagao do SAAE;

XV - coletar de acordo com a programacdo preestabelecida amostra de agua em
mananciais nas varias etapas do tratamento e da 3gua tratada, encaminhando para andlise e
controle da gualidade da agua distribuida & populacdo;
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XVE - promover em articulacdo com o0s outros o©rgdos publicos, campanhas
educativas junto a populagdo, sobre o controle da vigilancia sanitaria e epidemiologica;

XVII - promover campanhas educativas junto a populagae, guanto ao consumo de
agua de boa qualidade, bem como evitar o seu desperdicio;

XVIII - executar outras atividades correlatas.

» SUBSECAO IV
DA SECAO DE MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS

Art. 29 - A Secio de Manutencio de Equipamentos, compete:

I - realizar manutencao preventiva e corretiva nas instalactes de captacio, adugao,
tratamento e recalgue, em arliculagao com a Segac de Operacdo e reatamento e com a
Secao de Atendimento ao Interior;

II - executar a manutencdo dos motores, bombas, filtros, dosadores, medidores e
demais instalactes, em articulacdo com a Secao de Elevatorias, Redes e Ramais de Agua,
com a Secao de Elevatorias, Redes e Ramais de Esgotes e com a Secdo de Operacao e
Tratamento e com a Secao de Atendimento ao Interior;

IIT - efetuar a manutencao prevenliva e comretiva em hidromelros e outros
aparelhos de medicao em articulacao com a Secao de Medicao e com & secao de
atendimento ao interior;

IV - prestar apoio técnico as SecOes vinculadas a Divisdo Tecnica quanto a aquisicao
e demais equipamentas para o SAAE;

V - providenciar a execucao e o controle das atividades relativas a orientacdo técnica
visando o funcionamento adequado de maqguinas, motores e demais equipamentos em uso
no SAAE;

VL - elaborar e conbrolar o planc de manutencac preventiva e corretiva dos
equipamentos eletro-mecanicos e de instrumentacao pertencentes aos sistemas do SAAE
com as suas rotinas e procedimentos;

VII - efetuar & manutencdo das instalacbes e equipamentos eletro-eletronicos;
Inspecionar os servicos eletro-eletronicos e mecanicos a serem executados por terceiros;

VIII - elaborar relatorios sobre as condicbes dos equipamentos e instalactes
mecanicas, eletricas e de radiocomunicacdo, apontando necessidades de conserto e
substituicao de pecas estabelecendo prioridade, apropriando custos e outros elementos que
servirao de subsidios para o planejamento e as acdes do SAAE;

IX - acompanhar a execucdo de servicos contratados na area de manutencdo,
mecanica, elétrica e radiocomunicacido, guando for o caso;

X - executar outras atividades correlatas.

'SUBSECAO V
DA SECAC DE HIDROMETRIA

Art. 30 - A Segio de Hidrometria, compete:
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I - executar as atividades de micromedicao e macromedicao, bem como proceder a
reparos e afericBo de hidrémetros, em suas rotinas e procedimentoes; )

II - articular-se com a Secao de Elevatdrias, Redes € Ramais de Agua com a Segdc
de QOperacaoc e Tratamento e com a Secao de Manutencao de Eguipamentos, para a
definicao de sistematica de trabalho visando a retirada e reposigao de hidrémetros das redes
do SAAE, e em outras atividades de sua area de atuacao;

IIl - programar a execuf@r junto a Secao de Manulencdo de Equipamentos, o
conserto, recuperacac e avaliacdo de hidrometros e de oubros aparelthos de medicao do
SAAE;

1V - realizar estudos nos hidrometros retirados para a manutencao preventiva com 0
objetivo de determinar o tempo ideal de sua permanéncia na rede, bem como realizar
afericdo de recehimenta de hidrimetros novos com o objetivo de fornecer laudo para
aceitagao do material adquirido; ,

V - realizar testes de pre-qualificacdo para novos modelos de hidrometros
objetivando sua aprovacao para as licitacies do SAAE;

VI - providenciar a execucdo e a avaliacdo das atividades relativas ao controle de
perdas;

VII - propor medidas necessarias quanto as atividades de fiscalizaco do SAAE, bem
como guanto ao desenvolvimento de campanhas contra o desperdicio de agua;

VII - executar servigos datilograficos e de digitacdo;

VITI - executar outras atividades correlatas.

_ SUBSECAO VI
DA SECAC DE PROJETOS E OBRAS

Art. 31 - As Secdio de Projetos e Obras, compete:

I - promover a integracao dos érgéos do SAAE, tendo em vista a observancia das
diretrizes do SAAE e a elaboracao de trabathos conjuntes, orientando e fornecendo
informacdes técnicas para acdes de planejamento integrado;

1T - elaborar estudos e projetos relativos a ampliacdo ou remedelacdo do sistema de
abastecimento de agua, esgotamento sanitario e complementar;

III - executar na sua area de competéncia, as atividades de levantamentos para
conhecimento da demanda potencial no Municipio, assim como os estudos de estratégicos e
alternativas para cada caso e estudos de viabilidade de atendimento;

IV - articular-se com enfidades publicas e privadas da area de elaboracdo de
projetos de saneamento;

V - acompanhar e fiscalizar a elaboracao dos projetos realizados por empresas
contratadas verificando o cumprimento das obrigacBes contratuais, normas e critérios
técnicos adotados; _

VI - padronizar os diversos projetos tendo em vista a redugao de custos e a sua
adeqiabilidade as caracteristicas e a realidade de cada tipo de comunidade;
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VII - programar e executar as atividades relacionadas com os projetos de calculos
estruturais, eletro-eletronico, telefonia, hidro-sanitdrios e outros com suas necessarias
rotinas e procedimentos;

VIII - fixar normas e rotinas de trabalhos para contratacdo de projetos;

IX - elaborar, juntamente com outras unidades responsaveis, um Plano de Obras
que possibilite uma programacao de todas as obras e servicos a serem executados ou
contratados pelo SAAE;

X - executar as obras relativas aos reparos e peguenas extensoes de rede, junto aas
servigos de distribuicio de agua e de operacio de esgotos;

XI - programar juntamente com outras unidades responsaveis, a realizacdo das
obras fornecendo os elementos que possibilitem a execucao e o controle das mesmas;

XII - acompanhar e fiscalizar as obras e servicos executados de forma direta ou
indireta;

XIII - executar as medicbes e calculos dos servicos executados nas obras para efeito
de pagamento;

X1V - executar servicos datilograficos e de digitacio;

XV - executar outras atividades correlatas.

" . SUBSECAOQ VII
SECAO DE ATENDIMENTO AO INTERIOR

Art. 32 - A Secdo de Atendimento ao Interior, compete:

I - manter em condigbes de funcionamento os hidrantes, registros e demais
equipamentos que compdem as redes de distribuicdo de Agua;

IT - executar as atividades de manutencao de redes e ramais de agua, bem como
Manter em condicbes de funcionamento eficiente os reservatorios e a rede de distribuicdo de
agua;

III - realizar as mancbras necessarias ao abastecimento de agua, obedecendo ao
escalonamento aprovado, efetuar reparos nas adutoras, redes de distribuicdo e ramais
domiciliares;

IV - substituir e/ou reparar os padrbes e ligacoes domiciliares;

V - executar de acordo com as ordens de servicos emanadas do orgdo competente,
05 servigos de novas ligacoes, distribuicoes e reparos nos ramais domiciliares, operar e
manter em condicoes de fundionamento eficiente as instalacdes de recalque, preservacdo e
distribuicao de agua;

VI - participar com a Secdo de Projetos e Obras dos estudos técnicos para adocdo
de diferentes sistemas de trabalho para as demandas de pico nos locais de veraneio;

VII - realizar estudos e implementar processos adequados referentes a coleta e
trat@mento de esgoto;

VIII - executar atividades de instalacdo e manutencao de redes de tratamento de
esgotos, de controle de vetores e de lancamentos de efluentes, bem como programar
periodicidade, tipo, e quantidade de amostra a serem efetuados e analisar resultados das

3K
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amostras obtidas em laboratorio, objetivando adeguar o melhor desempenho da operagao e
tratamentn;

IX - implementar sistema de controle de efluentes das redes de esgotos, de residuos
liquidos e solidos industriais, de residuos domiciliares, efetuar analise critica do consumo
mensal de energia eletrica das unidades operacionais dos sistemas de esgolos;

X - executar as atividades relativas a substituicao e manutencao corretiva das redes
coletoras de esgotos, a desobstrucdo e limpeza de pogos de visita, limpeza e manutencao
dos pacos das elevatorias;

XI - acompanhar a elaboragdo e aprovagao de projetos, de execucdo de obras que
venham afetar diretamente a operacionalizacdo do sistema, fornecendo subsidios
necessarios, executar actes e implementar servicos de vigilandia sanitaria e epidemiologica
em articulacao com orgaos afins;

XiI - promover campanhas educativas em saneamento junto a populacao do
Municipio; Operar a manter em condictes de funcionamento eficiente as bombas, motores e
demais instalacbes das estagbes e elevatorias, coletores, caixas de areia e emissario;

XIII - inspecionar as instalacOes sanitarias internas dos prédios a serem ligados a
rede e fornecer ac Grgdo competente os elementos necessarios ao preparo de orgamentos
relativos a novas ligaches, desobstrucbes e outros servigos sofrc&tadcrs pelo usuario do
sistema de esgoto;

XIV - executar as atividades de manutencdo de elevatorias, efetuar reparos nas
adutoras, redes de distribuicdo e ramais domiciliares;

XV - substituir efou reparar os padrbes das ligacoes domiciliares, bem como
executar de acordo com as ordens de servico emanadas do orgdo competente, os servicos
de novas ligagbes, desobstrugoes e reparos nos ramais domiciliares;

NI - realizar estudos relacionados com o aproveitamento de mananciais e outras
fontes de captacdo, quando necessaric, realizar estudos necessarios a delimitacao das areas
destinadas a protecdc de mananciais e propor as medidas legais e administrativas
adequadas para este fim em observancia a legislacio vigente;

XVII - operar e manter em condicbes de funcionamento eficiente as instalacbes do
sistema de abastecimento de agua, referentes a captacdo, aducao, tratamento e outros;

XVIII - realizar estudos e oferecer subsidios a elaboracao de projetos, a ampliacdo
ou remodelacdo dos servicos de abastecimento de agua e de tratamento de esgotos;

XIX - promover em articulacao com os outros publicos, campanhas educatives junto
a produtores rurais, sobre a utilizacao adequada de defensivos agricolas com objetivo de
evitar contaminacao dos mananciais;

XX - operar e manter em condigbes de funcionamento eficiente a rede coletora,
tanques e emissarios de esgotos sanitarios, proceder 3 limpeza pericdica da rede coletora e
dos tanques, executar as atividades relativas aos servigos de fratamento nas estacdes e dos
servicos de distribuicgo de agua;

XXI - realizar com fregiiéncia recomendada os testes e exames de laboratorio
necessarios a manter dentro dos padroes de potabilidade a agua a ser distribuida;

XXII - determinar e ajustar as dosagens dos coagu!antes, produtos quimicos de
acordo com as necessidades de tratamento; .
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XXIII - manter registros permanentes de volume e da qualidade da agua distribuida
&, bem assim das quantidades e dosagens dos produtos guimicos, gastos com energia
elétrica, utilizados no tratamento e bombeamento fornecendo a autoridade superior os
respectivos relatorios;

XX1V - estudar e submeter a aprovacao da Divisdo Técnica o horario de operacao
das ETA S de acordo com a demanda requerida;

XXV - atender um servico de vigilancia e protecdo dos mananciais, ouvida a
determinacao da Divisao Tecnica e em articulacdo com a Divisdo Administrativa;

XXVI - promover as atividades de monitoramento e protegdo dos mananciais,
visando 0 aumento na quantidade e qualidade da agua potavel a ser captada e distribuida;

XXVII - articular com orgaos competentes de outras esferas de governo, visando a
recuperacao, preservacao € utilizacao de recursos hidricos, nas areas de atuaczo do SAAE;

XXVIII - coletar de acordo com a programacao preestabelecida amostra de agua em
mananciais nas varias etapas do tratamento e da agua tratada, encaminhando para analise e
controle da qualidade da agua distribuida a populacéo;

XXIX - promover em articulacao com a Assessoria de Comunicacio, campanhas
educativas junto a populacao, sobre o controle da vigilanda sanitaria e epidemioldgica;

XXX - promover campanhas educativas junto a populacao, sob a coordenacdo da
Assessoria de Planejamento, quanto ao consumo de agua de boa qualidade, bem como
evitar o seu desperdicio;

XXXI - realizar manutencdo preventiva e corretiva nas instalactes de captacdo,
aducao, tratamento e recalque;

XXXII - executar a manutencdo dos motores, bombas, filiros, dosadores, medidores
e demais instalagoes;

YOOI - efetuar a manutencdo preventiva e corretiva em hidrometros e outros
aparelhos de medicao;

XXXIV - providenciar a execucao e o controle das atividades relativas a orientacio
técnica visando o funcionamento adeguado de maguinas, motores e demais equipamentos
em uso no SAAE;

XXXV - elaborar e controlar o plano de manutencdo preventiva e corretiva dos
equipamentos eletromecanicos e de instrumentacao pertencentes aos sistemas do SAAE com
as suas rotinas e procedimentos;

KXXVI - efetuar a manutencao das instalagbes e equipamentos eletro-eletrinicos:

XAXVIL - inspecionar os servicos eletro-eletronicos e mecanicos a serem executados
por terceiros;

XXXVIII - laborar relatorios sobre as condicbes dos equipamentos e instalactes
mecanicas, eletricas e de radiocomunicacdo, apontando necessidades de conserto e
substituicdo cle pegas estabelecendo prioridade, apropriando custos e autros elementos que
servirao de subsidios para o planejamenito e as acoes do SAAE;

XXXIX - acompanhar a execucao de servicos contratados na area de manutencio,
mecanica, elétrica e radiocomunicacdo, guando for o caso;

XL executar as atividades de micromedigao e maqon’redigao em suds rotinas e

procedimentos;
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XL1 - executar as obras relativas aocs reparos e pequenas extensbes de rede, junio
aos servicos de distribuicdo de agua e de operacdo de esgotos;

XL1I - acompanhar e fiscalizar as obras e servigos executados de forma direta ou
indireta;

XLIII - executar as medicdes e calculos dos servicos executados nas obras para
efeito de pagamento;

XLIV - executar servicos datilograficos e de digitagao;

XLV - executar outras atividades correlatas.

SECAO VII
DA COORDENADORIA DE LIQUIDACAO

Art. 33 — A Coordenadoria de Liquidacdo, orgdo imediatamente subordinado a
Diretoria do SAAE, além da incumbéncia de verificar o direito do credor a luz do artigo 63, da
Lei. 4.320/64, compete:

I — verificar a origem e o objeto do gque se deve pagar;

11 — verificar se a despesa objeto da liquidacgo foi devidamente licitada;

111 — examinar se a licitac3o, ou a inexigibilidade, ou a dispensa foram processadas
nos moldes dos requisitos e termos prescritos nos artigos 22, a2 25 da Lei n® 8666/93,
segundo a modalidade e o tipo;

IV — verificar se o processo de licitacdo obedeceu aos tramites legais como impde o
artigo 38, observanda o que preceituam os artigos 39 e 40, todos da Lei 8.666/93;

V — verificar se o abjeto da licitacio foi empenhado na dotacdo propria;

VI = verificar se os calculos relatives a deducdo e ao saldo das dotacBes
orcamentarias estao corretos;

VII — examinar se 0s contratos no caso de obra, servico e aquisicao de bem de
consumo, equipamento e material permanente, no que couber, foram elaborados a teor do
que dispde o artigo 54 e seguintes da Lei, 8666/93;

VIII — examinar se consta do processo o laudo comprobatorio do cumprimento do
cronograma fisico no caso de obra efou servico, ou se o bem de consumo, eguipamento
e/ou material permanente estao sendo entregues nos termos das clausulas contratuais, no
caso de empenho global;

I¥ - examinar se 0 cronograma fisico guarda consonancia com o cronograma
financeiro, nos termos das dausulas do contrato;

X — verificar se foi atestado pelo servidor competente, o recebimento do bem de
consumo, o equipamento ou material permanente, bem como se a obra efou servigo foi
prestado, no caso de empenho normal, de pronta entrega, conforme o objeto do contrato;

XI — verificar se todos os atos constantes dos processos estao devidamente datados
e assinados, de modo a identificar os titulares das assinaturas;

XII — devolver o processo para a unidade admmfstratr,:a que deu causa ao €rro, para
as devidas correcoes;
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XIIT — encaminhar o processo atraves de CI expondo o fato ao Diretor do SAAE, na
hipotese de reacao do agente que cometeu o erro ou @ omissao;

XIV — lavrar o despacho da liguidacdc e enviar o processo para Diretor proferir &
autorizacao do pagamento da despesa.

TITULO IV
DO REGULAMENTO

Art. 34 - O regulamento editado pelo Chefe do Poder Executivo, até o prazo maximo
de 90 (noventa dias) contados a partir da data da publicacio desta Lei, dispora sobre demais
atribuigbes inerentes as unidades administrativas integrantes desta Lei.

Paragrafo Unico — O Diretor do SAAE baixara instructes e ordem de servigos, para o
cumprimento do disposto nesta Lei e seu regulamento.

TITULO V
DOS CARGOS

Art. 35 - Ficam criados os Cargos de Provimentos em Comissao e as Funcgbes de
Gratificadas do SAAE, de livre nomeacdo e livre exoneracio.

Paragrafo unico — Os cargos de provimento em Comissdo e cargos de Chefia de
Fungoes Gratificadas, com suas denominactes, simbolos, numeros de vagas e niveis de
vencimentos sao o0s constantes dos anexos II e III desta Lei.

Art. 36 — Os servidores do quadro de provimento efetivo que forem nomeados ou
designados para ocuparem cargos em comissdo, perceberdo 35% (trinta e cinco por cento)
do valor do simbolo ou a diferenca entre o valor do cargo comissionado e o do cargo de
provimento efetivo, quando este for inferior aguele.

Art. 37 — Os servidores do quadro de provimento efetivo, nomeados para os cargos
de que trata o anexc TII, receberdo o saldrio do quadro permanente somado ao valor da
Funcao Gratificada.

Art. 38 — Na hipotese de nomeacdo a teor do gue dispbe os artigos 36 e 37, ao ser
exonerado do cargo, o servidor voltara a receber a remuneracdo do cargo efetivo, sem
qualquer incorpoaracdo, salvo para efeito de pagamento de férias e 13° saldrio, cujo periodo
aquisitivo tem ocorrido a epoca da investidura, ressalvados os casos de direito adquirido por
estabilidade na funcdo na forma prevista na Legislacao Federal.

Art. 39 — Os cargos em Comissdo instituidos por esta Lei e constantes do anexo 11,
séo de provimento mediante nomeacdo através de decreto baixado pelo Chefe do Poder

A

Executivo. _—

&
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Art. 40 — As fungbes de confianca instituidas por esta Lei e constante do anexo I1I,
530 de livre nomeacao através de ato emanado do Diretor do SAAE.

_ TITULO VI )
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 41 - Fica o Diretor autorzado a proceder ao ajuste no orcamento vigente
mediante abertura de créditos suplementares para atender as despesas decorrentes da
implantaciio da presente Lei, respeitados os elementos e as fungbes, em observancia a
legislacao pertinente.

Art. 42 - Os orgaos do SAAE funcionarac em perfeita articulacdo e harmonia, em
regime de mutua colaboracac entre si.

Art. 43 - O SAAE dara atencdo especial ao treinamento de seus servidores, fazendo-
os, na medida das disponibilidades financeiras da Autarquia e das conveniéncias dos
servicos, freqiientarem cursos e estagios especiais de modo a capacita-los para o bom
desempenho das suas atribuicoes.

Art. 44 — As despesas decorrentes da implementagdo, alteracdo e da aplicacao das
medidas previstas nesta Lei, correrdo por conta da dotagao consignada no ercamento
vigente.

Art. 45 — A jornada de trabalho do SAAE de Itapetinga-Bahia, sera de 40 (quarenta)
horas semanais, em observancia ao disposto na legislago especifica que disciplina o
assunto, devendo ser requlamentada por Portaria do Diretor do SAAE.

Art. 46 - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacao, ficando revogada a Lei
973, de 13 de dezembro de 2.004.

Art. 47 - Revogam-se as disposigbes em contrario,

Gabinete do Prefeito Municipal de Itapetinga, em 16 de novembro de 2005.

M“‘rﬁe‘i oce %a%&%ﬂh

Prefeito Municipal

/ '
Saivador o Torres Santos Djaln
Secretario de Administracdo
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ANEXQO I

AQUE SE REFERE O ARTIGO 37

FUNCOES DE CONFIANGA

DENOMINACAO DO CARGO QUANT.| simBOLO [VALORR$ | DISTRIBUIGAO |
DIRETOR 1 | ©OoH 4.200,00 DIRETORIA |
ASSESSORIAS | o3 | cc2 | 237321 | olEmcabA |
ASSESSORIA | 01 | ©ca | 128518 | O1EMGADA
~ DIVISGES 02 ‘ cc-3 | 128518 | OIEMCADA |
| COORD.DELIQUIDAGAD | 01 CC-2 | 128518 | 01 EM CADA |
| ASSESSORIA ADJUNTA | _ﬂ_g___}_ €c4 | 95000 | O1EMCADA |
§

] #
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ANEXO Iii

A QUE SE REFERE O ARTIGO 37

FUNCOES DE CONFIANCA

"!asmomwnc,&o DO CARGC | QUANT sivBoLe |  vALORRS DISTRIBUICAD |
CHEFEDESECAO [ 14 | Fci . 276,66 | O1EMCADA |




