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PROJETO DE RESOLUCAO N° Q g

SOLUCAO N° 011/2023 (\u oJilao2? .
S Comrprn (JAMe-
“REGULAMENTA O ACESSO A INFORMAGCAO
PUBLICA PELO CIDADAO (LEI FEDERAL N.°
12.527/2011), NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL, CRIA NORMAS DE
PROCEDIMENTOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

A Camara Municipal de Quatis, no Estado do Rio de Janeiro, APROVA e o Presidente promulga a
seguinte RESOLUGAO:

CAPITULO |
DO ACESSO A INFORMACAO PUBLICA PELO CIDADAO NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO
DE QUATIS/RJ

Art. 12. Esta Resolucdo regulamenta o acesso a informagdo publica garantido no inciso
XXXl do art. 52, no inciso Il do § 32do art. 37 e no § 22 do art. 216, todos da Constituigao
Federal, bem como na Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, no dmbito do Poder
Legislativo de Quatis/RJ.

Art. 22. O Poder Legislativo de Quatis/RJ assegurara as pessoas naturais e juridicas o direito
de acesso 3 informacdo, que sera efetivado mediante procedimentos objetivos e ageis, de
forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os principios
basicos da administracdo publica e as disposi¢des desta Resolugao.

§ 12. O fornecimento dos dados requeridos devera ser disponibilizado ao interessado, ~
preferencialmente, por meio de midia digital. '

§ 22. A remessa dos dados requeridos, assim como das notificacdes processuais, serao
expedidas, preferencialmente, para o endereco de e-mail do interessado, ou ainda, na falta
deste, por aplicativo de WhatsApp.

§ 32. Estritamente quando constatada a inabilidade, incapacidade ou impossibilidade, do
interessado para receber os dados ou notificagGes pelos meios digitais, devidamente :
justificada, podera a administragao faze-los pelos meios fisicos disponiveis. ; V>
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Art. 32. O acesso a informacdo disciplinado por esta Resolu¢do ndo se aplica aos

documentos sigilosos, tais como:

| - ficha cadastral com os dados pessoais dos empregados publicos;

Il - o contetdo dos envelopes para habilitagdo e propostas em processos licitatorios

de qualquer natureza enquanto a Lei exigir que permanegam lacrados;

Il - as informacdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas
de direito privado, obtidas por outros 6rgdos ou entidades no exercicio de atividade de
controle, regulagdo e supervisdo da atividade econdmica cuja divulgagdo possa representar

vantagem competitiva a outros agentes econdmicos.

§ 12 O disposto nesta Resolugcdo ndo exclui as demais hipdteses legais de sigilo e de
segredo de justica nem as hipdteses de segredo industrial decorrentes da exploragdo direta
de atividade econdmica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha

qualquer vinculo com o poder publico.

§ 22 Havendo duvida quanto ao sigilo da informagdao em hipéteses diferentes das
exemplificadas nos incisos deste artigo, o acesso somente poderd se dar apos a

concordancia do titular do 6rgao.
Art. 42. Para os efeitos desta Resolucdo, considera-se:

| - informac3o: dados, processados ou n3o, que podem ser utilizados para
produgdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

Il - documento: unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

Il - informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e
do Estado;

IV - informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel,

V - tratamento da informagdo: conjunto de agdes referentes a produgdo,
recepgdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissao,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagao, avaliacdo, destinagdo ou
controle da informagao;

VI - disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

Vil - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida, expedida,

recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;
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VIIl - integridade: qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o méaximo de
detalhamento possivel, sem modificacdes.

Art. 52.0 acesso a informagdes publicas serd assegurado mediante:

| - 0 Servigo de Informagdes ao Cidad&do (SIC):

Il - realizagdo de audiéncias ou consultas publicas, incentivo a participagdo popular ou
a outras formas de divulgacg3o.

Art. 62. Fica criado o Servigo de Informagdo ao Cidad&o (SIC), o qual funcionaréd na
sede da Camara Municipal de Quatis/RJ, Praca Dr. Teixeira Brand3o, 32, Centro, Quatis/RJ.

§ 12 Compete ao Servigo de Informagdo ao Cidad&o - SIC:

|- atender e prestar orientagdo ao cidaddo quanto a forma de procedimento para o
acesso a informagdo publica;

Il - receber, autuar e processar, para resposta, os pedidos de acesso a informac3o;

lll - orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o trdmite, o prazo da respostae
sobre as informagBes disponiveis no site da Camara Municipal de Quatis/RJ
(//https://www.quatis.rj.leg.br//).

§ 22 Na pagina oficial na "internet" (//http://www.quatis.rj.leg.br//) o Servico de
Informagdo ao Cidaddo - SIC deverd fazer constar em destaque, permanentemente, o
enderego fisico e virtual onde o interessado podera requerer a informacgdo desejada, horario
de funcionamento, telefone, e-mail, nome dos empregados responsaveis.

\

§ 32 Os empregados designados para o Servigo de Informagdo ao Cidadao - SIC serdo A
permanentemente capacitados para atuarem na implementagdo e correto funcionamento |}
desta politica de acesso a informagao. Y,

Art. 72. Qualquer interessado, devidamente identificado, podera ter acesso as
informagGes ndo sigilosas, preferencialmente, no site (//http://www.quatis.rj.leg.br//) e,

na impossibilidade de utilizagdo desse meio virtual, apresentar o pedido junto ao Servico
de Informacdo ao Cidad3o - SIC instalado na sede da CAmara Municipal Quatis/R]J. @

§ 12 O pedido de acesso a informacao formulado por pessoa fisica devera conter:

| -0 nome completo;
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Il - cadastro de pessoa fisica (CPF) e Registro Geral (RG), inclusive copia;
lll - data de nascimento;
IV - profissdo;
V -e-mail;
VI - endereco;
VIl —telefone;
VIl - adescrigdo clara e completa da informacdo ou do documento desejado.

§ 22 O pedido de acesso a informagdo formulado por pessoa juridica deverd conter:

| -razdo social;

Il - cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ);

lll - nome do representante;

IV - cargo do representante;

V -tipo de institui¢3o;

VI - e-mail;

VIl -endereco;

VIII - telefone;

IX - a descri¢do clara e completa da informagdo ou do documento desejado.

§ 32 A falta de um dos requisitos previstos nos pardgrafos anteriores implicard na
devolugdo do requerimento pelo mesmo meio em que foi feito, sugerindo-se a
complementac¢do do dado faltoso ou incompleto para que possa ter prosseguimento.

4

§42 Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a informac3o: &

| - genéricos;

Il - desproporcionais ou desarrazoados;

il -que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou consolidacio de,
dados e informagdes, ou servigo de producdo ou tratamento de dados, que nao sejam de
competéncia do Poder Legislativo de Quatis/RJ.

§ 52 Na hipétese do inciso Ill do § 42, o Poder Legislativo de Quatis/RJ deverd, caso 7
tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacées a partir das quais o ]
requerente podera realizar a interpretagdo, consolida¢io ou tratamento de dados. /

Art. 82 A busca e o fornecimento da informagdo sao gratuitos, ressalvada a cobranca do
valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como reproducdo de
documentos, midias digitais e postagens.
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§ 12 Sera estabelecido por Portaria tabela de prego referente a custos de servigose de
materiais na presta¢do das informagdes, podendo ser utilizado como pardmetro o preco
praticado por outros 6rgaos publicos.

§ 29 Estard isento de ressarcir os custos previstos no caput todo aquele cuja situacao
econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada
nos termos da Lei n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

§ 3° O modelo de declaragdo de hipossufiéncia econdmica ao interessado na
gratuidade, estard disponivel no site da Cadmara Municipal de Quatis
(//http://www.quatis.rj.leg.br//), em coformidade com o Anexo | desta resolucdo.

Art. 92 Quando se tratar de acesso a informagdo contida em documento cuja
manipulagdo possa prejudicar sua integridade deveré ser oferecida a consulta de cépia, com
certificagcao de que esta confere com o original.

Paragrafo dnico. Na impossibilidade de obtengdo de cépias, o interessado poderd
solicitar que, a suas expensas e sob supervisdo de empregado publico, a reproducio seja
feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservagio do documento original.

Art. 10. O Poder Legislativo Municipal devera autorizar ou conceder o acesso imediato
a informagdo disponivel. A

/4
&
§ 12 Ndo sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma disposta no caput, o
Poder Legislativo Municipal devera, em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias:

I - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducio oup
obter a certiddo; 1‘

Il - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou

Il - comunicar que ndo possui a informacgao, indicar, se for do seu conhecimento, o \}
orgdo ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse érgdo ou
entidade, cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informac3o.

§ 22 O prazo referido no § 12 podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

§ 32 Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serd informado ao requerente,
por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar e obter a referida informacao,
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desonerando o Poder Legislativo Municipal da obrigagdo de seu fornecimento direto, salvo

se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar, por si mesmo, tais
procedimentos.

§ 42 Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de informacdo total ou
parcialmente sigilosa, o requerente deverd ser informado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condi¢Bes para sua interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a
autoridade competente para sua apreciag3o.

§ 52 A informagdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato, caso
haja anuéncia do requerente.

§ 62 Se o volume de documentos solicitados for significativo, e o requerente assim
aceitar, a informagdo podera ser fornecida em midia eletrénica.

Art. 11. No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou as razdes da negativa do

acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decis3o no prazo de 10 (dez) dias a
contar da sua ciéncia.

§ 19 O recurso, que deverd ser escrito e conter as razdes do inconformismo, sera
dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Quatis/RJ, que devera se manifestar no prazo
de 05 (cinco) dias.

§ 22 Mantida a negativa de acesso a informac3o pelo Presidente da CAmara Municipal
de Quatis/RJ, podera o interessado interpor, em ultima instancia administrativa e no prazo

de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia, recurso a Mesa Executiva da CaAmara Municipal de !\
Quatis/RJ. A

CAPITULO Il U(L
DAS DISPOSICOES FINAIS \

Art. 12. E dever do Poder Legislativo Municipal de Quatis/RJ continuar a promover a
divulgacdo de todos os seus atos, na conformidade do que prevé o art. 37 da Constituicio
Federal, cumulado com o art. 82 da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo Unico. As divulgacGes de que trata o caput deste artigo deverdo ser feitas,
independentemente da utilizagdo de outros meios, em sitio oficial da CAmara Municipal de
Quatis/RJ na internet (http:// www.quatis.rj.leg.br /).

Art. 13. Aplica-se, no que couber, a Lei n° 9.507, de 12 de novembro de 1997, bem
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como a Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, em relagdo a informacgdo deé peiga fisica

ou juridica, constante de registro ou banco de dados do Poder Legislativo Municipal de
Quatis/ RJ.

Art. 14. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publica¢3o.

Justificativa: A presente Resolugdo se justifica para o cumprimento do inciso
XXXHI, do artigo 52, do inciso Il, do §3°, do artigo 37 e do §2° do artigo 216, todos da
Constituicdo Federal, bem como na Lei Federal 12.527/2011, no dmbito do Poder Legislativo de

Quatis. Visa também atender as orientagdes do TCE/RJ remissivas ao Programa Nacional de
Transparéncia Publica.

Camara Municipal de Quatis, 04 de dezembro de 2023.

ALEX MILL VES D’ELIAS

Presidente e
CARLOS ALBERTO LE%?? REYGIO ANDRE GOMES MARTINS
12 Vice-Presidente 22 Vite-Presidente
LUIZ FERNANDO D IMENTO FARIA WILLIAN DE CARVALHO ROSARIO
12 Secretario 22 Secretario
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ANEXO |
DECLARAGAO DE HIPOSSUFICIENCIA E ISENTO NO IRPF

Eu, ’

inscrito no CPF n? . . - , Residente e domiciliado na:

)

DECLARO que sou pessoa juridicamente hipossuficiente, ndo tendo condi¢cdes de arcar com as
custas e despesas processuais sem prejuizo do sustento de minha familia e que possuo renda
anual isenta de declaracdo de Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF). Declaro ainda que a
presente segue em conformidade com os atos normativos da Receita Federal do Brasil (RFB) e
com a previsdo da Lei Federal n? 7.115/83 que relata que a comprovagdo de pobreza podera
ser comprovada mediante declaragdo escrita e assinada pelo préprio interessado. Declaro ser
verdade o todo exposto acima, sob pena de, nos termos da Lei, responder civel e criminalmente
por falsa declaragéo.

Quatis, de de 20

Declarante.

w\“%
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