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LEI N° 2906, de 29 de janeiro de 2013.

Altera os dispositivos que menciona da Lei 2.777, de
21 de julho de 2010 e da outras providéncias.

O Povo do Municipio de ltabirito, por seus representantes na Camara Municipal,
aprovou, e eu em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 - O inciso | do art. 82 da Lei 2.777/2010 passa a vigorar acrescido da seguinte
redacgao:

01 (um) Assessor Técnico Contabil;
13 (treze) Chefes de Gabinete;
13 (treze) Assessores de Gabinete.

Art. 22 - O art. 11 da Lei 2.777/2010 passa a vigorar acrescido da seguinte redac&o:

VIl. 01(um) Assessor Técnico Contabil:
VIIl. 13(treze) Chefes de Gabinete;
IX. 13(treze) Assessores de Gabinete.

Art. 3° - Fica revogado o paragrafo unico do art. 15 da Lei 2.777/2010.

Art. 4° - A Lei 2.777/2010 passa a vigorar acrescida dos artigos 35-A, 35-B e 35-C com
a seguinte redacéo:

Art. 35-A — Compete ao Assessor Técnico Contabil exercer as seguintes
atividades:

I. Reportar-se ao Diretor Administrativo a atender as suas determinagées, desde
que compativeis com o cargo;

Il. Executar os trabalhos de andlise e conciliacao de contas;

Ill. Classificar e contabilizar as despesas, receitas e movimentacao financeira;

IV. Elaborar quadros demonstrativos, relatérios e tabelas, compilando dados

contdbeis;

V. Participar da elaboracdo de balancetes e balancos, aplicando normas
contabeis;

VL. Organizar demonstrativos e relatérios de comportamento das dotacbes
orcamentarias;

VIl. Acompanhar saldos orcamentarios para indicagdo de autorizacdo de
realizagcao de despesas.

VIll. Manter arquivo da documentagao relacionada a contabilidade;

IX. Participar de programa de treinamento, quando convocado;
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X. Executar tarefas pertinentes a area de atuacgéao, utilizando-se de equipamentos
e programas de informatica;

Xl. Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor;

XlIl. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
fungao;

Xlll. Auditar as prestagbes de contas relativas as verbas indenizatdrias de
vereadores, devendo promover verificagbes, conferéncias, glosas e demais
providéncias pertinentes para o regular processamento fiscal e contabil da
documentagao comprobatoria apresentada, exarando relatorio conclusivo.
Paragrafo Unico — S8o0 requisitos necessarios ao cargo, ser brasileiro nato, maior
de dezoito anos, estar em dia com as obrigagdes eleitorais e possuir graduagao
em nivel superior completo em Ciéncias Contabeis.

Art. 35-B — Compete ao Chefe de Gabinete exercer as seguintes atividades:

I. Reportar-se ao Diretor Administrativo e ao Vereador do Gabinete ao qual
estiver vinculado, atendendo suas determinacdes, desde que compativeis com o
cargo;

ll. Realizar o planejamento e determinar a execucdo das atividades
administrativas, gerenciais, politicas, sociais, de relagbes publicas e cerimonial do
Gabinete;

lll. Gerenciar a administracdo e organizagdo do Gabinete.

IV. Gerenciar a prestagao de contas da verba indenizatéria ou de outra atividade
do vereador que demande a prestagdo de contas de uso de verba publica.

V. Disciplinar e fiscalizar as atividades que envolvam o atendimento ao publico no
Gabinete, bem como as que dependam da manifestacdo de 06rgaos e/ou
unidades gerenciais do Legislativo.

VI. Dar assisténcia direta ao Parlamentiar.

VII. Organizar a agenda de programas oficiais e atividades do Parlamentar,
tomando todas as providéncias para a sua observancia.

VIll. Receber e despachar com o vereador titular do Gabinete todas as
correspondéncias, fazendo cumprir as determinacées do mesmo.

IX. Cuidar da comunicagao social do vereador.

X. Representar, oficialmente, o vereador sempre que para isso for credenciado.
XI. Exercer as demais atividades delegadas pelo Vereador.

§1¢ — S4o requisitos necessdrios ao cargo, ser brasileiro, maior de dezoito anos,
estar em dia com as obrigagdes eleitorais e ter cursado o ensino médio completo.
§2° - A nomeagdo para o cargo a que se refere o caput deste artigo sera
realizada pelo Presidente por indicacdo expressa de cada Vereador, que se
responsabilizara pelos dados fornecidos, pelo preenchimento dos requisitos
atinentes ao cargo e cumprimento das exigéncias legais.

§3¢ - O servidor nomeado para o cargo a que se refere o caput deste artigo ficara
lotado no Gabinete do Vereador a que estiver vinculado.

Art. 35-C — Compete ao Assessor de Gabinete exercer as seguintes atividades:

I. Reportar-se ao Diretor Administrativo e ao Vereador do Gabinete ao qual
estiver vinculado, atendendo suas determinacées, desde que compativeis com o
cargo;

Il. Preparar a correspondéncia e qualquer matéria destinada ao publico interno e
externo de interesse do vereador.
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Il. Supervisionar os servigos de datilografia e digitacdo do Gabinete.

IV. Controlar os prazos de envio e de respostas dos pedidos de informacées
expedidos pelo Gabinete mediante apresentacdo de relatério.

V. Supervisionar e manter atualizado o sistema de informatizagcdo do Gabinete.

VI. Zelar pela guarda dos bens patrimoniais do gabinete.

VII. Manter a ordem e a manutengao de material de expediente e consumo do
gabinete.

VIII. Preparar o despacho pessoal do expediente do vereador.

IX. Acompanhar a tramitagdo dos processos legislativos.

X. Executar outras atividades determinadas pelo Chefe de Gabinete.

§12 — Sao requisitos necessdrios ao cargo, ser brasileiro, maior de dezoito anos,
estar em dia com as obrigacdes eleitorais e ter cursado o ensino fundamental
completo.

§2¢ - A nomeacdo para o cargo a que se refere o caput deste artigo sera
realizada pelo Presidente por indicacdo expressa de cada Vereador, que se
responsabilizara pelos dados fornecidos, preenchimento dos requisitos atinentes
ao cargo e cumprimento das exigéncias legais.

§3¢ - O servidor nomeado para o cargo a que se refere o caput deste artigo ficara
lotado no Gabinete do Vereador a que estiver vinculado.

Art. 52 - O Anexo | da Lei 2.777/2010 passa a vigorar acrescido das alteragdes
contidas no Anexo | da presente Lei.

Art. 6° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Art. 72 - Esta Lei entra em vigorna data de sua publicacéo.

PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |
NIVEL DENOMINACAO DO CARGO
1 Assessor Técnico Contabil
5 Chefe de Gabinete
7 Assessor de Gabinete




