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SUMULA: Dispde sobre concessdo de didria, rotinas
especificas do SIM-AM, consulta “Diarias Pagas” no
Portal da Transparéncia do Municipio e da outras
providéncias.
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O Prefeito do Municipio de Santa Monica, Estado do Parani, FACO
SABER, em cumprimento ao disposto na Lei Orgénica do Municipio, que
a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono e promulgo a
presente Lei:

Art. 1° - O agente politico e os servidores da administragdo publica que se
deslocar de sua sede, eventualmente e por motivo de servigo, participagio
em cursos ou eventos de capacitagdo profissional, faz jus a percep¢do de
diaria de viagem para fazer face a despesas com alimentagio, locomogéo e
pousada.

§1° - Para os efeitos desta Lei, regime de didria - consiste na indenizagdo a
qual faz jus o servidor ou agente politico, da Administragdo Direta e
Autarquia, ¢ o membro de Conselho Municipal, que se deslocar,
temporariamente, da localidade onde exerce suas atribui¢des, a servigo ou
para participar de evento de interesse da Administragdo Publica, desde que
prévia e formalmente autorizado pelo ordenador de despesas.

§2° - Os valores recebidos pelo servidor publico em virtude da realizagéo
de viagem a servico tém carater indenizatorio. Tais valores devem obedecer
as etapas previstas em lei para o processamento da despesa publica, entre as
quais se destaca o prévio empenho em dotagdo orgamentaria especifica.

§3° - Para os efeitos desta Lei, regime de adiantamento — consiste na
entrega de numerario a servidor devidamente credenciado, sempre
precedido do empenho, na dotagdo orgamentaria prépria, a fim de realizar
despesas que ndo possam se subordinar ao processo normal de aplicagéo,
conforme o Art. 68, Lei 4.320/64. As despesas devem ser realizadas de
acordo com o elemento empenhado. Nas hipdteses de adiantamento sera
imprescindivel a comprovagdo posterior de gastos pelo servidor publico ou
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agente politico, com rigorosa prestagdo de contas, e restituir os valores
relativos as didrias recebidas em excesso.

Art. 2° - As diarias a servidores ou agentes publicos, para despesas de
deslocamentos em viagens, estadia e alimentagdo, submetem-se & previsdo
em lei local e regulamentagdo por ato proprio da respectiva Entidade,
devendo ser escrituradas em contas de Controles, procedendo-se a
respectiva baixa depois de declaradas nas rotinas especificas do SIM-AM.

Art. 3° - Devera ser disponibilizada a consulta “Diarias Pagas” no Portal da
Transparéncia do Municipio apresentando dados detalhados atualizados
sobre os atos praticados pelas unidades gestoras do Poder Executivo no
decorrer da execugdo das suas despesas, contendo todos os documentos que
instruem o empenho.

Art. 4° - Os oOrgdos e entidades devem realizar a programagdo com
antecedéncia de 5 (cinco) dias Uteis das diarias a serem concedidas,
encaminhando-a a Secretaria de Administra¢do, mediante o preenchimento
do formulario “Solicita¢do de Diaria”, consoante o Anexo II.

Pardgrafo Unico - Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de
emergéncia, observado o disposto no artigo 12, § 2°.

Art. 5° - A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cota
or¢amentadria e financeira disponiveis de cada 6rgdo ou entidade.

Art. 6° - Os valores das diarias de viagem so os constantes na Tabela do
Anexo I desta Lei.

§1° - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de
fung¢do publica, o calculo da diaria terd como base o cargo ou a fungéo cujo
desempenho das atividades motivou a viagem.

§2° - O servidor ocupante de cargo efetivo ou detentor de fungdo publica, e
no exercicio de cargo em comissdo, poderd optar por aquele sobre o qual
sera calculada sua didria de viagem.
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Art. 7° - Sdo competentes para autorizar a concessdo de diaria e o uso do
meio de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito e o Secretério
Municipal.

Art. 8° - A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos
dias, respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede.

Art. 9° - Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12
(doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, sera devida diaria
integral.

Paragrafo unico - Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a 6
(seis) horas, serdo devidos 50% (cinqiienta por cento) da diaria integral.

Art. 10 - A diaria ndo é devida:

I - no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remogdo ou
transferéncia, tiver que mudar de sede;

IT - quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 (seis) horas;
III - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja
domiciliado;

IV - quando o servidor dispuser de alimentagdo e pousada oficiais gratuitas
ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito;

V - no caso de utilizagdo do contrato a que se refere o artigo 15 desta Lei,
quando esse contemplar pousada e alimentagdo.

Art. 11 - O servidor que, por convocagdo expressa, afastar-se de sua sede
acompanhando, na condi¢do de assessor, o Prefeito, Vice-Prefeito e o
Secretario Municipal, fara jus ao mesmo tratamento dispensado a essas
Autoridades, no que se refere as despesas de viagem.

Paragrafo tnico - Quando dois ou mais servidores, que recebam didrias
com valores diferenciados, viajarem juntos para participar de uma mesma
atividade técnica, sera concedida a todos, didria equivalente a do servidor
que estiver enquadrado na faixa superior, desde que autorizado pelo
dirigente méaximo do o6rgdo ou entidade, admitida a delegagdo de
competéncia.
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Art. 12 - As didrias, até o limite de 10 (dez), serdo pagas antecipadamente.

§1° - Quando a viagem ultrapassar esse limite, as didrias excedentes serdo
autorizadas mediante justificativa fundamentada, caso em que poderio ser
pagas parceladamente, a critério do dirigente maximo do orgdo ou
entidade, admitida a delegac@o de competéncia.

§2° - Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas apds o inicio
da viagem do servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente
maximo do érgdo ou entidade, admitida a delegagio de competéncia.

§3° - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera
expressamente justificada e autorizada pelo dirigente méximo do 6rgio ou
entidade, admitida a delegagdo de competéncia.

Art. 13 — Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de possibilitar o
cumprimento das disposi¢des desta lei:

I — Anexo I: Tabela de Valores de Diarias;
I — Anexo IT: Formulario de Solicitagdo de Didrias de Viagem:;
IIT — Anexo III: Relatorio Circunstanciado de Viagem.

Art. 14 - E vedado aos orgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou

com terceiros, para custeio de despesas de didrias de seu pessoal, em
desacordo com os valores e normas desta Lei.

Art, 15 - Poderdo ser celebrados contratos para a prestacdo de servi¢os de
agenciamento de viagens.

§1° - o contrato contemplard, em conjunto ou separadamente:
I - hospedagem, incluindo alimentacéo;
IT - aquisi¢do de passagens, com ou sem traslado.

§2° - A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecera a legislagdo
sobre licitagGes da Administracdo Publica.

§3° - O orgdo ou entidade fard opgdo pela solugdo mais econdmica e viavel,
seja o pagamento de diaria, seja a utilizagdo de contrato com agenciador,
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limitados os gastos com alimentagdo e pousada, em qualquer caso, aos
valores previstos no anexo I desta Lei.

§4°- Nio sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas
alcoolicas, telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art.16 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta
Lei, o servidor € obrigado a apresentar relatorio de viagem, no prazo de 3
(trés) dias uteis subseqiientes ao retorno a sede, devendo para isso
utilizar o formulério conforme Anexo III desta Lei.

§1° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas
¢, respectivamente, das autoridades solicitantes e concedentes.

§2° - Cabe ao Controle Interno examinar a prestagdo de contas e seus
documentos, rejeitando os que néo observarem as disposig¢des determinadas
nesta Lel.

Art. 17 - As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serdo pagas
com a adog¢@o de um destes critérios:

I - pelos valores correspondentes ao Anexo I desta Lei;

I1 — pelo regime de diaria, sistema de indenizagéo dos valores gastos;

Il - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsdo de despesas,
comprovagdo posterior de gastos, com rigorosa prestagdo de contas, e
restituir os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

Art. 18 - Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem da
sede, eventualmente, por motivo de servico ou no desempenho de suas
fungdes, farfo jus tanto a percep¢do de diarias para custeio de despesas de
alimentacdo e pousada, de acordo com as normas estabelecidas nesta Lei e
com os valores fixados aos servidores municipais, Anexo I, quanto ao meio
de transporte a ser utilizado na viagem.

§1° - As didrias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem dos
membros de Conselho deverdo ser autorizadas pelos dirigentes maximo do
orgdo ou entidade que arcar com os custos do deslocamento, admitida a
delegagdo de competéncia.
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Art. 19 - Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,
conceder ou receber didria indevidamente.

Art. 20 - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra
retribuicdo de carater indenizatorio de despesas com alimentacdo e
pousada.

Art. 21 - Situagdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para
deliberag@o da Secretaria de Administragdo e Controle Interno.

Art. 22 - No caso de retorno antecipado ou por qualquer circunstancia ndo
tiver sido realizada a viagem, o servidor e o agente politico deverdo
restituir o saldo ou a totalidade das diarias no prazo de até 5 dias Uteis a
contar da data do retorno ou da data que deveria ter iniciado o
deslocamento, respectivamente.

Pardgrafo Unico. O servidor devera restituir integralmente as didrias
consideradas indevidas, através de depdsito em agéncia e conta bancéria
especifica, sem prejuizo da competente apuragdo de responsabilidades.

Art. 24 - Ficam convalidadas as concessdes de diarias feita a servidor ou
agente politico que se deslocou para desempenhar atividades, sob o regime
de indenizagdo de didria, realizadas em conformidade com o disposto nesta
Lel

Art. 25 - Fica revogada integralmente a Lei n® 042/2013.

Art. 26 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.Revogam-se as
disposicdes em contrario

Santa Monica, 17 de Deze
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MONICA

ANEXO I - TABELA DE DIARIAS

DESTINO Prefeito e Vice Secretario Demais
Municipal Servidores
Distrito Federal R$600,00 R$600,00 R$450,00
Capital do R$350,00 R$350,00 R$250,00
Estado
Cidade com R$250,00 R$250,00 R$250,00
populagéo acima
de 200 mil
habitantes
Cidades com R$200,00 R$200,00 R$150,00
populagdo de
100 mil até 200
mil habitantes
Cidades com R$100,00 R$100,00 R$80,00

populagdo
inferior a 100
mil habitantes
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ANEXO II - SOLICITACAO DE DIARIAS DE VIAGEM

FORMULARIO DE DESLOCAMENTO

1) SERVIDOR:

NOME:

RG/CPF:

CARGO/FUNCAO:

ORGAO LOTACAO:

MOTIVO AFASTAMENTO:

DURACAO AFASTAMENTO:

DESTINO:

DATA INICIO:

DATA RETORNO:

DECLARO, que as informagdes acima prestadas sdo veridicas e de minha inteira responsabilidade

ASSINATURA SERVIDOR:

- 2) AUTORIDADE:

NOME: CPF:
CARGO: SECRETARIO ORGAO LOTACAO:
DIARIA(S) AUTORIZADA(S): FORMA DE PAGAMENTO:
( ) ( ) DIRETO

( )CREDITO EM CONTA CORRENTE

() INDEFERIDO

VALOR RS, Obs.
MEIO TRASLADO: MEIO TRANSPORTE:
DECISAO: () DEFERIDO DATA: / /
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ANEXO III - RELATORIO DE VIAGEM:

Dados do servidor

Nome:

Cargo/Fungéo: CPF

Dados da viagem:

Finalidade da viagem: (objetivos, atividades desenvolvidas)

Destino:
Data de saida: Horario de saida:
Data de retorno: Horario retorno:

Declaro que, as informagdes acima prestadas sdo veridicas e de minha inteira
responsabilidade.

Santa Monica, / f

Assinatura do Servidor (a):
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