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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU
S LIDO

Processalt: Cd23
PROJETO DE LEI N° 19/2023 Rubrica AR Fis 03

ALTERA DISPOSITIVOS E ANEXOS DA LEI N° 1.772, DE 10 DE
MAIO DE 2022, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Mesa Diretora da CAmara Municipal de Concei¢do de Macabu/RJ, abaixo-assinada, no uso de
suas atribui¢des legais que lhe confere a Lei Organica e o Regimento Interno, encaminha o
seguinte:

PROJETO DE LEI

Art. 1° Altera a nomenclatura do Cargo de Auxiliar Legislativo. passando a denominar-se
Assistente Legislativo.

Art. 2° O artigo 11 da Lei n°® 1.772/2022 passa a vigorar da seguinte redagéo:
“Art. 11 — O Assistente Legislativo tem como atribuigdes:
[ — preparar o termo de posse dos Vereadores, Prefeitos e Vice-Prefeitos;

Il — preparar a resenha do expediente e da ordem do dia, compilando a pauta da Sessdo apos visto
do Secretério:

[II — fornecer aos vereadores subsidios acerca dos documentos a serem deliberados pelo Plenario;

IV — promover o registro das atas eletronicas, nos termos do artigo 156 do Regimento Interno
(Resolugéo n® 22/91);

V — receber, protocolar e organizar todos os projetos de lei, de decretos legislativos, de resolugdes,
de requerimentos, de mocgdes, de indica¢des, de substituiivos, de emendas, de subemendas e

pareceres das comissoes;

VI — promover o registro da tramitagdo de matérias legislativas e o controle dos prazos das
proposi¢des em tramitagdc na Camara Municipal;

VII — formalizar os atos de competéncia legislativa para assinatura do Presidente e Secretario;
VIII — promover os autégrafos nas proposi¢des deliberadas pela Camara Municipal:;
IX — observar os prazos dos projetos remetidos para sangdo do Prefeito e vetos recebidos;

X — promover a destinagdo de matérias legislativas, encaminhando para publicagdo em Diario
Eletronico Oficial, quando for o caso;

——-——————-——-/ Camara Municipal de Concetgdo de Macabu \\-————-—»
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CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU

XI — apoiar a Procuradoria do Poder Legislativo, no que concernem matérias legislativas;

XII — apoiar a Controladoria Interna do Poder Legislativo, fornecendo os documentos e subsidios
solicitados em auditorias internas ou externas, no ambito de sua competéncia, isto €, a legislativa;

XIII — apoiar as Comissdes, executando servigos de secretariado e realizando as pesquisas ¢
levantamentos necessarios ao exame das matérias em tramitagdo, auxiliando em atividades
referentes a pareceres e demais textos legislativos;

XIV — proporcionar as respostas solicitadas a Camara Municipal com referéncia a matérias
legislativas, sempre com visto do Presidente;

XV — manter organizado e atualizado o arquivo fisico e digital de leis, decretos legislativos,
resolugdes, requerimentos, mogdes, indicagdes, substitutivos, emendas, subemendas e pareceres
das Comissoes;

XVI - elaborar, sob a supervisio direta, minutas de matérias legislativas, realizando os
levantamentos necessarios para fundamenta-las;

XVII - executar tarefas administrativas simples ¢ rotineiras, como a digitagdo de textos,
documentos, tabelas e outros;

XVIII — operar os hardwares e sofiwares essenciais ao Setor de Assisténcia Legislativa;

XIX — atualizar-se, quando necessario, sobre a técnica legislativa e a aplicagdo de normas
juridicas, dentro de sua area de atuacio;

XX — outras tarefas correlatas. determinadas pelo Presidente, Secretario Geral, ou Chefe do Setor
de Assisténcia Legislativa™.

Art. 3° O artigo 12 da Lei n° 1.772/2022 passa a contar com os seguintes incisos VI, VII e VIII:

“Art. 12 — O Chefe do Setor de Assisténcia e Transportes tem como atribuigdes:

[]

VI — observar e controlar os periodos de revisdo ¢ manuten¢do recomendados previamente, para
assegurar a plena utilizacdo dos veiculos;

VII - requisitar a manuten¢do dos veiculos quando apresentarem qualquer irregularidade e
notificadas pelo motorista;

VIII - receber, ratificar e arquivar as anotagdes relacionada a quilometragem, viagens realizadas,
pessoas transportadas, itinerarios percorridos, além de outras ocorréncias a fim de manter a boa

organizagdo e controle da Administra¢do.”

Art. 4° O inciso III do artigo 13 da Lei n°® 1.772/2022 passa a vigorar com a seguinte reda¢io:

——-——————/ Camara Municipal de Conceigdo de Macabu \—--—-----—-.
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“Art. 13 — O Motorista tem como atribuigdes:

[

I11 — solicitar ao Chefe do Setor de Assisténcia de Transporte a manutengéo dos veiculos quando
apresentarem qualquer irregularidade;”.

Art. 5° Fica suprimido o inciso VII do artigo 13 da Lei n°® 1.772/2022;
Art. 6° O inciso VIII do artigo 13 da Lei n° 1.772/2022 passa a vigorar com a seguinte redago:

“Art. 13 — O Motorista tem como atribuigdes:

[.]

VIII — realizar anotagdes, segundo as normas estabelecidas e orientacdes recebidas, da
quilometragem, viagens realizadas, pessoas transportadas, itinerarios percorridos, além de outras
ocorréncias a fim de remeté-las, quinzenalmente, ao Chefe do Setor de Assisténcia de Transporte;”

Art. 7° Altera o Anexo I e o Anexo Il da Lei n® 1.772/2022, passando a vigorar nos moldes do
Anexo I e do Anexo II da presente Lei.

Art. 8° As despesas decorrentes desta Lei serdo suportadas por dotagdes or¢amentarias proprias.

Art. 9° Esta Lei entra em vigor em 1° de maio de 2023, revogadas as disposi¢des em contrario.

Conceigdo de Macabu/RJ, 27 de abril de 2023.

rge . . . iv\
Nathalia Silveira Braga Sandm%"e\O]iV?ﬁﬁ Daunias
Presidente 1° Vice-Presidente
=
Tcharles Ribeiro dos Santos Viana Marco AurétioSilva Bueno (Ticé)

2° Vice-Presidente 2° Secretario

’(@)@ffﬂoﬂaﬁb% Liwon
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ANEXO I .
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
CARGO QTD | VALOR (RY) SIMB.
Assessor da Presidéncia 01 5.908,10 CCI
Assessor de Vereador 11 1.879,85 CCII
Procurador do Poder Legislativo 01 6.660,04 CCIII
Secretario Geral 01 6.660,04 CCIvV
Chefe do Setor de Assisténcia Legislativa 01 1.302,00 CCV
Assessor das Sessoes Legislativas 01 1.302,00 CCVI
Chefe do Setor de Assisténcia de Transportes. 01 3.222,60 CCVII
Chefe do Setor de Assisténcia de Recepgao 01 1.302,00 CCVIII
Chefe do Setor de Servigos Gerais 01 1.302,00 CCIX
Presidente da Comissdo de Licitagdo 01 3.759,70 CCX
Chefe do Setor de Contabilidade 01 6.660,04 CCXI1
Chefe do Setor de Tesouraria 01 3.759,70 CCXII
Chete do Setor de Gestdo de Recursos Humanos | 01 3.222,60 CCXIII
Chefe do Setor de Almoxarifado e Patrimonio 01 1.302,00 CCXIV
ANEXO I1
CARGOS DO QUADRO DE PESSOAL PERMANENTE
CARGO QTD | VALOR (RY) ES,COLARIDADE Hz’&BILIT ACAO
MINIMA MINIMA
Auxiliar de Servigos | 06 1.410,42 Ensino -
Gerais Fundamental
Recepcionista 04 1.445,68 Ensino -
Fundamental
il e Camara Municipal V CC‘I\,!}’Qau de Macabu \--———--—--
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Motorista 01 1.445,68 Ensino CNH “B” com
Fundamental EAR
Assistente Legislativo 05 2.291,93 Ensino Médio -
Gestor de  Recursos | 01 2.644,55 Ensino Superior em | -
Humanos Gestdo de Recursos
Humanos
Técnico em | 01 2.291,93 Ensino Médio | Registro CRCRIJ
Contabilidade Técnico em
Contabilidade
Tesoureiro 01 2.291,93 Ensino Médio -
Controlador Interno do | 01 2.997,16 Ensino Superior em | Registro CRCRJ
Poder Legislativo Ciéncias Contabeis
e S O Camara Municipai de Conceigdo de Macabu \—--------—
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(,,/ CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU

JUSTIFICATIVA

Visando profissionalizar a Administragdo Publica, o presente projeto vem, inicialmente,
adequar questdes relativas ao cargo de Auxiliar Legislativo do Quadro de Pessoal Permanente
desta Camara. Tais adequagdes objetivam alterar a nomenclatura, as atribui¢des e o vencimento do
cargo em tela, para que o texto legal reflita mais adequadamente as verdadeiras atividades
exercidas por aqueles que diretamente planejam, coordenam, orientam e supervisionam todo o
processo legislativo, o que engloba desde a produgdo até o arquivamento da documentagdo
legislativa. Registre-se que o processo legislativo constitui drea essencial a Camara Municipal de
Concei¢do de Macabu, sendo o cargo em comento indispensavel para que o 6rgdo atinja as
finalidades primordiais para qual foi concebido. Assim, pretende-se reparar a verificada
incompatibilidade do texto legal com o grau de responsabilidade do cargo publico na realidade
fatica da Camara.

Adequa-se, ainda, questdes relativas aos cargos de Chefe do Setor de Assisténcia de

Transporte e Motorista. As alteragdes propostas agem no sentido de ajustar e aprimorar o
funcionamento do Setor de Assisténcia de Transporte, tendo em vista a verificagdo de confusdo
entre atribui¢cdes. Assim, houve um aumento de vencimento do Chefe, haja vista este passar a
acumular fungdes que antes estavam a cargo do Motorista, como o controle e registro daquilo que
tange os veiculos desta Camara.
) Em derradeiro, enfatiza-se que, em cumprimento ao disposto no art.16, I e II, da Lei
-~ Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000, sdo partes integrantes deste Projeto a
estimativa do impacto or¢gamentario-financeiro, no presente exercicio € nos dois subsequentes; € a
declaragdo do ordenador da despesa de que o aumento previsto nesta lei tem adequagio
or¢amentdria e financeira com a Lei Orgamentaria Anual e compatibilidade com o Plano
Plurianual e a Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Destarte, contando com a compreensdo dos Nobres Edis, a Mesa Diretora encaminha o
presente para apreciagdo e votagdo da matéria em regime de urgéncia.

Conceicdo de Macabu/RJ, 27 de abril de 2023.

CS%

Nathilia Silveira Braga Sandro de Oliveira Daumas
Presidente 1°Vice-Presidente
C L/Q
Tcharles Ribeiro dos Santos Viana Marco Aurélio Silva Bueno (Ticé)
2° Vice-Presidente 2° Secretdrio

Ao L. oo SoctB> Vo
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Estado do Rio de Janeiro

T P ST ; i CMCM
Camara Municipal de Conceicdo de Macabu Sacte 2
Setor de Contabilidade . Praces 03t
Estimativa do Impacto Financeiro Orcamentirio (Arts. 16 e 17 da LRF) Rubrica Fls_ﬂg_

Tipo de A¢do Governamente]

{ ) Criacdo, Expansdo ou Aperfeicoamento de A¢ao Governamental ( Art. 16) . .
( x ) Despesas Obrigatorias de Carater Continuado derivada de Lei ou Ato Administrativo Normativo com execucado superior a dois

exercicios (Art. 17). .

R$ 3.156.368,02

Despesa Bruta com Pessoal (I)
R$ 2.872.804,73

Pessoal Ativo

Pessoal Inativo e Pensionista : . R$ 283.563,29
Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos de Terceirizacao (art. 18, § 1° da LRF) R$ -
Despesas nao Computadas (art. 19, § 1° da LRF) (II) R$ 283.563,29
(-) Decorrentes de Decisao Judicial R$ -
{-} Inativos e Pensionistas com Recursos Vinculados 3 . R$ 283.563,29
(-) Indenizacdes por Demissdo e Incentivos & Demissdo Voluntaria ' R$ .
{-) Despesas de Exercicios Anteriores R$ .

M(Tipdw s s e Z Qtd pemesmpnonar

Revicdo geral da remuneracdo aos servidores do Legis‘féxtivo (
s R 70.591,52
considerando o percentual de 7,42%) E P

Total: 5 R$ 70.591,52
Acrescimo no Gasto de Pessoal com o Projeto proposto no exercicio e nos 2 (dois) subsequentes:

-Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipai de Conceigao de Macabu
Setor de Contabilidade
Estimativa do Impacto Financeiro Orga_iﬁenta’rio (Arts. 16 e 17 da LRF)

Tipo de A¢ao Governamental

() Criacao, Expansao ou Aperfeicoamento de A¢io Governamental ( Art. 16)
( x ) Despesas Obrigatérias de Carater Continuado derivada de Lei ou Ato Administrativo Normativo com execu¢io superior a dois
exercicios (Art. 17).

Despesa Bruta com Pessoal (I) : R$ 3.156.368,02

Pessoal Ativo - R$ 2.872.804,73
Pessoal Inativo e Pensionista R$ 283.563,29
QOutras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos de Terceirizacao (art. 18, § 1° da LRF) RS -
Despesas nao Computadas (art. 19, § 1° da LRF) (II) R$ 283.563,29
{-) Decorrentes de Decisao Judicial RS o
{-) Inativos e Pensionistas com Recursos Vinculados R$ 283.563,29
(-) Indenizag¢des por Demisséo e Incentivos a Demiss&o Voluntéria RS =
{-) Despesas de Exercicios Anteriores R$ =

Tipo Qtd Custo Anual
Revicao geral da remuneragdo aos servidores do Legislativo ( ’
considerando o percentual de 7,42%) = R$ Wl b2
Total: 5 RS 70.591,52

Acréscimo no Gasto de Pessoal com o' Projeto proposto-no exercicio e nos 2 (dois) subsequentes:
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Adequagao Or¢amentaria: Progess
. Pl Rubrica Fis 10
Plano Plurianual A Despesa Objeto do presente estudo esta prevista nas
(x) Adequada diretrizes, objetivos e metas do Plano Plurianual para a
() Inadequada vigencia da acao proposta.
Lei de Diretrizes Or¢amentarias E compativel com as metas estabelecidas na Lei de
( x ) Adequada
() Inadequada Diretrizes Orcamentarias para o exercicio de 2023.
Observagdes:

Feito levantamento que a diferenca do salario minimo nacional de 0,07 centavos néo traz reflexo para os calculos desse impacto orgamentario

M Helen Silva Leal Conceicao de Macabu, 29 de Marco de 2023.
de Contabilidade
Portaria 04/2023

Responsavel pela Contabilidade




Quantida Base 12meses+1 1/3férias alor Ano Unita/alor Ano TotzObrigacdes 15,5% Total Geral
Despesa de Pessoal 5,00 705,21 9.167,73 3.055,91 12.223,64 61.118,20 9.473,32 70.591,52
9.473,32
Despesa com ObrigagdesPatronais 9.473,32
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Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Conceigao de Macabu
Setor de Contabilidade

Tipo de A¢do Governamental

() Criacao, Expansdo ou Aperfeicoamento de Acao Governamental ( Art. 16)

Estimativa do Impacto Financeiro Or¢amentario (Arts. 16 e 17 da LRF)

CMCM

s
broces e Yk a8

Rubrics A Fis AV

( x ) Despesas Obrigatorias de Carater Continuado derivada de Lei ou Ato Administrativo Normativo com execucao superior a dois

exercicios (Art. 17).

Despesa Bruta com Pessoal (I) R$ 3.156.368,02
Pessoal Ativo R$ 2.872.804,73
Pessoal Inativo e Pensionista R$ 283.563,29
Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos de Terceirizacao (art. 18, § 1° da LRF) R$ -
Despesas nao Computadas (art. 19, § 1° da LRF) (II) R$ 283.563,29
{-) Decorrentes de Decisao Judicial R$ -
(-) Inativos e Pensionistas com Recursos Vinculados R$ 283.563,29
(-) Indenizagoes por Demisséo e Incentivos a Demissdo Voluntaria R$ -
(-) Despesas de Exercicios Anteriores R$ -
Despesa Total com Pessoal - DTP = (1-1I) R$ 2.872.804,73
Percentual de comprometimento anual com o Projeto Pretendido ~
Tipo Qtd Custo Anual
Reviglio geral da remuneragfio aos servidores do Legislativo (
considerando o percentual de 7,42%) 2 R$ 19.607,59
Total: R$ 19.607,59
Acréscimo no Gasto de Pessoal com o Projeto proposto no exercicio e nos 2 (dois) subsequentes: e
Apuracio do Cumprimento do Limite Legal
Total Previsto para 2023 o R$ 124.154.776,80
Receita Corrente Liquida realizada no 6° Bimestre de 2022 (12 meses) R$ 124.154.776,80
2,31%
Gasto com Pessoal com a implantagao do Projeto Pretendido . oAy
Valor Previsto para 2024 R$  131.604.063,41
Receita Corrente Liquida Prevista para 6° Bimestre 2023 (12 meses) R$ 131.604.063,41
2,20%
Valor Previsto para 2025 R$  139.500.307,21
Receita Corrente Liquida Prevista para 6° Bimestre 2024 (12 meses ) R$  139.500.307,21
2,08%

Limite definido pela Constitui¢do Federal, art. 29-A, § 1°.

A Camara Municipal ndo poderéd gastar mais de 70% de sua receita com folha de pagamento, incluido o gasto com o subsidio de seus

Vereadores.

ANUAL
Despesa de Pessoal Efetivo e Comissionado
Despesa com Subsidios de Vereador RS
Receita de Transferéncia ao Legislativo Municipal R$
Limite de Despesa com Pessoal - 70 % R$
Total de Despesa com Pessoal para 2023 R$

Limite de Gasto com Pessoal o . 6469%

2.835.358,61

4.383.278,77
3.068.295,14

2.835.358,61



Adequagao Orcamentaria:
Plano Plurianual
(x) Adequada

() Inadequada

Lei de Diretrizes Orcamentarias
( x ) Adequada
() Inadequada

Observagdes:

A Despesa Objeto do presente estudo estd prevista nas CMCM
Secretaria .,3
diretrizes, objetivos e metas do Plano Plurianual para a Processqn® 123/,
Rubrica Fis 1>

vigencia da acao proposta.

E compativel com as metas estabelecidas na Lei de

Diretrizes Orcamentarias para o exercicio de 2023.

Feito levantamento que a diferenca do salario minimo nacional de 0,07 centavos ndo traz reflexo para os calculos desse impacto orcamentario

{ C L,,\ Conceicao de Macabu, 27 de abril de 2023.
pds

Responsavel pela Contabilidade



Quantida Base 12meses+1 1/3férias alor Ano Unitdi/alor Ano TotzObrigacdes 15,5% Total Geral
|Despesa de Pessoal 1,00 979,40 12.732,20 4.244,07 16.976,27 16.976,27 2.631,32 19.607,59
Despesa com Obrigacdes Patronais 2.631,32 2.631,32

Fis 14

CMCM
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO R e, Fis 12
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU

DECLARACAO DE COMPATIBILIDADE DA DESPESA

- Em atendimento ao disposto noArt16, Inciso II da Lei Complementar 101/2000 (LRF) -

DECLARO, para os devidos fins, que a despesa objeto do PROJETO DE LEI N°
19/2023, que “ALTERA DISPOSTIVOS E ANEXOS DA LEI N° 1.772, DE 10 DE MAIO DE
2022, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, tem adequagdio orcamentaria e financeira com a Lei
Or¢amentaria Anual (LOA) para o ano de 2023, e estd compativel com o Plano Plurianual (PPA) e
com a Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO), se encontrando dentro dos limites legais, consoante
atestado pela Chefe do Setor de Contabilidade, Sra. Mary Helen Silva Legal, que subscreve o

estudo de impacto orgamentario-financeiro.

Concei¢do de Macabu/RJ, 27 de abril de 2023.

K

NATHALIA SILVEIRA BRAGA
Presidente

Biénio 2023/2024

S Camara Municipal de Conceigdo de Macabu \—--------»
@ Praga Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro ~ Conceigdo de Macabu/RJ - CEP: 28740-000
O camara@conceicaodemacaburjlegbr & {22) 2779-2047 & https://www.conceicaodemacabu.rjleg.br/
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ESTADO DC RIO DE JANEIRO Rubrica Fls1&
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU

DA COMISSAO DE LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAO FINAL E
E DA COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTO

REFERENCIA: PLO 19/2023 - Altera dispositivos e anexos da Lei n° 1.772, de 10 de maio de

2022, e da outras providéncias.

PARECER DO RELATOR

Primeiramente, ¢ pertinente esclarecer que é deste Relator a competéncia de andlise da
matéria, eis que devidamente eleito para o cargo — nos termos do artigo 58 do Regimento Interno
da Casa de Leis — nas Comissdes de Legislagdo, Justica e Redacdo Final e de Financas e
Or¢amento.

Atendendo ao artigo 79 do Regimento Interno desta Casa Legislativa, constatou-se que a
matéria estd em consondncia com as regras que regem a legalidade e dentro dos conceitos
constitucionais.

Ademais, a luz do artigo 80 do Regimento Interno, examinou-se o carater financeiro da
matéria, observando que a mesma esta devidamente instruida com estudo de impacto financeiro e
declara¢do do ordenador da despesa assegurando que o aumento ora criado é compativel com a Lei
de Responsabilidade Fiscal. -

Diante o exposto, tem-se que a matéria em andlise estd de acordo com os preceitos
_ constitucionais, legais e regimentais, razdo pela qual opino no sentido de que o parecer da
Comissdo de Legislagdo, Justica e Redagdo Final e que o parecer da Comissdo de Finangas e
Orgamento seja pela APROVACAO do projeto em referéncia.

E o parecer.

CONCLUSAO DA COMISSAO DE LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAO FINAL:
pr /?)/7 6 & -
Relator: Lucas Madureira Pereira ¢X] Peta / PROVACAO do projeto em referéncia;

CONCLUSAO DA COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTO:

o

Relator: Lucas Madureira Perejra{X) Pela APROVACAO do projeto em referéncia;

, , ol
Presidente: CarlosZ(ugusto Paula Barbosa ( 3 Pelas conclusdes do relator;

Membro: Tayguara o de Souza Tavares ()Q/ Pelas conclusdes do relator.

«—-—-—-—————-/ Camare Municipal de Conceicdo de Macabu ¥—-—-—-—-—-
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Assunto: Encaminhamento do Autégrato do PLO 19/2023 — Poder Legislativo

Conceicdo de Macabu/RJ, 05 de maio de 2023.

Excelentissimo Senhor Prefeito,

Tenho a honra de dirigir-me a Vossa Exceléncia para encaminhar autégrafo do
Projeto de Lei (PLO) n® 19/2023, de autoria da Mesa Diretora, que “Altera dispositivos e

anexos da Lei n® 1.772, de 10 de maio de 2022, e dda outras providéncias™.

Informo a Vossa Exceléncia que o PLO foi lido na reunido ordinaria do dia
27/04/2023, tramitou pela Comissao Permanente de Legislagdo Justica e Redacdo Final
e pela Comissdo de Finangas e Orgamento, tendo recebido das Comissdes parecer
conjunto favoravel a aprovagdo. Foi incluso na Ordem do Dia da reunido ordindria do

dia 04/05/2023 e, apOs discussdo e votagdo, o PLO fora aprovado por unanimidade.

Encaminho o presente autografo para sangdo e publicagdo do PLO n° 19/2023
em forma de Lei Municipal, conforme previsto na Lei Organica do Municipio (LOM).

Manifestando a Vossa Exceléncia protestos de elevada estima e consideragio,
subscrevo-me.

Atenciosamente,

Nathalia Silveira Braga
— Presidente da Camara —
Biénio 2023-2024

RSN Camara Municipal de Conceigdo de Macabu o S
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AUTOGRAFO DO PROJETO DE LEI N° 19 /2023

ALTERA DISPOSITIVOS E ANEXOS DA LEI N°¢
1.772, DE 10 DE MAIO DE 2022, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU, ESTADO DO RIO DE JANEIRO,
por seus representantes legais, APROVOU ¢ o Exmo. Sr. Prefeito Municipal SANCIONA a seguinte:

LEI

Art. 1° Altera a nomenclatura do Cargo de Auxiliar Legislativo, passando a denominar-se
Assistente Legislativo.
Art. 2° O artigo 11 da Lei n® 1.772/2022 passa a vigorar da seguinte redagao:
“Art. 11 — O Assistente Legislativo tem como atribuigdes:
[ — preparar o termo de posse dos Vereadores, Prefeitos e Vice-Prefeitos;

II — preparar a resenha do expediente ¢ da ordem do dia, compilando a pauta da Sessdo apos
- visto do Secretario;

IIT - fornecer aos vereadores subsidios acerca dos documentos a serem deliberados pelo Plenario;

IV — promover o registro das atas eletronicas, nos termos do artigo 156 do Regimento Interno
(Resolugdo n° 22/91);

V — receber, protocolar e organizar todos os projetos de lei, de decretos legislativos, de
resolugdes, de requerimentos, de mogdes, de indica¢des, de substitutivos, de emendas, de
subemendas e pareceres das comissoes;

VI — promover o registro da tramitacio de matérias legislativas e o controle dos prazos das
proposicdes em tramitacdo na Cimara Municipal;

VII — formalizar os atos de competéncia legislativa para assinatura do Presidente e Secretario;

VIII — promover os autografos nas proposigoes deliberadas pela Camara Municipal,

_...._..._.._.../ Camara Municipat de Conceigdo de Macabu \__...........-
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IX — observar os prazos dos projetos remetidos para sangdo do Prefeito e vetos recebidos;

X — promover a destinagio de matérias legislativas, encaminhando para publicagdo em Didrio
Eletronico Oficial, quando for o caso;

XI — apoiar a Procuradoria do Poder Legislativo, no que concernem matérias legislativas;

XII — apoiar a Controladoria Interna do Poder Legislativo, fornecendo os documentos e subsidios
solicitados em auditorias internas ou externas, no ambito de sua competéncia, isto €, a legislativa;

XIII — apoiar as Comissdes, executando servigos de secretariado e realizando as pesquisas ¢
levantamentos necessarios ao exame das matérias em tramita¢do, auxiliando em atividades
referentes a pareceres ¢ demais textos legislativos;

XIV — proporcionar as respostas solicitadas a Camara Municipal com referéncia a matérias
legislativas, sempre com visto do Presidente;

XV — manter organizado e atualizado o arquivo fisico e digital de leis, decretos legislativos,
resolugdes, requerimentos, mogdes, indicagdes, substitutivos, emendas, subemendas e pareceres das

Comissoes;

XVI — claborar, sob a supervisdo direta, minutas de matérias legislativas, realizando os
levantamentos necessarios para fundamenta-las;

XVII — executar tarefas administrativas simples e rotineiras, como a digitagdo de textos,
documentos, tabelas e outros;

XVIII — operar os hardwares e softwares essenciais ao Setor de Assisténcia Legislativa;

XIX — atualizar-se, quando necessario, sobre a técnica legislativa ¢ a aplicacdo de normas
Juridicas, dentro de sua area de atuacgio;

XX — outras tarefas correlatas, determinadas pelo Presidente, Secretario Geral, ou Chefe do Setor
de Assisténcia Legislativa”.

Art. 3° O artigo 12 da Lei n® 1.772/2022 passa a contar com os seguintes incisos VI, VII e VIII:

“Art. 12 — O Chefe do Setor de Assisténcia ¢ Transportes tem como atribui¢des:

i

VI - observar e controlar os periodos de revisdo e manuteng¢do recomendados previamente, para
assegurar a plena utilizacdo dos veiculos;

VII - requisitar a manuten¢do dos veiculos quando apresentarem qualquer irregularidade e
notificadas pelo motorista;

——-———-—/ Camara Municipat de Conceigao de Macabu \;———
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VIII — receber, ratificar e arquivar as anotagdes relacionada a quilometragem, viagens realizadas,
pessoas transportadas, itinerdrios percorridos, além de outras ocorréncias a fim de manter a boa
organizacdo e controle da Administra¢do.”

Art. 4° O inciso III do artigo 13 da Lein® 1.772/2022 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 13 — O Motorista tem como atribuigdes:

[...]

III — solicitar ao Chefe do Setor de Assisténcia de Transporte a manutengao dos veiculos quando
- apresentarem qualquer irregularidade;”.

Art. 5° Fica suprimido o inciso VII do artigo 13 da Lei n® 1.772/2022;

Art. 6° O inciso VIII do artigo 13 da Lei n® 1.772/2022 passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“Art. 13 — O Motorista tem como atribuigoes:

[..]

VIII — realizar anotagdes, segundo as normas estabelecidas e orientagdes recebidas, da
quilometragem, viagens realizadas, pessoas transportadas, itinerarios percorridos, além de outras
ocorréncias a fim de remeté-las, quinzenalmente, ao Chefe do Setor de Assisténcia de Transporte;”

Art. 7° Altera o Anexo I e o Anexo II da Lein® 1.772/2022, passando a vigorar nos moldes do
Anexo I e do Anexo II da presente Lei.

Art. 8° As despesas decorrentes desta Lei serdo suportadas por dotagdes orgamentarias proprias.

Art. 9° Esta Lei entra em vigor em 1° de maio de 2023, revogadas as disposi¢des em contrario.

Plenario Prefeito Rozendo Fontes Tavares, 05 de maio de 2023.

Nathalia Silveira Braga
Presidente da Camara
Biénio 2023-2024

BRI P 4 Camara Municipal de Conceicdo de Macabu Ne—
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ANEXO I .

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
CARGO QTD | VALOR (RS) SIMB.
Assessor da Presidéncia 01 5.908,10 CCI
Assessor de Vereador 11 1.879,85 ccl
Procurador do Poder Legislativo 01 6.660,04 CCIIlI
Secretario Geral 01 6.660,04 CClV
Chefe do Setor de Assisténcia Legislativa 01 1.302,00 cCcv
Assessor das Sessdes Legislativas 01 1.302,00 CCVI
Chefe do Setor de Assisténcia de Transportes 01 3.222,60 CCvll
Chefe do Setor de Assisténcia de Recepgdo 01 1.302,00 CCVIII
Chefe do Setor de Servigos Gerais 01 1.302,00 CCIX
Presidente da Comissdo de Licitagdo 01 3.759,70 CCX
Chefe do Setor de Contabilidade 01 6.660,04 CCXI
Chefe do Setor de Tesouraria 01 3.759,70 CCXII
Chefe do Setor de Gestdo de Recursos Humanos | 01 3.222,60 CCXIII
Chefe do Setor de Almoxarifado e Patrimonio 01 1.302,00 CCXIV

ANEXO II

CARGOS DO QUADRO DE PESSOAL PERMANENTE
CARGO QTD | VALOR (RS) ES,COLARIDADE Hﬁ&BILITACAO

MINIMA MINIMA
Auxiliar de Servigos | 06 1.410,42 Ensino -
Gerais Fundamental
Recepcionista 04 1.445,68 Ensino -
Fundamental
e Cémaré Municipal de Conceigao de.r\/\acabu N
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Motorista 01 1.445,68 Ensino CNH “B” com
Fundamental EAR
Assistente Legislativo 05 2.291,93 Ensino Médio -
Gestor de Recursos | 01 2.644,55 Ensino Superior em | -
Humanos Gestdo de Recursos
Humanos
Técnico em | 01 2.291,93 Ensino Meédio | Registro CRCRJ
Contabilidade Técnico em
Contabilidade
Tesoureiro 01 2.291,93 Ensino Médio -
Controlador Interno do | 01 2.997,16 Ensino Superior em | Registro CRCRIJ
Poder Legislativo Ciéncias Contabeis
_/ Camara Municipal de Concei¢do de Macabu ~——
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LEI N° 1.858 /2023

ALTERA DISPOSITIVOS E ANEXOS DA LEI'N® 1.772,
DE 10 DE MAIO DE 2022, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU, ESTADO DO
RIO DE JANEIRO, por seus representantes legais, APROVOU e 0 EXMO.
SR. PREFEITO MUNICIPAL SANCIONA a seguinte:

LEI

Art. 1° Altera a nomenclatura do Cargo de Auxiliar Legislativo, passando a
denominar-se Assistente Legislativo.

Art. 2° O artigo 11 da Lein® 1.772/2022 passa a vigorar da seguinte redagdo:
“Art. 11 — O Assistente Legislativo tem como atribuigdes:

I — preparar o termo de posse dos Vereadores, Prefeitos e Vice-Prefeitos;
% >parar a resenha do expediente e da ordem do dia, compilando a pauta
da »essdo apos visto do Secretério;

Il — fornecer aos vereadores subsidios acerca dos documentos a serem deli-
berados pelo Plenario;

IV — promover o registro das atas eletdnicas, nos termos do artigo 156 do
Regimento Interno (Resolugdo n® 22/91);

V — receber, protocolar e organizar todos os projetos de lei, de decretos
legislativos, de resolugdes, de requerimentos, de mogdes, de indicagdes, de
substitutivos, de emendas, de subemendas e pareceres das comissoes;

VI - promover o registro da tramita¢do de matérias legislativas e o controle
dos prazos das proposi¢des em tramitagdo na Camara Municipal;

VII — formalizar os atos de competéncia legislativa para assinatura do Presi-
dente e Secretario;

VII — promover os autografos nas proposi¢des deliberadas pela Camara
Municipal,

X" “bservar os prazos dos projetos remetidos para sangdo do Prefeito e
vetus tecebidos;

X — promover a destinagdo de matérias legislativas, encaminhando para pu-
blicagdo em Diario Eletronico Oficial, quando for o caso;

X1 - apoiar a Procuradoria do Poder Legislativo, no que concernem matérias
legislativas;

XII — apoiar a Controladoria Interna do Poder Legislativo, fornecendo os
documentos e subsidios solicitados em auditorias internas ou externas, no
ambito de sua competéncia, isto é, a legislativa;

XIII— apoiar as Comissdes, executando servigos de secretariado e realizando
as pesquisas e levantamentos necessarios ao exame das matérias em tramitagao,

auaniliondo om atividados referentes a parcoores © demais toatos logislativos;

X1V — proporcionar as respostas solicitadas a Camara Municipal com refe-
réncia a matérias legislativas, sempre com visto do Presidente;

XV — manter organizado e atualizado o arquivo fisico e digital de leis, decre-
tos legislativos, resolugdes, requerimentos, mogdes, indica¢des, substitutivos,
emendas, subemendas e pareceres das Comissoes;

XVI — elaborar, sob a supervisdo direta, minutas de matérias legislativas,
realizando os levantamentos necessarios para fundamenta-las;

XVII- executar tarefas administrativas simples e rotineiras, como a digita¢do
de textos, documentos, tabelas e outros;

XVTIT — operar os hardwares e sofiwares essenciais ao Setor de Assisténcia
Legislativa;

XIX — atualizar-se, quando necessario, sobre a técnica legislativa e a aplica-
¢do de normas juridicas, dentro de sua drea de atuagdo;

XX - outras tarefas correlatas, determinadas pelo Presidente, Secretdrio Ge-
ral, ou Chefe do Setor de Assisténcia Legislativa™.

Art. 3° O artigo 12 da Lei n® 1.772/2022 passa a contar com 0s seguintes
incisos VI, VII e VIII:

“Art. 12 — O Chefe do Setor de Assisténcia e Transportes tem como atribui-
¢oes:

[::]

VI — observar e controlar os perfodos de revisdo e manutengio recomenda-
dos previamente, para assegurar a plena utilizagdo dos veiculos;

VII - requisitar a manuten¢do dos veiculos quando apresentarem qualquer
irregularidade e notificadas pelo motorista;

VIII - receber, ratificar e arquivar as anotagdes relacionada a quilometragem,
viagens realizadas, pessoas transportadas, itinerarios percorridos, além de
outras ocorréncias a fim de manter a boa organizacéo e controle da Adminis-
tragdo.”

Art. 4° O inciso IIT do artigo 13 da Lei n® 1.772/2022 passa a vigorar com a
seguinte redagao:

“Art. 13 — O Motorista tem como atribuig¢des:

[.]

III — solicitar ao Chefe do Setor de Assisténcia de Transporte a manutengio
dos veiculos quando apresentarem qualquer irregularidade;™.

Art. 5° Fica suprimido o inciso VII do artigo 13 da Lei n® 1.772/2022;

Art. 6° O inciso VIII do artigo 13 da Lei n°® 1.772/2022 passa a vigorar com
a seguinte redagdo:

“Art. 13 — O Motorista tem como atribuigdes:

[]

VIII - realizar anota¢Ges, segundo as normas estabelecidas e orientacdes re-
cebidas, da quilometragem, viagens realizadas, pessoas transportadas, itine-
rarios percorridos, além de outras ocorréncias a fim de remeté-las, quinzenal-
mente, ao Chefe do Setor de Assisténcia de Transporte;”

Art. 7° Altera o Anexo | e 0 Anexo Il da Lei n® 1.772/2022, passando a

vigorar nos moldes do Anexo I © do Ancxo 11 da presente Lei.

Art. 8° As despesas decorrentes desta Lei serdo suportadas por dotag¢des or-
¢amentarias proprias.

Art. 9° Esta Lei entra em vigor em 1° de maio de 2023, revogadas as dispo-
si¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito, 11 de maio de 2023.

VALMIR TAVARES LESSA
- Prefeito Municipal-
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Ano 20| N°67 | 16 de Maio de 2023
ANEXO1I .
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
% CARGO QTD VALOR (R$) | SIMB.
Assessor da Presidéncia 01 5.908.10 €l
Assessor de Vereador 11 1.879.85 CCn
Procurador do Poder Legislativo 01 6.660,04 CCIIn
Secretario Geral 01 6.660.04 CCIV
Chefe do Setor de Assisténcia Lemslativa 01 1.302.00 CCwV
Assessor das Sessdes Legislativas 01 1.302.00 CCVI
Chefe do Setor de Assisténcia de Transportes 01 3.222 60 CCVII
" Chefe do Setor de Assisténcia de Recepcio (031 1.302,00 CCVIII
Chefe do Setor de Servigos Gerais 01 1.302,00 CCIX
Presidente da Comissio de Licitagdo 01 3.759.70 CeX
Chefe do Setor de Contabilidade 01 0.660,04 CCX1
Chefe do Setor de Tesourana 01 3.759,70 CCX1
Chefe do Setor de Gestdo de Recursos Humanos 01 3.222.60 CCXIN
Chefe do Setor de Almoxarifado e Patriménio 01 1.302.00 CCXIV
ANEXO 1T
CARGOS DO QUADERO DE PESSOAL PERMANENTE
CARGO QTD | VALOR (RS) | ESCOLARIDADE HABILITACAO
& MINIMA MINIMA
Auxiliar de Servigos Gerais 06 1.410.42 Ensino Fundamental -
Recepcionista 04 1.445.68 Ensino Fundamental =
Motorista o1 1.445,68 Ensmmo Fundamental CNH “B” com EAR
Assistente Legislativo 05 2.291,93 Ensino Médio -
Gestor de Recursos Humanos o1 2.644.55 Ensino Superior em Gestlo | -
de Recursos Humanos
Técmico em Contabilidade 01 2.291,93 Ensino Médio Técnico em | Registro CRCRJ
Contabilidade
Tesoureiro 01 2.291.,93 Ensino Meédio -
Controlador Interno do Poder | 01 2.997.16 Ensino Superior em Ciéncias | Registro CRCRJ
Legislativo Contabets

Gabinete do Prefeito, 11 de maio de 2023.

VALMIR TAVARES LESSA
- Prefeito Municipal-
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