Camara Municipal de Juina—MT
Avenida dos Jambos, 519N, Centro, CEP 78320-000 Juina — MT.
Telefone: (66) 3566-8900 - http://www.juina.mt.leg.br — diretoriageral@juina.mt.leg.br

RESOLUCAO N2 4/2025 de 23 de setembro de 2025

DispGe sobre as normas e procedimentos para uso,
guarda, conservacdo, manutencao e abastecimento dos
veiculos oficiais da Cdmara Municipal de Juina/MT e da
outras providéncias.

O Presidente da Cadmara Municipal de Juina-MT FAZ SABER que o Plenario APROVOU e ele, no uso de
suas atribuicdes legais conferidas no artigo 30, inciso 1V, da Lei Organica Municipal, combinado com o artigo
20, inciso VI, alinea “e”, do Regimento Interno da CaAmara, PROMULGA a seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Resolucdo estabelece as normas e os procedimentos para o uso, controle, guarda,
conservacdo, manutencdo e abastecimento dos veiculos automotivos a servico do Poder Legislativo Municipal
de Juina/MT, incluindo politica disciplinar para os condutores de veiculos da Camara Municipal de Juina/MT.

Art. 22 Para os fins desta Resolugdo, considera-se:
| - Veiculo Oficial: Todo veiculo de propriedade da Camara Municipal de Juina/MT,destinado exclusivamente
ao servico publico legislativo.

Il - Veiculo Locado: Todo veiculo de propriedade de pessoa juridica locado pelaCamara Municipal de Juina/MT
através de contrato, para atender as necessidades doservico publico legislativo.

lIl - Usuario: Servidor ou Vereador no desempenho de atividades externas, que efetue deslocamento em
veiculo oficial, comprovadamente em objeto de servico para a Cimara Municipal de Juina/MT.

IV - Motorista: Servidor empossado no cargo de motorista, do quadro efetivo depessoal da Camara Municipal
de Juina/MT.

V - Condutor Substituto: Servidor ou Vereador nomeado como responsdvel pelo veiculo, na auséncia de
motorista efetivo, ou em casos eventuais.

VI - Diario de Bordo (ou Controle de Trafego): Documento fisico ou eletronico de preenchimento obrigatério,
destinado ao registro detalhado do uso do veiculo, contendo informag¢Ges como data, horario de saida e
chegada, quilometragem inicial efinal, destino, finalidade da viagem, nome do condutor e assinatura dos
responsaveis.

Art. 32 Os veiculos automotores da Cdmara Municipal de Juina/MT, préprios ou locados, destinam-se,
exclusivamente, ao servico publico e estdo classificados como veiculos de representagao oficial e de servigos.

Paragrafo tnico: Os veiculos poderdo ser utilizados para o transporte de pessoal e/ou material, sendo
utilizado exclusivamente para:
| - Atender as demandas rotineiras da Camara Municipal, como servicos administrativos, transporte de
documentos, deslocamento para érgédos publicos e demais atividades de interesse institucional;

Il - Prestacdo deservicos e atividades administrativas da Camara, desde que autorizado pelo Presidente e/ou
Diretor(a) Administrativo(a).
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Art. 42, E expressamente vedada a utilizacdo dos veiculos para outros fins:
| - Em roteiro/trajeto/itinerario diferente do usual do mandatario responsavel ou requisitado pelos usuarios ou
determinado pela Presidéncia da Cdmara Municipal, salvo por motivo justificado ou for¢a maior;
Il - No transporte e/ou distribuicdo de material estranho as atividades da CdmaraMunicipal;
Il - Em qualquer atividade que ndo se faca presente o interesse publico.

CAPIiTULO Il
DA UTILIZACAO DOS VEICULOS OFICIAIS POR VEREADORES

Art. 52 Os veiculos oficiais da Camara Municipal de Juina/MT destinam-se exclusivamente ao
atendimento de atividades institucionais e de interesse publico especificos, relacionadas ao exercicio das
funcdes legislativas, administrativas e de representacao da Casa.

§ 12 Atividades de representacdo e exercicio do mandato do Vereador, mediante requisi¢do prévia de no
minimo 5 (cinco) dias uteis.

§ 22 O uso de veiculos oficiais da Camara Municipal por Vereadores serd autorizado para deslocamentos
coletivos, minimo 2 (dois) Vereadores, quando o interesse publico e a natureza da atividade legislativa assim
o exigirem, especialmente para:

a) Visitastécnicaseeventospublicosoficiaisouobrasmunicipaisnosdistritos;

b) Participacdo em reunides, audiéncias publicas, eventos institucionais ou quaisquer outras atividades que
demandem apresenca doVereador parao cumprimento de seumandato,em localidadesdistantes dasede do
municipio ou em outras esferas de governo, intermunicipal e interestadual.

§32 A utilizagdo devera observar, ainda, as demais normas previstas nesta Resolugdo, especialmente quanto a
autorizac¢do prévia e ao registro da finalidade daviagem.

§ 42 A utilizacdo do veiculo oficial devera estar em conformidade com o interesse publico e as finalidades
institucionais da Camara Municipal.

§ 52 SituagOes excepcionais, que ndo se enquadrem nos critérios acima, dependerdode autorizagdo prévia da
Presidéncia da Camara, mediante justificativa por escrito.

CAPITULO IlI
DA AUTORIZACAO E REGISTRO

Art. 62 O uso de veiculo dependerd de autorizagdo prévia da Presidéncia da Cdmara e/ou Diretor(a)
Administrativo(a), mediante solicitacdo formal.
Art. 72 O Vereador(a) ou Servidor autorizado (a) devera preencher e assinar o “requerimento para
concessao de autorizagdo” (Anexo I), sempre que utilizar o veiculo.
§ 12 Todos os deslocamentos deverdo ser registrados em Diario de Bordo, contendo:
a) Destino e finalidade;
b) Nome do Motorista e demais ocupantes participantes;
c) Setor solicitante;
d) Data/hora de saida e chegada;
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e) Quilometragem de saida e chegada.

§ 22 O veiculo devera ser utilizado de forma responsavel, com conservacdo adequada e respeito as normas de
transito.

§ 32 E responsabilidade de cada Unidade Solicitante o requerimento por escrito douso de veiculos.

CAPITULO IV
DO COMBUSTIVEL E CUSTOS

Art. 82 A Cadmara Municipal custeard, mediante autorizagdo da Presidéncia e/ou diretor(a)
administrativa, as despesas com combustivel, pecas, manuten¢do e consertos necessarios ao adequado
funcionamento dos veiculos oficiais, obedecidas as seguintes regras:
| — Para o abastecimento, podera ser concedido adiantamento de numerario, nos termos da Lei n2
2.066/2022 e desta Resolucéo;

Il — O processo do adiantamento serd repassado ao servidor responsavel pelo controle da frota, incumbido
da correta aplicacdo dos recursos e da guarda dos documentos comprobatérios;

Il — As notas ou cupons fiscais de abastecimento deverdo conter, obrigatoriamente, a placa do veiculo, a
data, o horario e a quilometragem no momento do abastecimento;

IV — As despesas com pecas, manutencao e consertos somente serdao realizadas mediante nota fiscal em
nome da Camara Municipal, devendo ser previamente autorizadas pela Presidéncia;

V — A prestacdo de contas dos adiantamentos sera apresentada no prazo maximo de 5 (dias) uUteis, com
entrega dos documentos fiscais originais, acompanhados de relatério de quilometragem e abastecimento;

VI — A Secretaria Administrativa manterd registro e controle sistematico de todas as despesas com
combustivel, pegas, manutencdo e consertos, vinculando-as a cada veiculo oficial, de modo a assegurar
transparéncia e economicidade;

VIl - O descumprimento deste artigo sujeitara o servidor as responsabilidades administrativas, civis e penais
cabiveis.

Paragrafo Unico: As despesas extraordindrias, ndo previstas ou ndo justificadas ,deverdoser ressarcidas

pelo(s) Vereador(es) ou Servidores responsaveis pela utilizacdo do veiculo naquela situacgao.

CAPITULO V
DA PRESTAGCAO DE CONTAS E FISCALIZACAO

Art. 92 O Didrio de Bordo e demais documentos relativos aos deslocamentos deverdo ser
disponibilizados para transparéncia e fiscalizacdo publica, podendo ser auditados pelo Controle Interno da
Camara.

Paragrafo Unico. O descumprimento desta Resolu¢do sujeitara o Vereador ou Servidor responsavel pela
solicitacdo do veiculo a restituicdo dos custos e as demais san¢Ges legais aplicaveis.

CAPITULO VI
DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DO RESPONSAVEL PELO CONTROLE/GESTAO DE FROTAS

Art. 10. Gerenciar as atividades do sistema de frotas e o quadro de motoristas.
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§ 12 S50 atribuicdes do(a) responsavel pelo controle/gestdo de frotas:

| - Manter cépia e controle das datas de vencimento das CNHs de todos os motoristas oficiais e condutores;
Il - Zelar pelo estado de conservacdo dos veiculos, solicitando manutengdes preventivas e corretivas;

[l - Manter controle individual de cada veiculo (fichas);

IV - Controlar a saida de veiculos com registro completo de uso;

V - Manter controle do abastecimento dos veiculos com planilhas de média de consumo;

VI - Encaminhar ao Controle Interno as informacdes da ficha de controle(gastos, manutencées etc.);

VIl - Informar ao Controle Interno sobre acidentes, furtos, roubos etc.;

VIl - Receber notificagdes de transito e identificar condutores;

IX - Receber e examinar solicitacdes de veiculos;

X - Definir escalas de motoristas;

XI - Supervisionar o uso, guarda, manutenc¢ao e abastecimento da frota;

XIl - Controlar vencimento e manter guarda da documentacgdo dos veiculos(licenciamento, seguro etc.);

Xl - Encaminhar relatdrio consolidado cada quadrimestre ao Controlelnterno até o ultimo dia do més
subsequente ao quadrimestre;

XIV - Analisar relatdrio mensal de uso e manutencdo dos veiculos;

XV - Providenciar identificagdo visual dos veiculos, licenciamento e seguro.

CAPIiTULO VII
DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS E CONDUTORES

Art. 11. E dever do motorista ou Condutor Responsavel pelo veiculo:
a) Cumprir horarios e preencher o Diario de Bordo corretamente;
b) Manter CNH atualizada;
c) Conduzir o veiculo de forma consciente e segura;
d) Exigir o uso de cinto de seguranca dos passageiros;
e) Obedecer as normas de transito e direcdo defensiva;
f) Verificar condigGes técnicas do veiculo antes de cada viagem;
g) Observar prazos de manutencdo e informar a chefia;
h) Manter-se atualizado quanto a legisla¢do de transito;
i) Prestar contas mensais com o Boletim de Controle de Uso Didario;
j) Zelar pela documentacdo do veiculo quando sob sua responsabilidade;
k) Responder por danos causados por mau uso ou acidentes quando forresponsabilizado;
I) Permanecer a disposicdo durante manutencgdes;
m) Entregar notificacGes de transito ao gestor de frotas;
n) Cumprir rotas estabelecidas na ordem de saida;
o) Comunicar imediatamente roubo, furto ou acidente aos responsaveis;
p) Manter veiculos limpos;
g) Preencher e entregar o Diario de Bordo diariamente;
r) Guardar o veiculo na garagem da Camara apds o atendimento, salvo exce¢Gesautorizadas.
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CAPITULO ViII
DA PROGRAMACAO DE GASTOS E AQUISICOES

Art. 12. O gestor de frota devera:
a) Prever anualmente, na Lei Orcamentaria, recursos suficientes para manutenc¢do,combustiveis, lubrificantes,
pecas, acessorios, taxas, seguros, emplacamentos,servicos de guincho, vistorias e manutencdo da frota da
Camara Municipal;
b) Programar a aquisicdo de novos veiculos, conforme necessidade e disponibilidadeorcamentaria;
c) Priorizar veiculos com menor consumo de combustivel e baixa emissdo depoluentes, observando o plano de
mobilidade e sustentabilidade do municipio(quando houver).

CAPITULO IX
DA CESSAO DE VEiCULOS

Art. 13. A cessdo de veiculos oficiais a outros érgdos publicos municipais podera ser autorizada pela
Administracdo da Camara, mediante:
| - Solicitacdo formal do érgao interessado;
Il - Comprovacgdo da compatibilidade do uso com a finalidade publica;
lIl - Celebracdao de termo de cessdao ou instrumento equivalente, com especificacdo deresponsabilidades
quanto ao uso, manutengao e conservagdo do veiculo.
Paragrafo unico. E vedada a cessdo de veiculos para entidades privadas, salvo noscasos expressamente
previstos em lei.

CAPITULO X
DAS PENALIDADES E RESPONSABILIDADES

Art. 14. O descumprimento das disposicGes desta Resolucdo podera acarretar:
| - Adverténcia formal;
Il - Suspensdo do direito de uso dos veiculos oficiais;
[l - Ressarcimento ao erdrio em caso de danos, multas ou uso indevido;
IV - Apuracao de responsabilidade administrativa, civil e criminal, quando for o caso.
Art. 15. Qualquer Servidor, Motorista ou Vereador podera ser responsabilizado por:
| - Danos causados por negligéncia, imprudéncia ou impericia;
Il - Desvios de finalidade no uso do veiculo;
[l - Falta de prestacdo de contas ou omissao de informacdes;
IV - Ndo observancia dos controles exigidos.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 16. Constituem parte integrante da presente Resolugdao os Anexos que serdodisponibilizados pela
Camara Municipal, em meio fisico ou por aplicativo digital, contendo modelos de:
| —ANEXO | “Termo de responsabilidade e compromisso para conducdo de veiculo oficial”;

[l — ANEXO Il “Termo de vistoria de veiculo oficial”;

[l — ANEXO lll “Ficha de registro de veiculo”;

IV — ANEXO IV “Controle de combustivel”;

V — ANEXO V “Requisicdo de combustivel”;

VI - ANEXO VI “Mapa de controle de veiculo — Despesas gerais”;

VIl — ANEXO VIl “Controle de consumo de combustivel por veiculos”;
VIl = ANEXO VIII “Diario de bordo”;

IX— ANEXO IX “Requisi¢do para utilizacdo de veiculo”;

X —ANEXO X “Ficha de comunicacao de defeito”.

Art. 17. O nao cumprimento das determinacdes desta Resolucdo configura imputacdaode
responsabilidade ao(s) envolvido(s) nos termos da lei.

Art. 18. O responsavel pelo controle/gestdo de frota, o gestor, o(a) diretor(a)administrativo(a),
motoristas, condutores substitutos e servidores ou vereadoresresponsaveis pelos veiculos no dmbito do Poder
Legislativo, terdo responsabilidadepor acdo contraria ou omissdo no cumprimento dos procedimentos desta
normainterna quando devidamente apurado em procedimento proprio.

Paragrafo Unico. O n3o cumprimento do preceituado nesta Resolugdo pelosMotoristas/condutores e
servidores publicos ou vereadores, em geral, implicard emsang¢des civis e administrativas, conforme
dispositivos legais.

Art. 19. No caso de haver apenas um veiculo na frota do Orgdo Legislativo as requisi¢des coletivas,
realizadas por 03 (trés) vereadores, terdo preferéncia sobre as individuais.

Paragrafo Unico. Qualquer omissdo ou divida gerada por esta Resolucdo deverd ser esclarecida juntoao
responsavel pelo controle de frotas e ao Controle Interno.

Art. 20. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal, 23 de setembro de 2025.

AELCIO MOREIRA DE OLIVEIRA
Presidente
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