Cumuru Municipal de Munhuagu

p Lei provincial n° 2.407, de 05/11/1877 - Area 628,43 km? - Altitude 612 metros
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PORTARIA N2 840/2025
De 01 de setembro de 2025

“Dispde sobre o procedimento para requerimento e concessdo de didria e/ou despesa de
deslocamento em veiculo ndo oficial, a Agentes Politicos e Servidores, em viagens a
servigo da Camara Municipal de Manhuagu, e contém outra providéncias”.

A Presidente da Camara Municipal de Manhuagu, Estado de Minas Gerais, no uso das atribui¢oes legais e
regimentais que lhe confere a Lei Orgdnica Municipal e o Regimento Interno, faz saber a promulga¢io da
seguinte Portaria:

Art. 12, A diaria e em sendo o caso, a despesa de deslocamento por meio de veiculo ndo oficial, sera paga
em pecunia para cobrir as despesas de alimentagao, hospedagem e transporte no local de destino e devera
obedecer aos procedimentos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 22. 0 processo de solicitagio e concessio seguird o rito abaixo:

§ 1°. A solicitagdo do requerimento devidamente preenchido e assinado devera ser entregue pelo
interessado a Secretaria da Camara em até 48 (quarenta e oito) horas antes da data prevista para a
viagem, para protocolo e autuagdo do processo.

§ 2°. Apos o protocolo, o processo sera encaminhado ao Diretor Geral para a verificagio de possiveis
inconsisténcias, analise da adequagdo do requerimento aos objetivos da viagem e valida¢io formal.

§ 32. Uma vez validado pelo Diretor Geral, o processo seguira para a Presidéncia da Camara, que fara a
aprovacdo final do requerimento, verificando a relevancia, o interesse publico e a disponibilidade
orcamentdria para a viagem.

§ 4°. Aprovado o requerimento pela Presidéncia, o processo sera encaminhado a Contabilidade para que
seja realizado o Empenho da despesa, de acordo com as dotagdes or¢amentarias existentes.

§ 5 Ap6s o Empenho, o processo serd remetido ao Gerente de Tesouraria para que o pagamento seja
efetuado ao beneficiario.

Art. 3. A prestacdo de contas da didria/despesa de deslocamento em veiculo nio oficial recebidas é
obrigatodria e devera ser realizada no prazo maximo de 7 (sete) dias apés o retorno da viagem.

§ 1°. A prestacdo de contas, acompanhada dos documentos comprobatérios devera ser protocolada na
Secretaria da CAmara para ser juntada ao processo original.

§ 22. 0 processo, agora com a prestagdo de contas, sera enviado ao Controlador Interno para analise e
verificacdo da conformidade dos documentos comprobatérios apresentados.

§ 3% Na etapa de prestacio de contas o Controlador Interno poderd solicitar informagdes ou
documentagdo complementar entendidas por necessdrias a sua aprovacio.

§ 4° Concluida a andlise” pelo Controlador Interno, o processo retornard a Contabilidade para
arquivamento definitivo.

Art. 4°. Em qualquer etapa do processo seja na analise do Diretor Geral ou da Presidéncia, a autoridade
competente podera:

L. Solicitar a apresentacdo de uma justificativa detalhada do pedido;

II. Requerer a apresentagdo de documentagdo complementar relevante para a ‘comprovagio da
necessidade da viagem; ou

IIL. Recusar o pedido, com a devida justificativa formal, que serd anexada ao processo para ciéncia do
requerente.

Paragrafo unico. Em caso de indeferimento, o processo sera arquivado no setor de Contabilidade da
Camara Municipal.

Art. 5°. 0 ndo cumprimento dos prazos ou a ndo apresentacdo da prestagio de contas sujeitard o
beneficiario as penalidades previstas na Lei N® 3.773 de 28 de novembro de 2017, independentemente de
outras possiveis, conforme previsdo em legislagdo esparsa.

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogadas as disposi¢des em contrario.

Manhuag¢u/MG, 01 de setembro de 2025.

Rose Mary Mirands Dornelas Catta Preta
Presidente da Cimara Municipal de Manhuagu
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PORTARIA N°© 840/2025
De 01 de setembro de 2025

“Dispbe sobre o procedimento para requerimento e concessao de diaria
e/ou despesa de deslocamento em veiculo ndo oficial, a Agentes Politicos e
Servidores, em viagens a servico da Camara Municipal de Manhuacgu, e
contém outra providéncias™.

A Presidente da Camara Municipal de Manhuacu, Estado de Minas Gerais, no uso das atribui¢cfes
legais e regimentais que lhe confere a Lei Orgénica Municipal e o Regimento Interno, faz saber
a promulgacao da seguinte Portaria:

Art. 1°. A diaria e em sendo o caso, a despesa de deslocamento por meio de veiculo ndo oficial,
sera paga em pecunia para cobrir as despesas de alimentacéo, hospedagem e transporte no local
de destino e devera obedecer aos procedimentos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 2°. O processo de solicitacdo e concesséo seguira o rito abaixo:

8§ 1°. A solicitagdo do requerimento devidamente preenchido e assinado devera ser entregue
pelo interessado a Secretaria da Camara em até 48 (quarenta e oito) horas antes da data
prevista para a viagem, para protocolo e autuagdo do processo.

8§ 2°. Apés o protocolo, o processo sera encaminhado ao Diretor Geral para a verificagdo de
possiveis inconsisténcias, analise da adequacdo do requerimento aos objetivos da viagem e
validacdo formal.

§ 3°. Uma vez validado pelo Diretor Geral, o processo seguird para a Presidéncia da Camara,
que fara a aprovacédo final do requerimento, verificando a relevancia, o interesse publico e a
disponibilidade orcamentaria para a viagem.

8§ 4°. Aprovado o requerimento pela Presidéncia, o processo serd encaminhado a Contabilidade
para que seja realizado o Empenho da despesa, de acordo com as dotacdes orcamentéarias
existentes.

8§ 5°. Apés o Empenho, o processo sera remetido ao Gerente de Tesouraria para que 0O
pagamento seja efetuado ao beneficiario.

Art. 3°. A prestacdo de contas da diaria/despesa de deslocamento em veiculo ndo
oficial recebidas é obrigatoria e devera ser realizada no prazo maximo de 7 (sete) dias apos
o retorno da viagem.

§ 1°. A prestacdo de contas, acompanhada dos documentos comprobatérios deverd ser
protocolada na Secretaria da CaAmara para ser juntada ao processo original.

§ 2°. O processo, agora com a prestacao de contas, serd enviado ao Controlador Interno para
analise e verificacdo da conformidade dos documentos comprobatérios apresentados.

8§ 3°. Na etapa de prestacdo de contas o Controlador Interno poderd solicitar informacgdes ou
documentacdo complementar entendidas por necessarias a sua aprovacao.

8§ 4°. Concluida a andlise pelo Controlador Interno, o processo retornara a Contabilidade para
arquivamento definitivo.

Art. 4°. Em qualquer etapa do processo seja na analise do Diretor Geral ou da Presidéncia, a
autoridade competente podera:
I. Solicitar a apresentacdo de uma justificativa detalhada do pedido;
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I1. Requerer a apresentacdo de documentacdo complementar relevante para a comprovacao da

necessidade da viagem; ou
I11. Recusar o pedido, com a devida justificativa formal, que serd anexada ao processo para

ciéncia do requerente.
Paragrafo uUnico. Em caso de indeferimento, o processo sera arquivado no setor de

Contabilidade da Camara Municipal.

Art. 5°. O ndo cumprimento dos prazos ou a ndo apresentacdo da prestacdo de contas sujeitara
0 beneficiario as penalidades previstas na Lei N° 3.773 de 28 de novembro de 2017,
independentemente de outras possiveis, conforme previsdo em legislacdo esparsa.

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Manhuagu/MG, 01 de setembro de 2025.

Rose Mary Miranda Dornelas Catta Preta
Presidente da Camara Municipal de Manhuacgu
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