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AUTSQGRAPFRO

Lei ne06d ge J3 de S\e(jm&o de 1990

A CAMARA MUNICIPAL DE QUISSAME,
DELIBERA E EU SANCIONO A SEGUIN
TE LEI.

Altere a Organizacdo Administrativa da Prefeitura Municipal de Guissz
af |
Art, 18 - Ficam oriadas & Secretéria Nunicipal de Administraglo e &
Secreteria Municipal de Fazenda, que passam & integrar os !
Orglos de Apoic Adwinistrative, Finenceiro e Téenico da Es-
.‘ truture Bdaica da Frefeiture Nunieipal de Quissané.

Apt. 2¢ - A Secvetaria Municipal de AdministragBo tem por competencia:
I - Administrecio de pessoal
11 - Administragho de material
III - Documentag@o e Arquivo
1V - ratrimonio
V -~ Servigos Auxiliares.
§ 18 - A Secretaria Liunicipal de Administragio compreenderd
em sud estruture as seguintes unidades administrati-
vag subordinadas a seu titular:

i - Divisfio de Aduinistragéo
1.1 = Segao de Fessozl
1.2 - SecBo de Material e Patrimdnio
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1.2,1 - Setor de Compras
le2,2 - Setor de Almoverifado

1le3 -~ Seglo de Sexrvigos Gerais

§ 2%~ Integrem, minde, a estrutura da Secrctaria Municipal de Adminig
tragao, e Comissao de Drevengéo (e icidentes ( CIPA) e a Comos-
sgio Municipal de Licitagles, estendo vineuledes ce titulsr da
Seeretaria por linha de coordenscfo.

irte 39 - Ao Secretério Municipal de AdministrecSe, compete:

I - Assessorar o Prefeito na formulacfo e implantaciic de polftd -
cas e normas sobre administracfo de recurses humenos, mate -
rial, patriménio, comunicac¢des administrativas,

II - Coordensr os servigos de recrutamento, selegdo, treinsmento ,
reglstro ¢ controle funcional, classificacio de cargos, regi-
me jurfdico, direitos, deveres e responsabilidade dos servido
res municipais e demsis atividades relativos ao pessoal.

III - Promover es atividades relatives & padronizacgSo, processamen~
to da aquisiglio, guards , distribuicSo e controle de material.

IV - Promover a orgenizacéo des atividades de recebimento, distrie
buigBo, controle do andamente e arguivemento dos pepéis, docu
mentos € processos que itramitam na Prefeitura.
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- Promover & organizagéo des atividades de tombamento ., registro,

inventdrio, protegdo e conservaglo dos bens méveis e imdveis da
FPrefeitura,

Supervisionar & execugdo de medidas relatives & aquisigfo ou
alienagéio de bens patrimoniais mobilidrios e imobilidrios, bem
como &s que digam respeito & destinagSo de material inservivel!
ou em desuso.

Promover & administracfo, vigil8ncia e conservagiio das instala~
goes da Prefeitura. | '
Expedir os atos normativos, de acordo com o Prefeito, para a
boa execugio das leis e regulamento.

Apsinar os editais de concursos publicos.

Estar presente nos atos de nomeacéo e ler os termos de posse de
Secretdrios Municipais, Chefe de Gabinete, Procurador Jurfdico,
Diretores de Diviefio e demais autoridades de nivel equivalente.

Aprover normas de controle de frequencia do pessoal pare efeito

de pagemento, merecimento e tempo de sexrvigo.

42 - A Secretaria Municipal de Fazenda, tem por competéncia:

: 4

- Administragde Financeira e Tribvutdria;

1I - Contabilidade;

I1I - Langemento, Arrecadagio e Fiscalizagiio de Tributos;

vV

IV - Execugfo orgamentdria - financeire;

- Empenho, liquidag@io e pagamento das despesas;

VI - Guarda e movimentacéo de valores:

VII - Eseriturag8o dos bens do Munie{pio;
VIII - Licenciamento para localizagdo de estabelecimento e licencia~

mento de autonomos.
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§ 1% - 4 Secretaria Municipal de Fazenda, compreenderd em sus estrutu-
e &8 seguintes unidades administretivas subordinades diretamen
te & peu titular:

1 = Diviefio de Puzenda
1.1 - 3egdo de Contebilidade
1.2 - Seglio de Tesouraria
1.3 = Segdo de Arrecadagio e Cadastro
1.4 - Segdo de Piscalizagfio Tributdyia e Imedilidria,

Axte 52 = Ao Seeretdrio Municipal de Fagenda, Compete:

1 ~ Assessoyar o Prefeito na formulagdo e implantagio das polf
ticas fiscal ¢ fazenddria da "refeiture;
II - Elaborar e controlar & execugo orgamentdria;
II1 = Nanter e dirigir & execugdo das atividades contdbeis em ge
ral;
IV - flaborer o cronogrems de desembolso dos recursos finznceie
ro8;

V = Opinar en processos sobre celebragdio de convenios e contre
%78 que impliguem diret2 ou indiretamente obrigagfes finap
ceiras paye o Muniefnie;

V1 - Administrer e fazer movimenter os valores mobilidrios e os
recursos financeiros ea conformidade com os plancs, progra
mis, projetos & orgamentos aprovados;

bis o

"Il - Farticipar de estudos ¢ audlises com vistas & determinap'
prioridades relativas & polftieca de fiscalizagdo dos tri
butos municipais;

VIII - Promover estudos periodicos sobre o comportamnento da re-
ceita e da despesa e tomar &s medides necessdrias para °

sué& melhorias
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IX = Tomar conhecimento diariamente, do movimento financeiro e ecg
ndmico, verificando as disponibilidades de oaixa e os crédi -
tos da Prefeiturs;

X - ispeinar, com o Diretor da Divis@o de Pazenda, os boletins, ba
lancetes, balangos gerais e seus anexos e outros documentos
de apuragdo contdbil;

iI. = Autorizar & restitufgio de débitos relatives a tributos langa
dos indevidamente;

iII] = Determinar & realizagiio do balange de todos os valores da Te-
souraris, efetuando sua tomada de contas sempre gque for neceg
sdrio e, obrigetoriemente, no dltimo dis de cada més e exerc
¢io financeiro;

XIIT = Propor ao Prefeito a constitulg@o de comissSes de auditoria e
inventério, quando necessdrio;

' XIV - Promover, em jufzo ou fore dele, através da procuradoris jurd
dica, & representagiio e defesa dos interesses da Pazenda Nuni
eipal;

LV, « Propor ao Prefeito o calenddrio fiscal do Muniefpio e provi -
denciar sua divulgagfo, depois de aprovado em decreto;

iVI. - Pyopor & atualizag@io de planta de valores dos terrencs e edi-
ficagoes para efeito de tributacHe;

XVII. = Promover o langamento e & arrecadagdo dos tributos municipais;

XVIII - Pronunciar-se & respeito doe pedidos de abertura de créditos’

adieionais, sob o aspecto financeiro, apreciando as repercus—
s0es nA programaciio de caixa da Prefeiturs;



'*zm-

@dmara %unioipal Je Quissam&

Estado do Rio de Janeiro

XIX - Articular-se com drgios fazenddrios do Estado e da Unifo, com *
cartorios de registro imobilidrie, com & junta Comercial e outres

entidades de direito piblico ou privado, visando & permuta

de

informagdes, métodos e téenica de agdo fisecal;

XX

- Desempenhar outras atribuicdes afins.

Axt. 69 = & gompeténcia das unidades administrativas e as atriduigdes!
dos seus dirigentes, serfio definidas por Decrets do Poder °*
Zxecutivo ne prazo de 30 (trinta) dies a sontar da publica~

al%e

Art.

aAxte

Axt, 102~

Axte

78 -

8¢ -

92 -

gfo dssta lei.

Pica extinta a Seerstaria Nunieipal de Administregdo e P2 -
zenda, crieda atrevés da Lei n? 009 de 23 de margo de 1990,

rara atcn&ir & presente Lei, fica oriado 1 (um) Cargoe

de

SECRLTARIO - sfmbolo DAS = 1, e duss (2) fungdes gratifica -
das de Chefe de Segilo - simbolo P& - 2,

Fiea o Chefe do Poder Executivo autorizado & modificar o Ore
ganograma da Prefeiture Municipal de Quissami, nos termos da

As despesas decorrentes da execuglo desia lei, serfo atendi-
das no corrente exercieio por conta das dotagdes consignedas
no orgamento vigente,

11¢ - Zeta Lei entrard em vigor na data de sua publieagio, revoga

des as disposicSes em contrdrio.
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{/em )3 de dagwi}v«c de 1990,

Oetdvio Uarneire da Silva
Prefeito NMunieipal



