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Estado do Espirito Santo
CAMARA ™MIlNICIPAL DE
DOMINGOS MARTINS

Protocuimde 00 n* 8939,
Em_ ol /) Qf. /193]

LEI uo‘1151‘91

DISPOE SOBRE O-REGIME DE ADIANTAMENTO E DA
OQUTRAS PROVIDENCIAS.

" Enc rrega

O Prefeito Municipal de Domingos Martins, Estado
do Espirito Santo, usando das atribui¢des que lhe sdo conferidas por
Lei, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguin-
te Lei:

carPiTULO I
DISPOSICDES PRELIMINARES

Art. 12 - Fica instituida na Prefeitura Munici-
pal de Domingos Martins, a forma de pagamento de despesas urgentes e
de pronto pagamento pelo regime de adiantamento, que reger-se-a por es
tas normas.

Art. 20 - Entende-se por adiantamento o numeri-
rio colocado a disposigdo de qualquer Secretaria Municipal, a fim de
dar condigdes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia,
néo possam aguardar o processamento normal.

Art. 39 - Os pagamentos a serem efetuados atra-
vés de adiantamento ora instituido restringir-se-do aos casos previs-
tos nesta lLei e sempre em carater de excecao.

— O adiantamento mensal de cada espécie

de despesa ndo ultrapassaré © valor do duodécimo das seguintes espé-
cies de despesas.

I - despesas com material de consumo;

I.~- despesas com servigos de terceiros.
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CAPITULO II

REQUISICOES E ADIANTAMENTO
Art. 69 - As réquisicaes de adiantamento serdo fei-
tas pelos Secretdrios Municipais ao Chefe do Poder Executivo.

Art. 79 - Dos oficios requisitdrios de adiantamento
constardo, necessariamente, as seguintes informagodes:

I - dispositivo legal em gue se baseia;

II - identificagdo da espécie da despesa mencionan~
do o item do artigo 592 na qual ela se classifi

ca;

III- nome completo, cargo ou fungdo do Secretirio
' responsavel pelo adiantamento;

IV - dotagdao orcamentaria a ser onerada;

Vv - prazo de aplicacgao.

Art. 89 - 0 prazo para aplicacdo deveri ser mensal,
mencionando-se, neste caso, o valor do adiantamento e a guantia a ser

entregue.

Art. 92 - N3o se fard adiantamento a servidor em

alcance.

Paragrafo Gnico - Considera-se servidor em alcance,
aquele contra o qual existe decisdo administrativa pela sua responsa-
bilidade na malversagdao de recursos publicos a ele confiados.

Art. 10 - Nao se farad novo adiantamento:

I - a guem do anterior nao haja prestado contas no
'+ prazo legal;

II - a quem, dentro de.t
der notificagdo pai

contas.
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CAPITULO III-

PERTODO DE APLICACAQ

- 0 adiantamento solicitado somente pode
rd ser aplicado durante o periodo de trinta dias a contar da data de
entrega do numerario ao responsavel.

Art. 12 - Nenhum pagamento poderd ser efetuado fo

ra do periodo de aplicacgdo.

CAPITULO IV

TRAMITACAO DOS PROCESSOS E ADIANTAMENTOS

'- 0 oficio requisitdrio sera autuado e
protocolizado, seguindo diretamente ao Gabinete do Prefeito para a com

petente autorizagio.

Art. 14 - Os processos de adiantamento ter&o sem

pre andamento preferencial e urgente.

- Autorizada, a despesa sera empenhada e

paga com cheque nominal a favor do responsidvel indicado no processo.

Art. 16 - Cabe & Divisdo de Contabilidade da Se-
cretaria de Finangas, verificar, antes de registrar o empenho, se fo-
ram cumpridas as disposicOes desta Lei. Constatando algum defeito pro-
cessual nao dard prosseguimento ao processo, devendo devolvé-1lo infor-
mado, para os reparos que se flzerem necessarios.

Art. 17 - Efetuado o pagamento, a Divisdo de Con

tabilidade inscrevera o nome do responsivel em conta denominada RESPON
SAVEIS POR ADIANTAMENTOS subordinada ao Ativo Financeiro.
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CAPL1TULO V

NORMAS DE APLICACKOC DO ADIANTAMENTO
ZArt. 18)- 0 adiantamento ndo poderd ser aplica-
do em despesa diferente daquela para o qual foi autorizada.

Art. 19 - A cada pagamento efetuado, o responsé
vel exigird o correspondente comprovante: Nota Fiscal ou recibo, quan
do for o caso. B

Art, 20 - As notas fiscais serdo sempre emiti-
das em nome da Prefeitura Municipal de Domingos Martins, devendo cong
tar da mesma endereco, CGC e outros elementos legitimadores que se fi
zerem necessarios,

Art. 21 - Os comprovantes de despesa ndo pode-
rio conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admi
tido em hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias, cdpias xerox,
fotocOpias ou gualquer outra espécie de reprodugio.

Art. 22 - Cada pagamento serda convenientemente
justificado, esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino da mercado
ria ou do servigo e outras informa¢des que possam melhor explicar a
necessidade da operaciao.

Em todos os comprovantes de despesa

constaré o atestado de recebimento do material ou da prestagio do ser
vigo.

- Nenhuma despesa realizada pelo regime

de adiantamento podera ultrapassar o valor correspondente a trés ve~
zes o salario minimo.
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CAPITULO VI '

RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

'

Opaldo de adiantamento ndo utilizado

sera entregue 3 tesouraria da Prefeitura, mediante quia de recolhi-
mento onde constard o nome do responsivel e a identificagdo do adian
tamento, cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 26 - O prazo para recolhimento do saldo
ndo utilizado serd de trés dias Giteis, a contar do término final do
periodo de aplicacgio.

Art. 27 - A Divisdo de Tesouraria classificara
o valor do saldo recebido no grupo de receitas extraorgamentarias.

Art. 28 - A Divisdc de Contabilidade, & vista
da guia de recolhimento, emitird a nota de anulagao correspondente,
juntando uma via do processo.

— No més de dezembro, todos os saldos
de adiantamento ser3o recolhidas i Divisio de Tesouraria, até o Glti
mo dia Gtil, mesmo que o periodo de aplicacdo n3o tenha expirado.

CAPITULO VII
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 30 - No prazo de dez dias, a contar do tér

mino do periodo de aplicagdo, o responsivel prestara contas da aplica

¢do do adiantamento recebido.

Paragrafo inico - A cada adiantamento correspon

derda uma prestacio de contas.
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Art. 31 - A prestécao de contas far-se-a median-
te rentrada, na Divisdo de Contabilidade, dos seguintes documentos:

I - oficio conforme modelo anexo & presen-
te Leij; '

II - impresso a titulo de "prestacdo de con

_tas" conforme modelo anexo & presente
Lei;

III- relacao de todos os documentos de des-
pesa constando numero e data do docu=-
mento, espécie do documento, nome do
interessado e valor da despesa, cons-
tando no final da relagdo a soma da
despesa realizada;

IV - cbpia da guia de recolhimento do saldo
nio aplicado;

V =~ cOpias de Nota: de Empenho e da Notade
anulacao se houver saldo recolhido;

VI - documentos das despesas realizadas, dis
postas na ordem cronoldgica, na mesma
sequéncia da redacao mencionada no
item III;

VII- os documentos mencionados no item VI,
de medidas reduzidas, serdo colados em
folhas brancas tamanho oficio; em cada
folha poderdo ser colados gquantos docu
mentos forem possiveis sem que fiquem
sobrepostos uns aos outros;

VIII~em cada documento constara obrigatoria
mente atestado de recebimento do mate
rial ou da prestacgdo de servico; a fi-
nalidade da despesa; o destino do ma-
terial e outros esclarecimentos que se
fizerem necessarios a perfeita caracte
rizacdo da despesa.
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Art. 32 - Nio serdo aceitos documentos rasurados
ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo da aplicagdo do
adiantamento ou que se refira & despesa ndo classificavel na espécie
de adiantamento concedido.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 33 - Cabera a Divisdo de Contabilidade a to
mada de contas dos adiantamentos.

Art. 34 - Recebidas as prestacdes de contas, com
forme o que dispGe o artigo 34, a Divis3o de Contabilidade verificari
se as disposi¢des da presente %ﬁ% foram inteiramente cumpridas, fazen
do as exegéncias necessdrias. Em caso negativo fixando prazos razoa-
veis para que os responsiveis possam cumpri-las.

Art, 35 - Se as contas forem consideradas em or-
dem, a chefia da Divis3o de Contabilidade certificarda o fato no local
apropriado do impressg mencionado no item III do artigo 33.

Art. 36 - Com os pareceres da Secretaria de Fi-
nancas e Divisdo de Contabilidade o processo serd encaminhado direta-
mente ao Chefe do Poder Executivo para aprovacdo ou nio aprovacgao das
contas, voltando a Divisdo de Contabilidade para as seguintes provi-
déncias:

I - no caso das contas terem sido aprova-
das:

a) baixar a responsabilidade inscrita na
conta Responsiveis por Adiantamento do
Ativo Financeiro;

b) convidar o responsidvel para tomar ci-
éncia, no prdprio processo;

c) arquivar o processc de prestacido de
contas apenso ao processo que autori-

L zou o adiantamento, em local sequro
onde ficard a disposigdo do Tribunal
de Contas e da Cémara Municipal. quan
do for o caso;
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IT - na hipotese da aprovacdo das contas
condicionadas as determinadas exigen-—
cias:

a) providenciar o cumprimento das exi-
géncias determinadas;

b) adotar as medidas indicadas no item L

III - nado tendo sido aprovadas as contas, se
guir a orientagdo determinada pelo
Prefeito Municipal em seu despacho fi
nal.

Art. 37 - A Divisao de Contabilidade organizara
um calendario para controlar as datas em que deverdo entrar as presta-
¢Oes de contas de adiantamentos concedidos.

Art. 38 - No dia uGtil imediato ao vencimento do
prazo para prestacgao de contas, sem qﬁe o responsavel as tenha apresen
tado, a Divisdoc de Contabilidade oficiara diretamente o responsavel,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias para fazé-la

Paragrafo tinico - Na cOpia o responsiavel assinara
a recebimento da via original, colocando de prdprio punho, a data do
recebimento.

Art. 39 - Nao sendo cumprida a obrigacdo de pres-—
tagdo de contas, apds o vencimento do prazo final estabelecido no arti
go anterior, a Divisdo de Contabilidade, através da Secretaria de Fi-
nang¢as, remeterd, no dia imediato, a cdpia do oficio referido no para-
grafo unico do artigo 40 3 Assessoria Juridica, devidamente informada,
para abertura de sindicdncia nos termos da legislacdo vigente.

Art. 40 - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Domingos Martins, 11 de junho de 1991,

urival Berger
-Prefeito Hnniéipab




