PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA BOA

ESTADO DE MATO GROSSO

DECRETO MUNICIPAL N2 4461, DE 25 DE MARGO DE 2025.

Camara Municipal de Agua Boa - MT “ A NORMATIVA N2 SFI — 05
AR vos, DA CONTROLADORIA GERAL DO
;ﬂ%%%gzgﬁmgﬁfﬁgzzgs MUNICIPIO DE AGUA BOA/MT.
Administrativo

MARIANO KOLANKIEWICZ FILHO, Prefeito do Municipio de Agua Boa, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais, considerando o disposto no Artigo 80, Inciso
VI, da Lei Organica do Municipio e;

DECRETA:

Art. 12 - Fica aprovada a INSTRUGAO NORMATIVA N2 SFI — 05 V.02, de 25 de
marco de 2025, da Controladoria Geral do Municipio, que dispGe sobre procedimento
excepcional de reconhecimento de divida dos drgdos integrantes da Administragdo
Municipal de Agua Boa/MT, e dd outras providéncias.

Art. 22 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando o
Decreto Municipal n® 4431/2025.
REGISTRA-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE

PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA BOA-MT, AOS 25 DE MARCO DE 2025.

SEBASTIAO ANTON|
Secretario Municipal de irlistracao
Publicado e dado ciéncia nesta data.
Secretaria Municipal de Administragio de Agua Boa-MT, em 25 de margo de 2025.

prvu B oflack

ANA PAULA ALMEIDA NAVES
Secretdria Adjunta de Administragao

Av. Planalto, n® 410 - Centro - Cep 78635-000 - Agua Boa - MT
Fone: (66) 3468-6400

Site: www.aguaboa.mt.gov.br - e-mail: prefeitura@aguaboa.mt.gov.br
CNPJ: 15.023.898/0001-90
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA BOA

ESTADO DE MATO GROSSO

MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS

INSTRUGAO NORMATIVA N° SFI - 05 V.02

Processo: SCI 005/2025

Aprovagao em: 25 de margo de 2025.

Sistema Administrativo: SF| — Sistema Financeiro.

Unidade Responsavel: Secretaria de Finangas.

Assunto: Dispde sobre procedimento excepcional de reconhecimento de divida

dos 6rgéos integrantes da Administragdo Municipal de Agua Boa/MT, e da outras
providéncias.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribui¢bes legais
que Ihe confere a Lei Municipal 929, de 09 de novembro de 2007.

CONSIDERANDO, as atribuigdes institucionais da Controladoria Geral do Municipio,
no exercicio do controle interno dos atos praticados pela Administragéo Publica
Municipal nos termos dos art. 70 e 74 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO, a necessidade de uniformizagdo de procedimentos para a
instrumentalizagéo processual,

CONSIDERANDO, ainda, a imprescindibilidade de atualizar normativos técnicos que
norteiam as agdes de controle a cargo dos 6rgéos integrantes do sistema de controle
interno do Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO, o artigo 149 c/c inciso IV do art. 19, ambos da Lei n® 14.133, de
01 de abril de 2021.

RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Instrugdo Normativa estabelece as normas para reconhecir_nento ge
divida no ambito do Poder Executivo do Municipio, estabelecendo sua instrugao
procedimental.

Paragrafo Unico: A nulidade do contrato ndo exonerara a Administragdo do dever
de indenizar o contratado pelo que houve executado até a data em que for declarada
ou tornada eficaz, bem como por outros prejuizos regularmente comprovados, desde
que ndo lhe seja imputavel, e serd promovida a responsabilidade de quem Ihe tenha
dado causa, na forma do artigo 149 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.
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Art. 2° - O processo administrativo de reconhecimento de divida ocorrera mediante
abertura de processo administrativo préprio instaurado em decorréncia de pedido do
interessado ou de oficio pela Administragédo, quando esta tiver ciéncia da existéncia
de débito gerado por servigo prestado ou bem fornecido, sem a observancia do
correspondente rito da execugao da despesa publica.

Art. 3° - E de responsabilidade do agente publico responsavel pela unidade
administrativa municipal, a demonstragdo da veracidade dos atos e fatos ensejadores
do processo administrativo, a moralidade dos procedimentos que Ihe deram origem.

Art. 4° - O pedido administrativo para reconhecimento de divida podera ser
prejudicado em caso de propositura de agao judicial pelo interessado, ou se for
verificado vicio na prestagdo do servigo.

Art. 5° - O pedido de reconhecimento de divida a ser apresentado pelo interessado
devera conter os seguintes elementos:

I. Requerimento ao Secretario(a) Municipal;
Il. Identificagdo do credor,;
. NGmero do contrato/processo a que se refere a divida, se houver;
IV. Descrigao do objeto;
V. Endereco para correspondéncia fisica e eletronica;
VI]. Documentos comprobatdrios da prestagéo do servigo ou da entrega do bem que
subsidie a alegagao da divida;
VIl. Declaragdo de que o crédito objeto do requerimento ndo se encontra
judicializado;
VIIl. Documentos relativos a habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhistas.
Paragrafo Unico: nos casos excepcionais onde nao houver contrato formalizado
entre o requerente do reconhecimento de divida e a Secretaria Municipal, o pedido
devera conter, no que couber, os dados especificados nos incisos anteriores.

Art. 6° - Instaurado o processo, a Secretaria Municipal competente devera fazer
analise técnica dos documentos apresentados no pedido do interessado, se houver,
ou produzidos pela unidade demandante. O processo de reconhecimento de divida
devera conter:

|. Relatorio circunstanciado de motivagéo do reconhecimento da divida, contendo
no minimo:
a) Justificativa fundamentada da autoridade competente para a ndo previséo da
entrega ou servigo prestado no Plano Anual de Contratagoes;
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Il
V.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XIl.
X1

Art.

b) Justificativa fundamentada da autoridade competente que caracterizou a
situagdo de urgéncia para nao ter seguido procedimento contratual formal,

c) Justificativa fundamentada da autoridade para o reajuste/repactuagéo e pelas
quais néo se concedeu o reajuste/repactuagéo na vigéncia do contrato (se for
0 caso).

Documentos comprobatérios da prestagédo do servigo ou da entrega do bem,

que subsidie a alegacéao da divida;

Declaragéo da execugéao dos servigos ou entrega do bem;

Memodria de calculo demonstrando os valores devidos, caso necessario;

Nota Fiscal ou outro documento correlato devidamente atestado pelo fiscal do

contrato;

Pesquisa de pregos elaborada de acordo com a Instrugdo Normativa vigente,

demonstrando que o valor do objeto do pedido de reconhecimento de divida é

compativel com o pre¢o de mercado;

Se o objeto for a execugdo de obras ou prestagdo de servigos, devera ser

providenciado o projeto basico com detalhamento do objeto, em cumprimento

ao inciso Il do art. 18 da Lei n® 14.133/2021, incluindo:

a) Capa de medigao;

b) Anexo de fotos da medigéo;

¢) Resumo da medigao;

d) Anotacao de responsabilidade técnica (ART);

e) Relagao de ruas (sistema viario);

f) Portaria do fiscal.

Declaracdo da Secretaria Municipal demandante de n&o ter havido pagamento

do objeto que constitui o reconhecimento de divida;

Prova da apuragao da responsabilidade de quem deu a causa,;

Parecer da Procuradoria Geral do Municipio, acerca do reconhecimento da

divida;

Parecer do Setor Contabilidade contendo:

a) Declaragao de disponibilidade orgamentaria e financeira;

b) Dotagao orgamentaria;

c) Relagdo dos documentos para empenho/liquidagdo como: nota fiscal,
relatério de acompanhamento contrato (se for o caso), etc.;

d) Previsao de pagamento.

Parecer da Controladoria Geral do Municipio;

Termo de Ajuste de Contas, conforme anexo.

7° - No caso de indeferimento do pedido de reconhecimento de divida, o

requerente sera informado para ciéncia e apresentacao de defesa administrativa, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Art. 8° - Faz-se obrigatorio a Administragdo publicar na imprensa oficial o extrato do
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Termo de Reconhecimento da Divida.

Art. 9° - A inobservancia das tramitagées e procedimentos de rotinas estabelecidas
nesta Instrugdo Normativa, sem prejuizo das orientagbes e exigéncias supervenientes
do Orgéo Central de Controle Interno, relativas ao assunto, sujeitara os responsaveis
as sangodes legais cabiveis.

Art. 10 - Em qualquer fase do processo, a Controladoria Geral do Municipio podera
realizar auditoria nos processos de pagamento através de amostras, com
quantidades e intervalos a serem definidos no momento do inicio das atividades, ou
conforme o Plano Anual de Auditoria.

Art. 11 - Os casos omissos ou que suscitam ddvidas seréo disciplinados e dirimidos
pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 12 — Fica revogada a INSTRUGCAO NORMATIVA N° SFI - 05, de 20 de janeiro
de 2025.

Art. 13 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao,

Agua Boa — MT, aos 25 de margo de 2025.

WMawniocs Leadrols
MAURICIO ACADROLI
Auditor de Controle Interno

MAURICIO :\\As;il;\::i?c;ie forma digital por
ACADROLI:88626 ACADROLI:88626261187
261187 Egig(; 2025.03.25 15:40:48
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ANEXO |
TERMO DE AJUSTE DE CONTAS

Processo n° /20

TERMO DE AJUSTE DE CONTAS
QUE ENTRE S| CELEBRAM A
PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA
BOA/MT E A
EMPRESA.....:commmenoismmdes ; NA
FORMA ABAIXO DESCRITO.

I. O MUNICIPIO DE AGUA BOA/MT, neste ato representado pela SECRETARIA
MUNICIPAL. DE ......ccommmssnsnimisumivens . inscrita sob 0 CNPJ n° ...ocvciviienniiinnene ,
situada a .........ccceneee . doravante denominada simplesmente DEVEDORA, neste

ato representada pelo (a) Secretario (a) Municipal ... )
portador(a) do CPF n® ......ccveerasmmmmasnnsansss

| A R — , inscrito(a) sob 0 CNPJ/CPF s0b N® ..o , sediada no
Municipio de ......cccccvverrniiieinennnnn. [ NO BNABIOG . .s wsnsissusssiinm ins aunsls , doravante
denominada simplesmente CREDORA, neste ato, representada pelo(a) Sr(a)
............................ , portador(a) da carteira de identidade N° ...
inscrito(a) no CPF sob n°............

CELEBRAM o presente Termo de Ajuste de Contas, nos termos do artigo 149 da
Lei 14.133, de 01 de abril de 2021, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1.As partes firmam o presente TERMO DE AJUSTE DE CONTAS, instrumento
tendo por objeto o reconhecimento do crédito do valor devido pelo(a) <devedor> ao
pagamento de <objeto>, pela empresa <credora>, correspondente ao periodo de
XX de XXXX de 20XX a XX de XXXX de 20XX, em virtude de <justificativa>.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR RECONHECIDO

2.1. A devedora reconhece os valores devidos ou pendentes, junto a CREDORA, na
importancia de RS.................... (......reais), referentes ao objeto mencionados na
clausula primeira, conforme documentos acostados ao processo administrativo

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1. A devedora efetuara o pagamento a CREDORA dos valores mencionados na
Clausula anterior, em até 30 (trinta) dias contados da data de assinatura deste
instrumento.

Paragrafo Unico: A DEVEDORA devera efetuar o pagamento correspondente ao
objeto mencionado na clausula primeira, em nome da CREDORA, por meio de Ordem
Bancaria em conta apresentada pela empresa fornecedora.

CLAUSULA QUARTA - DA QUITAGAO

4.1. Apds a comunicagdo e a comprovagdo do pagamento, dar-se-a ampla e geral
quitacdo para ambas as partes, dos direitos e deveres sobrescritos neste ajuste.

CLAUSULA QUINTA - DA NOVAGAO

5.1. Reconhecem as partes que o ajuste ora pactuado diz respeito as questoes
expressamente mencionadas neste Instrumento, néo implicando renuncia a qualquer
outro direito ou dispensa do comprimento de outras obrigagdes existentes entre as
partes.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes do presente TERMO DE AJUSTE DE CONTAS
correrdo a conta de dotagdo orgamentaria a seguir, consignada no orgamento vigente:

a) Unidade Orgamentaria:
b) Agao:
c) Natureza de Despesa:
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d) Programa:
e) Fonte de Recursos:

CLAUSULA SETIMA - DA PUBLICAGAO

7.1. A devedora providenciara a publica resumida do presente instrumento, nos
termos do art. 89 §1°, da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021.

CLAUSULA OITAVA - DO FORO

8.1.Fica eleito o foro da Comarca de Agua Boa/MT, com renlincia expressa a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir qualquer duvida ou litigio
oriundo deste ajuste.

8.2.E, por estarem assim ajustadas, as partes assinam o presente TERMO DE
AJUSTE DE CONTAS em 2 (duas) vias de igual teor e na forma, na presenca das
testemunhas abaixo qualificadas, para que produzam os efeitos juridicos legais
pertinentes.

Agua Boa/MT, ...... s L= Y de 20......
<nome> <nome>
ORDENADOR(A) DESPESA EMPRESA.....cciirreeeeenen,
TESTEMUHAS:
<nome> <nome>
CRE: bl b o e e % [0 = O
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ANEXO II
MODELO DE PUBLICAGAO

EXTRATO DE TERMO DE AJUSTE DE CONTAS PROCESSO

O presente Termo de Ajuste de Contas tem por objeto o reconhecimento do crédito
do valor devido pelo(a) <devedor> ao pagamento de <objeto>, pela empresa
<credora>, correspondente ao periodo de XX de XXXX de 20XX a XX de XXXX de
20XX

Valor Total> RS ................ (por extenso),

Dotagao Orgamentaria:

Devedora:......ccoovevrereernennnnnnnn, B3 & .| = L ——————
Credora:...cccceeeeeeeeeee e, s NP PR et ivonss

Data de Assinatura: XX de XXXX de 20XX
Assina pela Credora: XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Assina pelo Municipio: XXXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO Il

CHECKLIST - RECONHECIMENTO EXCEPCIONAL DE DiVIDA i

DADOS DO PROCESSO DE PAGAMENTO
RECONHECIMENTO EXCEPCIONAL DE DIiVIDA

N° Processo: Orgao:

Nota Empenho: Nota Fiscal:

Nota Liquidagéao: Nota de Pagamento:
CREDOR

Nome: Telefone:

CNPJ/CPF: E-mail:

DADOS DA ORIGEM DO DEBITO

MODALIDADE
N° do Procedimento Original:
( ) Pregédo ( )Dispensa | e
( ) Adeséo - ARP ( ) Inexigibilidade - —
( ) Concorréncia ( ) Néo se Aplica Reglm_e Juridico do Contrato/ARP:
( ) Concurso () Convénio/Acordo/Ajuste () Lein°8.666/93
( ) Dialogo ( ) Lein°®14.133/2021
Competitivo () Outros:
Numero do Contrato ou (ARP), se houver. Valor do Contrato:
NI, otnons Gron s s e s RS S S S S g RS s (=3 SO OO P PP PPPPPTPTTF
Ha Aditivos: Observagao:
()Sim ] e
() Nao
DADOS DO TERMO DE AJUSTE DE CONTAS
TIPO DE OBJETO Nuamero do TAC

() Material de Consumo

( ) Equipamento ou Material Permanente
() Servigo

( ) Obras/Servigo de Engenharia

()C

onvénio/Acordo/Ajuste Publicagdo do TAC:.......ccccevenennne
Valor Devido: Valor Pago: Valor a Pagar:
RS, RS, R .1: ions i immaminion
Quantidade de Parcelas:................. | Periodo Albergado do TAC:..........oooocooee
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DADOS DO EMPENHO
Valor do Empenho: Tipo de Empenho:
o R L e () Ordinario
() Estimativo
() Global

DADOS DO DOCUMENTO FISCAL

N° da NF/Doc.: Data da Emissao: Valor Bruto:
........................ Loveoueeeeieennd20...... RS csicinsssevinnmint totsmibers Seavss
Descontos: (Ao/li)quota Valor (R$) Descontos: Aliquota (%) | Valor (R$)

0
ISS PIS/COFINS/CSLL
IRRF Outro:
Previdéncia Qutro:

Valor a pagar/pago R$

CHECKLIST DE CONFORMIDADE

REQUISITOS DE CONFORMIDADE DE FORMALIZAGAO DO PROCESSO

FUNDAMENTO:
IN /2025-CGM

ITEM | DESCRIGAO CONFORMIDADE FLS.
SIM | NAO | N/A
™

01 Procedimento autuado e registrado.

02 Folhas carimbadas, numeradas e rubricadas.

03 Laudas nao utilizadas identificadas “em branco”.

PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE DIVIDA A SER APRESENTADO PELO INTERESSADO

04 Requerimento ao Secretario Municipal.

05 Identificagédo do Credor.

06 Numero do contrato, do processo a que se refere a
divida, se houver.

07 Descrigao do objeto.

08 Endereco para correspondéncia fisica e eletrénica.

09 Declaragao de que o crédito objeto do requerimento
ndo se encontra judicializado.
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PRE REQUISITOS PARA RECONHECIMENTO DE DIVIDA

10 Relatério  circunstanciado de  motivagdo  do
reconhecimento da divida.

11 Documentos comprobatérios da prestagdo do servigo
ou da entrega do bem, que subsidie a alegagdo da
divida.

12 Declaragao da execugado dos servigos ou entrega do
bem.

13 Memoria de calculo demonstrando os valores devidos,
caso hecessario.

14 Nota Fiscal ou outro documento correlato devidamente
atestado pelo fiscal do contrato.

15 Pesquisa de pregos elaborada de acordo com a
Instrugdo Normativa vigente expedida pela CGM,
demonstrando que o valor do objeto do pedido de
reconhecimento de divida é compativel com o prego de
mercado.

16 Declaragdo da Secretaria demandante de né&o ter
havido pagamento do objeto que constitui o
reconhecimento de divida.

17 Declaragdo de disponibilidade orgcamentaria e
financeira.

18 Parecer da Controladoria Geral do Municipio, acerca
do reconhecimento da divida.

19 | Termo de Ajuste de Contas, conforme anexo.

20 Publicagdo resumida do presente instrumento, nos
termos do art. 89 §1° da Lei n° 14.133/2021.

REQUISITOS DE CONFORMIDADE DO PAGAMENTO

21 Nota de Empenho ou subempenho, da despesa
assinada pelo ordenador de despesa.

22 Nota de alteragdo de saldo, sempre que ocorra
anulagdo ou cancelamento, parcial ou total, de
empenho de despesa.

23 Nota Fiscal indica o objeto da prestagdo: descrigcéo, n°
do contrato, da Ordem de Servico, da Ordem de
Fornecimento etc.

24 No verso da Nota Fiscal, atesto/visto emitido por
servidor pulblico competente, diverso do responsavel
pelo recebimento do objeto do contrato,
independentemente do bem contratado ou da origem
dos recursos.

25 No verso da Nota Fiscal, aposi¢cdo de carimbo
identificador da origem dos recursos, toda vez que a
despesa provier de recursos vinculados ou a qualquer
outra fonte com destinagao especifica.
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26 Nota de Liquidagao.

27 Documento comprobatério do tombamento do objeto
contratado, no caso de aquisigdo de equipamento ou
de bem permanente incorporaveis ao patriménio.

28 Em caso de beneficiar terceiros (no todo ou em parte):
Relagdo de beneficiarios, com suas qualificacbes e
enderecos.

29 Em caso de consumo de combustiveis e lubrificantes,
a_reposicdo de pecas e a consertos de veiculos:
Numero da placa e quilometragem registrada no
hoddémetro.

REQUISITOS DE CONFORMIDADE DE REGULARIDADE FISCAL-TRABALHISTA

30 Certidao de regularidade perante a Fazenda Nacional
e Divida Ativa da Unido (Certidao Conjunta).

31 Validagéo da Certiddo. Conferéncia de sua
validade em meio
eletrénico de origem.

32 | Certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual
expedida pela Secretaria de Estado da Unidade
Federada da sede ou domicilio do credor.

33 Validagdo da Certidao. Conferéncia de sua
validade em meio
eletrénico de origem.

34 | Certiddo de regularidade da Fazenda Municipal
expedida pela Secretaria de Finangas do Municipio em
gue o servigo é prestado ou o fornecimento realizado.

35 | Validagao da Certidao. Conferéncia de sua
validade em meio
eletrénico de origem.

36 | Certidao de regularidade relativa ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (CRF).

37 Validagéo da Certid&o. Conferéncia de sua
validade em meio
eletrénico de origem.

38 | Certiddo de regularidade relativa a Previdéncia e
Seguridade Social (CND).

39 Validagéo da Certidao. Conferéncia de sua
validade em meio
eletrénico de origem.

40 Certidao de Regularidade perante a Justica do
Trabalho (CNDT).

41 Validagéo da Certidao. Conferéncia de sua
validade em meio
eletronico de origem.

EFETIVAGAO DO PAGAMENTO

42 I Nota de Pagamento. | I | I

Av. Planalio n® 410 ~ Centro - CEP. 78635-000 - Agua Boa/MT ~
Fone: (66) 3468-6400 / 3468-1223
E-mail: prefeitura@aguaboa.mt.gov.br | www aguaboa.mt.gov br

RENOVAGAO E TRABALHO

GESTAO 202172024




|

PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA BOA
ESTADO DE MATO GROSSO

43 Comprovante de recolhimento de retengdes de tributos
(Previdéncia, IRRF, ISS).
44 | Comprovantes de transferéncia, depdsitos ou recibos.

OUTROS DOCUMENTOS NAO LISTADOS ANTERIORMENTE

45
46
47

(*) Nao se Aplica

Av. Planalto n® 410 « Centro - CEP. 78635-000 - Agua Boa/MT -
Fone: (66) 3468-6400 / 3468-1223
E-mail: prefeitura@aguaboa.mt.gov.br | www aguaboa.mt gov.br 3 CEFETTURA

AGUA BOA

RENOVAGAO E TRABALHO
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Proj./Atividade: Rede Municipal de Ensino| \Proj./Atividade: Reforma de prédios escolares|
Elemento de Despesa: 33.90.30 |[Elemento de Despesa: 33.90.30 |
Cod. Reduzido: 120 ) Cod. Reduzido: 176 ) |

Agua Boa-MT, 14 de margo de 2025.
Mariano Kolankiewicz Filho

Prefeito Municipal

CONTRATOS
TERMO DE APOSTILAMENTO N°. 028

Apostilamento para TROCA DE DOTAGAOQ entre Secretarias do Contrato n°. 080/2023.

CONTRATANTE: Pelo presente aditivo contratual, regido pela Lei Federal n°. 8.666/93 de 21/06/93 e alteragées posteriores, o Municipio de Agua Boa,
Estado de Mato Grosso, pessoa juridica de direito publico municipal, inscrita no CNPJ sob o n°. 16.023.898/0001-90.

CONTRATADA: RIO NOVO TRANSPORTES E TURISMO LTDA ME inscrita no CNPJ n°. 36.909.380/0001-29.

INSTRUMENTO VINCULANTE: Processo Administrativo n°. 054/2023, referente ao Pregao Presencial n°. 010/2023.

FUNDAMENTO: Com base no art. 65 § 8° da Lei Federal n°. 8.666/93, realiza-se o presente Apostilamento n°. 028, cujo objetivo € a alteragéo do Dispos-
to na CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS OR(}AMENT/\RIOS, prevista no instrumento inicial, transferindo valores entre dotagoes orgamentarias,
conforme o orcamento fiscal vigente:

COD NOME 'UND DE FORN QTD VLR. UNIT. TOTAL |
24694 PASSAGENS — QUERENCI/\(M T A /\GU/\ BOA (MT)A B! UND 10149,
124693 PASSAGENS — AGUA BOA (MT) A QUERENCIA (MT) [UND 01
TOTAL
DOTAGAO CONTRATUAL DOTAGAO APOSTILAMENTO
R$ 100,05 $ 100,05
Orgéao: Secretaria de Esporte rgao: Secretaria de Esporte
Agao: Manuken(;do das atividades do esporte Agao: Incentivo ao esporte e competigoes esporhvas;
Elemento: 3.3.90.33 Elemento: 3,3.90.3
Cod. Reduzido: 1027 Cod. Reduzido: 1018

Agua Boa-MT, 14 de margo de 2025,
Mariano Kolankiewicz Filho

Prefeito Municipal

ADMINSITRAGAO
DECRETO MUNICIPAL N° 4461, DE 25 DE MARGO DE 2025.

“APROVA INSTRUCAO NORMATIVA N° SFI— 05 V.02, DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE AGUA BOA/MT.

MARIANO KOLANKIEWICZ FILHO, Prefeito do Municipio de Agua Boa, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais, considerando o
disposto no Arligo 80, Inciso VI, da Lei Orgéanica do Municipio e;

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovada a INSTRUGAO NORMATIVA N° SFl - 05 V.02,de 25 de margo de 2025, da Controladoria Geral do Municipio, que dispoe sobre
procedimento excepcional de reconhecimento de divida dos 6rgdos integrantes da Administracdo Municipal de Agua Boa/MT, e da outras
providéncias.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao, revogando o Decreto Municipal n® 4431/2025.
REGISTRA-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE

PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA BOA-MT, AOS 25 DE MARCO DE 2025.

MARIANO KOLANKIEWICZ FILHO

Prefeito Municipal

SEBASTIAO ANTONIO LOPES

Secretario Municipal de Administragao

Publicado e dado ciéncia nesta data.

Secretaria Municipal de Administragdo de Agua Boa-MT, em 25 de margo de 2025.

ANA PAULA ALMEIDA NAVES

Secretaria Adjunta de Administragao

'MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS
INSTRUGAO NORMATIVA N° SFI - 05 V.02

Processo: SCI 005/2025
\Aprovagio em: 25 de margo de 2025.
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Sistema Administrativo: SF| — Sistema Financeiro.

Unidade Responsavel: Secretaria de Finangas. ;

Assunto: Dispoe sobre procedimento excepcional de reconhecimento de divida dos érgéos integrantes da Administragao Municipal de Agua Boa/MT, e
‘da outras providéncias.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuigdes legais que Ihe confere a Lei Municipal 929, de 09 de novembro de 2007.

CONSIDERANDO, as atribuicbes institucionais da Controladoria Geral do Municipio, no exercicio do controle interno dos atos praticados pela Adminis-
tragéo Pablica Municipal nos termos dos arl. 70 e 74 da Conslilui¢ao Federal;

CONSIDERANDO, a necessidade de uniformizagéo de procedimentos para a instrumentalizagéo processual;

CONSIDERANDO, ainda, a imprescindibilidade de alualizar normativos lécnicos que norleiam as agoes de conltrole a cargo dos ¢rgéos integrantes do
sistema de controle interno do Poder Executivo Municipal,

CONSIDERANDO, o artigo 149 c/c inciso IV do art. 19, ambos da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.
RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Instrugdo Normativa estabelece as normas para reconhecimento de divida no ambito do Poder Executivo do Municipio, estabelecendo sua
instrugao procedimental.

Paragrafo Unico: A nulidade do contralo ndo exonerara a Administragéo do dever de indenizar o contratado pelo que houve executado até a data em
que for declarada ou tornada eficaz, bem como por outros prejuizos regularmente comprovados, desde que néo Ihe seja imputavel, e sera promovida a
responsabilidade de quem Ihe tenha dado causa, na forma do artigo 149 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

Art. 2° - O processo administrativo de reconhecimento de divida ocorrera mediante abertura de processo administrativo proprio instaurado em decor-
réncia de pedido do interessado ou de oficio pela Administragao, quando esta tiver ciéncia da existéncia de débito gerado por servigo prestado ou bem
fornecido, sem a observancia do correspondente rito da execugao da despesa publica.

Art. 3° - £ de responsabilidade do agente publico responsavel pela unidade administrativa municipal, a demonstracéo da veracidade dos atos e fatos
ensejadores do processo administrativo, a moralidade dos procedimentos que lhe deram origem.

Art. 4° - O pedido administrativo para reconhecimento de divida podera ser prejudicado em caso de propositura de agéo judicial pelo interessado, ou se
for verificado vicio na prestacao do servigo.

Art. 5° - O pedido de reconhecimento de divida a ser apresentado pelo interessado devera conler os seguintes elementos:

I. Requerimento ao Secretario(a) Municipal; Il Identificagao do credor; lll. Numero do contrato/processo a que se refere a divida, se houver; IV. Descrigao
do objeto; V. Enderego para correspondéncia fisica e eletronica; VI, Documentos comprobatorios da prestagao do servigo ou da entrega do bem que
subsidie a alegagéo da divida; VII. Declaragio de que o crédito objeto do requerimento néo se encontra judicializado; VIII. Documentos relativos a habi-
litagéo juridica, fiscal, social e trabalhislas.

Paragrafo Unico: nos casos excepcionais onde nao houver contrato formalizado entre o requerente do reconhecimento de divida e a Secretaria Muni-
cipal, o pedido devera conter, no que couber, os dados especificados nos incisos anteriores.

Art. 6° - Instaurado o processo, a Secretaria Municipal competente devera fazer analise técnica dos documentos apresentados no pedido do interessado,
se houver, ou produzidos pela unidade demandante. O processo de reconhecimento de divida devera conter:

I. Relatorio circunstanciado de molivagao do reconhecimento da divida, contendo no minimo: a) Justificativa fundamentada da autoridade competente
para a nao previsao da entrega ou servico prestado no Plano Anual de Contratagbes; b) Justificativa fundamentada da autoridade competente que
caraclerizou a situagéo de urgéncia para néo ter seguido procedimento contratual formal; c) Justificativa fundamentada da autoridade para o reajuste/
repactuagéo e pelas quais ndo se concedeu o reajuste/repactuagéo na vigéncia do contrato (se for o caso). Il. Documentos comprobatdrios da prestagao
do servico ou da entrega do bem, que subsidie a alegagao da divida; Ill. Declaragéo da execugao dos servigos ou entrega do bem; IV. Memoria de
calculo demonstrando os valores devidos, caso necessario; V. Nota Fiscal ou outro documento correlato devidamente atestado pelo fiscal do contralo;
VI. Pesquisa de pregos elaborada de acordo com a Instrugao Normativa vigente, demonstrando que o valor do objeto do pedido de reconhecimento de
divida ¢ compativel com o prego de mercado; VIl Se o objeto for a execugdo de obras ou prestagao de servigos, devera ser providenciado o projelo
basico com detalhamento do objelo, em cumprimento ao inciso Il do art. 18 da Lei n® 14.133/2021, incluindo: a) Capa de medigao; b) Anexo de fotos da
medicio; ¢) Resumo da medigdo; d) Anolagio de responsabilidade técnica (ART); e) Relagéo de ruas (sistema viario); f) Portaria do fiscal. VIII. Decla-
racio da Secretaria Municipal demandante de néo ter havido pagamento do objeto que constitui o reconhecimento de divida; IX. Prova da apuragao da
responsabilidade de quem deu a causa; X. Parecer da Procuradoria Geral do Municipio, acerca do reconhecimento da divida; XI. Parecer do Setor Con-
tabilidade contendo: a) Declaragao de disponibilidade orgamentaria e financeira; b) Dotagao orgamentaria; ¢) Relagao dos documentos para empenho/
liquidagao como: nota fiscal, relatorio de acompanhamento contrato (se for o caso), etc.; d) Previsdo de pagamento. XIl. Parecer da Controladoria Geral
do Municipio; XIll. Termo de Ajuste de Contas, conforme anexo.

Art. 7° - No caso de indeferimento do pedido de reconhecimento de divida, o requerente sera informado para ciéncia e apresentagao de defesa admi-
nistrativa, no prazo de 5 (cinco) dias uleis.

Art. 8° - Faz-se obrigatorio a Administragao publicar na imprensa oficial o extrato do Termo de Reconhecimento da Divida.

Art. 9° - A inobservancia das tramitagées e procedimentos de rotinas estabelecidas nesta Instrugao Normativa, sem prejuizo das orientagoes e exigén-
cias supervenientes do Orgdo Central de Controle Interno, relativas ao assunlo, sujeilara os responsaveis as sangoes legais cabiveis.
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Art. 10 - Em qualquer fase do processo, a Controladoria Geral do Municipio podera realizar auditoria nos processos de pagamento através de amostras,
com quantidades e intervalos a serem definidos no momento do inicio das atividades, ou conforme o Plano Anual de Auditoria.

Art. 11 - Os casos omissos ou que suscitam duvidas serédo disciplinados e dirimidos pela Controladoria Geral do Municipio.
Art. 12 - Fica revogada a INSTRUCAO NORMATIVA N° SFI — 05, de 20 de janeiro de 2025.

Art. 13 - Esta Instrugéo Normaliva entra em vigor na data de sua publicagéo,

Agua Boa — MT, aos 25 de margo de 2025.

MAURICIO ACADROLI

Auditor de Controle Interno

ANEXO |

TERMO DE AJUSTE DE CONTAS

Processon® __/20_

TERMO DE AJUSTE DE CONTAS QUE ENTRE SI CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA BOA/MT E A EMPRESA
FORMA ABAIXO DESCRITO.

I. O MUNICIPIO DE AGUA BOA/MT, nesle alo representado pela SECRETARIA MUNICIPAL DE ..o , inscrita s0b 0 CNPJ n® ....occeenences
.......... situada @ ..................., doravante denominada simplesmente DEVEDORA, neste alo representada pelo (a) Secretario (a) Municipal .....................
................ portador(a) do CPF n° .....c.ocoovevvveviceee e, inscrito(@) sob 0 CNPJ/CPF sob n® ..., sediada no Municipio de
........... [...cecoeee. NO €nderego. .. doravante denominada simplesmente CREDORA, neste ato, representada pelo(a) Sr(a) .......
...................... portador(a) da carleira de identidade n° ........................., inscrito(a) no CPF sob n°............

CELEBRAM o presente Termo de Ajuste de Contas, nos termos do artigo 149 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021, mediante as seguintes clausulas
e condigoes:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. As partes firmam o presente TERMO DE AJUSTE DE CONTAS, instrumento tendo por objeto o reconhecimento do crédito do valor devido pelo(a)
<devedor> ao pagamento de <objelo>, pela empresa <credora>, correspondente ao periodo de XX de XXXX de 20XX a XX de XXXX de 20XX, em
virtude de <justificativa>.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR RECONHECIDO

2.1. A devedora reconhece os valores devidos ou pendentes, junto a8 CREDORA, na importancia de R$.................... (......reais), referentes ao objeto men-
cionados na clausula primeira, conforme documentos acostados ao processo administrativo n° ...

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1. A devedora efetuard o pagamento a CREDORA dos valores mencionados na Clausula anterior, em até 30 (trinta) dias contados da data de assina-
tura deste instrumento.

Paragrafo Unico: A DEVEDORA devera efetuar o pagamento correspondente ao objeto mencionado na clausula primeira, em nome da CREDORA, por
meio de Ordem Bancaria em conta apresentada pela empresa fornecedora.

CLAUSULA QUARTA - DA QUITAGAO

4.1, Apos a comunicagé@o e a comprovagdo do pagamento, dar-se-a ampla e geral quitagéo para ambas as partes, dos direitos e deveres sobrescritos
neste ajusle.

CLAUSULA QUINTA - DA NOVAGAO

5.1. Reconhecem as partes que o ajuste ora pactuado diz respeito as questoes expressamente mencionadas neste Instrumento, nao implicando renuncia
a qualquer outro direito ou dispensa do comprimento de outras obrigagoes existentes entre as partes.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes do presente TERMO DE AJUSTE DE CONTAS correrdo a conta de dotagao orcamentaria a seguir, consignada no orga-
mento vigente:

a) Unidade Or¢amentaria: b) Agao: ¢) Natureza de Despesa: d) Programa: e) Fonte de Recursos:

CLAUSULA SETIMA - DA PUBLICAGAO

7.1. A devedora providenciara a publica resumida do presente instrumento, nos termos do art. 89 §1°, da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.
CLAUSULA OITAVA - DO FORO

8.1. Fica eleilo o foro da Comarca de Agua Boa/MT, com renlincia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir qualquer dlvida
ou litigio oriundo deste ajuste. 8.2. E, por eslarem assim ajustadas, as partes assinam o presente TERMO DE AJUSTE DE CONTAS em 2 (duas) vias
de igual teor e na forma, na presenga das testemunhas abaixo qualificadas, para que produzam os efeitos juridicos legais pertinentes.

Agua BoalMT, ...... de

<nome> <nome>

ORDENADOR(A) DESPESA EMPRESA ..o
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TESTEMUHAS:

<nome> <nome>

T — CPF s mnusmsmmmssmromsmmas

ANEXO Il

MODELO DE PUBLICAGAO

EXTRATO DE TERMO DE AJUSTE DE CONTAS PROCESSO N°........ccvvvuee 12000 ceivnssns

O presente Termo de Ajuste de Conlas lem por objelo o reconhecimento do crédito do valor devido pelo(a) <devedor> ao pagamento de <objeto>, pela
empresa <credora>, correspondente ao periodo de XX de XXXX de 20XX a XX de XXXX de 20XX

Valor Total>: RY s (por extenso),

Dotagao Orcamentaria:

Devedora:.......cccoovvviiniinninnn. SCNPUJLn
Credorat s immsg = CNPJICPF s mvsssmsisymmssss
Data de Assinatura: XX de XXXX de 20XX

Assina pela Credora: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Assina pelo Municipio: XXXXXXXXXXXXXXXXX

ANEXO 1l

'CHECKLIST - RECONHECIMENTO EXCEPCIONAL DE DIVIDA

DADOS DO PROCESSO DE PAGAMENTO
RECONHECIMENTO EXCEPCIONAL DE DIVIDA
N° Processo: . } Orgao:
‘Nota Empenho: I Nota Fiscal: !
Nota Liquidagao: ~ NotadePagamento: | ... .
«CREDQR y .
(CNPJICPF: ‘ — E-mail: | o |
'DADOS DA ORIGEM DO DEBITO
MODALIDADE - NI
PrEGas N° do Procedimento Original:
Adesao - ARP Dispensa =~ oo
Concorréncia Inexigibilidade ‘Regime Juridico do Contrato/ARP:
Coneurso Nao se Aplica , ei n° 8.666/93
Didlogo Competitivo Convénio/Acordo/Ajuste %E |(_)el n° 14.133/2021
utros:
kllume:o do Contrato ou (ARP), se houver \ég]or do Contrato:

Ha Adilivos:
Sim
Nao
DADOS DO TERMO DE AJUSTE DE CONTAS

TIPO DE OBJETO Humuo do TAC

Material de Consumo
qupamuno ou Material Permanente

Servigo
Obms/berw o de Engenharia
Convemo//\:fotdo//\Ju%tc ) Pgbhcagao do T/\({ e L
Walor Devido: Valor Pago: Valor a Pagar |
G . RY s R$ "
Quanudade de Parcelas:................. |Periodo Albergado do TAC: 1
DADOS DO EMPENHO |
Tlpo de Empenho |
Valor do Empenho: Ordinario |
R$ ................................ Estimativo |
| Global
N° da NF/Doc.: 'Data da Emissao:_ Valor Bruto:
/ 20500 RS.
_/Aliquota <°/°)“V?!9F(R$). ntos: _ Aliq
158 .. ... PISICOFRINS/CSLL
IRRF { ! Outro:
Previdéncia ‘Qutro:

Valor a pagar/pago

T i A T T T T, |
REQUISITOS DE CONFORMIDADE DE FORMALIZAGAO DO PF

;FUNDAMENTO |
: B IN____/2025- CoM.
ITEM DESCRIGAO CONFORMIDADE

ISIM [NAO [N/A ()
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‘01 Procedlmento autuado e registrado. ) | |

\02 [Folhas carlmbadas numeradas e rubricadas. i ' -y [ .
03 Laudas néo utilizadas identificadas “em branco”. ‘ o ' . ‘ | "
PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE DIVIDA A SER APRESENTADO PELO INTERESSADO

04  Requerimento ao Secretario Municipal.

05 Identificagao do Credor.

06 Numero do contrato, do processo a que se refere a divida, se houver.

07 Descrigao do objeto.

08 Enderego para correspondéncia fisica e elelronica.

09 ‘Declaragao de que o credilo objeto do requerimento nao se encontra judicializado.

PRE REQUISITOS PARA RECONHECIMENTO DE DIVIDA

10 Relalono circunstanciado de molivagéo do reconhecimento da divida.

11 Documentos comprobatorios da prestagao do servigo ou da entrcgd do bem, que subsidie a dlogagao da divida.
12 Declaragéo da execugao dos servigos ou entrega do bem.

13 Memoria de calculo demonstrando os valores devidos, caso necessario.

14 Nota Fiscal ou outro documento correlato devidamente atestado pelo fiscal do contrato.

15 Pesquisa de Fregos elaborada de acordo com a Instrugao Normativa vigente expedida pela CGM, demonstrando que o |
valor do objeto do pedido de reconhecimento de divida € compativel com o pre¢o de mercado. |

1
{
:16, Declaragao da Secretaria demandante de néo ter havido pagamento do objeto que constitui o reconheumento de divida. ’ e | i
i
|
|

17 Declaragao de disponibilidade orc,amcntdrld ) (lnancelra :
18 Parecer da Controladorla Geral do Munnuplo acerca do reconheumento da lelda

ein® 14.133/2021.

mos do art. 89 §1°
REQUISITOS DE CONFORMIDADE DO PAGAMENTO —_—
21 Nota de Empenho ou subempenho, da despesa assinada pelo ordenador de despesa | &
22 Nota de alteragéo de saldo, sempre que ocorra anulagdo ou cancelamento, parcial ou total, de ompcnho dc despesa.

23 ‘Ntota Fiscal indica o objeto da prestagao: descri¢ao, n°® do contrato, da Ordem de Serw(;o da Ordem de Fornecimento
| etc

‘24 INo verso da Nota Fiscal, atesto/vislo emitido por servidor pablico compelcnte diverso do responsavel pelo recebimento
‘do objeto do contrato, mdependentununle do bem contratado ou da origem dos recursos.

‘25 ‘No verso da Nota Fiscal, aposi¢ao de carimbo identificador da origem dos recursos, toda vez que a despesa provier de | o
recursos vinculados ou a qualquer outra fonte com destinagao especifica. !

26 ;N()td de Liquidagéo.

27 ‘Documento comprobatorio do tombamento do obJeto contratado, no caso de aqutsagao de equ1pamento ou de bem per-
‘manente incorporaveis ao patrimonio.

28  Em caso de beneficiar terceiros (no todo ou em parte): Relagao de beneficiarios, com suas quallfl(,av;ocs ¢ enderegos.

29 Emcaso de consumo de combustiveis e lubrificantes, a reposigao de pegas e a consertos de veiculos: Numero da placa
e quilometragem registrada no hodometro. |

REQUISITOS DE CONFORMIDADE DE REGULARIDADE FISCAL-TRABALHISTA ) )
_30 Certldao de regularidade perante a Fazenda Nacional e Divida Ativa da Unido (Certldao Conjunta). ) » ) ‘ )
31 Valnddg,ao da Cerlidéo. Conferéncia de sua validade em meio elelromco de origem. |

4o Cerliddo de regularidade perante a Fazenda Estadual expedida pela Secrelaria de Eslado da Unidade Federada dasede | | |
| lou domicilio do credor. T, ) _ [

33 Validagao da Certidao. Conleréncia de sua validade em meio eletronico de orlgem

34 |Certidao de regularidade da Fazenda Municipal expedida pela Secretaria de Finangas do Municipio em que o Servigo é
‘prestado ou o fornecimento realizado. )

35 Validagao da Certidéo. Conferéncia de sua validade em meio elctronlco de origem.
36 Certidao de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF).

37 Validagao da Certidao. Conferéncia de sua validade em meio eletronico de origem.
38 Cerlidao de regularidade relativa a Previdéncia e Seguridade Social (CND).

39 Validagao da Cerliddao. ‘Conferéncia de sua validade em meio elelronico de origem.
40 Certidédo de Regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT)

41 lendd(,do da Certidéao. Conferéneia de sua validade em meio clctromco de origem.

EFETIVAGAO DO PAGAMENTO
42 Nota de Pagamenlo. » it
43 Comprovante de recolhimento de retengoes de lributos (Previdéncia, IRRF, ISS). e i
44 Comprovantes de transferéncia, depositos ou recibos. ‘ ; I
OUTROS DOCUMENTOS NAO LISTADOS ANTERIORMENTE
45 . :
46 o - | |

(") Néo se Aplica
Data:..

CONTRATOS
TERMO DE APOSTILAMENTO N°. 002

Apostilamento para TRANSFERENCIA DE SALDO entre Secretarias do Contrato n°. 27/2025.

CONTRATANTE: O Municipio de Agua Boa, Estado de Mato Grosso, pessoa juridica de direito publico municipal, inscrita no CNPJ sob o n°. 15.023.
898/0001-90.

CONTRATADA:A empresa A P DE OLIVEIRA CALIXTO, inscrito no CNPJ n°® 29.111.302/0001-19.
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