Prefeitura Municipal de Pato Branco

ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 94/72

SUMULA: Normas gerais reguladoras de concursos e provas de
habilitacdo para pavimento de cargos do Servi¢o Publico de Pato Branco - Parana.

A Camara Municipal de Pato Branco, Estado do Parana, decreta e eu
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Os concursos para provimento de cargos de Servico Publico
Municipal do Municipio de Pato Branco, dependerdo de autorizagdo do Chefe do Poder
Executivo Municipal.

Art. 2° - Cabe a Secretaria da Prefeitura a realizacdo de concursos e
provas de habilitacdo para preenchimento de cargos publicos do Municipio, na forma do
disposto no artigo 95, para cargos em comissdo, declarados em lei de livre nomeagéo,
exoneragao e, bem assim, 0S concursos para cargos cujo provimento compete & Camara
Municipal.

CAPITULO Il
DAS INSTRUCOES ESPECIAIS

Art. 3° - A Secretaria da Prefeitura elaborara para cada concurso ou prova
de habilitacdo, instrucdes especiais quais contara o seguinte.

a) CondicOes gerais de inscri¢oes.

b) Condi¢bes especiais exigidas para o exercicio do cargo, referentes ao
grau de instrugdo, diploma ou experiéncia de trabalho, capacidade fisica, limite de idade
e sexo.

c) Natureza, conteudo e forma das provas e condi¢des de sua realizacao.

d) Para as provas de conhecimentos as matérias sobre as quais versarao
e 0S respectivos programas ou quando nao comportarem programa, O nivel de
conhecimento exigido.

e) O valor e a natureza dos titulos a serem considerados.

f) Nivel de aprovagéo nas provas eliminares.

g) Valor relativo de cada uma das provas e critério para determinacao na
média das provas.

h) Nivel de habilitacéo.

i) Critério de classificagdo dos candidatos habilitados.

j) Critério de preferéncia em caso de empate.

k) Prazo de constituicdo de bancas examinadoras, quando for o caso e
suas atribuigdes.

[) Outros dados julgados necessarios.
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CAPITULO Il
DAS INSCRICOES

Art. 4° - A abertura do concurso far-se-4 edital de que conste o prazo de
inscricdo, nunca inferior a 15 (quinze) dias.

Art. 5° - S80 requisitos para Inscricdo em concursos.

| - Ser brasileiro nato ou naturalizado.

Il - Ter completado 18 (dezoito) anos de idade.

Il - Haver cumprido as obrigacbes e encargos para com a seguranca
nacional.

IV - Estar em gozo dos direitos politicos.

V - Atender as condi¢Bes especiais prescritas para o provimento do cargo.

Art. 6° - Estdo dispensados do limite de idade, para inscricdo em concurso
e nomeacao, os funcionarios municipais ocupantes de cargos previstos em comissao ou
itinerante.

Art. 7° - As inscrigbes para concurso a que se refere este regulamento
serdo feitas a pedido ou ex-oficio.

Art. 8° - As inscri¢cdes a pedido serdo requeridas pelo préprio candidato ou
procurador com poderes especiais, mediante o preenchimento de uma ficha fornecida ao
candidato pela secretaria da Prefeitura.

§ 1° - Juntamente com a ficha de inscri¢cdo, o candidato devera apresentar
3 (trés) fotografias 3x4 tirada de frente.

§ 2° - A ficha de inscricdo ndo sera aceita sem que esteja devidamente
preenchida ou que apresente rasura ou emenda.

§ 3° - N&o sera aceita, sob qualquer pretexto, a inscricdo condicionada.

Art. 9° - Serd inscrito ex-oficio "no primeiro concurso que se realizar, 0
ocupante interino do cargo cujo provimento efetivo dependa desta exigéncia.

8 1° - Aos servidores inscritos "ex-oficio" cumpre prestar a secretaria da
Prefeitura todas as informacdes necessarias, apresentar os documentos exigidos, bem
como preencher a ficha competente.

§ 2° - A aprovacao da inscricdo "ex-oficio" dependera da satisfacdo por
parte do interino, das exigéncias estabelecidas para o concurso.

Art. 10 - Os pedidos de inscricdo serdo recebidos pela secretaria da
Prefeitura, cabendo ao Secretario, ouvido pelo Prefeito, decidir sua aprovacao.
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Art. 11 - Os pedidos de inscricdo "ex-oficio" significardo a aceitacdo, por
parte do candidato, dos nomes constantes desta "Normas Gerais" e das instrucdes
especiais que foram baixadas para cada concurso.

Art. 12 - O érgao oficial da Prefeitura publicara a relacdo dos candidatos
inscritos, com indicacdo dos respectivos nimeros de inscricdo, bem como a dos que
tiverem suas inscricbes negadas.

8 1° - Do indeferimento do pedido de inscricdo, cabera recurso ao Prefeito
Municipal, no prazo de 8 (oito) dias, a contar da data da publicacdo referida neste artigo.

§ 2° - Interposto o recurso podera o candidato participar condicionalmente
das provas que se realizarem, na pendéncia de sua deciséo.

CAPITULO V
DAS PROVAS E DOS TITULOS

Art. 13 - As provas poderdo ser eliminatorias, facultativas ou optativas,
cabendo a secretaria municipal sua elaboracdo e serdo realizadas em dia, hora e local,
conforme edital a ser publicado com antecedéncia minima de 8 (oito) dias.

Art. 14 - Somente sera admitido a prestacdo de prova o candidato que
exibir, no ato, documento legal de sua identificacao.

Art. 15 - Nao havera segunda chamada para nenhuma das provas.

Art. 16 - Durante a realizagdo da prova, ndo seré permitido ao candidato,
sob pena de ser excluido do concurso.

| - Comunicar-se com 0s demais candidatos ou pessoas estranhas ao
concurso bem como consultar livros e apontamento, salvo ou fontes informativas que
forem declarados nas instrugdes especiais ou no edital a que se refere o artigo 13.

Il - Ausentar-se do recinto, a ndo ser momentaneamente em casos
especiais e na companhia do fiscal.

Art. 17 - As salas das provas serdo fiscalizadas por elementos
especialmente designados pela Secretaria da Prefeitura vedado o ingresso de pessoas
estranhas ao concurso, salvo por prova publica.

Art. 18 - As provas escritas sob pena de nulidade ndo serdo assinadas
sem qualquer sinal que permita a identificacéo de seus autores.

§ 1° - A assinatura do candidato serd lancada em taldo destacavel, que
tem o mesmo numero de identificacéo, repetido na prova.

§ 2° - Os talbes de identificagdo, depois de colocados em sobrecarta
fechada e rubricada, ficardo sob a guarda do Diretor do BESP.
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§ 3° - Somente apo6s a conclusdo do julgamento, serdo identificados em
ato publico, os autores em local, dia e hora previamente anunciado por edital.

Art. 19 - Nos concursos e provas de habilitacdo poderdo ser considerados
como titulos.

a) FreqUéncia e concluséo dos cursos.

b) Experiéncia de trabalho.

¢) Habilitagdo de concurso.

d) Trabalhos publicados.

e) Outras atividades reveladoras de capacidade do candidato.

§ 1° - Os titulos serdo devidamente comprovados e deverao guardar direta
relagdo com as atribuigcbes dos cargos em concursos.

8 2° - Ao juizo do Secretario Municipal, podera ser considerado o exercicio
de cargo de carreira afim, na conformidade que dispuserem a respeito das instrugées
especiais.

CAPITULO V
DO JULGAMENTO

Art. 20 - O julgamento das provas sera feito segundo a quantidade e a
perfeicdo do trabalho pelo candidato. Para isso os examinadores deverdo, ao fixar de
acordo com as instrugcbes o critério de correcdo, dividir o trabalho proposto dos
candidatos, em suas partes essenciais e obrigatérias e determinar o valor de cada uma.

Art. 21 - As provas escritas serdo avaliadas na escala de 0 (zero) a 10
(dez) em nota que cada examinador lancara na prépria folha de prova, antes de sua
identificacao.

8 1° - A nota final de cada prova escrita sera a média aritmética das notas
atribuidas pelos examinadores.

§ 2° - Serdo considerados habilitados os candidatos que obtiverem notas
de conjunto igual ou superior a 5 (cinco) nas provas escritas.

8§ 3° - A nota de conjunto serd a média aritmética das notas atribuidas as
provas escritas.

Art. 22 - Seré estabelecido para o concurso o critério de julgamento e
valorizacao qualitativa dos titulos apresentados.

Paragrafo Gnico. Os pontos atribuidos nos titulos serdo considerados
exclusivamente para efeitos de classificagao.

Art. 23 - As notas das provas e dos titulos, bem como a média das provas
e a nota final serdo aproximados até décimos arredondados para 1 (um) décimo as
fracOes iguais ou superiores a cinco centésimos e desrespeitadas as inferiores.
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Art. 24 - Terminadas as avaliacdes das provas e dos titulos serdo as notas
publicadas nos 6rgéos oficiais da Prefeitura.

Art. 25 - No prazo de 8 (oito) dias a contar da publicacéo referida no artigo
anterior, poderd o candidato requerer ao Prefeito Municipal vistas da prova e da nota
atribuida aos titulos.

8§ 1° - O pedido de revisdo devera ser fundamentada indicando
precisamente a questdo ou parte sobre a qual versa a reclamacéo.

§ 2° - O pedido de revisdo sera apresentado a Secretaria da Prefeitura até
24 horas depois da vista das provas e 48 horas depois da divulgacdo dos resultados.

Art. 26 - Os recursos serao julgados pelo Prefeito.

Art. 27 - Serdo rejeitados "in-limite" os que ndo estiverem redigidos em
termos ou ndo fundamentados e ainda os que derem entrada fora de prazo.

Paragrafo Unico. Feita a revisdo sera publicada com as alteracdes, se
houver, o resultado final do concurso ou prova de habilitacéo.

CAPITULO VI
DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 28 - Até que as provas do concurso possam ser organizadas em
padrBes mais uniformes e racionais o seu julgamento sera feito por banca examinadora.

Art. 29 - As bancas examinadoras serdo um Presidente e dois membros
constituidos de pessoas de reconhecida idoneidade moral e possuidores de
conhecimentos aprofundados das especializacdes ou concurso designado pelo Prefeito
Municipal, e a seu critério.

§ 1° - A banca examinadora s0 se reunird com a presencga integral de seus
membros.

§ 2° - As bancas examinadoras serdo orientadas por instru¢des baixadas
pela Secretaria da Prefeitura.

§ 3° - A fim de manter a necessaria unidade de orientacdo a Secretaria da
Prefeitura coordenara os trabalhos das bancas examinadoras.

Art. 30 - O Prefeito Municipal designara um funcionario para secretariar os
trabalhos de cada banca examinadora.
b) Convocar os membros da banca examinadora.

Art. 32 - Terminadas as provas a banca examinadora apresentara o seu
relatério ao Prefeito, dentro do prazo por ele previamente marcado que nao podera
exceder de 15 (quinze) dias.
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CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 33 - Quando da realizacdo do concurso ocorrer irregularidade
insuprivel ou pretericdo da formalidade substancial que possa efetuar o resultado, tera
qualquer candidato o direito de recorrer ao Prefeito Municipal, o qual mediante deciséo
fundamentada preferida no prazo de 10 (dez) dias, anulara o concurso parcial ou
totalmente promovendo a apuracédo de responsabilidade dos culpados.

Paragrafo Unico. O recurso previsto neste artigo podera ser interpretado
até o décimo dia ap6s a publicacdo da lista final de classificacdo e nado tera efeito
suspensivo.

Art. 34 - Compete ao Prefeito Municipal a homologacdo do resultado do
concurso, a vista do relatério apresentado pelo secretario municipal dentro de 30 (trinta)
dias, contados da publicacdo do resultado final.

Art. 35 - Homologado o concurso, o candidato habilitado recebera da
Prefeitura um certificado de sua publicacéo e da nota final.

Art. 36 - Todos os interinos ndo habilitados serdo demitidos dentro de 30
(trinta) dias, contados a partir da homologac¢&o do concurso.

Art. 37 - O prazo de validade do concurso sera fixado pelas respectivas
instrucdes especiais.

Art. 38 - A nomeacgé&o obedecera a ordem rigorosa de classificacao.

§ 1° - Em caso de empate na classificacdo terdo preferéncia
sucessivamente.

| - Ex-combatente da forca expediciondria Brasileira.

Il - Que satisfazerem as outras condi¢cdes de preferéncia estabelecidas
nas instrucdes especiais com base na qualificagdo requeridas para o exercicio do cargo.

[Il - Casados ou viavos que tiverem maior numero de filhos.

IV - Casados.

V - Solteiros que tiverem filhos reconhecidos.

§ 2° - Os candidatos em igualdade de classificacdo serdo chamados a
comprovar as condi¢fes de preferéncia mencionados neste artigo no prazo a ser fixado
gquando da indicacao a ser feita para o provimento.

Art. 39 - Respeitada a ordem de classificacdo e dentro do prazo de
validade do concurso terd o candidato direito a escolha de vaga, admitindo-se duas
recusas de nomeacdo, se nenhuma das propostas lhe convier sem perda de direito a
uma terceira convocacao para suprimento da vaga superveniente.

Art. 40 - Para a escolha de que trata o artigo 30, serdo os candidatos
convocados por edital sempre 0s niUmeros superior ao da vaga.



Prefeitura Municipal de Pato Branco

ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

§ 1° - Nas duas primeiras convoca¢fes podera o candidato recusar a
nomeacao, caso nenhuma das vagas Ihes convenha.

§ 2° - Na terceira convocagédo podera o candidato.
a) Aceitar a nomeacdao, escolhendo uma dentre as vagas existentes.
b) Renunciar expressamente seu direito a nomeacao.

Art. 41 - Publicado o edital de convocacdo 0 ndo comparecimento do
candidato é considerado recusa, nas duas primeiras consultas.

Paragrafo Unico. Na terceira convocacdo 0 ndo comparecimento do
candidato ou recusa de assinatura do termo de renuncia de que trata a alinea b do § 2°
do artigo 40 importard na nomeacao do candidato para uma das vagas existentes.

Art. 42 - N&o sera considerada a Convocacdo dos excedentes que nao
puderem exercer o direito de escolha por terem esgotadas as vagas.

Art. 43 - A escolha de vaga ndo impedira que o candidato depois de

nomeado, venha a ser promovido, relotado ou afastado para reparticdo diferente daquela
escolhida, de acordo com o interesse do servigo.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 44 - Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo
Prefeito Municipal.

Art. 45 - As disposicdes deste regulamento entendem-se no que couber
aos Orgdos de natureza autarquica do municipio.

Art. 46 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposices em contrario.

Gabinete do Prefeito, 29 de fevereiro de 1972.

(7
ALBERTO S. CATTANI
Prefeito Municipal



