CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA

Estado do Parana

ADMINISTRACAOQ

Portaria 079/2020 de 01 de dezembro de 2020

Sumula: “DESIGNA SERVIDOR PARA EXERCER
FUNCAO GRATIFICADA e concede GRATIFICACAO
DE FUNCAO POR ENCARGOS ESPECIAIS”.

Art. 1° Designa a Servidora Leticia Siqueira Rosa para desempenhar a Funcado Gratificada de
Coordenacédo de Gestdo de Pessoas-FGl, prevista no Anexo Il da Resolugdo 002/2012, como retribuicdo
pecuniaria pelo exercicio da funcéo esta previsto o valor mensal de 5 UFM, passando a ser responsavel por:

| - propor e assegurar a implementacdo das praticas de gestdo de pessoas alinhadas as estratégias
institucionais e as expectativas e necessidades dos servidores e colaboradores.

Art. 2° Designha a Servidora Leticia Siqueira Rosa para o Desempenho de Encargos Especiais e
perceberd, além do seu vencimento, Gratificagdo de Funcdo por Encargos Especiais — FGE-1.Nivel | -
Gestao de Pessoas, como retribuicdo fixa pecunidria pelo exercicio de atribuicbes especiais ndo contidas
nas fungbes do cargo, enquanto permanecer no exercicio da funcdo, o valor mensal de 2 UFM fixado no
anexo 1V da Resolucdo n.° 002/2012, devendo desempenhar as seguintes atividades:

| - Gerenciamento do sistema de folha de pagamento, fazendo todos os lancamentos necessarios a
rotina de folha;

Il - Gerenciamento do aplicativo e envio mensal do SEFIP - Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS
e Informacgdes a Previdéncia Social, nos prazos legais;

Il - Geracao e envio da DIRF e RAIS nos prazos legais, e emissdo dos comprovantes de rendimento;

IV - Implantacdo do E-social;

V - Controle de atos de pessoal, no que se refere as nomeacdes e conferéncia de documentacgao
necessaria para ingresso;

VI - Controle de atos de pessoal, no que se refere as exoneragdes e célculos de rescisoes;

Art. 3° Revoga a Portaria n.° 041/2019 de 01 de julho de 2019.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Publique-se.

Pontal do Parana, em 01 de dezembro de 2020.
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