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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE CONSTANTINA

PROJETO DE LEI N°. 137, DE 05 DE DEZEMBRO DE 2023.

AUTORIZA O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL A
EFETUAR CONTRATACAO TEMPORARIA POR
EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO.

Art. 1°. Fica o Executivo Municipal autorizado a efetuar as seguintes contratacoes
temporarias:

I. Secretaria Municipal de Administracao:
Quant. Funcao Carga horaria Ve‘ngimento
semanal Basico (R$)
01 Agente Administrativo Auxiliar 40hs 2.805,38

Paragrafo dnico. As atribuicoes e requisitos para provimento de cada cargo, sao as
constantes no ANEXO I, parte integrante desta Lei.

Art. 2°. O prazo de vigéncia da contratacdo temporaria e de excepcional interesse
publico, prevista nesta lei, obedecerao a legislacdo municipal, sendo de 06 (seis)
meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.

Art. 3°. A contratacdo temporaria e de excepcional interesse publico de que trata
esta Lei, reger-se-a pelas Leis Municipais n°. 1790, de 26 de marco de 2002 e
3.424, de 21 de julho de 2015, que dispdem sobre o Regime Juridico dos Servidores
Municipais e Plano de Cargos com suas alteracoes posteriores e/ou legislacoes
supervenientes, com idéntica finalidade.

Art. 4°. As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotacao
orcamentaria especifica.

Art. 5°. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Constantina, em 05 de dezembro de 2023.

Fidelvino Menegazzo
Prefeito Municipal
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CONSTANTINA
ANEXO I

CATEGORIA FUNCIONAL: AGENTE ADMINISTRATIVO AUXILIAR

ATRIBUICOES:

Descricao Sintética: Executar trabalhos administrativos e datilograficos, aplicando
a legislacao pertinente aos servicos municipais.

Descricao Analitica: Redigir e datilografar expedientes administrativos, tais como:
memorandos, oficios, informacoes, relatorios e outros; secretariar reunides e lavrar
atas; efetuar registros e calculos relativos as areas tributarias, patrimonial,
financeira, de pessoal e outras; elaborar e manter atualizados ficharios e arquivos
manuais; consultar e atualizar arquivos magnéticos de dados cadastrais através de
terminais eletronicos; operar com maquina calculadora, leitora de microfilmes,
registradora e de contabilidade; auxiliar na escrituracdao de livros contabeis;
elaborar documentos referentes a assentamentos funcionais; proceder a
classificacao, separacao e distribuicao de expedientes; obter informacoes e fornecé-
las aos interessados; auxiliar no trabalho de aperfeicoamento e implantacao de
rotinas; proceder a conferéncia dos servicos executados na area de sua
competéncia; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Carga horaria: 40 horas semanais.
b) Especial: O exercicio do cargo podera exigir atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade Minima: 18 anos.
b) Instrucao: Ensino Médio completo.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE CONSTANTINA

Exposicao de Motivos

Projeto de Lei n°. 137 de 05 de dezembro de 2023.

Excelentissimo Senhor Presidente,

Senhores Vereadores:

Encaminhamos a esta Casa Legislativa o Projeto de Lei n°. 137 de 05 de
dezembro de 2023, que “AUTORIZA O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL A EFETUAR
CONTRATACAO TEMPORARIA POR EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO”.

O presente Projeto de Lei visa autorizacdo legislativa para realizar
contratacdo emergencial para suprir a necessidade da Secretaria Municipal de
Administracdo — Departamento de Pessoal.

A Servidora que hoje ocupa o cargo, esta com o contrato vencendo no
proximo dia 15 de dezembro, e este € um setor que nédo pode ficar descoberto, tendo
em vista os relevantes servicos que presta para os servidores municipais, bem como
para a comunidade em geral.

Face ao exposto, contamos com a colaboracdao de Vossas Exceléncias, na

apreciacao e aprovacao do referido Projeto de Lei em regime de urgéncia.

Gabinete do Prefeito Municipal de Constantina, em 05 de dezembro de 2023.
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Prefeito Municipal
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